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Consultas previas al proceso de automatricula

-
=
L3

Desde el siguiente enlace puedes acceder en el calendario académico mas detallado.

2. Horarios
Antes de iniciar la matricula se deben de consultar los horarios del curso.

Matricula

1. Recordar informacion general sobre el proceso de automatricula IMPORTANTE
La automatricula es en linea (se realiza por internet) el dia/hora de la cita asignada.

Los requisitos técnicos para acceder a la matricula son:

e Tener instalado un visualizador de documentos PDF.

e Habilitar en el navegador: JavaScript, cookies, permitir ventanas emergentes o pop-ups.

e Si en su navegador tiene habilitada la traduccidon automatica, tiene que deshabilitarla para poder
completar su matricula.

NOTA. La aplicacion se ha probado con los navegadores siguientes:

e Mozilla Firefox v38.0
e (Google Chrome v43.0

/\ Si tienes una incidencia relacionada con el uso de las aplicaciones y servicios utilizados, problemas
de conectividad o red, contacta con el SIUV: 963 544 500 o https://solicitudes.uv.es/

A\ Antes de empezar la automatricula en linea, lee atentamente las instrucciones, ademas es muy
interesante consultar los recursos de ayuda para la formalizacion de la matricula por internet que
puedes encontrar en el portal del alumne ilustracion 1.

llustracion 1. Pantalla recursos de ayuda

AJUDES PREVIES

» Preparacit matricula 2022/2023 g

{01/07/2022 - 17/07/2022) (15/09/2022 - 01/11/2022)

» Consulta cita de matricula & (18/07/2022 - 06092022)

Recursos d'ajuda per a la matricula
Documents d'sjuds per & la formalitzacid de la matricula per intemet.
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I\ Si necesitas ayuda con la automatricula o tienes alguna duda, dispones de los siguientes teléfonos:
963543211 - 963544127 o a través del formulario.

1. Preparacion de matricula
A partir del 1 de julio 2023 recomendamos acceder a la Preparacion matricula 2023/2024 , un entorno
previo a la matricula donde los estudiantes pueden actualizar sus datos administrativos necesarios para la
matriculacion. De esta forma el dia de tu cita de matricula accederas directamente a la pantalla de
asignaturas.

2. Consulta cita de AUTOMATRICULA

e Si NO has cursado estudios en 2022-2023, debes solicitar del 12 de junio al 12 de julio de 2023 a
través de la Sede Electronica el procedimiento de reanudacion de estudios para poder obtener dia y
hora de matricula.

e Si has cursado estudios en 2022-2023, debes comprobar a partir del 17 de julio cudl es tu cita de
matricula. Por motivos de organizacion y distribucion de matricula, el acceso a la automatricula
quedara cerrado antes de finalizar el plazo general de matricula de 1a UV, por ello es importante que
accedas y te matricules el dia y hora asignados en tu cita de matricula.

En ambos casos, el orden asignado para la cita de matricula se establece en funcion del expediente
académico.

3. Proceso de AUTOMATRICULA
1. Acceso ala aplicacion de automatricula

Puedes acceder al portal de acceso a la automatricula en www.uv.es/portalumne

llustracion 2. Opcion a seleccionar para iniciar la automatricula

ament en el Grau (2n curs | posteriors) (83 (19/07/2023 -

Para acceder a la automatricula es necesario introducir los siguientes datos:

= NIF (o identificacion utilizada para la preinscripcion).
* Fecha de nacimiento (formato dd/mm/aaaa).
= Nota de acceso en la Universidad o Nota de acceso a la titulacion con dos decimales.

/A En el supuesto de que se realicen tres intentos de acceso al formulario con claves erroneas, este se
bloquea y es necesario esperar 1 minuto para volver a intentarlo.

2. Datos administrativos

A continuacion, se detalla la informacién a insertar en cada lugar remarcado en la ilustracion 3.

1. Tipo de exencion: se valida automaticamente. Si no, indicar la opcion “ordinaria” y presentar
la documentacioén acreditativa de la condicidon de exencion por tiqueting. En este caso, desde
la Secretaria se cambiara ese valor.

2. Beca: indicar la intencién de solicitarla. Se solicita en la web del Ministerio y/o de la
Generalitat en el plazo correspondiente.

/\ IMPORTANTE: Si se marca dicha opcion, se abonara el primer recibo con las tasas
administrativas y el resto de la matricula se abonara en funcion de la resolucion de la beca
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(resolucion desfavorable) y el periodo en el que se resuelva. Si se marca esta opcidon podria
darse la situacion de tener que abonar el importe integro de la matricula en un solo plazo.
3. Incrementar el importe de la matricula un 0,7%: Indicar si o no, no se puede quedar en blanco.
4. Tipo de matricula.

El régimen de dedicacion ordinario de los estudiantes es el tiempo completo (entre 36 y 72 créditos).
La dedicacion a tiempo parcial (entre 24 y 36 créditos) se puede solicitar por causas justificadas:

= Actividad laboral regular acreditada
= Practica deportiva de alto nivel

= Necesidades educativas especiales

= Responsabilidades familiares

= Representacion estudiantil

En la aplicacion informatica inicamente es posible seleccionar el tipo de matricula “TOTAL”. La
dedicacion a tiempo parcial se solicita a través de la Sede electronica UV del 3 al 17 de julio de 2023
adjuntando la documentacion justificativa.

5. Tipo de pago:

a. Tarjeta de crédito. No es necesario registrar de inicio ninguna informacion de la tarjeta.
Cuando se generan los recibos de pago, el estudiantado recibird un correo y podra consultar
su recibo por Secretaria Virtual y efectuar el pago online en “Mi lugar personal” de la Sede
Electronica UV.

b. Domiciliado. Si se marca esta opcidn se tendra que insertar el nimero de cuenta y entregar
la orden de domiciliacion bancaria firmada por el titular de la cuenta a través de tiqueting.

6. Plazos.

Se puede elegir 1, 2 o 8 plazos sin abono de intereses, independientemente del tipo de pago
seleccionado. Mas informacion del pago.

llustracion 3. Pantalla con los datos administrativos

Dades administratives

HERETA | ANTERIOR | SEGUENT[]
TIPUS D'EXEMPCIO
] + ® ORDINARIA v | Obtingre informbcié de Ia lateforma d
?
2 ~0 - v
Estat actualdalas collicituls da b
* Desitgeu col-laberar amb els projectes de Cocperacio Inter 1l al Deser de la Universitat incrementgt =
el 0,7% de la vostra matricula?
TIPUS DE MATRICULA
® ® Total O Parcial
DADES ADMINISTRATIVES DE LA MATRICULA
5‘ ©® 11pus DE PAGAMENT DADES BANCARIES (1) (2)
TARGETA v~
@ ccc
® 1 TERMINI
ENTITAT SUCURSAL eE COMPTE
6 O 2 TERMINIS
Q8 TERMINIS

@ 1BAN (ESXX + 20 digits)

5b

() Introduei només el CCC o FIBAN
(2) Si has domiciliat el pagament de la maricula, les teues dades seran cedides a fentitat bancaria pergué en verifigue el pagament (art

11.2.cLOPD)

‘47‘ Anterior ‘ ‘H‘ Hereta del curs anterior | ‘ Segiient [ |4}‘
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3. Matricula de asignaturas

Se debe consultar los horarios del curso antes de iniciar la matricula. Si durante el proceso de automatricula,
el/la estudiante quedara sin plaza en alguna asignatura, la aplicacién le situara en Grupo SP (* sin plaza).
Desde secretaria se le asignara posteriormente plaza sin necesidad de solicitarlo.

Modalidad de matricula.

e En GCD, GII, GIM y GIQ: se matricularan por conjuntos horarios. La matricula de todas las
asignaturas dentro del mismo conjunto garantiza compatibilidad horaria en los subgrupos de
laboratorio.

e En el resto de titulaciones: se matricularan por asignaturas sueltas.

Deben seleccionarse todas las asignaturas y pulsar “matricular”. Posteriormente a esta accion en el lugar
remarcado con el nimero 1 a la ilustracion 10 nos mostrara el nimero de créditos matriculados.

La aplicacion mostrara solo los grupos disponibles.

/A ATENCION: en 1a ETSE-UV sélo existe este periodo de matricula. Una vez iniciado el curso no
se permite realizar cambios.

llustracion 4. Total, créditos matriculados

Matricula assignatures 1
Informacié | Valoracié Total | Valora | MWatriculaHonor | AnyAnterior | Resum | Restriccions (O} ANTERIOR T SEGUENT ]

Modalitat Matricula del Centre per a la titulacié

Distribucid de subgrups automatica (sense Conjunts Hurans)o
Si quedes ubicatida al grup SP (sense plaga) des de la Secretaria de I'Escola et sera assignada

Matricula voluntaria per agrupacié @ Per Agrupacions ® Orer Assignatures [}

Curs1 Curs 2 Curs 3 Curs 4 Matricula Per Agrupacions PAS Optativitat Créd. Internacionals

Matricula Assignatures Obligatdries

Seleccionar totes YA Desplegar per a veureicanviar subgrups
34650 Empresa 6.00cr Grup A
34652 Fisica 6.00 cr VA Grup A
346563 Informatica 6.00cr. Y A Grup A
34654 Tecnologia de computadors 6.00cr Grup A
34655 Fonaments de computadors 6.00cr Grup A
34656 Pragramacid 6.00cr Vi Grup A
34864 Enginyeria, societati universitat B.00 cr Vi Grup A
34665 Matematiques | 6.00cr. Y Grup A
34666 IMatematica discreta i 1bgica 6.00 cr Grup A
34667 WMatematiques Il 6.00 cr. Grup A
Matricular
es Of 6 (0 0.0cr)

Assignatures Obligatories Superades

L]

‘<—| Anterior ‘ ‘ Resum Matricula [7]

4. Incidencias en la matricula

Puede que en el momento de realizar la matricula no sea posible obtener plaza en todas las asignaturas
solicitadas o puede que se obtenga plaza, pero incurriendo en incompatibilidad horaria; también podria
ocurrir que, por criterios de oferta académica, la ETSE-UV cerrara algiin subgrupo de laboratorio.
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Atendiendo estas circunstancias, la Secretaria de la ETSE-UV intentara asignarte plaza, a ser posible

con compatibilidad horaria, entre los subgrupos de laboratorio matriculados sin necesidad de
solicitarlo.

A\ La ETSE-UV podra tener en cuenta para la reasignacion de plazas de forma preferente, que el
estudiante formalizara su matricula el dia y hora de su cita.

5. Finalizar la matricula

Una vez realizada la matricula se tiene que ir avanzando en las siguientes pantallas hasta pulsar a
“FINALIZAR MATRICULA” para obtener un resguardo en pdf.

Revisar lo resuman de matricula para comprobar que los datos introducidos su correctos antes de polsar
“Finalizar matricula” previo por la opcion “Valoracion Matricula”.

llustracion 5. Opciones que se deben pulsar para finalizar la matricula

‘ 1-—| Anterior Resumean Mal:m:ulil_.
¢_| Anterior Valoracion Matricula B [—.|
<—| Anterior Finalizar Matricula| _;‘

No has podido matricularte en tu cita de matricula

Si por cualquier motivo no has podido matricularte en la cita asignada deberas acceder a la Sede
Electrénica: Procedimiento "ESTUDIANTS SENSE MATRICULA EN DIA CITA", y realizar la
solicitud de matricula, en los plazos indicados, detallando las asignaturas en las que quieras
matricularte. Puede encontrar el impreso al seleccionar el grupo oportuno.

Plazos:

Estudiantes de GCD, GIQ y GIM del 20 al 25 de julio

Tipus d'unitat destinaria *

Centres b
Nom de la unitat destinataria * ESCOLA TECNICA SUPERIOR D'ENGINYERIA v
Grup destinatari * ESTUDIANTS SIN MATRICULA EN DIA DE CITA (GCD,GIQ,GIM) v

Estudiantes del resto de titulaciones del 24 al 30 de julio.

Tipus d'unitat destinaria *

Centres b
Nom de la unitat destinataria * ESCOLA TECNICA SUPERIOR D'ENGINYERIA v
Grup destinatari * ESTUDIANTS SENSE MATRIC.EN DIA DE CITA(GII,GIET,GIT,GIEI) v

/\ Una vez finalizado el plazo las solicitudes seran atendidas por su orden de recepcion, no se podra
garantizar la matricula en los grupos que estaban disponibles en su cita de matricula.
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Acciones posteriores al proceso de automatricula

1. Entrega de Documentacion.
Una vez finalizado el proceso de automatricula, si es necesario aportar algun tipo de documentacion
(domiciliacién bancaria, documento de exencion: familia numerosa, discapacidad,...) deberan aportarse
mediante el tiqueting.
Para disfrutar de la exencion se debe entregar dicha exencion en cada curso académico.

2. Modificaciones de matricula o cambios de subgrupo (laboratorio)
Los motivos de cambio de subgrupo que se atenderan seran por:

Motivo Documentacion justificativa
Otros Documento que justifique la causa alegada

Las peticiones de cambios en la matricula tendran que dirigirse mediante la kede electrénice{ de la
Universitat de Valeéncia, seleccionando “Centros”, “Escuela técnica Superior de Ingenieria”, adjuntando el
formulario correspondiente que podras encontrar al seleccionar las opciones adecuadas, tal y como se
muestra en las siguientes ilustraciones.

a. (Qué tipos de modificaciones de matricula se pueden solicitar? ;y como?
A. Matricular o desmatricular asignaturas obligatorias u optativas. Una vez accedido al tramite podra
descargarse el formulario adecuado.
B. Cambio de subgrupos. Una vez accedido al tramite podra descargarse el formulario adecuado.

Plazos:

1. Estudiantes matriculados en GCD, GIQ y GIM: desde el dia 19 hasta el 23 de julio 14:00h.

Tipus d'unitat destinaria * Certres i
Nom de la unitat destinataria = ESCOLA TECNICA SUPERIOR D'ENGINYERIA v
Grup destinatari * MODIFIC.MATRICULA 2°CURS I POSTER. (GCD,GIQ v GIM) w

2. Estudiantes matriculados en el resto de titulaciones: desde el dia 21 hasta el 27 de julio 14:00h.

Tipus d'unitat destinaria * CEfFREa s
Nom de la unitat destinataria * ESCOLA TECNICA SUPERIOR D'ENGINYERIA v
Grup destinatari * MODIFIC.MATRICULA 20CURS I POST. (GI1,GIET, GIT,GIED) v

/A Unicamente se podrén hacer cambios de matricula de asignaturas de primer y segundo semestre y
anuales durante este periodo. Finalizado el plazo se denegaran, por estar fuera de plazo.

A Si se presentan dos solicitudes solo se gestionara la ultima presentada.

3. Consulta de la matricula
El estudiantado puede consultar su matricula a partir del dia siguiente a haberla efectuado (asignaturas,
grupos de teoria, subgrupos de practicas y subgrupos de laboratorio) a través de la Secretaria Virtual.

4. Matricula a tiempo parcial
Solicitud por la Sede Electronica, en el procedimiento EST MTP, desde el 3 al 17 de julio.
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El régimen de dedicacion a tiempo parcial se debe pedir por causas justificadas y adjuntar el documento
justificativo:

Motivo Documento justificativo
Actividad laboral regular y acreditada Contrato, vida laboral
Practica deportiva de alto nivel Resolucion DOGV o BOE donde figure
Necesidades educativas especiales Certificado médico
Responsabilidades familiares (menores de 12 afos) | Libro de familia
Representacion estudiantil Certificado ADR

5. Reconocimiento de créditos
Solicitud por la Sede Electronica, en el procedimiento RECCRE, desde el 20 de julio al 15 de septiembre
de 2023.

Mas informacion.

6. Anulacion de matricula
Hasta el 30 de septiembre se puede solicitar la anulacion de matricula mediante el tiqueting.

Posteriormente:

% Solicitud anulacion
» Del 1 de octubre al 10 de diciembre de 2023

¢ Solicitud anulacion asignaturas segundo semestre y anulacion total
» Del 1 de noviembre de 2023 al 1 de mayo de 2024

Se solicitaré por la Sede Electronica, en el procedimiento ANULPAR, o ANULTOT.

A\ Si la solicitud se realiza antes del 31 de diciembre de 2023 sera posible la devolucion de tasas.
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