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Consultes previes al proces de automatricula

1. Calendari académic 2023-2024
-

Ty
i T

Des del segiient enllac pots accedir al calendari académic més detallat.

2. Horaris
Abans d'iniciar la matricula s'han de consultar els horaris del curs.

Matricula

1. Recordar informaci6 general sobre el procés d'automatricula IMPORTANT
L'automatricula és en linia (es realitza per internet) el dia/hora de la cita assignada.

Els requisits técnics per a accedir a la matricula son:

e Tindre instal-lat un visualitzador de documents PDF.

e Habilitar en el navegador: JavaScript, cookies, permetre finestres emergents o pop-ups.

e Si en el seu navegador té habilitada la traducci6 automatica, ha de deshabilitar-la per a poder
completar la seua matricula.

NOTA. L'aplicacié s'ha provat amb els navegadors seglients:

e Mozilla Firefox v38.0
e Google Chrome v43.0

/\ Si tens una incidéncia relacionada amb I'ds de les aplicacions i serveis utilitzats, problemes de
connectivitat o xarxa, contacta amb el SIUV: 963 544 500 o https://solicitudes.uv.es/

A Abans de comengar l'automatricula en linia, llig atentament les instruccions, a més és molt
interessant consultar els recursos d'ajuda per a la formalitzacié de la matricula per internet que pots
trobar en el portal del alumne il-lustracio 1.

1llustracio 1. Pantalla recursos de ajuda

AJUDES PREVIES

» Preparacit matricula 2022/2023 &

{01/07/2022 - 17/07/2022) (15/09/2022 - 01/11/2022)

» Consulta cita de matricula & (18/07/2022 - 06092022)

Recursos d'ajuda per a la matricula
Documents d'sjuds per & la formalitzacid de la matricula per intemet.

A\ Si necessites ajuda amb l'automatricula o tens algun dubte, disposes dels segiients
telefons: 963543211 - 963544127 o a través del formulari.
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1. Preparacio de matricula
A partir de I'l de juliol 2023 recomanem accedir a la Preparacié matricula 2023/2024, un entorn previ a la
matricula on els estudiants poden actualitzar les seues dades administratives necessaries per a la
matriculacio. D'aquesta manera el dia de la teua cita de matricula accediras directament a la pantalla
d'assignatures.

2. Consulta cita 'AUTOMATRICULA

e+ Si NO has cursat estudis en 2022-2023, has de sol-licitar del 12 de juny al 12 de juliol de 2023 a
través de la Seu Electronica el procediment de represa d'estudis per a poder obtindre dia 1 hora de
matricula.

e+ Si has cursat estudis en 2022-2023, has de comprovar a partir del 17 de juliol quina és la teua cita
de matricula. Per motius d'organitzacio i distribucié de matricula, I'accés a I'automatricula quedara
tancat abans de finalitzar el termini general de matricula de la UV, per aixo €s important que
accedisques i et matricules el dia 1 hora assignats en la teua cita de matricula.

En tots dos casos, I'ordre assignat per a la cita de matricula s'estableix en funcié de 1'expedient académic.

3. Procés ' AUTOMATRICULA
1. Accés al'aplicacié d'automatricula

Pots accedir al portal d'accés a l'automatricula en www.uv.es/portalumne

1llustracio 2. Opcio a triar per iniciar ['automatricula

réviament en el Grau (2n curs | posteriors) & (19/07/2023 -

Per a accedir a I'automatricula és necessari introduir les seglients dades:

= NIF (o identificacio utilitzada per a la preinscripcio).
= Data de naixement (format dd/mm/aaaa).
= Nota d'accés en la Universitat o Nota d'accés a la titulacié amb dos decimals.

/\ En el cas que es realitzen tres intents d'accés al formulari amb claus erronies, aquest es bloqueja
i és necessari esperar 1 minut per a tornar a intentar-ho.

2. Dades administratives

A continuacio, es detalla la informacio a inserir en cada lloc remarcat en la il-lustracio 3.

1. Tipus d'exempcid: es validada automaticament. Si no, indicar 'opci6 “ordinaria” i presentar
la documentacio acreditativa de la condici6 d'exempci6 per tiqueting. En aquest cas, des de la
Secretaria es canviara eixe valor.

2. Beca: indicar la intencié de sol-licitar-la. Se sol-licita en la web del Ministeri i/o de la

Generalitat en el termini corresponent.
/\ IMPORTANT: Si es marca aquesta opcid, s'abonara el primer rebut amb les taxes
administratives 1 la resta de la matricula s'abonara en funci6 de la resoluci6 de la beca
(resolucio desfavorable) i el periode en el qual es resolga. Si es marca aquesta opcid podria
donar-se la situacio d'haver d'abonar 1'import integre de la matricula en un sol termini.

3. Incrementar l'import de la matricula un 0,7%: Indicar si o no, no es pot quedar en blanc.

4. Tipus de matricula.
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El régim de dedicacio ordinari dels estudiants ¢és el temps complet (entre 36 1 72 credits). La
dedicacid a temps parcial (entre 24 1 36 credits) es pot sol-licitar per causes justificades:

= Activitat laboral regular acreditada
= Practica esportiva d'alt nivell

= Necessitats educatives especials

= Responsabilitats familiars

= Representacid estudiantil

En I'aplicacié informatica inicament ¢és possible seleccionar el tipus de matricula “TOTAL”. La
dedicacid a temps parcial se sol-licita a través de la Seu electronica UV del 3 al 17 de juliol de 2023
adjuntant la documentaci6 justificativa.

5. Tipus de pagament:

a. Targeta de credit. No és necessari registrar d'inici cap informacio de la targeta. Quan es
generen els rebuts de pagament, 1'estudiantat rebra un correu i podra consultar el seu rebut
per Secretaria Virtual i efectuar el pagament online en “El meu lloc personal” de la Seu
Electronica UV.

b. Domiciliat. Si es marca aquesta opci6 s'haura d'inserir el nimero de compte i lliurar I'ordre
de domiciliaci6 bancaria signada pel titular del compte mitjancant el tiqueting.

6. Terminis.

Es pot triar 1, 2 o 8 terminis sense abonament d'interessos, independentment del tipus de pagament
seleccionat. Més informaci6 del pagament.

1l-lustracio 3. Pantalla amb les dades administratives

Dades administratives
HERETA | ANTERIOR | SEGUENT [

TIPUS D'EXEMPCIO

1 * @ ORDINARIA v | obtindre informacié de 1a o cié de Dades del Ministeri d'Hisends i Funcié Pdblics
una Beca de Grau/Master?
AR 1= v
Estat actual de les sol-licituds de beca Veure
= DESithLI col-laborar amb els prnjectes de Cnnperacit’: Internacional al Desenvnlupament de la Universitat incremertarg =T
el 0,7% de la vostra matricula?

4 @ @® Total O Parcial

DADES ADMINISTRATIVE S DE LA MATRICULA

2 “ TIPUS DE PAGAMEN| DADES BANCARIES )2
TARGETA
@ ccc
@ 1 TERMINI
ENTITAT SUCURSAL cc COMPTE

6 O2TERMINIS
O 8 TERMINIS

@ IBAN (ESXX + 20 digits)

5b

(1) Introdueix nomeés el CCC o MBAN
{2) Si has domiciliat el pagament de la matricula, les teues dades seran cedides a l'entitat bancéria pergué en verifigue el pagament. (art.
11.2.c LOPD}

|<7| Anterior | ‘H | Hereta del curs anterior | | Segiient [7 ‘4}|
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3. Matricula de assignatures

S'ha de consultar els horaris del curs abans d'iniciar la matricula. Si durant el procés d'automatricula, el/la
estudiant quedara sense plaga en alguna assignatura, 1'aplicacio li situara en Grup SP (* sense placa). Des
de secretaria se li assignara posteriorment placa sense necessitat de sol-licitar-ho.

Modalitat de matricula.

e En GCD, GII, GIM i GIQ: es matricularan per conjunts horaris per curs i quadrimestre. La
matricula de totes les assignatures dins del mateix conjunt garantira la compatibilitat horaria
en els subgrups de laboratori.

e En laresta de titulacions: es matricularan per assignatures soltes.

Han de seleccionar-se totes les assignatures i prémer “matricular”. Posteriorment a aquesta acci6 en el lloc
remarcat amb el nimero 1 a la il-lustracié 10 ens mostrara el nombre de credits matriculats.

L'aplicaci6 mostrara només els grups disponibles.

/A ATENCIO: en 1a ETSE-UV només existeix aquest termini de matricula. Una vegada iniciat el
curs no es permet fer canvis.

[l-lustracio 4. Total, crédits matriculats

Matricula assignatures 1
Informacié | Valoracié Total | Valora | MWatriculaHonor | AnyAnterior | Resum | Restriccions (O} ANTERIOR T SEGUENT ]

Modalitat Matricula del Centre per a la titulacié

Distribucid de subgrups automatica (sense Conjunts Hurans)o
Si quedes ubicatida al grup SP (sense plaga) des de la Secretaria de I'Escola et sera assignada

Matricula voluntaria per agrupacié (@ Per Agrupacions ® Orer Assignatures [}

Curs1 Curs 2 Curs 3 Curs 4 Matricula Per Agrupacions PAS Optativitat Créd. Internacionals

Matricula Assignatures Obligatdries

Seleccionar totes YA Desplegar per a veureicanviar subgrups
34650 Empresa 6.00cr Grup A
34652 Fisica 6.00 cr VA Grup A
34653 Informatica 6.00cr. Grup A
34654 Tecnologia de computadors 6.00cr Grup A
34655 Fonaments de computadors 6.00cr Grup A
34656 Programacid 6.00cr. Vi Grup A
34864 Enginyeria, societati universitat B.00 cr Vi Grup A
34665 Matematiques | 6.00cr. Y Grup A
34666 IMatematica discreta i 1bgica 6.00 cr Grup A
34667 WMatematiques Il 6.00 cr. Grup A
Matricular
es Of 6 (0 0.0cr)

Assignatures Obligatories Superades

L]

‘<—| Anterior ‘ ‘ Resum Matricula [}

4. Incidéncies en la matricula

Pot ser que en el moment de realitzar la matricula no siga possible obtindre plaga en totes les assignatures
sol-licitades o pot ser que s'obtinga placa, pero incorrent en incompatibilitat horaria; també podria ocorrer
que, per criteris d'oferta académica, la ETSE-UV tancara algun subgrup de laboratori. Atenent aquestes
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circumstancies, la Secretaria de la ETSE-UV assignara placa entre els subgrups de laboratori
matriculats sense necessitat de sol-licitar-ho.

A\ La ETSE-UV podra tindre en compte per a la reassignacio de places de manera preferent, que
I'estudiant formalitzara la seua matricula el dia i hora de la seua cita.

5. Finalitzar la matricula

Una vegada realitzada la matricula s'ha d'anar avancant en les segiients pantalles fins a prémer a
“FINALITZAR MATRICULA” per a obtindre un resguard en pdf.

Revisar ho resumisquen de matricula per a comprovar que les dades introduides el seu correctes abans de
polsar “Finalitzar matricula” previ per 1'opcid “Valoracié Matricula”.

Il-lustracio 5. Opcions que s ’han polsar per finalitzar la matricula

‘ +—| Anterior Resumen Matriculll_.
£—| Anterior Valoracion Matricula & [—>|
< Anterior Finalizar Mztrir.ula| _..‘

No has pogut matricular-te en la teua cita de matricula

Si per qualsevol motiu no has pogut matricular-te en la cita assignada hauras d'accedir a la Seu
Electronica: Procediment "ESTUDIANTS SENSE MATRICULA EN DIA CITA", i realitzar la
sol-licitud de matricula en els terminis indicats, tal i com mostra les seglients il-lustracions, detallant les
assignatures en les quals vulgues matricular-te. Pot trobar I’imprés al seleccionar el grup escaient.

Terminis:

e Estudiants de GCD, GIQ 1 GIM del 20 al 25 de juliol

Tipus d'unitat destinaria * Centres 5
Nom de la unitat destinataria * ESCOLA TECNICA SUPERIOR D'ENGINYERIA v
Grup destinatari * ESTUDIANTS SIM MATRICULA EN DIA DE CITA (GCD,GIQ,GIM) v

e Estudiants de la resta de titulacions del 24 al 30 de juliol.

Tipus d'unitat destinaria * Centres "
Nom de la unitat destinataria * ESCOLA TECNICA SUPERIOR D'ENGINYERIA v
Grup destinatari * ESTUDIANTS SENSE MATRIC.EM DIA DE CITA{GII,GIET,GIT,SIEL) w

A\ Una vegada finalitzat el termini les sol-licituds seran ateses per la seua ordre de recepcio, no es
podra garantir la matricula en els grups que estaven disponibles en la seua cita de matricula.
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Accions posteriors al procés d'automatricula

1. Lliurament de Documentacio.
Una vegada finalitzat el procés d'automatricula, si és necessari aportar algun tipus de documentacié
(domiciliaci6é bancaria, document d'exempcio: familia nombrosa, discapacitat,...) hauran d’aportar-se
mitjangant el tiqueting.

Per a gaudir de l'exempcio s'ha d'entregar aquesta exempcio en cada curs académic.

2. Modificacions de matricula o canvis de subgrup (laboratori)
Els motius de canvi de subgrup que s'atendran seran per:

Motiu Documentacio justificativa
Altres Document que justifique la causa al-legada
Les peticions de canvis en la matricula hauran de dirigir-se mitjangant la|valisg de la Universitat de Valéncia
en el seglient enllag.

a. Quins tipus de modificacions de matricula es poden sol-licitar? i com?
A. Matricular o desmatricular assignatures obligatories o optatives. Pot trobar I’imprés al seleccionar
el grup escient.
B. Canvi de subgrups. Pot trobar I"imprés al seleccionar el grup escient.

Terminis:

1. Estudiants matriculats en GCD, GIQ 1 GIM: des del dia 19 fins al 23 de juliol 14:00h.

Tipus d'unitat destinaria * Centres i
Nom de la unitat destinataria * ESCOLA TECNICA SUPERIOR D'ENGINYERIA v
Grup destinatari * MODIFIC.MATRICULA 2°CURS I POSTER. (GCD,GIQ v GIM) w

2. Estudiants matriculats en la resta de titulacions: des del dia 21 fins al 27 de juliol 14:00h.

Tipus d'unitat destinaria * Cantres o
Nom de la unitat destinataria * ESCOLA TECNICA SUPERIOR D'ENGINYERIA v
Grup destinatari * MODIFIC.MATRICULA 22CURS I POST. (GI1,GIET,GIT,GIEI) w

/\ Unicament es podran fer canvis de matricula d'assignatures de primer i segon semestre i anuals durant
aquest periode. Finalitzat el termini es denegaran, per estar fora de termini.

A\ Sies presenten dues sol-licituds només es gestionara 1'Gltima presentada.

3. Consulta de la matricula
L'estudiantat pot consultar la seua matricula a partir de I'endema d'haver-la efectuat (assignatures, grups de
teoria, subgrups de practiques i subgrups de laboratori) a través de la Secretaria Virtual.

4. Matricula a temps parcial
Sol-licitud per la Seu Electronica, en el procediment EST _MTP, des del 3 al 17 de juliol.
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El régim de dedicacid a temps parcial s'ha de demanar per causes justificades 1 adjuntar el document
justificatiu:

Motiu Document justificatiu
Activitat laboral regular i acreditada Contracte, vida laboral
Practica esportiva d’alt nivell Resolucio DOGV o BOE on figure
Necessitats educatives especials Certificat Unitat de discapacitat
Responsabilitats familiars (menors de 12 anys) Llibre de familia
Representacid estudiantil Certificat ADR

5. Reconeixement de credits
Sol-licitud per la Seu Electronica, en el procediment RECCRE, des del 20 de juliol al 15 de setembre de
2023.

Més informacio.

6. Anul-lacié de matricula
Fins al 30 de setembre es pot sol-licitar I'anul-lacié de matricula mitjangant el tiqueting.

Posteriorment:

¢ Sol-licitud anul-lacié (ANULPAR)
» Del'l d'octubre al 10 de desembre de 2023

¢ Sol-licitud anul-lacié assignatures segon semestre i anul-lacio6 total (ANULTOT)
» De 'l de novembre de 2023 a1'l de maig de 2024

Se sol-licitara per la Seu Electronica, en el procediment ANULPAR, o ANULTOT.

/\ Si la sol licitud es realitza abans del 31 de desembre de 2023 sera possible la devoluci6 de taxes.
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