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Normativa sobre Practicas Externas de la Escuela
Técnica Superior de Ingenieria

Las Practicas Externas estan reguladas por el Real Decreto 1707/2011, de 18 de noviembre, y por el
Reglamento de Practicas Externas de la Universidad de Valencia ACGUV 213/2024, aprobado por la Junta
de Gobierno de la Universidad de Valencia el 2 de julio de 2024.

La presente normativa desarrolla aspectos concretos de la gestion y evaluacion de las Practicas Externas en
la Escuela Técnica Superior de Ingenieria (ETSE-UV). Todo aquello que no prevea la presente normativa
se ha de ajustar a lo dispuesto en el marco regulatorio anteriormente citado.

Articulo 1. DEFINICION Y AMBITO DE APLICACION

Las Practicas Externas constituyen una actividad de naturaleza formativa realizada por los estudiantes y
supervisada por un tutor de la entidad donde se llevan a cabo y por un tutor académico de la Universitat de
Valéncia. Pueden realizarse en empresas, instituciones y entidades colaboradoras publicas o privadas en el
ambito nacional o internacional. Tienen por objetivo principal favorecer la adquisiciéon de competencias
para el ejercicio de actividades profesionales, facilitando la empleabilidad y fomentando la capacidad de
emprendimiento.

Articulo 2. TTPOS
Las Practicas Externas pueden ser de dos tipos:

* Practicas curriculares integradas en los planes de estudio mediante la asignatura “Practicas
Externas”, con una correspondencia en créditos académicos.

»  Préacticas extracurriculares, sin correspondencia ni reconocimiento de créditos pero con mencion
en el Suplemento Europeo al Titulo (SET).

Articulo 3. COMISION DE PRACTICAS DE CENTRO (CPC)
A la CPC le corresponde la mision de promover y de supervisar académicamente las Practicas Externas.

La CPC estara presidida por el Director del Centro o persona en quien delegue, e¢ integrada por el
Coordinador de Practicas de Centro, un representante designado por cada uno de las Comisiones
Académicas de Titulo (CAT) y de las Comisiones de Coordinacion Académica (CCA) que integran la
ETSE-UV, un representante de los estudiantes, un miembro del personal de administracién y servicios y un
representante de ADEIT. Correspondera al centro el modo de eleccion de los miembros de la CPC.

Las funciones de la CPC y sus integrantes son las indicadas por el Reglamento de Practicas Externas de la
Universidad de Valencia.

Para cuestiones de tramite que requieran una toma de decision rapida, se podra constituir una comision
permanente compuesta por el Coordinador de Practicas del Centro, al menos un representante perteneciente
a las Comisiones Académicas de Titulo (CAT) y al menos un representante perteneciente a las Comisiones
de Coordinacion Académica (CCA).

Articulo 4. TUTORIA

Por parte de la Universitat de Valencia actuard como tutor académico un profesor del centro. Los
departamentos que tengan asignada la docencia de la asignatura “Practicas Externas” en cada titulacion del
centro propondran los correspondientes tutores de practicas y elegiran de entre ellos al responsable de la
cumplimentacion de las actas de evaluacion. Asimismo, los departamentos seran los que gestionen la
correspondiente carga docente y el reconocimiento de las tareas docentes de los tutores de practicas
integradas atendiendo a los criterios de oferta de curso académico (OCA) de las ensefianzas oficiales de
grado y postgrado vigentes. Los tutores académicos tendran las siguientes funciones:

1. Establecer el Plan Tutorial y el Programa Formativo a desarrollar por cada estudiante.
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2. Realizar el seguimiento efectivo de las practicas conforme al Plan Tutorial.

3. Calificar las Practicas Externas dando traslado de las mismas a través de los miembros de la CPC
representantes de las CAT y CCA.

4. Informar al coordinador de la CPC sobre las posibles incidencias surgidas

5. Aquellas otras funciones indicadas en el Reglamento de Practicas Externas de la Universidad de
Valencia.

La entidad colaboradora en la que vayan a realizarse las Practicas Externas designara a un profesional que
actuara como tutor del estudiante durante la realizacion de la practica, y al que se le encomendara durante
ese periodo las tareas de direccion y asesoramiento, y actuara, cuando proceda, coordinadamente con el
profesor tutor académico.

Los requisitos, derechos y deberes de los tutores estan desarrollados en el Reglamento de Practicas Externas
de la Universidad de Valencia.

Articulo 5. ESTUDIANTES
1. Requisitos

El estudiante debera estar matriculado en la correspondiente asignatura “Practicas Externas” para poder
realizar practicas curriculares. El estudiante de grado debera tener superados completamente los dos
primeros cursos o 150 créditos del plan de estudios. No hay requisitos académicos para el estudiante de
postgrado.

Para realizar practicas extracurriculares en estudios de grado se exigira tener superados al menos el 50% de
los créditos del plan de estudios. No hay requisitos académicos para el estudiante de postgrado.

El estudiante de planes de estudios antiguos se atendra a los correspondientes criterios vigentes.

Salvo autorizacion expresa de la CPC, no podra realizar Practicas Externas el estudiante que guarde una
relacion de parentesco en primer o segundo grado con los componentes de los 6rganos de direccion o tutor
de la entidad colaboradora, ni el que mantenga una relacion contractual con la empresa, institucion o entidad.

2. Criterios de seleccion

Corresponde a la CPC el establecimiento de los criterios que han de aplicarse en la preseleccion de los
estudiantes para la realizacion de la Practica Externa. En todo caso, puede ser considerada, entre otros, la
adecuacion del expediente académico con relacion a las actividades propuestas en la Practica.

Como respuesta a la oferta de Practica Externa, ADEIT propondra a la entidad colaboradora uno o varios
candidatos de entre los estudiantes previamente inscritos en su registro y preseleccionados segun los
criterios establecidos por la CPC.

La entidad colaboradora podra aceptar al candidato propuesto o escoger, de entre los candidatos
preseleccionados, aquellos que considere mas adecuados al perfil demandado, y comunicar su eleccion a
ADEIT, quien, una vez recibida, comprobard los datos y procederd a iniciar los tramites para la
formalizacion de la Practica.

3. Derechos y obligaciones

Los establecidos por el Reglamento de Practicas Externas de la Universidad de Valencia.
Articulo 6. PROCESOS DE SELECCION Y ADJUDICACION DE PRACTICAS
1. Convocatorias Ordinarias en titulaciones de Grado

El centro publicara al menos una convocatoria anual para la seleccion de estudiantes y la adjudicacion de
practicas. Mediante los mecanismos que la CPC estime oportunos, se informara a los estudiantes de los
plazos del proceso, de los criterios de seleccion y de la oferta de practicas existente.

Corresponde a ADEIT realizar el proceso de captacion de ofertas entre las entidades colaboradoras y la
consiguiente elaboracion de la lista de practicas ofertadas a los estudiantes donde se especificaran para cada
caso los datos relevantes (lugar de realizacion, periodo, duracion, bolsa econdémica, etc.) y las actividades
constituyentes del plan formativo. Previo a la publicacion de esta lista, la CPC debera evaluar
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la conveniencia de cada practica teniendo en cuenta fundamentalmente la adecuacion del plan formativo a
los objetivos de cada titulacion.

Corresponde a la secretaria del centro gestionar el proceso de solicitud de practicas de los estudiantes,
elaborando una lista de estudiantes que cumplan los requisitos del articulo 5.1 ordenada usando como
criterio el mismo que se haya utilizado para obtener el orden del matricula del curso actual, con
independencia de la titulacion por la que acceda a la oferta de practicas. Los estudiantes que soliciten
practicas curriculares tendran preferencia sobre los que soliciten practicas extracurriculares. Una vez
publicada la lista, los estudiantes podran elegir una o varias practicas ordenadas por su preferencia. A
instancias de la CPC, y teniendo en cuenta las caracteristicas de cada practica, se podran afiadir criterios
especificos para la seleccion de los estudiantes.

Tras concluir el proceso de eleccion, la secretaria del centro realizard la adjudicacion de las practicas,
informando a cada estudiante y a la CPC del resultado del proceso. Una vez asignado el tutor académico
para cada practica, el resultado de la adjudicacion sera remitido a ADEIT, quien propondra el candidato
seleccionado a la entidad colaboradora, y procederda a emitir la documentacion necesaria para la
formalizacién de la practica.

2. Convocatorias Ordinarias en titulaciones de Postgrado

Las titulaciones de Postgrado podran adoptar los procesos y criterios de captacion, seleccion y adjudicacion
de Practicas descritos anteriormente, o bien establecer procedimientos particulares, en cuyo caso deberan
ser informados por la CCA a la CPC antes de su aplicacion.

3. Autopracticum

En cualquier momento del calendario académico, y para cualquier titulacion del centro, el estudiante o
cualquier otra entidad podrd proponer practica curricular o extracurricular mediante el procedimiento
denominado “Autopracticum”. Tras cumplimentar el correspondiente formulario, donde se recopilaran,
entre otros, los datos del estudiante y de la entidad colaboradora, las condiciones de realizacion y las
actividades a realizar, la informacion serd remitida a ADEIT, quien solicitara la aprobacion de la CPC, y
procedera en su caso a emitir la documentacion necesaria para la formalizacion de la practica.

Articulo 7. EVALUACION Y RECONOCIMIENTO DE LAS PRACTICAS CURRICULARES
1. Evaluacion de Practicas Curriculares en titulaciones de Grado

Durante el curso, el estudiante dispondra de dos convocatorias de evaluacion. Podra optar por presentarse
en la primera convocatoria en cualquier momento hasta la fecha de cierre de actas expuesta en el calendario
de gestion PE. Posteriormente, y hasta el cierre del curso, la presentacion de la evaluacion corresponderd a
la segunda convocatoria.

Para proceder con la evaluacion, una vez concluida la préctica, el estudiante debera entregar a su tutor
académico un dossier con la siguiente documentacion:

1- Copia del Acuerdo de Practicas
2- Memoria Final segtin instruccion (Anexo 1)

3- Justificantes de los cursos o seminarios realizados durante su practica y de otros conceptos
meritorios si los hubiere.

4- Instancia normalizada “Solicitud de Evaluacion” (Anexo 2) para la firma del tutor académico.

El tutor académico recibira de modo confidencial y por medios telematicos la valoracion del tutor externo,
y la adjuntard al dossier. Evaluara el conjunto teniendo en cuenta lo determinado en la correspondiente Guia
Docente de la asignatura “Practicas Externas”, otorgando una nota numérica entre 0 y 10. Atendiendo a la
calidad de la practica, podra destacarla si lo considera oportuno mediante la adjudicacion de una “mencion”.
La calificacion de Sobresaliente M.H. se concretara por la CPC al final de curso mediante una revision de
la totalidad de las practicas que hayan recibido “mencion”.



VNIVERSITAT [ Aty _ _ o
® VALENCIA Q E scola Tecnica Superior o nginyeria

Concluido el proceso, el tutor académico cumplimentard el Informe de Calificacion (Anexo 5) y, junto al
Informe de Seguimiento del Plan Tutorial (Anexo 6), lo adjuntara al dossier. Seguidamente lo remitira
completo y en formato digital al representante de la CAT en la CPC

Finalmente, el representante de la CAT en la CPC revisara el expediente, consolidara la calificacion en la
correspondiente acta de la asignatura “Practicas Externas”, y enviara el dossier completo a la secretaria del
centro para su archivo.

2. Evaluacion de Practicas Curriculares en titulaciones de Postgrado

Las titulaciones de Postgrado podran adoptar el procedimiento de evaluacion de Practicas descrito
anteriormente, o bien desarrollar procedimientos propios. En tal caso, el procedimiento particular debera
ser informado por la CCA a la CPC y describirse convenientemente en la correspondiente Guia Docente de
la asignatura “Practicas Externas”.

3. Reconocimiento

El estudiante que, habiendo realizado alguna actividad laboral que considere equivalente a lo exigido en la
asignatura “Practicas Externas Curriculares” de su titulacion, y quiera solicitar su reconocimiento al amparo
de la normativa vigente, debera aportar en cualquier momento del curso académico:

1. “Solicitud de Reconocimiento” (Anexo 3).

2. Informe de Vida Laboral Seguridad Social.

3. Memoria descriptiva visada por el responsable del centro de trabajo en la que se exponga la
vinculacion del estudiante con el centro, cargos ocupados y tareas desempefiadas.

4. Cualquier otro documento acreditativo de la actividad laboral objeto de reconocimiento
(contratos, nominas, informes, etc.).

Toda la documentacion se presentara por sede electronica, en el grupo de destino: “RECONEIXEMENT
PRACTIQUES” (ver Anexo 4).

El correspondiente representante de la CAT o CCA en la CPC realizard un informe, considerando
adecuacion de actividades realizadas a las directrices de la Guia Docente. Finalmente, la CAT o CCA
valorard y decidira sobre la solicitud de reconocimiento.

Disposicion adicional. Referencias genéricas
Todas las referencias a cargos, puestos o personas para los que en esta normativa se utiliza la forma de

masculino genérico deben entenderse aplicables, indistintamente, a mujeres y hombres.

Anexos:

Anexo 1: Memoria Final

Anexo 2: Instancia “Solicitud de Evaluacion”

Anexo 3: Instancia “Solicitud de Reconocimiento”

Anexo 4: Registro electronico Solicitud de Reconocimiento de practicas.
Anexo 5: Modelo “Informe de Calificacién”

Anexo 6: Modelo “Informe de Seguimiento del Plan Tutorial”

Normativa aprobada por la Junta de Escuela ETSE-UV en sesion extraordinaria de 10 de febrero de 2026
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MEMORIA FINAL DE LA PRACTICA EXTERNA

La Memoria tendra una extension minima de 3.000 palabras y
constara de los siguientes apartados:

1. Identificacion de la Practica Externa:
1.1 Nombre del estudiante
1.2 Entidad externa
1.3 Nombre del Tutor Externo
1.4 Periodo de realizacion de la practica
1.5 Duracién de la practica en horas

2. Descripcién de la entidad externa, division o departamento, y puesto de
trabajo

3. Descripcion del sector en el que opera, actividades, tamario,

facturacion, etc., u otros aspectos que se consideren de
interés

4. Descripcién de la Practica Externa:
4.1 Relacion de actividades realizadas
4.2 Relacion de la practica con los estudios formativos realizados
4.3 Aportacion del estudiante en el centro de practicas
4.4 Nuevos conocimientos y competencias adquiridos

4.5 Relacién con el personal del centro de practicas y la
metodologia de trabajo

4.6 Conclusiones, resumiendo resultados obtenidos, etc.

4.7 Valoracion personal sobre la practica realizada
5. Fecha y firma
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SOLICITUD DE EVALUACION DE LA PRACTICA EXTERNA

NOMBRE / NOM DNI:
TITULACION / TITULACIO
TFNO.: e-mail:

SOLICITA / SOL-LICITA:

< Se proceda a la evaluacion de su Practica Externa / Es procedisca a
l'avaluaci6 de la seua Practica Externa.

En la entidad externa /en I'entitat externa:

Nombre / Nom:
N° acuerdo / N° acord:

Tutor académico: / Tutor academic:

Nombre / Nom:
Departamento / Departament:

DOCUMENTACION QUE ENTREGA AL TUTOR / DOCUMENTACIO QUE ENTREGA
AL TUTOR:

] Memoria final / Memoria final

[] Ejemplar para el tutor académico del Acuerdo de Practicas / Exemplar per al
tutor académic de I'"Acord de Practiques

[] Justificantes de Formacion / Justificants de Formacio
[] Justificantes de Otros Méritos / Justificants de Altres Merits

Fecha / Data: de de
Firma del estudiante Firma del tutor académico
Signatura de l'alumne Signatura del tutor adademic
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SOLICITUD DE RECONOCIMENTO DE ACTIVIDAD PROFESIONAL POR
PRACTICAS EXTERNAS CURRICULARES

NOMBRE / NOM DNI:
TITULACION / TITULACIO
TFNO.: e-mail:

SOLICITA / SOL-LICITA:

« Se considere el reconocimiento de actividad profesional por la asignatura
Practicas Externas Curriculares al amparo del “Reglamento para la
transferencia y reconocimento de créditos” (ACGUV 178/2023) / Es
considere el reconeixement d'activitat professional per l'assignatura Practiques
Externes Curriculars a l'empara del Reglament per a la transferencia i
reconeixement de crédits” (ACGUV 178/2023)

DOCUMENTACION ACREDITATIVA DE LAS CIRCUNSTANCIAS QUE
CONCURREN /DOCUMENTACIO ACREDITATIVA DE LES CIRCUMSTANCIES QUE
CONCORREN:

[ Memoria visada por el responsable del centro de trabajo / Memoria visada pel
responsable del centre de treball

[] Informe de Vida Laboral SS / Informe de Vida Laboral SS
[_] Otros (contratos, néminas, informes) /Altres (contractes, nomines, informes)

Fecha / Data: de de

Firma del estudiante
Signatura de l'alumne

El estudiante debe presentar POR REGISTRO ELECTRONICO la presente
Solicitud acompanada de la documentacion acreditativa / L’estudiant ha de
presentar PER REGISTRE ELECTRONIC la present Sol-licitud acompanyada de la
documentacié acreditativa.
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REGISTRO ELECTRONICO SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO DE PRACTICAS
En primer lugar, se deberd acceder a la sede electronica. (www.uv.es/einterna)

Posteriormente, debe identificarse en la pantalla (ilustracion 1), con el usuario y

contrasenia de la Universitat de Valéncia.
llustracion 1. Identificacion de usuario y contrasefia

~ Usuario de la Universitat

Si forma parte de la comunidad universitaria, dispone de una cuenta de usuario en la red de la UV. Puede utilizar el de la UV para i
Usuario

Contrasefia

Acceder

Fuente: Elaboracion propia

Una vez se accede, se debera marcar la opcion “Acepto las condiciones indicadas” que

figura en la pestana Aceptacion (Ilustracion 2) y pulsar sobre la opcion “Siguiente”.
llustracion 2. Opcidn que de sebe marcar

Acepto las condiciones indicadas*

Fuente: Elaboracion propia

En la pestaiia “General” seleccionar en el Tipo de unidad destinataria “Centros”, en el
nombre de unidad destinataria “ESCOLA TECNICA SUPERIOR D’ENGINYERIA y

en Grupo destinatario “Reconocimiento practicas”. (Ilustracion 3)
llustracion 3. Identificacion del tramite

Tipo de unidad destinataria * [ Centros v ]
Nombre de unidad destinataria * [ ESCUELA TECNICA SUPERIOR DE INGENIERIA v ]
Grupo destinatario * [ RECONOCIMIENTO PRACTICAS ] v

Fuente: Elaboracion propia

Posteriormente, se rellenaran todos los campos de obligado cumplimiento marcados con
(*) y se adjuntaré el documento de solicitud, asi como la documentacion oportuna.

Finalmente, en la pestafia “Finalizar” debera indicarse que se aceptan notificaciones

telematicas e indicar el correo, a continuacion, pulsar la opcion Enviar. (Ilustracion 4)
llustracion 4. Pantalla para finalizar la solicitud

;Acepta notificaciones telematicas? * si®no O

E-mail para aviso de puesta a disposicin de notificaciones:*  user@uv.es

e

Fuente: Elaboracion propia
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INFORME DE CALIFICACION DE LA PRACTICA EXTERNA

TITULACION:
ESTUDIANTE:
ENTIDAD EXTERNA:
TUTOR ACADEMICO:

N° ACUERDO:

Concepto

Puntos

Observaciones

Hasta 10

Evaluacion del Tutor externo (hasta 4 puntos)

- Informe confidencial, apartado
“Calificacion global de la Practica”

Memoria Final de Practicas (hasta 3 puntos)

- Informe de actividades. Conforme guion
incluido en la normativa vigente.

- Aspectos formales y contenido

Formacién complementaria (hasta 1 punto por
item, maximo 1 punto)

- Cursos de formacion, de caracter técnico o
profesional, recibidos en la entidad externa

- Cursos sobre empleabilidad y orientacion
laboral (*)

Acredita:

- Seminarios técnicos, calidad, seguridad
laboral, prevencion, etc.

- Dados por UV Empleo, ADEIT, CEEI,
PCUV, etc.

Tutoria (hasta 1 puntos por item, maximo 2
puntos)

- Verificacion de cumplimiento del Plan Tutorial

- Impacto: practicas extracurriculares o contrato
laboral posterior.

- Oftros aspectos meritorios (*)

Acredita:

- Informe de Seguimiento, en hoja aparte

- Acuerdo PE extracurricular. Contrato
laboral.

- Participacién en eventos relacionados con
actividades profesionales. Comunicacion
y difusion. Precolegiacion. Otros.

TOTAL

(*) No contemplados en el Catalogo de
Actividades de Participacion Universitaria
vigente.

Informe justificativo de la Menciéon a Matricula de Honor / Otras observaciones finales

Burjassot,

de

de

Fdo.: Tutor académico
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INFORME DE SEGUIMIENTO

PLAN TUTORIAL DE LA PRACTICA EXTERNA

TITULACION:
ESTUDIANTE: TFNO:
ENTIDAD EXTERNA: N° ACUERDO:
TUTOR ACADEMICO:
Fecha |Accién Objetivo Resultados, acuerdos, observaciones

Autopracticum

(")

Disefio de la practica junto tutor
externo: plan formativo, protocolo
de acogida, plan de seguimiento,
Envio solicitud a ETSE-UV/ADEIT.

Tutoria inicial

Recepcion de acuerdo de
practicas. Revision del plan.
Firmas. Inicio de la practica.

Control Seguimiento de actividades.
Coordinacion tutor externo.
Incidencias, desviaciones y
correcciones, si proceden.

Control

(*)

Control

(*)

Control

(*)

Tutoria final Valoracion personal. Reflexiones
sobre el desempefio profesional.
Consideraciones sobre legislacion,
normativa, RSC-ME, ética.

Evaluacion Elaboracion y ordenacion de la Estudiante entrega a tutor académico:
documentacion. Evaluacion tutor O Acuerdo practica
externo. Solicitud de evaluacion a O Memoria Final
ETSE-UV. Calificacion. Entrega de O Justificantes de Formacion
la documentacion al Coordinador O Justificantes de Otros Méritos
de PE. Acta. Cierre. O Solicitud de evaluacion

(*) Si procede
Observaciones finales

Burjassot, de de

Fdo.: Tutor académico
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