COM SOL-LICITAR EL TITOL DE GRAU O MASTER

Cal fer-ho per la Seu Electronica de la UV: http://entreu.uv.es

Entrar en la Seu Electronica de la UV seleccionat “entreu”
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ENTREU és un portal segur certificat
(hite:d e terena.on).
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Els wamits administratius realltzats a wavés de la Seu
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La Universitat de Valencia, a3 traveés de la seua Seu
Hectronica, anird posant progressivament a la disposicid
dels ciutadans nous serveis | procediments electronics.
Momés  podran  inidar-se  telematicament  aguells
procediments  disponibles en la Seu Electrénica, La
titubaritat, gestid | administracd corresponen 3 1
Universitat de Valéncda en Fexerdd de les seues
competincies.

entreu

Cal tindre actives les finestres emergents en el navegador. Si durant el procés pots
veure una finestra en la qual adverteix de la necessitat de disposar de targeta de
creédit, és que aquesta opcid esta activada.
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Premer I'apartat “Estudiants” per poder seleccionar el tramit

En la part superigr dreta de la pantalla de seleccié del tramit, pots seleccionar I'idioma
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Busca, per ordre alfabétic, el tramit “Sol-licitud de titol universitari i SET”.

El tramit obri la pantalla d’identificacid. Cal seleccionar |'apartat “Usuari generic
d’universitat (personal universitari i alumnat)”. 'aplicacié et demana que t’identifiques
amb usuari i contrasenya.

A I'entrar pot ocurrir que apareixca agquest missatge:
INS:
{ x

No es pot accedir a la sol-licitud perqué no es
compleixen les seglients condicions:

-No es troba cap titulacido marcada com
finalitzada i pendent de la peticio del dipasit.

En aquest cas contacta amb la secretaria del centre i comunica-ho. Teleéfon de contacte,
96 386 4343 / 96 386 4366; email, fac.educacio.fisica@uv.es
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Durant el procediment, cal complimentar la informacié de tots els apartats:
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Sol:licitud de Titol Universitari i SET

Informacio Dades Personals Dades sollicitut Dades Exempcions Dades pagament  Observacions LOPD Acabar

Informacié de Sol-licifud de Titol Universitari i SET

Mitjangant aquest procediment podra sol-licitar l'expedicio del sgu titol académic, aixi com el Supl it Europeu al Titol (SET) per als alumngs que han finalitzat els
estudis després de l'entrada en vigor del Reial Decret 1044/2003.

El Nom y Cognoms qug apareixen al Titol

Si desitja afegir o eliminar accenfts del seu nom i cognoms, ajxi com afegir la conjuncié i o y entre els dos cognoms, deura fer-ho en la pestanlya Observacions, indicant el
nom i cognoms tal com apareixgn l'el document identificatiu p certificat de canvi de nom, i afegint o eliminant 'esmentat anteriorment.

Informacié de Pagamen

Aquest procediment pot tenir un dost que s'actualitza anugiment d'acord amb el que dispose el Decret de Taxes de |la Generalitat Valenciana| Per a realitzar el pagament
de la taxa abans de 'enviament d§ la sol-licitud s'hauran ge complir les seglients condiciong=

-Es validen les dades d'identitat
-Es valida |a seua condicié d'exempcid/bonificacio de tajes (si la taxa no és ordinaria)

Saguent >

Copia temporal (Mostra o oculta 4 bloc) *

En I'apartat “Dadeg Personals” apareixen els camps, nom i cognoms amb la informacid
gue es disposa de/matricula. Aquestes dades no es poden modificar}, per aixo és molt
important que, en el camp “observacions” de I'apartat “Dades Personals”, escrigues
correctament el teu nom i cognoms complet, tal i com consten en el teu DNI, afegint els
accents corresponents, si fora el cas.

Si el/la sol-licitant té algun tipus d’exempcié del pagament de la tasa,|cal informar-ho en
I'apartat “dades exempcions”

En complimentar les dades de tots els apartats, des de I'apartat “Acabar” cal donar-li al
boto enviar/finalitzar. En aquest momento el tramit pot donar dos resultats:



Resultat 1. Que aparega una nova finestra emergent. Automaticament I'aplicacié et
porta a la passarel-la de pagaments per incorporar les dades de la targeta de credit i fer
el pagament amb el botd “pagar”. S'obté un justificant del pagament, el qual, si vols,
pots guardar-te. En aquest cas el procés ha conclos satisfactoriament; i des de la Seu
Electronica de la UV (http://entreu.uv.es) es poden obtindre diversos documents:

a) El justificant del pagament del rebut. En I'apartat “el meu lloc personal”, icona

7

“Mostra el seus rebuts”. En 'opcidé “accioqs”, “Generar/Veure rebut”
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b) El justificant de la sol-licitud del titol. En I'apartat “el meu lloc personal”, I'icona
“Mostra les sol-licituds que heu efectuat”. En I'opcié “justificant”
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c) El certificat de diposit del titol. Aquest document és el que podeu utilizar
mentre/esta pendent de rebres |el titol original. En |'apartat “el meu lloc
personal”, prement 'icona “Mostra les sol-licituds que heu efectuat”. En |'opcio

“Resol”



Resultat 2. L'aplicacio no et porta a la passarel-la de pagaments. El procés no et permet
pagar el rebut en eixe moment i el resultat és una finestra amb la possibilitat de
descarregar-te el justificant de la sol-licitud.

Aquesta situacié s’adona perqué l|'aplicacié no pot validar automaticament totes les
dades personals del sol-licitant, o bé, no pot validar els motius d’exempcié de pagament.

En aquest cas el procés de sol-licitud de titol es conclou des de secretaria i rebras, en la
seu electrdnica de la UV (http://entreu.uv.es), una notificacié comunicant-te que disposes
del rebut en “el meu lloc personal”. Cal estar pendent de la notificacid en la Seu
Electronica. Una vegada generat el rebut, des de la secretaria del centre, i notificat per la
Seu, cal entrar a la seu electrénica (http://entreu.uv.es), apartat “rebuts” (entres des de
I'icona d’una targeta de credit) per fer el pagament.

Si no reps cap notificacid ni rebut, cal contactar en la secretaria del centre. Telefon de
contacte, 96 386 4343; / 96 386 4366; email, fac.educacio.fisica@uv.es

En aquest cas, una volta pagat el rebut també es poden obtener els mateixos documents
indicats en el resultat 1.
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