GUIA formalitzacié renovacié/contractacié professorat associat

curs 2020/21

El mitja telematic habilitat per aquest tramit és el formulari electronic d’instancia general al que
s’accedeix mitjancant I'URL indicada al final de la guia.

Abans d’iniciar-lo cal llegir les indicacions i preparar la documentacio requerida.

=» Objecte del tramit

Formalitzar les prorrogues i contractacions directes de PROFESSORAT ASSOCIAT proposades
pels departaments, en el marc del Reglament de seleccio del PDI de la UV, i d’acord amb les
seues necessitats docents.

=» ¢Qui pot realitzar-lo?
El professorat associat que, havent guanyat concurs ordinari en els cursos anteriors, ha estat
proposat pel consell del departament per a ser prorrogat/contractat en el curs 2020/21

=» Requisits de les persones sol-licitants: consultar en https://links.uv.es/YLsZX3c

=» Preparacié de la documentacié que cal presentar

1. Acreditacio de continuar exercint activitat professional fora de I’ambit académic universitari:
cal adjuntar, depenent del tipus d’activitat, la documentacio acreditativa, p.e. informe de vida
laboral/certificat serveis, ... veure documentacio indicada en I'apartat anterior que inclou una
nota especifica per al cas d’haver estat afectat/da professionalment per I'impacte social i
economic de la COVID-19.

5] aquesta documentacid, en format pdf, s’haura d’identificar com ACTIVITAT PROFESSIONAL.
Preferentment, pujar només un arxiu (fusionant-los en cas de tindre més d’'un document); en
cas de pujar-ne més, numereu-los seqliencialment (activitat professionall, activitat
professional2, ...)

2. Tramitacié de la compatibilitat:

a) En cas de RENOVACIO del contracte (prorroga), si ja té resolucié d’autoritzacié de
compatibilitat per a un curs anterior que inclou la possibilitat de mantenir-la si no han
variat les circumstancies que la feren possible, caldra presentar declaracid responsable de
manteniment de la compatibilitat, signada electronicament- model disponible en
https://links.uv.es/YLsZX3c

b) En cas de signar un NOU CONTRACTE o una renovaci6 en que hagen variat les
circumstancies que van fer possible una autoritzacié prévia:

b.1. si I'activitat principal és publica, cal adjuntar, en format pdf, copia de la sol:licitud
de compatibilitat presentada davant I’Administracié corresponent.
b.2. Si I'activitat principal és privada, o en el cas de ser PAS/investigador/a de la UV cal
adjuntar sol-licitud de compatibilitat davant la UV, signada electronicament-model
disponible en https://links.uv.es/YLsZX3c ,amb els certificats horaris de les activitats*.
5] identificar documentacié a) o b) com COMPATIBILITAT.
*E] identificar documentacié com HORARIS

3. Altres: copia del DNI (només en cas de renovacid); noves dades bancaries (només en cas de

canvi).
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=» Com es tramita

@ INICI: és la persona interessada (PROFESSORAT PROPQSAT) la que inicia el procés accedint al
tramit indicat en I'Gltim apartat d’aquesta guia “comengar el tramit”; indiguem a continuacié la
segliéncia de pantalles del formulari:

1.1 Triar la manera d’accedir al tramit. Ordre preferent: usuari generic (usuari de la UV i
contrasenya); certificat digital de signatura; sistema cl@ve; usuari de la seu.

§ uEntreuleb x  +

€« c

[ — Y

Verificacié de documents Q " entorn de tramitacié electronica de la universitat

D VALENCIA

Com desitgeu accedir-hi? /
P Certificat digital /

~ Usuari genéric d'universitat (personal universitari i alumnat)

Permet accedir  la SEU ulilizant el nom | 12 contrasenya de l'usuari de la Universita

Usuari

Contrasenya

[ » Usuari de la SEU }

[ b Sistema cl@ve ‘

1.2 Cém omplir la instancia

Primer - RGPD: informaci sobre proteccié de dades (només lectura) i polsar SEGUENT

VNIVERSITAT
BVALENCIAS

N e a— - oY= P

Verificacié de documents O

VNIVERSITAT
S\ BVALENCIA

—
@ Acceptacio General Exposicid i sollicitud  Fitxers adjunts Acabar

RGPD

ExposalSol-licita

Finalitat i condicions del tractament

Les dades personals subministrades en agquest procés dinscripcio s'incorporen als sistemes dinformacio de la Universitat de Valéncia que
escaiga amb la finalitat de framitar Ia sol-licitud sixi com dur a ierme la gestio administrativa necessaria, d'acord amb el que estableix la Llei
39/2015 del Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques

Destinataris o categories de destinataris

Es preveu la comunicacid de dades personals a I'drgan de I'administracié pablica & la que siga dirigida la instancia o, en el seu cas, al Servei
corresponent de la Universitat de Valéncia.

Garantia dels drets dels interessats

Les perscnes que proporcienen dades tenen dret a sol licitar al responsable del tractament I'accés a les seues dades personals, i a la ssua
rectificacio o supressié, o la limitacié del seu tractament, o a oposar-se al tractament, aixi com el dret a la portabilitat de les dades. Les
persones interessades podran exercir els seus drets mitiancant un correu electronic dirigit a lopd@uv.es, quan ho facen des d'adreces
oficials de la Universitat de Valéncia, o bé mitjiancant escrit acompanyat de cdpia d'un document d'identitat i, si escau, de documentacié
acreditativa de la sol licitud, adrecat al delegat de Proteccid de Dades a la Universitat de Valéncia

Ed. Rectorat

Av. Blasco Ibafiez, 13

VALENCIA 46010

Dret a presentar una reclamacié davant d'una autoritat de control

L'autoritat de conirol competent per a la tutela dels drets en relacié als tractaments realitzats per la Universitat de Valéncia és:

Agencia Espaiiola de Proteccion de Datos
Calle Jorge Juan, & (28001-Madrid)
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Segon - Acceptacié de les condicions de la tramitacid. Cal marcar ACCEPTE LES CONDICIONS
INDICADES i polsar SEGUENT

VNIVERSITAT -
PVALENC]

ioms: [Vaenas  VIAYAT @ &2 ©

Verificacié de documents O

O o il VNIVERSITAT "
(S By Y pVaincis  ExposalSol-licita
N
RGPD General Exposicid i sol-licitud Fitxers adjunts Acabar

Acceptacio

Aguest tramit EXPOSA/SOL-LICITA t& com a finalitat la iramitacio de les sol-licituds genérigues en format elecirdnic que no precisen la
utilitzacid de models normalitzats existents en al SEU electronica. El seu s s'adequa a alld establert en la Llei 39/2015, d'1 d'octubre. del
procediment administratiu comu de les administracions publigues, i a tot allo que |i siga d'aplicacio per reglamentacio interna relativa a
procediments administratius i administracio electrbnica, com pels protocols d'actuacio, guies o manuals que es desenvolupen al efecte.

Declare expressament gue tota la informacio aportada en |a present sol-licitud es certa. Aixi mateix, manifeste, sota la meua responsabilitat,
que cumplisc amb els requeriments establerts &n 1a normativa vigent per a I'exercici del contigunt de la sol-licitud, que dispose de la
documentacid original que aixi ho acredita i la pose a disposicid d'aquesta Adminisiracid en el moment que s'hem requerisca, comprometent-
me a mantindre el seu compliment durant el periode de temps inherent al citat exercici; guedant igualment advertit/da que la inexactitud o
falsefat de qualsevol document annexat determinara la invalidacio de la sol-licitud, sense prejudici de les responsabilitats penals o

SMmigisiratives que puguen haver
Accepte les condicions indicadg

* Camps obligatoris

Copia temporal (uosira o coutta sl blog) ™

Tercer - General.

- En Tipus d’Unitat, seleccione I'opcid Serveis universitaris i Serveis centrals.

- En Organ al qual es dirigeix seleccione I'opcié SERVEI DE RECURSOS HUMANS (P.D.l.)

- En Tramitacié desitjada cal seleccionar, depenent del CAMPUS on es troba el centre al que esta
adscrit el departament de pertinenca de la plaga, (excepte en el cas d’Infermeria) entre les opcions:

P. ASSOCIAT_renovacié/contractacié_C. BLASCO IBANEZ
P. ASSOCIAT_renovacié/contractacié_C. TARONGERS+ F. Infermeria i Podologia

P. ASSOCIAT_renovacié/contractacié_C. BURJASSOT
™ ™ =7 e e

I TG
| meu loc nersonal

T w— 0 S Y- PVIVAPRPR
Verificacié de documents <. ' e GS
~
O o g o VNIVERSITAT T
(-l A VALENCIA Exposal/Sol-licita

RGPD Acceptacid Exposicid i sol-licitud Fitxers adjunts Acabar

General
T TipusdUnitat * [ serveis universitaris i Servicios Centrales  w Si no troba 'drgan, pot emprar el nosire cercader amb suggeriments:
T———————p Organ al qual es dirigeix * |SER\!E] DE RECURSOS HUMANS (P.D.1.) V| [ ]
\b Tramitacié desitjada = | P. ASSOCIAT_rancovacié/contractacié_C. TARONGERS+ F. Infermeriz v |
MIF/NIE *
Mom

Primer cognom

i

Segon cognom

Domicili
Carrar® { )
Provincia
Municipi
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Es obligatori omplir la resta de camps marcats amb *asterisc i polsar SEGUENT

Quart - Exposicid i Sol-licitud

- En Fets i raons, indicar: Que havent estat proposada la seua contractacié com a professor/a
associat/da en el curs 2020/21 pel departament (indicar dep), presenta adjunta la documentacié
requerida sobre activitat professional i compatibilitat.
(Pot fer també observacions addicionals)

- En Sol-licita, indicar: - la formalitzacio de la renovacié/contractacio.

- Polsar SEGUENT
[ il
e’ ExposalSol-licita
RGPD Acceptacio ‘

4

Exposicio i sol-licitud

A Fetsiraons®

Sollicita*

/

h

“ Camps obligatoris

General Exposicid i sollicitud Fitxers adjunts Acabar

Longitud maxima restant. 1500

Longitud maxima restant: 1500

Cinqué - Fitxers adjunts

- Cal adjuntar els arxius ACTIVITAT PROFESSIONAL — COMPATIBILITAT — i, si es el cas, HORARIS.

- Polsar SEGUENT

RGPD Acceptacid

4

Fitxers adjunts

Fitxer adjunt
Fitxer adjunt
Fitxer adjunt
Fitxer adjunt

Fitcer adjunt

* Camps obligatoris

VNIVE N
IBVALENCIA

Exposal/Sol-licita

General Exposicid i zol-licitud Fitxers adjunts Acabar

Mitjancant el boto Examinar adjunieu aguells documents gue es desitgen a la sol-licitud. En els casos gue haja d'adjuntar més d'un fitxer per
apartat haurd de fusionar-los préviament (mitjancant eines zip, rar o similars). La grandaria maxima per ar<iu és de 6 Mb. També pot
recuperar fitxers gue s'nan ufilitzat previament a La Seu Electronica e incorporar-los & aguesta sol-licitud mitjancant el boté Repositori

?

Repositori... (]

’ Seleccionar archivo | Ningun archi . seleccionado

Seleccionar archivo | Ningun archi . seleccionado ?
Seleccionar archivo | Ningun archi... seleccionado ?
Seleccionar archive | Ningun archi... seleccionado ?
Seleccionar archive | Ningun archi... seleccionado ?
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Sise > Acabar

Cal marcar ACCEPTA NOTIFICACIONS TELEMATIQUES- Si,

Indicar e-mail per a notificacions i polsar ENVIAR.

ome: [Vaiencs— VIAYA* O M &2 P PYARPRER - 'y
Verificacié de documents '
=

VNIVERSITAT -
A\ DVALENCIA ExposalSol-licita

RGPD Acceptacid General Exposgicid i ol-licitud Fitxers adjunts
Accepta notificacions telematiques? * si No O
E-mail per a avis de posada a dispesicio de [Fe—

nofificacions: *

< Anterior

Després ha d’apareixer una pantalla indicant que la vostra sol:licitud s’ha processat correctament.

'ntreu |

| _eu loc_ersonal
e —TY T [~ /N ﬂ El (= ';

ExposalSol-licita 2 notificacions pendents de llegir

\ La vostra sobficitud s'ha p wor

Identifieador de Ia sol lieltud: UV-EXPSOLP2U- Data | hora: 26/05/2020 13:13:08 Codl e veriticacié: A438C
Num. registre: 702

Per a mprimir a soliciud, premeu sobre el botd Oblenr document.
Si no disposeu dimpressera en aques! moment. guardeu el document PDF general | imprimiu-o més fard

Preneu nota e fidenincador ge Ia sof iciug.
En cas que hi hagi quaisevol poblema podeu ulzar ef formular falenci  Fusuar denominat ngidincles tioniaues v dubtecs de ENTREL i3 sauz zimit per comunicar-

0.0 com {itim recurs | en cas que ne funcioni a plataforma es pot enviar un indicant en el identficador de la sol icitud. Com a
o5 SENeral 163 IRCHIENCIES o OUDIES QU Mrodusha 3 v ool ormulan 4 ZHENcd a IUSUAT (Ndran Mes priortat que aquelves que ens arriben per cofTeu electionic.

£1 coal Ge venficacit Il permetra recuperar el document. pantalla per a obtenir el Gocument generat a parti del codi e verificacié | de I'identificador e 1a sol-licitud

Finalitzar i anar al Meu Lloc Personal

Finalitzar i anar al meu lloc personal on es podra visualitzar la sol-licitud .

‘/6 Si ha finalitzat el procés i ha oblidat adjuntar algun document=®» Des de «el Meu Lloc Personal»

en Entreu pot seleccionar la sol-licitud realitzada ( en els meus enviaments - icona w). Calanara
la columna de la dreta on posa ACCIONS i s'obrira el desplegable en el qual cal triar Annexar per a
adjuntar altre document.
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@ TRAMITACIO: revisat el formulari enviat i I'acreditacié dels requisits, el Servei de RRHH-PDI
preparara el document corresponent. En cas de faltar alguna de les acreditacions exigides es
requerira telematicament I'esmena adient a la persona interessada.

@ DOCUMENT DE RENOVACIO/CONTRACTE: el Servei de RRHH-PDI depositara en seu electronica
el document per a la seua signatura. La persona interessada rebra un correu electronic avisant-li.

@ SIGNATURA ELECTRONICA i ENVIAMENT DEL DOCUMENT SIGNAT pel professorat .
@ SIGNATURA PEL VICERECTOR D’ORDENACIO ACADEMICA | PROFESSORAT

@ DEPOSIT EN SEU ELECTRONICA: El Servei de RRHH-PDI depositara en I'expedient electronic, a
I’'abast de la persona interessada, el document amb les dos signatures.

=» Comencar el tramit
La plataforma electronica recomana I'Us dels seglients navegadors per aquest ordre: Google Chrome,
Edge, Mozilla (Firefox). No recomana I'Us de la Internet Explorer

Si ja ha preparat la documentacid pot inciar la tramitacio en:
https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/menu.jsp?idtramite=EXPSOLP2U

Ajuda/suport técnic plataforma electronica https://links.uv.es/0GoKvKr
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