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PROTOCOL DE RESERVA D’ESPAIS | ASSISTENCIA
AUD'OV'SUAL A ESDEVEN'MENTS www.uv.es/filtradcom

Concretament, podeu consultar-la: http://go.uv.es/lJI4tbB .

e DIRECTORIISITUACIO DELS ESPAIS DE LA FACULTAT http://go.uv.es/VgSx2kj

ESPAIS DOCENTS: http://go.uv.es/Gt2kyd0

e ESPAIS PER A CONFERENCIES, SEMINARIS, ACTIVITATS CULTURALS:
http://go.uv.es/3KUcfSK

e ESPAIS PER A GRUPS: http://go.uv.es/SqKU2g0

e AUDIOGUIA: http://go.uv.es/5FNI402

RESERVES REALITZADES PEL PERSONAL INTERN (FFTiC)

RESERVA D’ESPAIS: AULES DE DOCENCIA

(ASSIGNATURES, EXTRICTAMENT, CORRESPONENTS ALS ESTUDIS OFICIALS DEL
CENTRE)

e CONSULTA AULES: A la pagina web http://go.uv.es/Gt2kyd0 podeu consultar cadascuna de

les aules i les seues caracteristiques.

e TRAMITA RESERVA: exclusivament per reservaules_fftic@uv.es

Indica:

Assumpte: RESERVA AULES

Tipus d'aula: INFORMATICA, LABORATORI, BASICA (sempre una d'aquestes)
Dia/es: xx/xx/20xx

Franja horaria: de.... hrsa.... hrs

Nom i cognom del professorat:

Codi, assignatura/grup_subgrup:

N o v & w NPRe

Aforament aproximat: (per a casos especifics)

Les reserves s’han der realitzar, en la mesura del possible i fora de circumstancies esdevingudes,
amb una antelacié minima de 5 dies habils.

El personal gestor confirmara la disponibilitat en un maxim de 2 dies habils.


http://www.uv.es/filtradcom
http://go.uv.es/IJl4tbB
http://go.uv.es/V9Sx2kj
http://go.uv.es/Gt2kyd0
http://go.uv.es/3KUcfSK
http://go.uv.es/5FNl4o2
http://go.uv.es/Gt2kyd0
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RESERVA D’ESPAIS: SALONS | AULES DE DOCENCIA

(ACTIVITATS, ESDEVENIMENTS CULTURALS | DOCENCIA D’ASSIGNATURES D’ESTUDIS
NO OFICIALS DEL CENTRE)
e CONSULTA SALONS: A la pagina web http://go.uv.es/3KUcfSK podeu consultar els

salons i les seues caracteristiques.

e TRAMITA RESERVA: formulari de sol-licitud d’espais personal intern (FFTiC)

VNIVERSITAT [@A Facultat de

Filologia, Traduccié i Comunicacio

DGVALENCIA

La Facultat Estudis de Grau / Llicenciatura Estudis de Postgrau Mobilitat i

Espais i recursos

Inici > La Facultat > Espais i recursos > Sol-licitud Personal FFTIC

Directori d'espais Sol-licitud Espais Personal Intern (FFTiC)
Espais docents
Espais per a grups

Espais per a Conferéncies Formulari de sol-licitud d'espais per al personal (FFTIC)

‘ Sollicitud Personal FFTIiC FUNCIONAMENT:

Cal realitzar una sol-licitud per dia amb diferents espais. S'ha de sol-licitar amb minim 5 dies habils abans de I'esdeveniment
Es confirmara la reserva amb maxim 2 dies habils des de la sol-licitud. La persona organitzadora de 'esdeveniment haura de
complir I'aforament assenyalat, les mesures de seguretat aixi com I'is correcte de I'espai

La Facultat no es fa responsable de l'organitzacio de I'esdeveniment

Dades Sol-licitant

Sol-licitud Espais Personal Extern

Audioguia

Nom i cognoms del responsable de I'esdeveniment

Centre
FACULTAT DE FILOLOGIA, TRADUCCIO | COMUNICACIO v

Departament:

Selecciona v

E-mail.

Telefon/Extensio

e Les sol-licituds es realitzaran amb una antelacié minima de 5 dies habils (laborals). El
personal gestor confirmara la disponibilitat en un maxim de 2 dies habils (laborals).

e Encasde coincidencia davant sol-licituds diferents, sempre, es resoldra per ordre d’entrada
i hora registrat al procediment esmentat.

e La persona organitzadora de I'esdeveniment haura de complir I'aforament assenyalat, les
mesures de seguretat aixi com I'Us correcte de I'espai.

e La Facultat no es fa responsable de I'organitzacié de I'esdeveniment.


http://go.uv.es/3KUcfSK
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RESERVA D'ORDINADORS (PORTATILS) La Facultat disposa de tres carros. La

reserva es realitza directament, per I’Aula Virtual. El personal docent que realitza la reserva es fa
responsable de seguir les instruccions de funcionament i conservacio indicades al mateix carro.
Rebuda la reserva amb una antelacio minima de 5 dies habils (laborals) es confirma la
disponibilitat i s’entrega el dia i hora a I'aula indicada.

ASSISTENCIA AUDIOVISUAL:

e El personal audiovisual de la Facultat treballa per a atendre les necessitats academiques i
culturals adscrites al Centre .
e Tasques:
- Assistencia i gestid de I'equipament audiovisual d’aules de docéencia i sales multius.
- Suportiassessorament en la produccié audiovisual i multimédia al personal del Centre.
e Funcionament:

Prioritat de tramitacio:

- La docencia vinculada als estudis oficials de la Facultat.
- Les activitats academiques i/o culturals vinculades amb els estudis de la Facultat.

Ordre de tramitacié: sempre s'atendra d'acord amb la prioritat esmentada i, en cas de

coincidir I'horari, es tindra en consideracio la data i hora de la peticid i la corresponent
confirmacié. Tota peticid tindra assignada un ordre de tramitacid.
e Prestacions extres:

- GRAVACIO DE VIDEO(*)

- RETRANSMISSIO EN STREAMING (**)

(*) L'assisténcia audiovisual de gravacid en multi-camera d'esdeveniments requerira
sempre de la preséncia extra d'almenys un/a oficial/a audiovisual de I'altre torn amb
el corresponent pagament d'assistencia.

(**) La retransmissid en streaming no es pot garantir pel nombre de personal necessari
fins i tot extern al Centre.

e Atencid: De dilluns a divendres de 9.00-14.00 hores i 16.00-21.00 hores al despatx de la

segona planta. Pel correu electronic: audiofil@uv.es Pel teléfon: (34) 96 386 41 00 (Ext

51278).


mailto:audiofil@uv.es
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PROTOCOL DE DIFUSIO D'ESDEVENIMENTS (PANTALLES i WeB) DE LA
FACULTAT DE FILOLOGIA, TRADUCCIO | COMUNICACIO.

Avis: Es tracta d’un treball de difusié i adaptacio als mitjans, exclusivament, no es contempla
el disseny de cartells.

REQUISITS:

1. Esdeveniments vinculats amb el contingut dels estudis impartits a la Facultat.
2. Esdeveniments d’interés per a la comunitat universitaria de la nostra
Facultat.

QUE DADES ENVIE | A QUI ( audiofil@uv.es ):

L’estructura necessaria és:

Titol de I'acte.

Breu descripcio de 'acte.

Ponents.

Dia i hora en que es fara

Lloc

Organitzacié

Informacié addicional (web, cartells, diptics...)

FORMAT D’IMATGES | CARTELLS:

Pantalles: 16:9 (horitzontal) amb resolucié 1920x1080 pixels i, el disseny del
cartell en horitzontal.

Pantalla Espai Cultural: 16:9 (vertical) amb resolucié 1920x1080 pixels i, el
disseny del cartell en vertical.

N o v .k~ w N e

QUAN?

La informacid s’ha d’enviar abans de 5 dies habils (laborals) avanc de
I’esdeveniment.

Es important treballar amb prou antelacié per corregir possibles errades de
visualitzacio.

ON POT APARE|XER | QUAN? (La informacié es publicara en funcioé de la proximitat de I’acte).

- Web: www.uv.es/filtradcom (Totes les publicacions académiques de
divulgacié hauran de tindre, previament, I'autoritzacid del responsable
académic del centre).

- Pantalles: vestibul, davant ascensors (planta baixa), espai cultural.



mailto:audiofil@uv.es
http://www.uv.es/filtradcom
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CONDICIONS ECONOMIQUES | TRAMITACIO DEL PAGAMENT:
NORMATIVA D’APLICACIO.

Reglament d’Execucid Pressupostaria per a 2021

Art. 46 Cessio temporal de I'Us de locals de la Universitat:

“La Universitat pot cedir temporalment I'Us dels seus locals per ser destinats a activitats o serveis
d’entitats o associacions externes que tinguen una finalitat afi i compatible amb la que té la Universitat.
L'autoritzacid d’aquesta cessié temporal és competéncia del responsable académic o dels serveis
economicoadministratius de I'edifici, a peticié del responsable de la unitat de despesa a la qual estan
assignats els locals en gliestio. Aquesta cessio de I'tis ha de quedar formalitzada per escrit, establint la
finalitat, el termini i les condicions economiques. Els ingressos obtinguts s’han d’incorporar al
pressupost de la Universitat, tal com disposa el Manual de procediment de gestié economica”.

TRAMITACIO DES DE LA FACULTAT:

SOL-LICITUD DE L’ESPAI.

CONFIRMACIO D’ESPAI (personal gestor).

VALORACIO ECONOMICA.

ACEPTACIO DE LA VALORACIO ECONOMICA.

ENVIAMENT FACTURA EMESA PEL SCP

PAGAMENT FACTURA | ENVIAMENT DEL JUSTIFICANT DE LA TRANSFERENCIA.

N o v A~ W N

OCUPACIO DE L’ESPAI.
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VNIVERSITAT @ B VALENCIA REGLAMENT D’EXECUCIO
PRESSUPOSTARIA PER A 2021

1.1. Tarifes generals

Les tarifes establertes per a la cessio temporal de I'Gs de locals de la Universitat de Valéncia,
sense incloure-hi I'impost sobre el valor afegit (21%), expressades en euros, sén les segiients:

Tipus d’espai Dia complet (€) Per sessio (€)
Aules (<50 persones) 200 100
Aules (50-100 persones) 300 150
Aules (>101 persones) 500 250
Sal6 de graus 600 300
Aula d"audiovisuals 800 400
Aula informética 900 450
Salé d’actes 1.500 750

Les entitats sense finalitat lucrativa tindran una bonificacié del 30%.
Les unitats de la Universitat de Valéncia tindran una bonificacié del 50%.
Quan es requerisca connexid a internet, la persona responsable haura de sol-licitar-la al

Servei d’Informatica, mitjangant la cumplimentacié del formulari corresponent per motius de
seguretat de la informacid.

TARIFES PER LA PRESTACIO DE SERVEIS DERIVATS Feiner (€) Dissa.bte o
DE LLOGUER D’ESPAIS festiu (€)
Personal de la Universitat de Valéncia (per hora/persona) 21 32
Controladors/es d’accés (personal extern- hora/persona) 13 15
Neteja (personal extern — hora/persona) 18 20
Seguretat (personal extern — hora/persona) 20 22

1.2 Edifici del Rectorat

Sales del Rectorat

Tipus d’espai Dia complet (€) Per sessio (€)
Sala de juntes (=70 persones) 404 202
Sala d’actes (=170 persones) 606 303

Aquests preus s'incrementaran un 3% per I'is de material informatic i mitjans audiovisuals.
Les entitats sense finalitat lucrativa tindran una bonificacié del 30%.

Les unitats de la Universitat de Valéncia tindran una bonificacié del 50%.
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Valéncia, 24 de marg¢ de 2021
La administradora FFTiC
Francisca Sdnchez Pérez



