INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD DE
PARTICIPACION EN LA CONVOCATORIA DE

Becas para la formacion e investigacion en el Ministerio de
Educacion y Formacion Profesional

NOTA GENERAL:

Soélo se podra realizar una solicitud por solicitante. En ella debe incluir
todos los perfiles a solicitar (maximo 3).

Cualquier incidencia en la convocatoria, tanto de tipo administrativo, como
técnico, debera comunicarse mediante el enlace Gestionar incidencia,
situado en la parte superior derecha de la pantalla.
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Fase actual - Presentacion Plazo - 22/03/2022 hasta 12/04/2022 15:00:00

Nueva solicitud

Namero total de salicitudes: 0
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1. ACCESO A LA CONVOCATORIA

https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1422

Para acceder a esta convocatoria, es necesario disponer de un
certificado electronico valido o usuario de cl@ve.

Si no dispone de un documento DNI o NIE (usuarios de la UE), debe generar
una incidencia, mediante este enlace:

o https://sede.educacion.gob.es/informacion-ayuda/ayuda-
sede/solucionador-problemas/incidencias-tramite/otros-tramites.html

h ;.E.:.m — Sede electronica

Sede Electrénica - Ministerio de Educacién y Formacién Profesional

Para problemas de acceso, consilte 13 Ayuda

Becas de formacion en distintos campos educativos desarrollades por unidades dependientes del Ministerio de Educacién y
Formacién Profesional « wa

O Informacién convocalona

clle've

Plazo de presentacion: % Abierio & Cemado

Nivel de acceso: w1 A Ugarinicontrasefia M2 & Usuario verificado con registro no presencial

wa B Centificados software y otros. N4 [ Centificado hardware.

Tipo de identificacion: * Usuaria identficado mediante Clave

2. PROBLEMAS DE ACCESO

El acceso viene proporcionado por la plataforma Cl@ve, y en caso de incidencia,
hay que determinar si afecta solo a Cl@ve o a la integracién del MEFP con Cl@ve.

Intentamos acceder a Carpeta ciudadana mediante el enlace
https://sede.administracion.gob.es/carpeta/clave.htm

e Si accedemos correctamente, eso indica que la incidencia afecta a la
integracién del MEFP con Cl@ve, y la incidencia se tramitaria mediante el
enlace de Ayuda que le aparece en la pagina principal de la Sede
electrénica del MEFP (https://sede.educacion.gob.es/portada.html).

o

Ayuda a

o Si no accedemos, eso implica que la incidencia afecta solo a Cl@ve y debemos
remitirsela mediante el siguiente enlace:

https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/Claveciudadanos



https://sede.educacion.gob.es/informacion-ayuda/ayuda-sede/solucionador-problemas/incidencias-tramite/otros-tramites.html
https://sede.educacion.gob.es/informacion-ayuda/ayuda-sede/solucionador-problemas/incidencias-tramite/otros-tramites.html
https://sede.administracion.gob.es/carpeta/clave.htm
https://sede.educacion.gob.es/informacion-ayuda/ayuda-sede.html
https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/Claveciudadanos

3. CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD

Una vez que se accede al tramite, durante la fase de presentacion estara habilitado
el botdn Nueva solicitud. Pulsando sobre él, nos creara una solicitud.

E;ﬁ.‘.m il Sede electrénica
a : Y FORMACK

Tramites y Servicios

-

APELLIDOUNOPF APELLIDODOSPF, PRUEBASPF - T - gestion_sopor com - SR 3 G

Informacién convocatoria [ 8 Cerrar sesion

Becas de formacion en distintos campos educativos desarrollados por unidades dependientes del
Ministerio de Educacion y Formacion Profesional n3&

Fase actual : Presentacion Plazo - 26/02/2018 14:05:13 hasta

Nueva solicitud

Numero total de solicitudes: 0

Nuestra pantalla de trabajo nos informara del estado actual de la solicitud y las
diferentes acciones que podemos realizar sobre ella. Estas acciones iran cambiando
en funcion del estado de la misma.

[E;ﬁém o Sede electréonica
092 v

Tramites y Servicios

APELLIDOUNOPF APELLIDODOSPF, PRUEBASPF - T - gestion_¢ firma.com - 645166315 N3 &

Informacién convocatoria @) © Cerrar sesion

Becas de formacion en distintos campos educativos desarrollados por unidades dependientes del
Ministerio de Educacion y Formacion Profesional n3 &

Fase actual - Presentacion Plazo : 26/02/2018 14:05:13 hasta
Nueva solicitud
Numero total de solicitudes: 1

“: Solicitante: APELLIDOUNOPF APELLIDODOSPF PRUEBASPF -00000000T

Codigo solicitud: Estado: En borrador
Fecha creacion: 16/04/2019 09:37:47 Fecha confirmacion
Fecha registro: Fecha Gltima modificacion: 16/04/2019 09:37:49

Observaciones:

Ver solicitud ~ ® Modificar solicitud @ Confirmar @ Eliminar

La solicitud se crea en estado En borrador, lo cual implica que podemos
modificarla cuantas veces queramos y en periodos temporales diferentes.

Al crearse la solicitud, ésta consta de una primera pagina con los datos
identificativos generales divididos en diferentes secciones como datos personales y
comunes a todos los perfiles a solicitar, junto con las declaraciones vy
autorizaciones. Y de una segunda pagina correspondiente al perfil a solicitar, por
tanto, como minimo debera rellenar los datos de peticion para uno de ellos.




3.1 SOLICITUD PAGINA 1

En la pagina 1 tenemos un primer apartado de Datos Identificativos.
Los datos en campos grises han sido recuperados por Cl@ve y no son modificables.
El resto de campos son obligatorios.

Ademas, hay que chequear el campo correspondiente a la nacionalidad y el de
aceptacién del reglamento General para la Proteccién de Datos.

Becas de formacion en distintos campos educativos desarrollados por unidades dependientes del Ministerio de

Educacion y Fermacion Profesional
(*}Dates de cardcter obligatorio

Guardar
indice de la solicitud El 2 Siguiente &
Datos identificativos

Datos personales

Momibre {*):

Primer apelida solicitants (*):
Segundo apellido solicitante -
Docwmenta (*):

Tipo documenta (*):

Cormeo ehectrdnico (*): Ayuda @
Teléfona (*):

Dormicilio {*):

Localidad {*):

Comunidad y provincia (*):
Codigo Pastal :

Génara (%)

Fecha de nacimienta (*):

¥ Ostento la nacionalidad espafiols, o de algdn otre Estade Miembro de ls Unidn Europes con perfecto dominie de |3 lengua espafiola y residencia en Espafia en &

PRUEBASPF
APELLIDOUNOPF
APELLIDODOEPF
00000000T

(]
pestion_scgore@camearfirma.com
545166315

ROBLE

ROTA

Andsluziz - 11 # Cadiz
1111

Mujer W

188 By aaa

momento de incorporacion sl disfruts de ks beca ()

Reglamento General para la Proteccion de Datos

DATOS PERSOMALES. En cumplimiento del Reglamente General de Protaccién de Datos, le informames que sus datos seran incorporados al fratamiento
de "Becas de formacion en distintes campos educafivos desarrcllados por unidades dependientes del Ministeric de Educacion y Formacion Profesional”
titudaridad del Ministeric de Educacion y Fermacion Profesional, cuya informacién basica es la siguienta:

1. Responssble: SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION ¥ FORMACION PROFESIOMNAL

2. Fines del Tratamiento: GESTION ¥ TRAMITACION DE SOLICITUD

3. Legitimacion: CONSENTIMIENTO DEL INTERESADO

4_ Destinatarios: OTRAS ADMIMISTRACIONES, CUANDO CORRESPOMNDA

5. Derechos: ACCESO, RECTIFICACION, LIMITACION DEL TRATAMIENTC, PORTABILIDAD DE LOS DATOS, OPOSICION ¥ A MO SER OBJETO DE
DECISIONES INDIVIDUALIZADAS,

Doy mi consentimisnio. {*):
INFORMACION ADICIOMAL sobre proteccidn de datos : Ayuda @




En esta pagina se encuentran también los Datos comunes a los perfiles que se van
a solicitar.

Datos comunes a los perfiles
Autorizo al Ministerio de Educacion y Formacion Profesional a la consutta, mediante certificados telematicos, de mis titulaciones en el Registro
de Titulos Universitarios Oficiales v en el Registro de Thulos no Universitarios Oficiales.(*):

—

Tiulos recogidos en el registra de titulos universitsrios oficiales -

Es ohligatorio poner 5i o No para realizar la consulta
de titulos a los Registros Oficiales.

Titulos recogides en el registro de titubos MO universitanios ofidiales -

Conocimientes de inglés y otros idiomas. (Tamafio maximo | Mb) : || Seleccionar archive | No se eligic archivo
Ayuda (7]
Curriculum {maximo 1 Mg} () Ayuda @ Seleccionar archive | No se sligid archivo

PARA ARADIR PERFILES (maxime 3, por defecto siempre se creard uno), seleccione Perfil a solicitar en la lista de valores y pulse 21 botdn Afadir perfil. El nueve perfil
se 3hadicd en nuevs paging s continuacicn del Uitma pedfil sctive. El orden de los perfiles serd terido en cuents en el process de sdjudicacidn, siendo el perdil preferene
| primero que s= cumplimene.

| ¥ | ansair perni]

Por defecto existe ya un perfil afiadido en la pagina 2, desde este
campo pueden afadirse otros dos mas.

Perfiles solicitados

En el case de no ser seleccionado como titular, deseo formar partaE— Es obligatorio contestar i o No a la posibilidad
g2 |z stz de suplentes comin 2 todos los perfiss (%) de formar parte de la lista de suplentes.

En primer lugar, se puede realizar una consulta de titulos a los Registros Oficiales.
Si se selecciona Si y pulsa Guardar, se mostraran los resultados que nos devuelve
el servicio correspondiente. Si no aparecen los titulos con los que se desea optar a
los perfiles, estos podran ser afiadidos de forma manual en las paginas especificas
de los perfiles mediante un campo de texto y la subida de un fichero que contenga
los certificados de las titulaciones.

Para que se realice la consulta debe seleccionar SI y pulsar el botén Guardar de la
pagina. Si desea que no se consulten realice la misma operacién, seleccionando No
y pulsando a Guardar en la pagina.

Autorizo al Ministerio de Educacidn y Formacidn Profesional a la consulta, mediante certificados telematicos, de mis titulaciones en el Registro de Titulos Universitarios
Oficiales y en el Registro de Titulos no Universitarios Oficiales.(*):

Si | v

Titulos recogidos en el registro de titulos universitarios oficiales -

Licenciado en Geografia e Historia. F.FINALIZACION: 01/06/2005 F.EXPEDICION: 29/07/2005. Universidad Nacional de Educacidn a Distancia
NUM. TITULO: 2006166525

Ingeniero Técnico en Informatica de Gestion. F_FINALIZACION: 01/07/1996 F.EXPEDICION: 03/03/1998. Universidad Pontificia de Salamanca
(Universidad de la Iglesia Catdlica) NUM. TITULO: 1998152578

Titulos recogidos en el registro de titulos NO universitarios oficiales -
[OK] Mo se han obtenido resultados en la consulta al Servicio de consulta de titulos no universitarios

Es posible que las consultas no devuelvan los resultados esperados, en ese caso
puede usted acceder a los Servicios de Consulta Universitarios y No Universitarios,
para crear una incidencia. Pero recuerde, que independientemente de ello, usted
podra seguir con su solicitud, ya que como se ha explicado antes, en las paginas de
los perfiles correspondientes hay un campo de texto obligatorio para que se
especifique la titulacion que le permite optar al perfil y pueda subir un fichero con
los certificados de las titulaciones correspondientes.



http://www.educacionyfp.gob.es/mecd/servicios-al-ciudadano-mecd/catalogo/general/educacion/997950/ficha.html
http://www.educacionyfp.gob.es/servicios-al-ciudadano-mecd/catalogo/general/educacion/202363/ficha/202363.html

Si usted desea aportar informacion de sus conocimientos del idioma para que sean
considerados en la solicitud, debe afadir un fichero de maximo 1 MB para
demostrar su conocimiento de idiomas.

De forma obligatoria debe subir un fichero de maximo 1 Mb con su Curriculum
Vitae. Por favor, asegurese de que en los nombres de los ficheros no se incluyen
caracteres especiales. Los ficheros no se subirdan hasta que el resto de la pagina
este correctamente cumplimentado.

Conocimientos de inglés y otros idiomas. (Tamafio maximo 1 Mb) - Examinar... No se ha seleccionado ningln archivo.
Ayuda (2]
Curriculum {maxima 1 Mb) (7): Ayuda L2 « Verfichero [ Eliminar fichero

ANADIR PERFILES

Por defecto existe ya una pagina de perfil creada, es la pagina 2 de su solicitud.
Usted puede afadir hasta tres perfiles, por tanto, podria afiadir dos paginas mas
con el desplegable de Anadir perfil.

PARA ANADIR PERFILES (maximo 3, por defecto siempre se creara uno), seleccione Perfil a solicitar en |a lista de valores y pulse el boton Afadir perfil. EI nueve perfil
se afiadird en nueva pagina a continuacién del (ltimo perfil activo. El orden de los perfiles serd tenido en cuenta en el proceso de adjudicacidn, siendo el perfil preferente
el primero que se cumplimente. :

:Ferﬁ\ a solicitar ¥ | Anadir perfil

La convocatoria nos permite incorporar hasta un maximo de tres perfiles a los que
presentarse. Por cada perfil afadido se creard una nueva pagina en la que
completaremos los datos correspondientes.

Los perfiles afiadidos, cumplimentados correctamente y guardados apareceran en
esta primera pagina en la forma que se indica en la imagen.
Perfiles solicitados

PFO04 - Actividades relacionadas con la formacion permanente del profesorado

PF40 - Actividades relacionadas con el disefio grafico, la maquetacion digital y multimedia, el disefio Web y la produccién edi



3.2 SOLICITUD PAGINA 2

En un primer apartado se especificara el
académicos obligatorios para el perfil.

Perfil a solicitar y los Datos

Educacion y Formacion Profesional

Guardar

Becas de formacion en distintos campos educativos desarrollados por unidades dependientes del Ministerio de

(*)Datos de caracter obligatorio

indice de Ia solicitud convocatoria.

Perfil a solicitar | Eliminar

Pulse en Buscar para acceder al buscador de perfiles de la

Una vez seleccionado, recuerde pulsar en Guardar para que se
actualice el campo de "Titulacion necesaria para optar al perfil"

4 Anterior 1 [2] 3 Siguiente ¥

Buscar

Perfil (*) Ayuda @

Datos académicos

Limpiar | PF04 - Actividades relacionadas con Ia formacién permanente del profesorado

Pulse botén Guapdar una vez seleccionado el perfil, para que le aparezcan las titulaciones y méritos especificos del mismo.

Titulacién necesaria para optar al perfil -

idiomas
Y competencia linguistica en inglés equivalente a un B2 del MCER (acreditado)

Titulados universitarios en Magisterio, Pedagogia, Psicopedagogia o Ciencias de la Educacion; otras titulaciones superiores con el Méster
Universitaric en Formacién del profesorado de Educacién Secundaria Qbligatoria y Bachillerato, Formacion profesienal y Ensefianzas de

Titulacién que habilita el perfil (*):

Justificada por el Registro Oficial de Titulo:

Es obligatorio especificar |z Titulacidn con
la que usted opta al perfil.

~

Incorpore el fichero de la titulacién no justificada per la Consulta de
Titulos (pagina 1) : Ayudae

Incorpore el fichero con elllos certificados académicos (*): Ayuda 1 Ver fichero

Mota media penderada [5 - 10] (*):
Afio de comienzo (*):

Afio de finalizacién (*):

Premio extraordinario (*):

Seleccionar archivo | No se eligio archivo
- ]

Eliminar fichera

Campos obligatorios

Si especifica una titulacién recogida en la
primera pagina en el apartado de la
Consulta al Registro Oficial de titulos, no
olvide

chequear el campo "Justificada por el
registro Oficial de Titulos"

Si opta por especificar una titulacién no
recogida en la primera pagina, debe usted
afnadir oblogatoriamente un fichero con la
titulacion correspondiente.

Realizada la busqueda y seleccion del perfil al que se quiere optar, debe pulsar

en Guardar y se cargara de forma automatica
necesaria para optar al perfil asi como los
informacién aparecerd en la solicitud y no
solicitante.

los datos referentes a la titulacion
méritos que se valoraran. Esta
podra modificarse por parte del

Se debe rellenar obligatoriamente el campo Titulaciéon que habilita el perfil.

Si especifica una titulacién recogida en la

primera pagina en el apartado de

la Consulta al Registro Oficial de titulos, no olvide chequear el campo
"Justificada por el registro Oficial de Titulos"

Si opta por especificar una titulacién no recogida en la primera pagina, debe

usted afiadir obligatoriamente un fichero con la titulacién correspondiente.

El resto de campos del apartado son obligatorios.




El apartado Méritos del perfil, tiene un campo que
automaticamente y que el solicitante no podra cambiar. Debe

se ha cargado
usted adjuntar los

ficheros necesarios para justificar los méritos que desee que se consideren en la

solicitud.

Meéritos del perfil.

Méritos a valorar para este perfil ;

- Formacidn de especializacion realizada en centros de reconocido prestigio
- Conocimiento del sistema educativo espafiol y de otros paises.

- Parii i0n en praclicas v en proyectos educativos.

- Competencia digital en todas sus dreas

- Conocimiento de entornos virtuales de aprendizaje.

- Competencia especifica en andlisis estadisticos.

Trayectoria persenal y académica en las que se manifiesten actitudes v valores impertantes como el trabaje en equipo, iniciativa

Erofesmnal inquietud intelectual |a empatia la iniciafiva y 1a buena disposicion hacia el aprendizaje permanente

- Experiencias de caracier internacional vinculadas &l aprendizaje o a la docencia. = justiﬂcantes de los

Este campo se

carga de forma
automética al pulsar
Guardar una vez

4 seleccionado el Perfil.
Recuerde afadir los

P méritos que precise.

gestor los revisara todos. Cada fichero admite un maximo de 2Mb de las siguientes extensiones (doc, odt, pdf, rar, zip, jpg, png

Formacién complementaria de postgrado o de otro tipo, Seleccionar archivo | Mo se eligid archivo
relacionada con el tipo beca (doctorade, master, especialista, otros
cursos o estudios universitarios, eic.) :

Conocimientos practicos relacionados con las actividades a realizar|| Seleccionar archivo | Mo se eligio archivo
| e
y tiempo dedicado :

Aplicaciones, irabajos de investigacion, proyectos yfo Seleccionar archivo | Mo se eligit archivo
publicaciones que tengan sisiemas de numeracién internacional

ISEN, ISSN, ISRC. ISWC, o depdsito legal y estén relacionados

con las materias y actividades a desarrollar en el tipo de beca

solicitada -

Conocimientos y manejo, a nivel de usuario, de herramisntas Seleccionar archivo | Mo se eligid archivo
ofimaticas: procesadores de texto, hojas de célculo. bases de

datos, presentaciones, Internet. Otros méritos de formacion o

informéatica que se ajusten al perfil de la plaza convocada y al

manejo. a nivel de usuario, de herramientas ofimatica :

Conocimientos especificos e idoneidad al puesto: Otros Seleccionar archivo | Mo se eligio archivo

conocimientos o competencias alegades gue se ajusten a las
funciones que tendrdn que desempefiar. que sean considerados de

Debe incorporar los justificantes de los méritos en los apartados que considere adecuados. En caso de duda, incorpdrelo en uno de ellos, pues el

)

especial relevancia y que se especifican en cada tipo de beca : N
En ciertos perfi

Carta de motivacion (solo habiltado para determinados perfiles, Seleccionar archivo | No se eligio archivo Carta de Motiv

pulse Ayuda para mas informacion) - Ayuda (2] en cuales es necesario este requisito.

es sera obligatorio adjuntar una
acidn. Consulte la ayuda para saber

En algunos perfiles es obligatorio adjuntar una Carta de M

otivacion. Si esta

no se adjuntase, al confirmar la solicitud le aparecerd un error como el de la
siguiente imagen, por lo que deberad buscar el campo correspondiente en el perfil

que exija este requisito.

Errores

bases de la convecatoria para comprobar si uno perfiles seleccionados requiers de entrevista.

Cerrar errores. 4

¥ Usted ha seleccionado un perfil para el que es necesario afadir una Carta de motivacion. Modifique el perfil 0 afada la Carta de Motivacion. Consulta las




Se

4. NAVEGACION Y TIPOS DE CAMPOS DE LA SOLICITUD

puede navegar entre paginas, bien mediante el indice situado en la parte

superior izquierda o pulsando sobre los nimeros de las paginas en la parte superior
derecha.

lNavegacién entre paginas ]

INavegacién entre paginas ]
\ Guardar \

indice de la solicitud

< Anterior 1 2

Al navegar de una pdagina a otra se guardan los datos introducidos, validdndolos
previamente, y asegurando que la informacién introducida es correcta. Si hay algun
problema aparecera en la parte superior de la pagina, dos tipos de informacion:

e Mensajes, indican que ciertos datos son obligatorios para confirmar la
solicitud, pero nos permite guardar y navegar por la misma.

Mensajes Cerrar mensajes. £3

¥ [Datos identificativos]{Datos personales]: El campo "Ostento la nacionalidad espafiola, o de algun otro Estado Miembro de la Union Europea con perfecto
dominio de la lengua espafiola y residencia en Espaiia en el momento de incorporacion al disfrute de la beca” es obligatorio
v [Datos identificativas][Datas comunes a los perfiles]: El campo "Curriculum y documentacion justificativa (méximo 10Mb)" es obligatorio

e Errores, implican que los datos introducidos no son correctos, bien por su

propia definicion o en relacién con otros campos. En este caso no permite
guardar, ni navegar hasta que se solucione el problema.

Errores Cerrar errores. &3

¥ Sila provincia no es extranjero, debe completar el codigo postal

Los

campos marcados con asterisco son obligatorios para poder confirmar la

solicitud.

Detallaremos el comportamiento de algunos campos singulares:

e Los campos que pueden dar lugar a dudas llevan asociados una etiqueta

Ayuda? que completa la informacién necesaria para trabajar con ellos.

Caorreo electronico :j*]:!ﬁ.'_.rucla ©)| |juan espanol@mecd es

Campos de tipo buscador: no permiten introducir el valor, hay que
seleccionarlo de las opciones que nos presentan. Pulsamos el boton Buscar
y luego podemos introducir un filtro para limitar el nimero de resultados.
Una vez que aparezcan estos, debemos marcar el elegido y pulsar el botén
Aceptar. Ejemplo campos Perfil.




Perfil ()

Ayuda @ Buscar

Mensajes Cerrar mensajes. 3

L4 ’ Pulse "Aceptar’ seleccionando un elemeanto de la lista (se marcara en azul) para incorporar la informacion al formulario.

Pulse "Aceptar” sin seleccionar ningun valor para eliminar el contenido actual.

Prfil

Intrg

bduzca el texto de blsqueda l PFi%

Como realizar biisquedas

Lista de resultados:

PHO1 - Funciones de gesticn administrativa y de aplicaciones inf_ormaticas, organizacion y planificacion de eventos, reunicnes de trabajo y viajes, realizacion de g
PHOZ - Actividades relacionadas con la traduccion e interpretacion

PHO3 - Actividades relacionadas con el andlisis, disefic y gestion de paginas web de caracter i I ion de aplicaci limedia aplicables a portal
PRO4 - Actividades relacicnadas con el disefio grafice, la maguetacion digital v multimedia, el disefio Web y 1a produccion audiovisual

PF

PF

PF
PF

05 - Disefio, supervision y evaluacion de materiales educativos para sistemas de formacion a distancia con soporte telematico

06 - Actividades relacionadas con el mamepimiento v dinamizacion de plataformas educativas y de difusién de programas relacionados con el aprendizaje a lo
07 - Acfividad lacionadas con lai figamign ed iva, estudios e inf sobre el sistema educativo

0& - Acfividades relacionadas con lai i cativa, estudios e informes sobre el sistema educativo

09 - Actividades relacionadas con la observacion de Ia alificaciones y su evolucion v
10 - Actividades relacionadas con la informacion y comunicatian de estudios v publicaciones referidos a cualifi profesionales y formacion profesional

Criterios afadibles: son campos o conjuntos de campos que no vienen
incorporados a la solicitud porque son especificos para cada solicitante y
debe escoger los que afiade. Ejemplo: perfil, documentacién, etc.

* | | Anadir perfil

F‘erﬂl a zolicitar

En este caso hay que seleccionar el tipo de criterio que se quiere afiadir de
la lista de valores existente, y pulsar el boton Afadir que aparece a su
derecha.

Errores Cerrar errores. E3

¥ Antes de afiadir un nuevo perfil, debe rellenar los campos del ya existente (pagina 2).
¥ Al contener errores |a solicitud, no se ha podido afadir el campo
b Antes de afiadir un nuevo perfil, debe rellenar los campos del ya existente (pagina 2).

Mensajes Cerrar mensajes. E4

Sila accién de afiadir ha sido correcta , se habra afadido un nuevo perfil vacio en la tltima pagina

Elvalor del campo "Datos identificativos™ ha sido modificade automaticamente siguiendo criterios establecidos en la normativa de la convocatoria.

El campo "Teléfono” es obligatorio

El campo "Domicilio” es obligatorio

El campo “Localidad” es obligatorio

El campo "Provincia® es obligatorio

El campo "Codigo Postal” es obligatorio

El campo "Ostento la nacionalidad espafiola, o de algin otro Estade Miembro de la Unidn Europea con perfecto dominio de la lengua espafiola y
residencia en Espafia en el momento de incorporacidn al disfrute de 1a beca” es obligatorio

El campo "Curriculum (ver + info)" es obligatorio

El campo “En el caso de resultar adjudicatario, declaro que no disfruto de otra otra beca, que suponga remuneracion directa o ayuda financiada con
fondos plblicos espafioles. Asi mismo, también declaro que no realizo actividades productivas retribuidas que impliquen vinculacidn contractual o
estatutaria del interesado, salvo aquellas que puedan tener cardcter esporadico con una duracién acumulada inferior a dos meses por afio y dedicacidn
no mayor de media jornada, siempre que ello no afecte a la finalidad y requerimientos formativos de |a beca, y que se trate de ocupaciones no
vinculadas directa o indirectamente con 1a Unidad” es obligatorio

El campo "En el caso de ser seleccionado, autorize al Ministerio de Educacidn a la obtencidn, mediante certificados telematicos, de 1as acreditaciones
de cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social " es obligatorio

El campo “Lugar, fecha y firma” es obligatorio




Antes de afadir, la aplicacidon intenta guardar y dispara las validaciones
correspondientes. Si alguna no se cumple, no dejard guardar ni tampoco
anadira el criterio seleccionado.

Los criterios afiadibles, igual que se pueden afiadir, se pueden eliminar. Hay
que tener cuidado porque podemos eliminar de golpe todo un perfil.

Campos de tipo fichero: en este caso se trata de incorporar un fichero
seleccionando desde la ventana de dialogo del sistema operativo. Existen
validaciones para el tamafio y los tipos de los ficheros a incorporar.
Ejemplos: Curriculum.

Nota media ponderada [5 - 10] (%)
A de comienzo ()

Afiic de finalizacién (*)

Premio extracrdinario (*): {2 Elegir archives para cargar x|

. ) c 18 ~ Becas - 5
Méritos del perfil. g\_,!c [B23) | BuscarBecas B

Organizar »  Mueva carpeta = o+ 0l @

Méritos a valorar para este perfil -

- Conocimientos de tecnologias We - F L‘ Mormbre = ‘ Fecha de mo

recursos educativos: Exe-Learning T Favoritos

- Conacimientos de disefio y edicit & Descargas @) Memoria.docx 08/05/2017 1.

- Conacimientos de maguetacion: I !

- Conocimientos sobre elaboracion 1% Equipe

B N - 1| Sitios recientes
Debe incorporar los justificantes. - s el
gestor los revisara todos. Cada f %] Documentos
B Escritario
Formacién complementaria de postar inar.
con el fipo beca (doctorado, master, | Bl Escritaria
estudios universitarios, etc.} 1 .
i Bibliotecas

Conocimientos practicos relacionados [ Documentos inar.
¥ tiempo dedicado : =] Imagenes
Aplicaciones, trabajos de investigacid @' Musica inar.
que tengan sistemas de numeracién i Subversion -4 | |
ISRC, ISWG, o depésito legal y estén ot Fodor " B
v aclividades a desarrollar en el tipo d L= j odos los archivos () h
S ——— Concelr | s
ofiméticas: procesadores de texto, ho,

presentaciones, Infernet. Otros méitcs de formacion o informatica
que se ajusten al perfl de la plaza convocada y al mansjo, a nivel de
usuario, de herramientas ofimatica

Conacimientos especificos e idoneidad al puesto: Otros Examinar.
conocimientos ¢ competencias alegados que se ajusten a las

funciones que tendran que desempefiar, que sean considerados de

especial relevancia y que se &n cada tipo de beca




5. IMPRIMIR BORRADOR

En cualquier momento podemos obtener una copia impresa del contenido de
nuestra solicitud. Dentro de la accion modificar solicitud o ver solicitud
disponemos del enlace Imprimir borrador que nos generara un pdf con la
informacién de toda la solicitud.

Este documento es solo de trabajo.

. ETIRO.
9/00002
f1od ceiaac N° BEC1
Resumen Digtal con aigortme SHA- 2% I N
Mmhm.w-d“hb&ﬁhym
Profesional (2019)
Datos ideatificativos.
Datos personales

reon PRUEBASFS

Primer aped schclunte APELLIDOUNCR

SepLno dmae e tants APELLOODOSFF

Oaumeres oot

Toe scaumans =

Carmo elecronce patar woo @ me com

Testoeo [T

Do te ROELE

Locuicas ROTA

Carmunated y growrce Antubucse - 11 8 Catta

Cladge Pastu mn

Cenec Mo

Fache dw necamenss WV

Cueno 4 econsedud sigaton © 08 AGUn COC S0 Menirc 8 4 Uvar fucges (o8 pofect S0mins 3 @ g spatcs §
WENCs o £ioale 60 & TOREN 38 MEPCresdn & 33 de B @ deca

Reg! G para la Pr 6n de Datos
DATOS PERSOMALES En -~ Gurwrw 2 g TS A M e
NP AL ¢ Tametc I Becas S8 kamecin 0 Adnk enscs S nceces -~
Mnsterc de Edicacdn  Formacn Palsore” 1LGrted g Mnderc M £ v cupe
mu-w

1. Responsatis SECRETARIA DE ESTADO DE EQUCACION ¥ FORMACION PROFESICNAL
a 5-\.~ T atanens &:rm ¥ Mnaauoi SOUCITLOD
con

m- MMW CORRE SPONDA
( Derechos ACCESO. RECTWICACION, METACION DEL TRATAMENTO. PORTABLIDAD DE LOS DATOS OFOSIDION ¥ A NO
SER ORIETO DE DECIWONES INONVIDUALITADAS

Ocy i wnsecanerm
“
D ORMACION ADICIONAL acore witeccicn m datis

Datos comunes a los perfiles

Adras o Wams de flceen Cutue j Depom o s consute mederte ~ - o . megwa
@ Thioe Unaeaiines Ofcass ¢ o0 o Regao v TR w0 ve saus Ofcens

~
TRis Scgaon 7 8 WAIU W TRAL Sve s o eus

[C0] Mo s P chitonnads 1 oS tanion @1 i s o Dareasd e Commta de Slace e sl
A0S CHgatss or & SPady M TRs VO wanerntencs sl s
(O] M) b Nt htariabo 1w ah s @11 n Corandia of Darvasn e (ormti du Vi v s

Canccumaitis e 1ges ; obus domes | Tanals mbamy ! MY

Comirutum (wdasms 1 Mb)

oo Pyt

Secrwiers Gerural Tacmca o v




6. CONFIRMAR SOLICITUD

Una vez que hemos completado toda la solicitud, procedemos a utilizar la opcion
confirmar.

Becas de formacion en distintos campos educativos desarrollados por unidades dependientes del
Ministerio de Educacion y Formacion Profesional nag

Fase actual : Presentacién Plazo : 26/02/2018 14:05:13 hasta

Nueva solicitud

Numero total de solicitudes: 1

»  Solicitante: APELLIDOUNOPF APELLIDODOSPF PRUEBASPF - 00000000T

Cadigo solicitud: Estado: En borrador

Fecha creacion: 16/04/2019 09:37:47
Fecha registro:

Fecha confirmacion

Fecha ultima modificacion: 16/04/2019 12:58:13
Observaciones:

© Ver solicitud @ Modificar solicitud IQ Confirmar | © Eliminar

Se mostrara de nuevo el contenido de la Solicitud y usted debe pulsar Confirmar.

Becas de formacidn en distintos campos educativos desarrollados por unidades dependientes del Ministerio de
Educacion y Formacion Profesional

(*)Datos de cardcter obligatorio

CONFIRMAR SOLICITUD

La confirmacion de la solicitud lleva consigo el bloqueo de la misma, esto supone no poder modificar ninguno de sus datos. Para realizar dicha accion pulse

sobre el botén "Confirmar"”. Pulse scbre los botones "Anterior” o "Siguiente” para desplazarse por el formulario. Para cancelar la accidn, pulse sobre el
botdn "Volver”.

Indice de la solicitud

[1] 2 3 Siguiente

Si en la solicitud hubiera error, les parecerian detallados en pantalla. Deberia usted
entonces modificar la solicitud para corregirlos.

Informacién convocatoria [# © Volver @Cerrar sesion

Errores Cerrar erores. 4

¥ [Pag. 1] - [Datos identificativosjDatos comunes a los perfiles]: El campo "Curriculum (maximeo 1 Mb)" es obligatorio

* Debe usted introducir un fichero justificativo con los titules que debe presentar para el perfil y no estén incluidos en la Consulta de Titulos o marcar el
check anterior en que admite que su titulacion para el perfil estd incluida en la Consulta de Titulos (pagina 1)

Si todo es correcto la solicitud se confirma, lo que supone su bloqueo e
imposibilidad de modificacion.

7. PRESENTACION/REGISTRO DE LA SOLICITUD




Una vez confirmada la solicitud, nos aparecera la opcion de Registrar

7 =
electronicamente.
APELLIDOUNOPF APELLIDODOSPF, PRUEBASPF - 00000000T - gestion_soporie@camerfirma.com - 845166315 y3 &
Informacién convocatoria @) B Volver @ Cerrar sesion
Mensajes Cerrar mensajes. [

* Resumen digital d9bbaf30aab243daab095d7646deb3ideadcdat3le34d6362df01a8856fBcha4
» Para mayor informacion pulse sobre el siguiente enlace: "acerca del Resumen digital generado™

Solicitudes

Coémo proceder
» Debe registrar electronicamente su solicitud, pulse sobre &l botén inferior para hacerlo

Registrar electrénicamente

Para que la solicitud tenga efectos administrativos, es necesario registrarla

electronicamente, dentro del plazo de presentacién. Puede

inmediatamente después de confirmar o posteriormente.

Nimero total de solicitudes: 1

4 Solicitante: APELLIDOUNOPF APELLIDODOSPF PRUEBASPF - 000000007

Cadigo solicitud: BEC19/00002 Estado: Cenfirmada
Fecha creacion: 16/04/2019 09:37:47 Fecha confirmacion: 16/04/2019 13:20:59
Fecha registro: Fecha dltima modificacion: 16/04/2019 13:20:59

Observaciones:

B Ver solicitud @ Registrar electronicamente 8 Ver historico

hacerlo

Diariamente, durante el plazo de presentacion, mientras la solicitud no sea
registrada electrénicamente, se le enviard un correo recordatorio, informando de la

necesidad de realizar el registro. Este correo recordatorio puede cancelarse.

Una vez registrada la solicitud, el solicitante podra comprobar, que se desdobla en
tantas solicitudes como perfiles haya solicitado. A partir de ese momento

funcionaran como solicitudes independientes con tramitacion propia.

Namero total de solicitudes: 3

_: Solicitante: APELLIDOUNOPF APELLIDODOSPF PRUEBASPF - 00000000T
Cadigo solicitud: BEC19/00002 Estado: Registrada principal
Fecha creacién: 16/04/2019 09:37:47 Fecha confirmacion: 16/04/2019 13:20:59
Fecha registro: 16/04/2019 13:27:17 Fecha altima modificacién: 16/04/2019 13:27:32

Observaciones:

B Ver solicitud & Ver historico

»  Solicitante: APELLIDOUNOPF APELLIDODOSPF PRUEBASPF - 00000000T

Cadigo solicitud: BEC19/00002_PF04 Estado: Registrada
Fecha creacion® 16/04/2019 09-37:47 Fecha confirmacion: 16/04/2019 13-20-59
Fecha registro: 16/04/2019 13.27:17 Fecha Inicio Plazo: 17/04/2019

Fecha tltima modificacion: 16/04/2019 132722
Observaciones:

@ Ver solicitud g Ver histérico

1.3 Solicitante: APELLIDOUNOPF APELLIDODOSPF PRUEBASPF - 00000000T

Cédigo solicitud: BEC19/00002_PF41 Estado: Registrada
Fecha creacion: 16/04/2018 09:37:47 Fecha confirmacion: 16/04/2019 13:20:59
Fecha registro: 16/04/2019 13:27:17 Fecha Inicio Plazo: 17/04/2019

Fecha ultima modificacion: 16/04/2019 132723

Observaciones:

@ Ver solicitud g Ver histarico




8. SEGUIMIENTO DE LA SOLICITUD

A través de la sede, los solicitantes podran hacer un seguimiento del estado de su
solicitud, y en caso de que la Administracidn estime que sea necesario completar o
subsanar algun aspecto de la misma, se comunicara con ellos mediante notificacion
por comparecencia. Esta notificacion tendrd avisos de cortesia basados en correos
electrénicos enviados a la direccion de email y/o en mensajes de texto enviados al

teléfono movil suministrado en su solicitud, por ello debera cerciorarse de que son
correctos y de uso habitual.



9. Flujograma presentacion de solicitudes

Nueva solicitud

Creacion de una nueva
solicitud.

£\

Nueva solicitud

-

En borrudbr

S

Modificar solicitud

Medifique cuantas veces quiera
el contenido de la solicitud.

Confirmar Con Certificado Digital
Bloquee el contenido para su Registre con un Certificado
posterior presentacion. Digital en el registro electronico.

pam |

Confirmad

I

P

Registro Electrénico

g

La solicitud cambiara a estado registrada



10.Flujograma subsanacion de solicitudes
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&l contsnido de la sobatud



