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L.PRESENTACIO

L'assignatura troncal/optativa "Practiques en empresa" s'adreca als estudiants de la
Facultat de Geografia i1 Historia que es trobin en una avancada fase dels seus estudis de
Grau. L'estudiantat matriculat en aquesta assignatura podra realitzar un periode de
practiques, relacionades amb continguts académics de les titulacions que cursen en la UV,
en empreses 1/0 institucions publiques i privades o fins i tot en les mateixes dependéncies
de la Universitat. Aquestes practiques estaran tutelades i supervisades per professorat
tutor que imparteix doceéncia en els graus de la Facultat de Geografia i Historia,
preferentment de I'ambit d'especialitzaci6 de la plaga oferta i per tutors/es de l'empresa o
institucio.

Tenen com a objectiu principal permetre a 1' estudiantat aplicar i complementar els
coneixements adquirits en la seva formacié académica afavorint, alhora, 1' adquisicié de
competeéncies que els preparin per a I' exercici d' activitats professionals i1 en facilitin '
ocupabilitat.

L'organ encarregat de gestionar les practiques a la Facultat de Geografia i Historia és la
Comissio de Practiques de Centre, presidida per la Coordinadora de Practiques de la
Facultat, Dra. Mireia Ferrer Alvarez (Mireia.ferrer@uv.es), i integrada pels segiients

coordinadors:

GEOGRAFIA I MEDI AMBIENT
PENARRUBIA ZARAGOZA, M?* PILAR
Departament de Geografia. Facultat de Geografia i Historia

M.Pilar.Penarrubia@uv.es

HISTORIA DE L' ART

MIREIA FERRER ALVAREZ

Departament d' Historia de 1' Art. Facultat de Geografia i
Historia Mireia.ferrer@uv.es/ 9639-83668

HISTORIA
DANIEL MUNOZ NAVARRO
Departament d' Historia Moderna i Contemporania.

Facultat de Geografia i Historia

Daniel.Munoz@uv.es/ 96-3983638


mailto:M.Pilar.Penarrubia@uv.es

INFORMACIO I DOCUMENTACIO

JOSE VTE. BOSCA CODINA, Historia Medieval i Ciéncies i Técniques
Historiografiques,

Facultat de Geografia i Historia , Jose.V.Bosca@uv.es

JUAN CARLOS VALDERRAMA ZURIAN, Historia de la Ciéncia i Documentacio,

Facultat de Medicina i Odontologia, Juan.Valderrama@uv.es

La Facultat compta amb el suport i el suport de la Fundacié Universitat- Empresa de

Valéncia, ADEIT, per a la seua organitzacié 1 gestio.



ILINTRODUCCIO

Les practiques formatives externes son les activitats realitzades per I' estudiantat en
empreses i institucions, que tenen com a objectiu complementar la formacié universitaria
de I' estudiant mitjancant I' adquisicié d' una série de competéncies, sense que existeixi
una relaci6 laboral amb aquesta. La normativa general per a la realitzacio de practiques a

la Universitat de Valéncia esta regida pel Reial decret 1707/2011, de 18 de novembre .

I pel Reglament de Practiques Externes de la Universitat de Valéncia aprovada pel Consell

de Govern el 26 de juny de 2012.

Les practiques formatives externes que pot realitzar 1' estudiantat universitari son de dos
tipus:

a. Les practiques curriculars (o integrades), que es configuren com a activitats
acadéemiques integrants del Pla d' Estudis corresponent i formen part de I' expedient
academic de 1' alumnat.

b. Les practiques extracurriculars (o voluntaries), son aquelles que el
estudiantat podra realitzar amb caracter voluntari durant el seu periode de formacio i que,
tot 1 tenir els mateixos fins que les practiques curriculars, no formen part del corresponent
Pla d' Estudis. No obstant aix0, seran contemplades en el Suplement Europeu al Titol

conforme determina la normativa vigent.

Els objectius de les Practiques en empresa son:

a. Contribuir a la formaci6 integral de I' estudiantat complementant la seva
aprenentatge teoric i practic.

b. Con¢ixer la vida professional.

c. Afavorir el desenvolupament de competéncies técniques, metodologiques,
personals 1 participatives.

d. Obtenir una experiéncia practica que facilite la inserci6 en el mercat de
treball 1 millori la seva ocupabilitat futura.
e. Realitzar treballs que posen a prova la capacitat critica i reflexiva del

estudiantat i posar en practica la seva capacitat d' analisi 1 sintesi de les arees estudiades.


https://www.boe.es/boe/dias/2011/12/10/pdfs/BOE-A-2011-19362.pdf
https://www.uv.es/graus/PE/Reglamento.pdf

III. CARACTERISTIQUES GENERALS DE LES "PRACTIQUES EN
EMPRESES INTEGRADES EN ELS PLANS D' ESTUDIS"

I11.1. Requisits per a l'estudiantat

Podra sol-licitar la realitzaci6 de les "Practiques en Empreses" I'estudiantat que reunisca

les segiients condicions:

Titulacio Cred. Tipus Hores* Accés Periode
Geografia i Medi . 120( ¢) +30( a) = < ox
Ambient 6 | Optativa 150 150 cts. Jese
semestre
o n _ . .
Informacio r 12 Obligatoria 240(c) +60(a)= | 90 cts. Obligatoris
Documentaci6 300 | (60%obligatories
superades) 7¢ semestre
+ — AR
Historia 6 Optativa 120(¢) + 30(a) v}’Est.ar . 7e-8¢
150 "altim curs semestre
+ =
Historiade I'Art | 6 Optativa | 12009+ 30() 76-8¢
150 150 cts.
semestre

*( ¢) = hores en el centre de treball; (a) = altres activitats (Activitats complementaria,

elaboraci6 de la memoria, etc.

I11.2. Activitats complementaries

La Comissio de Practiques del Centre organitza tots els anys una activitat complementaria
que ha de realitzar tot 1' estudiantat, a excepcio de 1' alumnat del Grau d' Informaci6 i
Documentacio. Consisteix en 1' assistéencia al Forum d' Ocupacié de la Facultat de
Geografia i Historia, concebut per formar la inserci6 de 1' alumnat en el mon laboral.
L'assistencia a aquestes activitats servira per realitzar l'avaluacié de les practiques
externes (vegeu apartat IV.7).

El calendari 1 les activitats per al curs es publicaran al web de la Facultat, secci6 de

practiques.

II1. 3. L' Asseguranca de I' estudiantat
La Universitat de Valéncia té subscrit una Asseguranca d'Accidents que cobreix els riscos

que puguen derivar-se com a conseqiiencia de l'activitat de practiques a desenvolupar en

8



I'Empresa/Institucio. Aquesta asseguranc¢a d' Accidents Personals esta concertada, amb la
companyia GENERALI SEGUROS i comprén els sinistres de mort, invalidesa permanent,
1 despeses sanitaries derivades d' un accident durant la realitzaci6 de practiques formatives.
En aquesta polissa figuren com a assegurat I'alumnat de la Universitat de Valéncia que
realitzen practiques en empreses sota la figura dels programes de Cooperacié Educativa,
des de la data d'inici i fins a la data fi de les mateixes. Risc assegurat:

Els accidents que pugui patir I' estudiantat durant la seva jornada de practiques. Polissa:

http://www.uv.es/ofertes/privat/docs/Banco%20Vitalicio.pdf

I1I. 3. 1. Protocol en cas d'accident
1. Acudir a I' hospital més proper.
2. Informar 1' hospital que és estudiantat en practiques que ha patit un
accident durant la realitzacio d' aquestes, 1 que esta cobert per GENERALI SEGUROS.
3. Posar-se en contacte amb el Departament de Practiques d' ADEIT al més
aviat possible. No cal trigar més de 3 dies des de I'accident a cridar a ADEIT (Tel. 96 326
26 00). A més, cal remetre per correu electronic a practicas@adeit.uv.es la informacié

seglient:

Nom de l'estudiant/a.
- DNI de l'estudiant/a.

- Telefon (millor el mobil), perqué la Companyia Asseguradora puga
posar-se en contacte amb l'estudiant/a.

- Part, full d'urgencies i/o factura del Centre Sanitari.

NOTA: La realitzacié d' intervencions quirdrgiques, ingressos hospitalaris, proves
especials 1 rehabilitaci6 hauran de ser informades preéviament a la Companyia
Asseguradora 1 requerira la seva acceptacid prévia. En aquest cas cridar al telefon 24
hores de GENERALI SEGUROS 902 333 433 i indicar el nimero de la Polissa: 05-
600.001.744 (Tomador de I'Asseguranca Universitat de Valéncia).



II1.3.2. Asseguranca de responsabilitat civil
Beneficiaris. Tot I'estudiantat de la Universitat de Valéncia que estiga realitzant practiques
formatives en empreses en el marc dels Convenis de Cooperacié Educativa.
Que cobreix? Els danys causats involuntariament sobre persones o béns, amb els limits
establerts en les condicions particulars de la polissa subscrita.
Que fer en cas de sinistre? Posar-se en contacte amb el Departament de Practiques d'
ADEIT, en un termini maxim de 3 dies des del sinistre.

Polissa: http://www.uv.es/ofertes/privat/asseg_salut.htm

I11.4 La relacio entre ' estudiantat, I' empresa i la Universitat
Ates el caracter formatiu d' aquestes practiques, no derivara per a I' empresa, Institucié o
Entitat cap obligacid de caracter laboral, en mancar d' aquesta condici¢ la relaci6 que s'
estableix, ni implica per part d' aquestes cap compromis quant a la posterior incorporaciéd
d' estudiants en les mateixes. Aixi mateix, 1' empresa signant no podra cobrir, ni tan sols
amb caracter eventual o interi, cap lloc de treball amb I' estudiantat mentre aquest estiga

realitzant les referides practiques.
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IV-PROCEDIMENT PER A LA REALITZACIO DE LES PRACTIQUES

Com s' ha comentat en apartats anteriors, existeixen dos tipus de practiques: curriculars 1
extracurriculars. El protocol per a la seua realitzacié és molt similar, tot i que amb una

seérie d' especificitats que es desenvolupen a continuacio.

IV.1. Procediment per a la realitzacio de practiques voluntaries o
extracurriculars.
L' alumnat que vulga realitzar practiques no integrades en el curriculum ha de seguir el
procediment seglient:

- Presentar la sol-licitud de practiques ADEIT

- L'assignacio de la tutoritzacié recau sempre en el Coordinador de Grau, en el cas
que 1' alumnat desitja ser tutoritzat académicament per un altre professorat haura
de comunicar-ho al Coordinador del Grau que obrara segons el seu criteri.

- Es pot presentar en qualsevol moment del curs, sempre que es reuneixen les
condicions especificades per la Comissidé de Practiques del centre, que
coincideixen amb les de les practiques integrades (vegeu apartat II i I1I).

IMPORTANT: Les practiques podran realitzar-se tant en institucions i centres publics 1
privats que es facen en régim legal, com en centres que requereixen formaciod

investigadora com ara Centres d'Investigacio Superior i Catedres .

IV.2 Procediment per a la realitzacio de practiques curriculars
IV.2.1. Presentacio de sol licituds
El calendari sera tnic per a tots els Graus de la Facultat:
- Geografia 1 Medi Ambient
- Informaci6 i Documentacio
- Historia
- Historia de 1" art
IMPORTANT: Les practiques podran realitzar-se en institucions i centres publics i privats
que s' encontren en régim legal, a excepcid de centres que requereixen formaciod
investigadora com a Centres de Recerca Superior i Catedres, els quals han de ser

'

autoritzats per la Comissido de Practiques de Centre. El procediment i el calendari s

especifiquen al web de la facultat:
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https://www.adeituv.es/practicas/
https://www.uv.es/uvweb/geografia-historia/ca/facultat/secretaria/tramits-procediments/practiques-externes-1285852705228.html

IV. 2.2. Sol'licituds d'autopracticum (pendent de modificacié
consultar informacio @)
La Fundacié ADEIT ¢és l'encarregada de facilitar un llistat de les empreses que volen
acollir estudiants en practiques. De forma excepcional, i complint uns requisits molt
estrictes, es permet que l'alumnat busque I'empresa per realitzar les practiques

(Autopracticum). El procediment en aquest cas ¢€s el segiient:

a) Presentar el formulari a I' empresa interessada que 1' ha d' emplenar
especificant les dades que es demanen.
b) Durant el termini especificat per al lliurament, 1'alumnat interessat haura

de presentar la sol-licitud d'autopracticum per Registre Electronic (tutorial en web del

centre). Aquesta sol-licitud ha d'anar adrecada a la Comissio de Practiques del Centre 1

ha d'anar acompanyada de la documentacié segiient:

- Formulari descarregat del web de la Facultat de Geografia i Historia i
emplenat amb la informaci6é de 1' empresa. El formulari que es desplega al web es
correspon amb els annexos 1, 2, 3 14 (segons corresponga) d'aquesta guia. Cal omplir-lo

i presentar-lo a la Seu Electronica- https://www.uv.es/eregistre acompanyat del projecte

de practiques.

- Projecte detallat de les practiques a desenvolupar per 1' alumnat en qiiestio
juntament amb la informacié de la tutoritzacié de I' empresa que es fara carrec d' aquesta
practica. Per realitzar el projecte, cal consultar els annexos del present document.

En funcié del tipus d' autopracticum cal seguir els procediments segiients:

1) Autopracticum en ensenyament secundari. Acompanyant el
formulari del web de la Facultat de Geografia i Historia, cal omplir el document
dels annexos 1, 2, 3 14 (segons correspongui). Per ajudar a definir el programa de
practiques, cal consultar I' annex 5, que €s una guia de les tasques, dels objectius
1 competeéncies que pot desenvolupar 1' estudiantat en un centre de secundaria. La
tutoritzaci6 pot triar aquestes tasques 1 completar-les amb altres d' especifiques,

en funcio de les necessitats del seu centre.

2) Autopracticum en empreses. Acompanyant del formulari del grau
que correspongui (descarregar-lo del web de la Facultat de Geografia i Historia)
cal omplir el document dels annexos 1, 2, 3 i 4 (segons corresponga). Per definir
les tasques que pot desenvolupar I' estudiant en una empresa, podeu consultar els

annexos 1, 2, 314 en funci6 de I' especialitat.
12


https://www.uv.es/sede-electronica/es/sede-electronica-uv.html
https://www.uv.es/sede-electronica/es/sede-electronica-uv.html
https://www.uv.es/uvweb/geografia-historia/ca/facultat/secretaria/tramits-procediments/practiques-externes-1285852705228.html

c) La Comissio de Practiques del Centre ha de valorar la sol-licitud.
Les empreses i organismes que es proposen han de comptar amb professionals
amb formacid especifica per tutoritzar I' alumne en el desenvolupament de les
practiques.
d) A partir de la data corresponent, al setembre (vegeu calendari al
web) es publicara la llista d' autopracticum acceptats.

e) La Comissio enviara aquesta llista a ADEIT per facilitar el contacte
amb les empreses 1 subscriure el corresponent conveni amb la UVEG.

En el suposit que la informaci6 siga incompleta o no siga correcta, la Comissiod pot
demanar I' esmena de la sol.licitud. En aquest cas s'obrira un termini perque I'estudiantat
emplene de nou la sol-licitud i incorpore aquesta informacié. L'impres s'ha de demanar a
la secretaria de la Facultat, on s'haura de lliurar emplenat en el termini estipulat (vegeu

calendari al web).

NOTA: Cal omplir tots els items de la sol-licitud d'autopracticum, especialment els
referits a les dades de I'empresa i de la tutoritzaci6 (teléfon, correu electronic, etc.). Es
imprescindible també emplenar adequadament la fitxa del projecte on es descriuen les
tasques que realitzara ' alumnat. La falta d'informacié sera un motiu de denegacid

d'aquesta sol-licitud.

IV.2.3. Sol‘licituds de reconeixement de practiques
Els requisits, criteris i procediments per als possibles reconeixements de les practiques en
empresa s' estableixen en el punt V de la present guia. La sol-licitud de reconeixement es

presentara a través de Registre Electronic-eregistre Registre Electronic  (vegeu tutorial

del centre) en el mateix termini de presentacié de sol-licituds per a les Practiques en
empresa integrades en els Plans d'Estudis.

El reconeixement de I'experiéncia laboral 1 professional es realitzara mitjangant la
presentacio dels contractes corresponents que, d'acord amb el Reglament de la Universitat
de Valéncia per a la transfereéncia i reconeixement de credits, hauran de tindre una durada
minima de 6 mesos. Els estudiants que sol-liciten el reconeixement hauran d'abonar
l'import integre de la matricula segons normativa 20/2017, de 28 de desembre, de la

Generalitat de taxes. Article 14.2-5 Quota integra.
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https://www.uv.es/sede-electronica/es/sede-electronica-uv.html
https://www.uv.es/geohdocs/Reconeixements/PagoRec_Ley_Tasas/Taxes_reconeixeme%20nt_credits.pdf

En cas de ser acceptat el reconeixement, la resolucid s'incloura en l'expedient de
l'estudiant en el curs académic corresponent, mitjancant la nota d'apte. Aquesta nota no

computara a efectes de baremacio de I' expedient.

IV.3 Admissio d' estudiants i matricula

Una vegada comprovat que els/les sol‘licitants/des matriculats/des compleixen els
requisits académics establerts, s'exposaran en la web de la Facultat de Geografia 1 Historia
ila d'ADEIT (http://www.adeit.uv.es/practicas/) la relaci6 de I'estudiantat admes. L' ordre
s' estableix en funci6 de la mitjana de qualificacions obtingudes per I' estudiantat de les
assignatures cursades i1 aprovades i en el nombre de credits aprovats fins a la segona
convocatoria del curs anterior.

IV.3.1 Publicacio
Exposici6 d'estudiants admesos: Veure calendari al web

IV.3.2 Reclamacions i relacié definitiva
A la Secretaria de la Facultat de Geografia i Historia, mitjancant instancia normalitzada:

-Reclamacions: Veure calendari al web

-Relaci6 definitiva: Veure calendari al web

IV.3.3 Matricula

L' estudiantat que haja formalitzat la matricula de les practiques externes, segons el seu
dia d' ordenacid de matricula, estara a I' espera de la publicacio dels llistats provisionals
al web del Centre.

IV.4 Places de practiques ofertades
Es publicara a la pagina Web de la Fundacio ADEIT: https://www.adeituv.es i a la

pagina web de la Facultat: la relacié de places ofertades a triar per I'
estudiantat.

En larelacio apareixeran les dades de I' empresa, el departament, poblacio, periode i horari
de la practica, els requisits que ha de complir I' estudiantat, les activitats a realitzar durant
la practica i si hi ha o no remuneracio.

Dates previstes: veure web ADEIT (primers de setembre) L'alumnat haura de consultar

l'oferta al full web d'ADEIT o al llistat penjat a la pagina web de Practiques del Centre

IV.5 Eleccio de la Practica
En els primers dies de classe del curs, es convocara els estudiants admesos a una Unica
sessio d'eleccid de places de "Practiques en empreses". En aquesta sessio, I' estudiantat,

pel mateix ordre en que apareix en el llistat d' admesos, anira escollint la practica entre
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les places ofertades. Per a aixo sera imprescindible que 1' alumnat facilite el codi d'
identificacié que figura a la llista d' ADEIT. En cas que un alumne/a no hi puga assistir,
podra autoritzar una altra persona a realitzar aquesta eleccio. La representacié haura de
tenir en el seu poder una autoritzacié i una fotocopia del DNI de la persona representada

1 s' haura d' identificar amb el DNI.

IV.6 Assignacié tutor/a académic, reunio inicial i comengcament de les
practiques
Publicaci6 de 1'assignacio del tutor/a académic durant la segona quinzena de setembre,
s'exposara a I'Aula Virtual, la relacié d'estudiants i professor/a de la universitat Universitat

assignat per a la tutela de la seua practica.

Reunid inicial.

En aquests llistats apareixera també el dia, lloc 1 hora de la primera reunié que el
professorat tutor mantindra amb ' estudiantat. Davant qualsevol problema, 1' estudiantat
pot posar-se en contacte amb la coordinacio de les practiques en empresa de cada grau,
que figuren a 1' inici d' aquest document. L' estudiantat ha d' acudir a la tutoria del
professorat, perque li done les primeres orientacions 1 aixi pugui comengar |' activitat a I'
empresa. L'estudiantat no es posara en contacte amb 1'empresa fins que li ho indique el

seu professor/a tutor/a (excepte en el cas de I'autopracticum).

L'Adeit enviara per correu electronic el contracte en format digital a totes les parts (Adeit,

Universitat, alumne 1 empresa), aquest contracte sera valid des de la seva emissio.
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IV.7. Procediment per al seguiment de les practiques

Per dur a terme el seguiment de les practiques s' hauran de realitzar les activitats segiients:

ACTIVITAT INSTRUMENTS OBJECTIUS
Contacte amb el/la tutor/a de| Correu electronic/
I'empresa telefonic Concretar programa de practiques
- Informar 1' alumnat dels procediments, seguiment
Reunio inicial de grup Presencial 1 avaluacio de les pré_ctiques
- Verificacio in situ del bon funcionament de les
Visites a ' empresa Presencial practiques
- Assisténcia individual a les tutories concertades|
Tutories Presencial préviament amb el/la tutor/a académic
Comunicacié amb el/la Correu electronic - Verificacio del bon funcionament de les
tutor/a de I'empresa Jtelefonic

practiques

Reunid a meitat de les

.. Presencial
practiques. Grup

- Valoraci6 del funcionament de les practiques

Reunio final de les

prictiques Presencial
u

- Presentacio de la memoria final de l'estudiantat

Avaluaci6 de les practiques

- Valoraci6 de l'informe del/ de la tutor/a de
practiques, de la memoria presentada per
l'estudiantat, de les activitats complementaria,
assisténcia a les tutories, etc.

Dates previstes per a la realitzacid de les practiques:

Primer periode: de I' 15 d' octubre fins al 31 de gener

Segon periode: de I' 1 de febrer fins al 31 de maig

Son dates a partir de les quals els i les estudiants es poden incorporar a les empreses i
iniciar les practiques, no son les dates d' inici obligatories. La data d' incorporacid

dependra, entre altres factors, dels interessos de I' empresa.

IV.8. Avaluacio de la practica

Documentacio.

L' avaluaci6 de la practica es realitzara en base a tres aspectes, cadascun d' ells amb un
pes especific en la qualificacid final, essent condici6é imprescindible la presentacio de la

memoria final per superar 1' assignatura:
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| — Valoraci6 del tutor de l'empresa: informe emes per la tutoritzacid de
I'empresa, ¢mitjancant model facilitat telematicament per Adeit) i que es transmet també
telematicament a la tutoritzaci6 de la Universitat

2 — Memoria de practiques: Una vegada finalitzada la practica i en el termini
maxim de 10 dies 'estudiantat lliurara al Tutor de la Universitat la memoria d'activitats
realitzada. La memoria haura de tenir una extensiéo minima de 10 folis, interlineat a espai
1 mig, lletra Times New Roman, mida 12p. El contingut de la memoria s' hauria d' ajustar

a 1" estructura segiient:

a. Identificacié de I' empresa

b. Descripci6 de 1' empresa:
* Activitat
* Organigrama
b. Descripci6 de les activitats realitzades.
c. Aplicacions dels coneixements adquirits en ' estudi de la carrera a la realitzacio
de la practica.
d. Competencies 1 habilitats desenvolupades en la realitzacié de la practica.
e. Valoraci6 personal de la practica.

f. Annexos

Tota aquesta informacié s' indicara en la sessié informativa de Practiques en Empresa

Integrades, que es realitza abans de I' inici de la seva practica.
3- Assisténcia a l'activitat complementaria programades per la Comissio de

Practiques del Centre, a excepcié del Grau d'Informacio i Documentacio, (el valor de la

nota que aquesta activitat suposa en la nota final competeix a cada Coordinador de Grau).
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V. RECONEIXEMENT DE LES PRACTIQUES EN EMPRESES

V.1. Requisits dels estudiants

- Només es podra demanar el reconeixement de I' assignatura Practiques en
Empresa per activitats laborals amb contracte laboral.

- Si la possibilitat d'iniciar una relaci6 laboral sorgeix una vegada finalitzat
el termini oficial de presentacié de les sol-licituds, 1 abans que s'inicie el periode de
practiques, l'estudiantat haura de posar-se en contacte amb la Coordinaci6 de Practiques
corresponents sol-licitant la possibilitat de reconeixement, perque porte el cas davant la
Comissio de Practiques.

- Aquell estudiantat que inicii una relacié laboral un cop haja iniciat el

periode de practiques, no podra demanar el reconeixement.

V.2. Criteris

Seran reconegudes aquelles activitats laborals que compleixen els segiients
requisits:

- Les activitats que es realitzen s' ajusten a algun dels programes d' activitats
de les practiques.

- El contracte laboral haura de ser per un minim de 6 mesos.

- S"acceptara I' acumulacié de contractes en una mateixa empresa del sector
fins a assolir els sis mesos.

- S' acceptaran treballs realitzats a qualsevol pais de la UE sota les mateixes

condicions.

V.3. Procediment
El procediment acordat per la Comissié de Practiques per demanar el reconeixement de
les practiques en empreses per una activitat laboral €s el segiient:

1. L'estudiantat presentara la sol-licitud de practiques integrades en el
periode 1 lloc assignat per a aixo (vegeu apartat [V.2.3. d'aquesta guia).

2. Presentar instancia normalitzada demanant el reconeixement tal com s'
indica a I' apartat IV.2.3 d' aquesta guia, juntament amb la documentacio segiient:

a. Full de Serveis o Vida Laboral.

b. Certificat de I'Empresa/Entitat, signat i segellat per la direccid o
responsable de la mateixa, fent constar l'antiguitat en el lloc, categoria professional i una
descripci6 detallada del treball realitzat.
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c. Memoria original, personalitzada 1 signada per l'estudiantat que sol-licita
el reconeixement, descrivint detalladament les tasques professionals desenvolupades en
I'Empresa/Entitat. El format i el contingut de la memoria s' especifiquen a 1' apartat IV.7.

3. La Comissi6 de Practiques informara sobre les sol-licituds de
reconeixements dins dels terminis previstos en el calendari (vegeu apartat 4.2.1).

4. De no ser acceptades, 1' alumnat haura de seguir el procediment ordinari d'

eleccio de practica.
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VI. DRETS I OBLIGACIONS DE L' ESTUDIANTAT

VI.1. Drets de I' estudiantat en practiques
a. Estar tutelat per professorat de la Universitat de Valéncia i per un
professional que preste els seus serveis a ' empresa o institucio.
b. Rebre una copia de I' acord de la seua practica externa.
c. Rebre avaluacié 1, a més, quan la practica sigui curricular, obtenir
qualificacié amb els criteris de la Guia Docent de 1' assignatura.

d. Rebre, en els casos que estigui estipulat, I' aportacié economica de
laI' empresa o la institucio.

e. Poder compatibilitzar la seva activitat académica i1 formativa,
previa comunicacio a I' empresa.

f. Rebre informacié de 1' empresa o institucio sobre la normativa de
seguretat i riscos laborals.
g. Rebre un document acreditatiu de les practiques emes per I
empresa o institucid on les ha realitzat, en el qual s' especifiqui I' activitat
realitzada, durada i rendiment.

h. Disposar de la propietat intel-lectual i1 industrial en els termes
establerts legislacio.

1. En el cas d' estudiants amb discapacitat, disposar dels recursos
necessaris per accedir a la tutela, a la informacidé, avaluacio i al compliment de les
practiques en igualtat de condicions.

J- Conciliar, en el cas d' estudiants amb discapacitat, la realitzaci6 de
les practiques amb les situacions personals derivades de la seva discapacitat.

k. Tots aquells drets establerts pel conveni subscrit entre la

Universitat 1 I' entitat col.laboradora.

VI.1 Deures de I' estudiantat en practiques

a. Con¢ixer 1 complir la normativa vigent relativa a les Practiques
Externes.

b. Tenir 1' acord de practiques abans del seu inici.

c. Concixer 1 desenvolupar el projecte formatiu de practiques seguint

les indicacions del tutor o tutora académics i de I' entitat col.laboradora.
d. Incorporar-se a 1' entitat col.laboradora en la data establerta,
complir amb 1" horari previst i respectar les normes de funcionament, seguretat i

riscos laborals de 1' entitat.
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e. Mantenir contacte amb la tutoritzacid académica durant el
desenvolupament de les practiques i comunicar qualsevol incidéncia en el
desenvolupament de les practiques.

f. En el cas de les practiques curriculars elaborar una memoria final
de practiques que ha de ser lliurada, en els periodes previstos, al tutor académic
per a la seva avaluacio.

g. Guardar confidencialitat de la informaci6 de 1' entitat i si s' escau,
guardar el secret professional sobre les seves activitats durant i després de les practiques.

h. Mostrar, en tot moment, una actitud respectuosa envers ' entitat
col-laboradora, salvaguardant el bon nom de la Universitat de Valéncia.

1. Tots els deures establerts en la normativa vigent o en els convenis

signats entre la Universitat de Valéncia i 'entitat col-laboradora.
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VII. PROCEDIMENT INCIDENCIES ESTUDIANTAT

VII.1 Sobre aspectes de formalitzacio de la practica

Si es produeix algun incident en la formalitzacié de les practiques (acord de
practiques, assegurances d'accidents i1 responsabilitat civil, inspeccid de treball), cal
posar-se en contacte amb el Departament de Practiques de la Fundacido Universitat,

ADEIT.

VII.2 Sobre el contingut de les activitats

Davant de qualsevol incidencia en 1' empresa, 1' estudiantat ha de plantejar la
quiestioé a qui tutorice la practica a I' empresa. Si no se soluciona, ho comunicara a la
tutoritzacio a la Universitat, qui analitzara la situacio6 1 donara resposta a I' estudiantat. Si
el professorat tutor considerés que ha d' interrompre la practica de 1' estudiantat, o
clarificar la qliestio amb I' empresa, s' haura de posar en contacte amb la tutoritzacio6 de I'
empresa. Sino se soluciona el problema, la Coordinacié de Practiques de Centre, després
de valorar la informacio, prendra la decisi6 tltima quant a la relaci6 amb aquesta empresa,
comunicant-ho a la Fundacié Universitat-Empresa, ADEIT. En aquest cas, d' acord amb
la potestat que i adjudica el Reglament de Practiques Externes de la Universitat, la
Coordinaci6 de practiques del Centre, podra decidir la suspensid6 o la finalitzacio

anticipada de les practiques.
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VIIL. TUTORITZACIO DE LA UNIVERSITAT

VIII.1. Requisits
a. Ser professorat de la Universitat de Valéncia adscrit a una area de
coneixement que imparteix docéncia en el titol al qual es vincule la practica.

b. No coincidir amb la persona que exerceix les funcions de
tutoritzacio de la I' entitat.

c. Complir els requisits addicionals, que pugui establir la Comissi6 de

Practiques del Centre.

VIILI. 2. Drets

a. Rebre informaci6 sobre la normativa que regula les Practiques Externes, aixi
com del projecte formatiu i de les condicions sota les quals es desenvolupa la seua tutela.

b. Rebre una copia de 1' acord de practiques.

c. Tenir accés a I' entitat col.laboradora per al compliment de les finalitats
de la seua funcio.

d. Rebre de la Universitat de Valéncia assessorament per a tutelar estudiants
amb discapacitat.

e. Obtenir el reconeixement i I' acreditacio de la seua activitat académica en els
termes que establisca la Universitat de Valéncia.

f. Durant el periode de vacances (de I'l al 31 d'agost) no es tutelaran

practiques curriculars ni extracurriculars.

VIIL.3. Deures

a. Vetllar pel desenvolupament normal del projecte formatiu de les
practiques, 1 la compatibilitat dels horaris de realitzacio de les practiques amb les
obligacions académiques.

b. Facilitar a I' estudiantat el calendari de tutories per al seguiment de
les practiques.

c. Fer un seguiment efectiu de les practiques, coordinant-se amb I'
entitat col-laboradora.

d. Autoritzar, en coordinacié amb la tutoritzacio de ' entitat, les
modificacions que es puguin produir en el projecte formatiu.

e. Avaluar les practiques de ' estudiantat unicament quan es tracte de
practiques curriculars.
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f. Guardar confidencialitat en relacié amb qualsevol informacid
derivada de la seua activitat en la tutoritzacio.

g. Informar el Coordinador/a de Practiques del Centre sobre possibles
incideéncies sorgides.

h. Supervisar i demanar, si escau, els recursos de suport per assegurar
el normal desenvolupament de les practiques en el cas d' estudiantat amb
discapacitat.

1. Presentar a la Comissi6 de Practiques del Centre I' informe d'
avaluaci¢ final de I' estudiantat tutelat.

] Qui o els qui exerceixen la coordinacié de les Practiques Externes
d' una determinada titulacid, hauran de ser, alhora, els responsables de I'

esmentada assignatura en POD.
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IX. TUTORITZACIO DE L' EMPRESA

L' empresa, institucié o entitat on vagin a realitzar-se les practiques, designara un
professional que actuara en la tutoritzacio de I' estudiantat durant la realitzaci6 de la
practica, al qual se li encomanara durant aquest periode les tasques de direccio i
assessorament, i actuara, quan escaigui, coordinadament amb el professorat tutor.

L' avaluaci6 de I' estudiantat es realitzara mitjancant 1' emplenament d' un
formulari on line que rebra la tutoritzacid en el seu correu electronic. Quan s' haja
complimentat es reenvia de forma automatica a la tutoritzacié de la Universitat, que I'
utilitzara en 1' avaluacio.

IX.1. Perfil

El o la professional de I'empresa, institucio o entitat que aparega en la tutoritzacid

de les "Practiques en Empresa" en 1'Acord o Annex de Practiques, haura d'estar en

possessid d'una titulaci6 universitaria superior, que pot coincidir amb la de I'estudiantat o

ser-hi afi.

IX. 2. Requisits

a. Estar vinculat a 1' empresa o institucid col.laboradora, tenir
experiéncia professional i els coneixements necessaris per realitzar una tutela
efectiva.

b. No coincidir amb la persona que exerceixi les funcions de tutor
academic.

c. Complir els requisits addicionals que puga establir la Comissio de

Practiques del Centre.

IX.3. Drets

a. Rebre informaci6 sobre la normativa que regula les Practiques Externes, aixi
com del projecte formatiu i de les condicions del seu desenvolupament.

b. Obtenir de la tutoritzaci6é academica la informacio 1 el suport necessaris
per complir amb la seua funcio.

c. Obtenir un reconeixement de la Universitat de Valéncia per la seua activitat
col-laboradora en els termes previstos en 1'acord de practiques.

d. Rebre de la Universitat la informacio6 i el suport per tutelar els
estudiants amb discapacitat.

e. Obtenir, amb peticid previa, el carnet de la Universitat de Valéncia.
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IX.4. Deures
a. Acollir I' estudiantat i organitzar I' activitat que exercira segons el projecte
formatiu.

b. Supervisar les activitats de 1' estudiantat 1 orientar i controlar el
desenvolupament de la practica.

c. Coordinar amb el tutor academic el desenvolupament de les activitats
establertes en el projecte formatiu.

d. Avaluar I' estudiantat mitjangant I' emplenament d' un formulari on line

que rebra en el seu correu electronic.

Recomanaci6 cautelar.
El o la professional de l'empresa o entitat que aparega en la tutoritzacio de les
"Practiques en empresa" en I'Acord de Practiques, haura de ser el que habitualment tuteli

I'estudiantat.

X. REGULACIO DE LES PRACTIQUES EN EMPRESA

- Reial Decret 1707/2011, de 18 de novembre, pel qual es regulen les
practiques externes dels estudiants universitaris.

- B.O.E. que regula el Pla d' estudis de la Titulacio.

- Normativa de Practiques Formatives Externes aprovada per la Junta de
Govern de la Universitat de Valéncia el 26 de juny de 2012.

- Acords de la Comissio de Practiques de la Facultat de Geografia i Historia.

XI. TERMINOLOGIA

Acord de Practiques: és el document personalitzat per a cada estudiant que realitza
practiques. S' emetran copies identiques per a cadascun dels participants: estudiant, tutors,
i representants d' Universitat i Empresa, Entitat o Institucio, 1 per ultim per a ADEIT. S'
hi especifiquen:

- Les dades de I'empresa/entitat.

- Les dades de I' estudiantat.

- Les activitats a desenvolupar.

- Tutoritzacié de la practica.

- La durada, el periode, els credits, el modul al qual esta adscrita la practica.
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XII PREGUNTES MES FREQUENTS

1. Vull fer practiques integrades Puc aportar una empresa?

La Universitat de Valéncia, amb el suport d'ADEIT, ofereix les places per a
realitzar practiques integrades. No obstant aix0, es permet que 1'estudiantat aporti la seua
empresa (Autopracticum), si es compleixen els requisits i procediments establerts en el
punt IV.2.2.

2. Ja he realitzat una practica integrada ;Puc realitzar una practica
extracurricular en el mateix curs académic?

Si, atés que, segons el reglament de Practiques Externes de la Universitat de
Valéncia, aixi ho permet. En aquest cas cal tenir superat el nombre de crédits establert per
la Comissio de Practiques del Centre, que coincideix amb els del Grau. També pots
escollir alguna placa de les que han sobrat en la sessi6 d'eleccio de practiques curriculars.
El llistat d' aquestes places apareixera publicat al web d' ADEIT:

https://www.adeituv.es

3. Vull fer practiques extracurriculars i no he contactat amb cap empresa
Qué puc fer?

- Presentar la sol-licitud a (www.adeit.uv.es/practicas/).

- Una vegada s'ha comprovat que 1'alumnat compleix els requisits, ADEIT
proposa la seua candidatura a les empreses que han oferit una placa de practiques, que
s'ajuste als requisits aprovats per la Comissi6 de Practiques 1 als seus interessos.

4. Vull fer practiques extracurriculars i ja he parlat amb una empresa Qué haig
de fer?

- Presentar la sol-licitud de practiques a (www.adeit.uv.es/practicas/),
juntament amb 1'Imprés de Comunicacio6 d'estudiant seleccionat.

- Pots sollicitar-la en qualsevol moment del Curs Académic.

- Se t' assignara un tutor per part de la Universitat que sera el propi
coordinador de les practiques externes del teu grau. En cas de voler una tutoritzacid
acadeémica especifica, aquesta s' haura de demanar. (vegeu punt IV.6)

5. Es poden realitzar practiques curriculars en un altre curs académic diferent?
Si, sempre que s' hagern superat el nombre minim de credits establert per la Comissi6 de

Practiques del Centre.
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XIIL. INFORMACIO I CONTACTE

Sobre el contingut de les activitats: el professorat de la Facultat designat per a la tutela de

la practica.

Sobre la formalitzaci6 de la relaci6: Departament de Practiques de la Fundacid
Universitat-Empresa de la Universitat de Valéncia. ADEIT.
Tel. 96 326 26 00 Fax. 96 326 27 00.

Email: practicas@adeit.uv.es. Web: www.adeit.uv.es/

Altra Informacio:
Sobre procediments administratius:

Secretaria de la Facultat de Geografia i Historia

Ubicacid

Facultat de Geografia i Historia Tel. 96 386 47 23
Universitat de Valéncia

Avinguda Blasco Ibafiez, 28. Planta Baixa.

46010 Valéncia (Espanya).

Horaris
Matins: de 9: 00 a 14: 00.
Tardes: dilluns i dijous de 16:00 a 18:00 (de 1'l de juny al 30 de setembre no hi

haura atenci6 al public a la vesprada).
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AQUESTA GUIA HA ESTAT APROVADA PER LA COMISSIO DE
PRACTIQUES DE CENTRE
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XIV. ANNEXOS

ANNEX 1.1- PROGRAMA D' ACTIVITATS PER A LES PRACTIQUES EN
EMPRESES DEL GRAU DE GEOGRAFIA I MEDI AMBIENT

Medi ambient

Impacte ambiental: estudis, auditories i avaluacions.

Diagnostics i inventaris d' usos del sol i recursos naturals.

Espais naturals: ordenacio i gestio.

Avaluaci6 ambiental estratégica de plans i projectes.

Educacié ambiental: planificacio i desenvolupament de politiques i iniciatives.
Agendes 21 locals i estrategies de sostenibilitat.

Sistemes de qualitat i auditories ambientals: definicid, implantaci6 i avaluaci6 de sistemes.
Recursos hidrics: planificacio, gestio i avaluacié de politiques i iniciatives.
Deteccio de riscos naturals

Geomorfologia: estudis, analisi, investigacid Prevenci6 i

gestid de riscos naturals.

Estudis paleogegrafics

Climatologia i meteorologia.

Analisi de riscos meteorologics.

Bases de dades climatiques: tractament i analisi.

Processament i analisi d' imatges de satél-lits meteorologics.

Seguiment i control d' informacié de torres meteorologiques.

Planificacio i gestio territorial

Planificacio territorial i urbana: elaboracio, gestio i avaluaci6 d' instruments d' Ordenaci6 del Territori i de
planificacio urbana.

Paisatge: disseny i ordenaci6 del paisatge.

Estudis de localitzacid, implantacio i impacte d' activitats economiques o d' infraestructures i equipaments.

Estudis urbans i metropolitans: disseny de politiques urbanes.

Desenvolupament regional i local

Promocid economica i planificacio sectorial

Gestid de programes europeus

Organitzacio territorial: avaluacio de limits administratius i territorials.
Planificaci6 turistica: gestio i avaluacio de politiques i plans.
Desenvolupament local i iniciatives d' Ocupacié: planificacio, gestioé de programes i avaluacio.
Plans de participaci6 publica.

Demografia i estudis socials de la poblacio, de politiques i iniciatives.
Comerg: planificacio, gestio i avaluacio de politiques i iniciatives.
Immigracio: gestio6 i avaluacio de politiques i iniciatives.

Genere: disseny i avaluacid de politiques i iniciatives.

Cooperacio i solidaritat



Tecnologies de la Informacié Geografia i Documentacio

Us i maneig de Sistemes d' Informacio Geografica en diferents entorns i matéries.
Cartografia territorial i tematica.

Bases de dades (definicio, desenvolupament i gestid de la informacio i indicadors territorials).
Sistemes de localitzacio territorial (GPS).

Teledetecci6 i1 fotogrametria

Geoposicionament de recursos a Internet

Elaboracié de models digitals del terreny

Escenaris i simulacions en 3D, vols virtuals i infografies.

Doceéncia i divulgaci6 de la Geografia
Ensenyament secundari

Ensenyament universitari.

Divulgacié del patrimoni natural i cultural.
Treballs editorials.

Noves tecnologies multimédia i Internet.

Promocid de productes turistics.

Formaci6 continua i ensenyament no reglat

ANNEX 2.1- PROGRAMES D' ACTIVITATS PER A LES PRACTIQUES EN
EMPRESES DEL GRAU D' HISTORIA

Analisi de recursos patrimonials.

Catalogacio 1 Gestio de patrimoni historic i cultural.

Recerca historica.

Arxius.

Assessorament cultural.

Prospeccions, excavacions 1 estudis arqueologics.

Difusi6 i didactica

Museus: Gestio de magatzem, gestiod laboratori, maneig arxius documentals, tallers
didactics 1 visites guiades

Serveis culturals

Suport al professorat de secundaria en la preparacié de les classes i elaboracio de

materials didactics



ANNEX 3.1 - PROGRAMES D'ACTIVITATS PER A LES PRACTIQUES EN
EMPRESES DEL GRAU D' HISTORIA DE L' ART

Analisi de recursos patrimonials

Recerca de documentacio 1 tractament d' imatge d' obres per a web's

Catalogacio de Patrimoni historicoartistic

Difusié de patrimoni a través del turisme cultural

Difusi6 i didactica

Execuciod projecte museografic.

Gesti6 bibliografica

Gesti6 d' una galeria d' art

Gestid 1 tramitacio de trasllats d' obres d' art i muntatge d' exposicions

Gestio, conservacio i difusio del Patrimoni

Museus: Gestid de magatzem, gestio laboratori, maneig d' arxius documentals, gestio
bibliotecaria, difusio i1 divulgacié del patrimoni arqueologic. Tallers didactics. Visites
guiades.

Serveis culturals

Suport al professorat de secundaria en la preparacio6 de les classes i elaboracio de

materials didactics

ANNEX 4.1- PROGRAMA D' ACTIVITATS PER A LES PRACTIQUES EN
EMPRESES DEL GRAU D' INFORMACIO I DOCUMENTACIO

Organitzacio, descripcio 1 gestio d' arxius.

Gestio de col-leccions i fons bibliotecaris.

Recerca i recuperacio d' informacio.

Atencid, formacio i estudi d' usuaris.

Analisi de la produccié, demanda i consum d' informacio.
Gestio del coneixement.

Generacio 1 normalitzacié de documents técnics.



Assistencia documental en la redacci6 de projectes de recerca. Preservacié del patrimoni
cultural, bibliografic o documental o Recerca de documentaci6, tractament 1 gestio de
continguts de web's.

Centres documentacio.

Sistemes de gestié documental. Recuperacio de la informacio.

Maneig de bases de dades (actualitzacid).

Serveis culturals.

ANNEX 5. FITXA D' ORIENTACIO AL TUTOR PER A LA DEFIFINICIO D'
AUTO-PRACTICUM D' ENSENYAMENT SECUNDARI INFORMACIO PER A
LA TUTORITZACIO DEL CENTRE D' ENSENYAMENT

La informacié que hi ha a continuacié pretén informar la tutoritzacié del centre sobre les
activitats que pot desenvolupar 1' alumne durant les seues practiques. A més, s' afegeix
una llista de les competéncies que ha d' adquirir i1 unes orientacions per fer 1' informe d'
avaluacio. Es tracta, per tant, d' un conjunt d' orientacions que pretenen facilitar la
planificacio, el desenvolupament i 1' avaluacio de 1' assignatura de practiques externes per
part de la tutoritzaci6 del centre. Obviament la tutoritzacié et llibertat per adaptar aquesta

informaci6 a les necessitats especifiques del seu centre.

COMPETENCIES
Juntament amb les de la titulacio (propies també de I'assignatura de Practiques Externes)

es considera que l'estudiantat ha d'adquirir i/o mostrar les segiients competeéncies:

GENERIQUES

. Capacitat d' organitzacio, planificacio i gestio

. Capacitat de treball individual

. Habilitats en les relacions interpersonals 1 adaptacio a situacions complexes
. Capacitat de comunicar-se de manera efectiva amb els alumnes

. Responsabilitat i honestedat en el treball intel-lectual
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. Compromis amb els valors de génere, interculturalitat igualtat d' oportunitats, cultura
de la pau, valors democratics i solidaritat
7. Relacio i sintesi de la informaci6 transversal

8. Dimensi6 temporal i espacial en 1' explicacid dels processos socials i territorials



ESPECIFIQUES

1
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. Assimilar el funcionament intern d' un centre educatiu

2.

Coneixer les diverses tasques administratives i la gestid académica inherent en un

centre d' educacid secundaria

. Comprendre la cadena de comandament i de responsabilitats d' un centre educatiu.
. Participar en la gesti6 i preparacio de les activitats del departament

. Congixer, assistir i participar en les activitats de preparacio de 1' activitat docent

. Comprendre i assimilar les tasques i els procediments per atendre la diversitat

. Aprendre els valors del treball en grup i la coordinacio

. Capacitat de comunicaci6 i d' argumentacid oral i escrita en la propia llengua, d' acord

amb la terminologia i técniques de ' especialitat

. Habilitat per recopilar informaci6 bibliografica i referéncies electroniques

ACTIVITATS

. Preparaci6é de material docent
. Col-laboracio en la gesti6 interna del departament

. Assisténcia al desenvolupament de l'activitat docent del tutor (no es possible la

impartici6 de docéncia)

. Assisteéncia al tutor en les tasques d' atencio a la diversitat
. Assisténcia al tutor en les sortides extraescolars (opcional: en el seu cas)

. Participacio en activitats complementaries del centre (revistes, actes culturals, etc.)

opcional: si s'escau
(op

. Imparticié de conferéncies i participacid en seminaris

CRITERIS D' AVALUACIO PER AL TUTOR

1.
2.
3.

Valoraci6 de la participacio en les activitats esmentades
Valoraci6 general de les competeéncies adquirides

Compliment d' horaris 1 de tasques assignades
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