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L.PRESENTACION

La asignatura troncal/optativa “Practicas externas” se dirige a los estudiantes de la
Facultat de Geografia i Historia que se encuentren en una avanzada fase de sus estudios
de Grado. El estudiantado matriculado en esta asignatura podra realizar un periodo de
practicas, relacionadas con contenidos académicos de las titulaciones que cursan en la
UV, en empresas y/o instituciones publicas y privadas o incluso en las mismas
dependencias de la Universitat. Dichas précticas estaran tuteladas y supervisadas por
profesorado tutor que imparta docencia en los grados de la Facultat de Geografia i
Historia, preferentemente del dmbito de especializacion de la plaza ofrecida y por
tutores/as de la empresa o institucion.

Tienen como objetivo principal permitir al estudiantado aplicar y complementar los
conocimientos adquiridos en su formacion académica favoreciendo, al mismo tiempo, la
adquisicion de competencias que les preparen para el ejercicio de actividades
profesionales y faciliten su empleabilidad.

El o6rgano encargado de gestionar las practicas en la Facultat de Geografia i Historia es
la Comision de Préacticas de Centro, presidida por la Coordinadora de Practicas de la
Facultat, Dra. Mireia Ferrer Alvarez (Mireia.ferrer@uv.es), e integrada por los
siguientes coordinadores:

GEOGRAFIA Y MEDIO AMBIENTE

JOSE JAVIER SERRANO LARA

Departamento de Geografia. Facultat de Geografia i Historia

j.javier.serrano@uv.es/ 963395044

HISTORIA DEL ARTE

MIREIA FERRER ALVAREZ

Departamento de Historia del Arte. Facultat de Geografia i

Historia Mireia.ferrer@uv.es/ 9639-83668

HISTORIA

DANIEL MUNOZ NAVARRO

Departamento de Historia Moderna y Contemporanea. Facultat de Geografia i

Historia Daniel. Munoz@uv.es/ (9639) 83638

INFORMACION Y DOCUMENTACION

JOSE VTE. BOSCA CODINA, Historia Medieval y Ciencias y Técnicas

Historiograficas,



Facultat de Geografia i Historia, Jose.V.Bosca@uv.es

GONZALEZ ALCAIDE, GREGORIO, gregorio.gonzalez@uv.es , Historia de la
Ciencia y Documentacion, Facultat de Medicina i Odontologia.

La Facultat cuenta con el soporte y el apoyo de la Fundacion Universidad- Empresa de

Valencia, ADEIT, para su organizacion y gestion.



ILINTRODUCCION

Las practicas formativas externas son las actividades realizadas por el estudiantado en
empresas e instituciones, que tienen como objetivo complementar la formacion
universitaria del estudiante mediante la adquisicién de una serie de competencias, sin
que exista una relacion laboral con la misma. En la actualidad, las précticas académicas
externas estan recogidas en el Real Decreto 822/2021, por el cual se establece la
organizacion de las ensefanzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de
su calidad, asi como en el Real Decreto 592/2014, por el cual se regulan las practicas
académicas externas de los estudiantes universitarios. Por otro lado, la disposicion
adicional quincuagésima segunda del Real decreto ley 2/2023 ha establecido la
obligacion de inclusion en el sistema de Seguridad Social del estudiantado que realiza
préacticas académicas externas. También se rigen por el Reglamento de Practicas
Externas de la Universitat de Valéncia aprobada por el Consejo de Gobierno el 2 de
julio de 2024.ACGUYV 213/2024.

https://www.uv.es/geohdocs/Practicas Externas2024 25/Reglament practiques externe

s.pdf

Las practicas formativas externas que puede realizar el estudiantado universitario son de
dos tipos:

a. Las practicas curriculares (o integradas), que se configuran como actividades
académicas integrantes del Plan de Estudios correspondiente y forman parte del
expediente académico del alumnado.

b. Las practicas extracurriculares (o voluntarias), son aquellas que el
estudiantado podra realizar con cardcter voluntario durante su periodo de formaciéon y
que, aun teniendo los mismos fines que las practicas curriculares, no forman parte del
correspondiente Plan de Estudios. No obstante, seran contempladas en el Suplemento

Europeo al Titulo conforme determina la normativa vigente.

Los objetivos de las Practicas externas son:
a. Contribuir a la formacioén integral del estudiantado complementando su
aprendizaje tedrico y practico.

b. Conocer la vida profesional.



c. Favorecer el desarrollo de competencias técnicas, metodologicas, personales y
participativas.

d. Obtener una experiencia practica que facilite la insercion en el mercado de
trabajo y mejore su empleabilidad futura.

e. Realizar trabajos que pongan a prueba la capacidad critica y reflexiva del
estudiantado y poner en practica su capacidad de analisis y sintesis de las areas
estudiadas.

III. CARACTERISTICAS GENERALES DE LAS “PRACTICAS EXTERNAS
INTEGRADAS EN LOS PLANES DE ESTUDIOS”

I1I.1. Requisitos para el estudiantado

Podré solicitar la realizacion de las “Practicas externas” el estudiantado que reuna las

siguientes condiciones:

Titulacién Cred. Tipo Horas* Acceso Periodo
Geografiay . 7°-8°
-+ —
Medio Ambicnte 6 Optativa 120(c)+30(a)= 150 150 cts. semestre

Informacién y 12 | Obligatoria | 240(c)+60(a)=300 | 90 cts. Obligatorios|  7° semestre

Documentacion
Historia 6 Optativa 120(c)+30(a)= 150 ’E.star enel 78
ultimo curso semestre
Historia del Arte 6 Optativa 120(c)+30(a)= 150 150 cts. 78
semestre
*(c) = horas en el centro de trabajo; (a) = otras actividades (Actividades

complementaria, elaboracién de la memoria, etc.

I1I. 2. Actividades complementarias
La Comision de Practicas del Centro organiza todos los afios una actividad
complementaria que debe realizar todo el estudiantado, a excepcion del alumnado del
Grado de Informacion y Documentacion. Consiste en la asistencia al Foro de Empleo de

la Facultat de Geografia i Historia, concebido para formentar la insercion del alumnado



en el mundo laboral. La asistencia a estas actividades servira para realizar la evaluacion
de las practicas externas (ver apartado IV.7).
El calendario y las actividades para el curso se publicardn en la web de la Facultad,

seccion de practicas.

I1I. 3. El Seguro del estudiantado

La Universitat de Valéncia tiene suscrito un Seguro de Accidentes que cubre los riesgos
que pudieran derivarse como consecuencia de la actividad de practicas a desarrollar en
la Empresa/Institucion. Este seguro de Accidentes Personales esta concertado, con la
compaiiia GENERALI SEGUROS y comprende los siniestros de muerte, invalidez
permanente, y gastos sanitarios derivados de un accidente durante la realizacion de
préacticas formativas. En dicha poéliza figuran como asegurado el alumnado de la
Universitat de Valéncia que realizan practicas externas bajo la figura de los programas
de Cooperacion Educativa, desde la fecha de inicio y hasta la fecha fin de las mismas.
Riesgo asegurado:

Los accidentes que pueda sufrir el estudiantado durante su jornada de précticas.

Poliza: http://www.uv.es/ofertes/privat/docs/Banco%20Vitalicio.pdf

II1. 3. 1. Protocolo en caso de accidente

1. Acudir al hospital mas cercano.

2. Informar al hospital de que es estudiantado en practicas que ha sufrido un
accidente durante la realizacion de estas, y que estd cubierto por GENERALI
SEGUROS.

3. Ponerse en contacto con el Departamento de Practicas de ADEIT lo antes
posible. No hay que tardar mas de 3 dias desde el accidente en llamar a ADEIT (Tel. 96
326 26 00). Ademas, hay que remitir por correo electronico a practicas@adeit.uv.es la

siguiente informacion:

- Nombre del estudiante/a.

- DNI del estudiante/a.

- Teléfono (mejor el moévil), para que la Compania Aseguradora pueda ponerse
en contacto con el estudiante/a.

- Parte, hoja de urgencias y/o factura del Centro Sanitario.



NOTA: La realizacién de intervenciones quirtrgicas, ingresos hospitalarios, pruebas
especiales y rehabilitacion deberan ser informadas previamente a la Compaifiia
Aseguradora y requerira su aceptacion previa. En este caso llamar al teléfono 24 horas

de GENERALI SEGUROS 902 333 433 ¢ indicar el n°® de la Pdliza: 05-600.001.744

(Tomador del Seguro Universitat de Valéncia).

I11.3.2. Seguro de responsabilidad civil
Beneficiarios. Todo el estudiantado de la Universitat de Valéncia que esté realizando
préacticas formativas en empresas en el marco de los Convenios de Cooperacion
Educativa.
(Qué cubre? Los dafios causados involuntariamente sobre personas o bienes, con los
limites establecidos en las condiciones particulares de la péliza suscrita.
(Qué hacer en caso de siniestro? Ponerse en contacto con el Departamento de Précticas

de ADEIT, en un plazo maximo de 3 dias desde el siniestro.

Poéliza: http://www.uv.es/ofertes/privat/asseg_salut.htm

I11.4 La relacion entre el estudiantado, 1a empresa y la Universitat
Dado el caracter formativo de estas practicas, no derivara para la Empresa, Institucion o
Entidad obligacion alguna de cardcter laboral, al carecer de esa condicion la relacion
que se establece, ni implica por parte de éstas ningun compromiso en cuanto a la
posterior incorporacion de estudiantes en las mismas. Asi mismo, la Empresa firmante
no podra cubrir, ni siquiera con caracter eventual o interino, ningin puesto de trabajo

con el estudiantado mientras éste esté realizando las referidas practicas.
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IV-PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE LAS PRACTICAS

Como se ha comentado en apartados anteriores, existen dos tipos de practicas:
curriculares y extracurriculares. El protocolo para su realizacion es muy similar, aunque

con una serie de especificidades que se desarrollan a continuacion.

IV.1. Procedimiento para la realizacion de practicas voluntarias o
extracurriculares.
El alumnado que quiera realizar practicas no integradas en el curriculum debe seguir el
siguiente procedimiento:
- Presentar la solicitud de practicas en:

http://www.adeituv.es/practicas-en- empresas/

- La asignacion de la tutorizacion recae siempre en el Coordinador de Grado, en el
caso que el alumnado desee ser tutorizado académicamente por otro profesorado
debera comunicarlo al Coordinador del Grado que obrara& seglin su criterio.

- Puede presentarse en cualquier momento del curso, siempre que se reunan las
condiciones especificadas por la Comision de Practicas del centro, que coinciden
con las de las practicas integradas.

IMPORTANTE: Las practicas podran realizarse tanto en instituciones y centros
publicos y privados que se hayen en régimen legal, como en centros que requieren

formacion investigadora tales como Centros de Investigacion Superior y Catedras

IV.2 Procedimiento para la realizacion de practicas curriculares
IV.2.1. Presentacion de solicitudes

El calendario serd nico para todos los Grados de la Facultat:
- Geografia y Medio Ambiente
- Informacioén y Documentacion
- Historia
- Historia del arte
IMPORTANTE: Las practicas podran realizarse en instituciones y centros publicos y
privados que se hayan en régimen legal, a excepcion de centros que requieren
formacion investigadora como Centros de Investigacion Superior y Catedras, los cuales
deben ser autorizados por la Comision de Practicas de Centro. El procedimiento y el

calendario se especifican en el la web de la facultad:
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https://www.uv.es/uvweb/geografia-historia/es/facultad/secretaria/tramites-

procedimientos/practicas-externas-1285852705228.html

IV. 2.2. Solicitudes de autopracticum
La Fundacién ADEIT es la encargada de facilitar un listado de las empresas que desean
acoger estudiantes en practicas. De forma excepcional, y cumpliendo unos requisitos
muy estrictos, se permite que el alumnado busque la empresa para realizar las practicas

(Autopracticum). El procedimiento en este caso es el siguiente:

a) Presentar el formulario a la empresa interesada que debe rellenarlo
especificando los datos que se solicitan.

b) Durante el plazo especificado para la entrega, el alumnado interesado debera

presentar la solicitud de autopracticum por Registro Electrénico (tutorial en web del
centro). Esta solicitud tiene que ir dirigida a la Comision de Practicas del Centro y tiene

que ir acompafiada de la documentacion siguiente:

- Formulario descargado de la web de la Facultad de Geografia e Historia y
rellenado con la informacién de la empresa. El formulario que se despliega en la web se
corresponde con los anexos 1, 2, 3 y 4 (segin corresponda) de esta guia. Hay que

rellenarlo y presentarlo en la Sede Electronica- https://www.uv.es/eregistre acompanado

del proyecto de practicas.

- Proyecto detallado de las practicas a desarrollar por el alumnado en cuestion
junto con la informacién de la tutorizacion de la empresa que se harad cargo de esta
préctica. Para realizar el proyecto, hay que consultar los anexos del presente documento.

En funcion del tipo de autopracticum hay que seguir los procedimientos siguientes:

1) Autopracticum en ensefianza secundaria. Acompafiando el formulario
de la web de la Facultad de Geografia e Historia, hay que rellenar el documento
de los anexos 1, 2, 3 y 4 (seglin corresponda). Para ayudar a definir el programa
de préacticas, hay que consultar el anexo 5, que es una guia de las tareas, de los
objetivos y competencias que puede desarrollar el estudiantado en un centro de
secundaria. La tutorizacion puede elegir estas tareas y completarlas con otras de

especificas, en funcion de las necesidades de su centro.
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2) Autopracticum en empresas. Acompaiando del formulario del grado
que corresponda (descargarlo de la web de la Facultad de Geografia e Historia)
hay que rellenar el documento de los anexos 1, 2, 3 y 4 (segin corresponda).
Para definir las tareas que puede desarrollar el estudiante en una empresa, podéis

consultar los anexos 1, 2, 3 y 4 en funcién de la especialidad.

c) La Comision de Practicas del Centro tiene que valorar la solicitud. Las
empresas y organismos que se€ proponen tienen que contar con profesionales con
formacion especifica para tutorizar al alumno en el desarrollo de las practicas.

d) A partir de la fecha correspondiente, en septiembre (véase calendario en el
web) se publicara la lista de autopracticum aceptados.

e) La Comision enviara esta lista a ADEIT para facilitar el contacto con las

empresas y subscribir el correspondiente convenio con la UVEG.

En el supuesto de que la informacion sea incompleta o no sea correcta, la Comision
puede solicitar la enmienda de la solicitud. En este caso se abrird un plazo para que el
estudiantado rellene de nuevo la solicitud e incorpore esta informacion. El impreso se
tiene que pedir a la secretaria de la Facultad, donde se tendra que librar rellenado en el

plazo estipulado (vease calendario en el web).

NOTA: Hay que rellenar todos los items de la solicitud de autopracticum, especialmente
los referidos a los datos de la empresa y de la tutorizacion (teléfono, correo electronico,
etc.). Es imprescindible también rellenar adecuadamente la ficha del proyecto donde se
describen las tareas que realizara el alumnado. La falta de informacioén serd un motivo

de denegacion de dicha solicitud.

IV.2.3. Solicitudes de reconocimiento de practicas
Los requisitos, criterios y procedimientos para los posibles reconocimientos de las
practicas externas se establecen en el punto V de la presente guia. La solicitud de
reconocimiento se presentard a través de Registro Electronico-eregistre Registro
Electrénico (ver tutorial del centro) en el mismo plazo de presentacion de solicitudes
para las Practicas externas integradas en los Planes de Estudios.
El reconocimiento de la experiencia laboral y profesional se realizard mediante la

presentacion de los contratos correspondientes que, de acuerdo con el Reglamento de la
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Universitat de Valéncia para la transferencia y reconocimiento de créditos, deberan
tener una duracién minima de 6 meses. Los estudiantes que soliciten el reconocimiento
deberan abonar el importe integro de la matricula segiin normativa 20/2017, de 28 de

diciembre, de la Generalitat de tasas. Articulo 14.2-5 Cuota integra.

https://www.uv.es/geohdocs/Reconeixements/PagoRec Ley Tasas/Taxes_reconeixeme
nt_credits.pdf

En caso de ser aceptado el reconocimiento, la resolucion se incluira en el expediente del
estudiante en el curso académico correspondiente, mediante la nota de “apto”. Esta nota

no computara a efectos de baremacion del expediente.

IV.3 Admision de estudiantes y matricula
Una vez comprobado que los/as solicitantes/as matriculados/as cumplen los requisitos
académicos establecidos, se expondran en la web de la Facultat de Geografia i Historia
y la de ADEIT (http://www.adeit.uv.es/practicas/) la relacion del estudiantado admitido.
El orden se establece en funciéon de la media de calificaciones obtenidas por el
estudiantado de las asignaturas cursadas y aprobadas y en el numero de créditos
aprobados hasta la segunda convocatoria del curso anterior.
IV.3.1 Publicacion
Exposicion de estudiantes admitidos: Ver calendario en la web
IV.3.2 Reclamaciones y relacion definitiva
En la Secretaria de la Facultat de Geografia i Historia, mediante instancia normalizada:
-Reclamaciones: Ver calendario en la web
-Relacion definitiva: Ver calendario en la web
IV.3.3 Matricula
El estudiantado que haya formalizado la matricula de las précticas externas, segin su
dia de ordenacion de matricula, estard a la espera de la publicacion de los listados
provisionales en la web del Centro.
1V .4 Plazas de practicas ofertadas

Se publicard en la pagina Web de la Fundacion ADEIT: https://www.adeituv.es y en la

pagina web de la Facultad: https://www.uv.es/uvweb/geografia-
historia/es/facultad/secretaria/tramites-procedimientos/practicas-externas-

1285852705228 .html la relacion de plazas ofertadas a elegir por el estudiantado.
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En la relacién apareceran los datos de la empresa, el departamento, poblacion, periodo y
horario de la practica, los requisitos que debe cumplir el estudiantado, las actividades a
realizar durante la practica y si hay o no remuneracion.

Fechas previstas: ver web ADEIT (primeros de septiembre) El alumnado debera
consultar la oferta en la hoja web de ADEIT o en el listado colgado en la pagina web de
Practicas del Centro
https://www.uv.es/uvweb/geografia-historia/es/facultad-geografia-historia-

1285849131858.html

IV.5 Eleccion de la Practica
En los primeros dias de clase del curso, se convocaré a los estudiantes admitidos a una
unica sesion de eleccion de plazas de “Précticas externas”. En dicha sesion, el
estudiantado, por el mismo orden en que aparece en el listado de admitidos, ira
escogiendo la practica entre las plazas ofertadas. Para ello serd imprescindible que el
alumnado facilite el codigo de identificacion que figura en la lista de ADEIT. En caso
de que un alumno/a no pueda asistir, podra autorizar a otra persona a realizar dicha
eleccion. La representacion deberd tener en su poder una autorizacién y una fotocopia

del DNI de la persona representada y deberd identificarse con el DNI.

IV.6 Asignacion tutor/a académico, reunion inicial y comienzo de las
practicas
Publicacion de la asignacion del tutor/a académico durante la segunda quincena de
septiembre, se expondra en el Aula Virtual, la relacién de estudiantes y profesor/a de la

untversidad Universitat asignado para la tutela de su practica.

Reunion inicial.

En dichos listados aparecera también el dia, lugar y hora de la primera reunion que el
profesorado tutor mantendrd con el estudiantado. Ante cualquier problema, el
estudiantado puede ponerse en contacto con la coordinacion de las practicas externas de
cada grado, que figuran al inicio de este documento. El estudiantado debe acudir a la
tutoria del profesorado, para que le de las primeras orientaciones y asi pueda dar
comienzo la actividad en la empresa. El estudiantado no se pondra en contacto con la
empresa hasta que se lo indique su profesor/a tutor/a (excepto en el caso del

autopracticum).
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El Adeit enviard por correo electronico el contrato en formato digital a todas las partes

(Adeit, Universitat, alumno y empresa), este contrato sera valido desde su emision.

IV.7. Procedimiento para el seguimiento de las practicas

Para llevar a cabo el seguimiento de las practicas se deberdn realizar las siguientes

actividades:
ACTIVIDAD INSTRUMENTOS OBJETIVOS
Contacto con el/la tutor/a Correo electrénico/ -
. Concretar programa de practicas
de la empresa telefonico
o ) - Informar al alumnado de los procedimientos,
Reunion inicial de grupo Presencial . ., .
seguimiento y evaluacion de las practicas
. . - Verificacion in situ del buen funcionamiento
Visitas ala empresa Presencial -
de las préacticas
, . - Asistencia individual a las tutorias concertadas
Tutorias Presencial . o
previamente con el/la tutor/a académico
Comunicacion con el/la Correo electronico - Verificacién del buen funcionamiento de las
tutor/a de la empresa /telefonico practicas
Reunion a mitad de las . . . . .
L Presencial - Valoracion del funcionamiento de las practicas
practicas. Grupo
Reunion final de las . - Presentacion de la memoria final del
. Presencial )
practicas estudiantado

- Valoracion del informe del/ de la tutor/a de
practicas, de la memoria presentada por el
estudiantado, de las actividades
complementaria, asistencia a las tutorias, etc.

Evaluacion de las practicas

Fechas previstas para la realizacion de las practicas:
Primer periodo: del 15 de octubre hasta el 31 de enero

Segundo periodo: del 1 de febrero hasta el 31 de mayo

IV.8. Evaluacion de la practica
Documentacion.
La evaluacion de la practica se realizard en base a tres aspectos, cada uno de ellos con
un peso especifico en la calificacion final, siendo condicion imprescindible la

presentacion de la memoria final para superar la asignatura:
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1 — Valoracion del tutor de la empresa: informe emitido por la tutorizacion de la
empresa, fmediante modelo facilitado telematicamente por Adeit} y que se transmite
también telematicamente a la tutorizacion de la Universitat

2 — Memoria de practicas: Una vez finalizada la préctica y en el plazo maximo
de 10 dias el estudiantado entregara al Tutor de la Universitat la memoria de actividades
realizada. La memoria debera tener una extension minima de 10 folios, interlineado a
espacio y medio, letra Times New Roman, tamafio 12p. El contenido de la memoria

deberia ajustarse a la siguiente estructura:

a. Identificacion de la empresa

b. Descripcion de la empresa:
* Actividad
* Organigrama
b. Descripcion de las actividades realizadas.
c. Aplicaciones de los conocimientos adquiridos en el estudio de la carrera a la
realizacion de la practica.
d. Competencias y habilidades desarrolladas en la realizacion de la practica.
e. Valoracion personal de la practica.

f. Anexos

Toda esta informacion se indicard en la sesidn informativa de Practicas externas

Integradas, que se realiza antes del inicio de su practica.

3- Asistencia a la actividad complementaria programadas por la Comision de
Practicas del Centro, a excepcion del Grado de Informacion y Documentacion, (el valor

de la nota que dicha actividad supone en la nota final compete a cada Coordinador de
Grado).
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V. RECONOCIMIENTO DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

V.1. Requisitos de los estudiantes

- Sélo se podré solicitar el reconocimiento de la asignatura Practicas externas
por actividades laborales con contrato laboral.

- Si la posibilidad de iniciar una relacion laboral surge una vez finalizado el
plazo oficial de presentacion de las solicitudes, y antes de que se inicie el periodo de
précticas, el estudiantado debera ponerse en contacto con la Coordinacioén de Practicas
correspondientes solicitando la posibilidad de reconocimiento, para que lleve el caso
ante la Comision de Précticas.

- Aquel estudiantado que inicie una relacién laboral una vez haya iniciado el

periodo de practicas, no podra solicitar el reconocimiento.

V.2. Criterios

Serdn reconocidas aquellas actividades laborales que cumplan los siguientes
requisitos:

- Las actividades que se realizan se ajustan a alguno de los programas de
actividades de las practicas.

- El contrato laboral; debera ser por un minimo de 6 meses.

- Se aceptara la acumulacion de contratos en una misma empresa del sector hasta
alcanzar los seis meses.

- Se aceptardn trabajos realizados en cualquier pais de la UE bajo las mismas

condiciones.

V.3. Procedimiento
El procedimiento acordado por la Comision de Practicas para solicitar el
reconocimiento de las practicas externas por una actividad laboral es el siguiente:

1. El estudiantado presentara la solicitud de practicas integradas en el periodo y
lugar asignado para ello (ver apartado IV.2.3. de esta guia).

2. Presentar instancia normalizada solicitando el reconocimiento tal y como se
indica en el apartado IV.2.3 de esta guia, junto con la siguiente documentacion:

a. Hoja de Servicios o Vida Laboral.
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b. Certificado de la Empresa/Entidad, firmado y sellado por la direccion o
responsable de la misma, haciendo constar la antigiiedad en el puesto, categoria
profesional y una descripcion detallada del trabajo realizado.

c. Memoria original, personalizada y firmada por el estudiantado que solicita el
reconocimiento, describiendo detalladamente las tareas profesionales desempenadas en
la Empresa/Entidad. El formato y el contenido de la memoria se especifican en el
apartado IV.7.

3. La Comision de Practicas informara sobre las solicitudes de reconocimientos
dentro de los plazos previstos en el calendario (ver apartado 4.2.1).

4. De no ser aceptadas, el alumnado debera seguir el procedimiento ordinario de

eleccion de préctica.
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VI. DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL ESTUDIANTADO

VI.1. Derechos del estudiantado en practicas

a. Estar tutelado por profesorado de la Universitat de Valéncia y por un
profesional que preste sus servicios en la empresa o institucion.

b. Recibir una copia del acuerdo de su practica externa.

c. Recibir evaluacion y, ademds, cuando la practica sea curricular, obtener
calificacion con los criterios de la Guia Docente de la asignatura.

d. Recibir, en los casos que esté estipulado, la aportacion econdémica de la
empresa o institucion.

e. Poder compatibilizar su actividad académica y formativa, previa
comunicacion a la empresa.

f. Recibir informacion de la empresa o institucion sobre la normativa de
seguridad y riesgos laborales.

g. Recibir un documento acreditativo de las practicas emitido por la empresa o
institucion donde las ha realizado, en el que se especifique la actividad realizada,
duracién y rendimiento.

h. Disponer de la propiedad intelectual e industrial en los términos establecidos
por la legislacion.

i. En el caso de estudiantes con discapacidad, disponer de los recursos necesarios
para acceder a la tutela, a la informacion, evaluacion y al cumplimiento de las practicas
en igualdad de condiciones.

J. Conciliar, en el caso de estudiantes con discapacidad, la realizacion de las
précticas con las situaciones personales derivadas de su discapacidad.

k. Todos aquellos derechos establecidos por el convenio suscrito entre la

Universitat 1 la entidad colaboradora.

VI.1 Deberes del estudiantado en practicas

a. Conocer y cumplir la normativa vigente relativa a las Practicas Externas.

b. Tener el acuerdo de practicas antes de su inicio.

c. Conocer y desarrollar el proyecto formativo de practicas siguiendo las

indicaciones del tutor o tutora académicos y de la entidad colaboradora.
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d. Incorporarse a la entidad colaboradora en la fecha establecida, cumplir con el
horario previsto y respetar las normas de funcionamiento, seguridad y riesgos laborales
de la entidad.

e. Mantener contacto con la tutorizaciéon académica durante el desarrollo de las
précticas y comunicar cualquier incidencia en el desarrollo de las précticas.

f. En el caso de las practicas curriculares elaborar una memoria final de précticas
que debe ser entregada, en los periodos previstos, al tutor académico para su evaluacion.

g. Guardar confidencialidad de la informacion de la entidad y en su caso,
guardar el secreto profesional sobre sus actividades durante y después de las practicas.

h. Mostrar, en todo momento, una actitud respetuosa hacia la entidad
colaboradora, salvaguardando el buen nombre de la Universitat de Valéncia.

i. Todos los deberes establecidos en la normativa vigente o en los convenios
firmados entre la Universitat de Valencia y la entidad colaboradora.

j- Presentar a través del procedimiento informatico sede electronica (Tramites/
Estudiantes/ Acceso y admision/ Entrega documentacion para la realizacion de practica
con menores) https://www.uv.es/sede-electronica/es/sede-electronica-uv.html

el documento de exencion de delitos sexuales en todas aquellas practicas que se
realicen con menores, este documento no puede tener una expedicion anterior a la fecha
de inicio de la practica de un mes y debe ser también enviado por email al tutor

académico.

21



VII. PROCEDIMIENTO INCIDENCIAS ESTUDIANTADO

VII.1 Sobre aspectos de formalizacion de la practica

Si se produce alglin incidente en la formalizacion de las practicas (acuerdo de
practicas, seguros de accidentes y responsabilidad civil, inspeccion de trabajo), hay que
ponerse en contacto con el Departamento de Practicas de la Fundacion Universidad-

Empresa, ADEIT.

VIIL.2 Sobre el contenido de las actividades

Ante cualquier incidencia en la empresa, el estudiantado debe primeramente
plantear la cuestién a quien tutorice la practica en la empresa. Si no se solventa, lo
comunicard a la tutorizacion ean de la Universitat, quien analizara la situacion y dara
respuesta al estudiantado. Si el profesorado tutor considerara que debe interrumpir la
practica del estudiantado, o clarificar la cuestiébn con la empresa, deberd ponerse en
contacto con la tutorizaciéon de la empresa. Si no se solventa el problema, la
Coordinacion de Practicas de Centro, tras valorar la informacion, tomara la decision
ultima en cuanto a la relacion con esa empresa, comunicandolo a la Fundacion
Universidad-Empresa, ADEIT. En este caso, de acuerdo con la potestad que le adjudica
el Reglamento de Practicas Externas de la Universitat, la Coordinacion de practicas del

Centro, podra decidir la suspension o la finalizacion anticipada de las précticas.
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VIIL. TUTORIZACION DE LA UNIVERSITAT

VIII.1. Requisitos

a. Ser profesorado de la Universitat de Valéncia adscrito a un area de
conocimiento que imparta docencia en el titulo al que se vincule la practica.

b. No coincidir con la persona que ejerce las funciones de tutorizacion de la
entidad.

c. Cumplir los requisitos adicionales, que pueda establecer la Comision de

Practicas del Centro.

VIII. 2. Derechos

a. Recibir informacion sobre la normativa que regula las Practicas Externas, asi
como del proyecto formativo y de las condiciones bajo las que se desarrolla su tutela.

b. Recibir una copia del acuerdo de practicas.

c. Tener acceso a la entidad colaboradora para el cumplimiento de las finalidades
de su funcion.

d. Recibir de la Universitat de Valéncia asesoramiento para tutelar estudiantes
con discapacidad.

e. Obtener el reconocimiento y la acreditacion de su actividad académica en los
términos que establezca la Universitat de Valencia.

f. Durante el periodo de vacaciones (del 1 al 31 de agosto) no se tutelaran

précticas curriculares ni extracurriculares.

VIIL.3. Deberes

a. Velar por el desarrollo normal del proyecto formativo de las practicas, y la
compatibilidad de los horarios de realizacion de las practicas con las obligaciones
académicas.

b. Facilitar al estudiantado el calendario de tutorias para el seguimiento de las
précticas.

c. Hacer un seguimiento efectivo de las practicas, coordinandose con la entidad
colaboradora.

d. Autorizar, en coordinacion con la tutorizacion de la entidad, las

modificaciones que se puedan producir en el proyecto formativo.
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e. Evaluar las practicas del estudiantado unicamente cuando se trate de practicas
curriculares.

f. Guardar confidencialidad en relaciéon con cualquier informacion derivada de
su actividad en la tutorizacion.

g. Informar al Coordinador/a de Précticas del Centro sobre posibles incidencias
surgidas.

h. Supervisar y solicitar, si llega el caso, los recursos de soporte para asegurar el
normal desarrollo de las practicas en el caso de estudiantado con discapacidad.

1. Presentar a la Comision de Précticas del Centro el informe de evaluacion final
del estudiantado tutelado.

j- Quien o quienes ejerzan la coordinacion de las Practicas Externas de una
determinada titulacion, deberan ser, al mismo tiempo, los responsables de dicha

asignatura en POD.
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IX. TUTORIZACION DE LA EMPRESA

La empresa, institucion o entidad en donde vayan a realizarse las practicas,
designara a un profesional que actuard en la tutorizacion del estudiantado durante la
realizacion de la préctica, al que se le encomendard durante ese periodo las tareas de
direccion y asesoramiento, y actuara, cuando proceda, coordinadamente con el
profesorado tutor.

La evaluacion del estudiantado se realizard mediante la cumplimentacién de un
formulario on line que recibird la tutorizacion en su correo electronico. Cuando se haya
cumplimentado se reenvia de forma automatica a la tutorizacién de la Universitat, que
lo utilizara en la evaluacion.

IX.1. Perfil

El o la profesional de la empresa, instituciéon o entidad que aparezca en la
tutorizacion de las “Practicas externas” en el Acuerdo o Anexo de Practicas, debera
estar en posesion de una titulacidon universitaria superior, que puede coincidir con la del
estudiantado o ser afin a la misma.

IX. 2. Requisitos

a. Estar vinculado a la empresa o institucion colaboradora, tener experiencia
profesional y los conocimientos necesarios para realizar una tutela efectiva.

b. No coincidir con la persona que ejerza las funciones de tutor académico.

c. Cumplir los requisitos adicionales que pueda establecer la Comision de

Practicas del Centro.

IX.3. Derechos

a. Recibir informacion sobre la normativa que regula las Practicas Externas, asi
como del proyecto formativo y de las condiciones de su desarrollo.

b. Obtener de la tutorizacion académica la informacion y el soporte necesarios
para cumplir con su funcién.

c. Obtener un reconocimiento de la Universitat de Valéncia por su actividad
colaboradora en los términos previstos en el acuerdo de practicas.

d. Recibir de la Universitat la informacién y el soporte para tutelar los
estudiantes con discapacidad.

e. Obtener, con peticion previa, el carnet de la Universitat de Valéncia.
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IX.4. Deberes

a. Acoger al estudiantado y organizar la actividad que ejercera segun el proyecto
formativo.

b. Supervisar las actividades del estudiantado y orientar y controlar el desarrollo
de la practica.

c. Coordinar con el tutor académico el desarrollo de las actividades establecidas
en el proyecto formativo.

d. Evaluar al estudiantado mediante la cumplimentacion de un formulario on line

que recibira en su correo electronico.

Recomendacion cautelar.
El o la profesional de la empresa o entidad que aparezca en la tutorizacion de las
“Practicas externas” en el Acuerdo de Practicas, deberd ser el que habitualmente tutele

al estudiantado.
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X. REGULACION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

- Real Decreto-ley 2/2023, de 16 de marzo, por el que se regulan las practicas
académicas externas de los estudiantes universitarios. «BOE» num. 65, de 17/03/2023

- B.O.E. que regula el Plan de estudios de la Titulacion.
- Normativa de Practicas Externas de la Universitat de Valéncia aprobada por el

Consejo de Gobierno el 2 de julio de 2024. ACGUV 213/2024.

- Acuerdos de la Comision de Précticas de la Facultat de Geografia i Historia.
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XI. TERMINOLOGIA

Acuerdo de Practicas: es el documento personalizado para cada estudiante que
realiza précticas. Se emitirdn copias idénticas para cada uno de los participantes:
estudiante, tutores, y representantes de Universitat y Empresa, Entidad o Institucion, y

por ultimo para ADEIT. En el mismo se especifican:

- Los datos de la empresa/entidad.
- Los datos del estudiantado.

- Las actividades a desarrollar.

- Tutorizacion de la practica.

- La duracidn, el periodo, los créditos, el mdodulo al que esta adscrita la practica.
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XII PREGUNTAS MAS FRECUENTES

1. Quiero hacer practicas integradas ;Puedo aportar una empresa?

La Universitat de Valéncia, con el soporte de ADEIT, ofrece las plazas para
realizar practicas integradas. No obstante, se permite que el estudiantado aporte su
empresa (Autopracticum), si se cumplen los requisitos y procedimientos establecidos en
el punto IV.2.2.

2. Ya he realizado una practica integrada ;Puedo realizar una practica
extracurricular en el mismo curso académico?

Si, puesto que, segun el reglamento de Practicas Externas de la Universitat de
Valéncia, asi lo permite. En este caso hay que tener superado el nimero de créditos
establecido por la Comision de Practicas del Centro, que coincide con los del Grado.
También puedes escoger alguna plaza de las que han sobrado en la sesion de eleccion de
practicas curriculares. El listado de estas plazas aparecerd publicado en la web de
ADEIT:

https://www.adeituv.es

3. Quiero hacer practicas extracurriculares y no he contactado con ninguna
empresa /Qué puedo hacer?

- Presentar la solicitud en (www.adeit.uv.es/practicas/).

- Una vez que se ha comprobado que el alumnado cumple los requisitos, ADEIT
propone su candidatura a las empresas que han ofertado una plaza de practicas, que se
ajuste a los requisitos aprobados por la Comision de Practicas y a sus intereses.

4. Quiero hacer practicas extracurriculares y ya he hablado con una empresa
(Qué debo de hacer?

- Presentar la solicitud de practicas en (www.adeit.uv.es/practicas/), junto con el
Impreso de Comunicacion de estudiante seleccionado.

- Puedes solicitarla en cualquier momento del Curso Académico.

- Se te asignard un tutor por parte de la Universidad que serd el propio
coordinador de las practicas externas de tu grado. En caso de querer una tutorizacion
académica especifica, ésta debera solicitarse. (véase punto IV.6)

5. (Se pueden realizar practicas curriculares en otro curso académico distinto?
Si, siempre que se hayan superado el nimero minimo de créditos establecido por la

Comision de Practicas del Centro.
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XIIL. INFORMACION Y CONTACTO

Sobre el contenido de las actividades: E el profesorado de la Facultat designado para la

tutela de la practica.

Sobre la formalizacion de la relacion: Departamento de Précticas de la Fundacio
Universitat-Empresa de la Universitat de Valeéncia. ADEIT.
Tel. 96 326 26 00 Fax. 96 326 27 00.

Email: practicas@adeit.uv.es. Web: www.adeit.uv.es/

Otra Informacion:
Sobre procedimientos administrativos:

Secretaria de la Facultat de Geografia i Historia

Ubicacion

Facultat de Geografia i Historia Tel. 96 386 47 23
Universitat de Valéncia

Avenida Blasco Ibanez, 28. Planta Baja.

46010 Valencia (Espana).

Horarios
Mafianas: de 9:00 a 14:00.
Tardes: lunes y jueves de 16:00 a 18:00 (del 1 de junio al 30 de septiembre no

habra atencion al publico por la tarde).
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ESTA GUIA HA SIDO APROBADA POR LA COMISION DE
PRACTICAS DE CENTRO
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XIV. ANEXOS
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ANEXO 1- PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LAS PRACTICAS EXTERNAS
DEL GRADO DE GEOGRAFIA Y MEDIO AMBIENTE

Medioambiente

Impacto ambiental: estudios, auditorias y evaluaciones.

Diagnosticos e inventarios de usos del suelo y recursos naturales.

Espacios naturales: ordenacion y gestion.

Evaluacion ambiental estratégica de planes y proyectos.

Educacion ambiental: planificacion y desarrollo de politicas e iniciativas.
Agendas 21 locales y estrategias de sostenibilidad.

Sistemas de calidad y auditorias ambientales: definicion, implantacion y evaluacion de sistemas.
Recursos hidricos: planificacion, gestion y evaluacion de politicas e iniciativas.
Deteccion de riesgos naturales

Geomorfologia: estudios, andlisis, investigacion

Prevencion y gestion de riesgos naturales.

Estudios paleogegraficos

Climatologia y meteorologia.

Analisis de riesgos meteorologicos.

Bases de datos climaticas: tratamiento y analisis.

Procesamiento y andlisis de imagenes de satélites meteorologicos.

Seguimiento y control de informacion de torres meteoroldgicas.

Planificacion y gestion territorial

Planificacion territorial y urbana: elaboracion, gestion y evaluacion de instrumentos de Ordenacion del Territorio y de
planificacion urbana.

Paisaje: disefio y ordenacion del paisaje.

Estudios de localizacion, implantacion ye impacto de actividades econdmicas o de infraestructuras y equipamientos.

Estudios urbanos y metropolitanos: disefio de politicas urbanas.

Desarrollo regional y local

Promocién econdmica y planificacion sectorial

Gestion de programas europeos

Organizacion territorial: evaluacion de limites administrativos y territoriales.
Planificacion turistica: gestion y evaluacion de politicas y planes.

Desarrollo local e iniciativas de Empleo: planificacion, gestion de programas y evaluacion.
Planes de participacion publica.

Demografia y estudios sociales de la poblacion, de politicas e iniciativas.
Comercio: planificacion, gestion y evaluacion de politicas e iniciativas.
Inmigracién: gestion y evaluacion de politicas e iniciativas.

Género: diseflo y evaluacion de politicas e iniciativas.

Cooperacion y solidaridad

Tecnologias de la Informacion Geografia y Documentacion

Uso y manejo de Sistemas de Informacion Geografica en diferentes entornos y materias.



Cartografia territorial y tematica.

Bases de datos (definicion, desarrollo y gestion de la informacion e indicadores territoriales).
Sistemas de localizacion territorial (GPS).

Teledeteccion y fotogrametria

Geoposicionamiento de recursos en Internet

Elaboracion de modelos digitales del terreno

Escenarios y simulaciones en 3D, vuelos virtuales e infografias.

Docencia y divulgacion de la Geografia
Ensefianza secundaria

Ensefianza universitaria.

Divulgacion del patrimonio natural y cultural.
Trabajos editoriales.

Nuevas tecnologias multimedia e Internet.
Promocién de productos turisticos.

Formacion continua y ensefianza no reglada



ANEXO 2- PROGRAMAS DE ACTIVIDADES PARA LAS PRACTICAS
EXTERNAS DEL GRADO DE HISTORIA

Andlisis de recursos patrimoniales.

Catalogacion y Gestion de patrimonio histdrico y cultural.

Investigacion historica.

Archivos.

Asesoramiento cultural.

Prospecciones, excavaciones y estudios arqueologicos.

Difusion y didactica

Museos: Gestion de almacén, gestion laboratorio, manejo archivos documentales,
talleres

didacticos y visitas guiadas

Servicios culturales

Apoyo al profesorado de secundaria en la preparacion de las clases y elaboracion de

materiales didacticos



ANEXO 3 - PROGRAMAS DE ACTIVIDADES PARA LAS PRACTICAS EXTERNAS
DEL GRADO DE HISTORIA DEL ARTE

Analisis de recursos patrimoniales

Busqueda de documentacion y tratamiento de imagen de obras para web’s
Catalogacion de Patrimonio historico-artistico

Difusidén de patrimonio a través del turismo cultural

Difusion y didactica

Ejecucion proyecto museografico.

Gestion bibliografica

Gestion de una galeria de arte

Gestion y tramitacion de traslados de obras de arte y montaje de exposiciones
Gestion, conservacion y difusion del Patrimonio

Museos: Gestion de almacén, gestion laboratorio, manejo de archivos documentales,
gestion bibliotecaria, difusion y divulgacion del patrimonio arqueoldgico. Talleres
didécticos. Visitas guiadas.

Servicios culturales

Apoyo al profesorado de secundaria en la preparacion de las clases y elaboracion de

materiales didacticos



ANEXO 4- PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LAS PRACTICAS EXTERNAS
DEL GRADO DE INFORMACION Y DOCUMENTACION

Organizacion, descripcion y gestion de archivos.

Gestion de colecciones y fondos bibliotecarios.

Busqueda y recuperacion de informacion.

Atencion, formacion y estudio de usuarios.

Andlisis de la produccion, demanda y consumo de informacion.
Gestion del conocimiento.

Generacion y normalizacion de documentos técnicos.

Asistencia documental en la redaccion de proyectos de investigacion.
Preservacion del patrimonio cultural, bibliografico o documental o Busqueda de
documentacion, tratamiento y gestion de contenidos de web’s.
Centros documentacion.

Sistemas de gestion documental. Recuperacion de la informacion.
Manejo de bases de datos (actualizacion).

Servicios culturales.



