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Exposicion de motivos

El trabajo de fin de Grado (TFG) tiene caracter obligatorio, se ha de cursar en 4° (tras
haber superado al menos 150 créditos) y tiene una asignacion de 12 créditos. De acuerdo
con el documento de Verificacion del Plan de Estudios de Geografia y Medio Ambiente,
todos los trabajos tendran que conseguir una serie de objetivos y demostrar competencias
genéricas relacionadas con los contenidos, metodologia y técnicas especificas del trabajo
geografico. Entre estos objetivos, se encuentran los siguientes:

- Potenciar el contacto del estudiante con las fuentes y los materiales para hacer un trabajo
geografico

- Desarrollar las capacidades de seleccion, critica y sintesis de la informacion obtenida

- Desarrollar la capacidad de exposicion escrita, de acuerdo con las normas formales
minimas: indice, desarrollo con epigrafes, citas, conclusiones, bibliografia y fuentes

- Iniciar a los estudiantes en la recogida y elaboracion de la informacion, planteando
hipotesis de trabajo.

- Potenciar las habilidades de exposicion publica y defensa de su trabajo.

Articulo 1. Comision del trabajo de final de Grado

Se trata de una comision delegada de la CAT, que tiene como funcidn gestionar todo el
proceso relativo a los TFG y garantizar la aplicacion de este reglamento. Estard formada
por:

- La presidenta de la CAT

- Los coordinadores de los cursos del Grado

- El coordinador del Grado

- Un estudiante

Las funciones de la Comision del TGF son las siguientes:

- Aprobar la oferta de temas y tutores del TFG

- Asignar el tema y el tutor del TFG a los estudiantes

- Autorizar, si procede, la realizacion del TFG fuera de la Universitat y asignar un
tutor académico.

- Nombrar los tribunales que evaluaran los TFG

- Elaborar una base de datos que incluya la informacién mas relevante sobre los TFG
(alumnos, tutores, titulos, notas, etc.).

Tanto para la solucion de las cuestiones de mero tramite como para la preparacion de las



propuestas de trabajo (que posteriormente seran discutidas por la Comision) se podra
contar con una subcomision permanente formada por el presidente/a de la CAT y el
coordinador/a de Grado.

Articulo 2. Matricula

La matricula se realizard en el periodo ordinario, junto con el resto de asignaturas del curso
y dard derecho a dos convocatorias oficiales en el curso académico. Para poder
matricularse, serd necesario haber superado al menos 150 créditos basicos y obligatorios.
Si el trabajo estd vinculado a las practicas externas, se deberd estar matriculado de esta
asignatura.

El centro podra abrir un segundo periodo de matricula del TFG al finalizar la primera
convocatoria de exdmenes para aquellos estudiantes que, en el momento de la matricula
ordinaria, no cumplian los requisitos establecidos en los correspondientes planes de
estudio.

Esta matricula dara derecho a dos convocatorias en el curso académico.
Articulo 3. Caracteristicas del TFG

Los trabajos podran ser de cuatro tipos:
a) Trabajos de revision e investigacion bibliografica relacionados con la titulacion.
b) Trabajos de caracter o de aplicacion profesional relacionados con la titulacion.
c) Trabajos experimentales o tedricos relacionados con la titulacion.
d) Trabajos coordinados con las précticas externas de la titulacion.

El TFG se podra hacer en colaboracion con instituciones, organismos o empresas diferentes
de la Universitat de Valéncia, siempre que exista un convenio con ellas.

Articulo 4. Tutela académica y tutela externa

4.1.El Trabajo de Fin de Grado es un trabajo auténomo e individual que cada estudiante
ha de hacer bajo la supervision de un tutor. De acuerdo con el documento de
Verificacion del Plan de Estudios del Grado de Geografia y Medio Ambiente, las
obligaciones del tutor seran:

- Firmar con el estudiante un contrato de aprendizaje, que incluya el compromiso mutuo
de aceptacion de las condiciones y que comprometa a ambos por un curso académico.
En caso de incumplimiento o de desavenencias, seran la CAT y los organos
competentes del centro los que resolveran.

- Proponer el tema de trabajo.

- Orientar al estudiante, ddndole indicaciones claras sobre los aspectos formales, los
recursos a utilizar y las recomendaciones éticas pertinentes.

- Supervisar el proceso de elaboracion del trabajo proponiendo las correcciones
oportunas.



- Dar el visto bueno para la presentacion y defensa del trabajo. Si el director del trabajo
desea dejar constancia de alguna circunstancia que considere especial en el proceso
de desarrollo del trabajo, podra hacer un informe confidencial (hoja de incidencias)
dirigido a la comision del TFG.

4.2.Si el TFG se realiza en una institucion, organismo o empresa diferente de la
Universitat de Valéncia, la Comisién de Trabajo de Final de Grado tendra que
nombrar un tutor que, en calidad de tutor externo, que habra de colaborar, junto con
el académico, en la definicion del contenido del TFG y en su desarrollo.

4.3.E1 TFG podra ser tutorizado por un méximo de dos profesores.

4.4.Si se produce una baja o un permiso académico de un tutor, la Comision del TFG
sustituird al profesor encargado por otro, preferentemente de la misma éarea de
conocimiento, que se hard cargo de la tutoria del trabajo. En este caso, la Comision
del TFG obligatoriamente oira al estudiante y al profesor afectado antes de elevar
propuesta.

Articulo 5. Oferta de trabajos de fin de Grado

La Comision del TFG tendra que aprobar y hacer publica una lista con los temas que
podrén elegir los estudiantes y los docentes responsables de tutelarlos. Las normas que
habran de seguirse a fin de cumplir con este objetivo son las siguientes:

- Podran dirigir trabajos los profesores doctores.

- En caso de un trabajo asociado a las practicas externas, podra ejercer de tutor cualquier
titulado superior, previa aprobacion de la Comision del TFG, que nombrarad un tutor
académico para codirigir el trabajo. El tutor externo debera colaborar junto con el
académico en la definicion del contenido del TFG y en su desarrollo.

- Cada profesor propondrd un nimero minimo de trabajos, especificado en cada curso,
con un titulo aproximativo y un breve descriptor.

- Los alumnos podran proponer temas de su interés, con la conformidad por escrito de un
tutor, en el plazo especificado por la Comision del TFG.

- La Comision del TFG aprobara cada curso el listado de trabajos presentados,
vigilando la adecuacion de las propuestas a los objetivos de la asignatura.

- El listado de trabajos y tutores disponibles para su eleccion se hara publico al inicio del
curso, a fin de que los alumnos puedan decidir el trabajo al comenzar el curso. En caso
de abrir una segunda convocatoria de matricula, los alumnos elegiran entre el resto de
las propuestas que no se hayan escogido en primera instancia.

Articulo 6. Eleccion y asignacion de trabajos

El estudiante tendrd que presentar una instancia en la secretaria de la Facultat de
Geografia i Historia.

La eleccion de los temas del TFG y los correspondientes tutores o tutoras responsables de
realizar la direccion, la haran cada uno o cada una de los estudiantes o las



estudiantes, siguiendo el orden de nota del expediente académico y el nimero de créditos
cursados. El procedimiento de esta eleccion serd el siguiente:

a) Una vez finalizada la matricula, la secretaria de la Facultad entregard a la Comision
de TFG un listado con los estudiantes por orden de la nota del expediente.

b) La Comisién del TFG convocard con un minimo de 36 horas de antelacion a todos los
estudiantes para proceder a la eleccion de tema; en la convocatoria se indicara el dia,
la hora y el lugar de dicho acto.

c) En este acto, los estudiantes seran llamados por orden de prelacion y, debidamente
identificados, iran eligiendo tema siguiendo el orden antes mencionado.

d) Si algln estudiante no pudiera asistir personalmente, podra delegar en otra persona
para elegir tema. Para hacer la delegacion serd necesario que el estudiante entregue
una fotocopia del DNI y un documento autorizando a su representante, haciendo
constar, ademas, el nombre, apellidos y DNI de la persona en quien delega.

e) Siun estudiante, después de habérsele asignado un tema, quiere cambiar o renunciar,
tendra que solicitarlo por escrito a la Comision, adjuntando un informe del tutor del
TFG, e indicando los motivos que justifiquen esta decision.

f) En principio la asignacion de tema del TFG tendra validez en el curso académico en
que se encuentre matriculado el estudiante. Sin embargo, en caso de que no supere la
materia en el curso en que se matriculd, se podra mantener, durante un curso mas, el
tema del TFG y el tutor/a, con la conformidad por escrito del mismo.

g) Los estudiantes de los programas de movilidad pueden realizar el TFG en el centro de
destino. Pero la propuesta debera ser aprobada por la Comision del TFG, que les
asignard un tutor académico de nuestra universidad. La defensa y evaluacion del
trabajo se hara en la Universitat de Valéncia.

Articulo 7. Caracteristicas formales del TFG
Las normas basicas de estilo, extension y estructura son:

Portada:
Contendra titulo del TFG, titulacion, nombre del/la estudiante, nombre del tutor/a, curso
académico, fecha de defensa (mes, afio) y Facultat (ver modelo)

Extension y formato:

El texto debera estar escrito a doble cara, tamaio de fuente 12 e interlineado 1,5, con las
paginas numeradas.

La extension de la memoria oscilard entre un minimo de 63.000 caracteres con espacios y
un maximo de 105.000, esto es, entre 30-50 paginas, incluyendo figuras. En este computo
no se contabilizara la portada ni los anexos.

Lengua y gramatica:
La redaccién tendrd que ser logica y correcta gramaticalmente y podra hacerse en
cualquiera de las lenguas oficiales de la Universidad.

Estructura:

Se recomienda la siguiente estructura: Indice, Resumen, Introduccion, Objetivos, Zona de
Estudio, Fuentes y Metodologia, Resultados, Discusién, Conclusiones, Bibliografia y
Anexos (si procede). Los objetivos han de estar claramente especificados. Dependiendo



del tema de trabajo y siguiendo las directrices del tutor se adaptard este esquema y los
correspondientes epigrafes a las caracteristicas concretas del trabajo.

Tablas y figuras:

Las tablas y figuras (gréaficos, mapas, fotos...) han de estar numeradas correlativamente y
presentadas en el texto. Todas las figuras y tablas irdn acompanadas de un pie (titulo)
descriptivo explicito. Se entendera que todas las figuras incluidas en el TFG son originales
del autor y, si no lo fueran, se citara claramente la procedencia y autoria.

Bibliografia:

Las referencias bibliograficas se incluirdn en el texto siguiendo el formato (Autor, afio) y
se presentard un listado final ordenado alfabéticamente siguiendo normas estandarizadas.
Dentro del texto se referencia con el apellido del autor y el afio de publicacion. Si es un
unico autor (Gimeno, 2005), en caso de dos autores de la publicacion se citaran los
apellidos de ambos (Gimeno y Beltran, 2004), si son tres o mas los autores se pondra el
apellido del primer autor et al. (Gimeno et al., 2005). Las referencias a distintos trabajos
en una misma cita se separan con punto y coma: (Garcia, 1995; Martinez ef al., 2015). Si
existieran varias referencias de un mismo autor/es o autora/s en un mismo ano se
consignaran con las letras a, b, c, etc., después del afio.

Agradecimientos:
El autor podra incluir una nota de agradecimiento a personas e instituciones que hayan
contribuido, de una u otra forma, a la elaboracion del trabajo.

Articulo 8. Entrega del TFG

La matricula de cada curso académico da derecho a dos convocatorias. Los periodos de
defensa de cada convocatoria se fijardn al inicio de curso y seran publicados en la web
del centro (Grado de Geografia y Medio Ambiente: Trabajos Fin de Grado).

De acuerdo con el calendario de lectura y en el plazo establecido, el/la alumno/a debera
presentar en la sede electronica de la Universitat de Valéncia a través de la plataforma
ENTREU (http://entreu.uv.es) la siguiente documentacion:

1) Eltexto del TFG en formato pdf

2) Solicitud de Defensa con el V°B° del Tutor/a.
Este documento esta disponible en la web del centro (Instancia V°B® del Tutor/a)
Si el estudiante no ha obtenido el visto bueno de su tutor, tendra que aplazar la
presentacion del TFG para una proéxima convocatoria.

Articulo 9. El tribunal

La Comision del TFG nombrard cada afio los tribunales, atendiendo a las siguientes
consideraciones:



- Todos los profesores del Departamento de Geografia tendran obligacion de formar parte
del tribunal en turnos rotatorios

- El tribunal estard formado por tres miembros titulares y tres suplentes,
preferentemente se mantendra el equilibrio entre areas de conocimiento.

- El nombramiento del tribunal lo hara la CAT

- El director del trabajo no podra formar parte del tribunal. En caso de incompatibilidad,
asumird la responsabilidad uno de los suplentes.

Articulo 10. La defensa del trabajo

- La defensa del trabajo serd oral y publica ante el tribunal

- El tribunal convocard con una antelacion minima de cinco dias a los estudiantes para
hacer la exposicion, por orden alfabético, indicando la fecha, la hora y el lugar en que
se defendera el trabajo.

- El estudiante tendra hasta 20 minutos para defender su trabajo

- El tribunal tendrd hasta 15 minutos para preguntar y hacer las consideraciones que
estime oportunas.

Articulo 11. Criterios de evaluacion del TFG

- Grado de adecuacion del trabajo a las indicaciones dadas por el director

- Calidad de la revision bibliografica realizada

- Capacidad de argumentar, mostrando el dominio de la terminologia propia de la
disciplina

- Calidad de la exposicion escrita

- Calidad de la exposicion oral

- Asistencia a las actividades complementarias organizadas sobre TFG (si las hubiera)

A fin de que el tribunal pueda valorar las competencias del alumno durante el proceso de
elaboracion del TFG, el tutor del trabajo aportara al tribunal un informe de evaluacion
con calificacion (0-10) que constituira el 20% de la nota final del TFG.

El tribunal otorgarad una de las siguientes calificaciones: suspenso (de 0 a 4,9), aprobado
(de 5,0 a 6,9), notable (de 7,0 a 8,9), o sobresaliente (de 9,0 a 10) y, si lo considera
oportuno, podra proponer el TFG para matricula de honor No obstante, la asignacion de
las matriculas de honor la realizara la Comision de TFG o persona/s en quien delegue una
vez acabados todos los periodos de defensa, siguiendo los criterios establecidos por la
normativa de la Universidad. En caso de conflicto, se tendra en cuenta la nota del tribunal,
la valoracion de los tutores y la nota media del expediente del estudiante.

El tribunal emitird su calificacion al acabar la defensa de todos los trabajos, a fin de tener
una vision conjunta del grupo. La calificacion se hara publica después de finalizar la lectura
de todos los trabajos de la convocatoria.

Articulo 12. Reparto de los créditos ECTS para el profesor y el estudiante
Considerando una asignacion de 12 créditos, equivalente a 300 horas de trabajo del

estudiante:
- Tutorias dirigidas: 6 horas



- Trabajo auténomo del estudiante: 290 horas
- Exposicion publica y preparacion del examen: maximo de 4 horas

Articulo 13.

Al finalizar cada curso académico, la Comision del TFG podra proponer modificaciones
de estas instrucciones a la CAT, indicando si la propuesta se hace por unanimidad o
mayoria y, en este caso, el sentido de los votos de los miembros de la Comision.



