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La Universitat de Valencia va aprovar en Consell de Govern de 20 de desembre
de 2011 (ACGUV 299/2011) el Reglament del Treball de Fi de Grau (TFG) amb la
finalitat d'unificar els criteris i els procediments que garantesquen I'nomogeneitat en
I'organitzacid i l'avaluacio dels TFG corresponents als titols de grau oferts per la
Universitat de Valéncia i regulats pel Reial Decret 1393/2007.

La Comissio de el TFG (= CTFG) del Grau en Informacio i Documentacio,
d'acord amb I'esmentat Reglament, aixi com amb el document de verificacié del titol de
grau, ha elaborat les presents instruccions, que tenen per objecte desenvolupar alguns
dels aspectes de I'esmentat reglament i establir les caracteristiques que han de reunir
els TFG del Grau en Informacié i Documentacio, aixi com els criteris per a la seua
avaluacio; compten amb I'aprovacié de la CAT i el Deganat de la Facultat de
Geografia i Historia en lliura una copia al vicerectorat competent en matéria d'estudis
de grau.

Aquestes instruccions, queden obertes a les modificacions que puga exigir la
millora del TFG. Tals modificacions, si n'hi ha, seran proposades per la CTFG i, en cas
d'estimar-ho convenient, la CAT procedira a la seua aprovacio.

1. OBJECTE | CARACTERISTIQUES GENERALS DEL TFG

El TFG és un treball autonom i individual de 12 credits ECTS (8e semestre) i de
caracter obligatori, que cada estudiant ha de realitzar sota la tutoritzacié d'un professor o
professora, en qué ha daplicar els continguts formatius i les destreses adquirides
associades al titol de Grau en Informacio i Documentacio.



El contingut del TFG s'ha d'ajustar a un treball de recerca original, de revisio
bibliografica o bé estar relacionat amb I'ambit professional de la titulacio.

Per a superar aquesta materia, l'alumne o l'alumna haura de realitzar una
memoria escrita del treball dut a terme, que podra ser exposat i defensat oralment
davant un tribunal, segons la modalitat de defensa per la qual s'opte.

2. PROCEDIMENT PER A LA REALITZACIO DEL TFG
2.1. Matriculacio

L'alumne / a que complesca els requisits establerts en la memoria de verificacio
del titol de Grau en Informaci6 i Documentacio, és a dir, tenir el 70% dels crédits
obligatoris totals de la titulacié aprovats (147 ECTS), i estar matriculat en la resta
d'assignatures del titol, podra matricular-se de I'assignatura TFG.

2.2. Elecci6 de tema i tutor / a
Per a I'eleccio de tema i tutor / a per al TFG hi ha dues possibilitats:

A) Periode d'eleccio lliure

Aquesta opci6 s'articula unicament per a possibilitar que els / les
alumnes que aixi ho desitgen, puguen definir una proposta original propia que
els resulte d'interes; o bé per a possibilitar que els / les alumnes puguen plasmar
en el TFG algun aspecte de la seua experiéncia professional donat el caracter
eminentment practic i aplicat de la titulacid. Per a aixo, finalitzat el periode de
matricula, s'obrira un periode de 15 dies habils perqué l'alumne / a puga
presentar una proposta de tema, avalada per un tutor / a responsable que accepte
latuteladel treball. S’haura d’emplenar 1 presentar pel REGISTRE
ELECTRONIC de la Universitat de Valéncia (www.uv.es/eregistre) la
Sol-licitud de Treball de Fi de Grau, recollida en 1’Annex | d’aquesta normativa,
i disponible  en:  https://www.uv.es/uvweb/geografia-historia/ca/estudis-
grau/oferta-graus/treball-fi-grau/tfg-grau-informacio-documentacio-
1285894988282.html (VEGEU TUTORIAL.
https://www.uv.es/geohdocs/TFG_2022_23/Grau_Informacio_i_Doc/TutorialSo
licitud TEG_LibreEleeciolnfor_Docu.pdf).

B) Oferta publica de treballs

Finalitzat el periode d'eleccid lliure de tema i tutor, la CTFG sol-licitara a
les arees de coneixement responsables una llista de temes, amb els seus
corresponents tutors / es. Cadascuna de les propostes integrades en la llista ha
d'incloure el titol, nom de el tutor / a responsable i resum de 50 paraules com a
maxim. A partir d'aquestes propostes, la CTFG s'encarregara de fer publica una
llista de temes amb els seus corresponents tutors / es, convocant a un acte
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public per a l'eleccié de temes atots/es  aquells / es alumnes que no
haguessen presentat una proposta en el periode d'eleccid lliure. Els alumnes que
es troben gaudint d'un programa de mobilitat en la data en qué es convoque I'acte
public per a I'eleccio de temes podran fer arribar a la CTFG la llista completa de
temes ordenada d'acord amb les seues preferéncies perqué siga tinguda en
compte per la CTFG en el moment en que a l'interessat li corresponga elegir.
L'eleccioé de tema es realitzara seguint I'ordre de nota de I'expedient académic.

(Apartat modificat per acord de la Comissio Academica del Titol en
Informacio i Documentacio el 3 de novembre de 2014).

C) Canvi de titol

Si pel desenvolupament propi del treball de ’alumne / a i el seu tutor / a
consideren convenient modificar el titol originalment assignat al TFG, han de
comunicar a la Comissio de TFG, per correu electronic, el canvi de titol. S'entén
que la modificacié de titol ve motivada per una redefinicio dels objectius
inicials que obliga a adequar el titol a la realitat del treball que es va a presentar.
Respon, per tant, a una situacié d'excepcionalitat i no es plantejara si no és
estrictament imprescindible.

2.3. Exposicid i defensa

Els / les alumnes podran optar per una avaluacié amb exposicio i defensa
completa o per una de simplificada. En els dos casos, un tribunal jutjara i
valorara el treball realitzat, perd amb diferents procediments.

En el cas que s'opte per l'opcié de realitzar I'exposicio i defensa
simplificada, l'alumne / a haura de comparéixer davant un tribunal i,
eventualment, podra haver de respondre a les qlestions que aquest considere
oportu plantejar per valorar millor el treball. La qualificaci6 maxima que es
podra obtenir en aquesta opcio sera de 7 (notable).

En el cas que s'opte per l'exposicio i defensa completa, el treball de
I'alumne / a sera defensat publicament per aquest / a davant un tribunal.
L'alumne / a disposara d'un temps de 15 minuts per a l'exposicid del treball; a
continuacio, el tribunal podra realitzar les preguntes o comentaris que considere
oportuns durant un periode maxim de 10 minuts, i I'alumne / a disposara d'un
periode de réplica d'uns altres 10 minuts. Aquest procediment permet optar a la
maxima qualificacid.

En qualsevol dels dos casos, els / les alumnes seran convocats a les
sessions davant del tribunal a través dels mecanismes administratius establerts a
aquest efecte.

2.4. Diposit del treball



La matriculacié del TFG dona dret a dues convocatories per curs academic.
L’alumne / a podra, doncs, presentar el treball per la seua defensa en dos dels periodes
de lectura que la CAT fixara en cada curs académic. Aquells / es alumnes que vulguen
ser avaluats hauran de lliurar al tutor / a, en la data que aquest / a els indique, una copia
del treball.

D'acord amb el calendari pel qual es regiran els periodes de lectura en cada curs
académic, ’alumne / a presentar en la SEU ELECTRONICA de la Universitat
(https://www.uv.es/sede-electronica/es/sede-electronica-uv.html) la  sol-licitud de
defensa i avaluacio del TFG. Amb perfil d'estudiant, s'escollira I'opcid "Treball Fi de
Grau". Per accedir-hi s'ha d'identificar amb l'usuari i la contrasenya de la Universitat de
Valéncia (la que s'utilitza per a I'accés al correu electronic). Al costat del pdf del TFG
s'annexara la Instancia de diposit amb vistiplau del Tutor / a per a la defensa el TFG i
eleccio del tipus de defensa, recollit en I'Annex |1 d'aquestes Instruccions. En definitiva,
el document en format PDF que 1’alumne/a dipositara estara format per: Instancia de
diposit amb vistiplau del Tutor/a per a la defensa del TFG i eleccio del tipus de defensa
(primera pagina) i a continuacié el TFG propiamente dit.

3. AVALUACIO DEL TFG

L'avaluacio del TFG es dura a terme de manera conjunta entre el tutor / a de
I'alumne / a i un tribunal compost per professors de la titulacio, sempre d'acord amb el
que estableix el document de verificacié de titol.

El tutor o tutora valorara el treball realitzat i la memoria presentada, i atorgara
un 60% de la nota final. La valoracio dels / de les tutors / es tindra en compte els criteris
d'avaluacié que queden recollits en I'Annex 111 A (Informe d'Avaluacio de tutor del TFG
amb defensa simplificada) o en I'’Annex Il B (Informe d'Avaluacio de tutor del TFG
amb defensa completa). Els tutors / es remetran a la CTFG els annexos d'avaluacié amb
antelacio a les dates establertes per a les defenses en cada periode de lectura.

En el cas en qué I'alumne / a haja optat per I'opcié de defensa simplificada, el
tribunal deixara constancia de la seua valoracié en I'informe d'Avaluacio del tribunal del
TFG mitjancant defensa simplificada (Annex 1V), sense més detalls que la nota final
atorgada .

En el cas en qué l'alumne / a haja optat per la defensa completa, la valoracié del
tribunal quedara reflectida en I'informe d'Avaluacio del tribunal del TFG mitjancant
defensa completa (Annex V), que recull igualment de forma explicita els criteris
d'avaluacié a tenir en compte pel tribunal. Finalitzat I'acte de defensa, el president o la
presidenta del tribunal faran arribar I'esmentat informe a la CTFG.

4. TRIBUNALS | QUALIFICACIONS

El nomenament dels tribunals que han d'avaluar els TFG és competéncia de la
CTFG. Aquesta comissio designara tants tribunals com siguen necessaris, en funcié dels
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treballs dipositats i de les modalitats de defensa a les qual aquests concdrreguen, cosa
que sera degudament comunicada als / les interessats / des. Els tribunals estaran
integrats per professors / es que pertanyen a les arees de coneixement que comparteixen
la docencia de I'assignatura Treball Fi de Grau en aquesta titulacio.

El tribunal podra proposar a la CTFG que un treball opte a la Matricula d'Honor.
Per a aix0, haura de comptar amb la maxima qualificacio per part de tutor / a i la
unanimitat de tots els membres que integren el tribunal, i sera finalment la CTFG la que
decidesca, oides les diferents propostes i atenent la normativa vigent sobre aquest
particular, les matricules d'honor finalment concedides.
5. CARACTERISTIQUES FORMALS DEL TFG: NORMES D'ESTIL

4.1. Suport i format:

Els treballs s’han de presentar en format electronic, configurant la pagina en el
format A4, amb un interlineat de 1'5 i utilitzant sempre el mateix tipus de lletra (Times
New Roman) de 12 punts en el cos de el text. En els titols dels capitols i dels apartats

dels capitols s'utilitzara el mateix tipus de lletra, pero establint una jerarquia combinant
la mida de la font, versals, minuscules i cursives:

Exemple:

Titol de capitol: 1. SISTEMES D'INSTAL-LACIO | CONSERVACIO DE
MATERIALS CARTOGRAFICS. (Versals / 16 punts).

Titol d'apartat segon nivell: 1.1. INSTAL-LACIO. (Versals / 14 punts).
Titol d'apartat tercer nivell: 1.1.1. Instal-lacié en tubs. (Mindscula / 14 punts).

Titol d'apartat de quart nivell: 1.1.1.1. Tubs de cartrd. (Minuscula cursiva / 14
punts).

Cada capitol comencara en pagina imparell.

Les notes o aclariments a peu de pagina es faran amb el mateix tipus de lletra del
text, pero de 10 punts.

Pel que fa a el disseny de la pagina, el text es presentara justificat, amb marges
de 2'5 cm.

Les pagines prévies a la introduccio aniran numerades en xifres romanes, mentre
que el text anira paginat en el marge inferior centrat i en xifres arabigues. La numeracio
arabiga comencara en la introduccio.

4.2. Extensio



El TFG ha de tenir necessariament una extensio no inferior a 30 pagines i no
superior a 60 (exclosos els annexos).

4.3. Estructura:

4.3.1. Coberta: s'ha de fer constar a la part superior el nom de la
Universitat de Valencia, el nom de la Facultat on es presenta el treball (Facultat de
Geografia i Historia) i el titol del grau (Grau en Informacio i Documentacid), amb el
logotip de la Universitat de Valéncia. A la part central, el titol i subtitol del treball, nom
de l'autor / a i nom de tutor / a, perfectament identificats. A la part inferior, ciutat i any
de presentacio del treball (ex: Valéncia: 2013). (Vegeu Annex V1).

4.3.2. Portada: identica a la coberta o en tot cas simplificant-la. (Vegeu
Annex VI).

4.3.3. Index general: en I'index general o taula de continguts es faran
constar totes les parts del treball, aixi com els capitols i subcapitols en qué s'estructura
el treball, amb remissié a la pagina on comencen. (Vegeu a titol orientatiu les dues
opcions que mostra I'Annex V1).

4.3.4. Resum.

4.3.5. Introduccio o presentacié: on s'ha de justificar I'eleccio del treball,
la seua vinculacié amb les competéncies del titol, motius de I'eleccio, la metodologia
emprada, procés d'elaboracio, etc.

4.3.6. Treball: plasmacio escrita del treball, organitzat en capitols i
subcapitols.

4.3.7. Conclusions: exposicio breu i clara de l'aportacié del treball,
conclusions obtingudes.

4.3.8. Bibliografia: s'hi inclouran totes les referéncies bibliografiques
(llibres, articles, pagines web...) emprades en I'elaboracié del treball, ordenades per
ordre alfabetic del cognom de I'autor.

4.3.9. Finalment s'inclouran els annexos, si s’escau.
4.4. Referéncies

La inclusio en el treball de textos o d’idees que no siguen originals de l'autor / a
del TFG s'hauran de documentar. Les cites podran aparéixer en el text del treball o en
nota a peu de pagina, i en tots dos casos podran ser textuals o implicites. S'haura de citar
en qualsevol cas la referéncia original i no fonts secundaries, i a més es reproduira el
text citat amb absoluta fidelitat.

Les cites curtes (inferiors a dues linies completes) s'integren en el text, entre
cometes (" "), i amb les mateixes caracteristiques tipografiques que el text. A l'acabar la
cita i després de les cometes de tancament s'afegira la nota corresponent.



Les cites Ilargues (en principi de més de dues linies) se separaran del text de
l'autor / a per una linia en blanc, abans de la cita i a la fi, i amb una sagnia a dreta i
esquerra d'l cm.

Pel que fa a cites implicites, és a dir, I'expressio d'idees o d’opinions d‘altres
autors, sense necessitat de citar-les textualment, cal remetre a la font on l'autor ha
expressat tal idea o opinid.

Finalment, les notes a peu de pagina serviran per fer advertiments, comentaris,
indicacions, o donar noticies explicatives de qlestions tractades en el text, perd que no
cal incorporar-hi. S’hi remetra amb una Xxifra arabiga volada (en superindex), de cos
menor que el de el text i que seguiran un ordre correlatiu.

La presentacio de la bibliografia i de les cites bibliografiques podra ajustar-se a
qualsevol dels estils existents, i I’alumne / a haura d’indicar el procediment o estil triat
en l'apartat de Bibliografia.

6. SOBRE PROBLEMES | CONFLICTES
Qualsevol incidéncia que puga sorgir en l'aplicacié d'aquesta normativa sera

resolta per la CTFG. En cas de conflicte, la CTFG traslladara a la CAT la seua proposta
de resolucid perque aquesta resolga.



