
 

 
APLICACIÓ PER A LA 

GESTIÓ DE LA 
DEDICACIÓ HORÀRIA EN 

LA UVEG 
GDH 



Característiques generals de 
l'aplicació GDH 

• Accés a través del PC amb qualsevol navegador web: 
Explorer, Netscape, Mozilla, etc. 

•Accessible des de qualsevol PC de xarxa local UV, no 
des de l'exterior. 

• L'alta del nou personal es farà durant el matí del dia que 
s'incorpora. Així, el personal nou que faça torns de matí no 
podrà fitxar l'entrada del primer dia, i seran els gestors de 
l'aplicació GDH, en cada Unitat, qui s'ocuparan d'esmenar 
aquesta incidència d'acord amb les indicacions del personal 
nou. Sí que podran fitxar l'eixida des del mateix dia de l'alta. 
Per tal de registrar l'entrada i l'eixida, s'ha d'assignar al 
personal un usuari i contrasenya de correu electrònic. 



 
 

 
Accés a l'aplicació 

GDH 

(en la barra d'adreces 
del navegador 

d'internet) amb la 
següent adreça: 

www.uv.es/gdh o 
directament gdh 

http://www.uv.es/gdh


Pantalla d'Identificació amb el nom d'usuari i contrasenya 
del correu electrònic. Si no disposa d'usuari i contrasenya de 
correu electrònic, i no l'ha sol·licitat al Servei de RRHH 
(PAS), el nou usuari ho sol·licitarà al Servei d'Informàtica, i 
aquesta incidència es comunicarà, per qualsevol mitjà, al 
responsable de GDH de la Unitat, juntament amb la indicació 
de l'hora d'entrada i/o eixida al lloc de treball perquè ho 
introduïsquen posteriorment de manera manual. Una vegada 
haja rebut el nom d'usuari i la contrasenya de correu 
electrònic, el personal podrà fer servir l'aplicació GDH 
autònomament. 

 



 Pantalla d'Inici de l'aplicació GDH: 

• Feu clic a Entrada 
al començament de 
la jornada laboral, 
feu clic a Eixida al 
final de la jornada 
laboral. 

• Marge esquerre 
de la pantalla: menú 
de l'aplicació GDH. 

• Pantalla d'inici 
del marge superior: 
dades del personal 
i jornada. 



 Pantalla de confirmació de fitxatge correcte: 
 

 
• Quan fitxeu 
l'entrada, l'hora que 
apareixerà al GDH 
es descomptarà en 
15 minuts per a 
l'ajust tècnic del 
fitxatge respecte de 
l'hora real 
d'entrada. 



•  Després de fitxar 
l'entrada o l'eixida, 
llevat que l'usuari 
o usuària haja de 
fer més gestions, 
convé tancar el 
navegador per 
preservar la 
seguretat i 
confidencialitat de 
la informació 
personal. 

IMPORTANT 
 



A més de fitxar les entrades i eixides, l'aplicació permet fer altres tràmits 
i consultes a través del menú de l'empleat/empleada : Calendari-
Fitxa personal-Consulta d'Estadístiques. 

Menú de l'aplicació GDH 
 

CALENDARI 



En Calendari, si feu clic en una jornada treballada o pendent de tancament, podeu consultar les 
entrades i eixides d'aquell dia. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
En CALENDARI, si feu clic en una jornada laborable podeu sol·licitar un tipus de jornada (tipus de permís, dia 

lliure) que haurà de validar la persona responsable del personal. La jornada sol·licitada es marca al calendari en 
blau clar, i canvia a blau fosc quan ha estat confirmada per la persona responsable. 



 
 

FITXA PERSONAL 
Si feu clic en la fitxa personal, des del menú de l'empleat i empleada, accedireu al perfil personal que 

l'aplicació GDH tindrà en compte a l'hora de gestionar els fitxatges del personal. 
Qualsevol modificació o actualització de l'expedient personal s'haurà de sol·licitar als responsables de 

GDH de la Unitat respectiva. 



Per a més informació, o preguntes més freqüents, podeu consultar el web del 
Servei de RRHH (PAS) 

http://www.uv.es/%7Epas/v/GestioHoraria/GestioHoraria.htm 

ESTADÍSTIQUES 
Si feu clic en Estadístiques, des del menú d'empleat i empleada, s'accedeix a la informació de saldos 

horaris i dies lliures/vacances gaudits i disponibles. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

•Es poden consultar 
les estadístiques dels 

saldos horaris: 
Còmput setmanal. 
Còmput mensual.  
Còmput bimensual. 

Per consultar els dies 
lliures i festius gaudits 

o disponibles. 
 
 
 
 

http://www.uv.es/%7Epas/v/GestioHoraria/GestioHoraria.htm

