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- Accidente traumático (caída, golpe…) o no (infarto…)
- Amenaza de bomba
- Incendio / explosión

Teniendo en cuenta a los usuarios…
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Personas existentes en la Biblioteca:

- Personal Biblioteca
Propio

PAS
Contrata

Limpieza
Mantenimiento
Control acceso…

- Estudiantes
Jóvenes, mayores…
Algunos con discapacidad

- Trabajadores y trabajadoras de las posibles obras
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Centro de Transformación (CT)
La manzana cuenta con un centro de transformación de 2x1600 kVA de potencia, ubicado en el Anexo 
Departamental. Distribuye a Filosofía, Anexo Departamental, Aulario VI, Geografía y Biblioteca.

Instalación eléctrica.
Desde el CT la línea eléctrica va al Cuadro General de la Biblioteca que esta ubicado en el Taller de 
Serveo.

Grupo Electrógeno
Existe un grupo electrógeno en la cubierta del edificio de 75 kVA.

Agua potable
Una acometida en la entrada principal del edificio.

Climatización
Bomba de calor para producción en planta cubierta y climatizadores en cubierta y patinillos de 
instalaciones. 

Ascensores
Un ascensor eléctrico y un montacargas hidráulico.
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- El sótano trasero tiene un taller de mantenimiento.
- El sótano frontal tiene almacenes y salas.
- Además hay instalaciones exteriores.
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CUADRO GENERAL BAJA TENSIÓN
en taller del sótano trasero
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LLAVE AGUA INTERIORLLAVE AGUA EN FACHADA
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Para que se inicie un fuego se precisa la coincidencia de cuatro factores, 
lo que se ha dado en llamar "tetraedro del fuego". Mientras no se elimine 
alguno de los cuatro factores, no se extinguirá el fuego.
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0 INTRODUCCIÓN A LA TEORIA DEL FUEGO



CONSECUENCIAS PARA EL SER HUMANO 
Y PARA LAS CONSTRUCCIONES
Llamas: zona de gases incandescentes
Calor: debilita las construcciones, 
produce quemaduras, hipertermia… 
Humos: pequeñas partículas sólidas 
quemadas con vapor y gases de la com-
bustión. Impide la visión. Irrita mucosas, 
ojos y vías respiratorias. En proporción 
elevada produce asfixia
Gases: CO, CO2, CN (cianuros) unidos 
al vapor de agua…
Toxicidad = f (composición, 
concentración, tiempo de exposición, 
condición física personal)

IMPEDIR QUE SE FORME EL TETRAEDRO
-FOCOS IGNICIÓN : MECANICOS, TERMICOS, QUIMICOS, ELÉCTRICS
-COMBURENTE: INERTIZACIÓN
-COMBUSTIBLE: SUSTITUCIÓN, ELIMINACIÓN, VENTILACIÓN, REFRI-
GERACIÓN, DISOLUCIÓN O MEZCLA ,RECUBRIMIENTO, EMPLEO DE 
CANTIDADES ESTRICTAMENTE NECESARIAS, SEÑALIZACIÓN)
-REACCIÓN EN CADENA: TRATAMIENTOS IGNIFUGANTES…

-PROTECCIÓN ESTRUCTURAL
-DETECCIÓN Y ALARMA
-EVACUACIÓN
-EXTINCIÓN 14



1 PROTECCIÓN ESTRUCTURAL
Mediante el adecuado 
comportamiento ante el fuego de 
los materiales de construcción y 
elementos constructivos (reacción 
y resistencia al fuego), 
compartimentación en sectores de 
incendio, puertas cortafuego, lucha 
contra el humo...
Es importante no anular dichas 
medidas. Por ejemplo si ponemos 
una cuña a una puerta cortafuegos 
para que permanezca abierta, el 
humo y el fuego avanzará a su 
través, invadiendo el edificio. 15
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Sectores de incendio
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Sectores de incendio
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Sectores de incendio
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Sectores de incendio
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Sectores de incendio



2 EVACUACIÓN
Mediante el adecuado diseño 
de los edificios, atendiendo a 
alturas y distancias de 
evacuación, cálculo de 
ocupaciones, recorridos de 
evacuación, número y
disposición de salidas, 
alumbrado de emergencia y 
señalización....

Es importante no bloquear las 
salidas de emergencia ni 
cerrarlas con llave.
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SILLA DE EVACUACIÓN PARA PERSONAS CON MOVILIDAD REDUCIDA  



25

UNA SILLA UBICADA EN CADA RELLANO DE PLANTA 2
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SALIDAS EXTERIOR TRASERAS



PULSADORES MANUALES DE 
ALARMA

CIERRE 
PUERTAS 

CORTAFUEGO…

27

1. La central de incendios genera una 
alarma en recepción.

2. El Centro de Control tiene ¿3?  
minutos para pulsar la central y 
poder ir comprobar si hay que 
continuar con el protocolo  de 
emergencias o es una falsa alarma.

3. El Centro de Control acudirá al lugar 
de la emergencia y determinará si 
hay que continuar con el protocolo 
de emergencia o es una falsa 
alarma. 

4. En el caso de continuar con el 
protocolo de emergencia, pulsará el 
pulsador de incendios más cercano, 
lo que provocará el accionamiento 
inmediato de las sirenas y se avisará 
al jefe de intervención y jefe de 
emergencia.

5. Si se trata de una falsa alarma se 
paraliza la sirena en un tiempo 
inferior a ¿5? minutos.

3 DETECCIÓN Y ALARMA Mediante la instalación de sistemas de
centralitas de incendios, pulsadores de alarma, detectores de incendios, sirenas...
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CENTRAL DE DETECCIÓN DE 
INCENDIOS

Ya no está
este
dispositivo!
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CENTRAL DE MEGAFONÍA



4 EXTINCIÓN
Mediante equipos portátiles 
(extintores, mantas apaga fuegos) 
e instalaciones fijas (bocas de 
incendio equipadas, columnas 
secas, hidrantes, rociadores
automáticos de agua, instalaciones 
automáticas de extinción por 
gas....)

Los medios manuales de extinción 
deben mantenerse 
adecuadamente, lo cual incluye ser 
accesibles.
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EXTINTOR PORTÁTIL POLVO ABC 6 Kg
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EXTINTOR PORTÁTIL DE CO2 DE 5Kg

32



33



BIE de 25
Boca de Incendio Equipada de tubería semirígida de 25 
mm de diámetro (puede usarla una sola persona y no es 
necesario desenrollarla completamente para lanzar agua)
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Extinción por CO2 inyectado en 
Cuadro General y Batería de 

condensadores
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Extinción por CO2 inyectado en 
Cuadro General y Batería de 

condensadores
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Extinción por FM-200 
en depósitos de libros
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EXTINTORES, BIES, PULSADORES, DETECTORES, SIRENAS,
ILUMINACIÓN DE EMERGENCIA Y SEÑALIZACION:
DOTACION BASTANTE REGULAR SEGÚN PLANTAS
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LOS MEDIOS TÉCNICOS Y HUMANOS

La existencia de estructures definides de medios humanos para
situacions de emergencia, y el conocimiento por sus miembros de las
funciones específicas que cabe desarrollar por tal de prevenir y
afrontar estas situacions, es tan imprescindible como los medios
técnicos que los edificios y las instalaciones han de disponer.
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INTERVENCIÓN

ALARMA Y 
EVACUACIÓN

PRIMEROS
AUXILIOS

AVISO A 112

COORDINACIÓN DE 
ACTUACIONES

Actuaciones básicas en emergencias

44



Jefe de Emergencia

Equipos de IntervenciónEquipos de Alarma y Evacuación Equipos de Primeros Auxilios

Ajudes externes

Jefe de Intervención

Centro
de Control

45



Jefe 
De Emergencia

Jefe
de Intervención

El Jefe de Intervención valorará la emergencia y asumirá la dirección y coordinación de los 
equipos de intervención al lugar de la emergencia. Han de conocer muy bien el edificio y sus 
instalaciones.
El Jefe de Emergencia, desde los centros de comunicación del edificio y en función de la 
información que le facilite el Jefe de Intervención sobre la evolución de la emergencia, 
enviará al área siniestrada las ayudas internas disponibles y pedirá las externas que sean 
necesarias. Es la autoridad y recepcionará a los bomberos, policía… 46



Equipos
de Intervención

Sus componentes, con formación y adiestramiento acudirán al lugar donde se haya 
producido la emergencia, con la finalidad de intentar controlarla, sin arriesgar su integridad 
física.

Han de tener un buen conocimiento del edificio y de sus instalaciones técnicas, para actuar 
sobre ellas en caso necesario. Prestarán apoyo a los servicios de ayuda exterior en caso 
necesario. 47



Equipos
de Alarma y Evacuación

Sus componentes realizarán acciones encaminadas a asegurar una evacuación total y 
ordenada y garantizar que se ha dado la alarma.

Se dispone de megafonía y sirena.
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Equipo de
primeros auxilios

Sus componentes prestarán los primeros auxilios a los lesionados por la emergencia.
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DESFIBRILADOR



El centro de control es la  recepción.

Sus funciones son: recepción de alarmas, base de comunicaciones telefónicas y centro de 
control donde el Jefe de Emergencia permanecerá durante la emergencia.

El centro tiene instalación de megafonía.

Centre
de Control
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CC Centro de Control (Conserjería)
JE Jefa de Emergencias (Directora)
JI Jefe de Intervención (Coordinador)
EI Equipo Intervención
EAE Equipo de Alarma y Evacuación
RESTO,  Vigilante, Mantenimiento, Gabinet de Salut

ESQUEMA GENERAL DE
ACTUACIÓN ANTE EMERGENCIAS

FINAL DE EMERGENCIA
REPOSICIÓN DE SERVICIOS

DETECCION 
EMERGENCIA EN CC

¿ALARMA             
REAL?

CC AVISA JI-EI PARA 
IR AL LUGAR DE LA 

EMERGENCIA

CC AVISA A JE   
PARA IR AL CC

JI INFORMA A JE 
MUTUA COMUNICACIÓN CONTINUA 

JE AVISA AL 112¿AYUDAS       
EXTERNAS?

JE ORDENA 
EVACUACIÓN POR 

MEGAFONÍA

CC AVISA A EAE       
Y RESTO

LLEGADA
AYUDAS EXTERNAS

JE INFORMA A 
AYUDAS EXTERNAS

EI CONTROLA          
EMERGENCIA

JI INFORMA A JE
CONTROL 

EMERGENCIA

CC DEJA SONAR 
LAS SIRENAS

JE ACTIVA PLAN 
AUTOPROTECCIÓN 

CC SILENCIA LA 
ALARMA DE LA 

CENTRALITA

EMERGENCIA 
CONTROLADA

JI INFORMA AL CC
EMERGENCIA REAL

53
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PRIMEROS AUXÍLIOS
Ante un Accidente, actuar por este orden:
• Proteger: Asegurarnos de que tanto el accidentado

como nosotros estamos fuera de todo peligro.
• Avisar: a los servicios sanitarios de la existencia

del accidente.
• Socorrer: Reconocer los signos vitales del

accidentado.
• Consciencia
• Respiración 

55
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1. Teléfono

2. El fuego y el humo

3. Prevenir

4. Proteger

5. Organizar

RESTO CERRADA

CENTRO DE 
CONTROL 

963864557

963864010   
963983675

DIRECTORA [3] ISABEL SOLER

963864087 ADMINISTRATIVO [3] MIGUEL IBÁÑEZ
963864810 COORDINADOR [2] Mª JOSÉ GIMENO
963864777 AYUDANTE [3] JOSÉ V. MARES

TÉCNICA [B] Mª JOSÉ IZANZO

6 51226
9 52011

12 51172
15 51176
17 51187
18 51175

963864426 AYUDANTE [3] LAURA QUEIPO
630276465  

94027
MÉDICA Mª JOSÉ ARNAU

963983024 ENFERMERA TERESA PALMER

963864777 AYUDANTE [3] JOSE VTE MARES
963864563 AYUDANTE [2] MARISA TOMÁS

ROTATORIO AUXILIAR BEATRIZ ALARMAR
MAÑANA CONSERJERIA ESTHER PEDRO
TARDE CONSERJERIA JOSEFA LETO

[X]: PLANTA DONDE SE UBICA LA PERSONA
* EN HORARIO ESPECIAL NO EXISTE UNA ASIGNACIÓN CONCRETA DE FUNCIONES

FUNCIONES EQUIPOS DE EMERGENCIA EL TÉCNICO DE GESTIÓN DE MANTENIMIENTO 
(EDUARDO ORTELLS 670762444) Y LA 

CONTRATA DE MANTENIMIENTO INTEGRAL 
(FERROVIAL SERVICIOS 630682058 - 

902350365) SERÁN AVISADOS EN 
EMERGENCIAS, SI CABE.

CENTRO DE CONTROL
JEFE DE EMERGENCIA
JEFE DE INTERVENCIÓN

EQUIPO DE INTERVENCIÓN
EQUIPO DE ALARMA Y EVACUACIÓN

EQUIPO DE PRIMEROS AUXILIOS

PERSONAL NO SANITARIO 
HABILITADO 

RCP+DESFIBRILADOR

EQUIPOS DE 
EMERGENCIA

CONSERJERIA 

TITULAR

SUPLENTE

TITULAR
SUPLENTE

PLANTA BAJA

SALASPLANTA 2

PLANTA 3

PRÉSTAMO

DESPACHOS

GABINET DE SALUT 963864287 
FACULTAT DE GEOGRAFIA I H ISTÒRIA

JEFE DE 
EMERGENCIA

2 
CONTROLADORES 

RONDANDO

2 
CONTROLADORES 

RONDANDO

2 AUXILIARES 1 ó 2 AUXILIARES

1 AUXILIAR

1 AUXILIAR

JEFE DE 
INTERVENCION

PLANTA 1

VIGILANTE DE 
SEGURIDAD     

DE ZONA        
647861855

SABADOS TARDE A 
PARTIR DE 13:30H Y 
DOMINGOS DE DÍA

1 AUXILIAR
1 TÉCNICO

1 AUXILIAR
1 AUXILIAR

1 AUXILIAR 1 AUXILIAR

2 AUXILIARES A Y B

2 CONTROLADORES

HORARIO ESPECIAL (*)
NOCHES A PARTIR 
21H DE LUNES A 

DOMINGO
SABADOS MAÑANA (9 A 14H)

1 AUXILIAR
1 AUXILIAR
1 AUXILIAR

1 CONTROLADOR

1 AUXILIAR

1 AUXILIAR1 AUXILIAR 1 AUXILIAR

2 AUXILIARES      
DE CONTRATA

1 CONTROLADOR

TÉCNICA

2 CONTROLADORES

[B] Mª JOSÉ VERDEJO
963864495    
963864426    
963864810    
963864810    

COOR. [3] PILAR MONTAÑANA O 
COOR. [3] LAURA QUEIPO O          
AYUD. [2] MARISA TOMÁS O          
AYUD. [2] ANA I. MARTÍNEZ

HORARIO NORMAL

1 AUXILIAR

1 CONTROLADOR

LUNES A VIERNES MAÑANAS (8 A 15H) LUNES A VIERNES TARDES (14 A 21H)

963864419

963864419 4 AUXILIARES
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• Mantener orden y limpieza.
• No situar próximo a las fuentes de alumbrado, calefacción, etc., 

materiales combustibles (papeles, telas, etc.).
• No realizar actividades que impliquen llama o chispas en lugares 

no autorizados expresamente.
• No fumar.
• No sobrecargar enchufes.
• Si huele a gas: cerrar la llave de paso, airear y no encender fuego 

ni accionar interruptores eléctricos.
• Mantener expeditos los equipos de lucha contra incendios.
• No bloquear abiertas (cuñas) puertas cortafuego.
• Informar de las anomalías en los sistemas de protección.
• Eliminar trastos combustibles. Orden y limpieza.
• Mantener despejadas salidas y vías de evacuación. No depositar 

objetos o materiales en pasillos o escaleras.
• Cerrar puertas y ventanas al evacuar.
• No usar ascensores al evacuar. 
• En caso de no poder evacuar, confinarse. Tapar las posibles 

entradas de humo con trapos mojados y hacerse ver para ser 
rescatado por los bomberos.

• El personal técnico ha de conocer la ubicación de las principales 
llaves de gas, de los principales cuadros eléctricos y de las 
instalaciones de riesgo.


