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PROCEDIMENT PREVI PER A SOL-LICITAR LA COMPRA DE LLIBRES A
CARREC D'UN NOU PROJECTE D'INVESTIGACIO

1. La persona investigadora principal ha de sol-licitar I’alta del projecte
en ALMA mitjangant el corresponent formulari, informant a la biblioteca de
totes les dades del nou projecte:

Nom del projecte

Codi del projecte (exemple: GV/2010/034)

Codi d'imputacié especifica en SICUV (exemple: 2011-0086)

Persona responsable del projecte

Correu electronic

Telefon de contacte

vV V V V VYV V

Direccié de la unitat de gestié econOmica que tramitara les factures i

persona responsable

> Nom i correu electronic institucional de les persones usuaries
autoritzades per a sol:licitar compres i/o prendre en préstec material
amb carrec al projecte

» Altres dades

2. El formulari s’haura de lliurar signat per la persona responsable del
projecte en la Biblioteca d’Humanitats que gestionara les compres i
processara el material adquirit a carrec del projecte. Aquest tramit pot
realitzar-se:

> Presencialment a la seccid d’Adquisicions i Procés técnic de la
biblioteca
» Per correu intern a:
Biblioteca d’'Humanitats Joan Regla
Adquisicions i Procés técnic
Carrer Arts Grafiques, 13
46010 Valéencia
> Per correu electronic a la seccid d’Adquisicions i Procés técnic

(humadqui@uv.es) amb copia a la secci6 de Préstec

(humaprestamo@uv.es)



https://www.uv.es/websbd/serveis/PInves.pdf
mailto:humadqui@uv.es
mailto:humaprestamo@uv.es
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3. La biblioteca comunicara a la persona investigadora principal el codi
de fons que identifica el projecte, que haura d’indicar-se quan se
sol-licite la compra de material per a agilitzar el procés.

4. La sol-licitud de compra de materials amb carrec al projecte es
realitzara mitjancant el formulari disponible en la web de la Biblioteca

d’'Humanitats.
A TINDRE EN COMPTE

> La seccio de Préstec informara a la persona investigadora principal dels

tipus de préstec que pot sol-licitar: “"Préstec investigacio” o “Préstec

general”; aixi com de la possibilitat de sol:licitar també el "Préstec al
despatx”.

» Tant la persona investigadora principal del projecte, com les persones
autoritzades, poden sol-licitar compres i traure en préstec els llibres
adquirits.

> Tots els préstecs del material adquirit per un projecte figuraran a nom
de la persona investigadora principal, encara que se li preste a
qualsevol de les persones autoritzades.

> Si es reben sol-licituds de compra o de préstec de material a carrec d'un
projecte d’alguna persona que no haja estat autoritzada, es consultara
préviament a la persona investigadora principal.

> Es important que en cada sol-licitud s’indique sempre el codi de fons,
que assigna la biblioteca i comunica a la persona investigadora principal,
perqué no hi haja confusid i es carregue la despesa a una altra organica per
error.

> Es recomanable comunicar una assignacioé en cada exercici economic
per poder controlar la despesa. En cas contrari, la biblioteca entendra que
la persona responsable del projecte controla la despesa i es tramitara tot el

que siga sol-licitat.



https://www.uv.es/humanbib/adquisicions/formulari_projectes_investigacio_ca.docx
https://www.uv.es/uvweb/servei-biblioteques-documentacio/ca/serveis/prestec/prestec/qui-pot-fer-us-1285870943928.html

