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CAMBIOS DE GRUPO Y MODIFICACIONES DE MATRICULA, CURSO 2025/2026

(Aprobados en fecha 7 de julio de 2025, por Junta de Facultad]

MUY IMPORTANTE: Los cambios de grupo estan sujetos a la disponibilidad de plazas. El hecho de
solicitar el cambio NO IMPLICA gue este sea concedido.

REQUISITOS. -

De acuerdo con el “Reglamento de Matricula de la Universitat de Valencia para los titulos de Grado y
Master” [ACGUV 48,/2025), aprobado el 31 de enero de 2025, los estudiantes pueden solicitar la
madificacién de su matricula ante el Decano, siempre que se respeten los plazos establecidos y se justifique
debidamente bajo las siguientes circunstancias:

1. Asignaturas aprobadas y reconocidas.

2. Finalizacién de estudios.

3. Completar créditos necesarios para mantener becas.
4. (Otras causas valoradas por el Centro.

IMPORTANTE: Con anterioridad a la realizacién de la matricula, los estudiantes deben preparar la misma
comprobando que los horarios confeccionados no presentan incompatibilidad horaria. En caso de
matricular horarios con solapamientos se considerara responsabilidad del estudiante.

Asi pues, pueden solicitar cambio de grupo los estudiantes matriculados en el curso 2025-2026 en la
titulacion de Grado en Enfermeria, campus Blasco Ibafiez). El resto de las titulaciones son de grupo Unico.

CRITERIOS DE ACEPTACION. -

Se priorizarén los cambios con una causa, justificada y acreditada documentalmente:

por maotivos laborales

discapacidad

deportistas de €lite o alto nivel

estudios en conservatorio y estudios oficiales universitarios en universidades publicas con mas de
50 ECTS matriculados.

Eal N

DOCUMENTACION. -

1. Por motivos laborales:

- Contrato de trabajo de, al menos 6 meses de duracién, y con un horario de trabajo coincidente, al
menos, en un 50% con el horario de clases.

- Justificante alta en la Seguridad Social.
- Certificado de la empresa en el que conste el horario laboral.

2. Discapacidad:

- Debera aportarse certificacion de la Generalitat Valenciana e informes de caracter de salud que
justifiquen el cambio de grupo. En este caso, la Facultat, de oficio, recabara informe favorable de la
Unidad para la Integracion de Personas con Discapacidad de la Universitat de Valéencia.
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3. Deportistas de élite, alto nivel y alto rendimiento:

- Segun corresponda deberd acreditarse la condicién de deportista de élite, alto nivel o alto
rendimiento aportando copia de la publicacién en el DOCV o en el BOE y certificacion del club con
el horario deportivo.

4. Por estudios de conservatorio y estudios oficiales universitarios en universidades publicas con mas de
50 ECTS matriculados.

- Se debera acreditar la matricula en los citados estudios en el curso 2025,/2026 y aportar
certificado de los horarios.

Las solicitudes de cambio de grupo se resolveran teniendo en cuenta el orden de cita de matricula y que
cumplan los criterios de aceptacion, seran desestimadas de forma automatica las solicitudes que NO
cumplan los criterios de aceptacion

Se aceptan las permutas entre el estudiantado matriculado en diferente grupo pero que tengan. las
mismas asignaturas en el mismo curso, sin que el acuerdo esté condicionado a ningin motivo, con el
consentimiento escrito y firmado por las personas interesadas. Para ello, ambos estudiantes deberan
presentar una solicitud por Registro Electranico detallando con quien se hace la permuta y a que grupo.

PLAZOS DE SOLICITUD. -
El periodo de solicitud de cambio de grupo es Unico para primeras y segundas matriculas.
1. Se podré acceder a la automatricula desde el 1 al 5 de septiembre de 2025 hasta las 14h,
cuando la aplicacién quedara definitivamente cerrada. Durante este periodo se podra acceder a

la aplicacion para realizar modificaciones [cambio, ampliacién o cancelacién de grupos de
asignaturas).

2. Pasado ese plazo, de no haberse hecho efectivo el cambio, se abrira un nuevo plazo del 6 al 8 de
septiembre hasta las 14h en el que se podra solicitar el cambio de grupo mediante instancia
presentada a traves del Registro Electrénico (ver procedimiento).

PROCEDIMIENTO. -

- La solicitud se realizara a través del registro electronico de la Universidad. (Ver mas abajo Anexo
I: Ayuda para realizar la solicitud). Las solicitudes presentadas fuera del plazo previsto o
presentadas por cualquier otra via que no sea la indicada, seran desestimadas de forma
automatica.

- Debera adjuntar la solicitud de cambio de grupo https://ir.uv.es/zTIOL8d que previamente
tendra que tener cumplimentada, especificando los grupos alternativos por orden de preferencia,
exponiendo con claridad el cambio solicitado y adjuntando la documentacion justificativa de
la causa alegada. NO SE TRAMITARAN LAS SOLICITUDES QUE NO ADJUNTEN DOCUMENTACION
ACREDITATIVA DE LA CAUSA ALEGADA.

- Aguellas personas gue hayan solicitado reconocimiento de créditos y quieran ampliar la matricula
deben indicarlo en la solicitud y se les citara.

- IMPORTANTE: Se atenderén sdlo las solicitudes presentadas por esta via [no email).
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INFORMACION ESPECIFICA RELATIVA A LOS PRACTICUM,s

En relacion a la matricula de las asignaturas practicas, se recomienda antes de la matricula consultar la
guia de practicas estudiantes y recomendaciones de matricula disponibles:

- NO se debe matricular durante el mismo curso la asignatura de Introduccién a la Practica en
Enfermeria y el Practicum | o Il. En el caso de que el estudiante decida matricularse, NO se
considerara motivo justificado para solicitar una adaptacion del horario de practicas de la
asignatura Introduccion a la Practica en Enfermeria.

- No se atenderan modificaciones de practicas producidas por errores de matricula o por matricular
asignaturas con incompatibilidades horarias.

- Solo se atenderan solicitudes de madificacion en la asistencia o en el desarrollo de las practicas
justificadas por causas de fuerza mayor sobrevenida.

- No se reconoceran, en ningun caso, las practicas en instituciones sanitarias por experiencia
profesional previa o en curso.

RESOLUCION. -

- La solicitud de cambio de grupo no garantiza su aprobacion. El cambio se concedera Unicamente
si se cumplen las condiciones establecidas y hay plazas disponibles.

- La resolucion se comunicara a traves de la Sede Electronica - Mis Tramites. Por tanto, no se
realizara publicacion en la pagina web.

- Los alumnos recibiréan un correo a la cuenta institucional (@alumni.uv.es) con las indicaciones a
seguir para acceder a la resolucion.

Una vez concedida, por resoluciéon del Decano, la modificacién/cambio de grupo de la matricula, seré
aplicada inmediatamente en el expediente de la persona interesada, y no se admitiran renuncias a
la modificacién concedida (art. 16.3 del Reglamento de Matricula). Tampoco seran admisibles
nuevas solicitudes de cambio de grupo con posterioridad

El estudiantado desde la Secretaria Virtual podra visualizar los cambios de grupo a medida que se realicen
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ANEXO I: AYUDA PARA REALIZAR LA SOLICITUD

En la primera pantalla se puede ver el nombre del proceso (subrayado en verde en la ilustracion 1) y
deberemos pulsar en la opcién enmarcada en rojo “Usuario de la Universitat”, tal y como puede
observarse en la misma ilustracion.

llustracion 1. Seleccion perfil adecuado

Identifiquese para acceder a la solicitud
EXPSOLP2U - Reglstre electronic - Reglstro el

B Usuario de la Universitat

¥ Usvario de la Sede

¥ Sistema Cléve

Fuente: Elaboracion propia

Posteriormente, debe identificarse en la pantalla (muestra ilustracion 2), con el usuario y contrasefa
de la Universitat de Valéncia.

llustracion 2. Identificacion de usuario y contrasena

IdentiNquess para aoecer 3 12 solicins
EXPSOLFZU « Registre eieatranis « Reghstrn sierirceion

= Unuarms il la Universilal

VI SR TN S S I % 0 MR BN ML B ¥ 1L A B

Unar

wawn

Acteder

¥ Usarlo e h Sede

B e U

Fuente: Elaboracion propia

Una vez se accede al procedimiento, en la primera pantalla puede consultarse la informaciéon general
de la sede electronica y observarse la estructura que se mostrara a lo largo del mismo. En la que
podemos sefalar:
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Subrayado enverde, en lailustracion 3.

» Lapestafia de la informacion que se esta tratando, en este caso “RGPD”.

» Loscampos que seran obligatorios rellenar en cada una de las pestafas.
+*» Remarcado en rojo, en lailustracién 3:

» Laopcion de siguiente que se utilizara para avanzar a la siguiente pestaia.

llustracion 3. Informacion general de la sede electrénica

S —— Vit Doringe o

a2 20

SR =S e

Registro electronico

ROC_ Moot Geswrsl  Fxpuse

Fuente: Elaboracion propia

A continuacién, nos mostrara la pestaiia donde deberemos leer y aceptar las condiciones marcando
la opcion marcada en la ilustracion 4.

llustracion 4. Aceptar condiciones

RGPD Aceptacion General Exposicion y solicitud  Ficheros adjuntos Finalizar

Aceptacién

Este tramile tiene como finalidad la tramitacion de las solicitudes genéricas en fc
establecido en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativc
administrativos y administracion electrénica, come por los protocolos de actuacic
Declarc expresamenie que toda la informacién aportada en la presente solicitud
ejercicio del contenido de |a solicitud, que dispongo de la documentacion origina
cumplimienio durante el penodo de tiempo inherente a dicho ejercicio, quedandc
peqyicio de las responsabilidades penales o administrativas a las que hubiere lu

Acepto las condiciones indicadas®

* Campos obligatorios

< Anterior

Fuente: Elaboracion propia

En la siguiente pestafa puede verse que carga por defecto los datos enmarcados en rojo en la

ilustracion 5. Debe rellenarse todos los campos sefialados con el “*” ya que son campos obligatorios.
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llustracion 5. Informacion de la solicitud

Registro electronico
RGPD  Aceptacitn  General  Exposicény sclictud  Ficheros adjuntos  Finaizar

R S ——

O———

Fuente: Elaboracién propia

En esta fase deberemos introducir la siguiente informacion:

1°.- Desplegaremos el campo “Tipo de unidad” y seleccionaremos “Centros” tal y como muestra la
ilustracion 6.

llustracion 6. Tipo de Unidad

RGPD Aceptacion General Exposicién y solicitud  Ficheros adjuntos Finalizar
General
Tipo de Unidad (icentros ) I

Fuente: Elaboracion propia

2°.- Desplegaremos el campo “Organo al que se dirige” y buscaremos la opcién “Facultad d’Infermeria i
Podologia”, tal y como muestra la ilustracion 7.

llustracion 7: Organo al que se dirige

RGPD Aceptacion General Exposicion y solicitud ~ Ficheros adjuntos Finalizar
General
Tipo de Unidad * (icentros v]
Organo al que se dirige * FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES v |

Fuente: Elaboracion propia

3°.- En Tramitacion deseada seleccionaremos la opcion “Gestiones especificas de la unidad,
ilustracion 8.

llustracion 8.Tramitacion deseada

Tramitacion deseada * Instancia general @ Gestiones especificas de la unidad

Fuente: Elaboracién propia
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4° - Posteriormente seleccionaremos la opcion “Cambio de grupo”, tal y como muestra la ilustracion
9.

llustracion 9. Tipo de solicitud

I' Cambio de grupo v I

Fuente: Elaboracion propia

5°.- Finalmente se rellenara el resto de campos y pulsara en la opcion siguiente.

En la siguiente pestafia, “Exposicion y solicitud”, deberemos sefalar que la informacién la
reflejaremos en la solicitud que se adjunta, tal y como se muestra en la ilustracién 10.

llustracion 10. Exposicion y solicitud

Genersl  Exposicion y sobciiud  Ficheros edunios  Finalizar

Se expone en la solicitud que se adjunta

Lo mbsma rewame. 1505

Se expone en la solicitud que se adjunta

Fuente: Elaboracién propia

Pulsaremos la opcién siguiente.
En esta pestafa adjuntaremos.

> La solicitud,
» Ladocumentacién que justifica el hecho por el cual necesitamos el cambio de grupo.

Para adjuntar documentacion deberd pulsarse sobre el botén “Examinar” y posteriormente
localizarse el documento deseado. Si se desea adjuntar mas documentos se debera repetir la accion
nuevamente. Existe la posibilidad de adjuntar 5 ficheros. Si por cualquier motivo se debe adjuntar
mas ficheros se deberan comprimir en un archivo zip que se debera adjuntar siguiendo procediendo
del modo expuesto.
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llustracion 11. Adjuntar ficheros

RGPD Aceptacion General Exposicion y solicitud  Ficheros adjuntos Finalizar
Ficheros adjuntos
Mediante el botén Examinar adjunte aquellos documentos que se deseen a la solicitud

2ip, rar o similares). El tamafio maximo por archivo es de 50 Mb. También puede recup¢
Fichero adjunto >

Seleccionar archivo |ngdr\ archi__ seleccionado Repaositorio... L

Fuente: Elaboracién propia

Cuando pulsemos sobre la opcién siguiente pasaremos a la Gltima pestaina, donde deberemos pulsar
sobre la opcién “Si” y a continuacién nos mostrara el correo electrénico de alumnado, tal y como
muestra la ilustracién 11. Pulsaremos sobre la opcion “Enviar” y daremos por finalizada la solicitud.

llustracion 12. Finalizar solicitud

RGPD  Aceptacion  General  Exposicion y solicitud  Ficheros adjuntos  Finalizar

¢Moapla notiicaciones telomticas? s @wn O

E-mail para aviso d puesta a alspasicién de notficaciones: oocpoons Fahme uv.es

Enviar

Fuente: Elaboracion propia

Finalmente, podemos consultar la solicitud realizada desde el icono “Mis tramites” que se puede
encontrar en la pagina principal de la sede, entreu.uv.es.

llustracion 13. Mis tramites

Mis tramites

Fuente: Elaboracién propia
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