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1. Introduccion

Las practicas en instituciones sanitarias del Grado en Enfermeria constituyen una actividad formativa
supervisada, orientada a complementar la formacidn universitaria, facilitar la insercién laboral y fomentar
el espiritu emprendedor. La Universitat de Valéencia reconoce su valor esencial en la adquisicion de
competencias profesionales, la mejora de la empleabilidad y la vinculacién con el entorno social y
productivo.

En el Grado en Enfermeria, la Orden CIN/2134/2008, de 3 de julio, por la que se establecen los requisitos
para la verificacion de los titulos oficiales habilitantes para el ejercicio de la profesidon de enfermera,
dispone en su apartado 5 la obligatoriedad de incluir un médulo de al menos 90 créditos ECTS, que integre
las Practicas Tuteladas y el Trabajo Fin de Grado. Esta exigencia se incorpora en el plan de estudios del
Grado en Enfermeria publicado mediante la Resolucion de 12 de diciembre de 2011 de la Universitat de
Valéncia (BOE num. 314, de 30 de diciembre de 2011).

Asimismo, la Directiva 2013/55/UE, que modifica la Directiva 2005/36/CE sobre el reconocimiento de
cualificaciones profesionales, establece en su articulo 31.3 que la formacién de la enfermera responsable
de cuidados generales debe comprender un minimo de tres afios o0 4.600 horas, de las cuales al menos un
tercio debe corresponder a formacidn tedrica y la mitad a formacidn clinica.

De conformidad con el Reglamento de Practicas Académicas Externas de la Universitat de Valéncia (ACGUV
213/2024), estas practicas deben desarrollarse bajo la supervisién de un tutor o tutora en la entidad
colaboradora y de un tutor o tutora académica designada por la universidad.

Las practicas pueden adoptar dos modalidades: curriculares, integradas en el plan de estudios y de caracter
obligatorio; y extracurriculares, de naturaleza voluntaria y desarrolladas durante el periodo formativo,
susceptibles de ser incluidas en el Suplemento Europeo al Titulo. Ambas se rigen por la normativa estatal
universitaria, el plan de estudios vigente, la normativa interna de la Universitat de Valéncia y los convenios
establecidos con entidades colaboradoras.

2. Organizacion y gestion

La Universitat de Valencia, a través de la Facultad de Enfermeria y Podologia y del Departamento de
Enfermeria, gestiona las relaciones con la Conselleria de Sanitat que participan en la formacién practica de
los estudiantes del Grado en Enfermeria. La gestion y desarrollo de los acuerdos especificos se realizan en
el marco de la Comision Paritaria y Mixta.

Constituida por representantes de la Universitat de Valencia y de la Conselleria de Sanitat, propone el plan
de ordenacién para la realizacion de practicas en instituciones sanitarias, garantizando la rentabilidad de
los recursos sanitarios en la docencia. Esta comision elabora una propuesta razonada de las necesidades
para el curso académico, considerando objetivos, modificaciones funcionales y estructurales, asi como las
dotaciones necesarias para la docencia tedrica y practica. También se encarga de velar por el cumplimiento
del convenio especifico de colaboracién entre ambas entidades.
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2.1 Facultad de Enfermeria y Podologia

Representada por delegacion del Decano por el Vicedecanato de Practicas en Instituciones Sanitarias del
Grado en Enfermeria, se encarga de:

e Establecer y gestionar convenios de colaboracién con la Conselleria de Sanidad y las Instituciones
Sanitarias de Practicas para la realizacién de practicas curriculares y extracurriculares.

e Identificar y coordinar los recursos institucionales necesarios para el desarrollo del practicum,
incluyendo plazas de practicas y profesorado asociado asistencial de ciencias de la salud (PACS).

e Representar a la Facultad ante las Instituciones Sanitarias de Practicas en actividades relacionadas
con los practicums.

e Designar coordinadores/as de practicums y figuras de coordinacion académica de practicas de
ambito departamental u hospitalario que gestionen la acogida y el seguimiento del alumnado de
grado, postgrado y programas internacionales.

e Distribuir de forma eficiente las plazas de practicas atendiendo al perfil competencial de cada
asignatura y al nimero de estudiantes.

e Gestionar la adjudicaciéon de plazas para estudiantes del Grado en Enfermeria incluidos los
estudiantes de movilidad y homologacién, asegurando el cumplimiento de los criterios de
asignacion establecidos.

e Supervisar el correcto desarrollo de los practicums, asegurando la coordinacién docente entre las
diferentes entidades implicadas. Apoyar en la resolucién de incidencias, incluidas bajas o
sustituciones de PACS.

e Desarrollar procedimientos especificos que garanticen la adquisicion de competencias definidas en
los planes de estudio.

e Incentivar la incorporacion de la simulacién clinica, en sus distintas modalidades (alta y baja
fidelidad), como herramienta metodoldgica transversal en todos los practicums, asegurando los
recursos necesarios.

e Coordinar el intercambio de informacidn institucional para el adecuado desarrollo del practicumy
colaborar con los distintos Vicedecanatos (Calidad y Movilidad) en el aseguramiento de la calidad
y en la integracién del alumnado internacional.

e Participar en sesiones de formacién y orientacién dirigidas al profesorado de la asignatura, al PACS
y al estudiantado, asi como en actividades de integracion y fomento del trabajo colaborativo.

e Desarrollar e implementar plataformas «on-line» para la gestion y evaluacion de los practicums,
asi como la realizacién de las encuestas de satisfacciéon de los mismos, analizando los resultados y
proponiendo acciones de mejora continua.

e Presidir y convocar la Comisién de Practicas en Instituciones Sanitarias por delegacién Decano
cuando sea necesario, asegurando la participacidon de todos sus miembros y comunicando los
acuerdos a las unidades docentes y coordinadores implicados.

e Incorporar la gestién de plazas de practicas en el proceso de matricula del alumnado, en
coordinacidn con la Secretaria de la Facultad.

e Elaborar y difundir un informe final anual sobre la oferta de plazas.
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2.2 Departamento de Enfermeria de la Universitat de Valéncia

El Departamento de Enfermeria asume funciones esenciales en la gestién y coordinacion de las practicas
en instituciones sanitarias, entre las que destacan:

e Gestionar la contratacion por via ordinaria y urgente de PACS para el seguimiento y evaluacion del
alumnado en practicas.

e Trasladar los datos de los PACS al profesorado responsable de la asignatura prdcticum
(coordinadores de asignatura, coordinadores de hospital IPE, Practicum llI-1V, coordinadores de
departamento: tutores académicos Practicum I-ll y coordinacion de practicas |_Il), asi como al
Vicedecanato de Practicas en Instituciones Sanitarias.

e Mantener el directorio de PACS actualizado, atendiendo las incidencias que se produzcan a lo largo
del curso, e informar de estas a los mencionados en su punto anterior.

e Informar de la resolucién de cada concurso ordinario y de urgencia de los PACS, al profesorado
responsable de la asignatura practicum (coordinadores de asignatura, coordinadores de hospital
IPE, Practicum IlI-lV, coordinadores de departamento: tutores académicos Practicum I-ll y
coordinacién de practicas |_II), asi como al Vicedecanato de Practicas en Instituciones Sanitarias.

2.3 Comisién de Practicas en Instituciones Sanitarias de Centro

Composiciéon y miembros *

PRESIDENTE: POR DELEGACION DEL DECANO Y COMO VICEDECANA DE PRACTICAS: MARIA DE CARMEN
GIMENEZ ESPERT

COORDINADORA PRACTICAS ENFERMERIA: LUCIA ORTEGA PEREZ DE VILLAR

PDI CAT ENFERMERIA: MARIA LUISA ESTARLICH ESTARLICH

PDI CAT PODOLOGIA/ COORDINADORA PRACTICAS PODOLOGIA/DIRECCION CLINICA PODOLOGICA
UNIVERSITAT DE VALENCIA: MARIA BENIMELI FENOLLAR

PDI MASTER: SILVIA CORCHON ARRECHE

PDI PRACTICAS EXTRACURRICULARES Y MOVILIDAD: LUCIA ORTEGA PEREZ DE VILLAR/CARMEN GARCIA
GOMARIZ/VANESSA IBANEZ DEL VALLE

PTGAS: CARMEN VICTORIA VISIER

ALUMNADO: DAVID LOPEZ ESTRUCH

REPRESENTANTE ADEIT ANA LAURA CALERO

COORDINACION PRACTICUMS (ANGELA SOLER SANCHIS, PILAR PEREZ ROS, MARIA DE CARMEN GIMENEZ
ESPERT)

PACS-COORDINADOR HOSPITAL -TUTOR ACADEMICO CENTRO AP (RAQUEL VALERA LLORIS; ROSA FONFRIA
VIVAS; NOEMi CUARTERO MONTEAGUDO)

*La Comisidn de Practicas en Instituciones Sanitarias podra modificar su constitucién en funcién del orden
del dia de la reuniéon (alumnado grado-PACS-coordinadora de practicas-tutor académico-coordinador de
hospital; practicas extracurriculares-ADEIT; alumnado de movilidad-coordinadora de alumnado de
movilidad de enfermeria y/o podologia; alumnado de postgrado-coordinadora de practicas de postgrado).
*Se constituird, una comision permanente, constituida por un minimo de dos personas de la Comisién, con
el objetivo de atender aquellos asuntos que exijan una mayor agilidad.
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Presidida por delegacién del Decano a través del Vicedecanato de Practicas, la comisidn se reline al menos
dos veces durante el curso académico, o con mayor frecuencia si las circunstancias lo requieren, y tiene
como funciones principales:

e Proponer cambios y modificaciones para los practicums y la normativa vigente.

e Aprobar los criterios de evaluacion para cada practicum.

e Evaluar y resolver solicitudes de modificacion justificadas en la asistencia o en el desarrollo de las
practicas por causas de fuerza mayor sobrevenida, segun el articulo 1105 del Cédigo Civil®.

e Evaluar y resolver solicitudes de modificacion justificadas los deportistas de alto nivel, alto
rendimiento o de élite (acreditados mediante la publicacién BOE actualizado). Estas solicitudes
deberan ser presentadas, como minimo, con un mes de antelacién al inicio de las practicas para
poder ser consideradas.

e Evaluar y resolver solicitudes de modificacion justificadas por motivos laborales (acreditados
mediante contrato). Estas solicitudes deberan ser presentadas, como minimo, con un mes de
antelacién al inicio de las practicas para poder ser consideradas.

e Elaborar los informes requeridos en el marco del Sistema Interno de Garantia de Calidad de las
titulaciones.

e Resolver incidencias graves relacionadas con el desarrollo de las practicas.

e Ejercer cualquier otra funcién que se considere necesaria para el adecuado funcionamiento de las
practicas en instituciones sanitarias.

No se atenderdn solicitudes de modificacion de prdcticas que no estén contempladas expresamente en esta
guia, incluyendo aquellas derivadas de errores de matricula o de la inscripcion en asignaturas con
incompatibilidades horarias. Asimismo, no se reconocerdn en ningun caso las prdcticas académicas
externas basadas en experiencia profesional previa o en curso.

Las solicitudes de practicas se realizaran a través del registro electrénico de la Universidad (ver anexo I:
ayuda para realizar la solicitud). Las solicitudes presentadas fuera del plazo previsto o presentadas por
cualquier otra via que no sea la indicada, seran desestimadas de forma automatica.

3. Estructura de las practicas curriculares Grado en Enfermeria

A continuacion, se presenta la estructura del Mddulo 3: Practicas tuteladas y Trabajo Final de Grado en la
tabla 1, incluido en el plan de estudios del Grado en Enfermeria de la Universitat de Valéncia. Este mddulo,
con una carga total de 90 créditos ECTS, tiene como objetivo fundamental garantizar la adquisicion
integrada de competencias profesionales mediante la realizacion de practicas clinicas en entornos
sanitarios reales y la elaboracidn del Trabajo Fin de Grado. Las asignaturas que lo componen tienen caracter
obligatorio y estan orientadas al desarrollo progresivo de habilidades clinicas, técnicas, éticas y
comunicativas esenciales para el ejercicio profesional de las enfermeras.

1 Se entenderad como causa sobrevenida de fuerza mayor, una circunstancia imprevisible e inevitable que altera las condiciones de
una obligacion y que permite, en los casos en los que concurre, exonerar del cumplimiento de una obligacién o exceptuar o modular
este cumplimiento. La fuerza mayor se caracteriza por su inevitabilidad, lo que implica que, aunque sea prevista no se pueden
evitar sus efectos.

6



VNIVERSITAT _ .
® VALENCIA Facultat ¢|nfermeria i Podologia

Tabla 1. Estructura del Médulo 3: Practicas tuteladas y Trabajo Final de Grado

. . . Caracter | Créditos HORAS Presencial |Centro Sanitario ‘!’rabajo
Médulo Materia Asignatura (30h/ . auténomo (no
/ Curso | (ECTS) en FIP de practicas K
ECTS) presencial)
Mddulo 3: |Practicas Introduccion a la 0OB-2¢ 6 180 60 90 30
Practicas |integradas en |practica de
tuteladas ylel Area o Enfermeria (34385)
Trabajo Departamento |practicum | (34386) | OB-3° 19,5 585 90 378 117
Finalde |de Salud (82,5 [practicum 11 (34387) | OB-32 | 19,5 585 90 378 117
E;‘;;’ (90 |ECTS) Practicum Ill (34388)] OB-4° | 19,5 585 66 420 99
Practicum IV (34389)| OB-4¢ 18 540 42 420 78

3.1 Requisitos de acceso asignaturas practicas

- Introduccién a la Practica en Enfermeria (IPE): Se recomienda que el alumnado haya cursado las
asignaturas del plan de estudios correspondientes al primer curso y al primer semestre del segundo
curso.

- Practicum I (PI) y Il (Pll): Se recomienda haber superado las asignaturas del primer y segundo curso
del Grado en Enfermeria. Estas asignaturas son complementarias, por ello se recomienda
matricularlas de forma conjunta. No se debe matricular durante el mismo curso la asignatura de
Introduccion a la Practica en Enfermeria y el Practicum 1 6 Il. En el caso de que el estudiante decida
matricularse NO se considerard motivo justificado para solicitar una adaptacién del horario de
practicas de la asignatura Introduccidn a la Practica en Enfermeria.

- Practicum Il (PIl1) y IV (PIV): Se recomienda haber superado las asignaturas del primer, segundo y
tercer curso del Grado en Enfermeria. Estas asignaturas cuentan con una elevada carga lectiva cada
una de ellas, por lo que NO pueden matricularse ambas en un mismo semestre.

3.2  Figuras implicadas en la organizacidon y desarrollo de las Practicas en
Instituciones Sanitarias

3.2.1 Vicedecanato de Practicas de la Facultad de Enfermeria y Podologia
(sintesis del apartado 2.1)

e Convocar y presidir por delegacion del Decano, la Comision de Practicas en Instituciones
Sanitarias de Centro.

e Identificar y gestionar los recursos institucionales necesarios para el desarrollo de los
practicums del Grado en Enfermeria (oferta plazas de practicas y necesidades de PACS).

e Presentar propuestas de modificacion de normativas, procedimientos o protocolos ante la
comisién de practicas.

e Participar en actividades de integracién para el profesorado, PACS y alumnado.
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3.2.2 Coordinacion de Practicas del Practicum | y Il del Grado en Enfermeria

Realizar seguimiento periddico de PACS y tutores académicos Practicum | y Il

Supervisar la reasignacion de funciones en caso de bajas y sustituciones de PACS, Practicum
Iy II, derivadas por los tutores académicos del Practicum | y II.

Revisar y actualizar los listados de plazas de practicas del Practicum | y Il

Informar de la actualizacion de los datos a la coordinacion de asignatura Practicum |y 1l
Resolver incidencias surgidas en el desarrollo de las practicas por parte del alumnado que
no puedan resolverse por los tutores académicos ni por el PACS.

Establecer reuniones de trabajo y coordinacidon con coordinadores de asignatura de
Practicum | y Il para resolver incidencias, problemas.

Determinar aspectos a elevar al Vicedecanato de Practicas, cuando superen las
posibilidades de resolucién por su parte.

Implementar simulacién en Practicum | y Il.

3.2.3 Coordinadores de las asignaturas de practicas del Grado en Enfermeria

Elaborar y actualizar la guia académica de la asignatura.

Coordinar al profesorado que imparte docencia en la asignatura.

Elaborar y actualizar un calendario unificado con la programaciéon de actividades y
seminarios en la Facultad de Enfermeria y Podologia.

Organizar sesiones informativas previas al inicio de las practicas con el PACS y los
coordinadores de hospitales/coordinaciéon de departamento: tutores académicos-
coordinador de practicas.

Organizar sesiones informativas previas al inicio de las practicas con el alumnado y PACS
(en presencia de los coordinadores de hospital y departamento; tutores académicos y
coordinador de practicas).

Resolver dudas académicas y organizar la acogida del alumnado en los centros
asistenciales.

Introducir al PACS en el desempefio de la asignatura del practicum, tanto en los aspectos
docentes como en la evaluacién de la actividad del estudiantado en el centro de practicas.
Resolver incidencias surgidas en el desarrollo de las practicas por parte del alumnado que
no puedan solventarse ni por el PACS ni por los coordinadores académicos de practicas de
ambito departamental u hospitalario.

Determinar aspectos a elevar a la coordinacién de practicas para su resolucién, en el caso
de Practicum | y I, y al Vicedecanato de Practicas en el caso del Practicum lll y IV, cuando
superen las posibilidades de resolucidn por su parte.

3.2.4 Coordinadores académicos de practicas de ambito hospitalario vy

departamental (tutores académicos)

Valorar las necesidades docentes de PACS.
Contactar con el PACS de nueva incorporacion.
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3.25

Revisar y actualizar los listados de distribucion del alumnado los coordinadores de
hospitales y departamento (tutores académicos).

En el caso, del Practicum Iy ll, los tutores académicos derivan la informacién al coordinador
de practicas para su actualizacion.

En el caso, del Practicum Ill y 1V, los coordinadores de hospital derivan la informacién al
Vicedecanato de Practicas para su actualizacién.

Asesorar al PACS sobre las ausencias justificadas del alumnado.

Realizar minimo una visita semestral a los centros de practicas para seguimiento y
contactos telefénicos programados al inicio, a mitad y al final del periodo de practicas (PACS
y alumnado). Ver anexo |l

Organizar sesiones informativas previas al inicio de las practicas con el PACS y la
coordinacién de asignatura.

Supervisar la organizacidn de los seminarios y actividades para el alumnado en practicas.
Resolver incidencias surgidas en el desarrollo de las practicas por parte del alumnado y del
PACS.

Determinar aspectos a elevar a la coordinacidn de prdcticas para su resolucién en el caso
del Practicum ly I, y al coordinador de asignatura en el caso del Practicum Il y IV, cuando
superen las posibilidades de resolucién por su parte.

Profesorado Asociado Asistencial de Ciencias de la Salud (PACS)

Participar en sesiones informativas y de formacion del alumnado. Acudir a la sesién inicial
informativa que el profesorado responsable de los practicums en la que se explica la
organizacién y desempeno de estos, asi como a las sesiones de acogida de estudiantes
programadas.

Preparar la recepcion del estudiantado en el centro de practicas, el primer dia de su
incorporacidn al mismo (en cada semestre). Efectuar la presentacién entre el estudiantado
y los miembros del equipo de salud, en especial de las personas que vayan a ejercer de
profesionales colaboradores en la docencia practica del estudiante.

Proponer y consensuar con el estudiantado la programacién de actividades en el centro de
practicas (qué estard haciendo y dénde cada estudiante, en todo momento).

Efectuar el control de asistencia del estudiantado al centro de practicas ---por parte del
PACS y/o los profesionales colaboradores docentes del PACS.

Llevar el seguimiento de las actividades del estudiantado. En el transcurso de este
seguimiento puede que surja la necesidad de informar a los coordinadores de hospital
Practicum IPE- lll-IV, tutores académicos Practicum I-1l y coordinadora de practicas |_II, en
copia coordinacidn de asignatura de alguna incidencia producida en el desarrollo de las
practicas, como por ejemplo: desavenencias entre el estudiantado, ausencias no
justificadas o falta de puntualidad sistematica, procrastinacién en la elaboracion de los
informes/memorias, falta de iniciativa persistente o carencia de conocimientos suficientes
para el desempefio de las actividades asistenciales encomendadas, escaqueo en las
actividades propuestas, etc.
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e Evaluar el desempefio de los estudiantes y comunicar resultados mediante la
cumplimentacion los documentos de evaluacion del estudiantado de acuerdo a las
directrices del practicum.

e Garantizar el cumplimiento del proyecto formativo de las practicas.

e Compartir con el conjunto del PACS y con los coordinadores de hospital IPE- Practicum IlI-
IV, tutores académicos Practicum I-1l y coordinadora de practicas I_ll, en copia coordinacion
de asignatura, reflexiones acerca de cdmo se han desarrollado las practicas en el propio
centro, problemas surgidos, propuestas de cambios y mejoras, etc.

e Resolver incidencias surgidas en el desarrollo de las practicas por parte del alumnado.

e Determinar aspectos a elevar al tutor académico para su resolucién en el caso del
Practicum Iy Il, y al coordinador de hospital en el caso del Practicum Il y IV, cuando superen
las posibilidades de resolucion por su parte.

A continuacion, se presenta la organizacién y comunicacion de las diferentes figuras implicadas en la
organizacion y desarrollo de las Practicas en Instituciones Sanitarias, facilitando la coordinacién entre los
distintos niveles implicados en las practicas en instituciones sanitarias (Figura 1).

Figura 1. Organizacidn de las diferentes figuras asistenciales y docentes implicadas en las practicas.

10



VNIVERSITAT [ 4 | _ _
® VALENCIA @ Facultat ¢|nfermeria i Podologia

La figura 2 muestra los distintos canales de comunicacién disponibles para el alumnado en relacién con las
practicas en instituciones sanitarias. Se diferencian dos tipos de consultas: las académicas, que deben
dirigirse a la coordinacion de asignatura correspondiente segun el nivel del practicum, y las relacionadas
con la estancia en instituciones sanitarias, que deben canalizarse a través de los coordinadores de hospital
o tutores académicos asignados. Se incluyen direcciones de correo electrénico especificas para cada nivel
y centro sanitario.

Figura 2. Canales de comunicacién disponibles para el alumnado en relacién con las practicas en
instituciones sanitarias.

eIntroduccion a la Practica en Enfermeria ¢ Hospital Universitario y Politécnico La Fe (PIlI/IV/IPE).
intropractic@uv.es Profesora Patricia Gadea patricia.gadea@uv.es
ePracticum | y Il pracspec@uv.es * Hospital Universitario Doctor Peset (Plll/IV). Profesora

Clara Hurtado clara.hurtado@uv.es (IPE) Profesora
Francisca Esteve Claramunt francisca.esteve@uv.es

¢ Hospital General Universitario (PIlI/IV). Profesora Rosa
Fonfria rosa.fonfria@uv.es (IPE) Profesora Silvia Navarro
silvia.navarro@uv.es

¢ Hospital Clinico Universitario (PIII/IV/IPE). Profesor
Antonio Martinez antonio.martinez-sabater@uv.es

¢ Hospital Gandia/Xativa_Ontinyent (PI1I/IV/IPE). Profesora
Raquel Ginel raquel.ginel@uv.es

¢ El tutor académico de Practicum ly Il asignado al
alumnado se comunicara al inicio de la asignatura, sera el
que haga el seguimiento del alumnado y la comunicacién
con el PACS. La coordinadora de practicas_Practicum
I_II: Profesora Lucia Ortega Pérez de Vilar
lucia.ortega@uv.es
Listado tutores académicos:
Pilar Pérez Ros (maria.p.perez-ros@uyv.es)
Fernando Sevilla Espi (fernando.sevilla@uv.es)
Susi Obiol Saiz (m.asuncion.obiol@uv.es)
Francisca Camacho Morell (francisca.camacho@uv.es)
Ruth Risuefo Albuixech (ruth.risueno@uv.es)
Carolina Sanchez Ruano (carolina.sanchez@uv.es)
Miquel Leiva Atencia (miquel.leiva@uv.es)
Lucia Ortega Pérez de Villar (lucia.ortega@uv.es)
Carmen Sudrez Algar (carmen.suarez@uv.es)
Vicent Salvador Garcia Llopis (vicent.garcia@uv.es)
Noemi Cuartero Monteagudo (noemi.cuartero@uv.es)
Pedro Garcia Martinez (garmarper3@uv.es)
Elena Martinez Coleto (maria.elena.martinez@uv.es)
Antoni Cano Climent (antoni.cano@uv.es)

ePracticum lll'y IV practicum3i4@uv.es
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3.3 Planificacién temporal de las asignaturas practicas

La planificacién temporal de las asignaturas de practicas en instituciones sanitarias se organiza en funcién
del semestre académico, estableciendo fechas y horarios especificos para cada nivel formativo. A
continuacidn, se presenta una tabla resumen con la distribucidon de las asignaturas, que permite al
alumnado conocer con antelacién la programacion de sus estancias en instituciones sanitarias y facilitar asi
su preparacion y coordinacion con el resto de las actividades académicas (Tabla 2).

Tabla 2. Planificacidn de las asignaturas practicas

Asignatura Semestre Fechas Horarios
(IP11) 28/1/26-17/2/26 Mafianas 8 a 14h
Introduccion a la practica 50 (IP12) 18/2/26-10/3/26 Tardes 16 a 22h
de Enfermeria (34385) (IP13) 11/3/26-17/4/26
(IP14) 20/4/26-11/5/26
Primer semestre: Mananas 8 a 14h

Rotatorio 1: 29/9/25-07/11/25
Rotatorio 2: 10/11/25-23/12/25
Practicum | (34386) 120 29 Segundo semestre:

Rotatorio 1: 11/2/26-27/3/26
Rotatorio 2: 30/3/26-19/5/26

Primer semestre: Mananas 8 a 14h
Rotatorio 1: 29/9/25-07/11/25
Rotatorio 2: 10/11/25-23/12/25
Practicum Il (34387) 120 29 Segundo semestre:

Rotatorio 1: 11/2/26-27/3/26
Rotatorio 2: 30/3/26-19/5/26

Primer semestre: Mafanas 8 a 15h
15/9/25-19/12/25 Tardes 15 a 22h
Segundo semestre:
28/1/26-19/5/26
Primer semestre: Mafanas 8 a 15h
15/9/25-19/12/25 Tardes 15 a 22h
Segundo semestre:
28/1/26-19/5/26

Practicum Il (34388) 120 2°

Practicum IV (34389) 120 29

Los periodos de practicas deben ajustarse a las fechas de los rotatorios establecidos, muy importante tener
en cuenta las fechas y los horarios antes de matricular las asignaturas practicas. Se establecen las siguientes
fechas oficiales para las sesiones de acogida conjunta dirigidas a todos los estudiantes de practicum:

. 15 de septiembre de 2025: Sesién de acogida en hospitales para Practicum I, II, Ill, y IV del primer
semestre.
. 27 de enero de 2026: Sesidn de acogida en hospitales para IPE, Practicum, |, II, lll, y IV del segundo
semestre.
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De conformidad con el Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, que regula las practicas en instituciones

sanitarias de los estudiantes universitarios, se recuerda lo siguiente:

En virtud del articulo 9 del citado Real Decreto, la entidad colaboradora debe proporcionar al

estudiante informacion relativa a la normativa de seguridad y prevencién de riesgos laborales.

Estas disposiciones son de cumplimiento obligatorio para todos los estudiantes matriculados en las

asignaturas practicas.

3.4 Asistencia a las practicas en instituciones sanitarias

Las practicas en instituciones sanitarias son de caracter obligatorio y deben realizarse en su totalidad,

respetando los horarios y dias establecidos en cada periodo académico. El estudiante esta obligado a

cumplir con dichas practicas de forma responsable y continuada, de acuerdo con las siguientes directrices:

No se permite el adelanto de horas con el fin de ausentarse en dias posteriores ni para anticipar la
finalizacién de los rotatorios establecidos. Las jornadas de practicas no deben superar las 7
horas/dia.

Toda ausencia del estudiante se calificard como falta, la cual debera ser debidamente justificada,
sélo se facilitard la recuperacion de los dias de ausencia en el caso de causas de fuerza mayor
sobrevenida, segun el articulo 1105 del Cdédigo Civil. Para ello, debe existir la posibilidad de
recuperacion al finalizar el semestre y antes del cierre de actas de segunda convocatoria, sin que
se permita simultanear practicas de distintas asignaturas.

Las faltas producidas por procesos patoldgicos activos, citas médicas, citacidn judicial, exdmenes
oficiales o participacién en procesos electorales, previa presentacion de documento acreditativo,
tendran la consideracidn de faltas justificadas y como tal, se facilitara su recuperacion (en las
mismas condiciones que en el punto anterior).

Las faltas no justificadas, serdn consideradas entre otras, asistencia a prdcticas del carnet de
conducir y viajes personales u otras causas de naturaleza voluntaria.

La deteccién de cualquier forma de incumplimiento del horario de practicas podrd conllevar la
calificacién de suspenso en la asignatura.

El estudiantado que se encuentre en situacién de incapacidad temporal reconocida por la
Seguridad Social para el desempefio de otra actividad laboral no podra realizar practicas en
instituciones sanitarias durante el periodo de convalecencia. Las horas no realizadas deberan ser
recuperadas tras la reincorporacion a su actividad laboral. Solo se podra acceder a la segunda
convocatoria si, durante la primera convocatoria, se ha podido cursar al menos el 50 % de las horas
del periodo de practicas establecido.

El control de asistencia se realizara a través del control que llevara a cabo el profesorado asociado
asistencial de ciencias de la salud (PACS) de cada centro o servicio correspondiente. No es necesario
remitir ninguna hoja de firmas a las coordinaciones de asignatura.

La recuperacion de las faltas justificadas se realizard los sabados, dias no lectivos que NO sean
festivos siempre que el alumnado esté supervisado y en jornadas de 7 horas, no es posible doblar
turnos. La recuperacion de las faltas justificadas requiere siempre el previo consenso y aprobacidn
del profesorado asociado asistencial de ciencias de la salud (PACS).
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e las faltas reiteradas de puntualidad durante el desarrollo de las practicas podran afectar
negativamente a la calificacion final de la asignatura.

e Cualquier ausencia parcial durante la jornada de practicas debera ser comunicada previamente al
profesorado asociado asistencial de ciencias de la salud (PACS) o profesor colaborador asignado. La
falta de notificacidn sera considerada como jornada no realizada, con las consecuencias evaluativas
correspondientes.

e Estd totalmente prohibido acudir a las practicas cuando el alumnado se encuentre enfermo, en este
caso el alumnado contactara con su PACS y aportara la justificacién médica correspondiente.

La valoracién y posible recuperacion de précticas en estos casos debera ser coordinada entre figuras de
coordinacién académica de practicas de ambito departamental (tutores académicos-coordinacion de
practicas) u hospitalario y el profesorado asociado de ciencias de la salud, informando a la coordinacién de
la asignatura.

El incumplimiento injustificado de estas condiciones podra suponer la calificacion de suspenso en la
asignatura correspondiente.

4. Normativa general sobre las practicas en instituciones sanitarias

Antes del inicio de las practicas en instituciones sanitarias, todos los estudiantes deberan haber entregado
en la Unidad de Docencia del centro asignado para las practicas el certificado negativo de delitos de
naturaleza sexual, el documento de compromiso de confidencialidad y consentimiento informado. Se
recomienda tener completo el calendario vacunal y estar vacunado frente a la hepatitis B.

Asi como es imprescindible disponer del NUSS para estar dado de alta en la Seguridad Social al formalizar
la matricula y poder realizar las practicas del Grado en Enfermeria. Si el alumnado no dispone del NUSS, no
podra realizar las practicas.

De conformidad con la Orden SSI/81/2017, la identificacién del estudiante en los centros sanitarios es
responsabilidad de la direccion del centro, que proporcionard una tarjeta identificativa. Esta debera
colocarse en un lugar visible del uniforme e incluira los datos personales del estudiante, su fotografiay la
referencia a la titulacion correspondiente. Al finalizar el periodo de practicas, el estudiante debera devolver
dicha tarjeta a los servicios de personal del centro.

El uso del uniforme de la Universitat de Valéncia es obligatorio durante todo el periodo de practicas, salvo
en aquellos servicios que indiquen uno especifico. En hospitales, el uniforme consistira en un pijama blanco
con el anagrama de la Universitat de Valéncia y calzado blanco cerrado; en centros de Atencién Primaria
podrad usarse el uniforme o una bata blanca con el anagrama de la Universitat de Valéncia. Esta
expresamente prohibido salir del recinto hospitalario uniformado. Mientras se lleve puesto, el estudiante
debera cuidar su aseo personal, mantener el uniforme limpio, llevar el cabello recogido, la barba corta y
arreglada, y las ufias cortas, limpias y sin esmalte. No se permite el uso de pulseras, collares, anillos ni
pendientes largos o colgantes.

El estudiante estd obligado a mantener la confidencialidad absoluta sobre toda informacion relativa a
pacientes, usuarios y centros, en cumplimiento de la Ley Orgénica 3/2018, del Reglamento (UE) 2016/679
y de la Orden SSI/81/2017. El alumnado serd responsable de cualquier posible filtracién de datos
confidenciales en el caso de que se produzca.
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Todos los cuidados prestados a los pacientes deberan realizarse bajo la supervisién del profesorado
asociado de ciencias de la salud o profesorado colaborador en el que se delegue asignado, quedando
terminantemente prohibido intervenir sin previa consulta del mismo.

Las faltas de disciplina, tales como faltas de respeto, publicacién de contenido relacionado con las practicas
o falsificacién de documentos, seran sancionadas segun el "Protocolo de actuacién ante practicas
fraudulentas en la Universitat de Valéncia (ACGIV 123/2020)".

El cumplimiento de los protocolos de seguridad especificos de cada centro sanitario es obligatorio. Estas
normas son de obligado cumplimiento para todos los estudiantes participantes en las practicas de las
instituciones sanitarias y su vulneracidn podra conllevar consecuencias académicas y disciplinarias.

5. Practicas extracurriculares Grado en Enfermeria

Las prdcticas extracurriculares representan una excelente oportunidad para que los estudiantes
complementen su formacién de manera voluntaria, aplicando los conocimientos adquiridos en contextos
reales. Aunque no forman parte del plan de estudios ni se califican con nota, pueden incluirse en el
Suplemento Europeo al Titulo (SET) conforme al Real Decreto 1707/2011, siempre que cuenten con el
informe favorable del tutor académico. Los puntos 3.3 y 4 de esta guia son aplicables a dichas practicas.

El estudiantado que haya superado al menos el 50 % de los créditos de tu titulacion, puede solicitar hasta
900 horas de practicas extracurriculares por curso académico (excepto periodo que comprenda solo el mes
de septiembre). Estas pueden realizarse en diferentes entidades, tanto publicas como privadas, dentro o
fuera del ambito sanitario de la Comunitat Valenciana (salvo el Hospital Universitario y Politécnico La Fe
de Valencia).

El estudiantado dispone de dos vias para solicitarlas:
A) Presenta tu practica:

Si el alumnado ya ha contactado con una entidad interesada en acogerlo, esta debe cumplimentar junto
con la entidad el Comunicado de Seleccién de Estudiante e indicar un tutor académico que sea profesor/a

de la Universitat de Valéncia que imparta docencia en el Grado en Enfermeria. La documentacién se remite
a través de ADEIT, que se encargara de formalizar el acuerdo con los tutores implicados. Se recomienda
revisar los plazos establecidos para ello en la guia del grado en enfermeria publicada en la web de ADEIT.

B) Elige tu practica:

El estudiantado puede consultar las ofertas disponibles en la web de ADEIT y, si cumple con los requisitos,
contactar con la entidad propuesta y presentar su candidatura. Una vez la entidad confirme estar
interesada en acoger al alumno/a, esta debe cumplimentar junto con la entidad el Comunicado de

Seleccidn de Estudiante e indicar un tutor académico que sea profesor/a de la Universitat de Valéncia que

imparta docencia en el Grado en Enfermeria. La documentacion se remite a través de ADEIT, que se
encargara de formalizar el acuerdo con los tutores implicados. Se recomienda revisar los plazos
establecidos para ello en la guia del grado en enfermeria publicada en la web de ADEIT.
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Una vez rellenado el Comunicado de Seleccidn del Estudiante enviarlo en el plazo establecido en la guia de
practicas a la direccion de correo electrénico omara.parra@fundacions.uv.es, indicando en el asunto:

Apellidos_Nombre_G_Enfermeria.

Posteriormente ADEIT enviard a la comisidon académica el comunicado de seleccién para su aprobacién o
no aprobacion. En el caso de ser aprobado ADEIT enviard el acuerdo formativo en formato digital a las
partes y debera firmarse sdlo en los casos en que la empresa lo solicite. En este supuesto, sera el/la
estudiante el que se encargue de recabar todas las firmas en el Acuerdo de practicas y enviarlo a la
empresa.

Es fundamental que, antes de iniciar este proceso, el estudiantado haya contactado previamente con la
entidad de acogida y cuente con un tutor/a de empresa. La seleccidn del tutor/a académico/a por parte del
estudiante solo debe realizarse una vez que la practica haya sido aceptada por la entidad colaboradora.

@ Puedes encontrar la guia completa para estudiantes del Grado en Enfermeria con toda la informacién
detallada sobre requisitos, plazos, documentacidn y contacto en la web de ADEIT.

= Para el préximo curso, revisa los plazos de solicitud y realizacién de practicas publicados en la guia
completa para estudiantes del Grado en Enfermeria.

Importante: en el caso de practicas en centros publicos, deberas gestionar previamente la autorizacién del
Servicio o Unidad de Docencia correspondiente. El incumplimiento de este requisito anula
automaticamente la practica.

En caso de dudas el alumnado puede contactar con: uvpracticas@uv.es

6. Practicas de alumnado erasmus, internacional y SICUE en el Grado en
Enfermeria

El estudiantado del Grado en Enfermeria de la Universitat de Valéncia que desee realizar practicas en
instituciones sanitarias en el extranjero (modalidad outgoing) podra hacerlo a través de los programas de
movilidad Erasmus+ Practicas, Convenios Internacionales o Programa SICUE, siempre que se cumplan los
requisitos académicos y administrativos establecidos por la universidad y la normativa vigente en materia
de movilidad.

Del mismo modo, el estudiantado de otras universidades nacionales o extranjeras que desee realizar
practicas clinicas en centros vinculados a la Universitat de Valéncia (modalidad incoming) podra hacerlo en
el marco de dichos programas de intercambio, previa aceptacion por parte de la Facultad de Enfermeria y
Podologia y en coordinacién con los servicios de Relaciones Internacionales.

Para ambos casos, las condiciones generales, plazos, documentacién y normativa aplicable estan recogidas
en la web oficial de la Universitat de Valéncia y en Facultad de Enfermeria y Podologia — movilidad e
intercambio:

- Estudiantes de la Universitat de Valéncia outgoing

- Estudiantes de otras universidades incoming
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Los estudiantes de otras universidades que cursen estudios en la Universitat de Valéncia, en el marco de
programas de movilidad o titulaciones conjuntas, pueden optar a la realizacion de prdcticas en instituciones
sanitarias en las mismas condiciones que los estudiantes de la Universitat de Valencia, si el convenio con la
universidad de origen lo permite. No obstante, la Comisién de Practicas en Instituciones Sanitarias de
Centro puede establecer procedimientos de asignacién y requisitos especificos para estos estudiantes.

Los estudiantes de la Universitat de Valéncia que cursen estudios en otras universidades, en el marco de
programas de movilidad o titulaciones conjuntas, pueden realizar las practicas en instituciones sanitarias
en las mismas condiciones que los estudiantes de la universidad de destino, si el convenio con aquella
universidad lo permite. No obstante, la Comisidon de Practicas en Instituciones Sanitarias de Centro puede
establecer requisitos adicionales a los existentes en la universidad de destino para que el estudiante pueda
realizar la practica.

En el caso de requerir alguna informacion especifica sobre movilidad el alumnado puede escribir a
intercan@uv.es

6.1 Vicedecanato de movilidad_Coordinacion Practicas de movilidad

El Vicedecanato de movilidad tiene la responsabilidad de coordinar y gestionar las practicas de
movilidad, entre sus funciones se incluyen:

e Coordinar y gestionar las plazas asignadas al alumnado participante en programas de
movilidad.

e Coordinar con los coordinadores de hospital/departamento la ubicacién del alumnado
considerando necesidades especificas como el idioma..., en copia Vicedecanato de Practicas y
coordinacién de prdcticas del Practicum Ly Il.

e Contactar con el PACS para facilitar la informacién del alumnado y coordinar el inicio de
practicas segun disponibilidad y necesidades (dia y hora).

e Facilitar la integracion del alumnado de movilidad (apoyo en la documentacidn a entregar en
el hospital, ubicacion del punto de encuentro con el PACS,...).

e Enviar los listados definitivos y con la informacion actualizada, al coordinador de hospital
(Practicum lll y IV), al coordinador de practicas (Practicum | y Il), a la coordinacién de asignatura
y al Vicedecanato de Practicas, para su archivo y posterior remision a las unidades de docencia,
seguridad social y demas instancias institucionales pertinentes.

e Realizar contactos telefénicos programados para seguimiento del alumnado al inicio, a mitad
y al final del periodo de practicas (PACS y alumnado), incluyendo una evaluacidn conjunta del
desempenfio y la experiencia tanto del PACS como del propio alumnado (ver anexo Il).

e Colaborar en la gestién incidencias relacionadas con el alumnado en estancias en instituciones
sanitarias de movilidad, PACS, coordinadores de hospital y tutores académicos-coordinador de
practicas en Practicum I_II.
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7. Practicas postgrado

El coordinador de la asignatura de practicas de postgrado se encarga de gestionar y coordinar las practicas
para el alumnado de postgrado, entre sus funciones se incluyen:

e Coordinar y gestionar las plazas asignadas al alumnado de postgrado.

e Coordinar con los coordinadores de hospital la ubicacidn del alumnado, considerando necesidades
especificas, manteniendo en copia al Vicedecano de Practicas.

e Contactar con el PACS para facilitar la informacién del alumnado y coordinar el inicio de practicas
segln disponibilidad y necesidades (dia y hora).

e Facilitar la integracién del alumnado, proporcionando apoyo en la documentacion a entregar en el
hospital y la ubicacidn del punto de encuentro con el PACS.

e Enviar los listados definitivos y actualizados al coordinador de hospital y al Vicedecanato de
Practicas, para su archivo y posterior remision a las unidades de docencia, seguridad social y demas
instancias institucionales pertinentes.

e Realizar contactos telefénicos programados para seguimiento del alumnado al inicio, a mitad y al
final del periodo de précticas (PACS y alumnado), incluyendo una evaluacién conjunta del
desempenfio y la experiencia tanto del PACS como del propio alumnado (ver anexo Il).

e Colaborar en la gestidn de incidencias relacionadas con el alumnado en estancias en instituciones
sanitarias, PACS y coordinadores de hospital.

La presente normativa serd de aplicacion general a todas las asignaturas que incluyan practicas en
instituciones sanitarias, sin perjuicio de las disposiciones especificas que se establezcan en las guias
docentes correspondientes a cada una de dichas asignaturas. Esta normativa sera de aplicacién tanto al
estudiantado de Grado como de Postgrado en Enfermeria de la Facultad de Enfermeria y Podologia de la
Universitat de Valéncia.
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ANEXO |: AYUDA PARA REALIZAR SOLICITUDES A LA COMISION PRACTICAS
INSTITUCIONES SANITARIAS CENTRO

En la primera pantalla se puede ver el nombre del proceso (subrayado en verde en la ilustracién 1) y
deberemos pulsar en la opcidon enmarcada en rojo “Usuario de la Universitat”, tal y como puede
observarse en la misma ilustracion.

llustracion 1. Seleccion perfil adecuado

sede electronicauy

Identifiquese para acceder a la solicitud
EXPSOLP2U - Reglstre electronic - Reglstro el

¥ Usuario de la Universitat

¥ Usvario de la Sede

¥ Sistema Cléve

Fuente: Elaboracion propia

Posteriormente, debe identificarse en la pantalla (muestra ilustraciéon 2), con el usuario y contrasefia
de la Universitat de Valéncia.

Ilustracion 2. Identificacion de usuario y contrasefia

Identifiquese para agocckr a | solicihad
EXPEOLPV - Registre cleatrénk - Reghiro elecironice

= Lasaris b L Uil

Aceeder

b Ussarla 82 b Sede

Ly

Fuente: Elaboracién propia

Una vez se accede al procedimiento, en la primera pantalla puede consultarse la informacién general
de la sede electrdénica y observarse la estructura que se mostrara a lo largo del mismo. En la que
podemos sefialar:
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Subrayado en verde, en la ilustracion 3.

> La pestaiia de la informacidn que se estda tratando, en este caso “RGPD”.

» Los campos que seran obligatorios rellenar en cada una de las pestaiias.
% Remarcado en rojo, en lailustracién 3:

> Laopcidn de siguiente que se utilizara para avanzar a la siguiente pestafia.

Ilustracion 3. Informacion general de la sede electrénica

Registre siectrboic - Regisirs stecirdnico

Registro electronico

ROC_ Aot Gersl | Fapuain

Fuente: Elaboracion propia

A continuacion, nos mostrara la pestafia donde deberemos leer y aceptar las condiciones marcando
la opcidon marcada en la ilustracion 4.

llustracion 4. Aceptar condiciones

RGPD Aceptacion General Exposicién y solicitud  Ficheros adjuntos Finalizar

Aceptacion

Este tramite tiene como finalidad la tramitacion de las solicitudes genéricas en fc
establecido en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrative
administrativos y administracién electronica, como por los protocolos de actuacic
Declarc expresamenie que toda la informacién aportada en la presente solicitud
ejercicio del contenido de |a solicitud, que dispongo de la documentacion origina
cumplimienio durante el penodo de tiempo inherente a dicho ejercicio, quedandc
peqyicio de las responsabilidades penales o administrativas a las que hubiere lu

Acepto las condiciones indicadas®

* Campos obligatorios

< Anterior

Fuente: Elaboracion propia

En la siguiente pestafia puede verse que carga por defecto los datos enmarcados en rojo en la
ilustracién 5. Debe rellenarse todos los campos sefialados con el “*” ya que son campos obligatorios.
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lustracion 5. Informacion de la solicitud

Registro electronico

rs Exposcibny soictud  Fichersa stfuntos  Finslzsr

RSN P ———

To——

Fuente: Elaboracion propia

En esta fase deberemos introducir la siguiente informacion:

9 - Desplegaremos el campo “Tipo de unidad” y seleccionaremos “Centros” tal y como muestra la
ilustracién 6.

llustracion 6. Tipo de Unidad

RGPD Aceptacion General Exposicién y solicitud  Ficheros adjuntos Finalizar
General
Tipo de Unidad * (icentros ~] ]

Fuente: Elaboracion propia

2.- Desplegaremos el campo “Organo al que se dirige” y buscaremos la opcién “Facultad d’Infermeria i
Podologia”, tal y como muestra la ilustracion 7.

llustracién 7: Organo al que se dirige

RGPD  Acepiacn  General  Exposién ysoiohd  Fisheros adinlos  Finalizar

General

Tpo de irgand 3l que se dige " e B i encser el g, pustear s bscater o s
| [P —— . |

Fuente: Elaboracion propia

2.- En Tramitacién deseada seleccionaremos la opcion “Gestiones especificas de la unidad,
ilustracion 8.

Ilustracion 8. Tramitacion deseada

Tramitacién deseada * Instancia general  ® Gestiones especificas de la unidad

Fuente: Elaboracion propia
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9 - Posteriormente seleccionaremos la opcidn “Practicas”, tal y como muestra la ilustracion 9.

llustracion 9. Tipo de solicitud

Tramascan dasesas iaa gl ) ot e b 04 st

Practios

Fuente: Elaboracion propia

2 - Finalmente se rellenard el resto de campos y pulsara en la opcion siguiente.

En la siguiente pestafa, “Exposicion y solicitud”, deberemos sefalar que la informacion la
reflejaremos en la solicitud que se adjunta, tal y como se muestra en la ilustracion 10.

llustracion 10. Exposicion y solicitud

General  Exposicion y solciiud  Ficheros eunios  Finaiizar

Se expone en la solicitud que se adjunta

Lot mpsima v 1507

Se expone en la solicitud que se adjunta

Fuente: Elaboracion propia

Pulsaremos la opcidn siguiente.
En esta pestafia adjuntaremos.

» Lasolicitud,
» Ladocumentacidn que justifica el hecho por el cual hacemos la solicitud a la Comisién
de Practicas de Centro.

Para adjuntar documentacién debera pulsarse sobre el botéon “Examinar” y posteriormente
localizarse el documento deseado. Si se desea adjuntar mas documentos se debera repetir la accidn
nuevamente. Existe la posibilidad de adjuntar 5 ficheros. Si por cualquier motivo se debe adjuntar
mas ficheros se deberan comprimir en un archivo zip que se debera adjuntar siguiendo procediendo

del modo expuesto.
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llustracion 11. Adjuntar ficheros

RGPD Aceptacion General Exposicion y solicitud  Ficheros adjuntos Finalizar
Ficheros adjuntos

Mediante el botén Examinar adjunte aquellos documentos que se deseen a la solicitud
zip, rar o similares). El tamafio méximo por archivo es de 50 Mb. También puede recup¢

Fichero adjunto

Seleccionar archivo |ng|]n archi_.. seleccionado Repasitorio... L

Fuente: Elaboracion propia

Cuando pulsemos sobre la opcidén siguiente pasaremos a la ultima pestafia, donde
deberemos pulsar sobre la opcidn “Si” y a continuacidon nos mostrara el correo electrénico
de alumnado, tal y como muestra la ilustracidon 11. Pulsaremos sobre la opcién “Enviar” y
daremos por finalizada la solicitud.

llustracion 12. Finalizar solicitud

RGPD  Aceptacion  General  Exposicin y solicitud Ficheros adjuntos Finalizar

4Acapta natificadiones telemdticas? * s @no O
Emal de pusstaa z v alum uv.es

Enviar

Fuente: Elaboracion propia

Finalmente, podemos consultar la solicitud realizada desde el icono “Mis tramites” que se
puede encontrar en la pagina principal de la sede, entreu.uv.es.

llustracién 13. Mis tramites

=]
Mis tramites

Fuente: Elaboracion propia

* | Facultat ¢|nfermeria i Podologia
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ANEXO II: AYUDA PARA REALIZAR SEGUIMIENTO DEL ESTUDIANTADO EN
PRACTICAS Y PACS

A continuacidn, se presentan los listados de verificacién destinados a facilitar el seguimiento
formal por parte de los coordinadores de hospital y departamento (tutores académicos-
coordinador de practicas) segun nivel de atencion (salud publica y atencion primaria; atencion
especializada) y figuras de coordinacién académica de practicas de dmbito departamental u
hospitalario tanto del estudiantado en practicas como del PACS, en el marco de las practicas en
instituciones sanitarias del Grado en Enfermeria de la Universitat de Valéncia.

Checklist de seguimiento del coordinador de hospital /tutor académico al
estudiantado en practicas

Inicio del periodo de practicas

e Establecer contacto presencial o telematico inicial con el estudiante.

e Revisar documentacién inicial del alumno (calendario, centro asignado, objetivos).
e Comprobar la asistencia del estudiante a la sesién informativa previa.

e Verificar que el estudiante conoce el proyecto formativo y las normas del centro.

Mitad del periodo de practicas

e Revisar junto con el PACS el cumplimiento de asistencia, puntualidad y horario de
permanencia del alumnado en el centro de practicas del alumnado.

e Valorar el grado de integracion y aprovechamiento formativo.

e Atender y resolver posibles incidencias académicas relacionadas con las practicas.

Finalizacién del periodo de practicas

e Asegurar la realizacién de la encuesta de satisfaccién con las practicas en los plazos
establecidos.

e Valorar el rendimiento global del estudiante conforme a la informacidn recibida.

e Comunicar observaciones relevantes a la coordinacién de asignatura, coordinacién de
practicas y vicedecanato de practicas.
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Checklist de seguimiento coordinador de hospital /tutor académico al PACS

Inicio del periodo de practicas

e Confirmar la recepcién del listado de estudiantes asignados y ayudar en la coordinacion
inicial PACS-estudiante.

e Atender cualquier consulta o dificultad expresada por el PACS respecto al proceso de
tutorizacién. Resolver dudas, si cabe, de la reunién de sesidén de bienvenida a los PACS.

e Confirmar que el PACS dispone de la informacion sobre el proyecto formativo y
funciones docentes.

Mitad del periodo de practicas

e Supervisar la adecuacion de las actividades realizadas por el estudiante.

e Recoger informacién sobre el desempefio, actitud y adaptacion del estudiante.

e Atender cualquier consulta o dificultad expresada por el PACS respecto al proceso de
tutorizacion.

Finalizacidn del periodo de practicas

e Resolver dudas, si cabe, para la cumplimentacion de la documentacién explicada en la
sesion informativa de los PACS

e Confirmar que el PACS ha completado la evaluaciéon del estudiante mediante el
procedimiento establecido.

e Solicitar valoracidn cualitativa sobre el desarrollo de la practica.

e Comunicar observaciones relevantes a la coordinacién de asignatura, coordinacién de

practicas y vicedecanato de practicas.
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