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MANUAL DE PROTOCOL DE LA FACULTAT DE MAGISTERI

Aquest document esta basat, d'una banda, en el Manual de protocolo universitario', que el
departament de comunicacio de la CRUE va elaborar I'any 2005; d'altra banda, recull els usos
tradicionals de la Universitat de Valencia i de la Facultat de Magisteri. Amb aquests indicacions
es tracta de facilitar la preparacid d'actes a la Facultat amb preséncia o no d’autoritats

academiques o administratives, les ubicacions de les persones i I'ordre de les intervencions.

Cal recordar que el protocol forma part de la imatge de la institucio, i és un element de

comunicacio de primer ordre, tant per a la comunitat universitaria com de cara a la societat.

Consideracions generals

Com a norma general, el protocol (precedéncies, ubicacions, ordre d'intervencions]) han de
contribuir a una major fluidesa dels actes. Si hi ha conflicte entre els usos de la Universitat i els
d’altres administracions, han de prevaldre els propis. També com a principi general, prevalen
els carrecs academics sobre els no academics i, tant en uns com en altres, la jerarquia i -en

cas de ser similar- I'antiguitat en el carrec.
Precedéncies, presidéncies i ordre d’'intervencio

En els actes amb moviment (inauguracions, visites d’autoritats academiques o administratives,
etc.) seguirem les indicacions del servei de protocol de la Universitat de Valencia. Quant als
actes estatics (jornades, congressos, presentacions de llibres, campanyes...), i atenent al fet

gue son la gran majoria, s important seguir uns principis basics:

- La Universitat és una administracid autdonoma; per tant, en les seues activitats

presideix sempre el rector o rectora, o la persona en qui delegue.

- En els actes organitzats per la Facultat de Magisteri o que tenen lloc en les instal-lacions

de la Facultat (si no hi ha preséncia del Rectorat), presideix sempre el dega o degana,

0 la persona en qui delegue. A la dreta de la presidencia s'ubica la persona que

" Disponible en https://www.crue.org/grupo-trabajo-protocolo/
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representa l'organitzacio de I'acte i a I'esquerra -si és el cas- la persona convidada per a

obrir I'acte o la representacio de I'administracid publica.

Si hi assisteix un president o presidenta autonomic, del govern central, un cap d’estat o
carrecs similars, el costum és cedir la presidéncia de I'acte com a mostra de
deferencia. En qualsevol cas, i per evitar agravis, €s millor optar per un nombre parell

de persones en la taula (2, 4 o B), de manera que compartisquen la presidencia la

representacio de la Universitat i la de I'administracio territorial.

Mai no ha d’haver més de 7 persones en una mateixa taula (si les circumstancies

exigeixen un nombre major, es pot optar per taules presidencials laterals, si I'espai ho

permet).

Pel que es refereix a I'ordre dels parlaments, intervé en primer lloc la persona que presideix,

per a donar la benvinguda i cedir la paraula a la representacio de I'administracio (si la hi ha) i

després a la persona representant de I'organitzacio de I'acte. Tanca les intervencions la

persona que ostenta la presidencia.

Tractaments

Com a norma basica, s’ha d’optar per la senzillesa a I'hora de referir-nos als diversos

carrecs universitaris, de I'administracio publica o titols nobiliaris: utilitzar senyor o senyora

(seguit del carrec) es la manera meés simple d’evitar errors. Amb tot i amb aixo, en alguns

tractaments es pot seguir el costum:

Els rectors i rectores tenen el tractament de: Hector,”a Magnific/a.

Vicerectors/es, secretaris/aries generals, degans/es, directors/es de departament:
Sr,/Sra.

Els presidents de Valencia, Catalunya i Balears son Molt honorable la resta de
presidents autonomics, Excellentissim, a Sr.,/Sra.

Consellers, directors generals, secretaris autonomics i diputats autonomics:
IFlustrissim,a Sr./Sra.

Alcaldes: En ciutats de meés de 100.000 habitants, Excellentissim,/a Sr, Sra.

IFlustrissim ,a Sr,/Sra. en la resta de municipis.
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En el document de la CRUE a que feiem mencié més amunt, podem trobar meés informacio

sobre els tractaments que reben les autoritats en els diversos nivells de les administracions

publigues.

Valéncia, marc de 2024
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