VNIVERSITAT
B VALENCIA

Manual d’instruccions per a fer el diposit del TFG

1. Requisits previs
Estar matriculat en I'assignatura Treball de Fi de Grau (33643 si estudieu el Grau de Mestre/a en Educacio
Infantil o 33700 si estudieu el Grau de Mestre/a en Educacié Primaria) i tenir aprovats un minim de 219

credits de les assignatures del Grau.

Totes aquelles persones que presenten el TFG i no complisquen amb el requisit esmentat, rebran notificacié
que la sol-licitud ha estat rebutjada.

2. Terminis

Els que marque el calendari de cada curs: 2025-2026 TFG Calendari Si no us funciona I’enllag podeu consultar

el calendari al web de la Facultat de Formacié del Professorati, apartat Practicum i TFGs> Treball final de
Grau> Terminis.

Defensa publica i valoracio del tribunal del TFG

Com queda assenyalat en el Reglament de TFG, tot I'estudiantat que diposite el TFG haura de fer una defensa
publica d’aquest davant d’un tribunal.

3. Accés per SEU ELECTRONICA

El tramit per a fer el diposit de TFG només es pot realitzar per aquesta aplicacié de la Universitat de Valéncia.
A continuacid hi ha I'explicacié de tots els passos que cal realitzar.
Accediu a la Seu electronica de la Universitat,(ENTREU):

https://www.uv.es/seu-electronica/ca/electronica-uv.html

ESTUDIANTS PDI P PAS USUARIS EXTERNS CASTELLANO ENGLISH DIRECTORI UV ‘

seu electronicauy Wi

Seu Electrdnica UV Serveis electronics Tramits



https://www.uv.es/magister/Calendaris%20TFG%20i%20PRACTIQUES/Calendaris%20definitius%202025-2026/2025-2026%20TFG%20Calendari.pdf
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A continuacié baixeu amb el cursor fins 'apartat [ raimIiLS iaccediu al subapartat | Estudiants

després accediu a | Expedient, Titols | Matricula |j finalment a la sol-licitud:

Lliurament del treball fi de grau {TFGI

B ¢ E B2 =

Els meus Verificacio Firma Registre Tauler Perfil de Incidéncies i Cercador de
tramits documents electronica electronic d'anuncis contractant comunicacions tramits

Tramits
Sollicituds destacades
Personal docent i investigador
Personal investigador | de suport a la investigacio

Personal d'administracio i serveis

Estudiants

Mobilitat

Reclamacions / Felicitacions
Accés i admissio
Beques. ajuts I premis

Certificats

| Expedient, Titols i Matricuia |

Avaluacio curricular per compensacio
Devolucid de taxes

Expedicio i pagament de titol propi de la UV
Impugnacio de qualificacions

I Lliurament del treball fi de grau iTFG] I

Lliurament del treball fi de master (TFM)

Sol-licitud de titol universitari i SET

Activitats de la Universitat
Alires

Escola de Doctorat

Usuaris externs a la UV
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Polseu sobrq| | Accedir al procediment

Identifique's per a accedir ala
sol-licitud

i a la pantalla seglient cal que marqueu I'opcid

b Usuari de [a Universitat

EST_TFG21 - Treball Fi de Grau @ bj

Els meus tramits /|  Cercador
Lloc personal de tramits

ﬂ » Usuari de la Universitat

» Usuari de la Seu

» Sistema Cl@ve

Aci us identifiqueu amb el vostre usuari i contrasenya (els del correu).

Certificat electronic

Usuari de la universitat

Si formes part de la comunitat universitaria disposes d'un compte d'usuari en la xarxa de |a UV. Pots utilitzar el usuari/contrasenya de la UV per a identificar-te.
Usuari

Contrasenya

Accedir

Si mai no heu utilitzat ENTREU, pot ser que us aparega una pantalla que us demana que confirmeu si voleu rebre
notificacions i/o donar permis per a rebre missatges al vostre correu. Es convenient que marqueu que Si, perqué
d’aquesta manera podreu rebre al vostre correu notificacions sobre qualsevol incidencia respecte a la vostra
sol-licitud. Finalment us apareixera la sol-licitud:

Treball Fi de Grau . ‘ @ ‘ Eé
Historial d expedlents
Dades Historial Nofificacions Documents Portafirmes Rebuts Anotacions
personals d'expedients
RGPD Informacié  Dades Personals Dades Treball Documentacié Adjunta Observacions Acabar
RGPD

Les dades personals subministrades en aquest procés dinscripcid s'incorporen als sistemes d'informacid de 1a Universitat de Valéncia que escaiga amb |a finalitat de tramitar 1a sol-licitud aixi com dur a terme 1a gestid
administrativa necessaria, d'acord amb el que estableix el Reglament del Treball Fi de Grau ACGUV 299/2011

Les persones que proporcionen les seues dades tenen dret a sol-licitar al responsable del tractament I'accés a les seues dades personals, i 1a seua rectificacid o supressid, o la limitacid del seu tractament, o a oposar-s'hi,
aixi com el dret a la portabilitat de les dades. Les persones interessades poden exercir els seus drets mitjancant I'enviament d'un correu electronic adrecat a lopd@uv.es, quan ho facen des d'adreces oficials de la Universitat
de Valéncia, 0 bé mitjancantescrit acompanyat de chpia d'un document d'identitat i, si escau, de documentacid acreditativa de la sol-licitud, adrecat al delegat de Proteccid de Dades ala Universitat de Valéncia, Edif. Rectorat,
av Blasco Ibafiez 13, 46010 Valéncia, lopd@uv.es.

Segiient >

Copia temporal (Mests ¢ cculia =l blog) *
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La seglient pantalla important sera la de les dades personals. Sera una pantalla on omplir les vostres dades. Per
defecte I'aplicacié mostrara ja alguns camps ja emplenats, la resta els haureu d’emplenar.

Es validara i, si ho feu correctament, podreu passar a la seglient pestanya.

Seleccioneu la titulacié per a la qual voleu sol-licitar el diposit del Treball de fi de Grau (Graduat/da en
Mestre/a en Ed. Infantil o Graduat/da en Mestre/a en Ed. Primaria) i I'assignatura de TFG en qué esteu
matriculats, segons sigueu d’Ed. Infantil o d’Ed. Primaria (33643 o 33700 respectivament).

L’aplicacié comprovara que efectivament esteu matriculats de I’assignatura de TFG indicada.

Si tot és correcte, caldra que empleneu la resta de dades relatives al treball. Indiqueu titol del TFG i tutor/a de
I’assignatura. Si heu tingut cotutor o cotutora de la Universitat cal que indiqueu les seues dades a |'apartat Cotutor/s.
Si el vostre mestre o mestra tutora al centre escolar o alguna altre professional ha sigut cotutor/a del vostre treball,
cal que empleneu els camps referents a tutor/a extern/a. Si no heu tingut cotutor/a en el TFG només cal emplenar
I’apartat de tutor/s.

En el cas dels tutors/cotutors de la Universitat, la pantalla completara automaticament les seues dades, oferint-vos
el detall dels professors que tenen el nom que indiqueu per a facilitar-ne la identificacié; en el cas dels externs
haureu de coneéixer totes les dades i incorporar-les (NIF, nom icognoms)

La seglient pantalla és la de Documentacié adjunta. Aci cal que introduiu el Treball de Fi de Grau, que ha de ser un
arxiu unic, d’'un maxim de 100 Mb en format PDF. Si teniu algun annex que no hageu pogut incorporar en el PDF del
vostre Treball de Fi de Grau, el podeu introduir en “Altres documents”.

La segiient pantalla és la d’Observacions i serveix perqué indiqueu qualsevol incidéncia. Es aci on cal que:
e Comuniqueu que heu incorporat en “Altres documents” algun annex al TFG.
e Altres incidéncies, com ara que el vostre nom o cognoms continga accents i I'aplicacié no els mostre.

La darrera pantalla sera la d’enviar la sollicitud “Acabar”. Us demanara que confirmeu si accepteu
notificacions. Us recomanem que assenyaleu que Si. Finalment polseu sobre “Enviar” .
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Una vegada enviat, es generara un document pdf, el justificant de la sol-licitud. El document mostrara el
seglient format:

e UV-TRFIGR-107148
f-in';@.“j Vy{}El ESLT f}T TREBALL FI DE GRAU
3 e L YALENAN TRABAJO FIN DE GRADO S T

Eiipctenirei iy g

A | DADES PERSONALS [ DATOS PERSONALES

MIFMIE

HOM ! NOWBRE

COGNOME J APELLADDS

TELEFON MOBIL | TELEFORND MOVIL

TELEFOMN I TELEFGWD

CORREL CORRED
i _ {@alumniuv.es

B | DADES TREBALL / DATOS TRABAJO
TITULACIC ) TITLLACICN
2013-2014 - Graduatida en Quimica

ASSIGHATURES MATRICULADES | ASIGNATURAS MATRICLLADAS
34227 - Treball fi de grau en Quimica

TITOL TREBALL { TITULO TRASAID
Denominacitn del trabajo fin de grado

TUTOR

C | DOCUMENTACIO ADJUNTA | DOCUMENTACION ADJUNTA

TREBALL Fl DE GRALJ TRABAJD FIN D& GRADOD

Trabajo.pdf

D |LoeD

LEE SELUES DADES TINDRAM UN TRACTAMENT ABSOLUTAMENT PRIVAT | CONFIDENCIAL | SUS DA TOS TENDRAN UV TRATAMIENTO ABSOLUTAMENTE PRIVADD ¥
CONFIDEMTIAL

LES DADES PERSONALS SUBMINIS TRADES STCORPORARAN AL FITXER TREGISTRE D'ENTRADA | EIXIDA DE DOCUMENTS" | EN ADUELLS SISTEMES CUE SIGUIN
FROCEDENTS EM FUMNCID DEL COMTINGUT DE LA SEUA PETICIO, TOTS ELLS TITULARITAT DE LA UNIVERSITAT DE VALENCLA PER A LA GESTIO | TRAMITACID DE LA SEUA
SOLLICITUD. ELS DRETS DACCES, RECTIFICACIHD, CAMCEL LACIO | OPOSICKY AL TRASTAMENT, ELS PODSA EXERCIR DAVANT ENTREL « SERVEI DINFORMATICA (C /
AMBDEL DE SAVDIA, 4. 45010 VALENCIA) MITAANGANT SOLLICITUD FER ESCRIT ADSUNTANT DDCUMENT IDEMTIFICATIL. [ LOS DATOS PERSONALES SUIMMISTRADOS S5
INCORFORARAN AL FICHERD "REGISTRD DE ENTRADA ¥ SALIDA DE DOCUMENTOS ™ ¥ EN AQUELLOS SISTEMAS OLE PROCEOAN EN FUNCKN DEL CONTENDO DE 50
PETICION, TODOS ELLOS TITULARIDAD DE LA IWVERSITAT DE VALENCIA PARA LA GESTRON ¥ TRAMITACION OE SU SOLICITUD. LOS DERECHOS OF ACCEST,
RECTIFICACION, CANCELACION ¥ DFORICION AL THRA TAMIENTD, POORA EAERCITARLOS ANTE ENTREL « SEAVEI DINFORMATICA [T AMADED DE SABOYA, 4. 46070
VALEMCIA) MEDHANTE SOLICITUD FOR ESCRITO ADJUNTANDO DOCUMENTOIDENTACICA TIVO

E | NOTIFICACIO | NOTIFICACION

L'usian acospta robre kes nofoscions ielematicament en el seglent comoy
ET uspario acopia reabir das nolifcaniones ielemdiicamenie an o sipoianie oomeo

vaenie, R 1 [

La Facultat comprovara que tot és correcte i ho comunicara al vostre tutor o tutora de TFG.
La convocatoria (amb dia, hora i aula) per a la defensa publica davant d’un tribunal es publicara al web de la
Facultat.

NOTA: Si us adoneu que heu oblidat presentar algun document o voleu rectificar qualsevol dada, teniu dues
opcions, fer-ne una nova o modificar la que heu fet. En el primer cas caldra que torneu a accedir a 'ENTREU,
torneu a realitzar la sol-licitud i en I'apartat OBSERVACIONS indiqueu que aquesta sol-licitud elimina
I’anterior (amb la indicacié de la referéncia o data i hora de la sol-licitud previa). En el segon cas, caldra que
torneu a accedir a 'ENTREU, accediu a “Els meus Tramits” , accediu com “Usuari de la Universitat” i després
si polseu sobre “Historial d’expedients”, us apareixeran totes les sol-licituds/tramits que heu realitzat a
través de I'Entreu. Caldra que entreu en la sol-licitud que heu fet i que al camp annexar pugeu el nou
document i al d’observacions indiqueu el motiu de la modificacid.
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