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1. INTRODUCCIO

L'aplicatiu informatic “AfiliapracUV” és una eina dissenyada per a facilitar i automatitzar
la tramitacié a la Seguretat Social de I'estudiantat de la Universitat de Valencia que realitza
practiques externes no remunerades. Permet als usuaris realitzar totes les tasques
necessaries per a la correcta afiliacio i cotitzacio dels estudiants en practiques,
assegurant el compliment de la normativa vigent.

L'obligacié d'incloure en la Seguretat Social a I'estudiantat en practiques suposa I'any
academic 24 - 25 canvis importants respecte a I'anterior.

Practiques no

Obligacio d'incloure en la remunerades, curriculars Novetat sobre el realitzat
Seguretat Social a i extracurriculars, la UV en el curs 23/ 24: fitxatge
I'estudiantat en practiques assumeix I'obligacié per a dels dies de practiques per
RDL 2/2023 les tit. oficials. part de I'estudiantat
Curs 24,/25

Per a aix0, s’ha desenvolupat un aplicatiu que persegueix els segients objectius:

Donar compliment al nou Facilitar el registre de
marc legal, practiques
RDL 2/2023 i dies de practiques per

I’'estudiantat

Comunicar a la Seguretat
Social dins del termini i en
la forma escaient la
informacio sol-licitada

Disposar de la informacio
actualitzada sobre les
practiques de la UV



Il. CARACTERISTIQUES GENERALS

Arreplega exactament la
informacié que necessita la
Seguretat Social per ala
seua revisid i comunicacio.

'S

Sincronitzat amb els sistemes
UV i ADEIT. Obté les dades des
de la matricula, dates inici i fi,
NAF.

Permet que els gestors de
practiques de centre i titulacio
completen i validen les dades de
les practiques.

Ofereix al tutor UV les dades
sobre els dies de practiques
fitxats per I'estudiantat, podent
modificar-los (es validen per
omissia).

<>

Facilita la introduccio,
modificacié i cancel-lacié

de practiques, aixi com la deteccio
d’errors.

cQ

(=

Interficies personalitzades
per a cada rol: gestor de
practiques, estudiant, tutor UV i
Seguretat Saocial.

Permet a 'estudiantat fitxar
i actualitzar els seus dies de
practiques des d’una interficie
web.

Ofereix la informaci6é actualitzada

per a ser comunicada a la
Tesoreria General de la Seguretat
Social.



I1l. USUARIS
Rols

+ Estudiants en practiques
Estudiants en practiques no remunerades de la UV:
® Registre de dies de practiques: des d'una interficie dissenyada a aquest efecte

® Modificacié de dies de practiques: quan siga procedent | des d'aquesta interficie

+ Tutors/es de la UV
PDI de la Universitat de Valencia exercint funcions de tutors/as d’estudiants en
practiques
® Seguiment i coordinacio dels estudiants al seu carrec
® \Visualitzacio dels dies de practica (fitxatges] de I'estudiantat que tutoritza
® WModificacio de dies de practica: quan siga procedent (validacié per omissio)

IV. PROCEDIMENT GENERAL
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V. ACCES A L’APLICATIU | CONDICIONS D’US

Rebras un correu d'invitacié per a accedir a 'aplicatiu “AfiliaciapracUV” amb la segient
adreca: https://afiliaprac.uv.es i t'identificaras amb el teu usuari i contrasenya de la

Universitat.

- Navegador: es recomana I'is del Google Chrome.

- Resolucit de la pantalla: aplicatiu optimitzat per a laptop 1920 x 1080.

- L’aplicatiu de fitxatge per a 'estudiant, esta optimitzat per al seu Us en
dispositius mobils.

V. ESTUDIANT

Estudiants en practiques no remunerades de la UV:

® Registre de dies de practiques: des d'una interficie dissenyada a aquest efecte

® Modificacio de dies de practiques: quan siga procedent i des d'aquesta interficie

a) Registre de dades de practiques

a. Revisa les dades de les teues practiques. Si detectes algun error en les dades,
s’haura d’enviar un correu al “centre” de la UV que apareix en la mateixa fitxa, que és el
que ha gestionat la teua practica.

b. Assenyala en el calendari el dia o els dies de practiques previstos o realitzats, dins
del periode d'inici i fi de la practica.

Si realitzaras dos 0 més practiques no remunerades, tindras indicats tots els periodes.
Unicament podras marcar/fitxar els dies que estiguen dins de la data d'inici i fi de les
teues practiques.

c. Prémer el bot6é “marcar’. Els dies quedaran indicats com “fitxat”, i seran
comunicats en els periodes previstos a la Tresoreria General de la Seguretat Social.

Nota: T'aconsellem que registres la previsio dels teus dies d'assistencia de practi-
ques a l'inici, podent-se modificar si fora necessari.



b) Modifique dies de practiques

Es podran anul.lar els dies fitxats de practiques, Unicament dins del periode d'inici i fi
de les practiques. Per a aix0, es marcara el dia fitxat i posteriorment es premera el

boto “desmarcar”.

Es molt important tenir en compte que a partir dels  dies 9 d’alguns mesos, no es
podra fitxar amb caracter retroactiu:
- A partir del 9 de gener: no es podra fitxar ni modificar el relatiu a octubre, novembre |

desembre.

- A partir del 9 d’abril: ja no es podra fitxar ni modificar el relatiu a gener, febrer i marc.
- A partir del 9 de juliol: ja no es podra fitxar ni modificar el relatiu a abril, maig i juny.
- A partir del 9 d’octubre: ja no es podra fitxar ni maodificar el relatiu a juliol, agost i

setembre.

Calendario de fichajes de practicas

abril de 2025

lun mar mié jue
1 2: 3
7 8 9 10
14 15 16 17
21 22 23 24
fFichado
28 29 30

vie

1

sab dom

12 13

Datos del estudiante

Por favor, revisa que todos estos datos sean correctos. Si no lo son, comunicalo a tu tutor o al gestor

del centro donde realices las practicas.

* NPA: XX00001

« Nombre y apellidos: Estudiante Ficticio Notocar
= NAF: 123456789012

+« Num. doc: 01234567A

Practica 17670 en centro C14

Titulacién: Grado en Enfermeria
Asignatura: null

Inicio de la prictica: 2025-01-02
Fin de la prictica: 2025-03-01

Practica 17827 en centro C20

Titulacién: Méster Universitario en Profesor/a de Educacién Secundaria (Serv.Postgrau)
Asignatura: null

Inicio de la practica: 2025-04-01

Fin de la practica: 2025-06-01

Acciones a realizar
Por favor, marca todos los dizs que tengas previsto trabajar en el conjunto de tus practicas. Si hay

algun cambio, podras desmarcarlos posteriormente, siempre gue estés dentro del periodo permitido

para efectuar cambios.

Dias fichados: 19

Visio de la pantalla de fitxatge de I'estudiantat.



Vil. TUTOR O TUTORA UV

PDI de la Universitat de Valencia exercint funcions de tutors/as d’estudiants en
practiques

® Seguiment i coordinacio dels estudiants al seu carrec
® Visualitzacio dels dies de practica (fitxatges) dels estudiants en tutela
® Modificacié de dies de practica: quan siga procedent (validacio per omissio)

a) Revisio del fitxatge
a. Veura la relacio d’estudiants que esta tutoritzant.
b. Premera en la columna “Accions” el boté de “Fitxatges” de I'estudiant que vulga revisar,

i accedira a la interficie de fitxatge de I'estudiant, podent realitzar les accions que consi-
dere (marcar o desmarcar).

b) Validacio dels fixatges

Els fitxatges de 'estudiantat seran validats per omissio i comunicats a la Seguretat
Social. No és necessari realitzar cap accio.

No obstant aixo , el tutor o tutora d’'UV podra amb fonament marcar o desmarcar el
fitxatge dels dies de practiques de I'estudiantat.

Les edicions de fitxatge per part del tutor UV son irreversibles.

FINICIO FFN UALUMNG ACCIONES
P 20050901 1 Fichajs

2
#
i
§
i
:
i
E
§
HE

20050801 20050601 1 Fichajes |

Visio de les practiques que té assignades un/a tutor/a



Vill. SUPORT | CONTACTE

Assistencia Tecnica: tiquetingUV: https://saolicitudes.uv.es
Acceés a l'aplicatiu: https://afiliaprac.uv.es

Per a consultes relacionades amb la gestio de practiques, has de dirigir-te al
Centre que haja gestionat la teua practica:

CENTRO EMAIL DE CONTACTO
ADEIT. Fundacié Universitat-Empresa de la
Universitat de Valéncia

uvpracticas@uv.es

Facultat de Fisioterapia Fac.Fisioterapia@uv.es.
Facultat de Magisteri practicumagisteri@uv.es
Facultat de Medicina i Odontologia ptmedicina@uv.es
Facultat d'Infermeria i Podologia fipss@uv.es

Fundacio Lluis Alcanyis (Clinica Optomeétrica, estudiantsfla@uv.es
Odontologia, CUNNAF, Podologia)

Esta guia pot ser utilitzada com un document de referéncia per a capacitar als usuaris
de I'aplicatiu | assegurar una correcta implementacio i Us del sistema.

IX. FAGS

He de descarregar una aplicacié per a poder fitxar?

No. El fitxatge es realitza des d'un navegador d’Internet. Rebras un
correu d’invitacio per a poder accedir i tidentificaras amb el teu usuari
I contrasenya de la Universitat.

He d’utilitzar AfiliapracUV si la meua practica és remunerada?
No.

He d’utilitzar AfiliapracUV si realitze una practica remunerada i una
altra sense remunerar?
Unicament per a la practica NO remunerada.

He de fitxar per hores o per dies?
Es fitxen els dies de realitzacio de la practica, amb independéencia de les
hores que es realitzen al dia.

Que succeeix amb els dies de practiques realitzats abans de que el
fitxatge de I'aplicatiu comence a funcionar?

No s’han de fitxar en AfiliapracUV. Es computen de manera automatica
en funcié del nombre de dies laborables | data d'inici i fi de la practica.



Necessite que la persona que tutoritza la meua practica en I'empre-
sa o entitat revise els meus fitxatges?
No.

Pot el meu tutor/a en la Universitat modificar el meu fitxatge?
Si.

Puc fitxar en qualsevol moment?

No. Es molt important tenir en compte el calendari de recomptes: a
partir del dia 9 de determinats mesos, no es podran modificar els
fitxatges anteriors.

A partir del 9 gener: ja no es pot modificar ni fitxar els mesos
d’octubre, novembre | desembre.

9 abril: ja no es pot madificar ni fitxar els mesos de gener, febrer i
marc.

9 juliol: ja no es pot madificar ni fitxar els mesos d’abril, maig i juny.

9 octubre: ja no es pot modificar ni fitxar els mesos de juliol, agost |
setembre.

Com puc contactar si tinc una incidéncia relacionada amb
AfiliapracuUVv?
A traves de tiquetingUV: https://salicitudes.uv.es/

Com puc contactar si tinc una consulta relacionada amb l'alta en
Seguretat Social de les meues practiques?

En els segtients enllacos trobaras informacio relativa a l'alta en
Seguretat Social dels estudiants en practiqgues no remunerades:

https: //www.seg-social.es /wps/portal /wss/internet/herramien-
tasweb/ 9083f0b1-1cf1-411e-b483-7551440fala/

https://www.uv.es/uvweb /gerencia/es/gestion-recursos-humanos/
se- guridad-sacial /afiliacion-cotizacion-del-estudiantat-practigues-no-re-
munera- dones-1286363658360.html

https: //www.adeituv.es/nova-informacio/

Si després de consultar-los continues necessitant realitzar alguna
consulta, pots escriure a: afiliacion.practicas@uv.es






