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INTRODUCCION

Las practicas externas son una actividad de naturaleza formativa realizadas por los estudiantes y
supervisada por las universidades, cuyo objetivo es permitir a los estudiantes aplicar y complementar los
conocimientos adquiridos en su formacidn académica, favoreciendo la adquisicidn de competencias que le
preparen para el ejercicio de actividades profesionales y faciliten su empleabilidad.

El objeto de las practicas externas es alcanzar un equilibrio entre la formacion tedrica y practica del
estudiante, la adquisicion de metodologias para el desarrollo profesional, y facilitar su empleabilidad futura.
Podran realizarse en empresas, instituciones y entidades publicas y privadas, incluida la propia universidad,
segun la modalidad prevista.

Para la realizacién de las practicas externas, las universidades impulsaran el establecimiento de
convenios con empresas e instituciones fomentando que éstas sean accesibles para la realizacion de practicas
de estudiantes con discapacidad.

Para la realizacidn de las practicas externas curriculares los estudiantes contaran con un tutor académico
de la universidad y un tutor de la entidad colaboradora, quienes acordaran el plan formativo del estudiante
y realizardn su seguimiento. En el caso de las practicas externas extracurriculares, la universidad y la entidad
colaboradora ejerceran la tutela en los términos establecidos por el convenio.

Las practicas externas de cardcter formativo estaran ajustadas a la formacidon y competencias de los
estudiantes y su contenido no podra dar lugar, en ningln caso, a la sustitucion de la prestacion laboral propia
de puestos de trabajo.

PRACTICAS EXTERNAS
Se estableceran dos modalidades de practicas externas:

e Curriculares. Las practicas curriculares son actividades académicas regladas y tuteladas, que forman
parte del Plan de Estudios., “Asignatura Practicas en empresa”.

e Extracurriculares. Las prdcticas extracurriculares son aquellas que los estudiantes realizan con
caracter voluntario, durante su periodo de formacién, y que, aun teniendo los mismos fines, no estdn
incluidas en los planes de estudio sin perjuicio de su mencidn posterior en el Suplemento Europeo al
Titulo.

La Facultat de Filologia, Traduccié i Comunicacid tiene constituida la Comisién de Practicas como
organo encargado de organizar y supervisar académicamente las practicas, en coordinacion con las
Comisiones Académicas de las titulaciones que tiene adscritas, y con el apoyo de la Fundacion
Universidad-Empresa, ADEIT.
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PRACTICAS EXTERNAS CURRICULARES
REQUISITOS GENERALES

a.

Estar cursando estudios de una de las titulaciones impartidas en la Facultat de Filologia,
Traduccié i Comunicacid. o en el marco de programas de movilidad académica o de
convenios establecidos con otras universidades y centros de formacidn superior.

Tanto para la asignatura obligatoria como para la optativa de practicas externas, haber
presentado la solicitud en el periodo establecido, segun el calendario de practicas aprobado
por la comisidon de practicas y publicado en la web y matricularse de la asignatura de
practicas en el periodo ordinario de matricula.

No mantener ninguna relacion contractual con la empresa o institucidon publica o privada
en la que se van a realizar las practicas, salvo autorizacién expresa por la Comisidon de
Practicas de Centro.

No mantener relacién de parentesco hasta tercer grado con los responsables de los drganos
de direccién de la empresa o entidad o de los tutores, salvo autorizacion expresa de la
Comisién de Practicas de Centro.

La Comision de Practicas de Centro podra establecer otros requisitos adicionales.

Reunir las condiciones necesarias para el correcto desarrollo de las actividades y las
competencias asociadas a las practicas.

REQUISITOS ESPECIFICOS

Numero minimo *de créditos superados para poder cursar las practicas curriculares:

TITULACIONES CREDITOS SUPERADOS
G. Comunicacién Audiovisual 120

G. Periodismo 120

G. Traduccion y Mediacion Interlingliistica 120 **

G. Estudios Ingleses 150

G. Filologia Catalana 150

G. Filologia Clasica 150

G. Lenguas Modernas y sus Literaturas 150

G. Estudios Hispanicos 180

* En todas las titulaciones, los créditos necesarios para solicitar las practicas han de estar
superados en el momento de la solicitud.
** En los 120 créditos han de estar incluidas las asignaturas correspondientes a la formacién en
lenguas A, el nivel 4 de la lengua B, Traductologia y TIC aplicadas a la traduccién.

Cédigo Asignatura . TM\' ™ I, T'V”,
(inglés) | (francés) | (aleman)
35579 | Lengua Al: Uso y normativa de la lengua espanyola X X X

35578 | LenguaAl: Uso y normativa de la lengua catalana

35645 | TIC aplicadas a la traduccion

35644 | Traductologia

X X
X X
X X

35735 | Lengua B1 Anglés

35324 | Lengua B2 Anglés

35325 | Lengua B 3 Anglés

XXX | X [X|X
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35326 | Lengua B 4 Anglés X
35574 | Lengua A2 estilistica de la lengua catalana X X X
35573 | Lengua A2 estilistica de la lengua espafiola X X X
35434 | Lengua B1 Francés X
35668 | Lengua B2 Francés X
35671 | Lengua B 3 Francés X
35673 | Lengua B 4 Francés X
35431 | Lengua B1 Aleman X
35667 | Lengua B2 Aleman X
35670 | Lengua B 3 Aleman X
35674 | Lengua B 4 Aleman X

DURACION Y CREDITOS
Horas
TITULACION CURSO | TIPO Asig. | MODULO |presencia| CREDITOS
Estudios Ingleses 4 OPT 35346 * 6
Fil. Catalana 4 OB 35412 * 6
Filologia Clasica 4 OPT 35474 * 6
Estudis Hispanicos 4 OPT 35541 * 6
Lenguas Modernas vy Lit. 4 OPT 35782 * 6
Traduccion y Med. Interling. 4 OPT 35643 * 6
Comunicacién Audiovisual 4 oB 36610 * 6
Periodismo 4 oB 36658 * 6
304 OPT 36657 * 4,5

* para conocer las horas presenciales de practicas, debes consultar a tu coordinador.

PROCEDIMIENTO

En el mes de mayo del curso anterior se celebrard la SESION INFORMATIVA para los diferentes grados.
Se informara del lugar y la hora de celebracién a través de la Web de la Facultat de Filologia, Traduccid i
Comunicacio.

Presentacion de solicitudes

La solicitud de practicas curriculares debera realizarse a través de http://correo.uv.es, secretaria virtual
practicas externas, en el plazo establecido de acuerdo con el calendario de précticas aprobado por la
Comisidn y que sera publicado en la web de la Facultad.

Importante: Para poder realizar las practicas integradas (tanto obligatorias como optativas) es
imprescindible realizar la solicitud de practicas en tiempo y forma tal como se establece en el calendario
de practicas y, ademas, matricularse de la/s asignatura/s de practicas en el periodo ordinario de matricula.

Estudiantes Erasmus Outgoing

El alumnado beneficiario de una beca Erasmus, debe cumplir con los mismos requisitos de nimero de
créditos superados que el resto del alumnado matriculado en la Facultat de Filologia, Traduccid i
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Comunicacio. No obstante, dado que, cuando se publican los listados de solicitudes admitidas no estan
todos los reconocimientos de la estancia de movilidad realizados porque no se han recibido todas las
calificaciones, se tendra en cuenta el nUmero de créditos de su contrato de estudios a los efectos de cumplir
requisitos.
La admisién de estos estudiantes sera provisional y estara condicionada al reconocimiento de los
créditos superados durante su estancia de movilidad.
Una vez realizado el reconocimiento de los créditos internacionales, si el estudiante cumple los
requisitos, mantendra la posicién obtenida en el listado definitivo publicado (no se reordenard
posteriormente).

Admision

Una vez comprobado el cumplimiento de los requisitos del alumnado, y siguiendo el orden acordado
por la Comisién de Practicas de la Facultat, (la nota media del expediente), se publicara la relacién de
estudiantes admitidos y excluidos en la web de la facultad, en las fechas establecidas en el calendario de
practicas para el curso correspondiente. En caso de empate en la nota media se tendra en consideracion
el numero de créditos superados.

- Calendario de practicas de Grados Filoldgicos/Lenguas Modernas v sus Literaturas/Traduccidn
y Mediacién Interlingiistica
- Calendario de Grados Comunicacién Audiovisual y Periodismo

Eleccidn de la practica

La relacion de plazas ofertadas de entre las cuales el alumnado tendra de elegir se podra consultar
en el siguiente enlace:

http://www.adeituv.es/practicas-en-empresas/estudiantes/ofertas/#/login

En la relacién apareceran los datos de la empresa, el sector de actividad, el periodo de la practica, el
horario, los requisitos que tiene que cumplir el alumnado, las actividades a realizar en el periodo de
practicas y si hay no remuneracion.

Matricula

La matricula de las asignaturas de practicas obligatorias y/u optativas, se efectuard, juntamente, con
el resto de asignaturas del curso, el dia y la hora que tenga asignada cada estudiante/a por su ordenacion
de matricula.

En la sesidon de adjudicaciéon el alumnado tendra que elegir plaza de acuerdo con el listado ordenado
por nota media y en caso de coincidencia por créditos superados. En el Grado en Periodismo
primero eligen los estudiantes que solicitan la asignatura de practicas obligatoria y a continuacion la
optativa. En dltimo lugar, elegiran plaza los que hayan solicitado en ADEIT practicas voluntarias
(extracurriculares).

Una vez adjudicadas las practicas, se comprobara de oficio que el alumno/a se ha matriculado de la
asignatura de précticas y que hizo, ademas, la solicitud de las practicas a través de la secretaria virtual
en el plazo establecido. En el caso que el alumno/a no hubiera realizado la solicitud de las practicas o
no estuviera matriculado de la asignatura de practicas, se eliminara de oficio la asignatura de practicas
de su matricula vy, si es el caso, se le dara la opciéon de completar su matricula con otra optativa con

plazas libres.
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El alumnado de los grados de Comunicacién y Periodismo que haya realizado la solicitud, esté
matriculado pero que no le haya sido adjudicada una plaza en la primera sesidn de adjudicacién, debera
ir a la segunda sesidn de adjudicacion.

La admisién de la asignatura de "Practicas externas" es IRRENUNCIABLE, una vez se haya elegido la
plaza de practicas, incluido si son “Autopracticum”.

Acuerdo de Practicas

Es el documento personalizado para cada estudiante que realice practicas en el que se recoge la
informacién detallada sobre la practica.

Inicio de les Practicas
Fechas previstas de inicio de las practicas
- Primer semestre: A partir de octubre.

- Segundo semestre: A partir de febrero.

Estas fechas no son las fechas de inicio obligatorias, sino que son fechas a partir de las cuales el
alumnado se puede incorporar a las empresas e iniciar las practicas. La fecha de incorporacién dependera
de los intereses de la empresa y de que el acuerdo de practicas esté formalizado.

Evaluacion de las practicas

Como en cualquier otra asignatura el alumnado tiene derecho a la revision de la evaluacion de su
practica.

Autopracticum (practicas curriculares)

El alumnado que cumpla con los requisitos necesarios para solicitar las practicas externas
curriculares, podra por iniciativa propia, localizar un puesto para realizar su practica, es la modalidad
de realizacién de practicas que denominamos AUTOPRACTICUM, cuya idoneidad serd valorada por
el tutor o tutora de practicas de su titulacién. En este caso se tendrd que presentar la solicitud de
Autopracticum al coordinador con un minimo de 48 horas previas a la adjudicacion.

No se tendrd en cuenta ninguna solicitud de AUTOPRACTICUM si previamente no ha efectuado
el trdmite de solicitud a través de la secretaria virtual (http://correo.uv.es) en el plazo establecido.
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PRACTICAS EXTERNAS EXTRACURRICULARES

REQUISITOS

Con cardcter general, pueden realizar prdcticas extracurriculares, sin correspondencia en créditos, los
estudiantes de la Universitat de Valéncia:

a. Matriculados en la ensefianza universitaria a la que se vinculan las competencias basicas, genéricas
y/o especificas a adquirir por el estudiante en la realizacidn de la practica y que tengan superados, al
menos, el 50% de los créditos académicos necesarios para obtener la titulacion.

b. Inscritos en el Registro General de Practicas de la Universitat de Valéncia, que al efecto ha constituido
la Fundacién Universidad-Empresa ADEIT, cumplimentando la solicitud del estudiante en
https://www.adeituv.es/practicas-solicitar-extracurriculares/

INCOMPATIBILIDADES

a. No mantener ninguna relacién contractual con la empresa o institucidn publica o privada en la
gue se van a realizar las practicas, salvo autorizacién expresa por la Comision de Practicas de
Centro.

b. No mantener relacidon de parentesco hasta tercer grado con los responsables de los 6rganos
de direccién de la empresa o entidad o de los tutores, salvo autorizaciéon expresa de la
Comisién de Practicas de Centro.

DURACION

Las prdcticas extracurriculares no podrdn superar las 900 horas por curso académico.

PROCEDIMIENTO PARA SOLICITARLAS

e Elegir una plaza de practicas teniendo en cuenta que hay que cumplir los requisitos indicados.
La relacion de plazas ofertadas de entre las que el estudiante tendrd que elegir se podra
consultar en el siguiente enlace:

http://www.adeituv.es/practicas-en-empresas/estudiantes/ofertas/#/login

En la relacién apareceran los datos de la empresa, el sector de actividad, el periodo de la practica, los
requisitos que debe cumplir el estudiante, las actividades a realizar en el periodo de practicas y si hay
0 no remuneracion.

En septiembre se publicardn las plazas ofertadas y aprobadas por la Comision de Practicas.

e Cumplimentar la solicitud de Practicas del estudiante en:

https://www.adeituv.es/practicas-solicitar-extracurriculares/

e Contactar con el tutor o tutora académica para elegir plaza.
“S’atorgara prioritat als estudiants que facen practiques curriculars enfront dels que sol-liciten
practiques extracurriculars” (Reglament de Practiques Externes de la Universitat de Valéncia, art. 19).
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INCLUSION DE LAS PRACTICAS EXTRACURRICULARES AL SET

La realizacidon de practicas se incluira en el Suplemento Europeo al Titulo (SET) Para que las practicas
extracurriculares sean incluidas en el SET, es necesaria la evaluacién positiva del tutor académico. Esta
evaluacion tendra en cuenta el informe que emitira el tutor de la empresa o institucién al finalizar la
practica.

PERSONAL COORDINADOR

Coordinador/a de las practicas externas del centro

Grado en Comunicacion Audiovisual
PROF. YOLANDA CABRERA GARCIA-OCHOA Yolanda.cabrera@uv.es

Grado en Estudios Ingleses
PROF. MIGUEL TERUEL POZAS Miguel.Teruel@uv.es

Grado en Estudios Hispanicos
PROF. DAVID GIMENEZ FOLQUES David.gimenez-folques@uv.es
PROF. RICARDO RODRIGO MANCHO Ricardo.Rodrigo@uv.es

Grado en Filologia Catalana
PROF. GEMMA LLUCH CRESPO Gemma.Lluch@uv.es
PROF. MIQUEL NICOLAS AMOROS Miquel.Nicolas@uv.es

Grado en Filologia Clasica
PROF. FERRAN GRAU CODINA Ferran.Grau@uv.es

Grado en Lenguas Modernas y sus Literaturas

ALEMAN: PROF. ANA GIMENEZ CALPE: Ana.Gimenez@uv.es
FRANCES: PROF.RITA RODRIGUEZ VARELA Rita Rodriguez@uv.es
ITALIANO: PROF.ANDREA BOMBI Andrea.Bombi@uv.es

Grado en Periodismo
PROF. ENRIQUE BORDERIA ORTIZ - Enrique.Borderia@uv.es

Grado en Traduccidon y Mediacion Interlingiiistica
PROF. MABEL RICHART MARSET - Mabel.Richart@uv.es

SEGURO DE ACCIDENTES
El alumnado estd cubierto durante sus practicas por un seguro de accidentes y de asistencia sanitaria
y por otro seguro de responsabilidad civil, a cargo de la Universidad de Valencia, que cubren los riesgos que
pudieran derivarse como consecuencia de su realizacidn.
El procedimiento en caso de accidente estd explicado en la seccidn de practicas del siguiente enlace:
https://www.adeituv.es/practicas/incidencias-durante-practica/
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DERECHOS Y DEBERES DEL ALUMNADO

Articulo 9 del Real Decreto 592/2014, y Articulo 10 del Reglamento de Practicas Externas de la Universitat
de Valéncia.

DERECHOS Y DEBERES DEL PROFESORADO QUE TUTELA LA PRACTICA

Articulo 12 del Real Decreto 592/2014, y Articulo 11 del Reglamento de Practicas Externas de la Universitat
de Valéncia.

DERECHOS Y DEBERES DEL TUTOR O TUTORA DE EMPRESA

Articulo 11 del Real Decreto 592/2014, y Articulo 12 del Reglamento de Practicas Externas de la Universitat
de Valencia.

PROCEDIMIENTO EN CASO DE INCIDENCIAS

Incidencias sobre aspectos de formalizacion de la practica:

Contacta con el Departamento de Practicas de la Fundacion Universidad-Empresa ADEIT si la incidencia se
refiere a: acuerdo de practicas, seguros de accidentes y responsabilidad civil, inspeccion de trabajo...

Incidencias sobre el contenido de las actividades:

Ante cualquier incidencia con la empresa, el alumnado debera dirigirse al profesorado que tutela la
practica, que sera quien analizard el problema y considerara si debe ponerse en contacto con la empresa.
Una vez haya contactado con la empresa y obtenido toda la informaciodn, el resultado puede ser:

a. Continuar con la practica con alguna modificacién por parte de la empresa o por parte del alumnado.

b. Dar por finalizada la practica. En este caso debera ser comunicado a la coordinadora de practicas del
centro y solicitar que se le asigne al alumnado otra empresa para poder completar sus créditos.

Ante cualquier duda sobre este procedimiento, el profesorado que tutela la préactica puede ponerse

en contacto con ADEIT y con la Coordinadora de Practicas de la Facultat de Filologia, Traduccid i
Comunicacio.
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RECONOCIMIENTO DE CREDITOS DE PRACTICAS POR EXPERIENCIA PROFESIONAL O
LABORAL

De acuerdo con la normativa de aplicacion ACGUV 126/2011 v, el acuerdo de la Comisidn de Practicas
Externas de la Facultat de Filologia, Traduccié i Comunicacio, de 27 de octubre de 2014 se informa que
para reconocer los créditos de practicas por experiencia profesional o laboral los requisitos y el
procedimiento es el siguiente:

REQUISITOS

a. Tener superados los créditos exigidos para la realizacion de las practicas curriculares.

b. Que la experiencia laboral o profesional proceda de actividades con contrato laboral o actividades
por cuenta propia debidamente acreditadas:

- Hoja de servicios o vida laboral del organismo competente.

- Certificado censal, colegial o cualquier otra documentacién que acredite que se ha ejercido
dicha actividad para trabajadores por cuenta propia.

c. Que la experiencia laboral o profesional tenga una duracién minima de 6 meses a tiempo completo
o equivalente a tiempo parcial y siempre que se cubran las horas exigidas en la titulacién. Se pueden
admitir acumulaciéon de contratos de duracidn inferior a 6 meses en una misma empresa o en
distintas.

d. Certificado de la empresa o de la institucion, firmado y sellado por el responsable donde se haga
constar: la antigliedad, la categoria profesional y una descripcién detallada del trabajo realizado en
la empresa.

e. Que la actividad desarrollada esté relacionada con alguno de los programas de actividades
correspondientes a la titulacidon que esta cursando el estudiante.

f. Contactar con el personal coordinador de practicas para concretar la gestidn del requisito de entrega
de la memoria.

PROCEDIMIENTO

a. Lapersona interesada presentard la solicitud de reconocimiento en la Secretaria del centro en el
periodo de matricula

b. Lacomisidn de practicas emitird informe favorable o desfavorable.

c. Con elinforme favorable se emiten las tasas correspondientes y, una vez abonadas y entregado el
justificante se tramitara el reconocimiento e incorporacién en el expediente.

d. De no ser aceptado el reconocimiento, la persona interesada deberd seguir el procedimiento
ordinario establecido en el Calendario de Practicas.

NORMATIVA

- R.D.592/2014, de 11 de julio, regula la realizacion de practicas formativas en empresas e
instituciones por parte de los estudiantes universitarios.

- R.D.1791/2010 de 30 de diciembre de 2019 Estatuto del estudiante universitario
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- Reglamento de Practicas Externas aprobado por el Consejo de Gobierno de la Universitat de
Valéncia el 26 de junio del 2012, ACGUV 131/2012.

- Acuerdos de la Comisidn de Practicas de la Facultat de Filologia, Traduccidé i Comunicacio.

INFORMACION

e Sobre el contenido de las practicas
Contacte con el tutor o tutora correspondiente.

e Sobre aspectos de formalizacion de la practica:
Departamento de Précticas de la Fundacion Universitat - Empresa de la Universitat de Valéncia
ADEIT.
uvpracticas@uyv.es
Tel .: 963.262.600.
www.adeituv.es/practicas

e Secretaria:
oreip@uv.es

ANEXOS
Anexo A: autopracticum

El alumnado que quiera presentar una propuesta de AUTOPRACTICUM ha de cursar también la
solicitud de prdacticas.
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