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VNIVERSITAT Facultat de [Filologia,
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INTRODUCCIO

Les practiques externes son una activitat de naturalesa formativa realitzada pels estudiants i
supervisada per les universitats, l'objectiu de les quals és permetre als estudiants aplicar i
complementar els coneixements adquirits en la seua formacié académica, afavorint I'adquisicié de
competencies que els preparen per a I'exercici d'activitats professionals i faciliten la seua
empleabilitat.

L'objecte de les practiques externes és aconseguir un equilibri entre la formacid teorica i practica
de l'estudiant, I'adquisici6 de metodologies per al desenvolupament professional i facilitar la seua
empleabilitat futura. Podran realitzar-se en empreses, institucions i entitats publiques i privades, inclosa
la mateixa universitat, segons la modalitat prevista.

Per a la realitzacio de les practiques externes, les universitats impulsen |'establiment de convenis
amb empreses i institucions fomentar que aquestes siguen accessibles per a la realitzacid de
practiques d'estudiants amb discapacitat.

Per a la realitzacid de les practiques externes curriculars els estudiants comptaran amb un tutor
académic de la universitat i un tutor de l'entitat col-laboradora, que acordaran el pla formatiu de
I'estudiant i realitzaran el seu seguiment. En el cas de les practiques externes extra curriculars, la
universitat i I'entitat col-laboradora exerciran la tutela en els termes establerts pel conveni.

Les Practiques externes de caracter formatiu estaran ajustades a la formacid i competencies
dels estudiants i el seu contingut no podra donar lloc, en cap cas a la substitucio de la prestacié laboral
propia de llocs de treball.

PRACTIQUES EXTERNES

S'establiran 2 modalitats de practiques externes:

e  Curriculars. Les Practiques curriculars sén activitats academiques reglades i tutelades, que
formen part del pla d'estudis. "Assignatura Practiques en empresa".

e  Extracurriculars. Les practiques extracurriculars son aquelles que els estudiants realitzen amb
caracter voluntari, durant el seu periode de formacio, i que tenint els mateixos fins, no estan
incloses a els plans d'estudi sense perjudici de la seua mencié posterior en el Suplement
Europeu al Titol.

La Facultat de Filologia, Traduccié i Comunicacio te constituida la Comissié de Practiques com
a organ encarregat d'organitzar i supervisar académicament les practiques, en coordinacid amb les
Comissions Académiques de les titulacions que te adscrites, i amb el suport de la Fundacié Universitat-
Empresa, ADEIT.
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PRACTIQUES EXTERNES CURRICULARS

Requisits Generals

bl

Estar cursant estudis d'una de les titulacions impartides a la Facultat de Filologia,
Traduccid i Comunicacié o al marc de programes de mobilitat académica o de convenis
establerts amb altres universitats i centres de formacio superior.

Tant per I'assignatura obligatoria com I'optativa de practiques externes, haver presentat
la sol-licitud en el termini establert, d’acord amb el calendari de practiques aprovat per la
comissié de practiques del centre i publicat al web, i matricular-se de I'assignatura de
practiques en el termini ordinari de matricula.

No tindre cap relacié contractual amb I'empresa o institucié publica o privada en queé es
van a realitzar les practiques, excepte autoritzacié expressa per la Comissio de Practiques
del centre.

No tindre relacié de parentiu fins al tercer grau amb els responsables dels Organs de
direccio de I'empresa, entitat o dels tutors, excepte autoritzacié expressa de la Comissio
de Practiques del centre.

. La Comissio de Practiques del centre podra establir altres requisits addicionals.

Reunir les condicions necessaries per al correcte desenvolupament de les activitats i les
competéencies associades a les practiques.

Requisits especifics.

Nombre minim *de credits superats per poder cursar les practiques curriculars:

TITULACIONS CREDITS SUPERATS
G. Comunicacié Audiovisual 120
G. Periodisme 120
G. Traduccié i Mediacié Interlinglistica 120 **
G. Estudis Anglesos 150
G. Filologia Catalana 150
G. Filologia Classica 150
G. Llenglies Modernes i les seues Literatures 150
G. Estudis Hispanics 180

* En totes les titulacions, els crédits necessaris per a sol-licitar les practiques han d'estar
superats en el moment de la sol-licitud.

** En els 120 credits han d'estar incloses les assignatures corresponents a la formacié en llenglies
A, el nivell 4 de la llengua B, Traductologia i TIC aplicades a la traduccid.
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B VALENCIA Traduccié i Comunicacié
Codi Assignatura ™I ™I ™I
(angles) | (frances) | (alemanl)

35579 Llengua Al: U i normativa de la llengua espanyola X X X
35578 Llengua Al: Us i normativa de la llengua catalana X X X
35645 TIC aplicades a la traduccié X X X
35644 Traductologia X X X
35735 Llengua B1 Angles X

35324 Llengua B2 Angles X

35325 Llengua B 3 Angles X

35326 Llengua B 4 Angles X

35574 Llengua A2 estilistica de la llengua catalana X X X
35573 Llengua A2 estilistica de la llengua espanyola X X X
35434 Llengua B1 Frances X

35668 Llengua B2 Frances X

35671 Llengua B 3 Frances X

35673 Llengua B 4 Francés X

35431 Llengua B1 Alemany X
35667 Llengua B2 Alemany X
35670 Llengua B 3 Alemany X
35674 Llengua B 4 Alemany X
Durada i crédits

Hores
TITULACIO CURS | TIPUS Assig. MODUL presencials | CREDITS
Estudis Anglesos 4t OPT 35346 * 6
Fil. Catalana 4t oB 35412 * 6
Filologia Classica 4t opP 35474 * 6
Estudis Hispanics 4t OPT 35541 * 6
Llenglies Modernes i les seues L. 4t OPT 35782 * 6
Traduccio i Med. Interling. 4t OPT 35643 * 6
Comunicacié Audiovisual 4t oB 36610 * 6
- 4t OB 36658 * 6
Periodisme
3ro4t OPT 36657 * 4,5

* Per coneixer les hores presencials de practiques cal que consulteu al vostre coordinador.
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Procediment

En el mes de maig del curs anterior se celebrara la SESSIO INFORMATIVA per als diferents graus.
S'informara del lloc i I'hora de celebracié al web de la Facultat de Filologia, Traduccié i Comunicacid.

Presentacio de sol-licituds

La sol-licitud de Practiques curriculars haura de realitzar-se a través del portal de serveis
https://intranet.uv.es/portal/home, practiques externes, en el termini establert d'acord amb el
calendari de practiques aprovat per la Comissio i publicat al web de la Facultat.

Important: Per a poder realitzar les practiques integrades (tant obligatories com
optatives) és imprescindible realitzar la sol-licitud de practiques en temps i forma tal com s’estableix
en el calendari de practiques, i a més, matricular-se de I’assignatura en el periode ordinari
de matricula.

Estudiants Erasmus Outgoing

L'alumnat beneficiari d'una beca Erasmus, ha de complir amb els mateixos requisits de nombre
de credits superats que la resta de l'alumnat matriculat a la Facultat de Filologia, Traduccid i
Comunicacié. Tot i aix0, atés que, quan es publiquen els llistats de sol-licituds admeses encara no
estan tots els reconeixements de l'estada de mobilitat realitzats, perqué no s'han rebut totes els
certificats academics, es tindra en compte el nombre de crédits del seu contracte d'estudis al'efecte
de complir els requisits. L'admissid d’aquests estudiants sera provisional i estara condicionada al
reconeixement dels crédits superats durant la seua estada de mobilitat.

Una vegada realitzat el reconeixement de credits internacionals, si I’estudiant compleix els requisits,
mantindra la posicié del llistat definitiu publicat (no es reordenara posteriorment).

Admissio

Una vegada comprovat el compliment dels requisits de I'alumnat, i seguint I'ordre acordat per la
Comissié de Practiques de la Facultat, que sera la nota mitjana de I'expedient, és publicara la relacié
d’estudiants admesos i exclosos en la pagina web de la facultat, en les dates establertes en el calendari
de practiques per al curs corresponent. En cas d’empat en la nota mitjana és tindra en consideracié el
nombre de credits superats.

- Calendari de practiques de Graus Filologics/Llengiies Modernes i les seues Literatures i
Traduccid i Mediacid Interlinglistica
- Calendari de Graus de Comunicacié Audiovisual i Periodisme

Elecciod de la practica

La relacié de places oferides d’entre les quals l'alumnat haura de triar és podra consultar al
seglient enllag:

http://www.adeituv.es/practicas-en-empresas/estudiantes/ofertas/#/login

A la relacié apareixeran les dades de I'empresa, el sector d'activitat, el periode de la practica,
I'horari, els requisits que ha de complir I'alumnat, les activitats a realitzar en el periode de
practiques i si hi ha o no remuneracio
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Matricula

La matricula de les assignatures de practiques obligatories i/o optatives s’efectuara, juntament, amb
la resta d’assignatures del curs, el dia i I’hora que tinga assignat cada estudiant/a per la seua ordenacio
de matricula.

En la sessié d’adjudicacidé I'alumnat haura de triar placa d’acord amb el llistat ordenat per nota
mitjana i, en cas de coincidéncia, pels credits superats. En els graus de Comunicacié Audiovisual i
Periodisme trien primer els estudiants que tenen I'assignatura obligatoria i a continuacid, I'optativa. En
ultim lloc, triaran plaga els que hagen sol-licitat en ADEIT practiques voluntaries (extracurriculars).

Una vegada adjudicades les practiques es comprovara d’ofici que I’ alumne/a s’ha matriculat de
I'assignaturai que també ha fet la sol-licitud de les practiques a través del portal de serveis en el termini
establert. En el cas que I'alumne/a no haja realitzat la sol-licitud de les practiques o no estiguera
matriculat de I'assignatura, se li anul-laran d’ofici i se li comunicara, i si és el cas, es donara I'opcid de
completar la seua matricula amb una altra optativa amb places lliures.

L'alumnat dels Graus de Comunicacié Audiovisual i Periodisme que ha realitzat la sol-licitud, esta
matriculat pero no haja obtingut plaga en la primera sessio de adjudicacié haura d’anar a la segona sessio
d’adjudicacio.

L'admissié de I'assignatura de "Practiques externes" és IRRENUNCIABLE, una vegada s’haja triat la
plaga de practiques, fins i tot si sén “Autopracticum”.

Acord de Practiques

L'acord de practiques és un document personalitzat per a cada estudiant que realitza practiques
amb informacié detallada sobre la practica adjudicada.

Inici de les Practiques

Dates previstes d’inici de les practiques:
- Primer semestre: A partir d'octubre.
- Segon semestre: A partir de febrer.

Aquestes no son les dates d'inici obligatories, sind que son dates a partir de les quals I'alumnat es
podra incorporar a les empreses i iniciar les practiques. La data d'incorporacid dependra dels
interessos de lI'empresa i que l'acord de practiques estiga formalitzat.

Avaluacio de les practiques

Com a qualsevol altra assignatura I'alumnat té dret a la revisié de I'avaluacié de la seua practica.

Autopracticum (practiques curriculars)

L'alumnat que complisca els requisits necessaris per a sol-licitar les practiques externes
curriculars, podra, per iniciativa propia, localitzar un lloc per a realitzar la seua practica. Es la
modalitat de realitzacié de practiques que denominem AUTOPRACTICUM, la idoneitat de la
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qual sera valorada pel tutor o tutora de practiques de la seua titulacid. En aquest cas s’haura de presentar
la sol-licitud d’autopracticum al coordinador abans de la data indicada establerta al calendari.

No és tindra en compte cap sol-licitud d'’AUTOPRACTICUM sense la sol-licitud prévia a través
del portal de serveis (https://intranet.uv.es/portal/home).

PRACTIQUES EXTERNES EXTRACURRICULARS

Requisits

Amb caracter general, pot realitzar practiques extracurriculars, sense correspondéencia en credits,
I'estudiantat de la Universitat de Valéncia:

a. Matriculat en ensenyaments universitaris als quals es vinculen les competencies basiques
geneériques i / o especifiques a adquirir per |'estudiantat a la realitzacié de la practica, i
que tinga superats, almenys, el 50% dels crédits académics necessaris per a obtindre la
titulacio.

b. Inscrit al Registre General de Practiques de la Universitat de Valéncia, que a aquest efecte
ha constituit la Fundacié Universitat - Empresa (ADEIT), omplint la sol-licitud de I'estudiant
en https://www.adeituv.es/practicas-solicitar-extracurriculares/

Incompatibilitats

a. No tindre cap relacié contractual amb I'empresa o institucié publica o privada en qué es
realitzaran les practiques, excepte autoritzacidé expressa per la Comissid de practiques del
centre.

b. No tindre relaci6 de parentiu fins a tercer grau amb els responsables dels organs de
direccio de I'empresa o entitat o dels tutors, excepte autoritzacio expressa de la Comissio de
Practiques del Centre.

Duracio

Les practiques extracurriculars no podran superar les 900 hores per curs académic.

Procediment per a sol-licitar-les

e L'estudiantat té I'opcid de buscar ell mateix I'empresa on fer les practiques o triar una plagca entre les
oferides ( tenint en compte que cal complir els requisits indicats):
https://www.adeituv.es/sol%c2%b7licitar-una-practiques-extracurriculars/?lang=ca.

e La relacié de places oferides entre les quals I'estudiant haura de triar es poden consultar a
la pagina d'ADEIT:

http://www.adeituv.es/practicas-en-empresas/estudiantes/ofertas/#/login

GUIA PRACTIQUES EXTERNES. Pagina 7|12


https://www.adeituv.es/sol%c2%b7licitar-una-practiques-extracurriculars/?lang=ca
http://www.adeituv.es/practicas-en-empresas/estudiantes/ofertas/%23/login

VNIVERSITAT ((37%) Facultat de [Filologia,
B VALENCIA LY ) Traduccié i Gomunicacié

A la relacié apareixeran les dades de I'empresa, el sector d'activitat, el periode de la practica,
els requisits que ha de complir I'estudiant, les activitats a realitzar en el periode de practiques
i si hi ha o no remuneracid. Al setembre es publicaran les places oferides i aprovades per la
Comissié de Practiques.

e  Omplir la sol-licitud de Practiques de I'estudiant en:

https://www.adeituv.es/practicas-solicitar-extracurriculares/

e Contactar amb el tutor o tutora academica per a triar plaga. "S'atorgara prioritat als estudiants
que facen practiques curriculars enfront dels que solliciten practiques extracurriculars"
(Reglament de Practiques Externes de la Universitat de Valéncia, art. 19).

Inclusié de les Practiques extracurriculars al SET

La realitzacid de practiques s'incloura en el Suplement Europeu al Titol (SET). Per tal que les
practiques extracurriculars siguen incloses en el SET, és necessaria l'avaluacié positiva del tutor
acadéemic. Aquesta avaluacid tindra en compte l'informe que emetra el tutor de I'empresa o institucié
en finalitzar la practica.
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PERSONAL COORDINADOR

Coordinadora de les practiques externes del centre
JULIA AGUILAR MIQUEL Julia.Aguilar@uv.es

Grau en Comunicacio Audiovisual

YOLANDA CABRERA GARCIA-OCHOA Yolanda.Cabrera@uv.es

Grau en Estudis Anglesos
MIGUEL TERUEL POZAS Miguel.Teruel@uv.es

Grau en Estudis Hispanics
DAVID GIMENEZ FOLQUES David.gimenez-folqgues@uv.es
RICARDO RODRIGO MANCHO Ricardo.Rodrigo@uv.es

Grau en Filologia Catalana
RAQUEL CASESNOVES FERRER Raquel.Casesnoves@uv.es
GEMMA LLUCH CRESPO Gemma.Lluch@uv.es

Grau en Filologia Classica
FERRAN GRAU CODINA Ferran.Grau@uv.es

Grau en Llengiies Modernes i les seus Literatures
ALEMANY: ANA GIMENEZ CALPE: Ana.Gimenez@uv.es
FRANCES: RITA RODRIGUEZ VARELA Rita.Rodriguez@uv.es
ITALIA: ANDREA ARTUSI Andrea.Artusi@uv.es

Grau en Periodisme
ENRIQUE BORDERIA ORTIZ - Enrique.Borderia@uv.es

ASSEGURANCA

L'alumnat esta cobert durant les seues practiques per una asseguranca d'accidents i d'assisténcia
sanitaria i, d’altra banda perun segur de Responsabilitat civil, a carrec de la Universitat de Valéncia,
qgue cobreix els riscos que pogueren derivar-se com a conseqiiéncia de la seua realitzacié. El
procediment en cas d'accident esta explicat a la seccid de Practiques del Web d'ADEIT:

https://www.adeituv.es/practicas/incidencias-durante-practica/

DRETS | DEURES DE L'ALUMNAT

Article 9 del Reial Decret 592/2014, i article 10 del Reglament de Practiques Externes de la Universitat de

Valéncia.
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DRETS | DEURES DEL PROFESSORAT QUE TUTELA LA PRACTICA
Article 12 del Reial Decret 592/2014, i article 11 del Reglament de Practiques Externes de la Universitat de
Valéncia.

DRETS | DEURES DEL TUTOR O TUTORA D'EMPRESA

Article 11 del Reial Decret 592/2014, i article 12 del Reglament de Practiques Externes de la Universitat de
Valéncia.

PROCEDIMENT EN CAS D’INCIDENCIES

Incidencies sobre aspectes de formalitzacié de la practica:

Cal posar-se en contacte amb el Departament de practiques de la Fundacié Universitat-Empresa
ADEIT (acord de practiques, assegurances d'accidents i responsabilitat civil, inspeccié de treball).

Incidencies sobre el contingut de les activitats:

Davant qualsevol incidéncia amb I'empresa, I'alumnat haura de dirigir-se al professorat que tutela
la practica, que sera qui analitzara el problema i considerara si s'ha de posar en contacte amb I'empresa.
Un cop contactat amb I'empresa i obtinguda tota la informacid, el resultat pot ser:

a. Continuar amb la practica amb alguna modificacio per part de I'empresa o per part de I'alumnat.

b. Donar per finalitzada la practica. En aquest cas, s'ha de comunicar a la coordinadora de
practiques del centre i sollicitar que se li assigne a I'alumnat una altra empresa per poder
completar els crédits.

Davant qualsevol dubte sobre aquest procediment, el professorat que tutela la practica es pot
posar en contacte amb I’ADEIT i amb la coordinadora de practiques de la Facultat de Filologia, Traduccid
i Comunicacié.

RECONEIXEMENT DE CREDITS DE PRACTIQUES PER EXPERIENCIA PROFESSIONAL O LABORAL

D'acord amb la normativa d'aplicaci6 ACGUV 126/2011 i l'acord de la Comissié de Practiques
Externes de la Facultat de Filologia, Traduccié i Comunicacio, de 27 d'octubre de 2014, s'informa que
per a reconeixer els creédits de practiques per experiencia professional o laboral els requisits i el
procediment son els seglients:

Requisits

a. Tindre superats els credits exigits per a la realitzacié de les practiques curriculars.

b. Que I'experiéncia laboral o professional procedisca d'activitats amb contracte laboral o
activitats per compte propi degudament acreditades:

-  Full de serveis o vida laboral de I'organisme competent.
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Certificat censal, col-legial o qualsevol altra documentacid que acredite que s'ha exercit
eixa activitat, per a treballadors per compte propi.

Que l'experiencia laboral o professional tinga una durada minima de 6 mesos a temps complet
o equivalent a temps parcial i sempre que es cobrisquen les hores exigides en la titulacio.
Es poden admetre acumulacié de contractes de duracid inferior a 6 mesos en una mateixa
empresa o en distintes.

Certificat de I'empresa o de la institucid, signat i segellat pel responsable on es faca constar:
I'antiguitat, la categoria professional i una descripcid detallada del treball realitzat a I'empresa.

Que l'activitat exercida estiga relacionada amb algun dels programes d'activitats corresponents
a la titulacié que esta cursant I'estudiant.

Contactar amb el personal coordinador de practiques per a concretar la gestid del requisit
de lliurament de la memoria.

Procediment

a. La persona interessada presentara la sol-licitud de reconeixement a la secretaria del centre en
el periode de matricula.

b. La Comissié de Practiques emetra un informe favorable o desfavorable.

C. Amb l'informe favorable s'emeten les taxes de reconeixement i, un cop que la persona
interessada les abona i entrega el justificant, és tramitara el reconeixement i la incorporacié
a l'expedient.

d. Si no és acceptat el reconeixement, la persona interessada haura de seguir el procediment
ordinari establert en el calendari de practiques.

NORMATIVA

- RD 592/2014, de I'11 de juliol, que regula la realitzacié de practiques formatives en empreses
i institucions per part dels estudiants universitaris.

- RD 1791/2010 de 30 de desembre de 2010 Estatut de I'estudiant universitari

- Reglament de Practiques Externes aprovat pel Consell de Govern de la Universitat de Valéncia el
26 de juny del 2012, ACGUV 131/2012.

- Acords de la Comissié de Practiques de la Facultat de Filologia, Traduccié i Comunicacio.

INFORMACIO

Sobre el contingut de les practiques
Contacte amb el tutor o tutora corresponent.

Sobre aspectes de formalitzacié de la practica:
Departament de Practiques de la Fundacié Universitat - Empresa de la Universitat de Valencia
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ADEIT.
uvpracticas@uyv.es
www.adeituv.es/practicas
Tel: 96 326 26 00.

e Secretaria:
oreip@uv.es

ANNEXOS
Formulari web: autopracticum

L'alumnat que vullga presentar una proposta d’AUTOPRACTICUM ha de cursar també la sol-licitud
de practiques.
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