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1. Introducciod

La Universitat de Valencia posa a la disposicié de les persones interessades a
participar en els processos selectius per concurs de merits corresponents a
I'Oferta Publica d’Ocupacio Extraordinaria 2022 de Personal d’Administracio i
Serveis (PAS) aquesta guia per a la presentacié telematica de la sol-licitud de
participacio a través del formulari electronic disponible a I'entorn de tramitacio
electronica de la Universitat de Valéncia.

Abans d’iniciar el procés de presentacio telematica d’una sol-licitud es recomana
que les persones aspirants lligen atentament les bases de la convocatoria,
en particular les referides respectivament als «Requisits de les persones
aspirants» i a la «Presentacié de sol-licituds», amb la finalitat que tinguen
preparada la documentacié que s’haura de presentar electronicament.

2. Accés al formulari electronic

Es recomana utilitzar els navegadors Firefox; Microsoft Edge i Google
Chrome per a accedir a aquest formulari.

L’accés al formulari electronic de cada convocatoria estara operatiu a 'endema
de la publicaci6 de la convocatoria al Boletin Oficial del Estado (BOE) o al Diari
Oficial de la Generalitat i es realitzara a través de Seu Electronica de la
Universitat de Valéncia disponible a I'enllag https://go.uv.es/9es|9rS

VNIVERSITAT

seu electronicauv  LUEsmn

B ¢ B 5 =

Els meus Verificacié Signatura Registre Tauler Perfil de Incidéncies i Cercador de
tramits documents electronica electronic d'anuncis contractant comunicacions tramits

Tramits

Sollicituds destacacdes e,

Personal docent i investigador v

Personal investigador i de suport a la investigacio v

‘ Personal diadministracio i serveis v

Estudiants v

Usuaris externs a la UV b4

En la pagina principal de la Seu Electronica, dins de I'apartat <TRAMITS», s’ha
de seleccionar «Personal d’administracio i serveis».



https://go.uv.es/9esl9rS
shttp://links.uv.es/vueN5lG
shttp://links.uv.es/vueN5lG
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Una vegada seleccionada aquesta opcid, apareixera un desplegable amb les
convocatories de PAS vigents. S’ha de seleccionar la convocatoria del concurs
en el qual desitja participar i prémer I'enllag «Accedir al procediment».

Per exemple

Tramites
Solicitudes destacadas v
Personal docente e investigador v
Personal investigador y de soporte a la investigacion v

Personal de administracion y servicios A

‘ Convocatorias de personal

EC2022_A2_33_ETM

Fecha inicio: 18/05/21
Fecha fin: 19/05/21
Nivel de acceso: Para poder realizar Ia tramitacion es necesario que se autentique como minimo con usuario sede, clave concertada o certificado electrdnico

Acceder al procedimiento
L’accés al formulari electronic es realitza a través d’aquesta pantalla:

VNIVERSITAT

seu electrohicauy  SiEsm

Identifique's per a accedir a la sol-licitud
CON2022_A2002 - Concurso A2 2022 002

» Usuari de la Universitat
» Usuari de la seu

» Sistema Cl@ve

En aquesta pantalla, s’ha de triar la forma d’accés a I'entorn de tramitacié
electronica de la Universitat de Valéncia, i cal fer-ho preferentment aquest ordre:

1r. Usuari genéric de la Universitat: si forma part de la comunitat
universitaria, disposa d’'un compte d’usuari en la xarxa de la UV que pot
utilitzar per a identificar-se.

2n. Usuari de la seu: les persones externes a la Universitat de Valéncia
poden accedir-hi d’aquesta forma si no han pogut fer-ho per qualsevol dels
dos métodes anteriors. Dins d’aquesta opcio hi ha un enllag per a sol-licitar
'accés.

3r. Sistema Cl@ve: permet accedir-hi mitjangant els métodes d’autenticacié
que ofereix el sistema Cl@ve

Per a qualsevol dubte técnic sobre com accedir al certificat digital i a la
signatura, es pot consultar I'enllag seglent: https://links.uv.es/9MlaJ4G



https://links.uv.es/9MlaJ4G
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3. Emplenar la sol-licitud

Després d’identificar-se, s’accedeix a la sol-licitud de participacid, que consta
de les seguents pestanyes.

1. En la primera pestanya, «RGPD», s’informa sobre el tractament de les dades
facilitades. Una vegada llegida la informacio es prem el boté «Seglient».

L Concurso A2 2022 002

Dadespefsonals Dades de la convocatoria  Candidatura Dades exempeid  Documents que sadjunten  Sobficitud  Acabar
RGFD

LLes dades personals subministrades en aquests convacatiria sincorporen als sistemes dinfarmaci de ta Universitatde Valéncia que escaiga ami a finaliat de gestionar i tramitar 13 partcipacid en [a convocatiria daquestes proves selectives, d'acord amb el que estableixles seuss hases
LLes persones que proporcionen les seues dades tenen dret a saliciar al esponsable del ractament 'accés ales seues dades personals, i 1a seua rectficacid o supressid, o 2 imitacid del seu tractament o a oposar-s'hi, ai com el dratala portabiftat e les dades. Les persones interessades poden exerdr els

Seus drets mifiancant endament d'un correu elecirinic adrecat  Jopd@uwes, quan ho facen des d'adreces oficials de fa Universitat de Valénci, o b8 mifiancant escrt acompanyat de copia d'un documen dideniiati, s escau, de documentacid acreditaiv de a sol-fictud, adrecat al delegatde Proteccid de Dades a
I3 Universitat de Valéncia, Edif. Rectorat, a1 Blasco lbdfiez 13, 45010 Valéncia, lopd @uves

Peramés infarmacid sobre ! tractament podey consultar el seqiient enliag.

Segient >

/

2. A continuacié, s’ha d’emplenar la pestanya corresponent a les «dades personals».

TSy Concurso A2 2022 002
RGPD Dades personals JDades de la convocatéria Candidatura Dades exempcié  Documents que s'adjunten  Sol-licitud Acabar
Dades personals

3. Després d’emplenar la pestanya de les dades personals, cal prémer
novament «seglient» i es passa a la pestanya «Dades de la convocatoria»,
que mostra la informacié de la prova selectiva a la qual es desitja accedir.

En aquesta pantalla NO es pot modificar res. S’ha de prémer «<SEGUENT» .

(R Concurso A2 2022 002

RGPD Dades personalg  Dades de la convocatoria  Jandidatura  Dades exempcid  Documents que s'adjunten — Sol-licitud Acabar

Dades de la convocataria

Data de publicacio DOGV/BOE* 04/10/2022

Data e resolucid* 04/10/2022
Escala® ET.M. INFORMACION
4
Grup* A
Subgrup*

Titulacid exigida per a convocatoria®

Grau o Diplomatura universitariz d?Infermeria, especialitat infermeria dempresa.

* Camps obligators

<Anterior

Segilent >

/
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4. A continuacio, s’accedeix a I'apartat «Candidatura»
T Concurso A2 2022 002

RGPD Dades personals Dades de la convocaria Candidatura Dajles exempcid Documents que s'adjunten  Sol-licitud Acabar

Candidatura i Examen

Torn* () Tom general () Torm per a persones amb discapacitat

Titulacid que poseeix la persona aspirant®

* Camps obligatoris

< Anterior

En aquesta pantalla, ha d’'omplir les dades seguents:
e Torn: Cal indicar el torn pel qual s’accedeix a la convocatoria, si escau.
e Titulacié que posseeix la persona aspirant.

Per canviar de pantalla, s’ha de clicar en el boté6 «<SEGUENT»

5. En la pestanya seguent, «Dades exempcioé», s’ha de seleccionar en el
desplegable el tipus de taxa que s’abonara en funcié de la situacié personal i si

hi ha possibilitat d’acollir-se 0 no a algunes de les causes d’exempcié de
pagament o de bonificacio.

I Concurso A2 2022 002
RGPD Dades personals Dades de la convocatoria Candidatural Documents que s'adjunten Sol-licitud Acabar
Dades exempcio
Taxa *\ v

Exempcid de Taxa / Bonificacié

* Camps obligatoris

< Anterior

6. Una vegada seleccionat el tipus de taxa, s’ha de prémer «Seguent» per a
passar la pestanya de «Dades de pagament», en la qual apareixera la
quantitat que caldra abonar. En aquesta pantalla no es poden realitzar
modificacions. Si es detecta algun error en les dades, s’ha d’anar a la
pestanya corresponent per a rectificar-lo.

RGPD Datos [ Datos de la ia  Candi yExamen Datosexencion Datosde pago Documentos que se adjuntan  Solicitud Finalizar
Datos de pago
NIF | ] Apellidos [ ] Nombre | ]
Importe 25
Des:rm:m’n DESCRIPCIOM GEMNERICA

Los datos relativos del pago no se guardaran en el fichero temporal que puede obtener en el bloque de "Copia temporal”

Indique el moda de pago que desea utiizar.

@Pagn inmediato: Se invocaré |a pasarela de pagos y se realizar el pago con |atarjeta de crédito - débito necesario para la finalizacion de la solicitud /

* Gampos cbligatorios

< Anterior Siguiente >
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7. Cal prémer «Seguent» per a passar a la pestanya «Documents que
s’adjunten». En aquesta pestanya, cal adjuntar els documents seguents,
tenint en compte si en 'abonament de la taxa la persona s’ha acollit a alguna
exempcid o bonificacioé:

DNI, NIF o NIE: La presentacié d’aquest document és sempre
obligatoria.

Si el tipus de taxa seleccionada en la pestanya «Dades exempcié» ha
sigut I'ordinaria, no cal adjuntar cap documentacié mes.

Si, per contra, s’ha seleccionat algun tipus d’exempcio o bonificacié en
'abonament de la taxa (per exemple, per discapacitat igual o superior
al 33%), a més del DNI s’ha d’adjuntar la documentacio acreditativa
de '’exempcio o bonificacio.

RGPD Dades personals Dades de la convocatona Candidatura Dades exempcié  Dades de pagafgpt  Documents que s'adjunten ol licitud Acabar

Documents que s'adjunten

MNom del document

DNl

Document

Documentacid acreditativa exempcidibonificacia | Bxaminiar.. | No se ha seleccionado ningln archivo.

Document autobaremacia
Experiéncia profesional
Titulacié académica
Idiomes

Coneixements valencia

Superacid proves selectives anteriors | Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archivo.

Cursos de formacid

* Camps obligatoris

Una vegada adjuntats els anteriors documents haura de pujar, degudament

escanejada,

en format pdf, i amb una qualitat optima que assegure una correcta

llegibilitat la documentacié acreditativa dels mérits al-legats segons estableix la
convocatoria del concurs i que son:

a)

b)

Document d’autobaremacié que es troba disponible a I'enllag

https://go.uv.es/izOwNY4. Cal triar el corresponent al grup i

subgrup del concurs de mérits al que es presenta.
Experiéncia professional.

Amb caracter general, els certificats de serveis prestats de les
persones aspirants que hagen treballat a la Universitat de Valencia,
seran aportats d'ofici pel Servei de Recursos Humans PAS.

Solament es valorara el treball realitzat en les Administracions
Publiques. Agd exclou la valoracié de beques, practiques, etc., que no
tinguen una relacid de serveis contractuals amb una administracio
publica.



https://go.uv.es/iz0wNY4
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c) Titulacié académica.

Si vosté en posseeix més d'una titulacio, per exemple, altra
diplomatura diferent a la d'accés, una llicenciatura, doctorat o
equivalent ha de ressenyar la de major valoracié.

d) Coneixements d’idiomes (anglés, frances, alemany, italia)
e) Coneixements de valencia.

Els certificats de coneixements de valencia de les persones aspirants
que hagen treballat a la Universitat de Valéncia, seran aportats d'ofici
pel Servei de Recursos Humans PAS.

En cas contrari, La persona interessada haura de presentar el certificat
de més nivell (veure annex | de la convocatoria).

f) Proves selectives anteriors

Si, voste ha superat algun procés selectiu anterior de la mateixa escala
o categoria professional convocat per la Universitat de Valencia haura
de demanar la corresponent certificacid mitjangant el Registre
electronic de la UV: https://links.uv.es/JBFI96W

La sol-licitud es dirigira:
— Tipus d’unitat: Serveis universitaris, generals i centrals
— Organ al qual es dirigeix: SERVElI DE RECURSOS

HUMANS PAS
- Tramitacié desitjada: Gestions especifiques de la
unitat
** SOL.LICITUD CERTIF. SUPERAC. PROCES
SELECT

Recorde que si ha superat diversos processos selectius anteriors de
la mateixa escala o categoria professional convocat per la Universitat
de Valéncia només ha de sol-licitar un.

g. Cursos de formacio

Amb caracter general, els certificats dels cursos de formacié que
consten a la base de dades del Servei de Formacié Permanent de la
UV seran aportats d'ofici pel Servei de Recursos Humans PAS.

En cas contrari, haura d'adjuntar tots els certificats de cursos que
posseeix escanejats en un unic arxiu PDF o comprimits.

9. Unavegada que s’han adjuntat els fitxers, cal prémer «Seglient» i d’aquesta manera
s’accedeix a la pestanya de «Sol-licitud». En aquesta pestanya, cal marcar la



https://links.uv.es/JBFl96W
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casella «Declare» per a validar la veracitat de les dades consignades i I'exactitud de
la documentacio aportada.

RLrNENAN Concurso A2 2022 002
RGPD Datos personales  Datos de la convocatoria Candidatura Datos exencion Datos de pago  Documentos que se adjuntan
Solicitud
[J Declaro*

* Campos obligatorios

< Anterior

10. A continuacid, s’ha de prémer novament «Seglient» per a passar a la pantalla
«Finalitzar». Per a continuar, caldra prémer en el boté “SIGNAR/ACCEPTAR”.

RGPD  Datos personales Datos de la convocatoria  Candidatura y Examen Datos exencidn Documentos que se adjuntan ~ Solicitud ~ Finalizar

La pulsacin del boton FIRMAR/ACEPTAR implicala confirmacion de la identidad y la expresion de la voluntad y consentimiento de la persona solicitante respecto al contenido del presente formulario

FIRMAR/ACEPTAR

Tinga en compte que en prémer el boté
“FIRMAR/ACCEPTAR” no ha acabat el procés de
presentacio telematica. Queda encara realitzar el

pagament.

i Prueba 2 convocatoria PAS 03052021

S¢ ha detectado que debe efectuar un pago. Los datos del pago que se enviard son:

vt [

Apellidos:
Importe; 22.5 euros
Descripcion: DESCRIPCION GENERICA

Desea continuar?

Aceptar

—

Cancelar

En aquesta pantalla, s’ha de prémer «Acceptar» i I'aplicacié redirigira la persona
aspirant a la passarel-la_de pagament. Una vegada fet el pagament es podra
continuar el procés telematic.




UV - GUIA PARA A LA PRSENTACIO DE SOL.LICITUDS DE PARTICIPACIO EN CONVOCATORIES DE CONCURS (PAS)
OEP EXTRAORDINARIA 2022)

ORTALDE

AV PAGOS ONLINE

§ UNIVER )IBEVALENEIA !

VNIV PAGO CON TARJETA DE UN RECIBO DE LA UV
IDGVALENCIA]

Pago con tarjeta S santander @ @B Visa Visa

Estoy de acuerdo con los términos del servicio y los acepto sin reservas

—'—} Volver Continuar proceso telematico | \

En prémer «Continuar procés telematic» s’accedeix a la pantalla en qué se sol-liciten
les dades de la targeta bancaria amb la qual s’ha d’efectuar el pagament.

«» Santander Seleccione su dioma [Castellano ]

Seleccione
método de pago

Datos de la operacion Pagar con Tarjeta s (-] ~

Importe: 22,50€ N° Tarjeta:
= |

o UNIVERSITAT DE

Comercio: VALENCIA Caducidad:
(SPAIN)

Terminal: 66968041-1 zd. Seguridad: °

Pedido: 000000001304
Fecha: 20/05/2021 11:07

Descripcion  Tasas ETM Inv promo
producto: interna

Després d’emplenar la pestanya amb les dades del pagament, haura d’aparéixer una
pantalla en la qual s’indicara que la sol-licitud s’ha processat correctament.

Prement en el boté «Obtenir document» es genera el document corresponent a la
inscripcid. Es pot escollir 'opcié d’'imprimir o guardar (en format PDF):

‘ Obtener ¢ mprini decumento

Su solicitud ha sido procesado correctamente.

wiicador et st Feclayp cotigo deveriicacitr: | N RHERE

Recho:
Resuliado: Pago cortecto

Para imprimi 13 slictud,pulse el botin Obterer documents.
i dispons de impresora &1 esi0s mements, guarde ¢l docurrentc PD- generado e imprimalo ms tarde.

‘Teme cta del dentficador de Iz sol ciud

En caso de cue Faya cualquier preblems pocels iz atendén alusuario deno ¢ ENTREI y sus tramites sara comunicato o cimoLl ncasd qu2 nofuncione |a laaloma se puede eniar
idzntificador d 1a solictud. Comoregla general 1as incidencias 7 dudas que infroduzca a ravés del formulzrio de 'atencidn al Lsuaric' var atener mis prioridad qus aquellas que nos lleguen 3 ravés de comeo electignico.

Elcodgo deverifcacin le i ol documentc. pantalla para obtenar vartir del cadigo de verificaciony del identficadcr dele solicitud.

Finalment, mitjancant el bot6 «Finalitzar i anar al meu lloc personal» s’accedeix a «El
meu lloc personal» en el qual es poden veure i consultar tots els tramits realitzats,
descarregar de nou el documento justificant de la sol-licitud o veure I'estat en qué es
troba.
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Una vegada acabades les gestions en «el nostre lloc personal», s’ha de tancar la
sessio mitjangant el botd «Eixir».

Acabat el procés, posteriorment i en qualsevol moment, es pot consultar en quina fase
es troba la sollicitud. Per fer-ho, s’ha d’accedir a la seu electronica de la UV disponible
en lenllag https://www.uv.es/sede-electronica/es/sede-electronica-uv.html i prémer

'opcié «Els meus tramits»

e YN ®

Mis trémites Verificacion Firma Registro Tabldn de Perfil de Incidencias Buscador de
documentos elecironica slectronico anuncios contratante y tramites
comunicaciones

4. Incidéncies i dubtes quan s’emplena el formulari

Si es presenta qualsevol incidéncia, dubte o consulta mentre s’emplena la sol-licitud de
participacio, es pot contactar amb la Universitat de Valéncia:

v' Si és una incidéncia técnica, relacionada amb la tramitacio electronica de la
sol-licitud de participacid, es pot sol-licitar ajuda técnica a través del correu

institucional: entreu@uv.es

v Si és un dubte/consulta respecte de les bases de la convocatoria, cal dirigir-se
al Servei de Recursos Humans (PAS), Seccié de Convocatories, mitjangant el
correu electronic: convocatories@uv.es

-10 -
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