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1. Introduccion

La Universitat de Valéncia pone a disposicion de las personas interesadas en participar
en cualquiera de los procesos selectivos correspondientes a ofertas publicas de
ocupacion de Personal de Administracion y Servicios (PAS) esta guia para la
presentacion de la solicitud de participacion en procesos selectivos de concurso-
oposicion, correspondientes a la OEP extraordinaria 2022, a través del
formulario electronico.

Este formulario, se encuentra en el entorno de tramitacion electronica de la Universitat
de Valencia.

Con caracter previo al inicio del proceso de presentacion telematica de una solicitud
se recomienda que las personas aspirantes realicen una lectura
detallada de las bases de la convocatoria, referidas respectivamente a los
“Requisitos de las personas aspirantes” y a la “Presentacion de solicitudes”, con el fin
de que tengan preparada la documentacion que se deberd presentar
electronicamente.

2. Acceso al formulario electronico

Se recomienda utilizar los navegadores Firefox; Microsoft Edge y Google
Chrome para acceder a este formulario:

El acceso al formulario electronico de cada convocatoria estara operativo al dia
siguiente de la publicacion de la convocatoria en el Boletin Oficial del Estado (BOE) o en
el Diari Oficial de la Generalitat Valenciana (DOGV] y se realizara a través de la Sede
Electronica de la Universitat de Valencia (Entreu), disponible en el
https://go.uv.es/vWORSS3

En la pagina principal de la Sede Electronica, en el apartado “TRAMITES”, debera
seleccionar “Personal de administracién y servicios”.

VNIVERSITAT

sede electrohicauy ST

B v B F B 8§ © g

Mis tramites Verificacion Firma Registro Tablén de Perfil de Incidencias Buscador de
documentos electronica electrénico anuncios contratante y tramites
comunicaciones

Tramites
Solicitudes destacadas v
Personal docente e investigador v
Personal investigador y de soporte a la investigacion v

‘ Personal de administracion y servicios v

Estudiantes v

o)

Usuarios externos a la UV ~



https://go.uv.es/vV0R5S3
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Una vez seleccionada esta opcion, se mostrara un desplegable con las convocatorias
de PAS vigentes. Debe seleccionar la convocatoria de concurso oposicion en la
que quiere participar y pulsar en el enlace “Acceder al procedimiento”.

Tramites
Solicitudes destacadas v
Personal docente e investigador v
Personal investigador y de soporte a la investigacion v

Personal de administracién y servicios ~
Convocatorias de personal

) =

TEST 03

Fecha inicio- 18/05/21
Fecha fin: 19/05/21

Nivel de acceso: Para poder realizar |a tramitacidn es necesario que se autentique como minimo con usuario sede, clave concertada o certificado electrénico

Acceder al procedimiento \

El acceso al formulario electrénico se realizara a través de esta pantalla:

VNIVERSITAT

sede electronicauy  VESmL

Identifiquese para acceder a la solicitud
EST_PM21

» Usuario de la Universitat
» Usuario de la Sede

» Sistema Cl@ve

En esta pantalla, debe elegir la forma de acceso al entorno de tramitacion electrénica
de la Universitat de Valencia, siguiendo preferentemente este orden:

1°. Usuario genérico de Universitat: si forma parte de la comunidad
universitaria, dispondra de una cuenta de usuario en la red de la UV que podra
utilizar para identificarse.

2°. Usuario de la sede: las personas externas a la Universitat de Valéncia
pueden acceder de esta forma, si no pueden acceder por algun otro de los
metodos anteriores. Dentro de esta opcion hay un enlace para solicitar este
acceso.

3°. Sistema Cl@ve: permite acceder mediante los métodos de autenticacion
que ofrece el sistema Cl@ve.

Para cualquier duda técnica respecto de la forma de acceso del certificado digital y la
firma, se puede consultar el siguiente enlace: https:/ /links.uv.es/SMlad4G



https://links.uv.es/9MlaJ4G
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3. Rellenar la solicitud

Una vez identificado accederd a la solicitud.

1. En la primera pestana, “RGPD” se informa sobre el tratamiento de los datos
facilitados. Una vez leida la informacion pulse el botan “Siguiente”.
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1. A continuacion, debe cumplimentar la pestana correspondiente a sus “datos
personales”.

Prueba 2 convocatoria PAS 03052021

RoPQ  Datos persondles ndidatiray Examen D: in Daiosdepago Documentos que seaduntan  Soichd  Finalzar
Datos perst

Documenn de s

P puics
Segnth it
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Direcota®
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Puita

Caign Posta*
Proinga
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Taéton 6 corad

Caneo shctinico

2. Una vez cumplimente los datos personales, pulse “siguiente” y pasard a la

pestana de “Datos de la convocatoria” donde se muestra la informacion de la
prueba selectiva a la que se desea acceder.

Prueba 2 convocatoria PAS 03052021

RGPD  Datos personales Datoffde |2 convocatonia  Candidaturay Exgpen  Datos exencion  Datos de pago  Documentos que se adjuntan  Solicitud Finalizar
Datos de la convocatoria

Fecha de ublicacin DOGHBOE oo

Fedha 6¢ resolucidn® 15047202

Esealz" ETM. IFORMTIC

Grups® L)

Subgrupe® a2

T esigta porla oovocalodz* o de gracs, dipomsturs riverstars, ngeniea b
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En esta pantalla NO se puede modificar nada. Pulse "SIGUIENTE”




uv

- GUIA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES DE PARTICIPACION EN PROCESOS SELECTIVOS

POR CONCURSO-OPOSCION OEP EXTRAORDINARIA 2022 (PAS)

3. A continuacion, accedera al apartado “Candidatura y Examen”.

RGPD Datos personales  Datos de la convocatorif  Candidatura y Examen “YDatos exencién  Documentos que se adjuntan  Solicitud Finalizar

Candidatura y Examen

Tumno®

O Tumo general OTumo para personas con discapacidad

=
Idioma en el que se desea realizar la prueba O castelano O Valenciano

Perfil

v

Titulacion que posee la persona aspirante™

Otros requisitos

Requisito Expedido por
C1

Solicitud de adaptacion (para las persones con Os Ono

discapacidad)®

* Campos obligatorios

En esta pantalla, debe cumplimentar los siguientes datos:

Turno: Indique el turno por el que accede a la convocatoria.

Idioma de las pruebas: Marque el idioma en el que desea realizar la prueba.
Si la escala a la que opta tiene perfiles, aparecera el desplegable para que
seleccione el perfil por el que opta. En caso contrario, esta pestana no
aparecera.

Titulacién que posee la persona aspirante.

Otros requisitos: En este apartado apareceran, si los hay, otros requisitos
exigidos en la convocatoria.

Solicitud de adaptacion: Si ha marcado la casilla de solicitud de medidas de
adaptacion, le aparecera un desplegable con las medidas de adaptacion que
constan en el anexo de la convocatoria.

Si selecciona “Otros” describa la medida solicitada en el cuadro que aparece
a continuacion.

Solicitud de adaptacion (para las persones con ®s Ono
discapacidad)*

Medidas de adaptacion (Ver anexo V en caso de seleccionar otras
medidas de adaptacion indique cuales)

\Wked\das de adaptacion

-1

Otras medidas de adaptacion

Longitud mAxima restante: 2000

Para avanzar de pantalla ha de clicar en el boton “SIGUIENTE”.

En la siguiente pestafia “Datos exencién”, debe seleccionar en el desplegable el

tipo de tasa a abonar dependiendo de su situacion personal y si puede acogerse 0
no a algunas de las causas de exencion y/ o bonificacién en el pago.
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RGPD  Datos personales  Datos de a convocatoria CandidaturayExamocumentosque seaduntan  Soicitud  Finalizar

Datos exencion

Tasa* /

v

Exencidn de TasaBonficacion

5. Una vez seleccionado el tipo de tasa, pulse en “Siguiente” para pasar a la pestana

de “Datos de pago” donde aparecera la cantidad a abonar. En esta pantalla no

se puede realizar modificaciones. Si detecta algun error en los datos, debe ir a la
pestafia correspondiente para rectificarlos.

Prueba 2 convocatoria PAS 03052021

RGPD Datos personales  Datos de la convocatoria  Candidaturay Examen  Datos exencion  Datos de pago  Documentos que se adjuntan  Solicitud Finalizar
Datos de pago
NF [ ] Apemians. | ] Nombre [ ]
mpurie ns

Descripaidn DESCRIFCION GERERICE

Los daios relaios Quartarin e en el bloque d= Copia temporal”

Indique el modo g pago que desea uliizar

® Pago inmediate: Se invocardfa pasareta de pagos y e reaizard el pago oon 2 ek ge crédio - i necesaio parafafinalizacion ge 12 solictud.

* Campos ckligatoros

< Antzrie Sigaieme >

B. Pulse” Siguiente” para pasar a la pestafa de “Documentos que se adjuntan”.
En esta pestaria, debe adjuntar los documentos siguientes, teniendo en cuenta si
en el abono de la tasa, se ha acogido a alguna exencién o bonificacion:

- DN, NIF o NIE: Su presentacién es siempre obligatoria.

Si el tipo de tasa seleccionada en la pestafia “Datos exencion” ha sido la
ordinaria, no debe adjuntar ninguna documentacion mas.

RGPD Datos personales Datos de la convocatoria  Candidatura y Examen  Datos exencién Datos de pago  Documentos que se adjuntan

Documentos que se adjuntan

Nombre del documento Documento

q DNI Examinar... No se ha seleccionado ningn archivo.
Documentacién acreditativa de la exencion o bonificacién Examinar... No se ha seleccionado ningin archivo.
Dictamen técnico facultativo Examinar...  No se ha seleccionado ningn archivo.
Otros Examinar... No se ha seleccionado ningdn archivo.

- Si, por el contrario, ha seleccionado algun tipo de exencion o bonificacion en
el abono de la tasa (por ejemplo, por discapacidad igual o superior al 33%),
ademas del DNI debera adjuntar la documentacion acreditativa de la
exencion o bonificacién.
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RGPD Datos personales  Datos de la convocatoria  Candidatura y Examen  Datos exencién  Datos de pagoe  Documentos que se adjuntan
Documentos que se adjuntan

Nombre del documento Documento

DNI Examinar...  No se ha selecoonado ningdn archivo.
‘ Documentacion acreditativa de la exencidn o bonificaciin Examinar... No se ha selecconado ningdn archivo.
Dictamen técnico facultative Examinar... No se ha selecconado ningdn archivo,

Otros Examnar... No se ha seleccenado nngln archwo,

- Si en la pestana “Candidatura y Examen” seleccioné la necesidad de
alguna medida de adaptacién, debe adjuntar el correspondiente “dictamen
técnico facultativo”.

RGPD Datos personales  Datos de la convocatoria  Candidatura y Examen  Datos exencion  Datos de pago  Documentos que se adjuntan
Documentos que se adjuntan

Nombre del documento Documento

OnI Examnar... | No se ha selecoonado nngan archivo.
Documentacion acreditativa de la exencidn o bonificaciin Examnar... | Mo se ha selecconado ningdn archive.
- Dictamen técnico facultativo Examinar... = No se ha selecoonado ningdn archive.

Otros Examnar... | No se ha selecoonado nngdn archive.

7. Una vez adjuntados los archivos, pulse “Siguiente” y accedera a la pestana de

“Solicitud”. En esta pestana ha de declarar la veracidad de los datos consignados
y la exactitud de la documentacion aportada, marcando la casilla “Declaro”.

TSy Prueba 2 convocatoria PAS 03052021

N\PWALENC

RGPD  Datospersonales Datos de la convocatoria  Candidaturay Examen  Datosexencidn Datosdepago  Documentos que se adjuntan SnIi

Solicitud

esta solictud, ndiciones edgidas para ol ingreso a comvocatoria, fiéndome a prabar documentalmente 1odas 1os datos sefalados.
- Que ka2 docwr ¥ fa solicud il encuentra en mi poder quedands a disposician de Ia universitat de valénda para la comprobadidn, conirol 2 inspeccidn de | misma. asi mismo, dectaro que soy conooedor de que lainexadiiud o
Talsedad de i n 02 | solighud, sin perj chiles que hubiera lugar®

Derechos de examen

* Campos obligsiops.

<Aneroe Siuiate >

A continuacion, pulse en “Siguiente” para avanzar a la pantalla “Finalizar”. Para
continuar, debera pulsar en el boton “FIRMAR/ACEPTAR”.

RGPD  Datos personales Datos de la convocatoria  Candidafura y Examen Datos exencion Documentos que se adjuntan ~ Solicitud ~ Finalizar

La putszcidn del botdn FIRMARIACEPTAR implica la confirmaciin de la ideniidad y la expresion de la voluntad y consentimienio de la persana solicitante respecto &l contenido del presente formulario

FIRMARIACEPTAR
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Tenga en cuenta que al pulsar el botén
“FIRMAR,/ACEPTAR” no ha terminado el proceso de

presentacion telematica. Queda aun realizar el

pago.

Prueba 2 convocatoria PAS 03052021

Se ha detectado que debe efectuar un pago. Los datos del pago que se enviard son:

vontre: [

Apellidos:
Importe: 22.5 euros
Descripcion: DESCRIPCION GENERICA

iDesea continuar?

Aceptar

—

En esta pantalla, pulse en “Aceptar” y la aplicacion le redirigiré a la pasarela de
pago donde, una vez realizado, podra continuar con el proceso telematico.

= DE
IE { PAGOS ONLINE

o= " PAGO CON TARJETA DE UN RECIBO DE LA UV
DGVALENCIA
Pago con tarjeta & Santander . . VISA VISA

Estoy de acuerdo con los términes del servicio y los acepto sin reservas

—l——m Continuar proceso telematico \

Al pulsar en “Continuar proceso telematico” se accede a la pantalla donde se
solicitan los datos de la tarjeta bancaria con la que va a proceder al pago.

& SCIntCInder Seleccione su idioma

Seleccione
métado de pago

Datos de la operacion Pagar con Tarjeta st (] -
Importe: 2250€ N Tarjeta:
- |
io:  UNIVERSITATDE
Conerdes VALENOA Caducidad:
(SPAIN) =
Terminal: £6968041-1 Céd. Seguridad:
a 2]
Pedido: 000000001304
Fecha: 20/05/2021 11:07
Descripcién ~ Tasas ETM Inv promo
producto: interna
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Cumplimentado el pago, se mostrara una pantalla en la que se indica que la solicitud
se ha procesado correctamente.

Pulsando en el botén “Obtener documento” se generaréd el documento

correspondiente a la inscripcion, dandole la opcién de imprimir o guardar (en
formato PDF):

Obtener e imprimir documento

Su solicitud ha sido procesado correctamente.

esticatorde1a st | NN FMIP cidigo de verincaciin N

Recilo:
Resultado: Pago correct

Pra imprimi a slishu,pulse el bokin Obfener documento
1m0 spon 2 mpresira en esios momerkas, QUaMTe & doumento PDF enera: & mprinalo mis tarss

Tome nota delidentifcador o¢ 1 soliotud

En 'a podeis il o de atencidn al fio denominado Incidencias técaicas y dudas ¥ SiS trimites para i dmo itime recurso y en caso que un coneg ndit ambes casos el
idenificanor Oz |2 sabciud Coma regia Qeneral 125 INCENCizs 0 0Udzs QUE Inouzca 2 ravés 8 vanatner através e come elecinico

El odtigo 3 B00umen. i 0 la solicitud.

Finalizar e ir a i Sitio Persanal *

B VNIVERSITAT
H b VALENCIA | PRUEBA 2 CONVOCATORIA PAS 03052021 | o vmmcss sos v

A [DADES PERSONALS / DATOS PERSONALES
|_DOCUMENTO DE IDENTIDAD

NOMSRE

[ |

APELLIDO1

1 LIRS

COGNOMS | APELLIDOS

Por ultimo, mediante el botén "Finalizar e ir a mi sitio personal" se accede a
“nuestro sitio personal’ en el que podrd ver y consultar todos los trémites
realizados, descargar de nuevo el documento justificante de la solicitud o ver el estado
en que se encuentra.

Una vez terminadas las gestiones que desea hacer en “nuestro sitio personal”,
debe cerrar la sesion utilizando el boton “Salir”.

Finalizado el proceso, posteriormente y en cualquier momento, puede consultar en que
fase se encuentra su solicitud, accediendo a la sede electrénica de la UV disponible en
el enlace https://www.uv.es/ sede-electronica/es/ sede-electronica-uv.html,
pulsando en la opcion “Mis tramites”. Puede seleccionar también el idioma del
entorno.

Identificador numérico (ID) ,


https://www.uv.es/sede-electronica/es/sede-electronica-uv.html
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4. Incidencias y dudas al cumplimentar el formulario

Cualquier incidencia, duda o consulta al cumplimentar la solicitud de participacion
puede contactar con la Universitat de Valencia:

v Sies una incidencia técnica, relacionada con la tramitacion electrénica de la
solicitud de participacion, puede solicitar ayuda técnica al correo institucional:
entreu@uyv.es

v" Si es una duda/consulta respecto de las bases de la convocatoria, debe
dirigirse al Servei de RRHH (PAS), Seccion de Convocatorias mediante el correo
electrénico: convocatories@uv.es

-10 -
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