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1. Introduccio

La Universitat de Valencia posa a la disposicio de les persones interessades a
participar en qualsevol dels processos selectius corresponents a ofertes publiques
d’'ocupacio de Personal d’Administracio i Serveis [PAS] aquesta guia per a la
presentacio telematica de la sol-licitud de participacié en processos selectius de
concurs- oposicio, corresponents a la OEP extraordinaria 2022, mitjancant
formulari electronic.

Aquest formulari esta disponible a I'entorn de tramitacio electronica de la Universitat
de Valéncia.

Abans d'iniciar el procés de presentacio telematica d’'una sol-licitud es recomana
que les persones aspirants lligen atentament les bases de la
convocatoria, referides respectivament als «Requisits de les persones aspirantsy i a
la «Presentacio de sol-licitudsy, amb la finalitat que tinguen preparada la documentacio
gue s’haura de presentar electronicament.

2. Accés al formulari electronic

Es recomana utilitzar els navegadors Firefox; Microsoft Edge i Google
Chrome per a accedir a aquest formulari.

L'acceés al formulari electronic de cada convocatoria estara operatiu I'endema de la
publicacio de la convocatoria en el Butlleti Cficial de I'Estat (BOE) o en el Diari Oficial de
la Generalitat Valenciana (DOGV] i es realitzara a través de la Seu Electronica de la
Universitat de Valencia (Entreu], disponible en I'enllac https://go.uv.es/9esI9rS.

En la pagina principal de la Seu Electronica, dins de I'apartat «TRAMITS», s'ha de
seleccionar «Personal d’administracio i serveisy.

VNIVERSITAT

seu electronicauy  wuESmT

B ¢ B 5 = ® g

Els meus Verificacio Signatura Registre Tauler Perfil de Incidéncies i Cercador de
tramits documents electronica electronic d'anuncis contractant comunicacions tramits

Tramits
Sollicituds destacades v
Personal docent i investigador v
Personal investigador i de suport a la investigacio v
Estudiants v

Usuaris externs a la UV h
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Una vegada seleccionada aquesta opcio, apareixera un desplegable amb les
convocatories de PAS vigents. S’ha de seleccionar la convocatoria de concurso
oposicio en la qual es vol participar i prémer I'enllac «Accedir al procediment».

Tramites
Solicitudes destacadas v
Personal docente e investigador v
Personal investigador y de soporte a la investigacion v

Personal de administracién y servicios ~
Convocatorias de personal
) o

TEST 03

Fecha inicio- 18/05/21
Fecha fin: 19/05/21

Nivel de acceso: Para poder realizar |a tramitacidn es necesario que se autentique como minimo con usuario sede, clave concertada o certificado electrénico

AN

L’'accés al formulari electronic es realitza a través d’aquesta pantalla:

Acceder al procedimiento

VNIVERSITAT

sede electronicauv  JVESIAL

Identifiquese para acceder a la solicitud
EST_PM21

» Usuario de la Universitat
» Usuario de la Sede

» Sistema Cl@ve

En aquesta pantalla, s’ha de triar la forma d’accés a I'entorn de tramitacio electronica
de la Universitat de Valencia, i cal fer-ho preferentment aquest ordre:

1r. Usuari genéric de la Universitat: si forma part de la comunitat
universitaria, disposa d'un compte d’usuari en la xarxa de la UV que pot utilitzar
per a identificar-se.

2n. Sistema Cl@ve: permet accedir-hi mitjancant els métodes d’autenticacio que
ofereix el sistema Cl@ve.

3r. Usuari de la seu: les persones externes a la Universitat de Valéncia poden
accedir-hi d'aguesta forma si no han pogut fer-ho per qualsevol dels dos
metodes anteriors. Dins d'aquesta opcio hi ha un enllac per a sal-licitar I'acceés.

Per a qualsevol dubte tecnic sobre com accedir al certificat digital i a la signatura, es
pot consultar I'enllac segient: https://links.uv.es/9MlaJ4G
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3. Emplenar la sol-licitud

Després d'identificar-se, s'accedeix a la sol-licitud, que consta de 8 estanyes.

1. En la primera pestanya, «RGPD», s'informa sobre el tractament de les dades
facilitades. Una vegada llegida la informacio es prem el boto «Seguent».

ETS Informatica THAYOM!

RGPD  Dadespersonds Daes del comvocatina  CandideiraiExamen Dadesexempeid Dadesde pagament Documentsouesadunen  Soliciud — Avabar

L e personeds SuBmiiades e anuest omncatia s e o istmes i de s e Valénca o ey am il geconarramar s bl facod o e sl L 90008, 17 de v, Generl e Subencin.

L5 Do QU o e s20es et e ot responsale e racamenFacos o Seues e personl, 2 e eficai o supresi, o b el ecament 02 000 i, com e  poaili g s Gaces L persmas et poden e s
52051 i envman 6 e e et e 0uan o foe e ene ol vt o Vol 0 it s oo el o undoumen e, g cooumentzd s ce ot b el gl P 6 Dates
IoUivesiat e Ve E. Reore . Blascn i 13, 46010 Ve e

Perames nfmag e o v pds ousuar el segiel ey,

/ agiety

Panin temmarsl i i

2. A continuacié, s’ha demplenar la pestanya corresponent a les «dades
personals».

Prueba 2 convocatoria PAS 03052021

RGPD gUatos personales  Diafyde la convocatoria  Candidzturay Examen  Datos exencion  Dafos depago  Documentos que se adjunian  Solicitud Finalizar
Datos persona

Documents gz deniad * [ ]
Horie —
Primer apelid I
Sequndn zpeiido [
& Ouier Ovestr Oesen e
Natizealtas® v
Fecha s naciienio* a
Dirscin®
| Lengitue mivima restarte: 100

Nimen®
Estaler
Pusta"
Chdigo Postal*
Pminca
Muricio
Tekfonn e cortacto
Caen seckinicy
- Campes oigaoes

< Amzfioe ‘Sigaierme >

3. Després d’'emplenar la pestanya de les dades personals, cal prémer ngvament
«seguent» i es passa a la pestanya «Dades de la convocatorianGue mostra
la informacié de la prova selectiva a la qual es desitja accedir.

Prueba 2 convocatoria PAS 03052021

(O™ Candidatura y Examen Datosexencion Dafos depage  Documentos que se aduntan  Solicitud Finalizar

Fecha de publiatiin DOGVBCE" oo
Fegna fe esoin” 15foa/001

Estaly’ ETM DECRMATION

cp A

Subgwe* r

Tidaciin egida porfa convocaioda Titlo e grado diplomturs unverstans, ingeniers tcnics, suiteclus tEcrica, o ftulecide equivalentz,
*Campes tigates

<Arir /

En aquesta pantalla NO es pot madificar res. S'ha de prémer «SEGUENT» .

-4-
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4. A continuacio, s'accedeix a I'apartat «Candidatura i exameny.

RGPD Datos personales  Datos de la convocatoria Candidatura y Examen ) Datos exencién Documentos que se adjuntan  Solicitud Finalizar

Candidatura y Examen

8
Tumo O Tumo general Otumo para personas con discapacidad
Idioma en el que se desea realizar la prueba* O castellane Valenciano

Perfil* v

Titulacion que posee la persona aspirante*

Otros requisitos

Requisito Expedido por
C1

Solicitud de adaptacion (para las persones con Os One
discapacidad)*

* Campos obligatorios

En aquesta pantalla, s’han de posar les dades seguents:

e Torn: Cal indicar el torn pel qual s’accedeix a la convocatoria.

e Idioma de les proves: Cal marcar 'idioma en el qual es desitja realitzar la
prova.

e GSi I'escala a la qual opta té perfils, apareixera el desplegable perque se
seleccione el perfil pel qual s'opta. En cas contrari, aquesta pestanya no
apareixera.

e Titulacié que posseeix la persona aspirant.

e Altres requisits: En aquest apartat apareixeran, si n’hi ha, altres requisits
exigits en la convocatoria.

e Sol-licitud d’adaptaci6: Si s’ha marcat la casella de sol-licitud de mesures

d’adaptacio, es mostrara un desplegable amb les mesures d’adaptacié que
consten en I'annex de la convocatoria.

Si se selecciona «Altresy, cal descriure la mesura sol-licitada en el quadre que
apareix a continuacio.

Solicitud de adaptacion (para las persones con ®si Ono
discapacidad)”

Medidas de adaptacion (Ver anexo V en caso de seleccionar otras
medidas de adaptacion indique cuales)

\ 0

Medidas de adaptacién
ol

Otras medidas de adaptacion

Longitud méxima restante: 2000

Per canviar de pantalla, s'ha de clicar en el botd «<SEGUENTY.

5. En la pestanya segient, «Dades exempcié», s’ha de seleccionar en el
desplegable el tipus de taxa que s’abonara en funcio de la situacié personal i si hi
ha possibilitat d'acollir-se 0 no a algunes de les causes d’exempcio de pagament o
de bonificacio.
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RGPD  Datos personales  Datos de a convocatoria CandidaturayExamocumentosque seaduntan  Soicitud  Finalizar

Datos exencion

Tasa* /

v

Exencidn de TasaBonficacion

B. Una vegada seleccionat el tipus de taxa, s’ha de prémer «Seglient» per a passar

a la pestanya de «Dades de pagament», en la qual apareixera la quantitat que
caldra abonar. En aquesta pantalla no es poden realitzar modificacions. Si es

detecta algun error en les dades, s’ha d’anar a la pestanya corresponent per a
rectificar-lo.

Prueba 2 convocatoria PAS 03052021

RGPD Datos personales  Datos de la convocatona  Candidaturay Examen  Datos exencion  Datos de pago  Documentos que se adjuntan  Solicitud Finalizar
Datos de pago

NF [ ] Apemians. | ] Nombre [ ]

mporte =5

Descripaidn DESCRIFCION GERERICE

Los daios relaivos quardardn e ‘en el biogue d2 "Copia temporal’.

Indique el modo g pago que desea uliizar

® Pago inmediate: Se invocardfa pasareta de pagos y e reaizard el pago oon 2 ek ge crédio - i necesaio parafafinalizacion ge 12 solictud.

* Gampos abligatorios

< Antarice Sigaienz >

7. Cal prémer «Segiienty per a passar a la pestanya «Documents que

s’adjunten». En aquesta pestanya, cal adjuntar els documents seguents, tenint en

compte si en I'abonament de la taxa la persona s’ha acollit a alguna exempcio o
bonificacio:

- DNI, NIF o NIE: La presentacié d’aquest document és sempre obligatoria.

Si el tipus de taxa seleccionada en la pestanya «Dades exempcio» ha sigut
I'ordinaria, no cal adjuntar cap documentacié mes.

RGPD Datos personales Datos de la convocatoria Candidaturay Examen Datos exencion Datos de pago  Documentos que se adjuntan

Documentos que se adjuntan

Nombre del documento Documento

DNI Examinar... No se ha seleccionado ningtin archivo.
Documentacion acreditativa de la exencion o bonificacion Examinar... No se ha seleccionado ningtin archivo.
Dictamen técnico facultativo Examinar...  No se ha seleccionado ningtn archivo.
Otros Examinar... No se ha seleccionado ningn archivo.

- Si, per contra, s’ha seleccionat algun tipus d’exempcid o bonificacid en
I'abonament de la taxa (per exemple, per discapacitat igual o superior al
33%), a més del DNI s’ha d’adjuntar la documentacié acreditativa de
I'exempcié o bonificacio.
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RGPD Datos personales  Datos de la convocatoria  Candidatura y Examen  Datos exencién  Datos de pagoe  Documentos que se adjuntan
Documentos que se adjuntan

Nombre del documento Documento

DNI Examinar...  No se ha selecoonado ningdn archivo.
‘ Documentacion acreditativa de la exencidn o bonificaciin Examinar... No se ha selecconado ningdn archivo.
Dictamen técnico facultative Examinar... No se ha selecconado ningdn archivo,

Otros Examnar... No se ha seleccenado nngln archwo,

- Sien la pestanya «Candidatura i examen» s’ha marcat la necessitat
d’alguna mesura d’adaptacio, cal adjuntar el corresponent «dictamen
técnic facultatiu».

RGPD Datos personales Datos de la convocatoria  Candidatura y Examen  Datos exencién Datos de pago  Documentos que se adjuntan
Documentos que se adjuntan

Nombre del documento Documento

DNl Examinar... | No se ha selecconado ningdn archivo.
Documentacion acreditativa de la exencidn o bonificaciin Examnar... = MNo se ha selecoonado nngdn archwo.
‘ Dictamen técnico facultativo Examinar... | No se ha sekecoionado ningdn archivo,

Otros Examinar... | No se ha sekecoonado ningdn archiva.

8. Una vegada que s’han adjuntat els fitxers, cal prémer «Seguent» i d’aquesta

manera s’accedeix a la pestanya de «Sol-licitud». En aquesta pestanya, cal
marcar la casella «Declare» per a validar la veracitat de les dades consignades i
I'exactitud de la documentacid aportada.

£ Prueba 2 convocatoria PAS 03052021

NE\PYALENCI

RGPD  Datos Datos de la ¢ Candidaturay Examen Datos exencion Datos depago  Documentos que se adjuntan Suhnhud
Solicitud

= diertos Ios datos consignados en esta solicitud, v que redno las condiciones exigidas para ¢ ingreso en I funcion pdolica y lzs sefialad en I éndome & probar Todos los
- 0ue Iz documentacidn 2scaneaday ansvada 2 esta solichud 23 fil reflejo o 12 origingl que 52 encuenra en mi pader, quedando iversitat de valéncia para 6n, contral & inspeccion de la misma asi misma, declaro gua sof canocedor de que I3 inezctitud o
defer alai tn d fa solicihud, sin perjuicia de las il penales, chiles i que hubiera lugar*

Derechos de examen

* Campos obligaiorics

<Amerioe Siguente >

A continuacié, s’ha de prémer novament «Segiient» per a passar a la pantalla
«Finalitzar». Per a continuar, caldrda prémer en el botd

“SIGNAR/ACCEPTAR".

RGPD  Datos personales Datos de laconvocatoria  Candidaturay Examen Datos exencién Documentos que se adjuntan ~ Solicitud ~ Finalizar

La pulsacidn del boidn FIRMAR/ACEPTAR implica la confirmacidn de |a identidad y la expresidn de la voluntzd y consentimiento de la persona solicitante respecto al contenido del presente formulario

FIRMAR/ACEPTAR
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Tinga en compte que en prémer el boté
“FIRMAR,/ACCEPTAR” no ha acabat el procés de

presentacio telematica. Queda encara realitzar el

pagament.

Prueba 2 convocatoria PAS 03052021

Se ha detectado que debe efectuar un pago. Los datos del pago que se enviard son:

vontre: [

Apellidos:
Importe: 22.5 euros
Descripcion: DESCRIPCION GENERICA

iDesea continuar?

Aceptar

—

Cancelar

En aquesta pantalla, s’ha de prémer «Acceptary i I'aplicacié redirigira la persona

aspirant a la passarel-la de pagament. Una vegada fet el pagament es podra
continuar el proceés telematic.

Pago con tarjeta « Santander . . VISA VISA

stercars  mosiro.

Estoy de acuerdo con los términos del servicio y los acepto sin reservas

—_—p> ‘ Volver Continuar proceso telemético |

En prémer «Continuar procés telematic» s'accedeix a la pantalla en qué se
sol-liciten les dades de la targeta bancaria amb la qual s’ha d’efectuar el pagament.

& Santander Seleccione su idioma [ Castelan

Seleccione
método de pago

Datos de |la operacion Pagar conTarjeta v (] -
Importe: 22,50€ N° Tarjeta:
= |

. UNIVERSITATDE

Comercio:  ya(ENCIA Caducidad:
(SPAIN) =

Terminal: 66968041-1 Csd- Seguridad:
Pedido: 000000001304
Fecha: 20/05/2021 11:07

Descripcién Tasas ETM Inv promo
producto: interna
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Després d'emplenar la pestanya amb les dades del pagament, haura d'apareixer una
pantalla en la qual s'indicara que la sol-licitud s’ha processat correctament.

Prement en el boté «Obtenir document» ”es genera el document corresponent a
la inscripcid. Es pot escollir 'opcié d'imprimir o guardar (en format PDF):

- Obtener eimprimi documento

Su solicitud ha sido procesado correctamente.

eaticator e ottt Fechay bor: cidigo g veriicacir: |
Recko:
Resulzdo: Pago carecto

Para imgeimi 2 soliclud. pulse e botin Obtener documento
Sino dispone de impresora en ests momenias, guarde el dorumento PDF generad & imprimalo més tarse

Tome otz del igentibcador de a saliciud

Encasode quehare atencional i sus trimiles o e 12 latzoma se
igenificasor te |3 S0k Com rega genersl 25 ino0encis 0 dUges QUE noEs a i i Fvn 2 lener mi é i

4 recuperar e dacumento a partir del chdio dny del

Identificador numérico (1D} ,

D VALENCIA | PRUEBA 2 CONVOCATORIA PAS 03052021 | oa vermass con vermcsoms

A [DADES PERSONALS / DATOS PERSONALES
|_DOCUMENTO DE IDENTIDAD

NCMBRE

APELLIDOA

LIn0D

COGNOMS | APELLIDOS

Finalment, mitjancant el boté «Finalitzar i anar al meu lloc personal» s’accedeix
a «El meu lloc personal» en el qual es poden veure i consultar tots els tramits
realitzats, descarregar de nou el documento justificant de la sol-licitud o veure I'estat
en que es troba.

Una vegada acabades les gestions en «el nostre lloc personal», s’ha de tancar la
sessio mitjancant el botd «Eixiry.

Acabat el procés, posteriorment i en qualsevol moment, es pot consultar en quina fase
es troba la sol-licitud. Per fer-ho, s’ha d’accedir a la seu electronica de la UV disponible
en l'enllac https.//www.uv.es/sede-electronica/es/sede-electronica-uv.ntml i
prémer l'opcio «Els meus tramits». També es pot seleccionar I'idioma de I'entorn.



https://www.uv.es/sede-electronica/es/sede-electronica-uv.html
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4. Incidéncies i dubtes quan s’emplena el formulari

Si es presenta qualsevol incidencia, dubte o consulta mentre s’'emplena la sol-licitud de
participacio, es pot contactar amb la Universitat de Valencia:

v' Si és una incidéncia técnica, relacionada amb la tramitacio electronica de la
sol-licitud de participacid, es pot sollicitar ajuda tecnica a traves del correu
institucional: entreu@uv.es

v Si és un dubte/consulta respecte de les bases de la convocatoria, cal dirigir-
se al Servei de Recursos Humans (PAS), Seccié de Convocatories, mitjancant
el correu electronic: convocatories@uv.es

-10 -
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