
  
   

FASE DE CONCURS  
PASSOS A SEGUIR PER A L’ ENTREGA DE DOCUMENTACIÓ EN PROCESSOS SELECTIUS DE 

PROMOCIÓ INTERNA 
 

- Accedisca a la seu electrònica de la Universitat (https://seu.uv.es) 
- Seleccione l’opció ‘Els meus tràmits’ 
- Valíde’s amb el mateix usuari i contrasenya que va utilitzar en fer la sol·licitud. 
- En ‘Historial d’expedients’ ha de buscar la línia corresponent a l’expedient de la sol·licitud 

de la convocatòria a la que es va presentar. 
 

Per exemple: Per a identificar-la haurà de tindre en compte el següent: 
o ‘Descripció’: PI2021 A224 – GRUP A, SUBGRUP A2: ESCALA D’AJUDANTS D’ARXIUS 

BIBLIOTEQUES I MUSEUS 
o ‘Sol·licitud’: UV-PI2021_A2004-******** 
o ‘Fase’: CONCURS 
o Ir a Accions “annexar” 
 

 
 

- Una vez identificada, en la columna ‘Accions’ haz clic en el desplegable (flecha hacia abajo) y 
selecciona la opción ‘Anexar’. Aparecerá una nueva venta desde la cual podrá anexar la 
documentación exigida en esta fase concurso (*).   

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Per annexar la documentació deurà: 

 O bé, repetir l’acció ‘Annexar’ per a cadascun dels documents, tantes vegades com 
documents haja d’annexar, (aquesta seria l’opció desitjada per la UV).  

 O bé, annexar en un únic fitxer Zip comprimit o un únic document PDF, tots els documents 
adjuntats. 

PI2021 A224 – GRUPO A, SUBGRUPO A2: ESCALA DE AYUDANTES DE 
... 

PI2021 A224 – GRUPO A, SUBGRUPO A2: ESCALA DE AYUDANTES DE ... 

PI2021 A224 – GRUPO A, SUBGRUPO A2: ESCALA DE AYUDANTES DE ... 

***** 
***** 

Títol Acadèmic 
Titol.pdf 

https://seu.uv.es/


  
   

És important que en el camp ‘Observacions’ indique breument què conté el document annexat. Per 
exemple: Titulació acadèmica, idiomes comunitaris, etc. 

 
INFORMACIÓ SOBRE LA DOCUMENTACIÓ A APORTAR. 
 
S’aportarà d’ofici: 

- Antiguitat, Carrera professional, Grau Personal. El Servei de Recursos Humans (PAS) remetrà 
d’ofici al tribunal els fulls de serveis prestats, en la què aquesta informació es troba inclosa.. 

- Coneixements de valencià. A més, s’ aporta al full de serveis prestats, aquesta informació, 

sempre que la prova s’haja realitzat pel Servei de Llengües i Política Lingüística, o si s’han 

realitzat per la Junta Qualificadora. En el cas de certificats d’altres organismes com ara l’Escola 

Oficial d’Idiomes, altra universitat o altra administració pública, ha de dirigir-se al servei de 

Llengües i Política Lingüística per al seu reconeixement i inclusió en la base de dades de 

personal;  

- Idioma comunitari. S’aportarà d’ofici les proves de nivell realitzades pel Centre d’Idiomes de 
la Universitat de València. No se inclourà la informació dels cursos rebuts. 

- Formació rebuda. Els cursos realitzats al Servei de Formació Permanent, s’ aportaran d’ofici.  

Per a evitar possibles retards i perjudicis, es recomana aportar per la persona interessada en tot 
cas: 
- Titulacions acadèmiques 
- Idiomes comunitaris (proves de nivell que no s’hagen realitzat al Centre d’Idiomes de la 

Universitat de València). 
- Cursos de formació impartits per organismes diferents al SFPIE (altres organismes públics, 

seccions sindicals, etc.) i que puguen ser valorats segons les bases de la convocatòria. 
 

Es pot consultar des del desplegable de la columna ‘Accions’, en l’opció ‘Veure detalls – Fitxers 
annexats després de l’enviament”, tots els documents annexats. 

Per exemple:  

 
 
 
 
 
 

 
(*) Los documentos a anexar son los siguientes: 

-Titulación académica e Idiomas comunitarios: Únicamente si no los ve incluidos en su hoja de 
servicios 

 -Cursos de formación 
 
 
 
 
 

Titol.pdf 
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