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SUPUESTO 1

El Servicio de Estudiantes gestiona de forma centralizada los masteres oficiales de la Universitat
de Valéncia. Para ello, dispone de una base de datos Microsoft Access 2016 llamada
‘GESTION_MASTER.accdb’ para gestionar esta docencia, asi como documentos Microsoft Word
y Microsoft Excel, todos en su versién Microsoft Office 2016, que utiliza importando, exportando

y vinculando datos.

ESTUDIANTADO
/‘— B id_estudiante
MASTER—EST}JDIANTE | est_apellidos
o~ ¥ id_master / est_nombre
MASTER_OFICIAL /// ¥ id estudiante B e“-d‘:ef“m“
5 — ; curso est_tetefono
¥ id_Master =% est_fecha_nac
nombre 7
creditos
codigo_prof =G
fecha_inicio \ .
C
Y PROFESORADO AEEAS__ ONOCIMIENTO
\'\_ % iy T L Ve o | e 0 : %, id_area
- ::::'?:; Id_prof e &
area_nombre

prof_apellidos
prof_nombre
prof_area

‘MASTER_OFICIAL": recoge los datos de todos los mdsteres oficiales, asi como el identificador del
profesorado que dirige el mismo. El registro es unico por mdster.

‘ESTUDIANTADO’: recoge datos del estudiantado. El registro es tnico por estudiante.
‘MASTER_ESTUDIANTE’: asocia a cada estudiante los mdsteres realizados por curso.

‘PROFESORADO’: recoge los datos del profesorado, asi como el drea de conocimiento a la que
pertenece. El registro es dnico por cada profesor o profesora.

‘AREAS_CONOCIMIENTO’: recoge el listado de dreas de conocimiento. El registro es tnico por

drea de conocimiento.
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1.- Teniendo en cuenta las relaciones de las tablas mostradas en la base de datos Microsoft
Access 2016 ‘GESTION_MASTER.accdb’, ¢es posible que un estudiante haya cursado mas de un
master?

a) Si, es posible.
b) Si, pero Gnicamente si se realizan en cursos diferentes.
c) No es posible por las caracteristicas de los campos de la tabla ‘ESTUDIANTADO'.

d) Si, pero unicamente si los masteres los imparte profesorado de la misma drea de
conocimiento.

2.- En la base de datos ‘GESTION_MASTER.accdb’ de la aplicacion Microsoft Access 2016 se ha
definido el campo ‘id_Master’ de la tabla ‘MASTER_OFICIAL’ de la siguiente forma:

i 551 MASTER_OFICIAL

‘! Nembre del campo : %ip’o‘ de datos.
fl'?%j:__ii_d_Master _ Nidmero
nombre ‘Texto corto
_creditos ~ Namero
. codigo_prof ‘Texto corto
fecha_inicio Fecha/Hora

Ge_neral B&squeda

Tamafio del campo . Entero largo
. Formato Ndmero general
Lugares decimales Automatico
Mascara de entrada {00009
| Titulo '
?Vaior predeterminado 0

Regla de validacién
Texto de validaci{qn

Requerido ST
Indexado S1 (Sin duplicados)
' Alineacion del texto General

¢Cudl de los datos relacionados a continuacién podria incorporarse al campo ‘id_Master’?

a) A121B
b) 874595
c) 8752

d) AECD3

i



Py Supuesto 1

3.- Realizadas las dltimas inserciones en la base de datos ‘GESTION_MASTER.accdb’ en la
aplicacion Microsoft Access 2016 vamos a hacerla llegar al Servicio de Informacién, que dispone
de versiones mas antiguas de Microsoft Access. ¢Es posible guardarla como una base de datos
Microsoft Access 20007

a) No, s6lo es posible ‘Guardar como’ una versién compatible con Access 2002-2003.
b) Si, existe esta opcion al seleccionar ‘Guardar como’.

¢) Si, pero teniendo en cuenta que solo se guardaran las tablas y se perderan los formularios e
informes creados.

d) No, solo permite ‘Guardar como’ una versién Access 2016.

4.- Haciendo uso de la base de datos ‘GESTION_MASTER.accdb’ de la aplicacién Microsoft Access
2016 hemos creado un informe con el asistente de informes, incorporando todos los campos de
la tabla ‘AREAS_CONOCIMIENTO’. ¢En cudl de los siguientes supuestos podriamos incorporar
desde dicho informe un nuevo registro a la tabla ‘AREAS_CONOCIMIENTO'?

_] ."‘F!F.l’i..‘J:C-'_').r:.'-f.‘l\’_.l;‘.-u.!iET-.‘TO ; |J_ AREAS_CONO.CIII;MENTO -
AREAS_CONOCIMIENTO
AYH | ARTEY HUM/;;\IIDAD;S
| ecs | ICIENCIAS DE LAS ;ALUD- =
1A ?INGENIERIA.YARQUITECTURA
;sw | CIENCIAS SOCIA]I_ES Y JURIDICAS
icc CIENCIAS

a) En ningtin caso, puesto que a través de los informes no es posible incorporar registros a las
tablas.

b) Solo en el caso de que se apruebe en Consejo de Gobierno una nueva area.
¢) Solo si ya existen profesores dados de alta en dicha drea.

d) Siempre que respetemos la mascara de entrada.




@%}3 Supuesto 1
' @:ﬁnﬁj

5.- En la aplicacién Microsoft Access 2016 y en la base de datos ’GEST/ON_MAST_ERaccdb’,
examinada la relacién entre las tablas ‘PROFESORADO’ y ‘AREAS_CONOCIMIENTO’ (Cual es su
tipo de combinacién?

a) Incluir TODOS los registros de ‘AREAS_CONOCIMIENTO" y solo aquellos registros de
'PROFESORADO’ donde los campos combinados sean iguales. :

b) Incluir TODOS los registros de 'PROFESORADO’ y solo aquellos registros de
‘AREAS_CONOCIMIENTO’ donde los campos combinados sean iguales.

c) Incluir sélo las filas donde los campos combinados de ambas tablas sean iguales.

d) Incluir los campos de ambas tablas que tengan caracteres similares.

6.- Se va a proceder a realizar un formulario en la base de datos ‘GESTION_MASTER.accdb’ para
la recogida de datos del estudiantado que se ha preinscrito en cada méster. Con la aplicacion
Microsoft Access 2016, équé tipo de formulario podremos seleccionar si se crea utilizando el

asistente para formularios?

a) En columnas, en filas, centrado y justificado.
b) Justificado, Hoja de campos y en columnas.
¢) En pasos, bloque y esquemas.

d) En columnas, tabular, Hoja de datos y justificado.

7.- En la aplicacién Microsoft Access 2016 y atendiendo a la definicién de las tablas de la base
de datos ‘GESTION MASTER.accdb’ mostradas al inicio, éun madster podria ser impartido por
mas de un profesor?

a) No es posible.

b) Si, pero solo en aquellos mésteres con profesorado perteneciente a la misma area de
conocimiento.

¢) Si, la estructura de tablas y la definicion de los campos lo permiten.

d) Si, siempre que no se solapen las clases.
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8.- En la aplicacion Microsoft Access 2016 y atendiendo a las caracteristicas del campo
‘prof_apellidos’ de la tabla ‘PROFESORADO’ de la base de datos ‘GESTION_MASTER.accdb’:

[ j PROFESORADO

el ‘Nombre del campo Tipo de datﬁo's’-‘l_w :
.“?:'Ild prof Texto corto

i e :

| prof_ apelhdos ~ |Texto corto

| _'Eprof_nombre Texto corto

. iprof_area Texto corto

General  Bisqueda

Tamano de! éampo 1255
| Formato ]
‘Méscara de entrada
Titwlo
- Valor predeterminado
Regla de validacién

':_Te_x_to de validacion

i Reguerido No
:Pérmitir longitud cero Si
Indexado . Si (Con duplicados)
| Compresion Unicode 18I ,
| Modo IME Sin Controles
{ Modo de oraciones IME  Nada
Alineacién del texto |General

¢Seria posible introducir profesores con los mismos apellidos?

a) No, las caracteristicas del campo ‘prof_apellidos’ no lo permiten.
b) No, al ser el campo ‘id_prof’ clave Gnica, no lo permite.
c) Si, siempre que el campo ‘id_prf sea distinto.

d) Solo los profesores que realmente son hermanos.
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9.- En la aplicacion Microsoft Access 2016, se han insertado los siguientes registros en la tabla
‘MASTER_ESTUDIANTE':

4 MASTER _ESTUDIANTE \

_id_master -1 id estudlantel -:; - curso
1000 Ci23 18-19
1000 Al23 19-20
2000 Cc123 19-21
2000 A123 _ 19-21
2000 B123 20-21
3000 €123 18-19
3000 Al123 18-19
3000 B123 18-20
4000 B123 17-19
. 4000  A123 | 18-21

1] MASTERES POR CURSO '

MASTER_ESTUDIANTE

i i gfm‘x i P 2@%; _-w gg 3%
¥ 1d_master
¥ id_estudiante

Curso

Campo: |id_master . id_estudiante curso
Tabla: [MASTER_ESTUDIANTE 'MASTER_ESTUDIANTE MASTER_ESTUDIANTE
Orden: :

Mostrar; |

Criterios: - o - i >"19" O Como "*20*"

¢Cudntos registros obtendremos teniendo en cuenta que el campo ‘curso’ es de tipo ‘texto
corto’?

a)9
b) 5
c)3
d) 4
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10.- El Servicio de Estudiantes ha actualizado el mobiliario y equipo informético. Ha pasado el
cargo que se muestra en la imagen de Microsoft Excel 2016 al Servicio de Contabilidad. ¢Qué

orden se le ha aplicado?

- A B gl ool s AR e B et F
1|
2|
e ARTICULO PRECIO UNITARIO IVA TCTAL
4 Mesa oficina 785 21 949.85
5 Ordenador 1845 21 223245
6 ! Ordenador Mac 2640 21 3194 4
Ty Silla oficina 385 21 465,85
B! Silla oficina 1900 21 2294|
B Transporte y montaje 175 21 211,75
10 | - ! TOTAL. . | 193533
1)
12|
13
14l

a) Primer nivel por columna ‘TOTAL": criterio de ordenacion de mayor a menor. Segundo nive-l_
por columna ‘PRECIO UNITARIO’: criterio de ordenacién de mayor a menor.

b) Primer nivel por columna ‘ARTICULO’, criterio de ordenacién de A a Z. Segundo nivel por
columna ‘PRECIO UNITARIO’: criterio de ordenacion de menor a mayor.

¢) Primer nivel por columna ‘TOTAL’, criterio de ordenacionde Aa Z. Segundo nivel por columna
‘PRECIO UNITARIO: criterio de ordenacidn de menor a mayor.

d) Primer nivel por columna ‘ARTICULO’ criterio de ordenacién de Z a A. Segundo nivel por
columna ‘PRECIO UNITARIO’: criterio de ordenacion de menor a mayor.

10
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11.- En el libro de Microsoft Excel 2016 utilizado para el pago a los conferenciantes, disponemos
de una columna definida con el formato ‘CONTABILIDAD’ del Grupo de Opciones ‘NUMERO’ del
Menu ‘INICIO’ de la Cinta de Opciones. Al introducir el valor ‘0’ para las conferencias sin pago,
¢qué valor se muestra en la configuracion por defecto de la aplicacion?

Formato de celdas ? X
Numero  Alineacién  Fuente Borde Relleno  Prateger
Categoria:
!Genzg | Muestra -
'Ntmero i
| Pasiciones decimales: 2 :
| Simbolo: € M

a)(0) €
b)o€
c)0.00€
d)-€

12.- Se ha exportado a Microsoft Excel 2016 una consulta de la base de datos
‘GESTION_MASTER.accdb’ de la aplicacion Microsoft Access 2016 con informacion de los
estudiantes matriculados en un master, tal y como que se muestra a continuacion:

A L il e e e
| NOMBRE APELLIDOS NOMERE COMPLETC
\ESTHER SALCEDO LOPEZ ESTHER SALCEDO LOPEZ
‘ROSA SOLAZ DiAZ '

CESAR MARTNEZ GARCIA
; CARLA MORENO SALCEDO

¢Qué funcién habria que introducir en la celda C3 para que muestre el contenido de las celdas
A3y B3 tal y como aparece en la celda C27?

a) =CONCATENAR(A2;B2)

b) =SUMA(A3:B3)

c) =JUNTACELDA(A3:B3)

d) =CONCATENAR(A3;" ";B3)

11
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13.- En la aplicacién Microsoft Excel 2016 disponemos de un libro que contiene las dos siguientes
hojas con la informacién importada de la base datos Microsoft Access 2016
‘GESTION_MASTER.accdb’:

Hoja AREAS_CON:

1 ARE:@- CON DESCRIPCI@N =
2 59 ARTES | HUMANIDADES
3 69 CIENCIAS
L4 79 CIENCIAS DE LA SALUD
& 89 INGENIERIA Y ARQUITECTURA
6 99 CIENCIAS SOCIALES Y JURIDICAS |

Hoja PROFESORADO:

5 R ST

~ COGN|  Nom'|  _IDENTIFICADORAREA DESCRIPCIO AREA
PEREZ RODRIGUEZ ~MIGUEL 99

PARDO VERA BEGONA 69

MELERO JUAN MANUEL, 79

OLIVER MARTINEZ  CRISTINA 89

iQué formula deberemos introducir en la celda E2 de la hoja ‘PROFESORADO’ para que se
muestren las descripciones de las dreas de conocimientos en toda la columna E (si arrastramos)
y que se encuentran en la columna B de la hoja ‘AREAS_CON"?

a) =BUSCARV(PROFESORADO!D2;'AREAS_CON'ISA$1:5BS6;1;FALSO)

b) =BUSCARV(PROFESORADO!D2;'AREAS__CON'!$AS1:$B$5;2;VERDADERO)
c) =BUSCARV(PROFESORADO!D2;'AREAS_CON'IA1:85;2;VERDADERO)

d) =BUSCARV(PROFESORADO!D2;'AREAS_CON' ISAS1:5B56;2;FALSO)
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14.- En la aplicacién Microsoft Excel 2016 se estdn realizando simulaciones atendiendo a
posibles incrementos de nimero de estudiantes. Para ello se ha aplicado un rellenado por Series
en la columna B, dando como resultado:

o B

~ INCREMENTO PREVISTO

3 2020 1
3 2021 2
4 2022 4
51 2023 8
6 204 16
7 2025 32

¢Qué tipo de incremento se ha aplicado?

a) Tipo Geométrico, incremento 2.
b) Tipo Lineal, incremento 2.
c) Tipo Geométrico, incremento 4.

d) Tipo Cronolégico, incremento 2.

15.-. Para proceder al envio de cartas personalizadas desde la aplicacién Microsoft Word 2016
se seleccionara a todo el estudiantado que figure en la hoja del fichero Microsoft Excel 2016
guardada con el nombre ‘ESTUDIANTADO_2020.xIsx’.

éQué opcion de ‘Seleccionar destinatarios’ del Grupo de Opciones ‘niciar combinacion de
correspondencia’ del Ment ‘Correspondencia’ de la Cinta de Opciones deberemos seleccionar?

a) Escribir una nueva lista...
b) Edita lista de destinatarios.
c) Usar una lista existente...

d) Iniciar combinacién de correspondencia.

13
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16.- En un documento de la aplicacién Microsoft Word 2016, équé accién ejecutaremos al
utilizar el icono ?

a) Agregaremos o quitaremos bordes a la seleccion.

b) Cambiaremos el color del texto seleccionado.

c) Agregaremos impacto al texto seleccionado resaltandolo en un color brillante.
d) Cambiaremos el color que hay detras del texto, parrafo o tabla seleccionados.

17.- En la aplicacién Microsoft Word 2016 estamos elaborando un documento con las dreas de
conocimiento que imparten mas de 30 profesores externos, con el siguiente aspecto:

AREA DE CONOCiMIENTO ’ PROFESORADO
Ciencias basicas y experimentales - 35
Ingenierias 2> 50
Ciencias de la Salud > 47
Humanidades > 60
Ciencias de la Educacion > 45
Ciencias Sociales, Econdmicas y Juridicas 2> 70

Los simbolos = se han generado pulsando la secuencia de teclas --> de acuerdo con la
configuracién por defecto de la aplicacidn.

¢Para evitar que se genere el simbolo, ¢qué tecla deberiamos puisar después de la secuencia de
teclas --> ?

a) Suprimir.
b) Barra espaciadora.
c) Retroceso.

d) Escape.

oot
oy




18.- En la aplicacién Microsoft Word 2016 estamos elaborando un documento con las fotografias
capturadas en cada conferencia. (Cual de las siguientes opciones es correcta para ajustar el
texto con una imagen seleccionada?

a) Translucido.

b) Derecha e izquierda.
c) Arriba y abajo.

d) Redondeado.

19.- Editando el documento de Microsoft Word 2016 que contiene el resumen de los masteres
del curso 2019-20, queremos aplicar un formato de texto ya definido. éComo podremos aplicar

dicho formato en varios lugares?

a) Seleccionando el texto que contiene el formato a copiar, pulsando Ctrl+C y pulsando Crtl+V
sobre los diferentes lugares a aplicar el formato.

b) Seleccionando el texto que contiene el formato a copiar, escogiendo la opcién ‘Copiar
formato’ del Grupo de Opciones ‘Portapapeles’ del menu de ‘Inicio’ y pulsando Crtl+V sobre los
lugares a aplicar el formato.

c) Seleccionando el texto que contiene el formato a copiar, escogiendo la opcién ‘Copiar
formato’ del grupo de opciones ‘Portapapeles’ del menu de ‘Inicio’ y a continuacién pulsando el
botén derecho del ratén al inicio del lugar a aplicar el formato.

d) Seleccionando el texto que contiene el formato a copiar, pulsando doble clic en la opcién
‘Copiar formato’ del grupo de opciones ‘Portapapeles’ del menu de ‘Inicio’ y seleccionado el
texto a aplicar el formato.

ot
[
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20.- En la aplicacién Microsoft Word 2016 disponemos de un documento con el resumen de los
mésteres impartidos en cada curso académico:

Para-determinar-la-relevancia-de-este-méster-hay-que-ir-a-las-competencias-que-se-le-
plantean-a-un/a-cientifico/a-de-datos; es-un/a-profesional-que-debe-ser-capaz-de:;-a)-
Recopilar-y-almacenar-informacién-de-forma-optima.-Esta-informacion-puede-ser-de:
cualquier-tipo-(numérica, texto,-imagenes, videos,.,.)...|

1

El-Master-en-Arqueologia-se-propone-atender-a-la-demanda-profesional-e-investigadora-en
las-distintas-especialidades-arqueologicas, proporcionando-las-herramientas:
metodolégicas-y-tedricas necesarias-tanto-en-lo-que-se-refiere-al-reconocimiento-y-
clasificacién-de-materiales, -como-a-la-actividad-de-campo,-laboratorio-y-posterior-
tratamiento-de-datos...§

1

Los-productos-pesqueros representan-una-de-las-fuentes-de-proteina-animal-mas-
importante-del-mundo.-Sin-embargo,rmientras-que-la-demanda-mundial-se-ha-multiplicado-
en-los-ultimos-aﬁos,-la'produccién-por-pesca'extractiva-se-mantiene-éstable,-si-no-en-claro-
decrecimiento.-Por-ello, 1a-acuicultura-es-la-industria-alimenticia-de-mayor-crecimiento-
mundial.-Nuestro-pais-es-uno-de-los-principales-consumidores-de-pescado-y-la-acuicultura-
se-revela-como-la-alternativa-para-garantizar-el-abastecimiento-del-mercado.. .y

T

¢Cémo podriamos seleccionar un parrafo completo?

a) Haciendo triple click con el botén izquierdo del raton sobre cualquier parte del parrafo a
seleccionar.

b) Utilizando la opcién ‘Seleccionar’ del grupo de Opciones ‘Pdrrafo’ del menu ‘Inicio” de la Cinta
de Opciones sobre cualquier caracter del parrafo a seleccionar.

¢) Haciendo doble click con el botén izquierdo del raton sobre cualquier parte del parrafo a
seleccionar.

d) Utilizando la opcién “Ir a...” de la opcién ‘Buscar’ del grupo de opciones ‘Ediciones’ del Menu
‘Inicio’ de la Cinta de Opciones y seleccionar ‘Pdrrafo’ sobre cualquier parte del parrafo a

seleccionar.
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La Universitat de Valéncia dispone de un sistema de informacién para el registro de las
conferencias que desde el Centre Cultural La Nau se realizan. La gestion se lleva a cabo mediante
la base de datos Microsoft Access 2016 ‘CONFERENCIAS.accdb’ en la que se dan de alta a las
personas conferenciantes, las inscritas, las personas asistentes y la informacion sobre cada

conferencia impartida.
Una vez se dispone de la informacién dada de alta en la base de datos, se importan los datos a

Microsoft Excel 2016 y Microsoft Word 2016 para la certificacién de cada conferencia (asistentes
y conferenciantes), asi como diferentes listas y explotaciones necesarias para la gestion

contable.
P_INSCRITAS CONFERENCIAS
¥ dni 14 | ¥ id-conferencia | =
nombre descripcion
apellidos tema
fecha_nac fecha
genero AS ST.ENCIAS ' lugar RELACION
titulacion - I__ T precio inscripcion O i contarencia
_ '# Id-conferencia | = g TR
= ¥ dni-conferenciante
= ? id-asistente )
_— pago al conferenciante
P_CONFERENCIANTES
P — ».. .
nombre
! apellidos
genero
profesion v
TABLAS:

‘P_INSCRITAS”: recoge los datos personales de las personas gue se inscriben. El registro es tnico
por cada persona inscrita.

‘P_CONFERENCIANTES’: recoge los datos personales de las personas conferenciantes. El registro
es unico por cada persona conferenciante.

‘CONFERENCIAS’: recoge la informacién de cada conferencia.

‘ASISTENCIAS’: para cada conferencia impartida, recoge el identificador solo de las personas
inscritas que han asistido, ademas del identificador de la conferencia.

‘RELACION’: recoge para cada conferencia, el identificador de la conferencia, la persona
conferenciante que la ha impartido y el pago efectuado al conferenciante.
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21.- Dada la definicién de tablas y relaciones mostrada en la base de datos Microsoft Access

2016 ‘CONFERENCIAS.accdb’, ées posible copiar y pegar los datos de una conferencia, variando
inicamente el campo ‘fecha’ de la tabla ‘CONFERENCIAS’ en los casos que una misma

conferencia se imparta varias veces en fechas diferentes?

a) Si, porque el campo ‘fecha’ de la tabla ‘CONFERENCIAS’ no es clave principal.
b) No, las caracteristicas de los campos de la tabla ‘CONFERENCIAS’ no lo permiten.
c) Si, siempre que sea en ubicaciones diferentes.

d) Si, siempre que la impartan diferentes conferenciantes.

22.- A fin de disponer de un informe que liste para cada persona la informacion de las
conferencias a las cuales ha asistido, se ha disefiado el siguiente informe en la base de datos

‘CONFERENCIAS.accdb’ de la aplicacidn Microsoft Access 2016:

H" _CONFERENCI;; POI;;Q;ISTENTE‘ i

'.' I R R B R P T (O IO P O ?.Q.etailsn _
s Formato  Datos  Eventos  Ofras | Todas

_ ! i{i_sible o = . T .

- JA _ 1,199¢m
“Encabezado de pagina : jColar_dél fondo Fondo 1

- :cEmab]eza 2 dLi | | |  Color de fondo alternativo Fondo 1, Més oscuro 5%

A : [ | Efecto especial |Sin refieve

N N - _| s ‘ I J . | ! ‘ L__ Alto automatico ‘No

WI .:_lldnli R ;._no[_lpbr_ei — g;aplelli_d_qst e [ Au[oextem]ble . j5.1’
“Detalle o . _| Autocomprimible No §
i :[iﬂ-';?ljf_e_f_@[ﬂ_l}fé_i idescrifcion ‘ | | | | flecha 1 {Mostrar_c_uando_ Siempre
“Pie de pagina . Mantener juntos St

.!:-':'i\'fi;i"a{) [ o i | S S ‘ ‘ Forzar nueva pagina _______Antes de la seccion
* pie del informe Nueva fila o columna Ninguno

Dada la configuracién descrita, ¢cudndo se producira un salto de pagina?

a) No se tiene en cuenta ninguin salto de pagina porque esta mal definido.

b) Antes de imprimir la informacion de cada conferencia, independientemente de si se trata de
la misma persona asistente o no.

c) Al finalizar la lista de las conferencias a las que cada persona asiste.

d) Unicamente cuando varian las fechas y lugar de imparticién de la conferencia.
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23.- En la consulta ‘ASISTENCIAS A CONFERENCIAS' de la base de datos ‘CONFERENCIAS.accdb’
de la aplicacién Microsoft Access 2016, figura la siguiente informacién:

| 31 AsisTEnCIAS A CONFERENCIAS - - - S -
" id-asistente <1 nombre  ~. apellidos - id-canferenci-l . descripcion
?:I:;;::w Alba Garcia Marin A La flora en peligro de extincién
|20  Borja MasMas A L3 flora en/peligra de extincion ,
|: - 30 Carlos Sanblas Hut A La flora en peligro de extincién
a0 ~ Dora Folgado Sanz (A La flora en peligro de extincion
.60 ) Felicidad Mate Blanes A La flora en peligro de extincién
{10 Alba Garcia Marin B Las personas dependientes y |a 1oT |
|20 Borja Mas Mas B Las personas dependientes y la loT
40  Dora Folgado Sanz B i Las personas dependientes y la loT
i 70 Gerardo ‘Gi) Gil B Las personas dependientes y la loT
|10 Alba _Garcia Marin _ C Nuevo pensamiento para la nueva
- 30 ‘Carlos Sanblas Hut 'C ~ Nuevo pensamiento para la nueva
dwt0 Alba ‘Garcia Marin D Los medicamentos para combatir b
| 40 ~ Dora _ Folgado Sanz :D Los medicamentos para combatir b
e Eva ‘Nora Nora E La flora mediterrénea

Haciendo uso de esta consulta se crea otra consulta desde el asistente de consultas eligiendo el
tipo ‘Asistente para busqueda de duplicados’, siendo el campo ‘id-asistente’ el campo que
contendria informacién duplicada. ¢ Cuéntos registros devolvera esta consulta?

a)i14
b) 7
c)11
d) 5

24.- En la base de datos ‘CONFERENCIAS.accdb’ de la aplicacion Microsoft Access 2016, si una
conferencia es impartida por mas de una persona, (podria pagarse a cada de una de ellas
cantidades diferentes?

a) No, porque no existe campo ‘pago al conferenciante’ en la tabla ‘CONFERENCIAS’.
b) Si, las caracteristicas de los campos de la tabla ‘RELACION’ lo permiten.
c) Si, pero Ginicamente en los casos en que los conferenciantes tengan la misma profesion.

d) No, excepto si la conferencia se imparte en dias festivos.
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25.- En la base de datos ‘CONFERENCIAS.accdb’ de la aplicaciéon Microsoft Access 2016,
disponemos de la siguiente informacion sobre las personas asistentes a las distintas

conferencias:

-Numero de personas asistentes a la conferencia con id-conferencia= 1 -2 20
-Ndmero de personas asistentes a la conferencia con id-conferencia= 2 > 16
-Ndmero de personas asistentes a la conferencia con id-conferencia= 3 - 12

-Ndmero de personas asistentes a la conferencia con id-conferencia= 4 > 12 ‘

Creada la consulta ‘ASISTENCIAS A CONFERENCIAS’ que hace uso de las tablas ‘ASISTENCIAS’,
‘P_INSCRITAS’ y ‘CONFERENCIAS’, definimos el siguiente informe con informacién de las
personas asistentes a cada una de las conferencias:

[E] ASISTENCIAS A CONFERENCIAS ',

. T T S R B e

. i i 28 e [ E; i RS s - Ll A g’ N A
= i H B | L i A i 1 A

‘Encabezadq de pagina .
¢ Encabezado CONFERENCIAS id-conferencia

'CON FEri'é’i’x’z’EiXs;"_'{al'cSA%EEQT'&;' |
] ]

* Detalle R - )

idm _Enomﬁre ) -Eé.pellidoé

— | [T Y | I | | |
i *Pie CONFERENCIAS_id-conferencia

S Y I S
PRIMHRQ 4 | l=Cuenta(*)
= ! [ 1 r

* pie de pagina

“Pie del informe
SEGUNDO - |»| =Cuenta(*)

S N

Selecciona la respuesta verdadera respecto a los valores que nos devolveran los campos
etiquetados como PRIMERO y SEGUNDO.

a) PRIMERO: el identificador de cada conferencia SEGUNDO: 4
b) PRIMERO: el identificador de cada asistente SEGUNDO: 60
c) PRIMERO: el nimero de asistentes a cada conferencia SEGUNDO: 4
d) PRIMERO: el nimero de asistentes a cada conferencia SEGUNDO: 60
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26.- Se ha creado un formulario en la base de datos Microsoft Access 2016
‘CONFERENCIAS.accdb’ que utiliza la tabla ‘RELACION’ y dos subformularios que hacen uso de
las tablas ‘CONFERENCIAS’ y ‘P_CONFERENCIANTES’ tal y como se muestra en la siguiente

imagen:
!:] RELACION '
e ANl e o il it i o e ami

e . -
::* Encabezado del formulario

_ = \Gfan k| T R e Ml et A 5 T
| ‘Detalle. h o )
. gd conferencia | id-conferencia .
| | I ik
- | U Y ) S A B IS M |
S0 jidiconfafenciatite Ilid-conferenciante 5
- £ I |
, . e e e e s s S St e s gl _'L
- | ipagoal fonfergncianie | pago al conferenciante |
R S . 3 - L t ' P—— - yor - e}
o COMFEREMCIAS || [ ] . Bubfodmulario P COMFERENCIANTES |

R e T B B TR e R

e he i 7 .
1 E i Ehcab‘ez?do d?l formuql"a"no - r VS :l_f_Encabe_:_zad_g_dq_l_ formulario
~ . ! descripcion j Detalle
Lol Eo Tk ] e I
7 by B —iT Han .
g.‘ s s | Jis Spesm=t L édn' ,
“ [ 1] | | | { | |
1 - B e
~ e ! | .- nombre
i | I ; : P
o — ; ) T PR, RS T R |
_ |, _apellidos Sl L
- { ¢ Tgenero o
" : I A O
- 1' 5 Y J :
B 1 i

T T T T T R L T T T

€ . .
| Pie del formulario

Sefiala la respuesta verdadera:

a) Utilizando este formulario, podremos crear nuevos registros en la tabla ‘RELACION’, aunque
previamente la persona conferenciante no haya sido dada de alta.

b) Utilizando este formulario, podremos crear nuevos registros en Ja tabla ‘RELACION’, aunque
previamente la conferencia no haya sido dada de alta.

¢) Utilizando este formulario, solo es posible crear nuevos registros en la tabla ‘RELACION si la
persona conferenciante y la conferencia han sido dadas de alta previamente.

d) Utilizando este formulario, solo es posible crear nuevos registros en la tabla ‘RELACION’ si
existen ya personas inscritas.
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27.- En un libro de la aplicacién Microsoft Excel 2016 disponemos de una hoja en la que figuran
los DNI de las personas inscritas en cada una de las conferencias. Para hacer publica dicha lista
es necesario mostrar los DNI con el formato: “****1543A”, donde ‘1’ es el quinto digito de cada
DN, ‘5’ es el sexto digito de cada DNI y asi sucesivamente, y ‘A’ es la letra asignada en cada DNI.
Si todos los DN son de 8 digitos mas la letra, équé funcién y pardmetros utilizaremos?

| 2° 24381543A

a) =REEMPLAZAR(A2;9;"*";5)

b) =SUSTITUIR(A2;4;"*";5)

c) =IZQUIERDA("****")+DERECHA(A2;5)
d) ="****"& DERECHA(A2;5)

28.- En un libro Microsoft Excel 2016 disponemos de una hoja con la siguiente tabla que resume
el nimero de conferencias impartidas por trimestre y tema:

‘{ A3 A i W s:.;::C?. e D o s E
1 CONFERENCIAS FILOSOFIA |FARMACIA [s0CiOLOGIA
_ 4 5 2
7 2 7 8
10 9 2 6
4 8 7 1

Se ha utilizado la funcién ‘TRANSPONER’ para mostrar los trimestres en las columnas y los temas
en las filas, y se ha obtenido como matriz resultante:

o G L e B TGS S Ao N
1 |CONFERENCIAS Trimestrel. |Trimestre2 |Trimestre3 |Trimestred
2 BOTANIGA " 0 7 10 4
3 FILOSOFIA 4 2 9 8
4 FARMACIA 5 7 2l 7
5 SOCIOLOGIA B 2 8 6 il

Selecciona la opcion verdadera:

a) No es posible cambiar ningtin valor de la matriz resultante.
b) Esta funcién no esta activa en la versién Microsoft Excel 2016.
¢) Modificado un valor de la tabla original, no queda actualizado en la matriz resultante.

d) Solo es posible utilizar la funcién ‘TRANSPONER’ si se trata del mismo nimero de filas que de
columnas.
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29.- En la aplicacién Microsoft Excel 2016 disponemos de una hoja con la siguiente informacién
de las personas conferenciantes:

R o s S
1 owi FECHA  COBRADO

2 |*#**¥5678H | 20/10/2019 500
3 *++x3311Q  13/02/2015 45_0
4 »**46421)  25/01/2018

5 (**r*6657A | 05/11/2019 375
6 | ****5678H | 20/09/2019 40J

¢Qué valor nos devolvera la funcion CONTAR.SI si la utilizamos con los siguientes parametros?
=CONTAR.SI(A2:C5;"*")

a)o

 b) 4

c) 16

d)s

30.- Utilizando la aplicacion Microsoft Excel 2016 se va a gestionar el pago a las personas
conferenciantes, insertando la informacién conforme se muestra:

E4 v X fx || =CA+{c4*D4)
KGe o eoe it (SR
1 Porcentaje a apllcar sila conferenma se |mparte en festivo: 50%
i -_§i DNi FECHA COBRADO % FESTIVO TOTAL A COBRAR
| 4 |****5678H  20/10/2019 500,
533110, | 13/02/2015 450
6 ****6421)  25/01/2018 600
7 ****6657A  05/11/2019 375,
| 8 |#rrr5678H  20/09/2019 400/

En la hoja del libro utilizada, la columna D tiene definida el formato ‘Porcentaje con 2 posiciones
decimales’, ¢qué deberiamos introducir en las celdas D4:D8 para calcular la cantidad a pagar a
cada conferenciante (aplicando un 50% de mds si se imparte en festivo) tal y como se muestra
en la celda E4?

a) 0,50
b) 50 €
c) 50

d) 0.50 %

10
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31.- En la hoja del libro de la aplicacién Microsoft Excel 2016 mostrada en la pregunta anterior,
la columna B es de tipo FECHA con formato ‘DD/MM/AAAA’ y recoge las fechas en que las
conferencias fueron impartidas. Haciendo uso de la opcién ‘Filtro’ del Grupo de Opciones
‘Ordenar y Filtrar’ del menu ‘Datos’ de la Cinta de Opciones:

Ordenar y filtrar

trx Volver a aplicar

| qtr Avanzadas

Selecciona el filtro que no podremos activar:

a) Las conferencias impartidas anteriores a una fecha concreta.

b) Las conferencias impartidas en domingo.

c) Las conferencias que se impartan Hoy.

d) Las conferencias impartidas en el primer trimestre de cada afio.

32.- En el libro de Microsoft Excel 2016 creado con datos importados de la base de datos
Microsoft Access 2016 ‘CONFERENCIAS.accdb’ se dispone de una hoja que contiene los datos de
las personas asistentes a las conferencias y que se utilizardn para combinar correspondencia

desde la aplicacién Microsoft Word 2016.

1 'ORDEN DNl NOMBRE  APELLIDOS = GENERO
25 1 12345678] MARIA POLANCO JUAREZ .MUIJER

3 : 2:98765412A LUIS ‘DEL RIO ULLO ‘HOMBRE

4 _ 3:787878785 LOLA GRACIA SENSO ‘MUIJER
|54 4.45464363D JOSE GARCILASO TUR _HOMBRE

¢Qué valor se obtendria al aplicar la siguiente férmula?

=DERECHA(A2;2)

a) #N/A

b) 02

c) #;NOMBRE?
d)1

11




=ER T

- g
1{;@ Supuesto 2

33.- Disponemos de un libro Microsoft Excel 2016 con tres hojas: ‘CONFERENCIAS’,
‘INSCRIPCIONES’ y ‘CONFERENCIANTES’. Al guardar el libro como ‘Adobe PDF, selecciona la
respuesta verdadera:

"

a) Es posible guardar un rango seleccionado previamente.
b) Unicamente podremos guardar la dltima hoja con la que se ha trabajado.

¢} No es posible seleccionar la hoja a guardar.

d) Cada hoja del libro es guardada en documentos con formato Microsoft Word diferentes.

34.- Disponemos de un libro de Microsoft Excel 2016 con dos hojas con la siguiente informacion:

HOJA ‘CONFERENCIAS’

1 ID-CONFERENCIANTE ID-CONFERENCIA | DESCRIPCION | FECHA LUGAR

i Pensar en el amor en el

2 1001 .. SigloXXI _01/02/2019 Paranimf
3 | 1002 Revueltas sociales 31/12/2019 Sala Gongal Montiel
4 f 1003 El mundo que se nos viene  14/10/2019 Aula Magna

5 | 1004 Clima y Salud 06/09/2019 Sala Matilde Salvador
= | Desafios y soluciones en el

6 | 1005 TDAH 11/11/2019 Universitat Autdnoma

HOJA ‘ID-CONFERENCIANTES'

bl e Tl A S
1 ID-CONFERENCIANTE
2 12345678)

3112233446
4 98765678F
5 776655660
6 543786465

Para rellenar la columna A de la hoja ‘CONFERENCIAS’ con los DNI de los conferenciantes de la
hoja ‘ID-CONFERENCIANTES’ se introduce la siguiente funcion en la celda A2 (de la hoja
‘CONFERENCIAS’):

=BUSCARV(B2;'ID-CONFERENCIANTES'ISAS1:5BS6;1;FALSO)

¢Qué valor se obtendra?

a) 12345678}
b) #.NOMBRE?
Q) HN/A

d) 1001
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35.- A la hora de imprimir la hoja del libro de Microsoft Excel 2016 que hemos creado con los
asistentes a cada conferencia, ¢cual de las siguientes opciones no podremos elegir desde la
pestafia ‘Hoja’ del Grupo de Opciones ‘Configurar Pdgina’ del Mend ‘Disefio de Pdgina’ de la
Cinta de Opciones?

a) El drea de impresion.
b) Repetir filas en extremo inferior.
c) Imprimir comentarios al final de Ia hoja.

d) Imprimir calidad de borrador.

36.- Utilizando la aplicaciéon Microsoft Word 2016 se van a crear cartas personalizadas para la
certificacion de la asistencia. La lista de personas tiene su origen en una hoja de un libro
Microsoft Excel 2016 e incluye entre otra informacion, el género de cada persona con los dos

valores mostrados:

DNl NOMBRE APELLDOS  GENERO
12345678) MARIA POLANCO JUAREZ MUIJER
98765412A iLUlS DEL RIO ULLO HOMBRE
78787878S ;LOLA ‘GRACIA SENSO MUJER
45464363D JOSE ‘GARCILASO TUR HOMBRE

¢Cémo podremos comenzar la carta con la palabra ‘Estimado’ o ‘Estimada’ dependiendo del
género de cada persona?

a) Agregando una linea de saludo desde la Opcion ‘Linea de saludo’ del Grupo de Opciones
‘Escribir e insertar campos’ del Ment ‘Correspondencia’ de la Cinta de Opciones.

b) Seleccionando ‘Filtrar’ en la lista de destinatarios desde la Opcion ‘Editar lista de
destinatarios’ del Grupo de Opciones ‘Iniciar combinacidn de correspondencia’ del Menu
‘Correspondencia’ de la Cinta de Opciones.

¢) Seleccionando ‘Preguntar...” de la opcién ‘Reglas’ del Grupo de Opciones ‘Escribir e insertar
campos’ del Menti ‘Correspondencia’ de la Cinta de Opciones.

d) Seleccionando ‘Si...Entonces...Sino..." de la opcidn ‘Reglas’ del Grupo de Opciones ‘Escribir e
insertar campos’ del Menu ‘Correspondencia’ de la Cinta de Opciones.

13
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37.- En el documento de Microsoft Word 2016 que contiene la memoria anual de actividades
realizadas en el Centre Cultural La Nau hemos insertado tablas con informacion de conferencias
realizadas. Una de las tablas ha quedado dividida en dos paginas de la siguiente forma:

DATOS DE LA CONFERENCIA

Fecl']a 2 de diciembre de 2019 de 12:15 a 14:00. Lunes
Lugar de Salén de Grados de la Facultad de Derecho de la
realizacidn Universitat de Valéncia.

Descripcion El préximo lunes 2 de diciembre tendra lugar en la
Facultad de Derecho el Seminario internacional

Pégina 3

DATOS DE LA CONFERENCIA

titulado ‘4 miradas a las Inversiones Extranjeras y al
Comercio Internacional en tiempos de
turbulencias’.

Organiza Grupo de investigacion de Excelencia sobre
Mediacién y Arbitraje de la Universitat de Valencia-
grupo MEDIARBValencia’ i el Projecto Prometeu
2018/111 de la Generalitat Valenciana.

¢Cémo es posible evitar que la fila ‘Descripcién’ quede entre dos paginas sabiendo que esta
activa la opci6n ‘Repetir como fila de encabezado de pdgina’ la primera fila?

a) Situados en la fila ‘Descripcidn’, desactivando la opcién ‘Permitir dividir las filas entre pdginas’
de la pestafia ‘Fila’ del cuadro de didlogo ‘Propiedades de tabla .

b) Combinando la fila ‘Organiza’.
c) Insertando un salto de pagina en la fila ‘Organiza’.

d) Definiendo un alto preferido a cada columna desde la pestafia ‘Columna’ del cuadro de
didlogo ‘Propiedades de tabla .

14
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38.- Revisando el documento de Microsoft Word 2016 para la memoria anual de actividades
realizadas en el Centre Cultural La Nau nos hemos dado cuenta que la palabra ‘Valéncia’ a veces
figura con tilde y otras no. ¢Cudl de las siguientes opciones es valida si ha de ser ‘Valéncia’ la

palabra correcta?

’

a) Desde el Grupo de Opciones ‘Edicién’ del Ment ‘Inicio” de la Cinta de Opciones, escogeremos
la opcion ‘Reemplazar’. En el cuadro de didlogo, escribiremos ‘Valencia’ en el cuadro ‘Buscar:’y
‘Valéncia’ en el cuadro ‘Reemplazar con:’. A continuacién, pulsaremos ‘Reemplazar’.

b) Desde el Grupo de Opciones ‘Edicién’ del Ment ‘Inicio’ de la Cinta de Opciones, escogeremos
la opcidn ‘Reemplazar’. En el cuadro de didlogo que se abre, escribiremos ‘Valencia’ en el cuadro
‘Buscar:’y ‘Valencia’ en el cuadro ‘Reemplazar con:’. A continuacién, pulsaremos ‘Reemplazar

todos’.

c) Desde el grupo de opciones ‘Revisién’ del Ment ‘Revisar’ de la Cinta de Opciones,
escogeremos la opcién ‘Ortografia y gramdtica’ y agregaremos la palabra ‘Valencia’.

d) Seleccionando la palabra ‘Valéncia’, copiando su formato y aplicandolo a la palabra ‘Valencia’
tantas veces como aparezca.

39.- Para cada conferencia se dispone de un documento creado con la aplicacion Microsoft Word
2016 con el texto expuesto en la misma. ¢Qué vista hemos utilizado para mover parrafos
completos dentro del documento si nos fijamos en las siguientes opciones?

% Mostrar nivel: Todos los ni... ~

¥

O~ B Texto indepe.. v “» <

-------- I Mostrar Conirest

o v e
+ £t Mostrar solo primera linea i documento subdocumantos
Herramigntas de esquema : Documiento maestro

a) Modo de lectura.
b) Disefio web.
c) Esquema.

d) Disefio de impresion.

15
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40- En el documento de la memoria anual de las conferencias que utiliza la aplicacién Microsoft
Word 2016, équé opcidn ejecutaremos al hacer clic sobre este icono? p =
&:ﬁ'

a) Quitaremos el cardcter ‘A’ del texto seleccionado.
b} Borraremos todo el texto seleccionado.
c) Quitaremos todo el formato de la seleccién y dejaremos el tltimo formato copiado.

d) Quitaremos todo el formato de la seleccién y dejaremos tGnicamente el texto normal sin
formato.

16



o
[}

4+

[}

Q
3

Q.
=

(%]







PRUEBAS SELECTIVAS DE ACCESO AL
GRUPO C, SUBGRUPO C1, ESCALA
ADMINISTRATIVA, POR TURNO LIBRE

VNIVERSITI\T
DGEVALENCIA

18 de enero de 2020

SUPUESTO 3




[ag]
Q
-~
w0
Y
=1
Q
3

%]




—

Supuesto 3

SUPUESTO 3

La Universitat de Valéncia ha creado una base de datos para laimplementacién y mantenimiento
de un inventario que cada centro o servicio ha de gestionar con informacion de los dispositivos
que se adquirieron a partir del afio pasado. La gestion se llevara a cabo mediante una base de
datos Microsoft Access 2016 llamada ‘/INVENTARIO.accdb’ en la que se darén de alta tanto los
dispositivos como las personas que haran uso de los mismos.

A la vez, se esté trabajando para la automatizacion del tratamiento de esos datos bien desde
Microsoft Excel 2016 como de Microsoft Word 2016 para el envio de cartas personalizadas,

facturacion, etc.

DISPOSITIVOS PERSONAS
marca apellidos
modelo nombre

fecha de compra lugar de trabajo

tipo de dispositivo INVENTARIO_DISPOSITIVOS Y PERSONAS

caracteristicas basicas = — : correo electronico

telefono de contacto

? idenma_dbr

Tk id_dispositivo J &
id_persona =
fecha de baja

TABLAS:

‘DISPOSITIVOS’: recoge informacién de los diferentes dispositivos a registrar y que formaran
parte del inventario.

‘PERSONAS’: recoge datos de las personas adscritas a los centros y servicios y que utilizan los
dispositivos a inventariar. El registro es lnico por persona.

‘INVENTARIO_DISPOSITIVOS Y PERSONAS’: relaciona para cada persona, los diferentes
dispositivos que utiliza, asi como la fecha de baja de los mismos.
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41.- Queremos incorporar un nuevo campo de tipo ‘Datos adjuntos’ en la tabla ‘DISPOSITIVOS’
de la base de datos ‘INVENTARIO.accdb’ de la aplicacién Microsoft Access 2016 con el
presupuesto y la factura de cada de dispositivo.

Escoge la respuesta verdadera:

a) El tipo de campo ‘Datos adjuntos’ solo permite ‘pdf’ como extensién de fichero.
b) El tipo de campo ‘Datos adjuntos’ solo permite insertar un unico fichero adjunto por registro.
¢) El tipo de campo ‘Datos adjuntos’ permite insertar varios ficheros en un mismo registro.

d) El tipo de campo ‘Datos ddjuntos’tiene limitado el tamafio minimo del fichero a adjuntar.

42.- Haciendo uso de la tabla ‘PERSONAS’ de la base datos Microsoft Access 2016
‘INVENTARIO.accdb’ se ha creado el siguiente formulario:

% PERSONAS '

& persons T : S : |
apeltidos ;Del Rio Grande - :
neimnre Clariano . ;
Tugar de trakajo i Parque de Acuarios |
retefono de contamic 97999

' |
sarrec elecironten | cladrg040@uv.es

i TS i S =

: ] : » rg_l}j-ﬁ!hra = lugarde ;r;gafv ‘telefono de ¢ - correo electronit -
1001 _DRGC  Del Rio Grande Clariano- . Parquede Acuari97999 . cladrp0da0@uves
1002_VRR Valle Roig Rosa Jardin botanico 7776 roro717@uv.es

¢Qué tipo de formulario se ha elegido de la opcién ‘Mds formularios’ del Grupo de Opciones
‘Formularios’ del Men ‘Crear’ de la Cinta de Opciones?

a) Formulario dividido.
b) Varios elementos.
c) Hojas de datos.

d) Cuadro de didlogo modal.
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43.-Enla base de datos ‘INVENTARIO.accdb’ de la aplicacién Microsoft Access 2016, équé opcidén
del asistente para consultas deberiamos utilizar para crear una consulta que nos diera como
resultado a aquellas personas de la tabla ‘PERSONAS’ a las que todavia no se les ha asignado
ninglin dispositivo en la tabla INVENTARIO_DISPOSITIVOS Y PERSONAS™?

a) Asist. Consultas de tabla ref. cruzadas.
b) Asistente blsqueda de no coincidentes.
c) Asistente para busqueda de duplicados.

d) Asistente para consultas sencillas.

44.- En la tabla ‘DISPOSITIVOS’ de la base de datos Microsoft Access 2016 ‘INVENTARIO.accdb’
hemos definido el siguiente filtro avanzado:

{50 fitero dispositive

DISPOSITIVOS

¥ id_dispositivo
marca
modelo
| fecha de compra
tipo de dispositivo

caracteristicas basicas

‘

4

Campo: {tipo de dispositiva id_dispositiva marca fecha de compra
Tabla: | DISPOSITIVOS ' DISPOSITIVOS DISPOSITIVOS DISPOSITIVOS
e A bebodt = — | :

Mostrar:

Criterios: |"IMPRESORA"

Al guardar este filtro:

a) Se guardara como una tabla auxiliar a la tabla principal ‘DISPOSITIVOS’.
b) Los filtros no pueden ser guardados.
c) Se guardara como un tipo de objeto nuevo en Microsoft Access 2016 llamado ‘FILTROS’,

d) Se guardara como una consulta.
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45.- Elaborando un informe en la base de datos Microsoft Access 2016 ‘INVENTARIO.accdb’ |

que liste para cada persona los dispositivos de los que dispone, se hace necesario insertar
etiquetas que describan mejor los datos a mostrar. {Qué elemento de control elegiremos?

s |Ad]

2 SOOKX
—xvz--|
.

d)

46.- Revisados los datos dados de alta en la tabla ‘PERSONAS’ de la base de datos Microsoft
Access 2016 ‘INVENTARIO.accdb’, se detectaron errores en los apellidos de las personas
registradas y a las que se les ha asociado ya los dispositivos que utilizan. ¢Cémo se debera
proceder para corregir estos errores?

a) Editando el campo apellidos de la tabla ‘PERSONAS’ con el valor correcto.

b) Borrando el registro afectado en la tabla ‘PERSONAS’ y volviendo a dar de alta a la persona,
proporcionandole un identificador nuevo.

c) Borrando el registro afectado en la tabla “PERSONAS’y volviendo a dar de alta a la persona,
manteniendo el identificador original.

d) Borrando los registros de la tabla ‘DISPOSITIVOS’ que recojan los dispositivos que dicha
persona ya tiene asociados.
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47.- En un libro de Microsoft Excel 2016 creamos una hoja con informacién de personas que
deben proporcionar el nimero de serie de sus dispositivos para proceder a su inventario, con el

siguiente formato:

N B e S B |
1 ID_USUARIO APELLIDOS ~ NOMBRE  CORREO ELECTRONICO
o 100 PARDO OLIVER  MANUEL ‘manu234@uv.es
3 101 GARCIA GARCIA 'MARIA agad0l@uv.es
47 102 PEREZ JAEN ‘MIGUEL pImMig101@uv.es
5 103 ESPANALOPEZ  SAMUEL lopess22@uv.es
6 104 MONTIELPAS ~ CARMEL  gzaB989@uv.es

¢Qué icono nos permite ‘Cambiar maytsculas y mintsculas’ en las columnas de apellidos y
nombre?

Aa-

a) Elicono:

b) No existe un icono en Microsoft Excel 2016 para cambiar maytsculas y minusculas.
c) Haciendo uso de la funcion ‘CAMBIARMAYUS'.

d) Haciendo uso de la funcién ‘MAYUS'.

48.- Se ha creado una hoja en un libro de Microsoft Excel 2016 con la informacion de los equipos
informaticos adquiridos desde el afio 2018, con la siguiente informacion:

B A i B = all S o JER T Bl S i

3[ " MARCA |  MODELO " FECHA DE COMPRA | TIPO DISPOSITIVO ' SERVICIO ADSCRIPCION PRECIO

2 APPLE IMAC 01/02/2019|SOBREMESA GERENCIA 1950
3 |APPLE IMAC 25/01/2019|SOBREMESA GERENCIA 1950
4 |APPLE IMAC 25/11/2018|SOBREMESA RECTORADO 1950
5 |APPLE 1BOOK 13/11/2018|PORTATIL VICERRECTORADOS 2500
& APPLE IMAC (3/09/2019|SOBREMESA GERENC!A 19500
7 |APPLE 1BOOK 04/02/2019|PORFATIL MAGISTERIO 2800|
8 ACER 15868256550 01/02/2019|PORTADIL SERVICIO PAS 1400
5 |ACER 15848256550 03/04/2019| PORTATIL SERVICIO PDI 1200
10 ACER 138GR256550 01/02/2019|PORTATIL SERVICIO INVESTIGACION 1180
11 |ACER 158GB12855D 17/12/2018|PORTATIL SERVICIO CONTABILIDAD 995
Vzl:ACER 158GB25655D 16/11/2018|PORTATIL SERVICIO INFORMATICA 1300
13 |

Si en'la celda F13 escribimos la formula: =CONTAR(F2:F12)
¢Qué resultado devolvera?

a) ERROR

b) 19129

c) 11

d) 12185
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49.- En la hoja del libro de la aplicaciéon Microsoft Excel 2016 de la pregunta anterior queremos
incorporar una férmula en la celda F13 para calcular lo gastado con los ordenadores cuyo coste
es 1950€. ¢Qué féormula debemos utilizar?

R
PRECIO

12060
2800
1180
1400

999
1300

1900
1950
1950
1950

a) =SUMA(F2:F12;1950)
b) =SUMAR.SOLO(F2:12;1950)
c) =SUMAR.SI(F2:12;<2000)

d) =SUMAR.SI(F2:F12;1950)

50.- Si en la hoja que se muestra a continuacion del libro de la aplicacién de Microsoft Excel 2016
quisiéramos mostrar en primer lugar los tipos de dispositivo ‘PORTATIL’ méas recientemente
comprados y con el precio del mas barato al mas caro, équé ordenacién tendriamos que aplicar?

o A TN ot 2 6 ; D Sale e 2 R E

41 marca |  MODEAO | FECHA DECOMPRA " TIPO DISPOSITIVO | SERVICIO ADSCRIPCION PRECIO

2. APPLE IMAC 01/02/2013|SOBREMESA GERENCIA 1950
3 1APPLE IMAC 25/01/2019|SOBREMESA GERENCIA 1950,
4 APPLE IMAC 25/11/2018|SOBREMESA RECTORADO L 1950
5 |APPLE IBOOK 13/11/2018|PORTATIL VICERRECTORADOS 2500
6 APPLE IMAC 03/09/2019|SOBREMESA GERENCIA 1900
7 \APPLE 1IBOCK 04/02/2013|PORTATIL MAGISTERIO 2800
8 ACER 158GB25655D 01/02/2019|PORTATIL SERVICIO PAS 1400
9 "ACER 15848256550 03/04/2013|PORTATIL SERVICIO PD} 1200
10 ACER 138GB25655D 01/02/2013|PORTATIL SERVICIO INVESTIGACION 1180
11 ACER 15868128550 17/12/2018|PORTATIL SERVICIO CONTABILIDAD 999
12 | ACER 158GB2565SD 16/11/2018|PORTATIL SERVICIO INFORMATICA 1300

a) Orden Personalizado, Ordenar por ‘TIPO DE DISPOSITIVO’ de A a Z, luego por 'FECHA DE
COMPRA’ de méas recientes a mas antiguos y luego por ‘PRECIO’ de Menor a Mayor.

b) Orden Personalizado, Ordenar por ‘TIPO DE DISPOSITIVO’ de A a Z, luego por ‘FECHA DE
COMPRA’ de mas antiguos a mas recientes y luego por ‘PRECIO’ de Mayor a Menor.

c) Orden Personalizado, Ordenar por ‘MODELO’ de A a Z, luego por ‘FECHA DE COMPRA’ de mas
recientes a mas antiguos y luego por ‘PRECIO’ de Mayor a Menor.

d) Orden Personalizado, Ordenar por ‘TIPO DE DISPOSITIVO’ de Z a A, luego por ‘FECHA DE
COMPRA’ de més recientes a mas antiguos y luego por ‘PRECIO’ de Menor a Mayor.
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51.- En la hoja anterior del libro de la aplicacion Microsoft Excel 2016 se ha seleccionado la
columna Fy se ha definido un formato condicional para destacar celdas en funcion de los valores

introducidos: . —

o 30 o E S
1 TIPODISPOSITIVO @ SERVICIO ADSCRIPCION PRECIO
2 | PORTATIL 'SERVICIO PDY MR R 00
3 {PORTATIL MAGISTERIO 2800
4 PORTATIL 'SERVICIO INVESTIGACION | 1180
5 |PORTATIL :SERVICIO PAS 1400
6. . PORTATIL SERVICIOCONTABILIDAD | 999
7 |PORTATIL ‘SERVICIO INFORMATICA 1300
3 [PORTATIL ‘VICERRECTORADOS 2500
% | SOBREMESA {GERENCIA 19060
:GERENCIA 1950
‘GERENCIA 1550
:RECTORADO 1 1950

¢Qué opcion se ha utilizado?

a) Del menti ‘Inicio’ de la Cinta de Opciones, se escoge la Opcién ‘Formato condicional’ del Grupo
de Opciones ‘Estilos’. A continuacion, se selecciona ‘Resaltar reglas de celdas’, ‘Entre...” para dar
formato a las celdas comprendidas ENTRE 900y 1250.

b) Del men ‘Inicio’ de la Cinta de Opciones, se escoge la Opcidn ‘Formato condicional’ del Grupo
de Opciones ‘Estilos’. A continuacién, se selecciona ‘Resaltar reglas de celdas’, ‘Entre..." para dar
formato a las celdas comprendidas ENTRE 1000 y 1250.

c) Del ment ‘Inicio’ de la Cinta de Opciones, se escoge la Opcidn ‘Formato condicional’ del Grupo
de Opciones ‘Estilos’. A continuacidn, se selecciona ‘Resaltar reglas de celdas’, ‘Es menor que...’
para dar formato a las celdas que SON MENORES QUE 1350.

d) Del mend ‘Inicio’ de la Cinta de Opciones, se escoge la Opcién ‘Formato condicional’ del Grupo
de Opciones ‘Estilos’. A continuacién, se selecciona ‘Resaltar reglas de celdas’, ‘Es mayor que...
para dar formato a las celdas que SON MAYORES QUE 999.

52.- Haciendo uso de un documento de Microsoft Word 2016 que se va a dirigir a todo el
personal, se ha aplicado un formato distinto a las palabras “Universitat de Valencia” tal y como

se muestra a continuacion:

Comunicado dirigido al personal de la Universitst de vaiéncia

¢Qué formato se ha utilizado?
a) Elevado.

b) Superindice.

¢) Subindice.

d) Versalitas.
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53.- En un documento de Microsoft Word 2016 creado para informar de las caracteristicas
técnicas de los dispositivos, hemos utilizado varias veces la opcién copiar a lo largo de su
elaboracién. ¢ Cémo procederiamos a pegar uno de estos textos copiados en el caso de que no

fuera el Wltimo copiado?

a) Haciendo uso del ‘Portapapeles’ del Grupo de Opciones ‘Portapapeles’ del Menu ‘Inicio’y
seleccionando la opcién ‘Rescatar’.

b) Haciendo uso del ‘Portapapeles’ del Grupo de Opciones ‘Portapapeles’ del Menu ‘Inicio”y
pulsando la opcién ‘Pegar todo’.

c) Haciendo uso del ‘Portapapeles’ del Grupo de Opciones ‘Portapapeles’ del Men ‘Inicio’y
haciendo clic en el elemento que se desea pegar.

d) Haciendo uso del ‘Portapapeles’ del Grupo de Opciohes ‘Portapapeles’ del Ment ‘Inicio’y
pegando formato.

54.- Se ha creado un documento de Microsoft Word 2016 con los datos de todas las personas
que disponen de los dispositivos informéticos inventariados. Se desea incorporar una
contrasefia al documento que impida que sea abierto por personal no autorizado, écomo

procederemos?

a) Menu ‘Revisar’ de la Cinta de Opciones, opcién ‘Contrasefia de apertura’ del Grupo de
Opciones ‘Proteger’.

b) Menu ‘Archivo’ de la Cinta de Opciones, opcion ‘Guardar’, ‘Examinar’, ‘Herramientas’,
‘Opciones Generales...’y escribiendo una contrasefia en el cuadro ‘Contrasefia de apertura’.

c) Menu ‘Archivo’ de la Cinta de Opciones, opcidn ‘Guardar Como’, ‘Examinar’, ‘Herramientas’,
‘Opciones Generales...”y escribiendo una contrasefia en el cuadro ‘Contrasefia de apertura’.

d) Ment ‘Referencias’ de la Cinta de Opciones, opcién ‘Agregar clave’ del Grupo de Opciones
‘Tabla de Contenido’ y escribiendo una contrasefia en el cuadro ‘Contrasefia de apertura’.

11
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55.- Haciendo uso del documento anterior, se va a enviar un comunicado para la renovacion del
material informatico a todo el personal de la Universitat de Valéncia a través de la combinacion
de correspondencia de Microsoft Word 2016. ¢ Cual de las siguientes opciones no esta disponible

’

en el Grupo de Opciones ‘niciar combinacidn de correspondencia‘ del Meni ‘Correspondencia’
de la Cinta de Opciones?

a) Sobres...
b) Felicitaciones
c) Etiquetas...

d) Cartas

56.- En un documento de Microsoft Word 2016, las caracteristicas técnicas de los dispositivos
se acompaiian de imagenes de los mismos tal y como se muestra a continuacion:

Nuestro Mac mas popular viene cargado de razones para enamorarte otra vez. El nuevo MacBook Air es
J - mas fino y ligero que nunca y estd

| A i n disponible en plata, gris espacial y oro.
T TR A e — - Incorpora una espectacular pantalla
L i LY Retina con tecnologia True Tope,

Tough ID, teclado de Ultima generacion y
trackpad Foroe Touch, Su estructura estd fabricada en aluminio 100 % reciclado, lo que lo convierte en el
Mac mas ecolégico hasta la fecha. Ademds, su baterfa aguanta de sol a sol. Resumiendo, el nuevo

¢Qué ajuste de texto tiene la imagen mostrada?

a) Estrecho.
b) Detras del texto.
c) Arriba y abajo.

d) En linea con el texto.

12
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57.- Se ha creado un documento de Microsoft Word 2016 con todo el inventario del campus de
Blasco Ibafiez. Se desea que al guardar el documento se agregue un titulo. (Desde dénde se
puede agregar esta informacion en el documento?

a) Menu ‘Insertar’ de la Cinta de Opciones, opcidn ‘Agregar un titulo” del Grupo de Opciones

‘Fuente’.

b) Menl ‘Disefio’ de la Cinta de Opciones, opcion ‘Agregar un titulo’ del Grupo de Opciones
‘Organizar’.

c) Menu ‘Archivo’ de la Cinta de Opciones, opcion ‘Guardar’, ‘Examinar’, ‘Herramientas’,
‘Opciones Generales...”y agregando el titulo en el cuadro ‘Titulo” en el documento a guardar.

7’

d) Menti ‘Archivo’, Opcién ‘Guardar como’, ‘Examinar’, agregando el titulo en el cuadro ‘Titulo
en el documento a guardar.

58.- En el documento de Microsoft Word 2016 creado para el envio al Servicio de Contabilidad
del inventario de los dispositivos dados de alta este afio, éstos se van a agrupar en paginas
diferentes segtin el lugar de trabajo de la persona que lo solicité. Desde el Menu ‘Formato’de la
Cinta de Opciones, équé Opcién de ‘Saltos’ del Grupo de Opciones ‘Configurar pdgina’ no es
posible insertar?

. Archivo Inicio Insertar Disefio Formato H

N Saltos ~

_ b — | | | YL, s
Lk N Lo T i . !_ Ndmeros de linea ~
Margenes Orientacion Tamaro Columnas a

- g ” be Guiones ~

-

W]

Configurar paging

a) Pagina par.
b) Pagina ultima.
¢) Pagina impar.

d) Continua.

13
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59.- En la Gltima versién del documento de Microsoft Word 2016 con informacién de las
caracteristicas técnicas de cada dispositivo adquirido, hemos organizado por marca y modelo
cada uno de ellos con la siguiente numeracion de paginas:

MacBook-Air-1

Pantallaf}
Pantalla-retrolluminada-por-LED-de-13,3-pulgadas-{en-diagonal)-con-tecnologia-IPS; resolucién-nativa-de-
2.560-por-1.600-a-227-pixeles-por-pulgada-compatible-con-millones-de-colores9
Rescluciones-adaptadas-compatibles:-4|
e - 1.680-por1.050-9

o - 1.440-por-S00-9

s - 1.024-por-6401
Relacién-dimensional-de-16:109
Tecnologia-True-Toneq

1

9

Touch-1DY
Sensor-Jouch1D-integradoq]

1

Procesador9]
Intel-Core-i5-de-doble-ntcleo-a-1,6-GHz-(Turbo:Boost-de-hasta-3,6-GHz)-y-4-MB-de-caché-de-nivel-39
--Balto de pagina--------------- 1

Fagina-2-de 39

Capacidadq|

SSD-pCle-de:128-GBY
Opcidn-de-configuracion-con-5SD-de-256-GB,-512-GB-0-1-TBY|
1

55D-PCle-de-256-GBY|
Opcion-de-configuracion-con-SSD-de-512-GB-0-1-TBY|

¢Qué estilo predefinido hemos utilizado al agregar dicha numeracion desde Menu ‘Insertar’ de
la Cinta de Opciones?

a) En el Grupo de Opciones 'Encabezado y pie de pdgina’, Opcién ‘Numero de pdgind’,
seleccionando ‘Final de pdgina’ y ‘Pdgina X de Y.

b) En el Grupo de Opciones ‘Encabezado y pie de pdgina’, Opcién ‘Numero de pdgind’,
seleccionando ‘Mitad de pdgina’ y ‘Pdgina X de Y'.

c¢) En el Grupo de Opciones ‘Encabezado y pie de pdgina’, Opcién ‘Numero de pdgind’,
seleccionando ‘Posicidn vertical’ y ‘Pdgina Xde Y'.

d) En el Grupo de Opciones ‘Encabezado y pie de pdgina’, Opcién ‘Pie de pdgina’, seleccionando
‘Insertar nimero’, 'Pdgina Xde Y'.

14
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60.- En un documento Microsoft Word 2016 hemos creado una tabla tal y como se muestra a
continuacién que resume las compras anuales de algun tipo de dispositivo:

¢Cuéntas filas y columnas contiene esta tabla?

a) 4 filas y 3 columnas.
b) 4 filas y 4 columnas.
¢) 3 filas y 5 columnas.

d) 5 filas y 4 columnas.

15
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