VNIVERSITAT ® VALENCIA

Oposicions per a persones
amb diversitat funcional intel-lectual

Convocatoria Escala Auxiliar Basica
de Suport Administratiu

Guia per a presentar
les sol-licituds per internet
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VNIVERSITAT ® VALENCIA

Per a presentar-te a aquestes oposicions

de la Universitat de Valencia

has d’emplenar la teua sol:licitud per internet.
Per a aix6 has d’entrar en la Seu Electronica
de la Universitat de Valencia.

En aquest document t'indiquem els passos

gue has de seguir.

1. Informacié general

Abans d’emplenar la sol-licitud és important

gue lliges bé tot el que posa en les bases.

Hi ha 2 bases que has de llegir amb molta atencio:

- Base 2: Requisits de les persones aspirants.

- Base 3: Presentacio de sol-licituds.
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2. Entrar al formulari

Per a emplenar el formulari per internet
has d’utilitzar algun d’aquests navegadors
en el teu ordinador:

-Navegador Firefox

-Navegador Microsoft Edge

-Navegador Google Chrome

Per a entrar a la Seu Electronica de la Universitat de Valencia
punxa en I'enllag seguent:

https://www.uv.es/sede-electronica/es/sede-electronica-uv.htmi

VNIVERSITAT

sede electronicauy ST

B v B 7 B@ § © F

Mis trémites Verificacion Firma Registro Tablon de Perfil de Incidencias Buscador de
documentos electronica electrénico anuncios contratante y tramites
comunicaciones

Tramites
Solicitudes destacadas h o
Personal docente e investigador v
Personal investigador y de soporte a la investigacion v
Personal de administracion y servicios v
Estudiantes v

Usuarios externos a la UV v
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Entra en I'apartat Tramits.
| després punxa en 'apartat

Personal d’administracio i serveis.

A2
oo \
/v m B @
IMis bamiles Verlicacion Fima Regisiu Tablon de Peifil de Incdencizas
documentes electronica elecirénico anuncios contratante y
comun caciones
Tramites
Solicitudss destecadas
Perscnal docante e invest gador
Perscnal investigador v de soporte & la investgacion
- Perecnal de administracidn y servicios
Eslucianies
Usuarios externos a la UV
Ara apareixen les opcions de les convocatories
gue hi ha en marxa.
Selecciona el nom de la convocatoria
a que et presentes.
| entra en la seccid Accedir al procediment.
Tramites
Solicitudes destacadas v
Personal docente e investigador ~
Personal investigador y de soporte a la investigacion v
Personal de administracion y servicios A~

Convocatorias de personal

) -

TEST 03

Fecha inicio: 18/05/21
Fecha fin: 19/05/21

Nivel de acceso: Para poder realizar la tramitacion s necesario gue se autentique como minimo con usuario sede, clave concertada o certificado electronico

Acceder al procedimiento
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VNIVERSITAT ® VALENCIA

Para atencio a la pantalla seguent.

Ara has d’identificar-te per a poder entrar
a la sol-licitud.

Tens 3 formes per a identificar-te

i has de triar-ne una.

VNIVERSITAT

sede electronicauy  wWESm

Identifiquese para acceder a la solicitud

EST _PM21
» Usuario de la Universitat
» Usuario de la Sede
» Sistema Cl@ve
Opcio 1

Usuari de la Universitat.
Has de triar aquesta opcio si tens
un compte de correu electronic

de la Universitat de Valencia.
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Opci6 2
Usuari de la Seu.
Has de triar aquesta opcio

guan no pots accedir des de les altres opcions.

Opci6 3

Sistema Cl@ve.

Has de triar aquesta opcio per a entrar

amb la teua Cl@ve PIN o el teu certificat digital.
Per a saber com obtenir aquesta clau

tens més informacié en aquest enllag: www.clave.gob.es

3. Emplenar la sol-licitud

Quan t'has identificat ja pots veure

tots els apartats que té la sol-licitud.

Els titols dels apartats es troben en aquestes pestanyes.

A TS Informatica THAYOU'

ROPD  Dadespersonas Dades delaconvocatdria GandidaturaiExamen  Dades exempoid Dades de pagament Documents que Saginten  Sollctd ~ Acabr
RGPD

L dades personals submiisvades e aguest oonvocai  norpren l isemes nformaci  fa Unitesat Vel qu escaga amb la vl e gestonar vl s, dacord am e que st Lei 392003 de 17 62 nvembre, Generlde Subvencins.
L DSOS QU OpOYnEn s e Gades nen i oot al responsale o actment 0o a e Seues daes prsonals I seua et o sutess o ik s atament 0 oposa i, com el poia e e dades Les persones s poden et el
80 el mifncanenviamentun o okt el a ondunes, q hofoendes daeoesofial el de Vi, bé i ancand oot acompanyl G o un document el o esea, G ooumenlac el de st adegal el deleged o  Dadesa

1o Unerat e Vi, Retorla Blas e 13 46010 Vlini lepd@uves
Pt a mésnmaodsobve e aamenl pode consutar el sqent el

Sgitnt>
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Fixa't bé en la imatge i segueix aquests passos:

1. Entra en la pestanya que es diu RGPD. RGPD: aquestes sigles

signifiquen Reglament
General de Proteccio6 de
Dades.

Aci t'explica que la Universitat de Valéncia

utilitza i guarda les teues dades de manera

adequada.

Llig la informacio i punxa en Seguent.

2. Enla pestanya Dades personals
emplena cada apartat amb les teues dades.

| punxa en Seguent.

Prueba 2 convocatoria PAS 03052021

RGPD' Datos personales JDatos de la convocatoria  Candidaturay Examen  Datos exencion  Datos de pago  Documentos que se adjuntan  Solicitud Finalizar
Datos perso
Jocumento dé identidad
o
i

]
a ¢
i
H
H

3. Enla pestanya Dades de la convocatoria
tens la informacio de la prova
a que et vols presentar.
Aci no has d’escriure res.

Només has de punxar en Seguent.
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VNIVERSITAT ® VALENCIA

Prueba 2 convocatoria PAS 03052021

RGPD  Datos personal - Bndidatura y Examen Datos exencion Datos depago Documentos que se adjuntan  Solicitud Finalizar

Datos de la convocatoria

Fecha de publicacion DOGVIBOE*
Fecha de resolucidn”

01/05/2021

15/04/2021
Escala® ETM. INFORMATICA
Grupo* A
Subgrupo*

2
Titutacidn exigida por la comvocatona®

Taulo de grado, diplomatura universitario, ingeniera técrica, arquitecura técica, o Huladén equivalente.
“ Campos obligstorics.

<Anterior

/ Siguiente >

4. Ara et trobes en la pestanya Candidatura i Examen.

RGPD Dades personals Dades de la convocatoria Dades exempcié Documents adjuntats ~ Sol-licitud Acabar
Candidatura i examen

"
Torn (O Torn per a persones smb discapacitat intel-lectual

Idioma en qué vol fer |a prova* O castella () valencia

Titulacid de |a persona aspirant*

Altres requisits

Requisit Expedit per
b2 o cpmpormis

Sol.licitud d'adaptacié (per a persones discapacitades)* Osi Ono

* Camps obligstoris

< Anterior

En aquesta pestanya has d’emplenar aquestes dades:

- Torn: has de seleccionar I'opci6 que es diu

Torn per a persones amb discapacitat intel-lectual.

- Idioma: has de seleccionar I'idioma que vols per

a fer la prova.

gP-GL=LE=>TQ Pagina 8 de 18
s o Plena

Cognitiva de: inclusion
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Titulaciod: has d’escriure el titol academic

que tens.

Altres requisits: aci apareixeran altres requisits

guan la convocatoria te’ls demane.

Sol-licituds d’adaptacio.

Quan no necessites mesures d’adaptacio
has de marcar I'opcio No.

Quan necessites mesures d’adaptacio
has de marcar I'opcio Si.

| apareixera un desplegable

amb les mesures d’adaptacio

gue apareixen en la convocatoria.

Selecciona la mesura d’adaptacio que necessites.

Solicitud de adaptacion (para las persones con ®si Ono

discapacidad)*

Medidas de adaptacion (Ver anexo V en caso de seleccionar otras
medidas de adaptacion indique cuales)

—, 4]

Medidas de adaptacion

Otras medidas de adaptacién

Longitud maxima restante: 2000
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RGPD

Quan tingues totes les dades completades

has de punxar en Seguent.

La pestanya seguent es diu
Documents que s’adjunten.

Has d’adjuntar la imatge

del teu Document Nacional d’ldentitat

per les 2 cares.

Dades p Dades de la ia C iexamen Dades exempcid Documents adjuntats ~ Sol-licitud

Documents adjuntats

Acabar

MNom de! document Document

’ NI Examinar.. | No se ha selecdo... ningdn archivo.
Certificat de discapacitat Examinar..  No s ha selecco... ninglin archivo.
Dictamen técnic facultatiu Examinar..  No se ha selecdio... ninglin archivo.
Altres Examinat..| No se ha sekcoo... ningn archivo.

*Camps obligatoris

< Anterior

Per a adjuntar el teu DNI has de punxar
en el boté Examinar.
| seleccionar el document que vols adjuntar

des del teu ordinador.

Segilent >
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- Has d’adjuntar el certificat de discapacitat.

RGPD Dades personals Dades de la convocatoria  Candidaturaiexamen Dades exempcio  Documents adjuntats ~ Sol-licitud Acabar
Documents adjuntats
Nom del document Document
DNl Examnar..| No se ha seecco... ninglin archivo.
» Certificat de discapacitat Examinar..| No se ha seleccid... ninglin archivo.
Dictamen técnic facultatiu Examnar..| No se ha seecco... ninglin archivo.
Altres Examinar..|  No se ha selecco... ninglin archivo.
* Camps obligatoris
< Anterior Seglient >
5 . . N . P
- Has d’adjuntar el dictamen tecnic facultatiu:
. N . . , ..
El dictamen técnic facultatiu és el paper oficial
gue diu la discapacitat que tens.
RGPD Dades p Dades de la oria Candi iexamen Dadesexempcid Documents adjuntats  Sol-licitud Acabar
Documents adjuntats
Nom del document Document
DNI Examinar...| No se ha selecci... ningtin archivo.
Certificat de discapacitat Examinar...| No se ha selecco... ninglin archivo.
’ Dictamen técnic facultativ Examinar...| No se ha selecc... ningln archivo.
Altres Examinar..| No se ha selecco... ninglin archivo,
* Camps obligatoris
< Anterior Seglent>

6. Quan acabes d’adjuntar els fitxers
has de punxar en Seguent.
| tapareix la pestanya Sol-licitud.
En aquesta pestanya has de declarar
gue totes les dades que has emplenat
| els documents que has adjuntat

diuen la veritat.

?j‘;) 6‘._5 -l \J_L J‘vr\f,)
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Per a aix0 has de marcar I'opcié Declare
| punxar en Seguent.

| després punxar en Acceptar .

Prueba 2 convocatoria PAS 03052021

RGPD  Datos personales Datos de la convocatoria  Candidaturay Examen Datos exencion  Datos de pago  Documentos que se adjuntan Sohculud

Solicitud

[ -
c .

citos os datos consignados en esta soliud,y y dalos sefialados
d ¥ aesta iginal q poder. quedando a disposicidn ¢ b pecan de la misma. asi mismo, )y e que
falsedad d2 cualqu anexado Gn de 1a solictud, penales, chiles

Derechos de examen:

* Campos odligatoics

i

7. En la pantalla seglient has de punxar.

en el boto SIGNAR/ACCEPTAR.
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VNIVERSITAT ® VALENCIA
Quan acabes el procés apareix una pantalla
gue diu gque tot esta correcte.

I has de punxar en Obtenir document.

Aixi aconsegueixes el document de la teua PDF: és un document

inscripcio.

electronic en qué no pots fer
canvis.

| pots fer 2 coses: Aquest tipus de document

€s segur i es veu en tots els

-Punxar en I'opcié imprimir. ordinadors.

-Punxar en I'opcié guardar en format PDF.

4 Obtener e imprimir documento | _

Su solicitud ha sido procesado correctamente.

wenttcator g a s | G fechay r céaigo deverrcacin | | D

Recibo:

Resultado: Pago correcto
Paraimprimir |a solictud, pulse &l betén Obtener documento.
81no dspone de Impresora en estos momentas, guards el documento PDF generado & Imprimalo més tarde.
Tome nota del identificador de Ia sofictud
En caso de que haya cualquier problema podeis ulizar el formulao de atencsdn a usuario us tramites para comanicado o cmo dlim recurso y en casa que o funcion la plataforma se puede emdar un correo
identificaor 0@ la solicitud. Como regla general q és el formulario de ‘atencidn al usuario'van a ener mds prioridad que aquellas que nos lieguen a ravés de comeo electrnico.
El cdaigo de ver d fird recuperar el documento. ‘del codigo de w de a sobcitud.

Per a acabar la inscripcio has de punxar

en Finalitzar i anar al meu lloc personal.
Quan entres en El meu lloc personal

pots fer diverses coses.

Com, per exemple:
- Veure els tramits que has fet.
- Descarregar el document de la inscripcio.

- Veure I'estat en que esta la sol-licitud.

ambos casos ¢l

3N=Ex=L2=U0
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L2

Identificador numérico (ID)

7 sl R VNIVERSITAT
5 D VALENCIA | PRUEBA 2 CONVOCATORIA PAS 03052021 | oo vemesas) oo vemeazon

Ditpllertrey Uy ee/

A |DADES PERSONALS / DATOS PERSONALES
| DOCUMENTO DE IDENTIDAD

NOMBRE

APELLIDO1

COGNOMS ! APELLIDOS

Quan acabes el que vols fer en

El meu lloc personal has de punxar en Eixir.

Quan vulgues entrar una altra vegada
per a veure com va la teua sol-licitud,
has d’entrar en aquest enllag:

https://www.uv.es/sede-electronica/es/sede-electronica-uv.html

| entrar en la seccié Els meus tramits.
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Per a veure la informacié d’aquesta seccio

has d’identificar-te amb tal i com ho feres en fer la teua sol-licitud de
participacio.

Ty, 20 7B R 0 B

Mis trémites ficac Firma Registro Tablon de Perfil de Incidencias Buscador de
documentos electronica slectronico anuncios contratante y tramites

4. Resoldre dubtes

Quan tingues un dubte o un problema tecnic
en emplenar la sol-licitud
has d’entrar en aquest enllag:

https://links.uv.es/of9ba4qg
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| entrar en I'apartat Ciutadania.

VNIVERSITAT
DEVALENCIA

sede electrohicauy

Sede Electronica UV

Si eres estudiante Si eres empleado/a de la U’

i

Ciudadania

FEmED

Ara has de posar el teu usuari i contrasenya

per a identificar-te.

| podras enviar un correu electronic

en qué expliques el problema tecnic que tens.

VNIVERSITAT

tiquetinguv

DFVALENCIA

IDENTIFICACION UV

Nombre de usuario

Contrasefia

No soy un robot

Cognitiva de:

NG WERT(0)
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VNIVERSITAT ® VALENCIA

Quan tingues un dubte sobre la informacio
de les bases de la convocatoria

has d’enviar un correu electronic

a I'adreca seguent:

convocatories@uv.es
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*f’gﬁs’\ﬁ Pall fp" ©) Adaptat i validat per persones amb discapacitat intel-lectual.

El Servicio de a Plena © Logo europeu de lectura facil: Inclusion Europe.
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