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1. Introduccion

La Universitat de Valéncia pone a disposicion de las personas interesadas esta guia para rellenar el
formulario electrénico, que sirve para presentarse a las ofertas publicas de ocupacidon temporal de puestos
de investigacion o de apoyo a la investigacion.

Este formulario se encuentra en el entorno de tramitacién electrdnica de la Universitat de Valéencia.

Con caracter previo, se recomienda que se realice una lectura detallada de las bases de la convocatoria,
en particular de las bases segunda y tercera, referidas respectivamente a “Solicitudes” y a “documentacién
gue se debe adjuntar electréonicamente”, con la finalidad que esté preparada la documentacion que se ha
de aportar electrénicamente.

La solicitud de admisién a esta oferta sera el formulario electrénico. Este modelo es de uso obligatorio,
teniendo que adjuntar la siguiente documentacién en formato PDF:

e Documentos acreditativos de los requisitos.

e Copia del DNI, NIE o pasaporte.

e Curriculum vitae, presentado segun el modelo que puede descargar en este enlace:
http://go.uv.es/F3LCmfj

Se deberd acompaifiar de los documentos acreditando los méritos que quiere hacer valer; estos pueden
estar todos en un Unico fichero PDF o se pueden empaquetar los diferentes ficheros PDF correspondientes
en un fichero ZIP.

2. Acceso al formulario electronico

Se recomienda el uso de los siguientes navegadores para acceder a este formulario: Firefox; Microsoft
Edge y Google Chrome.

El acceso al formulario electrénico de la solicitud se realizard a través de la URL que se publicard, para cada
convocatoria, en la pagina web de la seccidn de PAS - Investigacid, el dia de su publicacion en el DOGV.

Con esta URL se accederd a la convocatoria, pero como paso previo se os requerird la identificacion en la
sede electronica de la Universitat, para lo cual se os redirigira a la siguiente pagina:
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VNIVERSITAT

sede electronicauv  LESEL

Identifiquese para acceder a la solicitud PI047_CPI16174

=2 -

Mis tramites / Buscador
Zona personal de tramites

» Usuario de la Universitat
» Usuario de la Sede

> Sistema Cl@ve

Hay que elegir la forma de acceder al entorno de tramitacion electrénica de la Universitat de Valéncia
siguiendo preferentemente este orden:

- Usuario genérico de Universitat: el personal que forma parte de la comunidad universitaria,
dispone de una cuenta de usuario en la red de la UV que podra utilizar para identificarse.

- Sistema Cl@ve: permite acceder mediante los métodos de autenticacidon que ofrece el sistema
Cl@ve.

- Usuario de la sede: las personas externas a la Universitat de Valéncia pueden acceder de esta
forma, si no pueden acceder por algin otro de los métodos anteriores. Dentro de esta opcién hay
un enlace para solicitar este acceso.

Para cualquier duda técnica respecto de la forma de acceso del certificado digital y la firma, se puede
consultar el siguiente enlace: https://links.uv.es/9MlalJ4G

3. Rellenar la solicitud

Una vez identificados, se inicia el proceso de inscripciéon. La pantalla que nos muestra en primer lugar es la
referente al Reglamento General de Proteccion de Datos (RGPD).

VNIVERSITAT

SEde e‘ectl:é’nicauv DEVALENCIA

I -
H B &£ 6 8 B 8 5 B

Datos Historial de  Notificaciones Documentos Portafirmas Recibos  Anotaciones  Buscador Salir
personales expedientes de tramites
Expertos doctores en nanofotonica
RGPD Datos personales  Datos de la convocatoria q D D 5 Finalizar
RGPD
Los datos personales eneste én a los sistemas de informacion de la Universitat de Vakinca que prooscan cun i fn de publcar, gesSonary ramita i conlratacén de personal nvestigacr con cargo @ g, poyecios  convakos de nvestisscin, desarroloytansiarencia de

conformidad con o establecido en o dispuesto en la homelira reguladora de las retribuciones del personal docente e investigad
Las personas que proporcionan sus datos tienen derecho a solicitar al responsable del tratamiento el acceso a sus datos Devscna\es ¥ su rectificacion o supresion, o la limitacién de su tratamiento, 0 a oponerse al mismo, asi como el derecho a la portabilidad de los datos. Las personas interesadas podran ejercer sus
derechos mediante el envio de un correo electronico dirigido a lopd@uv.es. cuando se realice desde direcciones oficiales de a Universidad de Valéncia, o bien mediante escrito acompafiado de copia de un documento de identidad y, en su caso, documentacién acreditativa de la solicitud, dirigido al Delegado de Proteccién de
Datos en la Universitat de Valéncia, Ed. Rectorado, Av. Blasco Ibaiez, 13, Valencia, 45010, lopd@uv.es

Para més informacion respecto del tratamiento podéis consultar el siguiente enlace

Copia temporal (vuesta v ccuta e biogue) *
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Una vez leida esta informacidn, pulsamos en “Siguiente” y accedemos al apartado “Datos personales”
donde rellenaremos los datos personales que no se rellenen automaticamente.

I
=5 B & 5 8 b 8 5 B

Datos Historial de  Notificaciones Documentos Portafirmas Recibos  Anotaciones  Buscador Salir
personales expedientes de tramites

Expertos doctores en nanofotonica

RGPD Datos personales Datos de la convocatoria

D i D

Finalizar
Datos personales

NIF/NIE/Pasaporte®

<

Documento identificativo *

I
Primer apellido I
Segundo apellido |
Nombre I
Sexo/Género* Oremenine Omascutine O refiers no decir
Nacionalidad *

Provincia de nacimiento *

Localidad de nacimiento *

<
<
a
<

Fecha de nacimiento *

Datos de contacto

Teléfono*
Correo electrénico *
Direccién*

Pais *
Provincia *
Localidad *

Cédigo postal*

* Campos obligatarios

< Anterior

Siquiente >

Al pulsar en “Siguiente”, accedemos al apartado de los datos de la convocatoria. En este apartado no hay
gue modificar nada, solo es informacién de la convocatoria:

I -
= (2= 1 |
H & B & I
Datos Historial de  Notificaciones Documentos Portafirmas Recibos  Anotaciones  Buscador Salir
personales expedientes de tramites

Expertos doctores en nanofotonica

RGPD Datos Datos de la

q D D 6 Finalizar
Datos de la convocatoria

Nombre del proyecto* NANOFOTO

Longitud méxims restante:

Cédigo del proyecto®
Investigador responsable del proyecto*

cPr-16-174

Denominacién del puesto de trabajo*

Grupo*
Subgrupo*

“ Campos obligatorios

< Anterior

Copia temporal (uuesta u st el loaue) *

Pulsamos en “Siguiente” y pasamos al apartado de los requisitos que nos solicitan en la convocatoria.

En el caso utilizado para hacer este manual, nos exigen un master en investigacion fisica, el titulo, grado o
licenciatura en fisica y la capacitacion PMI. La pantalla es como se muestra a continuacion y aqui (segun lo
gue exijan en cada convocatoria puede variar un poco) es donde tendremos que indicar tanto la titulacién
exigida (1) como los requisitos exigidos (2) en la convocatoria, para ello escribiremos en el campo de texto
el titulo, master o capacitacién de la que se trate y pulsaremos en los botones “Examinar” que se
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encuentran en cada linea y adjuntaremos los documentos que acrediten la posesién de dichos requisitos
(titulo, ...).

L
B B & /A B8 kb &8 8 B

Datos Historial de  Notificaciones Documentos Portafirmas Recibos  Anotaciones  Buscador Salir
personales expedientes de tramites
Expertos doctores en nanofotonica
RGPD Datos personales Datos de la convocatoria q D i D 6 Finalizar
Requisitos
dela
Titulacion exigida Formacién aportada Documento acreditativo de la titulacion
Master Investigacion Fisica Examinar... | No se ha seleccionado ningtin archivo. ; 1
[Titulo grado o licenciatura en Fisica Examinar... | No se ha seleccionado ningiin archivo.
Requisitos adicionales
Requisito exigido Formacion aportada Documento acreditativo de la titulacion
Capacitacion PHI Bxaminar... | No se ha seleccionado ningin archivo. <=2

* Campos obligatorios

< Anterior

Copia temporal (Muesta u ocults el bloque) *

En el caso de querer indicar algun requisito adicional a los que ya aparecen en el formulario, se pueden
anadir lineas; para ello pulsariamos en el simbolo “+”. Por ejemplo, si quisiéramos afiadir algun otro
requisito adicional, irlamos a este apartado, pulsariamos en el simbolo “+” (1) y nos apareceria una linea
(2) donde escribiriamos un texto explicando que es (capacitaciodn, ...), el texto diciendo qué se aporta y
adjuntariamos el documento que lo acredita pulsando el botén “Examinar” al final de dicha linea.

B
BH 5 & /B 8 kb & 5 B

Datos Historial de  Notificaciones Documentos Portafirmas Recibos  Anotaciones  Buscador Salir
personales expedientes de tramites
Expertos doctores en nanofotonica
RGPD Datos Datos de la ql D i D i6 Finalizar
Requisitos
dela
Titulacion exigida Formacién aportada Documento acreditativo de la titulacién
Master Investigacion Fisica Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo.

Titulo grado o licenciatura en Fisica Examinar... | No se ha seleccionado ningln archivo.

Requisitos adicionales
<=l
Requisito exigido Formacién aportada Documento acreditativo de la titulacién

Capacitacion PMI Examinar... | No se ha seleccionado ningéin archivo.

Bxaminar... | o se ha selecconado ningin archivo. [ I<= 2

= Campos obligstorios

< Anterior Siguiente >

Copia temporal (uuests u ocuts o1 oaue) ~

Si afladimos alguna linea y al final decidimos que no la queremos anadir, solo hay que pulsar en el simbolo
de la papelera que hay al final de dicha linea.

Una vez hemos rellenado los requisitos pulsamos en “Siguiente” y entramos en el apartado de
“Documentos adicionales” donde deberemos adjuntar los documentos que nos solicitan.
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H & & £ B
Datos Historial de  Notificaciones Documentos Portafirmas Recibos  Anotaciones Buscador Salir
personales expedientes de tramites
Expertos doctores en nanofotonica
RGPD Datos Datos de la ql D¢ Do o Finalizar
Documentos adicionales
Otra documentacion 2
Nombre del documento Documento adjunto
IDocumento de identidad (ONI, pasaporte, NIE) Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo. <=l
fCurriculum (adjuntar documentacion justificativa) Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo.
Bxaminar... | No se ha selecconado ningin archivo. m 3

* Campos obligatorios

< Anterior Siguiente >

Copia temporal (Muestrs u ocults el blogue) *

En este ejemplo son el DNIy el curriculum (1) en los cuales, como ya estan predeterminados, sélo hay que
adjuntar los ficheros mediante el boton “Examinar” que hay al final de cada linea. En el caso de que
gueramos adjuntar algin otro documento, pulsariamos en el botén “+” (2) y nos apareceria una nueva
linea (3) donde indicariamos que documento es y lo adjuntariamos con el botén “Examinar” que hay al
final de la linea.

Si afladimos alguna linea y al final decidimos que no la queremos afiadir, solo hay que pulsar en el simbolo
de la papelera que hay al final de dicha linea.

Una vez rellenamos los datos de este apartado, pulsamos en “Siguiente” y pasamos al apartado de
“Declaracion responsable” donde leeremos el texto y para continuar la inscripcion debemos aceptar la
declaracion responsable, para ello marcaremos la opcion “Marcando estad casilla acepto los requisitos y
obligaciones anteriormente mencionados”:

| 7 I
B B & /A 8 B A 5 B

Datos Historial de  Notificaciones Documentos Portafirmas Recibos  Anotaciones  Buscador Salir
personales expedientes de tramites
Expertos doctores en nanofotonica
RGPD Datos Datos de la i quisi D ici D 6 Finalizar

Declaracién responsable

La persona firmante declara que son ciertos los datos que figuran en este curriculum, y asume en caso contrario las responsabilidades que pudieran derivarse de Ias inexactitudes que consten. Asimismo me comprometo a probar documentalmente todos los datos.
de la solicitud.

Acepto* )03 tarcanco et casits acepto fos raquisiosy obligaciones anteriormente mencionaces |

= Campos obligstorios

< Anterior Siguiente >

Copia temporal (Muestra u oculta el bloque) *

Pulsamos en “Siguiente” y ya pasamos a la ultima pantalla donde, una vez repasada la informacién
introducida, pulsamos en “Enviar”:
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I
= H & B8 8 B 8 &2 B

Datos Historial de  Notificaciones Documentos Portafirmas Recibos  Anotaciones  Buscador Salir
personales expedientes de tramites

Expertos doctores en nanofotonica

[AETcampo Acepto & obligatorio [l camo

i
1

RGPD Datos Datos de la i q D¢ ici D i6 Finalizar

Para cualquier duda sobre los detalles de esta convocatoria puede contactar con el equipo de la seccion de 'Gestion de Investigacion' del 'Servicio de Recursos Humanos PAS' mediante correo electrénico a la direccion 'convopi@uv.es'. Para cualquier
problema relaci con la trami lectrénica de su solicitud puede acceder a Ia herramienta de soporte TIC de la Universitat de Valéncia en ‘entreu@uv.es’

Enviar

< Anterior

Copia temporal (uesta u scuta 1 losue) *

En el caso que hubiera algin dato obligatorio que no hayamos rellenado, nos lo indicara con un error tal y
como se puede ver en la imagen anterior (1); para subsanar el error, nos iremos al apartado
correspondiente mediante las pestafias que hay disponibles y una vez subsanado el error, volveremos a la
pestafia “Finalizar” y pulsaremos en “Enviar”.

Una vez se ha enviado la peticion nos mostrard una pantalla donde descargaremos la solicitud
correspondiente a la inscripcién, para ello pulsaremos en el botdn “Obtener documento” (1) y nos dard la
opcién de imprimir o guardar la inscripcién (en formato PDF):

B
= 5 & B B B B 5 B

Datos Historial de  Notificaciones Documentos Portafirmas Recibos Anotaciones  Buscador Salir
personales expedientes de tramites

L\{ Obtener e imprimir documento VJ <=1

Su solicitud ha sido procesado correctamente.
wentificador de fa soiicitud: [ AmkmnE Fecnavnora‘— Cbmgodevermr.ambn‘_
Nim. registro:

Para imprimir la solicitud, pulse el botsn Obtener documento.
8ino dispone de impresora en estos momentos, quarde el documento PDF generado e imprimalo més tarde.

Tome nota del identficador de la solicitud

En caso de que haya cualquier problema podeis utiizar el farmulario de atencion al usuario Incidencias técnicas y dudas de ENTREU y sus tramites para @ cémo (iimo recursa y en caso que na funcione Ia plataforma se puede enviar un correo electranico a entreu@uves indicando en ambos casos el
identificador de Ia solicitud. Coma regla general las incidencias o dudas que introduzca a través del formularia de ‘atencion al usUario' van a tener mas prioridad que aquellas que nos lleguen a iravés de correo electronico

El cédigo de verificacidn le permitira recuperar el documento. pantalla para obtener el a partir del cédige de verificacion y del de la solicitud.

Finalizar e ir a Mi Sitio Personal “//‘J <=2

En esta pantalla también nos indica que hacer en caso de dudas, ...

Una vez hemos terminado en esta pantalla pulsamos en el botdn "Finalizar e ir a mi sitio personal"y
entraremos en nuestro sitio personal donde podremos ver nuestros tramites, descargar de nuevo el
documento justificante de la solicitud, ver el estado de esta, etc.

Una vez hayamos terminado las gestiones que queramos hacer en nuestro sitio personal, cerraremos la
sesion pulsando “Salir” (1)
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Historial de expedientes

BH H & & E B &4

Datos Historial de  Notificaciones Documentos Portafirmas Recibos  Anotaciones  Buscador
personales expedientes de tramites

Mostrar 20 | solicitudes por pagina Buscar:
Descripcion < Fecha > Sol-licitud < Fase ¢ Acuse ¢ Resol. ¢ Fecha Resol. < Acciones
Expertos doctores en nanofotonica (CPI-16-174) Remitido ] Accions ¥
Mostrando 1 a 1de 1 solicitudes LR ]

Cuando queramos ver en qué fase estan nuestras solicitudes, siempre podremos entrar en nuestro sitio
personal, para ello se puede acceder desde la sede electrénica de la UV:

https://www.uv.es/sede-electronica/es/sede-electronica-uv.html

pulsando en la opcion “Mis tramites”, en 1. En 2 se puede seleccionar el idioma del entorno:

ESTUDIANTES PDI Pl FAS A ENGLISH | DIRECTOROW &

sede electrohicauy oS

Trémites

B | B 2 B @ o F

Mis tramites Verificacion Firma Registro Tablon de Perfil de Incidencias Buscador de
documentos electrénica electrénico anuncios contratante y tramites

comunicaciones




UV — GUIA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES PERSONAL INVESTIGACION

3.1 ¢{Como es el documento que se obtiene?

El documento que se obtiene es similar al siguiente:

) 4 VNIVERSITAT
5 E g ® VALENCIA | EXPERTOS DOCTORES EN NANOFOTONICA

Cod. Verficadd / Cod. Venficacion:

Nom mgcs(n.'w’rogwo-

>

DADES PERSONALS / DATOS PERSONALES

NIFE/NIEPASSAPORT | NIEME/PASAPORTE

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

PRIMER COGNOM / PRIMER APELLIDO

‘ SEGON COGNOM /| SEGUNDO APELLIOO

NOM / NOMBRE

|

SEXE/GENERE / SEXQ/'GENERO

NACIONALITAT /| NACIONALIDAD

PROVINCIA DE NAIXEMENT / PROVINCIA DE NACIMIENTO

LOCALITAT DE NAIXEMENT /| LOCALIDAD DE NACIMIENTO

DATA DE NAIXEMENT / FECHA DE NACMIENTO

TELEFON / TELEFONO

CORREU ELECTRONIC /| CORREQ ELECTRONCO

° >
3 2
5 a
5 >
>

H
0
2 a
< o
3 g
>

LOCALITAT / LOCALIOAD

COOt POSTAL / CODIGO POSTAL

DADES DE LA CONVOCATORIA / DATOS DE LA CONVOCATORIA

NOM DEL PROJECTE / NOMBRE DEL PROYECTO
NANOFOTO

COOt DEL PROJECTE / CODIGO DEL PROYECTO
CPI-16-174

INVESTIGADOR RESPONSABLE DEL PROJECTE / INVESTIGADOR RESPONSABLE DEL PROYECTO

DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL / DENOMINACION DEL PUESTO DE TRABAJO
Tecnico Superior Investigacion

| GRuP / GRUPO
A

SUBGRUP / SUBGRUPO
Al

(@)

REQUISITS / REQUISITOS

‘ REQUISITS ESPECKFICS DE LA CONVOCATORIA / REQUISITOS ESPECIFICOS DE LA CONVOCATORIA
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VNIVERSITAT I

® VALENCIA | EXPERTOS DOCTORES EN NANOFOTONICA | cotvescass o vontcacco

C |REQUISITS / REQUISITOS

) FORMACIO APORTADA / FORMACION
TITULACIO EXIGIDA / TITULACION EXIGIDA APORTADA DOCTITULACION

Master Investigacion Fisica

Titulo grado o licenciatura en Fisica

7R£6UISHS ADOICIONALS / REQUISITOS ADICIONALES

DOCUMENT ACREDITATIU DE
FORMACIO APORTADA /| FORMACION LA TITULACIO / DOCUMENTO
REQUISIT EXIGIT / REQUISITO EXIGIDO APORTADA ACREDITATIVO DE LA TITULACION

Capacitacion PMI

|
\
‘
|
\
|
\
\
|

D |DOCUMENTS ADDICIONALS / DOCUMENTOS ADICIONALES

UNA ALTRA DOCUMENTACIO / OTRA DOCUMENTACION

NOM DEL DOCUMENT / NOMBRE DEL DOCUMENTO DOCUMENT ADJUNT / DOCUMENTO ADJUNTO

DNI

Curriculum

E |DECLARACIO RESPONSABLE / DECLARACION RESPONSABLE

ESTIC D'ACORD / ACEPTO

¥ La persona signant declara que son certes les dades que figuren en aquest curriculum, | assumeix en cas contrari les responsabilitats
que poguessin derivar-se de les inexactituds que hi consten. Aixi mateix em compromet a provar documentalmente totes les dades de la
sol-licitud.

F |RGPD

Les dades personals subministrades en aquesta aquest procedment s'incorporaran als sistemes dinformacid de la Universitat de Valktncia que procedetin per tal d'publcar, gessonar |
ramiar i contractacd de personal Fvesigador amd cArec 3 grups. projectes | convenss dInvestigacid, deserrvolpament | ransferencia de condormitat amb el que estabietx el que es
dspoza en la normativa reguiadora de les rerbucions del personal docent | invessgador.

Les persones que proporcionen les seves dades tenen dret a sol-lickar al responsable del ractament 'acoés a les seves dades personals, | 13 seva recficacd © supressio, o |a Imeackd
del seu tractament, © 3 oposar-se a aquest, alxi com el dret a ka portablitat de les dades. Les persones inferessades poden exercir els drets mitiancant lNenviament d'un correu electronic
anglt a bpdur es, quan es realit des dadreces ohicals de B Uriversitat de Valénda, o bé mancant escrit acomparnryat de odpia d'un document didentitat | sl Cas, dOCUMEntacd
acredtativa de la sol-liatud, adrecat al delegat de Proteccid de Dades a la Universiat de Valénca, Ed. Reciorat, Av. Blasco Ibafez, 13, Valenaa, 46010, lopdBuv.es

Per a més informacid respecte del tractament Do
Valéncia, a_ ! Valéncia, a _

-10-



UV — GUIA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES PERSONAL INVESTIGACION

4. Como anexar documentos una vez ya inscritos

En el caso de que una vez hayamos finalizado la inscripcién en una convocatoria, nos demos cuenta que se
nos ha olvidado anexar un documento, NO hay que realizar una nueva inscripcién, en este caso tenemos
gue entrar en nuestra area personal y anexar la documentacidn en el expediente correspondiente a la
convocatoria en la que nos hemos inscrito.

Para entrar en nuestra area personal debemos acceder desde la sede electrdnica de la UV:

https://www.uv.es/sede-electronica/es/sede-electronica-uv.html

pulsando en la opcion “Mis tramites”, en 1. En 2 se puede seleccionar el idioma del entorno:

ESTUDIANTES  FDI FI  PAS  USUARIOS EXTERNOS VALENCIA  ENGLISH  DIRECTORIO UV a [i] < = °

VNIVERSITAT

sede electrohicauv LS

Sede Electronica UV Servici Bnicos Trémites

Eg,g?@%

Mis tramites Verificacion Firma Registro Tablén de Perfil de Incidencias Buscador de
documentos electrénica electréonico anuncios contratante y tramites
comunicaciones

Cuando pulsemos en “Mis tramites” accederemos a la siguiente pantalla:

VNIVERSITAT

sede electronicauv  SVESmL

¢Como desea acceder?

= £

Mis tramites / Buscador
Zona personal de tramites

» Usuario de la Universitat
» Usuario de la Sede

> Sistema Cl@ve

Hay que elegir la forma de acceder al entorno de tramitacién electrdnica de la Universitat de Valéncia
siguiendo preferentemente este orden:

-11 -
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19- Usuario genérico de Universitat: el personal que forma parte de la comunidad universitaria,
dispone de una cuenta de usuario en la red de la UV que podra utilizar para identificarse.

29- Sistema Cl@ve: permite acceder mediante los métodos de autenticacién que ofrece el sistema
Cl@ve.

39- Usuario de la sede: las personas externas a la Universitat de Valéncia pueden acceder de esta
forma, si no pueden acceder por algun otro de los métodos anteriores. Dentro de esta opcion hay
un enlace para solicitar este acceso.

Para cualquier duda técnica respecto de la forma de acceso del certificado digital y la firma, se puede
consultar el siguiente enlace: https://links.uv.es/9MlalJ4G

Una vez nos hemos validado entramos en una pantalla donde aparecerd el listado de nuestros expedientes
la cual tiene el siguiente aspecto:
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Datos Historial de  Notificaciones Documentos Portafirmas Recibos Anotaciones  Buscador Salir
personales expedientes de tramites
Mostrar 20 - solicitudes por pagina Buscar:
Descripcion < Fecha = Sol-licitud ¢ Fase ¢ Acuse ¢ Resol. ¢ Fecha Resol. < Acciones
Mostrando 1 a 1 de 1 solicitudes Ha 1rH

En este listado tendremos que buscar el expediente que se corresponda con la convocatoria en la que
gueramos anexar documentacién, desplegamos la lista sefialada con el nimero 1, y pulsamos en “Anexar”

Hay que indicar que este procedimiento se podra realizar siempre que el plazo todavia esté abierto.

Al pulsar en “Anexar” accederemos a la siguiente pantalla, donde podremos anexar el documento que
gueramos:

Historal do expedentes I—
B & & E ¢
Datos Historial de  Notificaciones Documentos Portafirmas Recibos  Anotaciones  Buscador Salir
personales expedientes de tramites
TITULO

Informacion

Este formulario permite anexar informacion adicional a solicitudes efectuadas previamente

Datos de la solicitud original

Tiulo: Expertos doctores en nanofotonica (CPI-16-174)
Descripcién de la convocatoria Generador de convocatorias PI

e I

Identificador de Ia solicitud: [ ]

Cédigo de verificacién del documentolacuse generado: |

Fase: Remitido

Anexar documentos

Fichero:* ',
Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo. Repositorio. . F 1

Obsenvaciones:* - Sin observaciones -

Longitud maxima restante: 300

* Campos obligatarios

Enviar
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Para anexar el documento pulsaremos en “Examinar” y seleccionaremos el fichero a adjuntar; en el campo
“Observaciones” podemos indicar algun texto que identifique el documento que se ha adjuntado.

Indicar que, si se quiere anexar un documento que ya hemos adjuntado en alguin otro expediente anterior,
en lugar de pulsar en “Examinar”, pulsaremos en “Repositorio” y seleccionaremos el documento del listado
gue nos muestra (que son los documentos que ya hemos subido en otras ocasiones). En este caso
comprobar que los ficheros estan actualizados, como por ejemplo el DNI, en el caso que lo hubiéramos
renovado, habra que adjuntarlo de nuevo.

Cuando se haya cargado el documento en el expediente, nos mostrara la pantalla que indica que se ha
subido correctamente donde descargaremos el justificante de esta operacion pulsando el botén “Obtener
e imprimir documento” (1)
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Il => [ Obtener e imprimir documento | _ J
v \

$Su solici ha sido pre corr

Identificador de la snhmiud‘_ Fecnaynora‘F cadigo de verificacion: |  ERERERNNN

Nim. registro:

Para imprimir la solicitud, pulse el botdn Obtener documento.
Sina dispone de impresora en estos momentos, quarde el documenta PDF generado & imprimalo mas tarde

Tome nota del identificador de la solicitud

En caso de que haya cualquier problema podeis utlizar el formulario de atencidn al usuario denominado Incidencias técnicas y dudas de ENTREU y sus trémites para comunicarlo o cémo (ilimo recurso y en caso que no funcione la plataforma se puede enviar un correa electrénico a entreu@uves indicando en ambos casos el
identificador de I solicitud. Como regla general Ias incidencias o dudas que introduzca a fravés del formulario de ‘atencion al usuarie” van atener mas priofidad que aquellas que nos lleguen a través de correo electronico.

El cédigo de verificaci6n le permitira recuperar el documento. pantalla para obtener el documento generado a partir del c6digo de verificacion y del identificador de Ia solicitud.

Finalizar e ir a Mi Sitio Personal
P

<=2

Una vez hemos terminado pulsamos en el botdn “Finalizar e ir a Mi Sitio Personal” (2) con lo que
volveremos a la lista de expedientes; en el caso que queramos anexar mds documentos repetiremos el
proceso tantas veces como documentos queramos anexar.

Cuando ya hayamos terminado, pulsaremos en “Salir” (1) en la parte superior derecha para cerrar la
sesion:

Historial de expedientes
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Datos Historial de  Notificaciones Documentos Portafirmas Recibos  Anotaciones  Buscador Salir
personales expedientes de tramites t
Mostrar 20 |- solicitudes por pagina Buscar:
Descripcion < Fecha 5 Sol-licitud < Fase ¢ Acuse ¢ Resol. < Fecha Resol. £ Acciones
Expertos doctores en nanofotonica (CPI-16-174) I N - itico - Accions ~
Mostrando 1 a 1de 1 solicitudes Ma1m
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5. Resolucion de incidencias técnicas al rellenar el formulario electronico

Cualquier incidencia o duda de cardcter técnico al rellenar la solicitud, se puede contactar con la
Universitat de Valéncia.

v Si es una incidencia técnica, relacionada con la tramitacién electrdnica de la solicitud, se puede
solicitar ayuda técnica al correo institucional: entreu@uv.es

v’ Si es una duda respecto de las bases de la convocatoria, hay que dirigirse al Servei de RH (PAS),
Seccion de Gestid d’Investigaciéo mediante el correo electrénico: pasinvest@uv.es
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