GUIA tramitaci6 PRORROGUES
professorat ASSOCIAT ASSISTENCIAL de Ciencies de la Salut

curs 2022-23

Amb la finalitat de facilitar la formalitzacié de la prorroga, s’ha habilitat un formulari electronic especific.

L’accés al tramit esta al final d’aquesta guia. Abans d’iniciar-lo cal llegir les indicacions i preparar, si escau,

la documentacioé requerida (indicada amb el simbol £ ).

1. ¢Qui pot realitzar-lo?
Podra accedir exclusivament a aquest formulari, el professorat associat assistencial, amb contracte vigent
fins al 31/8/2022, que ha estat proposat pel consell del departament per a ser prorrogat en el curs
2022-23.
En cas d’haver finalitzat el contracte abans del 31/8/2022, i haver estat proposat per al proper curs, la
contractacié caldra realitzar-la mitjancant altre tramit que sera comunicat directament a les persones
interessades pel Servei de RRHH-PDI.

2. Requisits sol-licitants
A. Continuar ocupant plaga assistencial en el Servei i Hospital/centre de salut que va possibilitar la seua
contractacid inicial: No cal adjuntar cap documentacié. Bastara la declaracié responsable al respecte
que es realitzara en el formulari.
B. Tramitacid de la compatibilitat
- El personal assistencial del CONSORCI del HOSPITAL GENERAL-> El ha d’adjuntar copia de la sol-licitud
de compatibilitat registrada davant eixe Consorci.

- El personal assistencial de la RESTA D’HOSPITALS/CENTRES ASSISTENCIALS-> hauran de fer declaracid
responsable en el formulari sobre si han variat o no les circumstancies que possibilitaren I'autoritzacio
de compatibilitat per a un curs anterior. Si no han variat, no cal adjuntar cap arxiu.

Si han variat, =l caldra adjuntar copia de la sol-licitud de compatibilitat davant la Conselleria de Sanitat.

3. éCom es tramita?
El formulari inclou declaracions responsables que son requerides per a poder acabar amb I'enviament. Si
gueda algun camp requerit sense complimentar o documentacidé exigida sense adjuntar, el sistema
indicara els camps pendents, i no podra enviar-se fins que es completen (tot i que permet fer copia
temporal del formulari i guardar-la).

@ INICI: és la persona interessada (PROFESSORAT PROPQOSAT) la que inicia el procés accedint al tramit
indicat en I’Gltim apartat d’aquesta guia “comencar el tramit”.

1.1 Accedir al tramit = Ordre preferent: 1-usuari genéric (usuari de la UV i contrasenya); 2-certificat
electronic ; 3-cl@ve; 4-usuari de la seu.

Per accedir mitjancant certificat electronic> cal polsar “Sistema Cl@ve” , polsar “accedir”, i en
“Elegir el metode d’identificacid”, seleccionar “certificat electronic”
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» Usuari de la Universitat /

» Usuari de la Seu

~ Sistema Cl@ve /

Permet accedir mitiangant els métodes d'autenticacid que ofereix el sistema Cl@ve.

cl@ve

Accedir

+ Usuari de la Universitat: si forma part de la comunitat universitaria, disposa d’un compte d‘usuari en la xarxa de la UV. Pot utilitzar 'usuari/contrasenya de la UV per a identificar-se.
« Usuari registrat en la Seu: Necessari si no es pot accedir per cap dels métodes anteriors. S'ha de fer un registre previ en la Seu.

« Sistema Cl@ve: permet accedir mitjangant els métodes d'autenticacié que ofereix el sistema Cl@ve.

Seleccione el métode d'accés amb el qual desitja entrar en la Seu.
Correu de contacte: entreu@uv.es

L& = cl@ve

Elija el método de identificacion

Si no franscurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
i ™ g g '\ = b
( Acceder > ) | Acceder > | Acceder > ) [ Acceder >

f Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

1.2 Com omplir el formulari
RGPD -> només lectura, conté informacié sobre proteccié de dades, i polsar SEGUENT

Dades personals - només lectura; les dades personals es carreguen automaticament pel sistema.
Polsar SEGUENT

Dades de la prorroga - conté les dades que, d’acord amb la proposta del departament, s’han
gravat sobre la seua prorroga. Cal llegir-les i en la mateixa pantalla MARCAR la DECLARACIO
responsable amb I'opcié que corresponga, i polsar SEGUENT

Compatibilitat - cal MARCAR I'opcié corresponent, i polsar SEGUENT

Documentacid —» cal adjuntar el que indica. Potser, depenent del cas, no és necessari adjuntar
cap arxiu.

Acceptacié de la prorroga - cal MARCAR I'acceptacié.

Finalitzar - polsar ENVIAR - apareix pantalla indicant: “la vostra sol-licitud s’ha processat
correctament”, amb la qual, i per la seua part, ha acabat la tramitacid.
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@ El Servei de RRHH-PDI revisara el formulari enviat i si esta complet preparara la prorroga. En cas de
faltar alguna de les acreditacions exigides es requerira telematicament I’esmena adient a la persona
interessada.

@ SIGNATURA DE LA PRORROGA PEL VICERECTOR D’ORDENACIO ACADEMICA | PROFESSORAT: la
prorroga sera signada Unicament pel vicerector, en considerar que |'acceptacié realitzada per la seua
part en el formulari, és suficient i aixi es fa constar en el document de la prorroga.

@ DEPOSIT de la prorroga signada EN SEU ELECTRONICA al’abast de la persona interessada: rebra
avis electronic al respecte. Aixi finalitza el tramit (no es requereix cap actuacido més per part del
professorat)

4. Comengar el tramit
La plataforma electronica recomana I'Us dels seglients navegadors per aquest ordre: Google Chrome, Edge,
Modzilla (Firefox). No recomana I'Us de la Internet Explorer

Si ja ha preparat la documentacid pot iniciar la tramitacio en:
https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/menu.jsp?idtramite=PDI CPRO

Ajuda/suport tecnic plataforma electronica https://links.uv.es/0GoKvKr
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