GUIA tramit CONTRACTACIO per concurs-professorat ASSOCIAT
curs 2024-25

El mitja telematic habilitat per aquest tramit és el formulari electronic d’instancia general al que
s’accedeix mitjancant 'URL indicada al final de la guia.

Abans d’iniciar-lo cal llegir les indicacions i preparar la documentacio requerida, destacada amb el
simbol

= Objecte del tramit

Formalitzar la contractacié de les persones que han guanyat concurs de PROFESSORAT
ASSOCIAT.

= ¢Qui pot realitzar-lo?

La persona que rep la comunicacié electronica del Servei de RRHH-PDI oferint-li la signatura del
contracte

= Requisits i preparacié de la documentacié que cal presentar

1. DNI escanejat [

2. Acreditacio actualitzada d’estar exercint activitat professional fora de I'ambit academic
universitari: g] cal adjuntar documentacio acreditativa actualitzada, depenent del tipus d’activitat
(veure pag. 7 d’aquesta guia).

Aquesta documentacié, en format pdf, s’haura d’identificar com ACTIVITAT PROFESSIONAL.
Preferentment, pujar només un arxiu (fusionant-los en cas de tindre més d’'un document); en cas
de pujar-ne més, numereu-los seqiiencialment (activitat professionall, activitat professional2,
resolucié administrativa o judicial...)

3. DECLARACIO RESPONSABLE: [ formulari enviat pel Servei de RRHH-PDI que caldra complimentar
i signar electronicament.

4, Dades bancaries i [g] model 145 de I'IRPF, complimentat. Fusionar aquests documents en un
Unic arxiu.

5. Tramitacié de la compatibilitat:

P Si I'activitat principal és publica, § cal adjuntar, en format pdf, copia de la sol-licitud de
compatibilitat presentada davant I’Administracié corresponent.

SEn cas de ser PAS/investigador/a de la UV [ cal adjuntar copia de la sol-licitud de
compatibilitat registrada davant el Servei de RRHH-PAS de la UV i dels horaris de les
activitats (docent i activitat principal a la UV)

P Si l'activitat principal és privada, g cal adjuntar sol-licitud de compatibilitat davant el Servei
de RRHH-PDI sighada electronicament-model disponible en https://links.uv.es/mdzCWc0
amb g els horaris de les activitats.

En el cas de les persones gque no tenen obert cap expedient personal al Servei de RRHH-PDI, a més,

prévia cita que facilitara el Servei, es requerira la compareixenca personal amb els originals i cOpies
dels documents acreditatius de la seua identitat i dels requisits de la plaga.

Aixi mateix, i quan es considere necessari acarar alguna acreditacio, el Servei de RRHH-PDI podra
requerir, previa cita, I'aportacié d’originals a la persona interessada en la signatura del contracte.

1de7


https://links.uv.es/mdzCWc0

= ¢Com es tramita?

@ INICI: és la persona interessada (PROFESSORAT PROPOSAT) la que inicia el procés accedint al

tramit indicat en I'Ultim apartat d’aquesta guia “comengar el tramit”; indiguem a continuacio la
seqgliéncia de pantalles del formulari:

1.1 Accedir al tramit—> Ordre preferent: 1-usuari de la UV ; 2- sistema cl@ve; 3 -usuari de la Seu

Per accedir mitjancant certificat electronic> cal polsar “Sistema Cl@ve” , polsar “accedir”, i en
“Elegir el metode d’identificacid”, seleccionar “certificat electronic”

IVERSITAT
LENCIA

Identifique's per a accedir a la sol-licitud
EXPSOLP2U - Registre electrénic - Registro electronico

Els meus framits /|~ Cercador
Lloc personal de tramits
P Usuari de la Universitat

b Usuari de la Seu

~ Sistema Cl@ve

métodes Cautentoacic

cl(@ve

Accedir

Usuari de la Universitat: si forma part de la comunitat universitéria, disposa d'un compte dlusuari en la xarxa de la UV, Pot utiltzar [usuari/contrasenya de la UV per & identificar-ce
« Usuari registrat en la Seu: Necessari i no es pot accedir per cap dels métodes anteriors. S'ha de fer un registre previ en la Seu.

+ Sistema Cl@ve: permet accedir mitjancant els métodes d'autenticacis que ofereix e sistema Cl@ve,

Seleccione el métode daceés amb el qual desitfa entrar en la Seu.
Correu de contacte: entreu@uv.es

L & o= cl@ve

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

DNIle / Certificado
electronico

Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE

‘& 5
T Acceder > )
N o

~

> :

7~ \ / B
| Acceder > | ( Acceder > )
e . e o

/’V K\\
[ Acceder > )
N

Para usarlo es necesario
registrarse

1.2 Cém omplir la instancia

Primer - RGPD: informacié sobre proteccié de dades (només lectura) i polsar SEGUENT
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Registre electronic - Registro
electrénico

RGPD Acceptacié General

RGMD

* Camps obligatoris

PO 5 DB

Dades Historial  Notificacions Documents Portafirmes Rebuts Anotacions  Cercador
personals  d'expedients de tramits

Registre electronic

Exposicid i sol-licitud ~ Fitxers adjunts Acabar

Finalitat i condicions del tractament

Les dades personals subministrades en aquest procés dinscripci sincorporen als sistemes dinformacio de la Universitat de Valencia que escaiga amb la finalitat de tramitar Ia sol-icitud aixi com dur a terme la gestio
administrativa necessaria, d'acord amb el que estableix la Llei 39/2015 del Comi de les Publiques.

Destinataris o categories de destinataris

Es preveu la comunicacio de dades personals a Iorgan de fadministracié piblica  la que siga dirigida la instancia o, en el seu cas, al Servei corresponent de la Universitat de Valéncia
Garantia dels drets dels interessats.

Les persones que proporcionen dades tenen dret a sol licitar al responsable del tractament 'accés a les seues dades personals, i a la seua rectificacid o supressio, o la limitacio del seu tractament, o a oposar-se al
tractament, aixi com el dret a la portabilitat de les dades. Les persones interessades podran exercir els seus drets mitjiancant un correu electronic dirigit a lopd@uv.es, quan ho facen des d'adreces oficials de la
Universitat de Valéncia, o bé mitiancant escrit acompanyat de copia d'un document didentitat , si escau, de documentacié acreditativa de la sollicitud, adrecat al delegat de Proteccié de Dades a la Universitat de
Valencia

Ed. Rectorat

Av. Blasco Ibafiez, 13

VALENCIA 46010

Dret a presentar una reclamacié davant d'una autoritat de control

Lautoritat de control competent per a la tutela dels drets en relacid als tractaments realitzats per la Universitat de Valéncia és
Agencia Espafiola e Proteccion de Datos

Calle Jorge Juan, 6 (28001-Madrid)
Lugar web: d. index-ides-idphp.php

Politiques de privacitat de la Universitat de Valencia
Pot consultar-se les politiques de privacitat a http://links.uv.es/lopd/dpo

Segon - Acceptacié de les condicions de la tramitacié. Cal marcar ACCEPTE LES CONDICIONS
INDICADES i polsar SEGUENT

Registre electronic - Registro
electrénico

RGPD Acceptacié General

Acceptacio

Accepte les condicions indicades™
* Camps obligatoris

< Anterior

Copia temporal (Mostra o oculta el bioc)

Tercer - General.

= § & B BB 4B

Dades Historial  Notificacions Documents Portafirmes Rebuts Anotacions  Cercador
personals  d'expedients de tramits

Registre electronic

Exposicié i sol-licitud ~ Fitxers adjunts Acabar

Aquest tramit té com a finalitat la tramitaci6 de les sol licituds genériques en format electronic que no precisen la utiitzacio de models normalitzats existents en al SEU electronica. El seu s s'adequa a allo establert en la
Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del comi de les pibliques, i a tot allo que li siga d'aplicacio per reglamentacio intema relativa a procediments administratius i administracio
electronica, com pels protocols dactuacio, guies o manuals que es desenvolupen al efecte.

Declare expressament que tota la informacid aportada en la present solficitud es certa. Aixi mateix, manifeste, sota la meua responsabilitat, que cumplisc amb els requeriments establerts en la normativa vigent per a
Texercici del contigunt de Ia sol licitud, que dispose de la documentacié original que aixi ho acredita i la pose a disposicio d‘aquesta Administracio en el moment que Shem requerisca, comprometent-me a mantindre el
seu compliment durant el periode de temps inherent al citat exercici; quedant igualment adverti/da que la inexactitud o falsetat de qualsevol document annexat determinara la invalidacié de la ol licitud, sense prejudici
de les responsabilitats penals o administratives que puguen haver.

Segiient >

- En Tipus d’Unitat, seleccione I'opcié Serveis universitaris i Serveis centrals.

- En Organ al qual es dirigeix seleccione I'opcié SERVEI DE RECURSOS HUMANS (P.D.lI.)

- En Tramitacié desitjada marque el botd Gestions especifiques de la unitat

| en el desplegable, depenent del CAMPUS on es troba el centre al que esta adscrit el departament de
pertinenca de la placa, (excepte en el cas d’Infermeria), seleccione entre les opcions:

P. ASSOCIAT_contractacido/gestié_C. BURJASSOT/+ F. Infermeria i Podologia

P. ASSOCIAT_contractaci6é/gestié_C. BLASCO IBANEZ

P. ASSOCIAT_contractacié/gestié_C. TARONGERS
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VNIVERSITAT Registre electronic

& 7 NIO\DVALENCIA

RGPD General Exposicié i sol-licitud  Fitxers adjunts Acabar
General /
Tipus d'Unitat * Serveis universitaris i Servicios Centrales / ST AT e T e e S R G A ST ST
Organ al qual es dirigeix * ‘SERVEI DE RECURSOS HUMANS (P.D.L) v
Tramitacic desitjada * O instancia general 9 Gestions especifiques de la unitat
- (P AssociaT_contractacié/gestié_c. TARONGERS %
NFNE ]
Primer cognom ]
Segon cognom [ |
Domicili
Carrer®
Nombre*
Provincia v
Municipi v
Codi postal *
Dades de contacte
Telefon®
Email *

Informacic addicional
Escola/Facultat

Observacions

Longitud méxima restant: 1000

* Camps obligatoris

Es obligatori omplir la resta de camps marcats amb *asterisc i polsar SEGUENT

Quart - Exposicié i Sol-licitud

- En Fets i raons, indicar: Havent rebut notificacié del Servei de RRHH-PDI de la proposta de
contractaci6 amb carrec a la plaga/ces nuim.- (concretar el nim.) de professor/a Associat/da,
adscrita/es al departament (indicar dep); mitjancant la present instancia ACCEPTE la placa num.
(indicar nim) , i adjunte la documentacio requerida..

(Pot fer també observacions addicionals)

- En Sol:licita, indicar: la formalitzacio del contracte.

- Polsar SEGUENT

& B B8 ka s B

Dades Historial ~ Notificacions Documents Portafirmes Rebuts Anotacions  Cercador
personals  d'expedients de tramits

by b Registre electronic

B\ 0VALENCIA

RGPD Acceptacié General Fixers adjunts Acabar

Exposicio i sollicitud

Fets i raons®

\ Longid marima restant 1500
Sollicita®
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Cinque —> Fitxers adjunts La plataforma admet pujar 5 arxius, per tant si va a adjuntar-ne més
caldra comprimir-los, com indica el formulari.

- Cal adjuntar els arxius DNI escanejat - ACTIVITAT PROFESSIONAL - DECLARACIO RESPONSABLE -
DADES BANCARIES i MOD. 145 — COMPATIBILITAT i HORARIS.
- Polsar SEGUENT

=5 B & 5 8B B A & B

Dades Historial ~ Notificacions Documents Portafirmes Rebuts Anotacions  Cercador
personals  d'expedients de tramits

Registre electronic

RGPD Acceptacio General Exposicié i sol-licitudFitxers adjunts Acabar
Fitxers adjunts

Mijancant el botd Examinar adjunteu aquells documents que es desitgen  la sol-licitud. En els casos que haja d'adjuntar més dun fitxer per apartat haura de fusionar-los préviament (miiancant eines zip, rar o similars).
La grandaria maxima per andu és de 50 M. També pot recuperar fitxers que shhan utiitzat previament a La Seu Electronica e incorporar-los a aquesta sol-licitud mitjancant el boto Repositori

Fitxer adjunt P
Elegir archivo | No se ha seleccio.._do ningin archivo Repositori. .
Fitxer adjunt P
Elegir archivo | No se ha seleccio...do ningin archivo Repositori .
Fitxer adjunt 2
Elegir archivo | No se ha seleccio...do ningin archivo Repositori .
Fitxer adjunt 2
Elegir archive | No se ha seleccio...do ningin archive Repositori .
Fitxer adjunt 2
Elegir archivo | No se ha seleccio . do ningun archivo Repositori .

Sisé - Acabar
Cal marcar ACCEPTA NOTIFICACIONS TELEMATIQUES- Si. Indicar e-mail per a notificacions i polsar
ENVIAR.

Registre electronic - Registro ]

electrénico @ E] E

Dades Historial  Notificacions Documents Portafirmes Rebuts Anotacions  Cercador
personals  d'expedients de tramits

Registre electronic

RGPD Acceptacio General Exposicié i sol-licitud ~ Fitxers adjunts Acabar
Accepta notificacions telematiques? * sit®n, O
E-mail per a avis de posada a disposicié de notificacions: * [ |
Enviar
< Anterior

Copia temporal (Mostra o ocula el bloc) *

Després ha d’apareixer una pantalla indicant que la vostra sol:licitud s’ha processat correctament.
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5 &R BBE 8B

Dades Historial ~ Nofificacions Documents Portafirmes ~ Rebuts  Anotacions  Cercador
personals ~ dexpedients de tramits

Obtenir document

La vostra sol-licitud s’ha processat correctament.

Identificador de 1a so-licituc: UV-EXP SOLP2L-1685320 Data i hora: 1710612021 10:56:32 Codi de verifcacis: SF2FO3VEYAUFESKS
Nim. registre: 96127

Y dubters de ENTREU y ls seus r ricaro 0 com i recurs  en cas qu o uncion a ltsforma es ot envar s : ok it Com aragia generl s incidéncies o dbles cue nrodusi 3

de Ia solicitud,

Finalitzar i anar al Meu Lioc Personal

Finalitzar i anar al meu lloc personal on es podra visualitzar la sol-licitud .

‘/6 Si ha finalitzat el procés i ha oblidat adjuntar algun document=» accedir a la seu electronica des de
«els meus tramits/Lloc Personal» i seleccionar la sol-licitud realitzada. Cal anar a la columna de la dreta
on posa ACCIONS, s'obrira el desplegable en el qual cal triar Annexar per a adjuntar altre document.

@ TRAMITACIO: revisat el formulari enviat i 'acreditacié dels requisits, el Servei de RRHH-PDI
preparara el contracte. En cas de faltar alguna de les acreditacions exigides es requerira
telematicament I'esmena adient a la persona interessada.

@ DEPOSIT DEL CONTRACTE EN EL PORTAFIRMES DE LA PERSONA INTERESSADA: el Servei de RRHH-
PDI depositara el contracte en el portafirmes de seu electronica. La persona interessada rebra un
correu electronic avisant-li que té documentacié pendent de signatura.

X & & B

Dades Historial Notificacions Documents || Portafirmes Rebuts Anotacions Cercador
personals  d'expedients de tramits

@ SIGNATURA ELECTRONICA pel professorat . Cal ENTRAR en el portafirmes, MARCAR el document,
polsar el boté SIGNAR i ACCEPTAR.

Quan la persona interessada signe el contracte, aquest passara automaticament al portafirmes del
vicerector.

@ SIGNATURA PEL VICERECTOR D’ORDENACIO ACADEMICA | PROFESSORAT

@ DEPOSIT EN SEU ELECTRONICA: El Servei de RRHH-PDI depositara en I'expedient electronic, a
I’abast de la persona interessada, el document amb les dos signatures.

= Comencar el tramit

La plataforma electronica recomana I'Us dels segilients navegadors per aquest ordre: Google Chrome, Edge,
Motzilla (Firefox). No recomana I'Us de la Internet Explorer

Si ja ha preparat la documentacio pot inciar la tramitacio en:
https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/menu.jsp?idtramite=EXPSOLP2U

Ajuda/suport técnic plataforma electronica https://links.uv.es/0GoKvKr
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Acreditacio d’estar exercint una activitat professional fora de I’ambit academic
universitari

D’acord amb I'article 79 de la LOSU es podran formalitzar contractes de professorat associat amb especialistes
de reconeguda competéncia que acrediten exercir _una activitat professional fora de |'ambit acadén_lc
universitari* cuando existeixin necessitats docents especifiques relacionades amb el seu ambit professional.
Aquesta activitat professional fora de I’'ambit académic universitari caldra acreditar-la en els termes indicats a

Cac.)n%rr]g?é:slgi.onals per comte propi: informe de vida laboral expedit, amb data actualitzada, per la Tresoreria
General de la Seguretat Social (Regim Especial de Treballadors Autonoms) o, si és el cas, de I'alta en el cens
d’empresaris, professionals i retenidors de I’Agéncia Tributaria amb les darreres declaracions trimestrals dels
pagaments a compte de I'lVA o IRPF (en cas de no disposar de declaracions trimestrals s’haura d’aportar
I'informe de vida laboral referit al principi).

b. Professionals per comte alié:

- Professionals del sector privat: informe de vida laboral expedit per |la Tresoreria de la Seguretat Social.
Les persones empleades en centres universitaris privats hauran de justificar a més que la seua activitat
principal no implica docéncia universitaria.

- Personal empleat public: certificat de serveis del qual es puga deduir que s’esta en actiu, expedit per
les unitats de personal corresponent.

Pel que fa al Personal PAS i tecnic d’investigacié de la Universitat de Valéncia, caldra aportar I'horari de
I'activitat principal a la UV i certificat del Departament amb I'horari docent per al curs 2024/25. No es podra
signar el contracte quan hi haja coincidéencia horaria amb el torn del treball principal.

I No procedeix la contractacié de persones amb contractes d’investigacid que inclouen clausula de possible
col-laboracié docent o d'aquells que d’acord amb el reglament del personal investigador de la UV, o una altra
normativa, poden sol-licitar col-laborar en la docéncia dins del seu contracte d'investigacio (p.e. investigadors/es
doctors/es indefinits/des, junior, sénior), ja que es considera que la seua activitat no esta fora de I"ambit
académic universitari. Si es pot proposar la renovacié/contractacié en el cas de persones amb contractes
d'investigacié que no preveuen la col-laboracié docent (p.e. els de técnic/a superior/mitja d’investigacié o
d’investigador/a no doctor/a), en considerar que estan fora de I'ambit académic universitari
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