Guia per a presentar-se a concursos per a la provisié de places de
personal docent contractat de caracter temporal

Curs 2021-2022

1. INTRODUCCIO

El mitja electronic habilitat per a la presentacio de candidatures en els concursos publics per a la provisié de
places de personal docent contractat de caracter temporal es el formulari electronic de la instancia general
gue es troba a I'entorn de tramitacio electronica de la Universitat de Valencia.

Amb caracter previ a l'inici del procés de presentacid electronica d’una sol-licitud es recomana que els
candidats realitzen una lectura detallada de les bases del concurs, en particular de les bases segonai tercera,
referides respectivament als «Requisits generals i especifics» iala «Presentacid de sol-licituds», amb la finalitat
que estiga preparada la documentacié que es va a presentar electronicament.

Els models d'instancies (Annex Ill i Annex IV) a emplenar, poden consultar-se en el seglient enllag,
https://go.uv.es/7XJWy02. Aquests models sén d'Us obligatori, per la qual cosa, una vegada descarregats i
emplenats, hauran de signar-se en els termes que s'expliquen a continuacid, i d'acord amb les seglents
instruccions. La concurréncia dels mérits al-legats haura d’anar referida a la data d’acabament del termini
de presentacioé d’instancies.

Instancia Requisits generals i especifics (Annex Ill) - (format PDF):

1.Dades de la plaga: Cal emplenar totes les dades de la plaga que es sol-licita.
Les persones que opten a més d’una placa hauran de presentar una sol-licitud independent per a
cadascuna d’elles acompanyada de la documentacié complementaria.

En el cas de convocatoria conjunta de places, s’especificaran en una instancia totes les places a que es
refereix el concurs, acompanyada d’una Unica documentacié complementaria i un pagament Unic de
taxes. Es considera que la convocatoria de places és conjunta quan en I'Annex |, el digit referent al
«numero de places» és superior a 1.

2.Dades personals: Han d'omplir-se totes les dades personals sol-licitades a més de relacionar tots els
documents que s’adjunten, referits als requisits generals i especifics, aixi com la instancia curriculum
academic (annex IV).

La instancia curriculum académic (annex IV) ha de recollir la relacié exhaustiva de tots els mérits que
sol-licita que siguen avaluats, classificats d'acord amb I'estructura del model. A més, respecte a cada
meérit, sera necessari especificar la informacio ressenyada en cada item del model de curriculum.
S’hauran d’annexar els documents acreditatius dels meérits al-legats seguint I’ordre de paginacié de la
relacié de merits, indicant el nom del fitxer on s'inclou i la pagina en la qual es troba.

Cada contribucid només ha de figurar una vegada. Els mérits que no estiguen indicats en aquest
curriculum no seran avaluats.
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A continuacid es procedeix a la signatura d'aquest full que pot ser:
- Manuscrita: implicara el posterior escaneig del full signat per a la seua presentacio telematica
- Electronica: en aquest cas es guardara l'arxiu signat electronicament per a la seua posterior

incorporacio al procés.

Després d’emplenar i signar el model d'instancia (Annex Ill) hauran de preparar-se tots els arxius que
contenen la documentacié que es presentara com merits seguint les instruccions d'aquesta guia quant a la
seua organitzacié i posterior incorporacio telematica en la instancia general ( veure pagines 5, 6 7).

2. ACCES AL FORMULARI ELECTRONIC DE LA INSTANCIA GENERAL A L'ENTORN DE
TRAMITACIO ELECTRONICA

La plataforma electronica recomana I'Us dels seglients navegadors per aquest ordre: Google Chrome, Edge,

Mozilla (Firefox). No se recomana I'Us de la Internet Explorer.
El accés al formulari electronic de la instancia general es realitza des de la seglient direccio:

http://www.uv.es/eregistre

seu electrohicauy

Identifique’s per a accedir a la sol-licitud
EXPSOLP2U - Registre electronic - Registro E ﬁ]

electrénico
Els meus tramits /  Cercador

Lloc personal de tramits

» Usuari de la Universitat
» Usuari de la Seu

» Sistema Cl@ve

* Usuari de la Universitat: si forma part de la comunitat universitaria, disposa d'un compte d‘usuari en la xarxa de la UV. Pot utilitzar I'usuari/contrasenya de la UV per a identificar-se.
= Usuari registrat en la Seu: Necessari si no es pot accedir per cap dels métodes anteriors. S'ha de fer un registre previ en la Seu.

= Sistema Cl@ve: permet accedir mitjancant els métodes d'autenticacié que ofereix el sistema Cl@ve.

Seleccione el métode d'accés amb el qual desitja entrar en la Seu.
Correu de contacte: entreu@uy.es

Trieu la forma d'accés a I'entorn de tramitacio electronica de la Universitat de Valéncia
seguint preferentment aquest ordre:

19- Usuari de la universitat: per a personal de la Universitat de Valencia amb usuari i
contrasenya que identifica als membres de la comunitat universitaria en tots els serveis
webs.

2- Usuari de la Seu: les persones externes a la Universitat de Valéncia poden accedir
d’aquesta manera si no poden accedir per cap dels metodes anteriors. Dins d'aquesta
opcid hi ha un enllag per sol-licitar accés.

39- Sistema cl@ve

Per a qualsevol dubte tecnic respecte a la forma d’accés del certificat digital i signatura es pot
consultar el seglient enllag: https://links.uv.es/9MlaJ4G
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Després de triar el metode d'accés amb el qual desitja entrar s'hauran de seguir els passos indicats a
continuacio:

1. Llegir la informacio referida al Reglament General de Proteccié de Dades( RGPD):

seu electr:

Com desitgeu accedir-hi? (_r}_vj ‘iﬁ" @ IE‘?

Dades Histerial Notificaciens Documents  Portafirmes Rebuts. Anotacions 4
personals  d'expedients

ExposalSol-licita

RGPD id Genesal icid i sol-licitud  Fitcers adjunts Acabar

RGFD
Finanitst | condicions del tractament

ThEcTpck & I 2 Unhersiat oe 2 finaliat ce tramiar aemeEg I Liel

Les cmtes p "
Administratiy Comd de les Administracions Pdbligues.
Destinataris o catepories de destinataris
Ezprey personEls 2 10rgan o8 12 EEnsiE O 08 12 LnMErERz! o2 \EnsiE
Garaniia dsis drsts deis intersseats

Lep renen dret 2 sal-lokar T'aco2s 2 lew sewes daces personals, | 3 12 SeuE reciTk up iz oosa 2 e lex cades Les p P
‘arcir el s2us anets MRngEnt un cormey elecirtnle dirig R 2 JopabINgss, DN ho foen Ges d'adreces oficlalk o2 (3 Unbersiat o2 ekt esar soompanyEt koentiat | gl escu e osumantackd acredReta de (3 sal-ohud dregat 3l delegat de Protecck o2
Daes 2 12 Unherskst os Valtngia

Ed Rectorat

AuBizsoo D%z, 13

VALENCIA 45010

Dret a presentar una reciamacio davant d'una autoritat de control

Lizutoriat o conirol oompstent per 3 la fuleis el drets en relackd sl traciaments reslizats per Iz Universiat oe \ekencls éx

Agencla Espafil o2 Proteosien de Dats

T3k Jorge Jun, 6 (26001-M30i)

Lugar welr des-Hiphp php
Poittiques s privacitst o ks Universitst ds Vaiéncia

Pt consular-52 e poltkgues de prisciat 3 http:Minks uv ssopaidpo

segixnt =

Feu clic en el boté SEGUENT

Acceptacio de les condicions generals:

5§ &85 8 0LA FDB

-
Dades Historial  Notificacions Documents Portafimes  Rebufs  Anotacions  Cercador Ix
personals  d'expedients de tramits

Registre electronic

RGPD Acceptacio General ~ Exposicid isoliciud  Fitxers adjunts ~ Acabar

Acceptacié

5, ¢'1 doctubre. del procediment edminisiratiy somi ce les

Aquest ramilt com s finaita I8 remiacid de les sol ciuds genériques en
pitiiques, i a ot all g plkseid per (egiementacss

xpressement que fofa ke informacid aporiads en s present sobciud es certa. Aix maeix maniieste, sofs b

Que skl ho acredita | 8 pose o A el L Qe s'hem requeris:a, &

Nt annexat determinard le invaldacié o2 18 sol icitud, sense presudici o2 les responsabiitats pEnals o BIMINISITAtvES Qe Puguen haver.

@0 e nomalizats existens en ef SEU elecirinica, 1 sew is s'adequa a oo establer en o Liei 30
1ma 1S 8 ProCeCIENtS SdminstatLs | scminisiracio < var P 8ti0, uies o manusis que es desenvolupen a

s responsabifat,

el contigunt e ks sol Beiud, que disgose de Ip dacumentazia
g cue o inexactivd alsey

e e esiablens en 2 nomaiva vigent per a fexs
pliment durant &l p s i qued

Accepte es condicions incicades* $ O

*Camps sdigetors

Copia temporal Mesta cozuss ol toc) +

Feu clic en: «Accepte les condicions indicades o» i després aneu al boté SEGUENT
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3. Elsistema vos portara a la segiient pantalla: pestanya GENERAL
Ompliu el apartats que apareixen en la pestanya GENERAL: és obligatori omplir totes les dades
gue apareixen amb asterisc (*) en la pestanya «General»

= B & B 9 b &

one Uocuments Hortahrmes  Hebule  Anotacions

Dadec.

personals  dexpedients

v Tipus d’unitat: Cal seleccionar Centre (Facultat o Escola Universitaria)

v Organ al qual es dirigeix: Trieu la Facultat o Escola Universitaria d’adscripcié de la
placa referida en I'annex | del concurs.

v Tramitacié desitjada: Trieu «Grup especific»

v" Vacio *: Trieu el nom de la convocatoria.
Exemple: TEMPORALS CONVOCATORIA 1 2021-2022

v Informacié addicional: No ompliu dades en informacié addicional
Després anar al boté SEGUENT

4. Exposicio i sol-licitud:

v Fets i raons: Cal fer referéncia al nimero de la convocatoria i al DOGV (data de publicacid).
Exemple «Convocatoria n2 1 de places de personal docent contractat de caracter temporal.
DOGV de 25 de juny de 2020»

v Sol-licita: Es fara referencia al nimero de placa o places, si aquestes han eixit conjuntes, al
tipus de plaga (ajudant doctor/a, ajudant, professor/a associat/da, professor/a associat/da
assistencial) i a la Facultat o Escola Universitaria.

Exemple «Presentar-se a les places 2145-2146 (perqueé han eixit conjuntes a I’Annex | i en el
numero de places posa 2) de professor/a ajudant doctor/a, adscrites a la Facultat de Dret».

Guia usuari personal docent contractat temporal
Servei de Recursos Humans- PDI



= MENLU

Com desitgeu accedir-hi? g [_:(____5 @ @ Eg)

Dades Historial Notificacions Documents  Portafirmes Rebuts Anotacions b
personals  d'expedients

ExposalSol-licita

RGPD  Acceptacié  General | Exposicid i sol licitud | Fiteers adjunts  Acabar

Exposicioi sol-licitud

Fefs | raons™

Fricor researe: 1300
Fol- ek

Fricor researe: 1300
Carnga cigaionn

= Arterior Seguent >

Després anar al boté SEGUENT

5. Fitxers adjunts:

Els documents s’adjunten a la sol-licitud mitjancant el boté EXAMINAR. Es disposa de cinc (5) arxius.

¢ I

seu electronicauy : e

Com desitgeu accedir-hi? B (:L%J ﬁ a E ED

Dades. Historial ~ Nofificacions Documents Portafirmes ~ Rebuls  Anoctacions b
personale  dexpedients

ExposalSol licita

RGFD Acceptacid  General  Exposicidisollicitud  Fiteers adjunts  Acabar

Fiteers adjunts

e, lls 00cuments En els 3505 Gue haja o' adjuntar més d'un fiter u (L rar o shliars). La g e 6 M. Tamibé pof recuperar fizers que s an uilikzat
=t B
FREragun
Eamine. | Yoz he s g sctie, Repostar., *
FRmragint
2
B |t az he emoonedn gl arcfive. Repositori. #
Freraga
2
Exmmicer_ | Yo s ha ssleccionady riegln archiv. Repositar H
FREragu 'S
S | Vo te st g sive. Reptari 8
Fhwradnt
B |t sm he seoonedn fngin aefive. Repositori. ®
TR,
+ Arterior Segisrt
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La grandaria maxima per tots els arxius en conjunt és de 250 Mb i la grandaria maxima d’un arxiu es de
50 MB.

Si cal adjuntar més d’un fitxer per arxiu/apartat, s’haura de fusionar mitjangant la creacio d’un zip, rar,
pdf combinat o similars.

També poden recuperar-se fitxers que s’hagen adjuntat préviament a la seu electronica en altres tramits
0 convocatories i incorporar-los a la seua sollicitud amb el boté REPOSITORI. En cas de fer Us de
documents del repositori no es consumeix la capacitat dels arxius que s’adjunten.

En aquest moment del procés és quan cal adjuntar els arxius que préviament s'hagen preparat.
ORGANITZACIO DELS ARXIUS:

En el primer arxiu obligatoriament haura d'adjuntar-se, en un uUnic pdf o un unic zip, els seglients
documents:

1- El model d'instancia curriculum {primer full}; amb les dades de la plaga (1) i dades personals
(2) i curriculum académic (resta de fulls).

2-DNI o passaport

3- Titol académic o resguard d’haver abonat els drets d'expedicié. En el cas de titols estrangers,
haura d'adjuntar-se la credencial corresponent d'homologacié amb els titols de caracter oficial
de I'Estat espanyol o amb els reconeguts per les autoritats espanyoles segons la normativa
vigent en aquesta materia.

4- Tots els documents que es refereixen al compliment de requisits generals comuns i especifics.

5-Justificacio d'haver efectuat l'ingrés de les taxes (30,00 euros) en el compte «Drets d'examen-
Universitat de Valéncia» nimero ES21-0049-6721-65-2010001382 de «Banco Santander».

En la resta d’arxius hauran d'adjuntar-se els documents acreditatius dels merits al-legats en la instancia
curriculum i s’hauran d’annexar seguint I'ordre de paginacio i el fitxer indicat en la relacié de merits.
Per a pujar la documentacié a aquests quatre arxius, hauran de preparar-se previament en el seu
ordinador, podent fer-se de diferents maneres:

Curriculum Ajudant Doctor/a

v" OPCIO 1: Un Unic Pdf ordenat i paginat per a cadascun dels apartats generals:

v' pdf nimero 1 que incloga tots els mérits relatius a: 1.- FORMACIO | DOCENCIA
v' pdf nimero 2 que incloga tots els mérits relatius a: 2.- INVESTIGACIO
v' pdf nimero 3 que incloga tots els mérits relatius a: 3.- ALTRES MERITS
v" pdf nimero 4 que incloga tots els mérits relatius a: 4.-CONEIXEMENT DE LA LLENGUA PROPIA de la UV i 5.-
MERITS PREFERENTS
v oPCIO2:

e  Crear un fitxer zip/rar o similar amb el nom de FORMACIO | DOCENCIA que incloga (4) pdf ordenats i paginats per a
cada subapartat:

Pdf nimero 1, que incloga tots els meérits relatius a: 1.1. Expedient

Pdf nimero 2, que incloga tots els mérits relatius a:  1.2. Altres titols universitaris

Pdf nimero 3, que incloga tots els mérits relatius a:  1.3. Docéncia universitaria

Pdf nimero 4, que incloga tots els meérits relatius a:  1.4. Formacio docent i docéncia no universitaria

SNENENENEN
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Crear altre fitxer zip/rar o similar amb el nom d’INVESTIGACIO que incloga (2) pdf ordenats i paginats per a cada
subapartat:

v" pdf nimero 1, que incloga tots els mérits relatius a: 2.1. Programes de formacid i contractes d’ investigacio.
v' pdf nimero 2, que incloga tots els mérits relatius a: 2.2. Activitat investigadora

Crear altre fitxer zip/rar o similar amb el nom d’ALTRES MERITS que incloga (3) pdf ordenats i paginats per a cada
subapartat:

v' pdf nimero 1, que incloga tots els mérits relatius a: 3.1. Altres mérits de formacié i docéncia.
v" pdf nimero 2, que incloga tots els mérits relatius a: 3.2. Altres mérits d’investigacié
v' pdf nimero 3, que incloga tots els mérits relatius a: 3.3. Mérits de gestid i altres.

Crear un Ultim fitxer zip/rar o similar amb el nom de CONEIXEMENT DE LA LLENGUA PROPIA DE LA UV | MERITS
PREFERENTS que incloga (2) pdf ordenats i paginats per a cada subapartat:

v' pdf nimero 1, que incloga tots els mérits relatius a: ~ 4.1. Coneixement de la llengua propia de la UV.
v' pdf nimero 2, que incloga tots els mérits relatius a: ~ 5.1. Mérits preferents

Curriculum Professor/a Associat/da

v

OPCIO 1: Un Unic Pdf ordenat i paginat per a cadascun dels apartats generals:

v' pdf nimero 1 que inclou tots els mérits relatius a: 1.- FORMACIO | DOCENCIA

v' pdf nimero 2 que inclou tots els mérits relatius a: 2.- INVESTIGACIO

v' pdf nimero 3 que inclou tots els mérits relatius a: 3. ACTIVITAT PROFESSIONAL FORA DEL AMBIT
UNIVERSITARI i 4. ALTRES MERITS

v" pdf nimero 4 que inclou tots els mérits relatius a: 5.-CONEIXEMENT DE LA LLENGUA PROPIA de la UV i 6.-
MERITS PREFERENTS

oPCIO 2:
Crear un fitxer zip/rar o similar amb el nom de FORMACIO | DOCENCIA que incloga (4) pdf ordenats i paginats per a
cada subapartat:

pdf nimero 1, que inclou tots els merits relatius a: ~ 1.1. Expedient

pdf numero 2, que inclou tots els merits relatius a: =~ 1.2. Altres titols universitaris

pdf nimero 3, que inclou tots els merits relatius a: ~ 1.3. Docéncia universitaria

pdf nimero 4, que inclou tots els merits relatius a: ~ 1.4. Formacié docent i docencia no universitaria

ANENENEN

Crear altre fitxer zip/rar o similar amb el nom de INVESTIGACIO que incloga (2) pdf ordenats i paginats per a cada
subapartat:

v' pdf nimero 1, que inclou tots els mérits relatius a:* 2.1. Programes de formacid i contractes d’ investigacio.
v" pdf nimero 2, que inclou tots els mérits relatius a:  2.2. Activitat investigadora

Crear altre fitxer zip/rar o similar amb el nom de ACTIVITAT PROFESSIONAL i ALTRES MERITS que incloga (4) pdf
ordenats i paginats per a cada apartat o subapartat:

pdf nimero 1, que inclou tots els merits relatius a: 3. Activitat professional fora de I'ambit universitari
pdf nimero 2, que inclou tots els merits relatius a: 4.1. Altres merits de formacié i docéncia

pdf nimero 3, que inclou tots els merits relatius a: 4.2. Altres mérits d’investigacié

pdf nimero 4, que inclou tots els merits relatius a: 4.3. Mérits de gestid i altres.

ANRNENEN

Crear un Ultim fitxer zip/rar o similar amb el nom de CONEIXEMENT DE LA LLENGUA PROPIA | MERITS PREFERENTS
que incloga (2) pdf ordenats i paginats pera cada subapartat:

v' pdf nimero 1, que inclou tots els mérits relatius a: ~ 4.1. Coneixement de la llengua propia de la UV.
v' pdf nimero 2, que inclou tots els mérits relatius a: ~ 5.1. Mérits preferents
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RECOMANACIONS:

e Per tal de reduir la dimensié dels diferents arxius que recullen els mérits, es recomana no
utilitzar la maxima qualitat en els pdf, aixi com aportar sols la documentacié minima
necessaria per acreditar els meérits, sense informacié redundant.

e Pel que fa als merits d’investigacio, se seguiran les seglients indicacions:

O Articles en revistes: s’incloura copia de la primera i ultima pagina de |'article i copia de la
pagina de I'index del nimero o volum de la revista (en cas que no figure en la primera pagina
de I'article).

0 Llibres i capitols de llibre: s’incloura copia de la portada i titol, i de les pagines on figuren els
autors (o editors), credits del llibre (editorial, ISBN...), index i any de publicacié. En cas de
capitols de llibre, a més s’incloura copia de la primera i Ultima pagina del capitol, aixi com
I'index dels capitols on figure la contribucié de I'interessat.

O Aportacions a congressos: s’incloura copia del resum presentat i acreditacié del tipus de
participacio.

SUPERACIO DE LA CAPACITAT MAXIMA DELS ARXIUS

En cas de superar-se la capacitat maxima dels cinc (5) fitxers hi ha possibilitat d’adjuntar fitxers amb la
documentacié restant a posteriori, durant el termini de presentacié d’instancies. Abans de fer aixo
s’haura de completar la instancia general i, una vegada enviada, es podra afegir la documentacid
addicional que esta pendent mitjancant «Historial d’expedients» en la Seu electronica - ELS MEUS
TRAMITS. (veure pagina 10)

Per ultim es molt important assegurar-se que s'han adjuntat tots els documents i una vegada revisat
aix0 s’haura d’anar al boté SEGUENT

6. Pestanya ACABAR
- El sistema vos portara a la pestanya ACABAR. La persona sol-licitant ha d'acceptar les notificacions
electroniques per a poder finalitzar el procés correctament fent clic en «Si o».

En fer clic apareix un camp on cal omplir I'e-mail per rebre les notificacions electroniques.

ESTUDWNTS FDI B BAS  USI CASTELLANO ENGUSH  DIRECTORILY o)

VNIVERSITAT

seue ectﬁ')'nicauv DEVALENCIA == MENU

Com desitgeu accedir-hi? 5 ﬁ @ E}

Dades Historial ~ Notificacions Documents Portafirmes Rebuts Anotacions Ix
personals  d'expedients

NHIVERBTES Exposal/Sol-licita
RGFD Acceptacié General Exposicid i sollicitud  Fitxers adjunts Acabar

Accepta notificacions telematiques? =
5 @y O

E-mail per & avis de pesada s dispesici de notificacions: *

= Anterior
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Aneu al botd ENVIAR i veureu la seglient pantalla: la vostra sol-licitud s’ha processat correctament.
La persona sol-licitant pot obtindre una impressio de la seua sol-licitud en OBTINDRE DOCUMENT.

Enviada la sol-licitud s’assignara un identificador numeric ( ID) que, en cas d’haver-nos de comunicar alguna
incidéncia en el procediment, sera el que s’ha d’indicar.

VNIVERSITAT

PVALENCIA Exposal/Sol-licita

2 notificacions pendents de llegir

B | v |
‘ < La vostra sol-licitud s’ha processat correctaD

Identificador de la sol-licitud: UV-EXPSOLP2U- Data | hora: 26/08/2020 13:13:04
Nam. registre: 702

Codi de verificacié: A433C
Per a imprimir la sol-licitud, premeu sobre el bold Oblenir document
8i no disposeu dimpressora en aquest moment, guardeu el document PDF generat i imprimiu-lo més tard

Preneu nota de Niaentificador de 1a sol kcitud

En cas que hi hagi qualsevol problema podeu utilitzar &l formulan ¢'atencid a f'usuan denominat Incidéncies técniques v dubters de ENTREU y @ls seus tramits per comunicar-
lo o com Gitim recurs | en cas que no funcioni ia plataforma es pot enviar un correu electranic a entreu@uv.es indicant en ambdds casos el identificador de la sol-icitud. Com a
regla general les incidéncies o dubles que introdueixi a ravés del formulari de atencid a Fusuari” lindran més priorilat que aquelles que ens arriben per cormeu electronic.

El codi de verificacid Il permeird recuperar el document. pantalla per a obtenir el document

nerat a partir del codi de verificacid | de l'identificador de la sol-licitud.

Finalitzar i anar al Meu Lloc Personal |

Per Gltim aneu a FINALITZAR | ANAR ALS MEUS TRAMITS on es podra visualitzar la sol-licitud

VINIVERSITAT UV-EXPSOLP2U-1087376
; B VALENCIA e Tod Vorcact ¢ Cod Vemestion
EXPONE/SOLICITA A UAZABD
s S N e 7S

A IACCEPTACIC} { ACEPTACION

AN E LS CONDIGTNE THDNGALIES £ AR 1 LA UM CIONE & INVGA LS

B IGENERAL

TR AT 7 T G L

5
v rstanas)

THAIAT AL
Srup gorral
T HUHIT

P INES R & CoaTRanA ] AT AREL LI

SEGOM COGNOM § RGN DD APELLIGD

CAMMER T CALLE
PRUERA,
HONRAT 7 R
PRI,
FROAANC A

0

TTRL T SO PR T
48000

TRLLR OH 7 TLE RO

Mg el com

C |EXPOSICIO | SOLLICITUD f EXPOSICION ¥ SOLICITUD

Fia A 1 G personal emporal an el DOGY de data 22 da malg de 2030

D IFI'I'XERS ADJUNTS ! FICHEROS ADJUNTOS
FITAHR 7D T 7 FAHERD ADANTD
Irstancia_fyudantoDoclor_Y Datos
EALLIUNT  FHEI AL T
Irstancia_syudanteDocor_V Sumiculun doeo

onale s pal

valéncin, n 26 do malg de FOX0 ¢ Valéncin, a 26 do mayo de 020
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Enviada la sol-licitud, tot el seguiment de la convocatoria (llistat provisional i llistat definitiu d’admesos,
proposta de provisid) es fara a través del Tauler d’Anuncis de la Universitat de Valéncia.
https://webges.uv.es/uvTaeWeb/ i, amb caracter informatiu, en la pagina web del Servei de Recursos Humans-
PDI (http://www.uv.es/pdi/) o directament a través de |'enllac electronic https://go.uv.es/78LVsuB

3. COM AMPLIAR UNA SOL-LICITUD ENVIADA EN CAS DE QUE NO S’HAJA POGUT

ADJUNTAR EN LA INSTANCIA GENERAL DURANT EL TERMINI DE PRESENTACIO
D’INSTANCIES.

Des de «Historial d’expedients» en la Seu electronica — ELS MEUS TRAMITS es seleccionen les sol-licituds
realitzades. Cal anar a la columna de la dreta on posa ACCIONS i s'obrira el desplegable en el qual cal triar
Annexar per a adjuntar altre document. El limit del fitxer es 60 MB. Es poden incorporar 1 6 més documents
en diferents moments del procés durant el termini de presentacié d’instancies.

seu electronicauy  iEsm =uens

Dades
personais d

£ OB B A B

Notficacions Documents  Portafimmes Rebuts  Anctacions

Mostrar s [~ soblicituds per pigina Corcar

Descripeio L Data ¥ Soblicitud ®  Fase

¢ Jusdilicant % Hesol. @ Data de Resol. © -
Exposa/sollicita V07020 17 38 UV-EXSOLPIU. 1489509 Remitido m

Al triar ANEXAR vos porta a la seglient pantalla: s'ha de seleccionar EXAMINAR des d'on s'adjunta la

documentacié pendent d’enviament que, per excés de capacitat o qualsevol altra rad, no va poder incloure’s
en la instancia general.

En «Observacions» cal recollir aquest extrem fent referencia a la data de I'’enviament de la instancia general
y el ID( identificador numeric assignat a la sol-licitud)

Historial de expedientas Usuari &

TITULO
Informacidn

Datos e ta solitud original

Titwe
Dot i du b e virisators

Frche e i ssioasd S010:3050 17647
Pdmtladen o i Bt TesdEcy
Tirdgn de velmain de o ts e gt

nnnnnnnnnnnnnnnnn

Longtus misins redtanie 333
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Per ultim aneu al boté ENVIAR

Vos portara a la seglient pantalla on diu que la vostra sol-licitud s’ha processat correctament i es pot obtindre
una impressio del document que s’anomena «Adjuntar Fitxers a un enviament»

Verificacié de documents O, LA E B P mems———@

VNIVERSITN
|‘-\u\.|

Adjuntar fitxers a un enviament.

Obtenir document 4

La vostra sol-licitud s’ha processat correctament.
Identificador de la sol-licitud: UV-ANEX0Q01-1067698 Data i hora: 10/06/2020 19:10:43 Codi de verificacio: VF3BPOMEY6MFBC35
Nuam. registre: 4899

Per a imprimir la sol-licitud, premeu sobre el botd Obtenir document.
Si no disposeu dimpressora en aquest moment, guardeu el document PDF generat i imprimiu-lo més tard.

Preneu nota de ldentificador de la sol-icitud.
En cas que hi hagi qualsevol problema podeu ufilitzar el formulari d'atencid a l'usuari denominat Incidéncies técnigues y dubters de ENTREU y els seus tramits per comunicar-

lo o com dltim recurs i en cas que ne funcioni la plataforma es pot enviar un correu eledmmc aentreu@uv es indicant en ambdés casos el identificador de la sol-licitud. Com a
regla general les incidéncies o dubtes que introdueii a través del foj s prionitat que aquelles que ens arriben per correu electronic.

El codi de verificacio li permetra recuperar el document di de verificacio i de I'identificador de la sol-licitud.

Finalitzar i anar al Meu Lloc Personal >,

UV-ANEXOO1-1067698

VNIVERSITAT
- . ADJUNTAR FITXERS A UN ENVIAMENT.
B VALENCIA . Cod. Verficacia / Céd. Verficacion:
ADJUNTAR FICHEROS A UN ENVIO. VE3BPOMEYSMFBC35
[

NGm. registre / N° registro: 4899

A | DADES ORIGINALS DE L'ENVIAMENT / DATOS ORIGINALES DEL ENVIO

NOMERE DE L'ENVIAMENT | NUMERO DEL ENVIO
1067667

IDENTIFICADOR DE LA SOL-LICITUD ORIGINAL ! IDENTIFIGADOR DE LA SOLICITUD ORIGINAL
UV-EXPSOLP2U-1067667

TITOL DE LA TRAMITACIO / TITULO DE LA TRAMITAGION
ExposalSaollicita

DESCRIPCIO DE LA CONVOCATORIA | DESGRIFCION DE LA GONVOCATORIA

DATA DE LENVIAMENT | FEGHA DEL ENVIO
09/06/2020 15:47:32

CODI VERIFICACIO DE LA SOL-LICITUD ORIGINAL | GODIGO DE VERIFIGACION DE SOLIGITUD ORIGINAL
9JEEM3ACNT165CGE

ESTAT NE | EMVIAMENT ARIGINA]L | E2TANM NET EMWIN NeIcinar
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4. COM ATENDRE UNA NOTIFICACIO ELECTRONICA PER LA PERSONA SOLICITANT

Després de I'enviament de la sol-licitud, una vegada revisada la documentacio associada a I'expedient, i en el
termini maxim de 10 dies des de la finalitzacid del termini de presentacio d'instancies es publicara la relacio
provisional d'admesos/es i exclosos/es, atorgant un termini de 10 dies a les persones candidats per presentar
reclamacions, aixi com per a esmenar defectes que hagen motivat I'exclusid, o aportar justificacié dels merits
al-legats en la instancia curriculum, tal com es detalla en 'apartat 6.1 de la convocatoria.

Segons s'estableix en aquest apartat de la convocatoria: «Tots els actes administratius que es produisquen a
conseqliiéncia de la convocatoria, inclos el requeriment d'esmena de documentacié a les persones
concursants, es realitzara mitjangcant la publicacio en el Tauler oficial de la Universitat de Valéncia, publicacid
que tindra efectes de notificacié, d'acord amb I'article 45 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, de procediment
administratiu comu de les administracions publiques. Les comunicacions que es realitzen per altres mitjans a
les persones interessades tindran un caracter addicional i no es consideraran notificacions.»

Per tot aix0, a més de la publicacid en el Tauler d’anuncis, es fara el mateix dia, una notificacié electronica
gue permeta a la persona concursant aportar els documents que se li sol-liciten. En el Tauler d’anuncis
s’indicara que s’ha practicat una notificacio electronica que s’haura d’atendre en el termini indicat en I'anunci
accedint mitjangant “Els Meus tramits”, Unica via correcta i habilitada per a atendre aquest requeriment
publicat en el tauler d’anuncis.

Per a atendre una notificacid, la persona concursant rebra un avis per correu electronic i haura de seguir els
seglents passos:

1. Accediu a ELS MEUS TRAMITS mitjangant el link que apareixera en el seu correu, i identifiqueu-vos

v
It

seu electronicauy

S EXTERNS

VNIVERSITAT

seu electrohicauy s

Com desitgeu accedir-hi?

E B B

Notificacions §Documents  Portafirmes Rebuts Anotacions Ix

Dades Histonal
personals  d'expedients

3. En la pagina carregada, identifiqueu la notificacié en el llistat de les seues notificacions.
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4. Llegiu el seu contingut pressionant sobre la icona representada per un sobre i una fletxa verda.

| Envlat - Liagit |
0012018 14:24 & 0012018 14:24
00172018 14:08 00172018 14:12

5. Una vegada llegida, per a atendre la notificacié haura de fer clic sobre la segiient icona.

Caduca S |

4022018 )
4/D2/2018 i

6. Per a cada arxiu que desitgeu adjuntar:

a. Fer clic al boto "Adjuntar un nou fitxer".

[ Mostrar | 10 ¥ | fitxers per pagina ]

Fitxer 2] Data -] Observacions &] Descarregar fitxer | Cancellar |
Mo hi ha fitxers per mostrar

No hi ha fitxers per mostrar G ) J
[ Adjuntar nou fitxer ] Notificacio atesa

b. Feu clic sobre el boté examinar i trieu el fitxer emmagatzemat en el seu ordinador.

c. Indiqueu allo que estimeu necessari en el camp de text "Observacions".
d. Pressionar el boto "Enviar".

7. Quan ja tingueu tots els documents requerits degudament adjuntats (vos apareixeran en la llista de
la part superior de la pantalla). Després es molt important pressionar sobre el boté de NOTIFICACIO
ATESA. Teniu en compte que en fer clic aci, el vostre expedient es posara de nou en mans dels
tramitadors, aixi que heu d'assegurar-vos que tot estiga correcte abans de fer-ho.

[ Mostrar | 10 v | fitxers per pagina

[ Fituer & Data | Observacions ) Descarregar fitxer | Cancel.lar ]
Mo hi ha fitxers per mostrar

No hi ha fitxers per mostrar (e[ ]») J
[ Adjuntar nou fitxer [ MNotificacio atesa ]

El sistema vos portara a aquesta pantalla on es veu que la notificacid esta atesa i els documents
adjuntats.

VNIVERMTAT

Ly Les meues notificacions

Mostrar| 10 | notificacions per pagina Cercar: | ]
Sol-licitug c_l Enviat = I I Liegit 2 I Atanara I Afea ~]  Acjunts

UWLEXPSOLPIU-1087T33 15/08/2020 20:35 ] 151082020 20:38 [/ 15/0872020 20:41 r
UNV-EXPSOLFP2U-1067721 12/06/2020 18:32 G 12/06/2020 18:34 (] 12/06/2020 18:35 &
UNLEXPEOLP2U-108TEET 090872020 15:52 ] 001082020 18:11 ] 001082020 18:15 &
UNV-EXPSOLF2U-1057348 05/05/2020 14:05 & 0R/0G62020 13:18 [/] De/0&/2020 13:30 &
UN-FAS_FCPROF-TEB208 27082018 14:48 q >

U\VPAS_ECPROF-302509 2110672017 12:22 & )(

Mostrant 1 a 6 de 6 files W 4 I (| M |J

Per favor, llegiu a notificacid electrénica que ha estat posada a |s seua disposicid prement scbre :G 1

Posteriorment utiltzeu |3 icona ['"l] per atendre |3 nofificacid | adjuntar tota I documentscit necessaria. Un vegada haja acabat pot wisualitzar tots |a documentacis adjuntada s 13 resposta prament
[ @] . A partir d"aguest moment podra ser avaluada |a seva contestacid per I'drgan gestor compatent
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5. RESOLUCIO D’INCIDENCIES TECNIQUES EN OMPLIR EL FORMULARI
ELECTRONIC

Qualsevol incidéncia o dubte de caracter tecnic al omplir la instancia general s’ha de fer arribar al CAU
(Centre atencid usuari) mitjancant el formulari habilitat per a aix0 a la seu electronica de la Universitat de

Valéncia.

seu electrohicauv

Y B P E® 5

Els meus Verificacio Signatura Reqgistre Tauler Perfil de ncidéncies Cercador de
tramits documents electronica electronic d'anuncis contractant comunicacions tramits

Feu clic en Incidencies i comunicacions. Després d’identificar-vos, trobareu el formulari.

El formulari per a incidéencies és també accessible de manera directa en el seglient enllag on haureu
d'identificar-vos préviament: https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/menu.jsp?idtramite=INDU

La persona sol-licitant rebra un missatge que es genera automaticament en resposta a la seua sol-licitud
atorgant-lo un nimero a aquesta.

AJUDA GENERAL DE LA PLATAFORMA ELECTRONICA

Per a qualsevol dubte técnic es pot consultar el segiient enllag on es troba I’ajuda general de la
plataforma electronica: https://links.uv.es/0GoKvKr
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	Per a atendre una notificació, la persona concursant rebrà un avís per correu electrònic i haurà de seguir els següents passos:

