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COORDINACION

BARBERA MATIAS BARBARA

Catalogacion General esta concebida como una asignatura complementaria a la asignatura Catalogacion
Automatizada. En ella se introducen los conceptos de descripcién y catalogacion bibliografica, con el
propésito de que el alumno aprenda a analizar distintos tipos de documentos desde el punto de vista
formal y del contenido. Se realiza un acercamiento a las diferentes normas de descripcion y estandares de
catalogacion normalizados. El objetivo principal es capacitar al estudiante para realizar la descripcion
bibliografica de monografias y otro tipo de materiales, asi como seleccionar adecuadamente los puntos de
acceso y redactar los encabezamientos correspondientes.
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CONOCIMIENTOS PREVIOS

RELACION CON OTRAS ASIGNATURAS DE LA MISMA TITULACION

No se han especificado restricciones de matricula con otras asignaturas del plan de estudios.

OTROS TIPOS DE REQUISITOS

La asignatura Catalogacion General se complementa con las asignaturas Catalogacion Automatizada y
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Lenguajes Documentales, impartidas en el segundo semestre del segundo curso del grado.

COMPETENCIAS / RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Capacidad de analisis y de sintesis aplicadas a la gestidn y organizacion de la informacion.

Capacidad de gestion de la informacion.

Capacidad de organizacién y planificacién del trabajo.

Capacidad para analizar e indizar el contenido de los documentos conforme al lenguaje documental
adoptado y organizar dicha informacion utilizando los medios tecnolégicos disponibles para el analisis,
almacenamiento y recuperacién de dicha informacion.

Capacidad para emprender mejoras y proponer innovaciones.

Capacidad para la creacion y aplicacion de lenguajes documentales en sistemas de informacion.
Competencias para la gestion de colecciones y fondos de archivo, en cualquier formato, estableciendo las
politicas y participando en el proceso de seleccidn, adquisicidn, descripcion y difusion de dichas
colecciones, asi como en los procesos de preservacidn, conservacion y tratamiento fisico de estos

materiales.

Comprender, disefiar y aplicar modelos de representacion de datos y de informaciéon y mecanismos de
extraccién y explotacion de datos y de recuperacion de informacion.

Compromiso con el principio de igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres.

Comunicacién oral y escrita en la lengua nativa.

Conocer, utilizar y aplicar las tecnologias de la informaciéon y las comunicaciones aplicada al
almacenamiento, uso, gestién, manipulacion, distribucién y explotacion de datos, informacion y
conocimiento.

Conocimiento del marco juridico y administrativo nacional e internacional de la gestion de la informacion,
aplicando las disposiciones y los procedimientos legales y reglamentarios relativos a la actividad de
informacién y documentacion.

Conocimiento de una lengua extranjera.

Habilidad para detectar las necesidades de formacion y para disefiar y desarrollar programas de formacién
de usuarios dirigidos a fomentar sus habilidades informacionales.

Habilidad para la identificacion, autentificacion y evaluacién de fuentes y recursos de informacion.
Razonamiento critico en el analisis y la valoracién de alternativas.

Resolucion de problemas.
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Toma de decisiones.

DESCRIPCION DE CONTENIDOS

1. Introduccion a la catalogacion

+ Introduccion a la catalogacion bibliografica.

« Ladescripcion bibliografica y la catalogacion dentro del proceso de la cadena documental.
El registro bibliografico: estructura y funciones.

+ Tipologias documentales.

2. Catalogacion normalizada.

« Breve evolucién histérica de las normas de catalogacién.
« La ISBD: estructura, areas y elementos.
Las Reglas de Catalogacion Espaniolas.

3. Descripcion bibliografica de monografias.

+ ISBD (Consolidada): andlisis de casuisticas en registros bibliogréficos.
+ La catalogacion analitica: descripcidn de publicaciones en mas de un volumen.

4. Los puntos de acceso.

+ Criterios y condiciones para la determinacion de los puntos de acceso.
+ Tipos de puntos de acceso: principal y secundarios.
+  Titulo uniformey titulo preferido.

5. Eleccion de los puntos de acceso.

+ Eleccion de los puntos de acceso segun las RCE.
Redaccion de encabezamientos: autores personales, autores corporativos, titulos y casos
especiales.

6. Control de autoridades.
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+ Herramientas: VIAF, Catalogo de Autoridades de la BNE y Cantic.
+ Introduccion a los datos enlazados.

7. Introduccién a los nuevos modelos conceptuales: FRBR y RDA.

8. Descripcion bibliografica de otros materiales.

Publicaciones periddicas: andlisis de casuisticas en registros bibliograficos.
. Materiales especiales: analisis de casuisticas en registros bibliograficos.

VOLUMEN DE TRABAJO (HORAS)

ACTIVIDADES PRESENCIALES
Actividad Horas
Teoria 37,50
Practicas en aula 22,50
Total horas 60,00
ACTIVIDADES NO PRESENCIALES
Actividad Horas
Asistencia a otras actividades 4,00
Elaboracion de trabajos individuales o en grupo 30,00
Estudio y trabajo auténomo 30,00
Preparacion de clases 8,00
Preparacion de actividades de evaluacion 18,00
Resolucién de casos practicos 0,00
Total horas 90,00

METODOLOGIA DOCENTE

Clases presenciales:

Habra cuatro horas de clase presenciales a la semana en las cuales se impartiran los contenidos teoricos
de la asignatura, apoyados por los correspondientes materiales elaborados por el profesor y por la
bibliografia recomendada. El procedimiento de exposicidn basado en la clase magistral se combinara con
la realizacion de actividades y ejercicios practicos.

Realizacion de trabajos practicos:

33834 Catalogacion General 4/7



Guia Docente

X 33834 Catalogacion General
VNIVERSITAT B VALENCIA

A lo largo del curso se haran diferentes ejercicios de descripcidn y catalogacion de documentos con la
finalidad de poner en practica los contenidos tedricos impartidos. Dichos trabajos se realizaran tanto de
manera dirigida, como de forma auténoma por parte del alumno.

Realizacion de cuestionarios de evaluacion:

El alumno realizara de manera auténoma diversos cuestionarios sobre los contenidos expuestos en clase
a lo largo del curso. La fecha de realizacion de los cuestionarios y sus caracteristicas se especificaran en
el anexo a la guia docente.

Tutorias:

Se establecen dos horas de tutorias semanales en las que los alumnos podran resolver las dudas que les
vayan surgiendo a lo largo del curso.

Actividades complementarias:

Se realizara una o varias visitas a distintas instituciones. El lugar, fecha y hora de la o las visitas se
especificara en el anexo a la guia docente.

Preparacion del examen final:

Para la preparacion de los diferentes temas, con vistas a la realizacién del examen final, resultara
fundamental tener presentes los contenidos explicados en el aula, asi como la bibliografia especifica de
cada temay las recomendaciones del profesor.

EVALUACION

La evaluacion de la asignatura se estructura en los dos partes:
- Parte practica: 50% de la nota final. Esta parte engloba los siguientes apartados:

o Trabajos practicos: la nota de los trabajos practicos supondra un 30% de la nota final. La
calificacion de los trabajos practicos regira para las dos convocatorias y en ningin caso
sera recuperable. Los trabajos se entregaran dentro del plazo establecido por el profesor.
Aquellos trabajos que se entreguen fuera de plazo serdn calificados con 0 y haran media
con el resto.

0 Resolucion de cuestionarios: la nota de los cuestionarios supondra un 20% de la nota
final. La calificacién de los cuestionarios regira para las dos convocatorias y en ningun caso
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sera recuperable. Aquellos cuestionarios que no se realicen en tiempo y forma seran
calificados con 0 y hardan media con el resto.

- Parte tedrica: el 50% de la nota. Se evaluara mediante la realizacién del examen final:

o Examen final: la nota obtenida en esta prueba representara un 50% de la nota final. El
examen final consistira en una prueba escrita y constara de una parte tedrica y una parte
practica. Para aprobar la asignatura sera condicién imprescindible obtener una nota de 5
sobre 10 en el examen final. Esta calificacién sera recuperable en segunda convocatoria
mediante la realizacion de una prueba de las mismas caracteristicas que en la primera
convocatoria.

NOTA:

Esta evaluacion parte de la premisa de que la docencia en la Universitat de Valéencia es, por definicién, una
docencia presencial. En este sentido, el/la alumno/a debe tener presente que la asistencia, tanto a las
clases tedricas como a aquellas de caracter practico, es fundamental para un adecuado seguimiento de
los contenidos de la asignatura. El/La alumno/a debe tener presente igualmente la posibilidad de una
matricula a tiempo parcial cuando no le sea posible asistir a la totalidad de las asignaturas que componen
un curso completo (60 créditos). Con todo, se establecera la posibilidad, en los casos que estén
adecuadamente justificados y para aquellos alumnos que lo soliciten, la posibilidad de ser evaluado sin
necesidad de asistir a la totalidad o a parte de las clases. En estos casos el alumno debe proceder del
siguiente modo:

- Se debe comunicar al principio del curso a los/as profesores/as responsables de la asignatura la
incidencia por la que le es imposible asistir a clase, que debe estar adecuadamente justificada de forma
documental.

- Los/as profesores/as responsables, a la vista de esta informacién decidiran la posibilidad de
evaluacion sin asistencia total o parcial a las clases de la asignatura.

Los/as alumnos/as que se encuentren en esta situacion, deberan presentar, para ser evaluados/as, la
totalidad de trabajos requeridos por los/as profesores/as (no necesariamente idénticos a los requeridos
durante el curso) asi como también podran ser llamados/as a defenderlos oralmente ante el propio
profesor, y realizardn una prueba de conocimientos adquiridos. El peso de los trabajos en la calificacion
final sera de un 50% y el de la prueba de conocimientos el 50% restante.
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