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Credits ECTS: 6

Curs académic: 2025-26

TITULACIONS

Titulacio Centre Curs Periode

1007 - Grau en Informacié i Documentacié Facultat de Geografia i Historia aner
quadrimestre

MATERIES

Titulacio Materia Caracter

Representacion y recuperacion de

. g OBLIGATORIA
la informacién

1007 - Grau en Informacié i Documentacié

COORDINACIO

BARBERA MATIAS BARBARA

Catalogacié General esta concebuda com una assignatura complementaria a l'assignatura Catalogacio
Automatitzada. S'hi introdueixen els conceptes de descripcid i catalogacié bibliografica amb el proposit
que l'alumne aprengui a analitzar diferents tipus de documents des del punt de vista formal i del contingut.
Es fa un apropament a les diferents normes de descripcié i estandards de catalogacié normalitzats.
L'objectiu principal és capacitar l'estudiant per fer la descripcié bibliografica de monografies i altres tipus
de materials i per seleccionar adequadament els punts d'accés i redactar els encapgalaments
corresponents.

CONEIXEMENTS PREVIS

RELACIO AMB ALTRES ASSIGNATURES DE LA MATEIXA TITULACIO

No s'ha especificat restriccions de matricula amb altres assignatures del pla d'estudis.

ALTRES TIPUS DE REQUISITS

L'assignatura Catalogacié General es complementa amb les assignatures Catalogaciéo Automatitzada i
Llenguatges Documentals, impartides al segon semestre del segon curs del grau.
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COMPETENCIES / RESULTATS D' APRENENTATGE

Capacitat d'analisi i de sintesi aplicada a la gestio i I'organitzacio6 de la informacid.

Capacitat d'organitzacié i planificacié del treball.

Capacitat de gesti6 de la informacid.

Capacitat per a analitzar i indexar el contingut dels documents d'acord amb el llenguatge documental
adoptat i organitzar aquesta informacié utilitzant els mitjans tecnologics disponibles per a I'analisi,
emmagatzematge i recuperacié d'aquesta informacio.

Capacitat per a emprendre millores i proposar innovacions.

Capacitat per a la creacio i I'aplicacié de llenguatges documentals en sistemes d'informacié.

Competencies per a la gestié de col-leccions i fons d'arxiu, en qualsevol format, establint les politiques i
participant en el procés de seleccio, adquisicio, descripcio i difusié d'aquestes col-leccions, aixi com en els

processos de preservacid, conservacio i tractament fisic d'aquests materials.

Comprendre, dissenyar i aplicar models de representacié de dades i d'informacié i mecanismes d'extraccié
i explotacié de dades i de recuperacio d'informacio.

Compromis amb el principi d'igualtat d'oportunitats entre homes i dones.
Comunicacié oral i escrita en la llengua nativa.
Coneixement d'una llengua estrangera.

Coneixement del marc juridic i administratiu nacional i internacional de la gestié de la informacid, i aplicar
les disposicions i els procediments legals i reglamentaris relatius a I'activitat d'informacié i documentacio.

Coneixer, utilitzar i aplicar les tecnologies de la informacié i les comunicacions aplicades a
'emmagatzematge, Us, gestid, manipulacid, distribucié i explotacié de dades, informacié i coneixement.

Habilitat per a detectar les necessitats de formacio i per a dissenyar i desenvolupar programes de
formacio d'usuaris dirigits a fomentar les seues habilitats informacionals.

Habilitat per a la identificacid, autenticacio i avaluacioé de fonts i recursos d'informacio.
Presa de decisions.
Raonament critic en I'analisi i la valoracié d'alternatives.

Resolucié de problemes.
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DESCRIPCIO DE CONTINGUTS

1. Introduccié a la catalogacié.

Introducci6 a la catalogacid bibliografica.
« Ladescripcio bibliografica i la catalogacio dins del procés de la cadena documental.
« Elregistre bibliografic: estructura i funcions.

Tipologies documentals.

2. Catalogacié normalitzada.

+ Breu evolucié historica de les normes de catalogacid.
» |SBD: estructura, arees i elements.
+ Les Regles de Catalogacié Espanyoles.

w

. Descripci6 bibliografica de monografies.

ISBD (Consolidada): analisi de registres bibliografics.
+ La catalogacio analitica: descripcié de publicacions a més d'un volum.

4. Els punts d'accés.

« Criteris i condicions per a la determinacio dels punts d'accés.
« Tipus de punts d'accés: principal i secundaris.
+ Titol uniforme i titol preferit.

3,1

. Eleccio dels punts d'accés.

+ Eleccio dels punts d'accés segons les RCE.
+ Redaccié d'encapgalaments: autors personals, autors corporatius, titols i casos especials.

6. Control d'autoritats.

Eines: VIAF, Cataleg d'Autoritats de la BNE i Cantic.
+ Introduccio a les dades enllagades.

N

. Introduccioé als nous models conceptuals: FRBR i RDA.

<]

. Descripcio bibliografica d'altres materials.
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+ Publiaciones peridodiques: analisi de registres bibliografics.
« Materials especials: analisi de registres bibliografics.

VOLUM DE TREBALL (HORES)

ACTIVITATS PRESENCIALS
Activitat Hores
Teoria 37,50
Practiques a l'aula 22,50
Total hores 60,00
ACTIVITATS NO PRESENCIALS
Activitat Hores
Assisténcia a altres activitats 4,00
Elaboracio de treballs individuals o en grup 30,00
Estudi i treball autonom 30,00
Preparacio de classes 8,00
Preparacio d'activitats d'avaluacié 18,00
Resolucié de casos practics 0,00
Total hores 90,00

METODOLOGIA DOCENT

Classes presencials:

Hi haura quatre hores de classe presencials a la setmana en les quals s'impartiran els continguts teorics de
l'assignatura, recolzats pels materials corresponents elaborats pel professor i per la bibliografia
recomanada. El procediment d;exposicié basat en la classe magistral es combinara amb la realitzacio
d¢activitats i exercicis practics.

Realitzacio de treballs practics:

Al llarg del curs es faran diferents exercicis de descripcio i catalogacié de documents amb la finalitat de
posar en practica els continguts teorics impartits. Aquests treballs es faran tant de manera dirigida com de
forma autonoma per part de I'alumne.

Realitzacio de qiiestionaris d'avaluacio:
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L'alumne realitzara de manera autonoma diversos qliestionaris sobre els continguts exposats a classe al
llarg del curs. La data de realitzacié dels questionaris i les seves caracteristiques s'especificaran a I'annex
a la guia docent.

Tutories:

S'estableixen dues hores de tutories setmanals en qué els alumnes podran resoldre els dubtes que els
vagin sorgint al llarg del curs .

Activitats complementaries:

Es realitzara una o diverses visites a diferents institucions. El lloc, data i hora de la o les visites
s'especificara a I'annex a la guia docent.

Preparacio de I'examen final:

Per a la preparacio dels diferents temes, amb vista a la realitzacié de I'examen final, és fonamental tenir
presents els continguts explicats a l'aula, aixi com la bibliografia especifica de cada tema i les
recomanacions del professor.

AVALUACIO

L'avaluacio de I'assignatura s'estructura en les dues parts:
- Part practica: 50% de la nota final. Aquesta part engloba els seglients apartats:

o Treballs practics autonoms: la nota dels treballs practics suposara un 30% de la nota final. La
qualificacié dels treballs practics regira per a les dues convocatories i en cap cas sera
recuperable. Els treballs es lliuraran dins del termini establert pel professor. Aquells treballs que
es lliuren fora de termini seran qualificats amb 0 i faran mitjana amb la resta de treballs.

o Resolucio de qiiestionaris: la nota dels gliestionaris suposara un 20% de la nota final. La
qualificacié dels quliestionaris regira per a les dues convocatories i en cap cas sera recuperable.
Aquells gliestionaris que no es realitzen dins el termini i en la forma escaient seran qualificats
amb 0 i faran mitjana amb la resta.

- Part teorica: 50% de la nota final. S'avaluara mitjangant la realitzacié de I'examen final:

o Examen final: la nota obtinguda en aquesta prova representara un 50% de la nota final.
L'examen final consistira en una prova escrita i constara d'una part tedrica i diuna part
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practica. Per aprovar l'assignatura sera condicié imprescindible obtenir una nota de 5 sobre
10 a l'examen final. Aquesta qualificaci6 sera recuperable en segona convocatoria
mitjangant la realitzacié d'una prova de les mateixes caracteristiques que en la primera
convocatoria.

NOTA:

Aquesta avaluacio parteix de la premissa que la docéncia a la Universitat de Valéncia és, per definicio, una
doceéncia presencial. En aquest sentit, 'alumne/a ha de tenir present que l'assisténcia, tant a les classes
teoriques com a aquelles de caracter practic, és fonamental per a un seguiment adequat dels continguts de
l'assignatura. L'alumne/a ha de tenir present igualment la possibilitat d'una matricula a temps parcial quan
no siga possible assistir a la totalitat de les assignatures que componen un curs complet (60 crédits). Tot i
aixo, s'establira la possibilitat, en els casos que estiguen adequadament justificats i per a aquells alumnes
que ho sol‘liciten, la possibilitat de ser avaluat sense necessitat d'assistir a la totalitat o a part de les
classes. En aquests casos I'alumne ha de procedir de la manera seglent:

- S'’ha de comunicar al principi del curs als professors/es responsables de I'assignatura la incidéncia per
la qual és impossible assistir a classe, que ha d'estar adequadament justificada de forma documental.

- Els professors responsables, a la vista d'aquesta informacio, decidiran la possibilitat d'avaluacié sense
assistéencia total o parcial a les classes de I'assignatura.

Els/les alumnes que es troben en aquesta situacio, hauran de presentar, per ser avaluats/des, la totalitat de
treballs requerits pels/les professors/es (no necessariament idéntics als requerits durant el curs) i també
podran ser cridats a defensar-los oralment davant del mateix professor, i faran una prova de coneixements
adquirits. El pes dels treballs a la qualificacié final sera d'un 50% i el de la prova de coneixements el 50%
restant.

BIBLIOGRAFIA

BASICA

+  CLASIFICACION DECIMAL UNIVERSAL (CDU). Adaptada por Rosa San Segundo Manuel. Edicién
abreviada. Madrid : AENOR, 2016.
CLAUSO GARCIA, A. Manual de analisis documental : descripcion bibliografica. Pamplona :
Eunsa, 2005.

+ GIL LEIVA, I. Manual de indizacion : teoria y practica. Gijon : Trea, 2008.

«  GIL URDICIAIN, B. Manual de lenguajes documentales. Gijon : Trea, 2004.

« LANCASTER, F. WILFRID. El control del vocabulario en la recuperacién de informacioén. Valéncia :
Universitat de Valéncia, 2002.

+ LISTA de encabezamientos de materia para bibliotecas publicas. Madrid : Ministerio de Cultura,
1995. Disponible en: http://www.mcu.es/bibliotecas/MC/LEMBP/index.html

«  MILANO, M. (ed. lit.). Reglas de catalogacion de IASA : manual para la descripcion de registros
sonoros y documentos audiovisuales relacionados. Madrid : ANABAD, 2005.
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«  OLARAN MUGICA, M. ISBD consolidada y Marc 21. 22 edicién. Madrid: Arco/Libros, 2016.

+  REGLAS DE CATALOGACION. 22 ed., 1@ reimp. Madrid : Direccién General del Libro, Archivos y
Bibliotecas, 2010. Disponible en: http://www.bne.
es/es/Servicios/NormasEstandares/ReglasDeCatalogacion/Docs/00000022.pdf

«  PINTO MOLINA, M. (ed. lit.). Catalogacién de documentos : teoria y practica. Madrid : Sintesis,
1994,

COMPLEMENTARIA

BIBLIOTECA NACIONAL DE ESPANA. Fuentes de informacién en RDA e ISBD. Anélisis de
diferencias [en linea]. Disponible en: https://www.bne.es/sites/default/files/repositorio-
archivos/informe_analisis_rda_reglascatalogacion_isbd%5B1%5D.pdf - CARAVIA, Santiago. La
biblioteca y su organizacion. Gijon: Trea, 2009.

+  CARRION GUTIEZ, Manuel. Manual de bibliotecas Madrid: Fundacién German Sanchez Ruipérez,
1993.

«  CLAUSO GARCIA, Adelina; Antonio CARPALLO BAUTISTA. Manual de anélisis documental:
supuestos practicos de monografias. Pamplona: Eunsa, 2008.

- DIEZ CARRERA, Carmen. La catalogacion de los materiales especiales. Gijon: Trea, 2005.

« ESTIVILL RIUS, Assumpcid. Catalogacion de recursos electrénicos. En: Catalogacién de recursos
electrénicos. Gijén: Trea, 2006.

+  JIMENEZ PELAYO, Jesus. El catalogo de autoridades: creacion y gestion en unidades
documentales. Gijon: Trea, 2002.

+  OLARAN MUGICA, Maria a Marta MARTINEZ GARCIA. Manual de Catalogacién: monografias
modernas. Arco-Libros, 2007.

+  PENA HUERTAS, Maria José de la a Vanesa Taciana GOMEZ ORTEGA. Manual de catalogacion:
monografias y publicaciones seriadas: ISBD, edicidn consolidada. Madrid: Estudio de Técnicas
Documentales, 2012.

+  RIOS HILARIO, Ana Belén. RDA : anélisis teérico y aplicacion practica de la actual normativa
catalografica. Gijon: Ediciones Trea, 2020.
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