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! g OBLIGATORIA
la informacién

1007 - Grado en Informacién y Documentacion

COORDINACION

BARBERA MATIAS BARBARA

El crecimiento exponencial de la informacion y el caracter acumulativo de la misma, han requerido el
desarrollo de instrumentos y técnicas que faciliten su representacion sintética para posibilitar una rapida
identificacién y determinacién de su relevancia en los sistemas de recuperacion de informacion.

Segun la norma ISO 5963:1985 (UNE 50-121-91), la indizacién es el proceso documental por el cual se
representa o describe el contenido de un documento, con el propdsito de que se pueda determinar de
forma precisa si es relevante para satisfacer una necesidad de informacion; y segun la norma ISO 214:
1976 (UNE 50-103-90), el resumen es una representacion abreviada y precisa del contenido de un
documento sin interpretacion ni critica.

A lo largo de la asignatura se expondran tanto los métodos manuales basados en indizadores humanos
para analizar los documentos, determinar las materias o contenidos esenciales que abordan y seleccionar
los términos de indizacién mas apropiados, como las caracteristicas principales de las técnicas de
indizacion automatizada.

Se expondran asimismo las caracteristicas y los procedimientos para la elaboracion de resumenes
documentales.
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la elaboracion de resimenes documentales.

CONOCIMIENTOS PREVIOS

RELACION CON OTRAS ASIGNATURAS DE LA MISMA TITULACION

No se han especificado restricciones de matricula con otras asignaturas del plan de estudios.

OTROS TIPOS DE REQUISITOS

Para superar satisfactoriamente la asignatura es recomendable haber cursado previamente las
asignaturas Catalogacion general (cod. 33834) y Lenguajes documentales (cod. 33835), ambas de
segundo curso del Grado en Informacion y Documentacion.

COMPETENCIAS / RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Capacidad de analisis y de sintesis aplicadas a la gestién y organizacion de la informacion.

Capacidad para analizar e indizar el contenido de los documentos conforme al lenguaje documental
adoptado y organizar dicha informacion utilizando los medios tecnolégicos disponibles para el andlisis,
almacenamiento y recuperacion de dicha informacion.

Capacidad para la creacién y aplicaciéon de lenguajes documentales en sistemas de informacion.

Comprender, disefar y aplicar modelos de representacion de datos y de informaciéon y mecanismos de
extraccién y explotacion de datos y de recuperacion de informacion.

Comunicacién oral y escrita en la lengua nativa.

Conocer, utilizar y aplicar las tecnologias de la informacion y las comunicaciones aplicada al
almacenamiento, uso, gestién, manipulacion, distribucién y explotacion de datos, informacion y
conocimiento.

Conocimiento de una lengua extranjera.

Razonamiento critico en el andlisis y la valoracion de alternativas.

Resolucién de problemas.

Toma de decisiones.

DESCRIPCION DE CONTENIDOS
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1. Evolucion, concepto, desarrollo y normalizacion del analisis de contenido

1.1 La cadena documental.

1.2 El proceso de lectura.

1.3 El documento cientifico y el analisis de contenido.
1.4 indice y resumen: concepto y evolucién histérica.

2. Fases y principios del proceso de indizacion. Caracteristicas y sistemas de
indizacion.

2.1. Funciones, caracteristicas y etapas del proceso de indizacion.
2.2. Sistemas y productos resultantes de la indizacion.
2.3. Indizacién de documentos especiales y procesos automatizados de indizacion.

3. La operacion de resumir. Metodologia en la elaboracion de resumenes y
tipologia del resumen documental.

3.1 Funciones y tipos de resumenes documentales.
3.2 Metodologia para la elaboracion de resumenes.
3.3 Productos y servicios de resimenes

VOLUMEN DE TRABAJO (HORAS)

ACTIVIDADES PRESENCIALES

Actividad Horas
Teoria 45,00
Préacticas en aula 15,00

Total horas 60,00

ACTIVIDADES NO PRESENCIALES

Actividad Horas
Asistencia a otras actividades 0,00
Elaboracion de trabajos individuales o en grupo 15,00
Estudio y trabajo autbnomo 25,00
Preparacion de clases 25,00
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Preparacion de actividades de evaluacion 10,00
Resolucién de casos practicos 15,00
Total horas 90,00

METODOLOGIA DOCENTE

La metodologia docente combinara clases tedricas, donde se expondran los principios basicos que guian
el trabajo de los profesionales de la informacion a la hora de indizar y resumir el contenido de los
documentos asi como los procesos desarrollados por los sistemas automatizados de indizacion, con
clases aplicadas donde se desarrollaran supuestos practicos de indizacién y resumen de documentos de
diferentes tipologias documentales, asi como actividades con el propdsito de evaluar la consistencia de
los procesos desarrollados.

EVALUACION

La evaluacion de la asignatura estara enfocada a la consolidacién de los conocimientos, competencias y
habilidades propias de la materia. Constara de dos apartados:

+ Parte practica: 50% de la nota final. Esta parte se subdivide en:

+ Practicas de aula: evaluacion continuada de los conocimientos adquiridos a lo largo del
curso (30% de la nota final). En este apartado se valorard la realizacién y entrega de
practicas individuales. La calificacion de las practicas regira para las dos convocatorias
y en ningun caso sera recuperable.

+ Trabajos practicos: elaboracién de supuestos practicos por parte del alumno (20% de la
nota final). La calificacion de los trabajos regira para las dos convocatorias y en ningin
caso sera recuperable.

Tanto las practicas como los trabajos han de entregarse dentro del plazo establecido
por el profesor. Aquellas practicas y trabajos que no se entreguen dentro del plazo se
calificaran con 0 y haran media con el resto de practicas y trabajos.

« Parte tedrica: 50% de la nota. Se evaluara mediante la realizacion del examen final:

+ Examen final: la nota obtenida en esta prueba representara un 50% de la nota final. El
examen final consistird en una prueba escrita tedrico-practica en la que se evaluaran
los contenidos expuestos en clase. Para aprobar la asignatura sera condicion
imprescindible obtener una nota de 5 sobre 10 en el examen final. Esta calificacion
sera recuperable en segunda convocatoria mediante la realizacién de una prueba de las
mismas caracteristicas que en la primera convocatoria.

NOTA:

Esta evaluacion parte de la premisa de que la docencia en la Universitat de Valéncia es, por definicidn, una
docencia presencial. En este sentido, el/la alumno/a debe tener presente que la asistencia, tanto a las
clases tedricas como a aquellas de caracter practico, es fundamental para un adecuado seguimiento de
los contenidos de la asignatura. El/La alumno/a debe tener presente igualmente la posibilidad de una
matricula a tiempo parcial cuando no le sea posible asistir a la totalidad de las asignaturas que componen
un curso completo (60 créditos). Con todo, se establecera la posibilidad, en los casos que estén
adecuadamente justificados y para aquellos alumnos que lo soliciten, la posibilidad de ser evaluado sin
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necesidad de asistir a la totalidad o a parte de las clases. En estos casos el alumno debe proceder del
siguiente modo:

+ Se debe comunicar al principio del curso a los/as profesores/as responsables de la asignatura
la incidencia por la que le es imposible asistir a clase, que debe estar adecuadamente justificada
de forma documental.

+ Los/as profesores/as responsables, a la vista de esta informacion decidiran la posibilidad de
evaluacion sin asistencia total o parcial a las clases de la asignatura.

Los/as alumnos/as que se encuentren en esta situacion, deberan presentar, para ser evaluados/as, la
totalidad de trabajos requeridos por los/as profesores/as (no necesariamente idénticos a los requeridos
durante el curso) asi como también podran ser llamados/as a defenderlos oralmente ante el propio
profesor, y realizaran una prueba de conocimientos adquiridos. El peso de los trabajos en la calificacion
final sera de un 50% y el de la prueba de conocimientos el 50% restante.
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