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FICHA IDENTIFICATIVA

DATOS DE LA ASIGNATURA

Código: 33841
Nombre: Archivística I
Ciclo: Grado
Créditos ECTS: 6
Curso académico: 2025-26

TITULACIONES

Titulación Centro Curso Periodo

1007 - Grado en Información y Documentación Facultat de Geografia i Història 2 Primer 
cuatrimestre

MATERIAS

Titulación Materia Carácter

1007 - Grado en Información y Documentación Gestión técnica de documentos de 
archivo OBLIGATORIA

COORDINACIÓN

CORTES ESCRIVA JOSEPA MARIA

RESUMEN

Archivística I, como parte de la materia Gestión técnica de documentos de archivo, pretende dotar al
alumno de las nociones básicas de la asignatura, fijando una serie de conceptos fundamentales: fondo de
archivo y documento archivístico; estudiando el proceso de formación de los archivos; analizando la
evolución de la disciplina; y, finalmente, examinando el método archivístico y las técnicas de clasificación y
descripción documental. Esta asignatura es complementaria de Archivística II.

CONOCIMIENTOS PREVIOS

RELACIÓN CON OTRAS ASIGNATURAS DE LA MISMA TITULACIÓN

No se han especificado restricciones de matrícula con otras asignaturas del plan de estudios.
 
OTROS TIPOS DE REQUISITOS
 

COMPETENCIAS / RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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Capacidad de análisis y de síntesis aplicadas a la gestión y organización de la información.

Capacidad de gestión de la información.

Capacidad de trabajo en equipo y de integración en equipos multidisciplinares.

Capacidad para detectar las pautas de producción y consumo de información en distintas áreas y
reconocer las fuentes y recursos de información para asistir a los usuarios.

Capacidad para el aprendizaje autónomo.

Capacidad para emprender mejoras y proponer innovaciones.

Competencias para la gestión de fondos de archivo, en cualquier formato, estableciendo los parámetros de
descripción y difusión, así como los procesos de preserva-ción, conservación y tratamiento de los
materiales.

Habilidad para la identificación, autentificación y evaluación de fuentes y recursos de información.

Razonamiento crítico en el análisis y la valoración de alternativas.

DESCRIPCIÓN DE CONTENIDOS

1. Conceptos básicos

Se trataran las cuestiones básicas de la disciplina. Definición del concepto de archivo, sus funciones, las
diversas tipologías de archivos teniendo en cuenta su origen y una breve historia de la formación de los
archivos de las instituciones públicas, de las eclesiásticas así como de ciertas tipologías de archivos
privados. Por otra parte se delimitará el concepto de documento de archivo, estudiando sus
características, su valor y las etapas de producción del documento archivístico. Por último se estudiará el
proceso de formación de la Archivística, con especial atención a la evolución de su método.

2. El método archivístico: el principio de procedencia

Estudio de los fundamentos del método archivístico y su justificación teórica y aplicación práctica. La
delimitación de los fondos archivísticos y su carácter orgánico. Análisis crítico de otros sistemas de
organización de los archivos. Aplicación práctica del principio de procedencia a los archivos municipales
valencianos.

Estudio de los mecanismos y calendarios de transferencia de la documentación desde las oficinas de
producción a lo archivos, criterios de selección y procedimientos de destrucción de documentos.
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3. Organización, clasificación y descripción

Regulación de la accesibilidad a los documentos de archivos y protección de la información.
La descripción de los documentos de archivo, normas internacionales de descripción, niveles de
descripción e instrumentos de control y de uso del archivo.

4. Soportes de los documentos y conservación preventiva

Estudio de la evolución de los diferentes materiales usados a lo largo de la historia como soporte
documental así como de los formatos de los textos escritos y de los documentos no textuales.
Directrices internacionales de conservación y recuperación documental y técnicas de conservación
preventiva y de restauración.

VOLUMEN DE TRABAJO (HORAS)

ACTIVIDADES PRESENCIALES

Actividad Horas
Teoría 60,00

Total horas 60,00

ACTIVIDADES NO PRESENCIALES

Actividad Horas
Asistencia a otras actividades 4,00
Elaboración de trabajos individuales o en grupo 0,00
Estudio y trabajo autónomo 66,00
Preparación de clases 15,00
Preparación de actividades de evaluación 5,00
Resolución de casos prácticos 0,00

Total horas 90,00

METODOLOGÍA DOCENTE

• CLASES PRESENCIALES:

Se impartirán cuatro horas de clase a la semana en el aula habitual de la asignatura.

• CLASES TEÓRICAS:

En las clases teóricas el profesorado expondrá y explicará aquellos aspectos fundamentales que guiaran al
alumno en el estudio y comprensión de los diferentes temas.
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• CLASES PRÁCTICAS:

Se realizarán en el aula diversas prácticas, con la participación del estudiante, para conseguir una buena
comprensión de los contenidos teóricos.

• TUTORIAS:

Entrevista personal y/o en grupo, en las que el profesorado dirige el aprendizaje autónomo del estudiante
para la resolución de problemas, comentarios de bibliografía, casos concretos, orientación académica,
etc. La tutoría se puede hacer también por e-mail.

• ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS:

Con el objetivo de profundizar en algunos aspectos de particular relevancia en relación con el programa de
la asignatura, el alumno deberá leer un texto propuesto, que será objeto de control y evaluación. El control
se hará mediante un cuestionario escrito. Además, se realizará una visita a un archivo de la ciudad de
Valencia, que será objeto de control de asistencia y evaluación, y un trabajo práctico individual, fuera del
aula, sobre conservación de la documentación.

EVALUACIÓN

1. Examen: Consistirá en una prueba escrita en la cual se valorará especialmente la precisión y el 
rigor en el conocimiento y uso de la terminología específica, la coherencia en la exposición de 
contenidos y la capacidad de relacionar conceptos y datos. El examen se realizará en la fecha y
lugar fijado por el centro y constituirá el 50% de la nota final. Hay que advertir que únicamente 
se sacará la media con el resto de calificaciones de aquellos exámenes que obtengan como 
mínimo un 5.

2. Actividades complementarias: Visita a un archivo, lectura obligatoria y trabajo práctico. La 
visita a un archivo se evaluará con un cuestionario escrito que el/a alumno/a contestará de 
manera individual después de la visita. Además, el/a alumno/a deberá realizar una lectura 
obligatoria objeto de control y evaluación. El texto será proporcionado, con antelación 
suficiente, en la plataforma Aula Virtual. El control se realizará en el aula mediante un 
cuestionario escrito que facilitará el/a profesor/a. La nota del cuestionario de la visita a un 
archivo significarà el 10% de la nota de las AC, la nota del comentario a la lectura el 15% y la 
nota del trabajo práctico el 25%. El total de las actividades complementarias supondrá el 50% 
de la nota final.  Para sacar la media con la nota del examen la nota de las actividades 
complementarias tiene que ser igual o superior a 5.

3. Asistencia a clase: La docencia de la Universidad de Valencia es presencial. Teniendo en 
cuenta este principio para poder presentarse al examen final hay que asistir como mínimo al 
80% de las clases impartidas.

4. Evaluación alternativa: Tal y como aparece recogido en la guía académica de la asignatura, 
aquellos/as alumnos/as que hayan documentalmente justificado la imposibilidad de asistir a 
las clases y hayan conseguido la dispensa por parte del profesor/a (dispensa que habrá que 
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pedir antes del 18 de octubre), deberán superar una prueba alternativa a las 5 actividades 
complementarias. Dicha prueba consistirá en la realización de un examen donde el/a alumno/a
deberá resolver cuatro ejercicios prácticos similares a los realizados durante el curso, además 
del control de la lectura obligatoria. La nota de dicha prueba equivaldrá al 50% de la nota final. 
Por tanto, la nota final será la media de las dos notas (examen y actividades complementarias),
siempre que en las dos se obtenga como mínimo un 5.

 

 

 

 

 

 La composición de la nota final atenderá, en síntesis, al cuadro siguiente:

Examen 50%

Actividades complementarias 50%

TOTAL 100%

Se debe comunicar al principio del curso al profesor/es responsable/s de la asignatura la incidencia por la
que le es imposible asistir a clase, que debe estar adecuadamente justificada de forma documental.Esta
evaluación parte de la premisa de que la docencia en la Universitat de València es, por definición, una
docencia presencial. En este sentido, el alumno debe tener presente que la asistencia, tanto a las clases
teóricas como a aquellas de carácter práctico, es fundamental para un adecuado seguimiento de los
contenidos de la asignatura. El/la alumno/a debe tener presente igualmente la posibilidad de una matrícula
a tiempo parcial cuando no le sea posible asistir a la totalidad de las asignaturas que componen un curso
completo (60 créditos). Con todo, se establecerá la posibilidad, en los casos que estén adecuadamente
justificados y para aquellos alumnos que lo soliciten, la posibilidad de ser evaluado sin necesidad de asistir
a la totalidad o a parte de las clases. En estos casos el alumno debe proceder del siguiente modo:

• El profesor responsable, a la vista de esta información decidirá la posibilidad de evaluación sin 
asistencia total o parcial a las clases de la asignatura.

Los alumnos que se encuentren en esta situación, deberán presentar, para ser evaluados, la totalidad de
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trabajos requeridos por el profesor (no necesariamente idénticos a los requeridos durante el curso) así
como también podrán ser llamados a defenderlos oralmente ante el propio profesor, y realizarán una
prueba de conocimientos adquiridos. El peso de los trabajos en la calificación final será de un 50% y el de
la prueba de conocimientos el 50% restante.
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