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DATOS DE LA ASIGNATURA

Codigo: 33841

Nombre: Archivistica |
Ciclo: Grado

Créditos ECTS: 6

Curso académico: 2025-26

TITULACIONES

Titulacion Centro Curso Periodo

1007 - Grado en Informacién y Documentacion Facultat de Geografia i Historia 2 P”mefr
cuatrimestre

MATERIAS

Titulacion Materia Caracter

1007 - Grado en Informacién y Documentacion Srecsr:il\?g técnica de documentos de OBLIGATORIA

COORDINACION

CORTES ESCRIVA JOSEPA MARIA

Archivistica |, como parte de la materia Gestion técnica de documentos de archivo, pretende dotar al
alumno de las nociones basicas de la asignatura, fijando una serie de conceptos fundamentales: fondo de
archivo y documento archivistico; estudiando el proceso de formacién de los archivos; analizando la
evolucién de la disciplina; y, finalmente, examinando el método archivistico y las técnicas de clasificacién y
descripcion documental. Esta asignatura es complementaria de Archivistica Il.

CONOCIMIENTOS PREVIOS

RELACION CON OTRAS ASIGNATURAS DE LA MISMA TITULACION

No se han especificado restricciones de matricula con otras asignaturas del plan de estudios.

OTROS TIPOS DE REQUISITOS

COMPETENCIAS / RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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Capacidad de analisis y de sintesis aplicadas a la gestidn y organizacion de la informacion.
Capacidad de gestion de la informacion.
Capacidad de trabajo en equipo y de integracion en equipos multidisciplinares.

Capacidad para detectar las pautas de produccion y consumo de informacion en distintas areas y
reconocer las fuentes y recursos de informacion para asistir a los usuarios.

Capacidad para el aprendizaje autonomo.

Capacidad para emprender mejoras y proponer innovaciones.

Competencias para la gestion de fondos de archivo, en cualquier formato, estableciendo los parametros de
descripcion y difusion, asi como los procesos de preserva-cidon, conservacién y tratamiento de los
materiales.

Habilidad para la identificacion, autentificacion y evaluacién de fuentes y recursos de informacion.

Razonamiento critico en el analisis y la valoracién de alternativas.

DESCRIPCION DE CONTENIDOS

1. Conceptos basicos

Se trataran las cuestiones basicas de la disciplina. Definicién del concepto de archivo, sus funciones, las
diversas tipologias de archivos teniendo en cuenta su origen y una breve historia de la formacion de los
archivos de las instituciones publicas, de las eclesidsticas asi como de ciertas tipologias de archivos
privados. Por otra parte se delimitara el concepto de documento de archivo, estudiando sus
caracteristicas, su valor y las etapas de produccion del documento archivistico. Por ultimo se estudiara el
proceso de formacion de la Archivistica, con especial atencion a la evolucion de su método.

2. El método archivistico: el principio de procedencia

Estudio de los fundamentos del método archivistico y su justificacion teorica y aplicacién practica. La
delimitacion de los fondos archivisticos y su caracter organico. Anadlisis critico de otros sistemas de
organizacion de los archivos. Aplicacién practica del principio de procedencia a los archivos municipales
valencianos.

Estudio de los mecanismos y calendarios de transferencia de la documentacién desde las oficinas de
produccion a lo archivos, criterios de seleccion y procedimientos de destruccién de documentos.
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3. Organizacion, clasificacion y descripcion

Regulacion de la accesibilidad a los documentos de archivos y proteccion de la informacién.
La descripcion de los documentos de archivo, normas internacionales de descripcién, niveles de
descripcion e instrumentos de control y de uso del archivo.

4. Soportes de los documentos y conservacion preventiva

Estudio de la evolucion de los diferentes materiales usados a lo largo de la historia como soporte
documental asi como de los formatos de los textos escritos y de los documentos no textuales.

Directrices internacionales de conservacion y recuperacién documental y técnicas de conservacion
preventiva y de restauracion.

VOLUMEN DE TRABAJO (HORAS)

ACTIVIDADES PRESENCIALES
Actividad Horas
Teoria 60,00
Total horas 60,00
ACTIVIDADES NO PRESENCIALES
Actividad Horas
Asistencia a otras actividades 4,00
Elaboracion de trabajos individuales o en grupo 0,00
Estudio y trabajo autbnomo 66,00
Preparacion de clases 15,00
Preparacion de actividades de evaluacion 5,00
Resolucién de casos practicos 0,00
Total horas 90,00

METODOLOGIA DOCENTE

+ CLASES PRESENCIALES:
Se impartiran cuatro horas de clase a la semana en el aula habitual de la asignatura.
CLASES TEORICAS:

En las clases tedricas el profesorado expondra y explicara aquellos aspectos fundamentales que guiaran al
alumno en el estudio y comprension de los diferentes temas.
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+  CLASES PRACTICAS:

Se realizaran en el aula diversas practicas, con la participacion del estudiante, para conseguir una buena
comprension de los contenidos tedricos.

+  TUTORIAS:

Entrevista personal y/o en grupo, en las que el profesorado dirige el aprendizaje auténomo del estudiante
para la resolucién de problemas, comentarios de bibliografia, casos concretos, orientacién académica,
etc. La tutoria se puede hacer también por e-mail.

+ ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS:

Con el objetivo de profundizar en algunos aspectos de particular relevancia en relaciéon con el programa de
la asignatura, el alumno debera leer un texto propuesto, que sera objeto de control y evaluacion. El control
se hara mediante un cuestionario escrito. Ademas, se realizard una visita a un archivo de la ciudad de
Valencia, que sera objeto de control de asistencia y evaluacion, y un trabajo practico individual, fuera del
aula, sobre conservacioén de la documentacion.

EVALUACION

1. Examen: Consistira en una prueba escrita en la cual se valorara especialmente la precisién y el
rigor en el conocimiento y uso de la terminologia especifica, la coherencia en la exposicién de
contenidos y la capacidad de relacionar conceptos y datos. El examen se realizara en la fecha 'y
lugar fijado por el centro y constituira el 50% de la nota final. Hay que advertir que Unicamente
se sacard la media con el resto de calificaciones de aquellos exdmenes que obtengan como
minimo un 5.

2. Actividades complementarias: Visita a un archivo, lectura obligatoria y trabajo practico. La
visita a un archivo se evaluara con un cuestionario escrito que el/a alumno/a contestara de
manera individual después de la visita. Ademas, el/a alumno/a debera realizar una lectura
obligatoria objeto de control y evaluacion. El texto sera proporcionado, con antelacion
suficiente, en la plataforma Aula Virtual. El control se realizara en el aula mediante un
cuestionario escrito que facilitara el/a profesor/a. La nota del cuestionario de la visita a un
archivo significara el 10% de la nota de las AC, la nota del comentario a la lectura el 15% y la
nota del trabajo practico el 25%. El total de las actividades complementarias supondra el 50%
de la nota final. Para sacar la media con la nota del examen la nota de las actividades
complementarias tiene que ser igual o superior a 5.

3. Asistencia a clase: La docencia de la Universidad de Valencia es presencial. Teniendo en
cuenta este principio para poder presentarse al examen final hay que asistir como minimo al
80% de las clases impartidas.

4. Evaluacion alternativa: Tal y como aparece recogido en la guia académica de la asignatura,
aquellos/as alumnos/as que hayan documentalmente justificado la imposibilidad de asistir a
las clases y hayan conseguido la dispensa por parte del profesor/a (dispensa que habra que

33841 Archivistica |



Guia Docente
33841 Archivistica |

VNIVERSITAT I VALENCIA

pedir antes del 18 de octubre), deberan superar una prueba alternativa a las 5 actividades
complementarias. Dicha prueba consistira en la realizacion de un examen donde el/a alumno/a
debera resolver cuatro ejercicios practicos similares a los realizados durante el curso, ademas
del control de la lectura obligatoria. La nota de dicha prueba equivaldra al 50% de la nota final.
Por tanto, la nota final serd la media de las dos notas (examen y actividades complementarias),
siempre que en las dos se obtenga como minimo un 5.

La composicién de la nota final atender3, en sintesis, al cuadro siguiente:

Examen 50%
Actividades complementarias 50%
TOTAL 100%

Se debe comunicar al principio del curso al profesor/es responsable/s de la asignatura la incidencia por la
que le es imposible asistir a clase, que debe estar adecuadamente justificada de forma documental.Esta
evaluacion parte de la premisa de que la docencia en la Universitat de Valéncia es, por definicién, una
docencia presencial. En este sentido, el alumno debe tener presente que la asistencia, tanto a las clases
tedricas como a aquellas de caracter practico, es fundamental para un adecuado seguimiento de los
contenidos de la asignatura. El/la alumno/a debe tener presente igualmente la posibilidad de una matricula
a tiempo parcial cuando no le sea posible asistir a la totalidad de las asignaturas que componen un curso
completo (60 créditos). Con todo, se establecerd la posibilidad, en los casos que estén adecuadamente
justificados y para aquellos alumnos que lo soliciten, la posibilidad de ser evaluado sin necesidad de asistir
a la totalidad o a parte de las clases. En estos casos el alumno debe proceder del siguiente modo:

+ El profesor responsable, a la vista de esta informacion decidira la posibilidad de evaluacion sin
asistencia total o parcial a las clases de la asignatura.

Los alumnos que se encuentren en esta situacion, deberan presentar, para ser evaluados, la totalidad de
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trabajos requeridos por el profesor (no necesariamente idénticos a los requeridos durante el curso) asi
como también podran ser llamados a defenderlos oralmente ante el propio profesor, y realizaran una
prueba de conocimientos adquiridos. El peso de los trabajos en la calificacion final sera de un 50% y el de
la prueba de conocimientos el 50% restante.
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