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FICHA IDENTIFICATIVA

DATOS DE LA ASIGNATURA

Codigo: 33866

Nombre: Unidades y sistemas de informacién documental
Ciclo: Grado

Créditos ECTS: 6

Curso académico: 2025-26

TITULACIONES

Titulacion Centro Curso Periodo

1007 - Grado en Informacién y Documentacion Facultat de Geografia i Historia 1 P”mefr
cuatrimestre

MATERIAS

Titulacion Materia Caracter )

1007 - Grado en Informacién y Documentacién Documentacion FORMACION BASICA

COORDINACION

BOLANOS PIZARRO MAXIMA

La Memoria de Verificacion del Titulo de Graduado/a en Informacion y Documentacion por la Universitat de
Valéncia que regula los contenidos que se deben impartir en el citado grado, presenta la asignatura
Unidades y sistemas de informacién documental dentro del médulo de formacién basica, indicando que se
trata de una asignatura introductoria en la que se deben dar a conocer los aspectos tedricos y bases
epistemoldgicas de la Informacién y Documentacion, describir los tipos de unidades de informacion
(bibliotecas, archivos y centros de documentacion), sus servicios y funciones; asi como la caracteristicas
de la documentacion y la informacion cientifica. Partiendo de esta aproximacién "tradicional” en la que se
describirdn las caracteristicas de las unidades documentales (misién, estructura, personal, usuarios,
procedimientos, colecciones, servicios etc.) y de los sistemas de informaciéon documental, se ird
introduciendo a lo largo de la asignatura una vision critica que incida en el surgimiento de nuevos roles y la
necesidad de adaptarse a un entorno cambiante y altamente competitivo o la importancia de fomentar un
uso ético de la informacién, entre otros aspectos.

CONOCIMIENTOS PREVIOS

RELACION CON OTRAS ASIGNATURAS DE LA MISMA TITULACION

No se han especificado restricciones de matricula con otras asignaturas del plan de estudios.
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OTROS TIPOS DE REQUISITOS

Al ser una materia de formacion bdsica de primer curso, no se exige ningun requisito previo.

COMPETENCIAS / RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Capacidad de analisis y de sintesis aplicadas a la gestién y organizacion de la informacion.
Capacidad de direccion y liderazgo.

Capacidad de gestion de la informacion.

Capacidad de organizacién y planificacién del trabajo.

Capacidad de trabajo en equipo y de integracion en equipos multidisciplinares.
Capacidad para el aprendizaje autonomo.

Capacidad para emprender mejoras y proponer innovaciones.

Capacidad para la adaptacion a cambios en el entorno.

Compromiso con el principio de accesibilidad universal.

Compromiso con el principio de igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres.
Compromiso con los valores democraticos y la cultura de la paz.

Compromiso ético en las relaciones con los usuarios y en la gestién de la informacion.
Comunicacion oral y escrita en la lengua nativa.

Conocimiento de otras culturas y costumbres.

Creatividad.

Habilidades en las relaciones interpersonales.

Razonamiento critico en el andlisis y la valoracion de alternativas.

Reconocimiento de la diversidad y la multiculturalidad.

Resolucion de problemas.

Sensibilidad hacia temas medioambientales.

Toma de decisiones.
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DESCRIPCION DE CONTENIDOS

1. Tema 1. Introduccion a la informacién y documentacion.
- Conceptos y terminologia.

- Evolucién histérica de la disciplina.
- Relacién con otras disciplinas.

2. Tema 2. Perfiles profesionales.

- Perfiles tradicionales.
- Nuevos perfiles.

3. Tema 3. Introduccion a las unidades de Informacion Documental.

- Las bibliotecas: tipologia y caracteristicas.
- Archivos y centros de documentacién: Concepto, objetivos y caracteristicas.
- Centros de informacidn cientifica y observatorios de vigilancia tecnolégica.

4. Tema 4. Procesos técnicos.

- La seleccion y adquisicion de la coleccion.

- La organizacién y preservacion de la coleccién.

- La cooperacién bibliotecaria.

- Los Sistemas Integrados de Gestidn Bibliotecaria.

- Disefio y equipamiento de bibliotecas.

- Evaluacion de los procesos y servicios bibliotecarios.

5. Tema 5. Etica y deontologia profesional.

- Codigos deontologicos.
- Etica profesional.

VOLUMEN DE TRABAJO (HORAS)

ACTIVIDADES PRESENCIALES

Actividad Horas
Teoria 45,00
Aula informatica 15,00

Total horas 60,00
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ACTIVIDADES NO PRESENCIALES

Actividad Horas
Asistencia a otras actividades 2,00
Elaboracion de trabajos individuales o en grupo 15,00
Estudio y trabajo autbnomo 18,00
Preparacion de clases 20,00
Preparacion de actividades de evaluacion 20,00
Resolucién de casos practicos 15,00

Total horas 90,00

METODOLOGIA DOCENTE

La metodologia docente combinara los siguientes elementos:

- Clases de teoria.

- Clases practicas en el aula.

- Exposicidn de trabajos en clase.

- Resolucion de ejercicios, problemas y trabajos.

- Estudio del estudiante.

- Seguimiento tutorizado del estudio y del trabajo del estudiante.
- Trabajos de campo.

- Busqueda y consulta de bibliografia.

- Realizar practicas externas.

- Asistencia a seminarios, conferencias, monograficos, charlas.

EVALUACION

Para la evaluacién se tendran en cuenta los siguientes aspectos:
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1. Pruebas escritas: el examen final individual supondra un porcentaje en la nota del 50%. La nota minima
que el alumno debera conseguir para aprobar la asignatura sera de 5 puntos sobre 10.

2. Trabajos practicos: las exposiciones en clase y las practicas supondran un 50% de la nota final. Los
trabajos practicos no son recuperables en segunda convocatoria.

Esta evaluacién parte de la premisa de que la docencia en la Universitat de Valéncia es, por definicién, una
docencia presencial. En este sentido, el alumno debe tener presente que la asistencia, tanto a las clases
tedricas como a aquellas de caracter practico, es fundamental para un adecuado seguimiento de los
contenidos de la asignatura. El alumno debe tener presente igualmente la posibilidad de una matricula a
tiempo parcial cuando no le sea posible asistir a la totalidad de las asignaturas que componen un curso
completo (60 créditos). Con todo, se establecerd la posibilidad, en los casos que estén adecuadamente
justificados y para aquellos alumnos que lo soliciten, la posibilidad de ser evaluado sin necesidad de asistir
a la totalidad o a parte de las clases. En estos casos el alumno debe proceder del siguiente modo:

- Se debe comunicar al principio del curso al profesor/es responsable/s de la asignatura la incidencia por la
que le es imposible asistir a clase, que debe estar adecuadamente justificada de forma documental.

- El profesor responsable, a la vista de esta informacion decidird la posibilidad de evaluacién sin asistencia
total o parcial a las clases de la asignatura.

Los alumnos que se encuentren en esta situacién, tendran que presentar, para ser evaluados, la totalidad
de trabajos requeridos por el profesor (no necesariamente idénticos a los requeridos durante el curso) asi
como también podran ser llamados a defenderlos oralmente delante del propio profesor, y realizaran una
prueba de conocimientos adquiridos. El peso de los trabajos en la calificacion final sera de un 50% y el de
la prueba de conocimientos el 50% restante.

Aquellos alumnos que no asistan a las actividades presenciales tedricas y/o practicas, aparte de los
trabajos practicas individuales o colectivos, tendran que leer una serie de textos complementarios que
indicara el profesor al inicio de curso. La presentacién de practicas u otros ejercicios sometidos a
evaluacion que no hayan sido realizados directamente por el estudiante o que procedan de la copia de
fuentes sin citar su procedencia serdn considerados motivos suficientes para suspender la asignatura.

BIBLIOGRAFIA
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biblioteconomia. Gijon: Trea.

+ Bello Urgellés, C., y Borrell Crehuet, A. (2001). El patrimonio bibliografico y documental: claves
para su conversacion preventiva. Gijon: Trea.
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