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La asignatura Oficina Técnica forma parte de la materia Proyectos, cuyo objetivo general es cada
estudiante obtenga la capacidad de aplicar adecuadamente todos los conocimientos previamente
adquiridos a la elaboracion, desarrollo y evaluacion de proyectos e informes, aplicando la metodologia
adecuada y los principios basicos de economia, gestion, calidad y organizacion empresarial, asi como la
legislacion, reglamentacion y normalizacion del ambito de la ingenieria quimica industrial. Para ello, la
materia Proyectos aborda tanto aspectos de organizacién y gestién de la produccion, como de oficina
técnica. En cuanto a la asignatura Oficina Técnica, es una asignatura obligatoria, de cardcter cuatrimestral,
que se imparte en el cuarto curso de la titulacion de Grado en Ingenieria Quimica durante el primer
cuatrimestre. En el plan de estudios consta de un total de 6 créditos ECTS.

Con esta asignatura se pretende dar a cada estudiante una visidon general de la gran complejidad que
conlleva la realizacion de un proyecto de ingenieria, en el ambito de la industria quimica. Para ello se
proporcionara la metodologia a seguir en la elaboracién de dicho proyecto, haciendo especial hincapié en
algunas etapas del mismo: desde la concepcién del problema original, el estudio de diferentes alternativas
plausibles, el desarrollo y disefio de los equipos de proceso de la alternativa mas adecuada, hasta su
evaluacion econdmica para determinar la viabilidad del proyecto. En esta asignatura también se introducira
a cada estudiante conceptos relacionados con las distintas actividades que conforman la organizacién y la
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gestion de los proyectos industriales. Ademas se trataran aspectos relativos a la documentacion a
presentar, y a la legislacion y normativa aplicables, en la elaboracién de dichos proyectos. Finalmente se
proporcionaran unos conocimientos bdsicos sobre la estructura organizativa y las funciones de una oficina
técnica.

Los contenidos de la asignatura son:

Estructura organizativa y funciones de una oficina de proyectos
Metodologia y organizacion del proyecto.

Obtencidn y uso de la informacion.

Concepcion del proyecto. Sintesis de alternativas.

Calculo y disefio de equipos e instalaciones.

Evaluacion econdmica de proyectos.

Gestion del proyecto. Legislacion y procedimientos administrativos. Organizacion profesional vy
tramitaciones basicas en el campo de la edificacién y la industria.
Manejo y aplicacion de especificaciones, reglamentos y normas técnicas.
Seminario: Proyecto de diseio de una planta quimica.

CONOCIMIENTOS PREVIOS

RELACION CON OTRAS ASIGNATURAS DE LA MISMA TITULACION

No se han especificado restricciones de matricula con otras asignaturas del plan de estudios.

OTROS TIPOS DE REQUISITOS

Dado el caracter general y finalista de la asignatura, para abordarla con éxito es recomendable que cada
estudiante posea los conocimientos previos obtenidos en las asignaturas cursadas en los seis primeros
cuatrimestres y/o simultaneamente en el séptimo cuatrimestre. La percepcion del mundo de la empresa 'y
la funcién del ingeniero o de la ingeniera en la empresa se presenta en las asignaturas Empresa e
Ingenieria, Sociedad y Universidad. Las habilidades y el conocimiento de uso de herramientas matematicas
y ofimaticas se deben haber desarrollado en materias y asignaturas tales como Matematicas e Informatica.
Los conocimientos relacionados con el disefio y funcionamiento de los equipos y procesos productivos en
el ambito de la Ingenieria Quimica se han desarrollado en materias tales como Bases de la Ingenieria
Quimica, Operaciones Basicas en la Ingenieria Quimica, Ingenieria de la Reacciéon Quimica y Ciencia de los
Materiales y en asignaturas tales como Ingenieria de Proceso y Producto I. Ademads, se considera
recomendable que cada estudiante posea los conocimientos proporcionados por la asignatura
Organizacion y Gestion de la Produccion, de la que es complementaria y con la que forma la materia
Proyectos.

COMPETENCIAS / RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Actuar con autonomia en el aprendizaje, tomando decisiones fundamentadas en diferentes contextos,
emitiendo juicios en base a la experimentacién y el analisis, asi como transfiriendo el conocimiento a
nuevas situaciones.
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Capacidad de analizar y valorar el impacto social y medioambiental de las soluciones técnicas.

Capacidad de resolver problemas con iniciativa, toma de decisiones, creatividad, razonamiento critico y de
comunicar y transmitir conocimientos, habilidades y destrezas en el campo de la Ingenieria Industrial.

Capacidad de trabajar en un entorno multilingtie y multidisciplinar.

Capacidad para la direccion, de las actividades objeto de los proyectos de ingenieria descritos en el
epigrafe anterior.

Capacidad para la redaccién, firma y desarrollo de proyectos en el ambito de la ingenieria industrial, que
tengan por objeto, de acuerdo con los conocimientos adquiridos a través de la tecnologia especifica en
Quimica Industrial, la construccion, reforma, reparacion, conservacién, demolicién, fabricacién, instalacion,
montaje o explotacion de: estructuras, equipos mecanicos, instalaciones energéticas, instalaciones
eléctricas y electrénicas, instalaciones y plantas industriales y procesos de fabricacién y automatizacion.

Colaborar eficazmente en equipos de trabajo, asumiendo responsabilidades y funciones de liderazgo y
contribuyendo a la mejora y desarrollo colectivo.

Conocer y comprender, desde el propio ambito de la titulacion, las desigualdades por razén de sexo y
género en la sociedad; integrar las diferentes necesidades y preferencias por razén de sexo y de género en
el disefio de soluciones y resolucién de problemas.

Conocimiento, comprension y capacidad para aplicar la legislacién necesaria en el ejercicio de la profesion
de Ingeniero Técnico Industrial.

Conocimientos y capacidades para organizar y gestionar proyectos. Conocer la estructura organizativa y
las funciones de una oficina de proyectos.

Contribuir en el disefio, desarrollo y ejecucion de soluciones que den respuesta a demandas sociales,
teniendo en cuenta como referente los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

Demostrar razonamiento critico y autocritico en el ambito de la titulacion, considerando aspectos tales
como la ética profesional, los valores morales y las implicaciones sociales de las diferentes actividades
realizadas.

Proponer soluciones creativas e innovadoras a situaciones o problemas complejos, propios del ambito de
conocimiento, para dar respuesta a las diversas necesidades profesionales y sociales

DESCRIPCION DE CONTENIDOS

1. EL PROYECTO

Definicién. Tipos de proyectos. El proyecto industrial. Clasificacion de los proyectos industriales.
Caracteristicas de los proyectos de ingenieria.
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2. METODOLOGIA Y ORGANIZACION DE PROYECTOS

Sistema de procesos. Etapas en el disefio de un proceso. Ingenieria de procesos. Metodologia para la
realizacion de un proyecto. Ingenieria de proyectos. Organizacidn de un proyecto de ingenieria quimica.

3. INFORMACION EN INGENIERIA DE PROCESOS

Necesidad de la informacion en ingenieria de procesos. Clasificaciéon de las fuentes de informacion.
Criterios de seleccion de la informacion. Informacion en forma de diagramas.

4. CONCEPCION DEL PROYECTO. SINTESIS DE ALTERNATIVAS

Estudio preliminar. Concepcién del proyecto: Planteamiento inicial del problema. Creacion de alternativas.
Analisis y seleccion preliminar de alternativas.

5. DISENO DE EQUIPOS E INSTALACIONES

Sintesis de procedimientos de disefio y operacion de equipos utilizados en la industria de procesos
quimicos. Reglas heuristicas.

6. EVALUACION ECONOMICA DE PROYECTOS. CONCEPTOS BASICOS

Inversion: componentes y métodos de estimacion. Costes: clasificacion y métodos de estimacion.
Ingresos por ventas. Impuestos sobre beneficios.

7. EVALUACION ECONOMICA Y SELECCION DE PROYECTOS

Beneficios anuales netos y movimientos netos de dinero. Métodos de evaluacion de alternativas de
inversion: clasificacion y descripcion. Criterios de seleccidn de alternativas de inversion.

8. DOCUMENTOS DEL PROYECTO

La memoria. Los planos. El pliego de condiciones. El presupuesto.

9. ASPECTOS LEGALES DEL PROYECTO INDUSTRIAL

Autorizacion de proyectos de instalaciones y plantas industriales. La legislacion y el proyecto. Normas.
Ambito legal del proyecto industrial. Disposiciones legales relacionadas con los proyectos de instalaciones
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10. GESTION DE PROYECTOS

Introduccioén a la planificacion, programacion, seguimiento y control de Proyectos Industriales.
11. ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE UNA EMPRESA DE INGENIERIA

Actividades y estructura de la empresa de ingenieria. Ingeniero e ingeniera de ejercicio libre. La oficina
técnica de proyectos. La empresa de proyectos. Organizacién profesional: los colegios profesionales.

12. SEMINARIO

Disefio preliminar de una planta industrial para la obtencién de anhidrido acético.

VOLUMEN DE TRABAJO (HORAS)

ACTIVIDADES PRESENCIALES
Actividad Horas
Teoria 20,00
Practicas en aula 26,00
Laboratorio 14,00
Total horas 60,00
ACTIVIDADES NO PRESENCIALES
Actividad Horas
Asistencia a otras actividades 0,00
Elaboracion de trabajos individuales o en grupo 10,00
Estudio y trabajo autbnomo 35,00
Preparacion de clases 25,00
Preparacion de actividades de evaluacion 5,00
Resolucién de casos practicos 15,00
Total horas 90,00

METODOLOGIA DOCENTE

El desarrollo de la asignatura se estructura en torno las clases de teoria y de problemas, las practicas de
laboratorio (seminario) y la realizacién de trabajos.

En las clases de teoria se utilizara el modelo de leccién magistral. El equipo docente expondra mediante
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presentacion y/o explicacion los contenidos de cada tema incidiendo en aquellos aspectos clave para la
comprension del mismo.

Las clases practicas de problemas se desarrollaran siguiendo dos modelos diferentes. En algunas de las
clases sera el equipo docente el que resuelva una serie de problemas tipo para que cada estudiante
aprenda a identificar los elementos esenciales del planteamiento y resolucién de los problemas del tema.
En otras clases de problemas sera cada estudiante, de forma individual o en grupo, el que debera resolver
problemas analogos bajo la supervision del equipo docente. Una vez concluido el trabajo, los problemas
seran recogidos, analizados y corregidos por el equipo docente o por cada estudiante. Estas actividades no
seran recuperables.

Para las sesiones de practicas de laboratorio se realizara un seminario, en el que se llevara a cabo el
disefio preliminar de una planta de proceso quimico. Estas sesiones se realizaran en pequenos grupos,
bajo la supervision del equipo docente. Se programaran actividades de introduccion al disefio de cada uno
de los equipos del proceso, de desarrollo y de andlisis de los resultados, llegando a la evaluacion
economica del mismo. Para estas actividades se seguird un calendario de realizaciéon y entrega de
trabajos, por parte de los grupos de estudiantes. La asistencia al laboratorio es una actividad no
recuperable y obligatoria para superar la asignatura.

El trabajo propuesto a cada estudiante serd de diferentes tipos: cuestiones o ejercicios sencillos,
problemas completos de complejidad similar a los de examenes, cuestionarios dirigidos a preparar y/o
valorar el nivel de aprendizaje de los conceptos mas importantes de cada tema, y realizacion de trabajos
monograficos relacionados con los contenidos de la asignatura. Parte de estas actividades se realizara en
clase y el resto tendra un calendario de realizacién y entrega por parte de cada estudiante. Tras su
correccion, cada estudiante recibira informacion de sus resultados y un resumen de los aspectos mas
consolidados y de los fallos mas frecuentes. Estas actividades no seran recuperables.

EVALUACION

En primera convocatoria, la evaluacion del aprendizaje de cada estudiante se llevara a cabo a partir de la
nota de un examen final, las actividades que se hayan entregado a tiempo a lo largo del curso y la nota del
laboratorio. La nota media del examen debe ser igual o superior a 4.5. La nota final se obtendra como la
mayor de:

1. La ponderacién de las notas obtenidas segun los siguientes porcentajes:
5% De las entregas no calificables
25% De las entregas calificables

20% Del laboratorio
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50% Del examen final
2. La ponderacion de las notas obtenidas segun los siguientes porcentajes:
5% De las entregas calificables
20% Del laboratorio
75% Del examen final

Para superar la asignatura, con cualquiera de estas modalidades, se tiene que obtener una nota final igual
o superior a 5. Si la nota del examen final es inferior a 4.5, la nota de la primera convocatoria sera la del
examen final.

Si no se ha aprobado la asignatura en primera convocatoria, cada estudiante debera realizar el examen de
una segunda convocatoria, y la nota final se calculara siguiendo los mismos criterios que en la primera
convocatoria.

En esta asignatura no se podra realizar un adelanto de convocatoria si no se ha asistido al laboratorio en
un curso anterior.

En cualquier caso, el sistema de evaluacion se regira por lo establecido en el Reglamento de evaluacion y
calificacion de la Universitat de Valéncia para titulos de Grado y de Master (ACGUV 108/2017).

La copia o plagio manifiesto de cualquier actividad que forma parte de la evaluacion supondra la
imposibilidad de superar la asignatura, sometiéndose seguidamente a los procedimientos disciplinarios
oportunos indicados en el PROTOCOLO DE ACTUACION ANTE PRACTICAS FRAUDULENTAS EN LA
UNIVERSITAT DE VALENCIA (ACGUV 123/2020).
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