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COORDINACIO

ESPERANTE PEREIRA DANIEL

L'assignatura Oficina Técnica forma part de la matéria Projectes que el seu objectiu general és que els
estudiants obtinguin la capacitat d'aplicar adequadament tots els coneixements préviament adquirits a
I'elaboracié, desenvolupament i avaluacié de projectes i informes, aplicant la metodologia adequada i els
principis basics d'economia, gestio, qualitat i organitzacié empresarial, aixi com la legislacio, reglamentacio
i normalitzacié de l'ambit de I'enginyeria industrial. Per a aix0, la matéria aborda tant aspectes
d'organitzacié i gestié de la produccié com d'oficina técnica. Es una assignatura obligatoria de caracter
quadrimestral que s'imparteix en el tercer curs de la titulacié6 de Grau en Enginyeria Industrial , Branca
Electronica Industrial, durant el primer quadrimestre. En el pla d'estudis consta d'un total de 6 ECTS.

L'objectiu basic de I'Assignatura és presentar a l'alumne els conceptes i tecniques habitualment emprades
en la Gesti6é i direccid de Projectes Industrials, incloent les técniques documentals utilitzades en el
desenvolupament d'un Projectes, aixi com la presentacio de la legislacio aplicable en projectes industrials
referits a I'ambit de I'Electronica Industrial.

La Gestid de Projectes és la forma de dirigir i coordinar els recursos humans i materials, al llarg del cicle de
vida d'un projecte per aconseguir els objectius prefixats d aconsegueixi, cost i termini i satisfaccié de les
parts interessades en el projecte. En sintesi, es tracta d'un conjunt de metodologies i eines que pretenen la
gestié eficag d'un conjunt d'activitats per aconseguir la satisfaccié del client.
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L'Assignatura pretén mostrar a I'alumne aquestes metodologies i eines perqué en el seu futur professional
pugui abordar amb solvencia un projecte industrial.

CONEIXEMENTS PREVIS

RELACIO AMB ALTRES ASSIGNATURES DE LA MATEIXA TITULACIO

No s'ha especificat restriccions de matricula amb altres assignatures del pla d'estudis.

ALTRES TIPUS DE REQUISITS

L'assignatura, donat el seu caracter generalista, no necessita uns coneixements previs especifics, si bé es
recomana haver cursat les assignatures Enginyeria, Societat i Universitat i Empresa, amb la finalitat de
tenir una primera percepcié del mén de 'Empresa. Per contra, si que preveu connexions molt directes en
aquelles materies en les quals el treball es materialitzi en un projecte.

COMPETENCIES / RESULTATS D' APRENENTATGE

1404 - Grau d'Enginyeria Electronica Industrial

CG11 - Coneixement, comprensio i capacitat per aplicar la legislacié necessaria en l'exercici de la professié
d'enginyer técnic industrial.

CG1 - Capacitat per a la redaccid, la signatura i el desenvolupament de projectes en I'ambit de I'enginyeria
industrial, que tinguen per objecte, d'acord amb els coneixements adquirits a través de la tecnologia
especifica en electronica industrial, la construccid, la reforma, la reparacio, la conservacié, la demolicié, la
fabricacid, la instal-lacié, el muntatge o l'explotacié d'estructures, equips mecanics, instal-lacions
energetiques, instal-lacions eléctriques i electroniques, instal-lacions i plantes industrials i processos de
fabricacio i automatitzacié.

CG28 - Coneixements aplicats d'organitzacié d'empreses

CG29 - Coneixements i capacitats per organitzar i gestionar projectes. Coneixement de I'estructura
organitzativa i funcions d'una oficina de projectes.

CG2 - Capacitat per a la direccio de les activitats objecte dels projectes d'enginyeria descrits en l'epigraf
anterior.

CG4 - Capacitat de resoldre problemes amb iniciativa, presa de decisions, creativitat, raonament critic i de
comunicar i transmetre coneixements, habilitats i destreses en el camp de I'enginyeria industrial (amb la
tecnologia especifica d'electronica industrial)

CG6 - Capacitat per al maneig d'especificacions, reglaments i normes d'obligat compliment.

CG9 - Capacitat d'organitzar i planificar en I'ambit de I'empresa i d'altres institucions i organitzacions.
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DESCRIPCIO DE CONTINGUTS

1. EL CONCEPTE, CONTEXT, CARACTERITZACIO | ETAPES D'UN PROJECTE
INDUSTRIAL

TEMA 01: El concepte d'un projecte industrial

TEMA 02: El context d'un projecte industrial

TEMA 03: Caracteritzacié de projectes externs

TEMA 04: Caracteritzacié de projectes interns

TEMA 05: El Pla de Qualitat per a la gesti6 d'un projecte industrial

2. L'AVANTPROJECTE

TEMA 06: La direccio d'un projecte industrial

TEMA 07: Les especificacions d'un projecte industrial

TEMA 08: Les tecniques basiques de planificacié de projectes
TEMA 09: Les tecniques avangades de planificacid de projectes
TEMA 10: Els estudis de viabilitat i de riscos d'un projecte
TEMA 11: L'avaluacioé economica d'un projecte

TEMA 12: La teoria de decisions

3. EL PROJECTE

TEMA 13: L'execucio de projectes industrials
TEMA 14: La validacio de projectes industrials
TEMA 15: El control i supervisié de projectes
TEMA 16: El tancament del projecte

TEMA 17: Metodologies agils

4. L'ACTIVITAT PROFESSIONAL

TEMA 18: L'ocupacié per compte propi.
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5. LABORATORI

L'objectiu de les classes de laboratori és |'aprenentatge per part de lI'alumne de programes informatics per
a la planificacid, gestié i control de projectes.

Aquest apartat esta organitzat mitjangant diverses practiques en les quals s'abordaran els segiients
continguts:

- MS PROJECT.

- Planificacio de projectes amb recursos il-limitats.

- Planificacio de projectes amb recursos limitats. Diagrames de costos i carregues. Control informatitzat de
projectes.

- Desenvolupament d'un projecte practic.

- Viabilitat economica i financera d'un projecte.

VOLUM DE TREBALL (HORES)

ACTIVITATS PRESENCIALS
Activitat Hores
Teoria 20,00
Practiques a l'aula 30,00
Laboratori 10,00
Total hores 60,00
ACTIVITATS NO PRESENCIALS
Activitat Hores
Assisténcia a altres activitats 5,00
Elaboracio de treballs individuals o en grup 40,00
Estudi i treball autonom 15,00
Preparacio de classes 0,00
Preparacioé d'activitats d'avaluacié 10,00
Resolucié de casos practics 20,00
Total hores 90,00

METODOLOGIA DOCENT

El desenvolupament de l'assignatura s'estructura entorn les classes de teoria, les classes practiques, els
seminaris-taller i les classes de practiques de laboratori.

Les activitats tedriques seran exposada mitjangant les classes de teoria (T). En aquestes classes,
s'utilitzara el model de lligd magistral. El professor/a exposara mitjangant presentacio i/o explicacié els
continguts de cada tema incidint en aquells aspectes clau per a la comprensié del mateix. (CG4, CG6, CG9,
CG11,CG28, CG29)
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Els seminaris-taller (S) es desenvoluparan d'acord amb la metodologia seglient: Cada alumne/a escollira
un tema que pot ser constitutiu del seu futur projecte de fi de grau i desenvolupara el corresponent
avantprojecte, preparara la corresponent presentacié (Power-Point), i el defensara en publica presentacio.
Després de la presentacio es procedira a un torn de preguntes i debat per part del professor/a i resta de
l'alumnat. (CG1, CG2, CG4, CG6, CG11)

Per a les sessions de laboratori (L) es programaran activitats d'introduccié de la practica a realitzar,
activitats de desenvolupament de I'experimentacio i activitats d'analisis i tractament de resultats. Els
estudiants disposaran de guions de practiques i I'experimentacio sera duta a terme integrament per ells
sota la supervisi6 del professor/a. (CG6, CG9, CG11)

AVALUACIO

Els coneixements adquirits per I'estudiantat es podran avaluar de les dues formes segiients: D'una banda
mitjangant una avaluacié continuada o bé mitjangant un examen final (Sistema d'avaluacié Unica).

Sistema d'Avaluacio Continua

Mitjangant aquest sistema s'avaluara a aquells alumnes/as que de forma regular participin en les activitats
formatives, avaluant-se les activitats teoriques, els seminaris-taller i les activitats de laboratori.

Els coneixements adquirits en les classes de teoria s'avaluaran mitjangcant una série de questionaris curts
al llarg del curs i una prova objectiva individual, consistent en un examen final de teoria, que constara de
guestions teoric-practiques de I'exposat tant en les classes de Teoria com en els Seminaris-Taller al llarg
del curs. La nota dels qiiestionaris curts contribuira al 10 % de la nota i I'examen final de teoria contribuira
al 30 % de la nota final.

L'avaluacio de les activitats dels seminaris-taller sera obtinguda a través del grau de preparacié d'una
memoria i la exposicio publica del tema que I'alumne/a hagi presentat. La nota dels seminaris-taller
contribuira al 40 % de la nota final.

Els coneixements practics adquirits en les practiques de laboratori s'avaluaran a través d'una prova
individualitzada final. La nota de les practiques de laboratori contribuira al 20 % de la nota final.

Resum de la composici6 de la qualificacio final de I'Assignatura:

Activitat o Concepte a avaluar [Métode de Qualificacio % Qualificacio Final
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Activitats Teoriques 1 (T) Examen final de teoria 30 %
Activitats Teoriques 2 (T) Questionaris curts periodics 10 %
Activitats Seminari-Taller (S)  [Memoria i exposicié 40 %
Practiques laboratori (L) Proba Individualitzada final 20 %
Total 100 %

Per a poder fer mitjana en qualsevol de les ponderacions caldra aconseguir una nota minima de 4 en els
apartats de "Activitats Teoriques 1" i de "Activitats Seminari-Taller".

Sistema d'Avaluacio Alternativa

Per a aquells/aquelles alumnes que per qualsevol motiu no puguin assistir amb regularitat a les classes o
bé no hagin superat l'avaluacié continua, en qualsevol de les seves diferents avaluacions, l'avaluacié dels
coneixements adquirits es podra realitzar mitjangant un examen final de teoria que comprendra els
continguts de totes les activitats presencials realitzades (activitats teoriques, i activitats seminari-taller)
aixi com mitjangant un examen de Laboratori. La nota de I'examen de teoria contribuira al 75 % de la nota
final mentre que la nota de I'examen de laboratori contribuira al 25 % de la nota final.

Resum de la composici6 de la qualificacio final de I'Assignatura:

Activitat o Concepte a avaluar |Métode de Qualificacio % Qualificacio Final
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Activitats  Teoriques (T) i . . o
Activitats Seminari-Taller (S) Examen final de teoria /5%
Practiques laboratori (L) Examen final de laboratori 25 %
Total 100 %

Per a poder fer mitjana caldra aconseguir una nota minima de 4 en qualsevol dels apartats.

En qualsevol cas, el sistema d'avaluacié es regira per I'establit en el Reglament d'Avaluacié i Qualificacié de
la Universitat de Valéncia per a Graus i Masters.

La copia o plagi manifest de qualsevol activitat que forma part de I'avaluacié suposara la impossibilitat de
superar l'assignatura, sotmetent-se seguidament als procediments disciplinaris oportuns indicats en el
PROTOCOL D'ACTUACIO DAVANT PRACTIQUES FRAUDULENTES A LA UNIVERSITAT DE VALENCIA (

ACGUV 123/2020).
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