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Acta de la reunid per a [l'elaboraci6 del manual de
procediments de la Biblioteca Historica

El dia 2 de febrer de 2021 a les 12:00, es reuneixen via Teams:

i Assisténcia
Nom i cognoms i
(Si /No /Excusa)
1. MARIA JESUS GARCIA MATEU Excusa
2. SILVIA VILLAPLANA TRAVER Si
3. FEDERICO ROMERO MARTINEZ Si
4. M. ISABEL RUIZ GARCIA Si
5. ANDREU MARTINEZ ARNAL Si
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1. Desenvolupament de la reunioé

e Es debat sobre com implementar I'elaboracioé del manual de procediments
amb l'objectiu de millorar el treball fet a la Biblioteca: on col-locar-los
(disc/Confluence), si fer-los tots accessibles a altres biblioteques o sols una
part, els continguts que han de tenir, etc.

e S’aprova laidea d’'usar I'eina Confluence i incloure el manual a I'intranet del
SBD per tal de fer-lo accessible a tota la resta de les biblioteques almanco
en totes aquelles tasques que no siguen sensibles. No obstant aix0, es veu
una gran disparitat a Confluence en la forma com altres biblioteques hi han
col-locat els seus procediments de treball.

e Els procediments han de ser una eina senzilla perd alhora funcional,
practica i completa, és molt important tenir una estructura que agrupe els
procediments

2. Decisions preses

e Es crea una carpeta a disc on es comencen a col-locar tots els fitxers amb
els procediments que estan obsolets.

e Silvia parlara amb Cristina Barbé per veure quines pautes comunes han
d'usar-se i demanar-li acces a I'edicid, de la qual s’encarregaran Silvia,
Fede i Andreu.

e La setmana vinent discutirem quina estructura haura de tenir el manual.

3. Proxima convocatoria de reunio

e Dimarts 09 de febrer a les 09:00 |
Finalitzada la reunio, s’alca la sessio a les 12:50
Valéncia, 23 juliol de 2021
Signat,
Andreu Martinez Arnal |
Biblioteca Historica
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