
 
 

 
Acta de la reunió - 02 de febrer de 2021 

 

Acta de la reunió per a l’elaboració del manual de 
procediments de la Biblioteca Històrica 
El dia 29 de març de 2021 a les 12:00, es reuneixen via Teams: 

Nom i cognoms 
Assistència 

(Sí /No /Excusa) 
1. SILVIA VILLAPLANA TRAVER Sí 

2. FEDERICO ROMERO MARTÍNEZ Sí 

3. M. ISABEL RUIZ GARCÍA Sí 

4. ANDREU MARTÍNEZ ARNAL Sí 
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1. Desenvolupament de la reunió 

S’han pujat a Teams els següents arxius: 

• Esquema dels procediments que anem a seguir. 

• Els procediments que ja estaven fets, però que cal anar revisant i pujar a 
l’Espai de treball seguint l’estructura consensuada. 

• Comencem a revisar el primer procediment dins de l’apartat: 1. Definició i 
gestió d’espais.  

Per a diferenciar el que modifique cadascú en el text penjat en Teams, hem decidir 
utilitzar diferents colors:  

• Andreu: Verd 

• Fede: Vermell  

• Isabel: Violeta  

• Silvia: Blau 
 
Com a inici de cada procediment, s’utilitzarà una graella en la que consten les 
dades necessàries per identificar de quin procediment es tracta. 
 
Abans de donar com a definitiu el text d’un procediment, acordem que haurà de 
ser revisat tant per direcció com per la resta de companys de la biblioteca.  
 
 
 
Finalitzada la reunió, s’alça la sessió a les 13:45 

 
València, 29 de març de 2021.  

Signat, 
Federico Romero Martínez 
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