
 

 
Acta de la reunió - 02 de febrer de 2021 

 

Acta de la reunió per a l’elaboració del manual de 
procediments de la Biblioteca Històrica 

El dia 28 de juliol de 2021 a les 9:00, es reuneixen via Teams: 

Nom i cognoms 
Assistència 

(Sí /No /Excusa) 

1. SILVIA VILLAPLANA TRAVER Sí 

2. FEDERICO ROMERO MARTÍNEZ Sí 

3. M. ISABEL RUIZ GARCÍA No 

4. ANDREU MARTÍNEZ ARNAL Sí 
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1. Desenvolupament de la reunió 

El grup de treball de la Intranet ha fet una proposta d’estructura comú a totes les 
biblioteques per a l’espai de treball.  

 Des de la Biblioteca Històrica, hem fet una contra-proposta d’estructura, 
perquè pensem que és més adient. 
 

1. Gestió i comunicació interna 

1.1. Actes 

1.1.1. Reunions Biblioteca 

1.1.2. Reunions Grups de treball 

1.1.2.1. Normativa 

1.1.2.2. Xarxes socials 

1.1.2.3. Procediments 

1.1.2.4. Remodelació Sala Pérez Bayer 

2. Gestió d’espais, instal·lacions i equipament 

2.1. Definició i gestió d’espais 

2.2. Manteniment i seguretat 

3. Gestió de la col·lecció  

3.1. Adquisicions 

3.2. Procés tècnic 

3.2.1. Catalogació 

3.2.2. Segellat, teixellat ... 

3.2.3. Procediments en Alma 

3.3. Inventari 

3.4. Esporgament 

4. Gestió de la col·lecció patrimonial  

4.1. Conservació i preservació 

4.2. Restauració 

5. Serveis a l’usuari  

5.1. Accés i consulta  

5.1.1. Préstec 

5.2. Informació bibliogràfica 

5.3. Suport a l'aprenentatge, a la docencia i a la investigació 
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5.3.1. Formació d’usuaris 

5.3.2. Subministrament d’articles 

5.3.3. Classes a la biblioteca 

5.4. Reprografia i digitalització 

5.4.1. Reprografia 

5.4.2. Somni 

6. Difusió  

6.1. Visites 

6.2. Exposicions 

6.3. Esdeveniments (activitats) 

6.4. Enregistraments, entrevistes, fotografies, etc. 

 

 Continuem revisant el procediment de visites a la Biblioteca Històrica. 

 

Es fixa el dia 8 de setembre a les 12:360 h. per a la pròxima reunió. 

 

Finalitzada la reunió, s’alça la sessió a les 10:45 

 

València, 28 de juliol de 2021.  

Signat, 

Federico Romero Martínez 

Biblioteca Històrica 


