Guia de primeros pasos en la Plataforma SDA.

Desde el enero de 2024, la Universitat de Valéncia requiere que cualquier pedido que tengais que
realizar relacionado con material de laboratorio y gases deberéis hacerlo a través del Sistema Dindmico
de Adquisicion.

Para ello, deberéis conectaros a la Plataforma con la siguiente direccién con el usuario y contrasefio
facilitado al efecto:

https://mlaboratori.csuc.cat/

Cuando entréis veréis que hay dos catalogos:
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En los que podréis buscar el producto, bien por su nombre o bien por su referencia, una vez entréis en
ellos.

Para eso una vez has entrado en cualquiera de los dos catalogos deberas clicar en el icono de buscador:
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Y se te abrird la siguiente pantalla:


https://mlaboratori.csuc.cat/
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Lo mas practico es buscar por referencia, porque asi delimitamos mas las busquedas.
Por ejemplo, he buscado un articulo deter,omadp y lo he hecho por referencia y lo que me aparece es:
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El que me interesa es el primero, por lo que voy a meterlo en la cesta.

Los productos que vaya metiendo se iran incorporando a la cesta que se encuentra en la esquina
superior derecha:
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Cuando ya tengamos todo seleccionado ciclamos ese icono y nos aparece:
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Formato Impresion

Este ya es el presupuesto que debeis solicitar autorizar y os faciliten la referencia del contrato de SDA
correspondiente.

Si vuestro 6rgano gestor ya lo ha autorizado, podéis ir a la nota de pedido. Para ello:

Pinchar en el camién y se genera una hoja de pedido:

) Puetatceros o Cotitogn Biect ¢ | 4 v - a8 x

q c % Ofi CIIE LA asket-exterd.
ﬁcsmc I SDA Material de Laboratori - UV (E23/02)
g Ut i et s e prps
Nota de Pedido ﬁ 5
J|
- el &
’&:& s D L Vg Edl P A B
ety

prdsirsenee om F14844900

L Edad ) Usado ) CenwodeCome | Cabogo |
f »

66016
e e

monLATO0E

143200 €

<3007 €
ﬂ
m w/n/283 0

i Baie:

Cookies y raacatd

D s Z8 7 %~ C - DR %wOWTE Brrcvmms ~ B g L W

En esta hoja de pedido podéis indicar comentarios, otros lugares de entrega, etc.

Obligatoriamente se deberd indicar el nimero de contrato que ha facilitado vuestra ADMINISTRACION.

Lo ponéis en formato pdf (pinchar en la impresora) y se envia al proveedor por el método normal que
veniais utilizando hasta ahora.

Estamos a la espera que se puedan gestionar los pedidos directamente a través de la plataforma. Se
estd negociado ahora esta mejora, por lo que en el momento tengamos novedades os iremos
informando.



