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El primer paso es acceder a la pagina web de la revista y registrarse con su nombre
de usuario y contrasefia.

Si tiene problemas para acceder o ha olvidado la contrasefa, escribale al
secretario de la revista: sergi.domenech@uv.es
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Una vez registrado podra ver los distintos roles asociados. En este ejemplo puede
verse que solo esta activo el rol de revisor, pero también podria aparecer el de lector
o autor.

También le indica el nimero de documentos que tiene activos. En este caso indicaria
el nimero de articulos que tiene pendiente de revisar.

Haciendo clic sobre el nimero de documentos podra acceder a un listado de
consulta de los mismos.
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El listado de articulos le indica el nimero de identificacidn interna, la fecha en la que
le fue asignado, el titulo del articulo, el plazo de tiempo asignado para que realice la
revision y la ronda de revision.

Al hacer clic sobre el titulo del articulo podra acceder a la informacion sobre el
mismo y confirmar, si asi lo estima conveniente, la revision del mismo.
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Aqui tiene a su disposicidn los datos del articulo. Si tiene alguna duda puede escribir
al editor del envio (generalmente el secretario de la revista).

También tiene otros datos disponibles como la “Planificacion de la revision”.
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Si se desplaza hacia abajo en la pagina aparecen ya los pasos de revision:
PASOS DE REVISION:

1. En primer lugar debe notificar su aceptacion (si fuese el caso) de la revisidn del
articulo, haciendo clic en el icono con forma de correo [PROXIMA PAGINA DEL
TUTORIAL]
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Este es el modelo de correo por medio del cual usted acepta hacer la revision del
articulo sugerido. De esta forma queda registrado y se notifica al secretario de la
revista.




ARTICULO EN REVISION. Pasos

Pasos de revisién
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Formulario de revision )

INFORMACION

Para lectoras/es

Para autorasles.

Para biblotecariasios

5. Ademds, puede subir ficheros para gue los consulte ella editor/a y/o ella autor/a.
Ficheros subidos Ninguno

' Seleccionar archivo ) ninglin ar...ccionado  Subir

8. Seleccionar una recomendacién  enviara revisidn para complatar ofproceso. Tienes que troduck una evisén o subkr un fihoro antes de
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Normas de revisor/a
Directrices

En el formulario de evaluacion, el revisor debera, en primer lugar, sefialar las dreas y ambito de conocimiento en donde pueda ser
clasificado el esmdlo, de acuerdo con los apartados sefialados en «Caracter y objeto de estudio» (vid. «Tematica y alcance»). A
revisor se en sentido positivo o negativo sobre cada una de las siguientes cuestiones: si el titulo refleja con

claridad el oonlenldu del trabajo; si el resumen inicial y las palabras claves dejan claro el del sila del
sila sl existe relacion entre el desarrollo del manuscrito con los objetivos planteados en

el resumen; sI existen panes del manuscrlln que podrian ser omitidas sin afectar la estructura y el objetivo central del documento; si son
y si la calidad y cantidad de los datos presentados estan en relacién con las
conclusiones; si el mateﬂal vlsual de apoyo referido es adecuado en relacion con el contenido del texto; si se trata de_un trabajo que

PASOS DE REVISION:

2. El sistema le recomienda que, como segundo paso, revise las normas de revision
gue aparecen al final de la pagina.

3. En el punto 3 puede descargarse el articulo asi como los documentos adjuntos
(fotografias, graficas, etc.).
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y enviar la revisién para completar el proceso. Tienes que introducic una revisidn o subir un fichero antes de

Seleccione uno : Enviar revisién al / a la editor/a I

Normas de revisor/a
Directrices

En el formulario de evaluacion, el revisor debera, en primer lugar, sefialar las dreas y ambito de conocimiento en donde pueda ser
clasificado el estudlo. de acuerdo con los apartados sefialados en «Caracter y objeto de estudio» (vid. «Tematica y alcancen). A
revisor se en sentido positivo o negativo sobre cada una de las siguientes cuestiones: si el titulo refleja con

claridad el oomenldo del trabajo; si el resumen inicial y las palabras claves dejan claro el del sila del
sila sl existe relacion entre el desarrollo del manuscrito con los objetivos planteados en

el resumen; sl existen panes del manuscmn que podrian ser omitidas sin afectar la estructura y el objetivo central del documento; si son
y si la calidad y cantidad de los datos presentados estan en relacién con las
conclusiones; si el matsﬂal vlsual de apoyo referido es adecuado en relacion con el contenido del texto; si se trata de_un trabajo que

PASOS DE REVISION:

4. Una vez leido el articulo debera acceder al formulario de revisién [PAGINA
SIGUIENTE DEL TUTORIAL]
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Formulario de evaluacién
F de Le marcar, o en su caso rellenar, la casilla correspondiente para cada pregunta.
AREAS Y AMBITO DE CONOCIMIENTO (Marcar una 0 més opciones)”

() Estudio de manifestaciones emblematicas en relacién con sus fuentes literarias y graficas
() Estudio de la de la retérica en las artes visuales
() Emblemética y manifestaciones efimeras

() Andlisis e interpretaci6n iconografica de las artes visuales.

() Aspectos diacrénicos de la imagen o analisis de tipos iconograficos

() Pervivencia de la emblemética y de la retérica visual en el mundo contemporaneo

() Aspectos metodol6gicos para una historia de la cultura a partir del estudio de la imagen
() Nuevas tecnologias para el estudio de la imagen.

() Recensiones descriptivas y criticas de libros sobre emblematica y cultura visual

REVISION DEL MANUSCRITO (marcar en caso afirmativo cada item)*

[ Eltiwlo refleja con claridad el contenido del trabajo

[ El resumen inicial y las palabras claves dejan claro el contenido del manuscrito

[ La estructura del original es coherente

[ La redaccién es adecuada

[ Existe relacién entre el desarrollo del manuscrito con los objetivos planteados en el resumen

(] Existen partes del manuscrito que podrian ser omitidas sin afectar la estructura y el objetivo central del documento
[ Son y las

[ La calidad y cantidad de los datos presentados estén en relacién con las conclusiones

[ El material visual de apoyo referido es adecuado en relacién con el contenido del texto

() Se trata de un trabajo que representa una investigacién cientifica original

(] Considera que el contenido del manuscrito sera del interes del lector interesado en el contenido de la revista

VALORACION DEL GRADO DE CALIDAD DE LA APORTACION CIENTIFICA*

Alta 3

FORMULARIO DE EVALUACION (1/2)

En el formulario de evaluacion se le solicita que manifieste su opin

aspectos del trabajo presentado

() Estudio de la emblematica y la cultura visual en relacion con otros aspectos: la imprenta, historia del libro, historia del grabado, etc.

Ayuda de la revista

USUARIO/A
Su identificacién actual es...
vislas

Mi Perfil
Salir

CONTENIDO DE LA REVISTA
Buscar

TAMARO DE FUENTE
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INFORMACION
Para lectoras/es.
Para autoras/es
Para biblotecarias/os

e

ion sobre diversos
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VALORACION DEL GRADO DE CALIDAD DE LA APORTACION CIENTIFICA* ——
Alta s

VALORACION DEL TRATAMIENTO METODOLOGICO*

VALORACION DE LA RELEVANCIA DE LAS NUEVAS APORTACIONES*
Alta 3

COMENTARIOS Y OBSERVACIONES PARA EL AUTOR(ES).

v

COMENTARIOS PARA EL EDITOR (no se incluye en el mensaje al autor)

Cerrar

* Campos obligatorios

© 2012 Universitat de Valéncia. Servel de Biblioteques | Documentaci6, Servel d'informatica

FORMULARIO DE EVALUACION (1/2)

En la parte final aparecen dos recuadros que permiten insertar texto para
comentarios y observaciones.

a) Enel primero, “COMENTARIO Y OBSERVACIONES PARA LOS AUTORES”, deben ir
las observaciones que recibira el autor.

b) En cambio, en “COMENTARIIO PARA EL EDITOR”, debe indicar aquellas
observaciones que van dirigidas al editor y que el autor nunca recibira.
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Pasos de revisién

Navegar
1. Notificar a editor/a de envios que aceptard la revisién. Por namero
Responder  Aceptado Porautor
= Por titulo
2. Sivaahacer la revision, consulte las normas de revisién méas abajo. *
3. Haga click en los nombres de los ficheros para bajar y revisar (en pantalla o imprimiéndolos) que estén asociados con este envio. TAMARO DE FUENTE

Envio de manuscrito Make font size smalier Make font size
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4. Haga "click” en el icono para llenar el formulario de revision INFORMACION
Formulario de revision ) Para lectoras/es
Para autorasles
ria:

5. Ademds, puede subir ficheros para que los consulte ella editor/a y/o ella autor/a.
Ficheros subidos Ninguno

Iklec:ionavar:hlw ningdn ar...ccionado  Subir

8. Seleccionar una recomendacién  enviara revisién para complatar ofproceso. Tienes que troduck una evisén o subkrun fihero antes de
seleccionar una recomendaci

=2 Seleccione uno B Enviar revisién al / a la editor/a I

Normas de revisor/a
Directrices

En el formulario de evaluacion, el revisor debera, en primer lugar, sefialar las dreas y ambito de conocimiento en donde pueda ser
clasificado el estudlo. de acuerdo con los apartados sefialados en «Caracter y objeto de estudio» (vid. «Tematica y alcance»). A

revisor se en sentido positivo o negativo sobre cada una de las siguientes cuestiones: si el titulo refleja con
claridad el oonlenldu del trabajo; si el resumen inicial y las palabras claves dejan claro el del sila del
sila sl existe relacion entre el desarrollo del manuscrito con los objetivos planteados en

el resumen; sI existen panes del manuscrlln que podrian ser omitidas sin afectar la estructura y el objetivo central del documento; si son
y si la calidad y cantidad de los datos presentados estan en relacién con las
conclusiones; si el mateﬂal vlsual de apoyo referido es adecuado en relacion con el contenido del texto; si se trata de_un trabajo que

PASOS DE REVISION:

5. Si lo considera conveniente, puede adjuntar documentos para el editor o el autor,
como un word mfas extenso con observaciones, un articulo que cree que deberia
consultar el autor/a, etc.
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Buscar

Pasos de revisién

Navegar
1. Notficar a editor/a de envios que aceptard la revision. oy
Responder  Aceptado Por autor
2. Sivaa hacer la revision, consulte las normas de revision mas abajo. s rlos
¥ Seleccione uno
3. Haga click en los nombres de los ficheros para bajar y revisar (en pantalla o imprin} DE FUENTE
Envio de manuscrito I, 00 CX — 4 sizo smaller Make font size
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4. Hapa "clck" en ol lcono para lenar el formulario de revision Se necesitan revisiones ACION
Formulario de revision ) ) .l rasles
Reenviar para revision bz .
5. Ademds, puede subir ficheros para que los consutte ellla editor/a y/o ella autor/a.
Ficheros subidos N H
fhercs 5. fone Rechazar envio
' Seleccionar archivo ) ninglin ar...ccionado  Subir

6. Seleccionar una recomendacién y enviar la revisin para completar el pvoéso. Tienes que introducir una revisién o subir un fichero antes de

seleccionar una recomendacion.
Seleccione uno B Enviar revisién al / a la ednor/al

Recomendacion

Normas de revisor/a
Directrices

En el formulario de evaluacion, el revisor debera, en primer lugar, sefialar las dreas y ambito de conocimiento en donde pueda ser
clasificado el estudio, de acuerdo con los apartados sefialados en «Caracter y objeto de estudio» (vid. «Tematica y alcance»). A
el revisor se en sentido positivo o negativo sobre cada una de las siguientes cuestiones: si el titulo refleja con

claridad el comanldo del trabajo; si el resumen inicial y las palabras claves dejan claro el el sila del
sil sl existe relacion entre el desarrollo del manuscrito con los objetivos planteados en

el resumen; sI existen panes del manuscma que podrian ser omitidas sin afectar la estructura y el objetivo central del documento; si son
y si la calidad y cantidad de los datos presentados estan en relacién con las
conclusiones; si el mawrlal vlsual de apoyo referido es adecuado en relacion con el contenido del texto; si se trata de_un trabajo que

PASOS DE REVISION:

6. Por ultimo, debe usted seleccionar una recomendacion sobre el articulo. Estas son
las opciones:

ACEPTAR ENVIOS: Aceptar su publicacién sin indicacién de cambios.

- SE NECESITAN REVISIONES: Aceptar su publicacién, una vez que el autor(es) haya
(n) observado las correcciones sugeridas y sin posterior revision.

- REENVIAR PARA REVISION: Para su aceptacion definitiva se sugieren correcciones
sustanciales y necesitaria un nuevo dictamen.

- RECHAZAR ENVIO: Rechazar por no cumplir méritos significativos.
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Pasos de revisién

1. Notificar a editor/a de envios que aceptard la revisién. p,,,";.,.:.,.,

Responder  Aceptado Porautor
2. Sivaa hacer la revision, consulte las normas de revision mas abajo. v S | . o

on n
3. Haga click en los nombres de los ficheros para bajar y revisar (en pantalla o imprin eleccione uno DE FUENTE
i O - Sechimiion (e
S _?f:cx Aceptar envios ko fontsze lager
DOCX

4. Haga "click” en el icono para llenar el formulario de revision Se necesitan revisiones ACION

Formulario de revision « ) . Y rasles

Reenviar para revision  p..
5. Ademds, puede subir ficheros para que los consulte ella editor/a y/o ella autor/a.
.
Fleheres subidos Lero Rechazar envio
, Seleccionar archivo ) ninglin ar...ccionado  Subir

& Sakccionar una rocomandacién y onvar a revisin para compltr ol pfoéao. Tienes que introducir una revisién o subir un fichero antes de
seleccionar una recomendacion.

=0 Seleccione uno : Enviar revisién al / a la editor/a I

Normas de revisor/a
Directrices

En el formulario de evaluacién, el revisor debera, en primer lugar, sefialar las dreas y ambito de con
clasificado el estudlo. de acuerdo con los apartados sefialados en «Caracter y objeto de estudion (vi

nto en donde pueda ser
Tematica y alcance»). A

revisor se en sentido positivo o negativo sobre cada una de las siguientes cuestiones: si el titulo refleja con
claridad el oomenldo del trabajo; si el resumen inicial y las palabras claves dejan claro el del sila del
sila sl existe relacion entre el desarrollo del manuscrito con los objetivos planteados en

el resumen; sl existen panes del manuscmn que podrian ser omitidas sin afectar la estructura y el objetivo central del documento; si son
y si la calidad y cantidad de los datos presentados estan en relacién con las
conclusiones; si el matsﬂal vlsual de apoyo referido es adecuado en relacion con el contenido del texto; si se trata de_un trabajo que

ULTIMO PASO

Muy importante: para finalizar, debe registrar su recomendacién editorial.

Muchas gracias



