ARS LONGA. CUADERNOS DE ARTE

Envio de manuscritos por medio de Open Journal System (OJS)

1. REGISTRO DEL AUTOR/A

El primer paso que la persona autora debe realizar es registrarse como usuario de la revista con el rol de
autor, tanto si es la primera vez que realiza un envio como si estaba dado de alta unicamente como lector/a y/

o revisor/a.
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limagen 1]. El proceso de registro le
e pedira una serie de datos personales, o -

entre ellos diversos campos obligatorios
[imagen 2]. _

Imagen 1. Registro de nuevo usuario/a.
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Imagen 2. Introduccién de datos del registro
nuevo usuario/a.


https://ojs.uv.es/index.php/arslonga/login
https://ojs.uv.es/index.php/arslonga/login
https://ojs.uv.es/index.php/arslonga/user/register
https://ojs.uv.es/index.php/arslonga/user/register

2. ENVIO DE MANUSCRITO

El envio de originales debe realizarse por parte de la
persona autora ingresando con su usuario y

contrasefia a la pagina y, una vez en su panel de | emms o AT macnAca asmes - emens
area personal, hacer click en “nuevo envio” [Imagen  seremsememmes

3]. ElI OJS le orientara en unos sencillos pasos. ES  arrangs cnstemo se ame

conveniente que antes de realizar el envio revise que S e
el manuscrito cumple con las normas de presentacion u r:;

de originales y que los adjuntos (fotografias, planos, e

etc.) reunan los parametros técnicos basicos, asi

como los aspectos relativo a los derechos de autor. Imagen 3. Area personal [nuevo envio] a la derecha.
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Cinco pasos a seguir para subir un envio nuevo:

1. Inicio: lista de comprobacion del envio.

2. Cargar envio: adjuntar el manuscrito en word.

3. Introducir los metadatos: titulo, resumen, datos del autor (orcid), etc.
4. Cargar archivos complementarios: imagenes, planos, graficos, etc.
3

Confirmacion: validar el envio.
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1. INICIO.

La persona autora debera
comprobar que el manuscrito
que va a entregar cumple con
todos los requisitos expuestos
en la lista de comprobacién
asi como con los avisos sobre
derechos de autor/a. Pueden
consultarse todos estos datos
en la seccion “politicas” de la
revista en la pestafa superior

"acerca de”.

2. CARGAR ENVIO

En este paso debe adjuntarse el manuscrito en
documento word o equivalente (nunca en pdf).
Importante comprobar que cumple con los

requisitos para garantizar una revisiéon anénima.
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Selecciona primero el archivo desde tu dispositivo y luego

haz click en “cargar”. Debe aparecerte en pantalla de la

siguiente forma:
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3. METADATOS
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Es obligatorio incluir el orcid

de cada uno de los autores.
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El envio exige que se registren

registro. En caso de coautoria

pueden anadirse autores por

4. ARCHIVOS COMPLEMENTARIOS

Las imégenes, planos, graficos, etc., asi como el documento
word con los pies de foto deben adjuntarse al envio
siguiendo lis mismos pasos que para el envio del manuscrito.
En este caso, ademas, se pedird al autor/a que completen los

metadatos de cada uno de los archivos.
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Se pedird al autor/a que completen los

metadatos de cada uno de los archivos.




5. FINALIZAR ENVIO

El 4ltimo paso consiste en confirmar el INICIO  ACERCADE AREAPERSONAL BUSCAR  ACTUAL  ARCHIVOS  NOTICIAS

envio del manuscrito. Una vez realizado NORMAS

este paso, se notificara al autor/a por
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eneroy 15 de abril, que servirdn en

cada caso como fecha de inicio del
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proceso evaluador dentro del nimero

en preparacion.




