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GUIA PER A LA PRESENTACIO DE SOL-LICITUDS DE PARTICIPACIO EN LA
CONVOCATORIA D’AJUDES PER A LA REQUALIFICACIO DEL SISTEMA UNIVERSITARI
ESPANYOL.

El mitja electronic habilitat per a la presentacié de sol-licituds de participacio en aquesta convocatoria és
el formulari electronic de la instancia general que es troba en I'entorn de tramitacié electronica de la
Universitat de Valéncia.

Amb caracter previ a 'inici del procés de presentacio electronica d’una sol-licitud, es recomana que llegiu
amb deteniment les bases de la convocatoria a fi de tenir preparada la documentacié que heu de
presentar electronicament.

1 ACCES AL FORMULARI ELECTRONIC DE LA INSTANCIA GENERAL EN L’ENTORN DE
TRAMITACIO ELECTRONICA.
La plataforma electronica recomana I'Us dels navegadors seglients, per aquest ordre: Google Chrome,

Edge, Mozilla (Firefox). No es recomana |I’Us d’Internet Explorer.
L’accés al formulari electronic de la instancia general és des d’aquest enllac:

Identifique’s per a accedir a la sol-licitud
EXPSOLP2U - Registre electronic Q b‘

Els meus tramits / ~ Cercador
Lioc personal  de tramits

» Usuari de la Universitat

» Usuari de la Seu

» sistema Clove

https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/menu.jsp ?idtramite=EXPSOLP2U

1r. Usuari generic d’universitat : Per a personal de la Universitat de Valéncia amb usuari i contrasenya
que identifica els membres de la comunitat universitaria en tots els serveis web .

2n. Usuari de la seu: Les persones externes a la Universitat de Valencia poden accedir-hi d'aquest%
manera si no poden fer-ho per algun dels metodes anteriors. Dins d’aquesta opcié hi ha un enllag per a
demanar-hi I'accés. Una vegada sol-licitat I'accés rebra un correu electronic en I'adrega subministrada, en
cas de no rebre el correu de confirmacio revise la seua safata de spam.

3r. Sistema Cl@ve.

Per a qualsevol dubte tecnic sobre la forma d’accés del certificat digital, podeu consultar I'enllag
https://go.uv.es/8iEs10a
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Una vegada dins del formulari, hi ha sis pestanyes, que es descriuen més avall. Heu de seguir els passos

indicats a continuacid.

2.1 Lectura de la informacio referida al Reglament general de proteccié de dades (RGPD)

RGPD Acceptacit General Exposicié i sol-licitud  Fitxers adjunts Acabar
RGPD

Finalitat | condicions del tractament
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Es preveu la comunicacit de dades personais a 'érgan da Fadminstracis piblica  1a que siga drigids I instancia o, en ef ssu cas, sl Servel corresponent de 1a Universitat de Valéncia
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Dret a presentar una reclamacio davant d'una autoritat de control

Liauteritat de control competent per 3 I3 fuisla deis drets =n relscid ais isclaments realizats per la Universitat de Valinca &=

Agencia Espafiola de Protecctn de Datos
Calle Jorge Juan, 6 (2B001-M
Do e o "

Politiques de privaciiat de la Universital ge Valéncia
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En aquesta pestanya no heu d’emplenar cap camp. Per a passar de pagina, cliqgueu en SEGUENT.

2.2 Acceptacio de les condicions generals

Després de marcar 'opcié «Accepte les condicions indicades», cliqueu en SEGUENT.

RGPD Acceptacio General Exposicio i sol-licitud  Fitxers adjunts Acabar

Acceptacid

Aquest trémit EXPOSA/SOL-LICITA té com a finalitat Ia framitacio de les sol-licituds genériques en format electrénic que no precisen la utiliizacié de models normalitzats existents en al
SEU electronica. El seu ds s'adequa a alld establert en la Liei 38/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques, i a tot alld que li siga d'aplicacio
per reglamentacio interna relativa a procediments administratius | administracio eleciranica, com pels protocols d'actuacio, guies o manuals que es desenvolupen al efecte.

Declare expressament gue tota |a infermacié aportada en la present sol-licitud es certa. Aixl mateix, . sota la meua

, que cumplisc amb els requeriments establerts

en la normativa vigent per a l'exercici del contigunt de Ia sol-licitud, que dispose de la documentacio original que aixi ho acredita i la pose a disposicid d'aguesta Administracio en el
moment que £'hem requerisca, comprometent-me a mantindre el seu compliment durant el periode de temps inherent al citat exercici. quedant igualment advertit/da que |a inexactitud o
falsetat de qualsevol document annexat determinara la invalidacio de Ia sol-licitud, sense prejudici de les responsabilitats penals o administratives que puguen haver.

Accepte les condicions indicades® O
* Camps obligatoris

< Anterior

2.3 El sistema us portara a la pantalla seglient de la pestanya GENERAL.

d

Seqilent >

Empleneu els apartats de la pestanya «General». Es obligatori completar els apartats marcats amb un
asterisc (*) en la pestanya «General». Les dades de NIF/NIE, nom, primer cognom i segon cognom, les heu

de facilitar tal com figuren en el vostre document d’identitat.

RGPD  Acceptacid  General  Exposicidisolbicilud  Filxers adjunts  Acabar
General
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Organ sl quai es dirigsix

Tramiacio desitjsca

N I

Primar copnom
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Domecu
camr
Nomores
Munce
Dades de contacte
Totesn
Emat
Intarmacss addicional
ExcolaTaastat
Obrarvacions

Lusnonsc sberrs e 1000

- Compu st

Copia temporal vex

v Tipus d’unitat: Seleccioneu Serveis universitaris, generals i centrals.

v Organ al qual es dirigeix: Trieu: SERVEI DE GESTIO DE LA INVESTIGACIO.
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v Tramitaci6 desitjada: Trieu: Ajudes per a la requalificacié del sistema universitari espanyol.
v Informacié addicional: Aquest apartat no cal emplenar-lo.

v Després, cliqueu en SEGUENT.

2.4 Exposicid i sol-licitud:

v Fetsiraons: Feu referéncia a la resolucié de la convocatoria i al BOE o DOGV (data de publicacid).

RGPD Acceptacio General Exposicio i sol-licitud  Fitxers adjunts Acabar

Exposicié i sol-licitud

—

Longitud méxima restant 1500

Fets i raons*

Sol-licita®

Longitud méxima restant 1500

- Camps obligstoris

< Anterior Segilent >

Exemple: “Resolucio de 2 de juliol de 2021 del Rectorat de la Universitat de Valéncia per la qual es
convoquen ajudes per a la requalificacio del sistema universitari espanyol.”

v Sollicita: Feu referéncia a la modalitat en qué desitgeu participar-hi (A-Margarita Salas, B-
Requalificacié o C-Maria Zambrano).
RGPD Acceptacid General Exposicié i sol-licitud  Fitxers adjunts Acabar

Exposicio i sol-licitud

Fets i raons™

Lengitud méxima restant 1500

Sol licita*

Lengitud méxima restant 1500
* Cames obligateris

Exemple: “La participacio en la convocatoria d’aquestes ajudes en la modalitat A) Margarita Salas”.

Després, cliqueu en SEGUENT.

2.5 Fitxers adjunts: Adjunteu els documents al sol-licitud mitjancant el boté EXAMINAR.

Documentacié que cal aportar:

Hi heu d’adjuntar la documentacid que s’especifica en el punt 6.5 de la Resolucié, en un o diversos
fitxers comprimits en format ZIP.

La mida maxima per al conjunt dels arxius és de 250 Mb i la mida maxima d’un arxiu és de 50 MB.
Els documents han d’estar en format PDF i, per a identificar-los correctament, els noms dels fitxers
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han de contenir nom_primer_cognom de la persona sol-licitant.

Els documents que heu d’aportar sén els que s’especifiquen per a cada modalitat:

Modalitat A) Ajudes Margarita Salas per a la formacio de joves doctors:

La instancia de sol-licitud «Ajudes Margarita Salas», descarregable des d’aquest enllac.
(Instancia_nom_primer_cognom.pdf)

Una copia del document nacional d’identitat o del document d’identitat equivalent en el cas de
ciutadans i ciutadanes de la Unié Europea. Una copia del passaport en el cas de ciutadans i
ciutadanes nacionals de paisos no membres de la Unié Europea. (DNI_nom_primer_cognom.pdf)

Una copia del titol de doctor/a o acreditacié d’haver defensat i aprovat la tesi doctoral.
(Titol_doctor_nom_primer_cognom.pdf)

El curriculum abreujat (CVA), amb I'acreditacié dels meérits al-legats que no puguen ser
comprovats mitjangant consulta en la WOS. (CVA_nom_primer_cognom.pdf). Per a I'elaboracié
del CVA es recomana la plantilla que es pot descarregar des del seglient enllac o utilitzar el model
que la FECYT posa a la disposicio dels investigadors (https://cvn.fecyt.es/editor/)

L’historial cientific tecnic dels ultims cinc anys del grup receptor. En cas que |'dltim any d'estada
es realitze a la Universitat de Valéncia, s'haura d'adjuntar també I'Historial cientific técnic dels
ultims cinc anys del grup receptor a la UV. (Historial_nom_primer_cognom.pdf)

Una memoria justificativa, d’'un maxim de 8.000 caracters amb espais, que incloga, almenys, els
objectius concrets de la investigacio, la metodologia, el pla de treball i 'impacte d’aquesta estada
en el progrés de la carrera docent i investigadora. Per a elaborar la memoria utilitzeu la plantilla
descarregable des d’aquest enllag. (Memoria_salas_nom_primer_cognom.pdf)

El document d’acceptacié signat per la directora o el director del grup o centre receptor.
(Acceptacio_nom_primer_cognom.pdf). S'haura d'adjuntar un document per cada institucié que
intervinga en |'estada. El model es pot descarregar en el seglient enllac.

En tot cas, s'haura d'adjuntar el document d'acceptacié d’un grup d’investigacié de la Universitat
de Valéncia disponible en aquest enllac. (AcceptacioUV_nom_primer_cognom.pdf)

L’acord favorable del consell de departament/institut/ERlI al qual esta adscrit el grup
d'investigacié de la UV. En cas de realitzar I'altim any en la UV, I'acord haura de recollir el
compromis de proporcionar a la persona beneficiaria I'espai necessari per a dur a terme la seua
investigacid. (Acord favorable_nom_primer_cognom.pdf)

Els certificats que acrediten que posseiu una discapacitat igual o superior al 33% (certificat de la
Conselleria de Benestar Social o 6rgan competent), si opteu per la reserva del 2% disponible per
a ajudes destinades a promoure la igualtat d’oportunitats i la inclusid de les persones amb
diversitat funcional. (Certificat_discapacitat_nom_primer_cognom.pdf)

Modalitat B) Ajudes per a la requalificacié del professorat universitari funcionari o contractat.

La instancia de sol-licitud «Ajudes requalificaciéd professorat universitari», descarregable des
d’aquest enllag. (Instancia_nom_primer_cognom.pdf)

Una copia del document nacional d’identitat o del document d’identitat equivalent en el cas de
ciutadans i ciutadanes de la Unid Europea. Una copia del passaport en el cas de ciutadans i
ciutadanes nacionals de paisos no membres  de la Unié Europea.
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El curriculum abreujat (CVA), amb I|'acreditacid dels merits al-legats que no puguen ser
comprovats mitjancant consulta en la WOS. (CVA_nom_primer_cognom.pdf). Per a |'elaboracio
del CVA es recomana la plantilla que es pot descarregar des del seglient enllac o utilitzar el model
que la FECYT posa a la disposicié dels investigadors (https://cvn.fecyt.es/editor/)

L’historial cientific tecnic dels ultims cinc anys del grup receptor.
(Historial_nom_primer_cognom.pdyf)

Una memoria justificativa, d’'un maxim de 8.000 caracters amb espais, que incloga, almenys, els
objectius concrets de la investigacio, la metodologia i el pla de treball, i justifique I'impacte en la
docencia, investigacid i transferéncia del coneixement que aportara aquesta estada a la persona
candidata i al grup d’investigacié de la universitat d’origen. Per a elaborar la memoria utilitzeu la
plantilla descarregable des d’aquest enllag. (Memoria_requalificacio_nom_primer_cognom.pdf)

El document d’acceptacié signat per la directora o el director del grup o centre receptor,
descarregable des d’aquest enllac. (Acceptacio_nom_primer_cognom.pdf)

Els certificats que acrediten que posseiu una discapacitat igual o superior al 33% (certificat de la
Conselleria de Benestar Social o 0rgan competent), si opteu per la reserva del 2% disponible per
a ajudes destinades a promoure la igualtat d’oportunitats i la inclusié de les persones amb
diversitat funcional. (Certificat_discapacitat_nom_primer_cognom.pdf)

Modalitat C) Ajudes Maria Zambrano per a 'atraccié de talent internacional.

Instancia de sol-licitud «Ajudes Maria Zambrano», descarregable des d’aquest enllac.
(Instancia_nom_primer_cognom.pdf)

Una copia del document nacional d’identitat o del document d’identitat equivalent en el cas de
ciutadans i ciutadanes de la Unid Europea. Una copia del passaport en el cas de ciutadans i
ciutadanes nacionals de paisos no membres de la Unié Europea. (DNI_nom_primer_cognom.pdyf)

Una copia del titol de doctor/a. (Titol_doctor_nom_primer_cognom.pdf)

El curriculum abreujat (CVA), amb I|'acreditaciéo dels merits al-legats que no puguen ser
comprovats mitjancant consulta en la WOS. (CVA_nom_primer_cognom.pdf). Per a l'elaboracid
del CVA es recomana la plantilla que es pot descarregar des del seglient enllac o utilitzar el model
que la FECYT posa a la disposicié dels investigadors (https://cvn.fecyt.es/editor/)

L’historial cientific  técnic dels ultims  cinc  anys del grup receptor.
(Historial_nom_primer_cognom.pdyf)

Una memoria justificativa, d’'un maxim de 8.000 caracters amb espais, que incloga, almenys, els
objectius concrets de la investigacid, la metodologia i el pla de treball, i justifique la vostra
adequacio a les necessitats d’investigacio i transferéncia del coneixement del grup receptor i
I'impacte esperat. Per a elaborar la memoria utilitzeu la plantilla descarregable des d’aquest
enllac. (Memoria_zambrano_nom_primer_cognom.pdyf)

El document d’acceptacié signat per la directora o el director del grup o centre receptor,
descarregable des d’aquest enllac. (Acceptacio_nom_primer_cognom.pdf)

L’acord favorable del consell de departament/institut/ERI en qué us haureu d’incorporar en cas
que us siga concedida la sol-licitud. (Acord favorable_nom_primer_cognom.pdf)
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L'acord haura de recollir el compromis de proporcionar-li I'espai necessari per a dur a terme la
seua investigacio.

e Acreditacid6 de la trajectoria postdoctoral acumulada no inferior a vint-i-quatre mesos.
(Acreditacio_posdoc_nom_primer_cognom.pdf)

e Acreditacié de la participacié en projectes d'investigacid en universitats o centres situats fora
d'Espanya. (Acreditacio_projectes_nom_primer_cognom.pdf)

e Acreditacié de residir al pais on se situa la universitat o centre d'investigacié al qual s'adscriu el
projecte d'investigacio. (Acreditacio_residencia_nom_primer_cognom.pdf)

e  Els certificats que acrediten que posseiu una discapacitat igual o superior al 33% (certificat de la
Conselleria de Benestar Social o 0rgan competent), si opteu per la reserva del 2% disponible per
a ajudes destinades a promoure la igualtat d’oportunitats i la inclusié de les persones amb
diversitat funcional. (Certificat_discapacitat_nom_primer_cognom.pdf)

Després d’assegurar-vos que heu adjuntat tots els documents, cliqueu sobre el boté SEGUENT

VNIVERSITN i ani
Ly Registre electronic
RGPD Acceptacid General Exposicié i sol-licitud ~ Fitxers adjunts Acabar
Fitxers adjunts
Mijangant el boto Examinar adjunteu aquells documents que es desiigen a la sol licitud. En els casos que haja dajuntar més dun fiter per apariat haurd de fusionar-los préviament (mitiangant eines zip, rar o similars). La grandaria méxima per ansiu és de 50 Mb. També pot
recuperar fitxers que s'an utiitzat previament a La Seu Electranica e incorporar-los a aquesta sol-iciud mitiangant el botd Repositari
Fitcer adjunt
[ seleccionar archive | Ningun archive sleccionado Repositori .
Fitxer adjunt ”
[ Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado Repositori .
Fitker adjunt 2
Seleccionar archivo | Ning(in archivo seleccionado Repositori. .
Fitker adjunt 2
| seleccionar arcnivo | Ningun archive seleccionado Repositori .
Fitxer adjunt PS
| Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado Repositori .
ST (= i

2. 6 En la sisena pestanya, el sistema us portara a “Acabar”

- Accepteu les notificacions electroniques per a poder finalitzar el procés correctament clicant en
Si.

- | empleneu el camp “E-mail per a avis de posada a disposicid de notificacions” per a rebre les
notificacions electroniques.

RGPD Acceptacio General Exposicio 1 sol-icitud  Fitxers adjunts Acabar

Accepta nofificacions telematiques? *s; @ o O

E-mail per a avis de posada a
disposicid de notificacions: *

Enviar

< Anterior

Després de fer clic en ENVIAR, s’obrira una altra pantalla.
Vicerectorat d’Investigacid - Servei de Gestio de la Investigacio [6 de 11]
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En aquesta pestanya haura de polsar el botd Enviar. Si tot és correcte, el sistema us ho comunicara; en
canvi, si hi ha alguna equivocacid, a la part superior esquerra de la pantalla (en color roig) apareixeran els
camps que haureu de modificar.

Dades Historial Notificacions Documents Portafirmes Rebuts Anctacions
personals  d'expedients

Registre electronic

|AEI camp Tipus d'organ al cual es diri
|1 camp <b>Grgan al qua o3 dirigeix</b> és oblgaton Anar al camp
|AEI camp Carrer és obligatori Anar [}
|A El camp Nombre és obligateri Anar al camp
|AEI camp Provincia &s obligatori Anar al camp

|AEI camp Municipi és obligatori Anar al camp

|AEI camp Codi postal és obligatori Anar al camp

|A El camp Teléfon &s obligatori Anar al camp

|1 camp Emai s obigaton Anar al camp

|A El camp Fets | raons és obligatori Anar al camp

|AEI camp Sol licita és obligatori Anar al camp

|A EI camp Accepteu notificacions telematiques? s obligatori Anar al camp

&5 obligator| Anar al camp

RGPD Acceptacid  General  Exposicid i sol lictud  Fitxers adjunts  Acabar
General
Tipus d'érgan al cual es dirigeix * [ v] i no troba [brgan, pot emprar el nostre cercador amb suggeriments
Organ al qual es dirigeix * M

Haureu de tornar a les pestanyes corresponents i fer les modificacions assenyalades. Una vegada
acabades les correccions, torneu a la pestanya «Acabar» i cliqueu de nou en Enviar.

2.7 Finalitzar

Si tot és correcte, s’obrira aquesta pagina.

; Obtenir document ¥

La vostra sol-licitud s’ha processat correctament.

Identificador de la sol-licitud: Data i hora: 25/02/2021 13:39:30 Codi de verificacio:
Nam. registre: 149

Per a imprimir la sol-licitud, premeu sobre el botd Obtenir docurment.
Sino disposeu dimpressora en aquest moment, guardeu el document PDF generat i imprimiu-lo més tard.

Preneu nota de lidentificador de la sol-licitud.

En cas que hi hagi qualsevol problema podeu utilitzar el formulari d'atencid a 'usuari denominat é &cni y_dubters de ENTREU y els
seus tramits per comunicar-lo o com Gitim recurs i en cas que no funcioni la plataforma es pot enviar un correu electranic a entren@uv.es indicant
en ambdds casos el identificador de la sol-licitud. Com a regla general les incidéncies o dubtes que introdueixi a través del formulari de "atencié a
l'usuari’ tindran més prioritat que aquelles que ens arriben per correu electrdnic.

El codi de verificacio li permetra recuperar el document. pantalla per a obtenir el document generat a partir del codi de verificacio i de
Iidentificador de la sol-licitud.

Finalitzar i anar al Meu Lloc Personal y

Clicant en Obtenir document podreu obrir i guardar el document PDF de la sol-licitud.

A aquest document se li assigna un identificador numeric (ID) que, en cas d’haver de comunicar alguna
incidéncia en el procediment, és el que haureu d’indicar.

Vicerectorat d’Investigacid - Servei de Gestio de la Investigacio [7 de 11]



GOBIERNO  MINISTERIO I‘
DEESPANA  DEUNIVERSIDADES

Plan de Recuperacién,
Transformacién y Resiliencia

Financiado por la
Unién Europea

NextGenerstionEll == . VNIVERSITAT [ VALENCIA
@ VNIVERSITAT Identificador numeéric (ID)
b VALENCIA REGISTRE ELECTRONIC _——_—
REGISTRO ELECTRONICO 740M1BUB1BHDOVF4
M.LE enireu uv.es
Organ gestor / Organo gestor: Num. registre | N°
Secretaria General registro: REGAGE21e00000342453

A IACCEPTACIO | ACEPTACION

ACCEPTE LES CONDICIONS INDICADES / ACEPTO LAS CONDICIONES INDICADAS
Si

B |GENERAL

TIPUS DYORGAN AL CUAL ES DIRIGEIX | TIPO DE ORGANO AL CUAL SE DIRIGE
Serveis universitaris, generals i centrals

ORGAN AL QUAL ES DIRIGEIX / ORGANO AL QUE SE DIRIGE
SERVEI DE GESTIO DE LA INVESTIGACIO

TRAMITACIO DESITJADA | TRAMITACION DESEADA
Gestions especifiques de la unitat

Finalment, feu clic en FINALITZAR i ANAR AL MEU LLOC PERSONAL on, en qualsevol moment, podreu
visualitzar la sol-licitud i obtenir-ne una copia clicant sobre la icona justificant del document pdf, que
podreu guardar o imprimir.

ESTUDIANTS PDI Pl PAS  USUARIS EXTERNS CASTELLANO  ENGLISH  DIREGTORI LV

seu electrohicauy  JVLSHL

5 & G

Cercador Dades Historial Notificacions Documents Puﬂﬁrmes Rebuts Anotacions Ix

de tramits personals d'expedients

Mostrar 20 [+ sol-licituds per pagina Cercar
Descripci6 ¢ Data - Sol-licitud o (s  of IR I DRUEL ] prrtes

Exposa/Sal-licita 22’:)5:’12321 UV-EXPSOLP2U-1520496  Iniciacion @ AN
ExposalSol-licita 15’:)5:’;}21 UV-EXPSOLP2U-1530407 Iniciacién Acchons
Exposa/Sal-licita OIR22021  U\EXPSOLP2U-1530287 Iniciacion k] e
Exposa/Sal licita 0210272021 )y ExPSOLP2U-1520262  Iniciacion - Accions

2.8 Per a veure els detalls de la sol-licitud, heu de seleccionar “Veure detalls” en la pestanya «Accions»
de la mateixa pantalla

g = = B B

Cercador Dades Historial Notificacions Documents Portafirmes Rebuts Anotacions Ix
de tramits personals  d'expedients

Mostrar 20 |+ sol-licituds per pagina Cercar:
Descripcio 5 Dpata - Sol-licitud  Fase o Justificant Resol  Datage ~— pccions
ExposalSollicita 2202V EXPSOLP2U-1530496  Iiciacion ‘_ AECione
ExposalSollicita 16022021 UV-EXPSOLP2U-1530407  Iniciacién a i
ExposalSol-licita 03?5:’42321 UV-EXPSOLP2U-1530287 Iniciacion -]

N Veure detalls ’
00292 UVEXPSOLP2U-1530262  Iniciacion E:

Exposa/Sol-licita

Una vegada tramesa la sol-licitud, el seguiment de la convocatoria es pot fer a través del Tauler d’Anuncis
de la Universitat de Valéncia (https://webges.uv.es/uvtaeweb/)
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3 COM ADJUNTAR DOCUMENTACIO

Segons la base de la convocatoria «Procediment de concessié», des de 'endema de la publicacié de la
llista provisional de persones admeses i excloses en el tauler oficial de la Universitat de Valéncia, comencga
un termini de 10 dies habils perqueé es puguen formular-hi al-legacions o esmenar els defectes que hagen
motivat I'exclusio, d’acord amb el que estableix I'article 68 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del
procediment administratiu comu de les administracions publiques.

Si desitgeu formular-hi cap al-legacio o esmenar els defectes que hagen motivat la vostra exclusid, ho heu
de fer en la seu electronica de la Universitat de Valéncia (ENTREU), en I'enllac:

https://www.uv.es/seu-electronica/ca/electronica-uv.html

1. Accediu a I'apartat ELS MEUS TRAMITS.

seu electronicauy

Perfi de Cercador de
contractant tramits

2. Trieu la forma d’accedir a I'entorn de tramitacié electronica de la Universitat de Valéncia i
continuacid feu clic en la icona HISTORIAL D’EXPEDIENTS.

Q

Com desit dir-hi? =T
om desitgeu accedir-hi @ % E

ofificacions Documents Portafirmes Rebuts Anotacions Ix

Historial
d'expedients

> Certificat electronic
» Usuari de |a universitat
» Usuari de la Seu

» Sistema cl@ve
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3. Una vegada carregada la pagina veureu la llista de tots els vostres expedients i sol-licituds. En la

pestanya «Accions» seleccioneu “Annexar”.

=

¢ T O

seu electronicauy Ui = e

4. A continuacio,

Annexar documents

Fitcer=

Obsenvacions:®

* Cames obligateris

& B 8 Bk B B

Dades Historial Notificacions Documents Portafirmes Rebuts Anotacions Ix
personals  d'expedients

Mostrar 20 [, | sollicituds per pagina Cercar.
Descripcio ¢ Data - Sol-licitud ¢ Fase ° ‘J""'"F'C"E, R%OI:_ RS Reso':_ Accions
Formulan de peticié de creacid de nous formularis. 241%/323020 UV-SINATRAS-1245791 Remitido - Acaons)
Formulari de peficié de creacid de nous formularis QM_?_:_EEUZD UV-SINATRAS-1245654 Remitido 2
Formulari de peficié de creacid de nous formularis. 24N 12020 UV-SINATRAS-1245847 Remitido e
1102 Veure detalls
Formulari de peticid de creacid de nous formularis 24110;/5220 UV-SINATRAS-1245639 Remitide B

en |'apartat annexar documents pugeu la documentacié que desitgeu adjuntar.

‘ Examinar_. | No se ha seleccionads ningdn archive. Repositori.. @

- Sense ebservacions -

Lengitud maxima restant. 300

Enviar

5. Després cliqueu en Enviar i, igual que en I'apartat 3.7 d’aquesta guia, s’obrira la mateixa pantalla en

qgue se us confirmara que la sol-licitud s’ha processat correctament i des de la qual pou obtenir

també el document justificatiu.

identificador de la sol-icitud:

+ Obtenir document
o T )

La vostra sol-licitud s'ha processat correctament.

Data | hora: 2210212021 20:25:48 Codl de veriticaci:
Him. registre: 121

Peraimprimir la sollicitud, premeu sobre el botd Obtenir document.
Si no disposeu dimpressora en aquest moment guardeu el document PDF generati imprimiu-io més tard

Preneu nota de ldentficador de 2 sal-licitud.

En cas que hi hagi qualsevol problema podeu uillitzar el formulari datencid a l'usuari denominat Incidéncies técniques y dubters de ENTREU y.els seus framits per comunicar-lo o com Glim recurs i en cas que no funcioni la
plataforma es pot enviar un correu electronic  ENMreUMUN.eS indicant en ambdds casos el identificador de la sol licitud. Com a regla general les incidendies o dubtes que infrodueis a ravés del formulan de "atencio a fusuar? findran
més prioritat que aquelles qua ens amban per correu elactranic.

El codi de verificacid li permelra recuperar el document. pantalla per a obtenir el document of

Finalitzar i anar al Meu Lioc Personal

4 COM ATENDRE UNA NOTIFICACIO ELECTRONICA

Per a atendre una notificacid o comunicacio, rebreu un avis per correu electronic i haureu de seguir els

passos seglients:
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1. Accediu a la seu electronica mitjancant I'enllag rebut en el correu.

En la pagina carregada, identifiqueu la notificacié en la llista de les notificacions (“/legir el requeriment”).
Llegiu-ne el contingut fent clic sobre la icona que representa un sobre i una fletxa.

& 0 < DE—m—C

seu electronicauy  SisL = e

e B 8 b 8 B

Dades. Historial  Notificacions Documents Portafimes — Rebuts  Anotacions Ix
personals  d'expedients

Mostrar 10 |- nofificacions per pagina / Cercar

Sollicitud ¢ Enviat Llegit ¢ Caduca s Atendre Data limit Atés ¢ Adjunts
UV-OFICIA-1561634 02/02/2021 15:27 02/02/2021 15:58 121022021 @
UV-OFICIA-1560829 02/02/2021 09:30 02/02/2021 10:15 1210272021 @
UV-PAS_A211CPROF-1245624 29i06/2020 1358 w 29/06/2020 14:.02 @
UV-OFICIA-1147087 31/07/2019 11:09 9 11/08/2019 X 11/08/2019
UV-OFICIA-1147087 31/07/2019 11:08 @ 31/07/2019 11:09 11/08/2019 X 11/08/2019
UV-OFICIA-1106152 09/07/2019 12:02 @ 09/07/2019 12:04. 2010712019 @ 2010712019 0910712019

2. Una vegada llegida, per a atendre la notificacié haureu de fer clic sobre la icona “atendre”:

Caduca < Atendre Data lir
1210212021 L]
12/02/2021 /]

5 RESOLUCIO D’INCIDENCIES EN LEMPLENAMENT DEL FORMULARI ELECTRONIC

Per a qualsevol incidéncia o dubte en emplenar la sol-licitud, podeu contactar amb la Universitat de
Valencia.

v" Si es tracta d’una incidéncia técnica, relacionada amb la tramitacié electronica de la sol-licitud,
podeu sol-licitar ajuda técnica a través de I'adrecga de correu institucional entreu@uv.es.

v" Si és un dubte respecte a les bases de la convocatoria, us heu d’adrecar al Servei de Gesti6 de la
Investigacid, a la Seccid de Recursos i Programes de Suport d’'R+D+l, mitjangant I'adreca electronica
recualifica@uv.es.
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