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GUIA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES DE PARTICIPACION EN LA
CONVOCATORIA DE AYUDAS PARA ESTANCIAS DE INVESTIGADORES E INVESTIGADORAS DE
NACIONALIDAD UCRANIANA EN EL SENO DE LAS ESTRUCTURAS DE INVESTIGACION DE LA
UNIVERSITAT DE VALENCIA
El medio electréonico habilitado para la presentacién de solicitudes de participacion en esta
convocatoria es el formulario electréonico de la instancia general que se encuentra en el entorno

de tramitacion electrdnica de la Universitat de Valéncia.

Con caracter previo al inicio del proceso de presentacién electrénica de una solicitud, se recomienda que
los aspirantes realicen una lectura detallada de las bases de la convocatoria, con el fin de que esté

preparada la documentacion que se presentara electrénicamente.

1 ACCESO AL FORMULARIO ELECTRONICO DE LA INSTANCIA GENERAL EN ELENTORNO DE
TRAMITACION ELECTRONICA.

La plataforma electronica recomienda el uso de los siguientes navegadores por este orden: Google
Chrome, Edge, Mozilla (Firefox). No se recomienda el uso de Internet Explorer.

El acceso al formulario electrénico de la instancia general se realizard desde el siguiente enlace:

https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/menu.jsp 2idtramite=EXPSOLP2U

Identifiquese para acceder a la solicitud
EXPSOLP2U - Registre electronic - Registro electronico = Jr

Mis trémites / Buscador
Zonapersonal de tramites

» Usuario de la Sede

12, Usuario genérico de universidad: para personal de la Universitat de Valéncia con usuario y contrasefia
que identifica a los miembros de la comunidad universitaria en todos los servicios webs.

22, Usuario de la sede: las personas externas a la Universitat de Valéncia podran acceder de este modo si
no pueden hacerlo por alguno de los métodos anteriores. Dentro de esta opcién hay un enlace para
solicitar acceso. Una vez solicitado el acceso recibird un correo electrénico en la direccion suministrada,
en caso de no recibir el correo de confirmacion revise su bandeja de spam.

32, Sistema Cl@ve.

Para cualquier duda técnica respecto a la forma de acceso del certificado digital, se puede consultar el
siguiente enlace: https://go.uv.es/8iEs10a
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2 RELLENAR LA SOLICITUD

Una vez dentro del formulario, aparecen 6 pestafias, que pasamos a describir. Habra que seguir los pasos
indicados a continuacion:

2.1 Leer la informacion referida al Reglamento General de Proteccién de Datos (RGPD):

RGPD  Aceptacion  General  Exposiciony solicitud  Ficheros adjuntos  Finalizar
RGPD

Finalidad y condiciones del tratamiento

SR S SIS N T s R e B e I T TR S R e e T S T O R B ST R TR PR P
establece la Ley

Destinatarios o categorias de destinatarios.
Se prevé la comunicacion de datos personales al 6rgano de I adminisracion pibica a la que sea diigida 2 instancia o, en su caso, al Servicio comrespondiente d la Universitat de Valéncia
Garantia de los interesados

Les persons aue proporinan dalosenen dereco asoctara fespansabe del stament o scceso & us cato personsles, s rcfcacin 0 supresién, o Imiaci de s ratamiento, o 8 ponars a ratamieno. i comoof drecho 3 1 prabiidad d s datos.
ve

Las personas inferesadas podran ejercer sus derechos mediante un correo electronico dirgido a lopd@uv.es, cuando 0 hagan desde cela Valencia, o bien de copia de un
caso, o documentacion screatatv ds a sokcud,diiido i diegado de Proteccion ds Detos 6 1 Universidad de Valsnca.

Ed Rectorado

Av. Blasco lbaiez, 13

VALENCIA 46010

Derecho a presentar una reclamacion ante una autoridad de control
La autoridad de control competente para Ia tutela de los derechos en relacién a los ratamientos realizados por la Universitat de Valéncia es
Agencia Espaiola de Proteccion de Datos

Calle Jorge Juan, 6 (28001-Madrid)
Lugar weo: ides-idphp.ph

Politicas de privacidad de la Universitat de Valéncia
Puede consultarse las politcas de privacidad en http:/links.uv.es/lopdidpo

- Campos chigataror

[—=1 S
En esta pestafia, no es necesario rellenar ningiin campo. Para pasar de pagina ha de clicar en el botdn
SIGUIENTE.

2.2 Aceptacion de las condiciones generales:

RGPD  Aceptacion ~ General  Exposiciony solicitud Ficheros adjuntos  Finalizar
Aceptacién
Este amite  tamitacion d s ol en formato electo 1a utiizacion de tentes en la SEDE electrnica i /a Ley 3972015, de 1 de octubre, del
a i ¥ atodo aquello que por on intena retativa B
desarollen al efecto
Deciaro expresamente que toda la informacion aportada en la pesente solciud es cieta. Asf mismo, manifiesto los [ para el ejercicio
documentacion orginal que as!Io acredita y 1a pongo a disposicion de esta me requiera ¢ mantener su perodo de tlempo inherente 2 dicho serccio. uscando Quaiments aoverice de que
Ia inexacttud o faisedad de cualuier documento anexado determinara la invalidacién de fa solcitd, penales Ias aue hubiere lugar.

Acepto las condiciones indicadas® o

Después de marcar la opcion de “Acepto las condiciones generales”, tiene que clicar en el botdn
SIGUIENTE.

2.3 El sistema le llevard a la siguiente pantalla de la pestaiia GENERAL.

Debera rellenar los apartados que aparecen en la pestafia GENERAL: Es obligatorio rellenar todos los
datos que aparecen con asterisco (*) en la pestafia «General». Los datos de NIF/NIE, nombre, primer
apellido y segundo apellido, se deben rellenar tal y como constan en el documento de identidad.

Registro electrénico

RGPD  Aceptacion  General  Exposiciony solicitud  Ficheros adjuntos  Finalizar

General

Tipo de Unidad * Senic v Sino encuenira el brgano, pusde utizar nuestro buscador con sugerencias:
Grgano i que se dirige * SERVICIO DE GESTION DE LA INVE v

Tramitacion deseada * (e

NENE®

Wootns Ayudas pars s recuslficacién el sistema univeraitario sspfol

riner apeido i

e pase [ Coneecotors imeacesias ucania 022 ]
caler

Humerot

Provicia -

Monicplo v

céago postal*

Datos de contacto
Teltono*
Enai®
Informacién adicional

EscuFacutat

Observacones
~ Campos s

- s

v Tipo de unidad: Se debe seleccionar Servicios universitarios y servicios centrales.
v Organo al que se dirige: Elegir: SERVICIO DE GESTION DE LA INVESTIGACION.

v Tramitacién deseada: Elegir: Convocatoria invitados/as UCRANIA 2022.
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v" Informacién adicional: No es necesario rellenar este apartado.

v Después clicar en botén SIGUIENTE.

2.4 Exposicion y solicitud:

v Hechos y razones: Se hara referencia a la resolucién de la convocatoria y al BOE o DOGV (fecha
de publicacién).

RGPD  Aceplacion  General  Exposiciény solicitud  Ficheros adjuntos  Finalizar
Expesicion y solicitud

Hechs y razanes”

Socta®

Ejemplo: “Resolucion del Rectorado de la Universitat de Valencia para la convocatoria de ayudas
para estancias temporales de investigadores invitados de nacionalidad ucraniana 2022”

RGPD Aceplacion ~ General  Exposicion y solicitud  Ficheros adjunios  Finalizar
Exposician y solicitud

Hochs y razanes”

Soicta®

Ejemplo: “La participacion en la convocatoria de estas ayudas ”.

Después clicar en el botdn SIGUIENTE.
2.5 Ficheros adjuntos: Los documentos se adjuntaran a la solicitud mediante el boton EXAMINAR.

Documentacién a aportar:

Debemos incluir la documentacion que se indica en el punto 6.4 de la resolucién, adjuntandola en uno
o varios ficheros comprimidos en formato ZIP.
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El tamafio maximo para todos los archivos en conjunto es de 250 Mb y el tamafio maximo de un
archivo es de 50 MB.

Los documentos deben presentarse en formato PDF, y, para su correcta identificacidn, los ficheros

deben adjuntarse con los siguientes nombres, sustituyendo nombre_primer_apellido por los
del solicitante.

Por Gltimo, es muy importante asegurarse que se han adjuntado todos los documentos y, una vez revisado
esto, se tendra que clicar en el botén SIGUIENTE

RGPD  Aceptacion ~ General  Exposiciony solicitud ~ Ficheros adjuntos  Finalizar

Ficheros adjuntos

Mediante el siguiente botén adjunte aquellos documentos que se deseen a a solictud. En los casos que més de un fichero por
6 Mo Tambie s Que se han enL 0 ravés del b

(Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado  Regositorio 4
(Seieccionar archivo | Ningin archivo seleccionado | Repositorio 4
(Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado | Repositorio 4
[ Selecaionar archivo | Ningin archivo seleccionado  Repositorio 4
[ Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado  Repositorio .
» | s

2.6 En la sexta pestania, el sistema le llevara a “Acabar”:

- La persona solicitante debera aceptar las notificaciones electronicas para poder finalizar el

proceso correctamente clicando en Sl.

- Ysedebe rellenar el campo del “E-mail para aviso de puesta a disposicion de notificaciones” para
recibir las notificaciones electrdnicas.

RGPD Aceptacion General Exposicion y solicitud ~ Ficheros adjuntos Finalizar
ZAcepta notificaciones teleméticas? *

siOne O

Enviar

< Anterior

Copia temporal (Muestra v couta ol bloque) *
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Después de clicar en el boton ENVIAR, le llevarad a la siguiente pantalla.

En esta pestafia debera pulsar en el botdn de enviar. Si esta todo correcto, se lo dird; vy, si hay alguna

equivocacion, en la parte superior izquierda de la pantalla (en color rojo), apareceran los campos que se
han de modificar.

Registro electronico

5 oBligatorio Ir al campo.
© dirige</b> es obigatorio Ir al campo
orio Ir al campo
igatorio Ir al campo
orio Ir al campo
orio Iral campo
ligatorio Ir al campo
I al campo
g

igatorio Ir al campo
atorio Ir al campo
ta notificaciones telematicas? es obligatorio Ir al campo

PEEEEERE P PP P

RGPD Aceptacion ~ General  Exposicion y solicitud  Ficheros adjuntos  Finalizar
General
Tipo de 6rgano al cual se dirige * [ ~] Sino encuentra el 6rgano, puede utiiizar nuestro buscador con sugerencias:
Grgano al que se dirige * .
VETTEET OB ® instanciz general O Gestiones especifcas de a unidad
NIFINIE * 28395523k
Nombre AzerTo
Primer apelido MARTINEZ
‘Segundo apelido HERRERO
Domicilio
Calle®
Numero®

Deberd volver a las pestafias correspondientes y realizar las modificaciones sefialadas. Una vez acabadas
las correcciones deberd volver a la pestafia de acabar i volver a clicar en el botdn enviar.

2.7 Finalizar:

Cuando todo esté correcto, aparecera esta pagina.

Obtener ¢ imprimir documento | _

Su solicitud ha sido procesado correctamente.

Identificador de la solicitud: UV-EXPSOLP2U-1542029 Fechay hora: 02/07/2021 13:16:39 Codigo de verificacion: YSE1K5EFG670XCCT
Ndm. registro: REGAGE21e00000346128

Para imprimir Ia solcitud, pulse el boton Obtener documento.

Sino dispone de impresora en estos momentos, guards el documento PDF gensrado & imprimalo més tarde.

Tome nota del identiicador de la solicitud

En caso de que haya cualquier problema podeis wliizar el formulario de atencion al
identifcador de 2 solicitud. Como regia general las incidencias o dudas que introdu:

t dudas de ENTREU y sus tramite smo i e caso que no funcione la piataforma se puede enviar un correo electronico a entreu@uv.es indicando en ambos casos el
/2c3 & traves el formulario de ‘atencion al usuario’ van a tener mas prioridad que aqulas aue nos llsguen a raves de correo electronic

€1 codigo de verficacion le permit recuperar el documento. pantalla para obtener partir del codigo de verificacién y del identificador de la solicitud.

Finalizar  ir a Mi Sitio Personal
s

Al clicar en el boton Obtener documento podra abrir y guardar el documento pdf de su solicitud.

A este documento se le asignara un identificador numérico (ID) que, en caso tener que comunicar alguna
incidencia en el procedimiento, sera el que debera indicar.
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VNIVERSITAT Identificador numéric (ID)
B VALENCIA REGISTRE ELECTRONIC —

REGISTRO ELECTRONICO 740M1BUB1BHDOVF4

.\"E" entreu.uv.es!
Organ gestor / Organo gestor: ‘ NUm. registre / N*
Secretaria General registro: REGAGE21e00000342453

A |ACCEPTACIO /| ACEPTACION

ACCEPTE LES CONDICIONS INDICADES | ACEPTO LAS CONDICIONES INDICADAS
Si

B |GENERAL

TIPUS DYORGAN AL CUAL ES DIRIGEIX | TIPO DE ORGANO AL CUAL SE DIRIGE
Serveis universitaris, generals i centrals

ORGAN AL QUAL ES DIRIGEIX / ORGAND AL QUE SE DIRIGE
SERVEI DE GESTIO DE LA INVESTIGACIO

TRAMITACIO DESITJADA | TRAMITACION DESEADA
Gestions especifiques de la unitat

A -

Por ultimo, podra clicar en el botdn FINALIZAR e ir A MI LUGAR PERSONAL donde, en cualquier momento,
podra visualizar la solicitud y obtener una copia al pulsar en el icono justificante del documento pdf, que
podrd guardar o imprimir.

Historial de expedientes

& B9

=)
atos Historial de  Notificaciones Documentos Portafirmas Recibos  Anotacion
personales expedientes

Mostrar 20« solicitudes por pagina

Descripcion < Fecha < Sol-licitud < Fase ¢ Acyse ¢ Resol ¢ Fecha

Registre electronic - Registro electrénico 02/07/2021 13:16 UV-EXPSOLP2U-1542929 Iniciacién 8

Registre electronic - Registro electronico 29/06/2021 12:11 UV-EXPSOLP2U-1542817 Iniciacién 2

Registre electronic - Registro electrénico 28/06/2021 09:49 UV-EXPSOLP2U-1542798 Iniciacién A

Registre electronic - Registro electronico 18/06/2021 10:24 UV-EXPSOLP2U-1542623 Remitido ki

Registre electrdnic - Registro electrénico 18/06/2021 10:15 UV-EXPSOLP2U-1542622 Remitido A

Registre electronic - Registro electrénico 18/06/2021 09:31 UV-EXPSOLP2U-1542621 Remitido b}

Registre electronic - Registro electronico 17/06/2021 13:32 UV-EXPSOLP2U-1542609 Remitido k2]

Registre electronic - Registro electrénico 17/06/2021 12:49 UV-EXPSOLP2U-1542606 Remitido ]

OFICIA: Formulario para realizar notificaciones de oficio 20/10/2020 12:40 UV-OFICIA-1488045 Remitido

Mostrando 1 a 9 de 9 solicitudes

2.8 Para ver los detalles de su solicitud, en la misma pantalla debe seleccionar en la pestafia ACCIONES,
“Ver detalles”

Historial de expedientes &
=
E
[ B B
Datos Historial de D Recibos Buscador Salir
personales  expedientes de tramites
Mostrar 20 v solicitudes por pagina Buscar.
Descripcion e Fecha - Sol-licitud ¢ Fase © Acuse ¢ Resol ¢  FechaResol. ¢ Acciones
Registre electranic - Registro electronico 02/07/2021 13:16 UV-EXPSOLP2U-1542929 Iniciacién 2 Acciones ¥
Registre electronic - Registro electrénico 2000620211211 UV-EXPSOLP2U-1542817 Iniciacion £ Acciones ~
Registre electranic - Registro electronico 28/06/2021 09:49 UV-EXPSOLP2U-1542798 Iniciacién ] r
Registre electronic - Registro electrénico 18/06/2021 10:24 UV-EXPSOLP2U-1542623 Remitido ® nexar
Registre electronic - Registro electronico 180620211015 UV-EXPSOLP2U-1642622 Remitido £
Registre electranic - Registro electrénico 18/06/2021 09:31 UV-EXPSOLP2U-1542621 Remitido 2 Ver detalles
Registre electronic - Registro electronico 1706120211332 UV-EXPSOLP2U-1542609 Remitido £ —_—
Registre electranic - Registro electronico 17/06/2021 12:49 UV-EXPSOLP2U-1542606 Remitido ] Acciones ~
OFICIA: Formulario para realizar notificaciones de oficio 201020201240 UV-OFICIA-1488045 Remitido o Acciones ~
Mostrando 1 a 9 de 9 solicitudes Hael1rm

Enviada la solicitud, todo el seguimiento de la convocatoria se hara a través del Tablon de Anuncios de la

Universitat de Valéncia (https://webges.uv.es/uvTaeWeb/)
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3 COMO ADJUNTAR DOCUMENTACION POR LA PERSONA SOLICITANTE.

Segun la base de la convocatoria “Procedimiento de concesion”, a partir del dia siguiente de la publicacion
en el Tablén Oficial de la Universitat de Valencia, de la lista provisional de personas admitidas y excluidas,
se iniciara un plazo de 10 dias habiles, para que se puedan formular alegaciones o subsanar los defectos
que hayan motivado la exclusion, de acuerdo con lo que establece el articulo 68 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Si la persona aspirante desea formular alegaciones o subsanar los defectos que hayan motivado la
exclusion, tendra que hacerlo mediante el acceso en la Sede Electrdnica de la Universitat de Valéncia
(ENTREU), en el enlace:

https://www.uv.es/seu-electronica/ca/electronica-uv.html

1. Acceda al apartado MIS TRAMITES.

mp B2 @ L £ QB ® F
Mis tramites Verificacion Firma g Tablén de erfil de Incide
documentos electronica electranico anuncios contratante

Registro cias Buscador de
y

tramites
comunicaciones

2. Elija la forma de acceso al entorno de tramitacién electréonica de la Universitat de Valéencia y a
continuacion haga clic en el icono HISTORIAL DE EXPEDIENTES.

¢Como desea acceder?

Mis tramites/  Buscador
Zonapersonal  de tramites

» Usuario de la Universitat

» Usuario de la Sede

» Sistema Cl@ve

3. Una vez cargada la pagina verd el listado de todos sus expedientes y solicitudes. En la pestafia
acciones, seleccione la opcion “Anexar”.
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Historial de expedientes
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& 7 8 b

g 5 B

Datos Historial de D Recibos Buscador Salir
personales expedientes de tramites
Mostrar 20  solicitudes por pagina Buscar
Descripcion B3 Fecha - Sol-licitud B3 Fase ¢ Acuse ¢ Resol. ¢  FechaResol. ¢ Acciones
Registre electrénic - Registro electrénico 18/06/2021 09:58 UV-EXPSOLP2U-1689582 Fase:99 (Cancelada) 2 Acciones ¥
Registre electronic - Registro electronico 1310420211800 UV-EXPSOLP2U-1606518 Instruccion ® Acciones ~
OFICIA: Formulario para realizar nofificaciones de oficio 20/10/2020 12:40 UV-OFICIA-1488045 Remitido [
Mostrando 1 a 3 de 3 solicitudes ® "
Ver detalles

4. A continuacion, en el apartado anexar documento suba la documentacion que desee adjuntar.

Anexar documentos

Fichero:® 'Y
* [ Seleccionar arcnivo | Ningtin archivo ssleccionado Repositorio. .
Observaciones:™ - Sin observacionas -
) £
Longitud maxima restante: 300
* Campos abligatorios
‘ Enviar

Después clique en “Enviar” vy, al igual que en el apartado 2.7 de esta guia, le aparecera la misma
pantalla en la que le confirmara que su solicitud se ha procesado correctamente y des de la que
puede obtener también el documento justificativo.

Obtener & imprimir documento | _

Su solicitud ha sido procesado correctamente.

Fecha y hora: 02107/2021 13:41:49 Cédigo de verificacion: 70K8686BCTLFZOY2

Nim. registro: 111732

Identificador de la solicitud: UV-ANEX001-1711149

Para imprimir la solictud, pulse el boton Obtener documento.
Sino dispone de impresora en estos momentos, guarde el documento PDF generado e imprimalo més tarde.

Tome nota del identificador de la solictud

En caso de que haya cualquier problema podes utiizar el formulario de atencién al usuario denominado Incidencias técnicas y dudas de ENTRE y sus tramites para comunicario o como (itimo recurso y en caso que no funcione Ia plataforma se puede enviar un correo electrénico a entreu@uv.es indicando en ambos casos el
identicador de Ia solictud. Como regla general as incidencias o dudas que introduzca a iraves el formulario e ‘atencion al usuario' van a tener mas prioridad que aquellas que nos llsguen a travss de correo slectronico

1 cdigo de verificacion e permitid recuperar el documento. pantalla para obtener el documento generado a partir del c6digo de verificacién y del identificador de la solicitud.

Finalizar e ir a Mi Sitio Personal |,

4 COMO ATENDER UNA NOTIFICACION ELECTRONICA POR LA PERSONA

Para atender una notificacidon o comunicacidn, la persona solicitante recibird un aviso por correo
electrdnico y tendra que seguir los siguientes pasos:

1. Acceda a la sede electrénica mediante el link que aparecerd en su correo.

En la pagina cargada, identifique la notificacion en el listado de sus notificaciones (“leer el requerimiento”).
Lea su contenido presionando sobre el icono representado por un sobre y una flecha.
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srowTs P s us =

seu electronicauv

RSITAT
VALENCIA
Notificaciones :‘J % K ﬁ bJ =
[,_] = - o
Datos Historial de  Notificaciones Documentos Portafirmas ~ Recibos ~ Anotaciones ~ Buscador Salir
personales  expedientes de tramites
Mostrar 10 + notificaciones por pagina ' Buscar.
Sol-licitud & Enviadeo Leido Caduea Aender Facha limite: Atendide Adjuntos
UV-OFICIA-1561534 020022021 15:27 021022021 15:56 120022021 [
UV-OFICIA-1560829 0210212021 09:30 021022021 10:15 120022021 )
UV-PAS_A211CPROF-1245624 29/06/2020 13:58 9 2910612020 14:02 ]
UV-OFICIA-1147087 31/07/2019 11:09 9 1110812019 x 1110812019
UV-OFICIA-1147087 31/07/2019 11:08 9 31/07/2019 11:.09 11/08/2019 x 11/08/2019
UV-OFICIA-1106152 0910712019 12:02 9 09/07/2019 12:04 20007/2019 ] 200712019 09/07/2019
1R ATIAI AnREDYT Anamnan 408 a Amamnan 4nET “unamnen - snamndn

2. Una vez leida, para a atender la notificacidon debera hacer clic sobre el icono “atender”:

Caduca ¢ Atender Data li
12022021 -]
120202021 ]

5 RESOLUCION DE INCIDENCIAS AL RELLENAR EL FORMULARIO ELECTRONICO

Per a cualquier incidencia o duda al rellenar la solicitud, se puede contactar con la Universitat de Valencia.

v' Sj se trata de una incidencia técnica, relacionada con la tramitacién electrénica de la solicitud, se

puede solicitar ayuda técnica en el correo institucional: entreu@uv.es

Si es una duda con respecto a las bases de la convocatoria, ha de dirigirse al Servei de Gestio de la
Investigacid, a la Seccién de Recursos y Programas de Soporte de I+D+l, mediante el correo
electrdnico: programapropi@uv.es
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