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INSTRUCCIO DE LA CAP DEL SERVEI DE GESTIO DE LA INVESTIGACIO RELATIVA A LES
DOTACIONS PER A ESTADES CURTES D’INVESTIGACIO FINANCADES PEL VICERECTORAT
D’INVESTIGACIO EN EL MARC DE LA CONVOCATORIA D’ATRACCIO AL TALENT

Primer. OBJECTE

Aquestes instruccions es dicten per a detallar i concretar determinats aspectes de la gestid de
les dotacions per a mobilitat que assigna el Vicerectorat d’Investigacié mitjan procediment de
concurrencia competitiva, destinades al finangcament d’estades d’investigacié del personal
docenti investigadorde la Universitat de Valéncia.

Segon. PROCEDIMENT

Una vegada resolta la convocatoria i assignada la dotacidé a cada PDI seleccionat, el Servei de
Gestid de la Investigacio traspassara i comunicara al Departament, Instituti/o ERIs al qual esta
adscrit el personaldocenti investigador, el financament assignat per a la realitzacié d’aquestes
estades.

Aixi mateix, s’'informara de la clau pressupostaria especifica oberta a nom del PDI beneficiari
amb l'import de la dotacié assignada i que penjara de I'organica del centre d’adscripcio
(Departament, Instituti/o ERI).

a) Tramits previsal’estada.

Els beneficiaris i les beneficiaries d’aquesta dotacié hauran de comunicar als serveis
econdomic-administratius delseu Departament, Instituti/o ERI la data d’inici de I'estada amb
vint dies d’antelacio.

Alhora, en cas que I'estadaincloga periode lectiu —el mes d’agost és a tots els efectes NO
LECTIU— caldra que tramiten la corresponentlliceéncia d’estudis atorgada pel Vicerectorat
de Professorat, de conformitat amb el Reglament de permisos, llicencies, vacances i
situacions administratives del PDI de la Universitat de Valéncia.

Per a estades a I'estranger, a més a més, la persona beneficiaria haura d’enviar a la Seccié
de Seguretat Social de la Universitat (seccionss@uv.es) el document de treballador
desplagat.

b) Incorporacié efectiva: Certificatd’Incorporacio

Unavolta I'investigador/as’hajaincorporat de formaefectiva al centre des destion realitza
I'estada haurade remetre als serveis economic-administratius del seu Departament, Institut
i/o ERI el certificat d’incorporacid, d’acord amb el model que figura com annex|a aquesta
instruccid, signat pel responsable de I'estadaal centre de desti.
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Abonament bestreta després de la incorporacio.
El Departament, Institut i/o ERl abonara, una volta ha rebut el certificat d’incorporacié la

dotacié assignada com a bestreta a justificar mitjangant transferéncia bancaria.

Finalitzacid de I'’estada: Justificacio.
Unavegadafinalitzada I'estada, ien el termini de cinc dies, el beneficiari/ahaurad’entregar
als serveis economic administratius del seu Departament, Institut i/o ERI la documentacié

seglient, acreditativa de la justificacio de I'estada:

1. INFORME de l'investigador/a sobre la tasca realitzada i publicacions cientifiques
previstes fruit de I'estada d’acord amb I’Annex IV d’aquestes instruccions.

2. CERTIFICAT FINAL de I'estada signat pel responsable del centre d’investigacio
receptor on s’indique les dates d’inici i finalitzacié de I'estada, d’acord amb I’Annex Il
d’aquestes instruccions.

3. DOCUMENTACIO acreditativa delviatge (bitlletsi targetes d’embarcament originals del
mitja de transport public, siescau).

Liquidacié de la dotacié per a I'estada i remissid al Servei de Gestié de la Investigacid. El
Departament, Institut I/o ERI haura de liquidar les despeses meritadesil'import de la

dotacid per allotjament i manutencid en funcié de la documentacid justificativa rebuda i

les instruccions que figuren en aquestdocument.
Aixi mateix, haurad’enviar a ’adrega mobinv@uv.es delServeide Gestié de laInvestigacid,

enels 30 dies posteriors a la seuafinalitzacié de I'estada, la documentacié seglient:

1. INFORME de linvestigador/a sobre la tasca realitzada i publicacions cientifiques
previstesfruit de I'estadad’acordamb|’Annex |V d’aquestes instruccions.

2. CERTIFICAT FINAL de I'estada signat pel responsable del centre d’investigacié receptor
on s’indique les dates d’inici i finalitzacié de I'estada, d’acord ambl’Annex Il d’aquestes
instruccions.

3. LIQUIDACIO del pagamentijustificacié de I'estada, segons model que figuraal’annex il
d’aquestesinstruccions.

Tercer. RENUNCIA A LA DOTACIO 1/0 REINTEGRAMENT EN CAS D’INCOMPLIMENT

Els beneficiaris i beneficiaries que no puga realitzar I'estada hauran de comunicar al Servei de
Gestid de lalnvestigacié (mobinv@uv.es)laRENUNCIA ala mateixa en elmoment que coneguen
les circumstancies que els impossibilita realitzar-la.

Esdevé requisit essencial la realitzacié de I’estada de forma ininterrompuda des del seu inici
fins a la seuafinalitzacid i amb una duracié minimade 30 dies efectius.
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L'incompliment de qualsevol d’aquestos requisits donara lloc al reintegrament complet de la
bestreta.

Quart. IMPORTS DE LA DOTACIO PER ALLOTJAMENT | MANUTENCIO
L'import mensual de la dotacié perallotjamenti manutencid és:
a. 800 € per mes natural complet, enles estadesacentres espanyols
b. 1.200 € permes natural complet enles estades acentres estrangers
Sila personabeneficiariaacurta I'estada es descomptaran els dies no realitzats.
Aqguesta dotacié merita per cada dia efectiu d’estada des de la incorporacid fins a la finalitzacid.

Els dies de viatge no computen com a estada.

Cinqué. JUSTIFICACIO DESPESES VIATGE
a) Dotacié per despesesde viatge

Unicament es finanga un trajecte d’anada i un de tornada, en transport public i classe turista,
gue pot incloure, a més deltransport principal, altres complementaris (tren, bus, etc.).

L'import maxim que es potjustificar per a les despeses de viatge ascendeix a:
- 500 €a un pais europeu.
- 900 € a un pais noeuropeu.
- 150 €a Espanya

El viatge d’anada haura de fer-se dins dels CINC dies anteriors a la incorporacié al centre
receptor,iel detornada, dins dels CINC dies posteriors a la data de finalitzacié de I'estada.

Les factures hauran d’anar a nom de la Universitat de Valéncia.
b) Documentacid justificativa:
1. Viatgeen avio:
- Factura de la companyia aéria o de I'agéncia de viatges amb els bitllets electronics o
reserva on s’identifique a la persona que viatja, itinerari amb dates i horaris, imports
desglossats, aixicom justificant bancari del pagament.

- Targetesd’embarcament. Sense aquestes no es podra donar per justificat el viatge i es
requerira el reintegrament de les quantitats abonades peraquest concepte.

2. Viatgeen tren/autobus:

- Factura de la companyiade transport/agéncia de viatges o bitllets originals, juntamb el
justificant bancari delseu pagament.
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Viatge en vehicle particular:

La utilitzacié de vehicle propi haura de ser préviament autoritzada pel director/a del
departament/institut/ERI. En la sol-licitud d’autoritzacid, la persona beneficiaria haura
d’indicar el nUmero de matricula, la marca i el model.

Només s'autoritzara la utilitzacié del cotxe pera realitzar tot el trajecte de I'estada. No
s'abonaran trajectes parcials com, per exemple, des del domicili a I'aeroport o similars,
gue puguenrealitzar- se perun altre mitja de transport public.

L'import s'abonara segons el procediment establert al Reglament d'Execucid
Pressupostariade la Universitat de Valéncia. A la tornada, s’"hauran d’aportar factures o
tiquets de gasolina, peatges, restauracid, etc. que justifiguen la realitat del
desplacament.

c) Altresdespesesdelocomocio:

A mésdel transport principal utilitzat, es podran abonar, sense superarla dotacié concedida per
a despeses de viatge, un maxim de quatre bitllets/tiquets en total, de despeses de transport
public del dia d’anadai delde tornada (perexemple, trajecte des delllocde treball a 'aeroport,
aeroport/residéncia, etc.) que esjustificaran amb:

a. Tiquets de taxi, degudament complimentats. La falta de dades (companyia/taxista, dia,
trajecte, import) comportarala desestimacid deltiquet.

b. Bitllets individuals d’autobuis/metro/tren (no s’acceptaran abonaments de transport). Per a
la seuaacceptacio, hauran de mostrar la data i I'import clarament. Els viatges amb tren hauran
de ser enclasse turista.

d)

Despeses no elegibles (llistat no exhaustiu, per a d’altres suposits no contemplats, caldra
dirigir-se a mobinv@uv.es)

Locomocid en classe business o similar.

Despeses que no corresponguen al desplagament principal de l'anada i tornada de
I'estada entre les localitats d'origen i destinacié, o desplagaments amb escales
intermedies no consecutives.

Pernoctes duranttrajectes.

Despeses d'excés d'equipatge, maleta extra, etc.

Despeses de visat.

Despeses de tot tipus d'assegurances.

Carrecs percanvi de vols.

Parquings, peatges, gasolina o altres despeses derivades del viatge en automobil.

Lloguer de vehicles.

La Cap de Servei de Gestid de la Investigacid
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