CALENDARIO Y GUIA PARA ESTUDIANTES Y PROFESORADO
DEL PROGRAMA DE DOCTORADO EN ESTUDIOS HISPANICOS AVANZADOS

Calendario de actividades y procesos de doctorado por meses del afio académico

e Candidatos/as: Se suele abrir la preinscripcion en mayo hasta mitad de julio
e lercurso: Plan de investigacién (Formulario 2)

e 29 3ery 42 curso: Jornadas predoctorales

e Todos los cursos: 12 convocatoria de actas de doctorado

e Todos los cursos: informe anual de Plan de Investigacion

e Candidatos/as: Se cierra la preinscripcién
e ler, 29, 3ery 42 curso: reconocimiento y convalidacién de actividades especificas

(Formulario 4)

Septiembre e  Anpartir de 3er curso: solicitud de prérrogas (a no ser que a alguna persona se le

acabe antes el periodo méaximo doctoral, que se solicitard antes). (Formulario 5)

Octubre

Junio-Julio (Informe anual del Plan de investigacidn)

Noviembre e lercurso: Matricula
e ler curso: Reunién de bienvenida

Diciembre e ler, 29, 3ery 42 curso: Inscripcion en actividades transversales de la Universitat

Enero e ler, 29, 3ery 42 curso: Inscripcion en actividades especificas de la Universitat

Febrero e lercurso: Compromiso doctoral (Formulario 1)

Abril

‘ Marzo e Todos los cursos: 22 convocatoria de actas de doctorado

** NOTA SOBRE LOS PROCESOS DE RECONOCIMIENTO DE ESTANCIAS DE INVESTIGACION,
para la mencién internacional del Doctorado:

Hasta ahora solo las estudiantes y los estudiantes con becas de investigacion solicitaban
previamente a la estancia de investigacidn internacional una autorizacidon a la CADP para
realizar dicha estancia. Ahora han de hacerlo todas y todos los doctorandos, tengan o no
beca. La Escuela de Doctorado esta preparando un documento plantilla para la solicitud de la
autorizacién donde se indicara la informacion sobre la estancia, centro receptor, tutor/a de la
estancia y CV del tutor/a de la estancia.



1.- Envio de documentacion a la Escuela de Doctorado

Aspectos a tener en cuenta antes de remitir la documentacién a la Escuela de Doctorado

FORMULARIOS

Para tramites académicos y/o administrativos se utilizaran los impresos

disponibles en la pagina web de la Escuela de Doctorado.

Los formularios de cada proceso de los cuadros de abajo tienen hipervinculos,
podéis ir a la web de la Escuela de Doctorado y descargarlos directamente. Otros
formularios disponibles en la web:

10. Informe anual del Plan de investigacidon

11. Orden de domiciliacién

12. Solicitud de devolucién de tasas

13. Solicitud de declaracion de equivalencia
14. Solicitud del titulo

15. Solicitud de envio del titulo

Algunos puntos generales para tener en cuenta para el doctorado:

Cuando el doctorando/a rellena formularios o solicita informacion de la Escuela de Doctorado o
de la Comision Académica de Doctorado ha de indicar sus datos personales y correo electronico
de “alumni”.

También ha de indicar tutor/a (indispensable) y director/a o codirectores/as, en su caso. Si la
figura del tutor/a coincide con la del director/a solo debera firmar una vez, aunque si se deberd
indicar en el documento que es tutor/a y director/a.

Si el tutor/a, director/a o algin codirector/a se encuentra en situacidén de baja médica en el
momento de aprobar una solicitud, se debera adjuntar a la solicitud aprobada por la CAPD una
justificacién del coordinador/a haciendo constar que no puede firmar debido a su situacién de
baja médica

El tutor/a: Es necesario tener asignado un tutor/a que sera profesor/a de la UV en activo. La
figura del tutor/a podra coincidir o no con el director/a de tesis.

El director/a: La asignacién podra recaer sobre cualquier doctor/a espafiol/a o extranjero/a, con
acreditada experiencia investigadora, con independencia de la universidad, centro o institucién
en que preste sus servicios. Es decir, los directores/as podran ser profesorado de la UV o
investigadores/as externos/as. En el caso de que el director/a sea externo no es necesario que
haya un codirector/a de la UV.

Codirectores/as: En la UV una tesis doctoral puede ser codirigida por un maximo de tres
directores/as.

Profesor/a jubilado/a: No podra ser tutor/a. Si podra ser director/a.




2.- Tramites de la documentacion

COMPROMISO DOCTORAL
(Formulario 1)

Debe estar firmado por el doctorando/a, tutor/a, director/a o
codirectores/as, en su caso.

Se ha de remitir a la Escuela de Doctorado en un plazo maximo de tres
meses desde la formalizacién de la primera matricula del
doctorando/a.

Se ha de indicar la dedicacidén en la que ha sido admitido/a en el
programa.

PLAN DE INVESTIGACION
(Formulario 2)

Debe estar firmado por el doctorando/a, tutor/a, director/a o
codirectores/as, en su caso.

Es necesario que se indique tutor/a, incluso si coincide en la figura del
director/a.

La linea de investigacion debe ser una de las lineas que se ofertan en el
programa correspondiente para poder grabarla en el expediente.
Director/a o codirectores/as: Es necesario indicar un correo
electrénico y el NIF/NIE /pasaporte.

Una vez aprobado por la Comisidon Académica, se debera remitir a la
Escuela de Doctorado al final del primer curso académico.

MODIFICACION DEL PLAN
DE INVESTIGACION
(Formulario 3)

Una vez aprobada por la Comisidon Académica, la solicitud de
modificacién se debera remitir a la Escuela de Doctorado, junto con el
acuerdo de la Comisién.

En caso de que el doctorando/a vaya a depositar la tesis y necesite
modificar su plan de investigacion, debera tramitar la solicitud como
minimo un mes antes de realizar el depdsito, para que se pueda
actualizar los datos en su expediente.

En el supuesto de que la modificacién incluya una renuncia, se debe
cumplimentar el apartado correspondiente del formulario.

RECONOCIMIENTO DE
ACTIVIDADES
(Formulario 4)

La CAPD debe remitir a la Escuela de Doctorado el informe de
reconocimiento de actividades, junto con la solicitud del doctorando/a,
de forma individualizada para su incorporacion al expediente.

El reconocimiento de actividades se ha de enviar una vez que se haya
realizado el total de horas que se establecen en el Verifica
correspondiente. No se tramitara el reconocimiento de una actividad
incompleta.




PRORROGA
(Formulario 5)

e Previamente a la autorizacién de la CAPD, se debe confirmar:

- Que la fecha de solicitud es anterior al vencimiento de la fecha
tope para el depdsito de la tesis.

- Que la prérroga solicitada corresponde a la modalidad de
dedicacidn en la que el doctorando/a cursa sus estudios.

- Si corresponde a la prérroga inicial o la ampliacién, tanto a
tiempo completo como a tiempo parcial.

- En ningln caso las prérrogas concedidas por la Comisién
Académica podrdn superar las prérrogas previstas ni los plazos
establecidos en el art. 3.2 del RD 99/2011:

= TC:3+(1+1)afios
= TP:5+(2+1)afios
e Una vez aprobada por la Comision Académica, se deberd remitir a la
Escuela de Doctorado la solicitud de prérroga, junto con el acuerdo de
la Comision.

CAMBIO DE DEDICACION
(Formulario 6)

e Previamente a la autorizacion de la CAPD, se debe confirmar:

- Que no se ha concedido al solicitante un cambio de dedicacién
anterior, ya que solo puede autorizarse por una sola vez.

- Que el doctorando/a no esta dentro del periodo de la segunda
prérroga, ya que en este caso no se podra autorizar el cambio de
dedicacion, de acuerdo con lo indicado en la Instrucciéon de
matricula.

BAJA TEMPORAL
(Formulario 7)

e Si la baja temporal comprende el curso académico completo, el
doctorando/a no serd evaluado/a en la primera convocatoria del curso
académico correspondiente.

- Si la solicitud se ha presentado hasta el 31 de diciembre del afio en
curso: el doctorando/a tendrd derecho a devolucidn de tasas o, si el
recibo no se ha hecho efectivo, se solicitara su anulacién.

- Si la solicitud se ha presentado después del 31 de diciembre del afio en
curso: previamente a la aprobacién de la solicitud de baja temporal
se tendrd que confirmar que el doctorando/a ha pagado el recibo
correspondiente a las tasas académicas del curso académico en vigor.

e Si la baja temporal comprende un periodo concreto, debera estar
comprendido dentro del curso académico. Una vez finalizado este
periodo, el expediente quedard activado y el doctorando/a sera
evaluado/a en la primera convocatoria del curso académico
correspondiente.

e NO se podran reconocer actividades realizadas durante el periodo que
dure la baja temporal.




BAJAS MEDICAS / PERMISO
DE MATERNIDAD
/ PATERNIDAD Y OTRAS
CAUSAS PREVISTAS EN LA
LEGISLACION VIGENTE
(Formularios 8a y 8b)

Bajas médicas (con parte de baja oficial), permiso de

maternidad/paternidad (Formulario 8a “Comunicacién de baja médica,

maternidad o paternidad”):

El doctorando/a debe remitir a la Escuela de Doctorado la solicitud
de comunicacion de baja, junto con el parte de baja médico oficial o
la justificacion del inicio del permiso de maternidad/paternidad. El
envio se realizard a través de la instancia general de la Sede
Electrdnica. La ED informara a la CAPD una vez incorporada en el
expediente.

Las justificaciones de las bajas deberan presentarse durante el
periodo que dure la enfermedad/permiso o, como maximo, en el
mes siguiente al alta médica o finalizacién del permiso.

Otras causas previstas en la legislacion vigente, sin parte de baja oficial
(Formulario 8b “Solicitud de baja por otras causas”):

Son las situaciones que el doctorando/a no puede justificar con un
parte de baja médico oficial. Se acreditaran con un informe médico
o cualquier otro documento que justifique su situacion.

El doctorando/a debe remitir a la CAPD la solicitud de comunicacién
de baja, junto con la documentacidn que justifique la situacién.

Una vez autorizada, la CAPD remitird a la Escuela de Doctorado el
acuerdo, indicando la fecha de efectos para que sea incorporada en
el expediente del doctorando/a.

Una vez finalizada la situacion de baja, el doctorando o doctoranda
deberd comunicarlo a la CAPD, quien remitird a la ED la resolucion
con la fecha efectiva de reincorporacion.

Ninguna de las situaciones anteriores exime al doctorando/a del pago
de las tasas correspondientes a la matricula del curso académico en el

que esté matriculado/a, salvo los casos debidamente justificados.




ANULACIONES DE
MATRICULA
(Formulario 9)

Baja definitiva voluntaria (Formulario 9)

El doctorando/a ha de presentar la solicitud de baja a la ED a través de
la instancia general de la Sede Electrénica. A continuacién, la ED
solicitara informe a la CAPD correspondiente y, una vez recibido,
remitira la resolucién de baja al doctorando/a.

Baja por impago

El plazo maximo para que el doctorando/a haya realizado el pago de su
matricula sera el ultimo dia lectivo del segundo semestre del afio en
curso. La ED dara de baja a los doctorandos/as que no hayan realizado
el pago dentro del plazo, por lo que no seran evaluados en la primera
convocatoria del curso académico correspondiente. Se comunicara la
relacion de bajas a las CAPD.

— Baja por no superar la segunda convocatoria (art. 11.7 RD99/2011,
de 28 de enero). La CAPD tendrd que remitir a la ED el informe
individualizado motivando la evaluacion negativa del doctorando/a.
La ED comunicard la baja definitiva en el PD al doctorando/a, quien
no podra ser admitido en el mismo programa de doctorado durante
los dos cursos académicos posteriores al que ha causado baja,
aungue si que podra ser admitido/a en un programa distinto.

— Baja por vencimiento de la fecha tope para el depésito de la tesis sin
haber solicitado prérroga o depositado la tesis. La ED comunicara
con antelacion a la CAPD la relacion de los doctorandos/as con la
fecha tope préxima a su vencimiento. La ED comunicarad la baja
definitiva en el PD al doctorando/a, quien no podra ser admitido en
el mismo programa de doctorado durante los dos cursos
académicos posteriores al que ha causado baja, aunque si que
podra ser admitido/a en un programa distinto.




DEPOSITO DE LA TESIS

e El doctorando/a deberd comprobar, como minimo un mes antes de

realizar el depdsito de la tesis, que su expediente esta completo. Lo

puede hacer a través del documento de actividades: Secretaria

virtual/estudiantes/actividades doctorado.

El doctorando o doctoranda debe:

Tener reconocidas y/o cursadas todas las actividades que se
establecen en el Verifica del programa correspondiente como
obligatorias.

Confirmar que los datos sobre el plan de investigacion en su
expediente (titulo, tutor/a, director/a, linea de investigacion...)
son correctos; en caso contrario, deberda tramitar una
modificacién del plan de investigacién, como minimo con un mes
de antelacion al depdsito.

Haber pagado el recibo del curso académico en el que esta
matriculado/a.

Haber obtenido la calificaciéon de ‘apto’ en la ultima evaluacién
del plan de investigacion.

DOCUMENTACION DE LA
DEFENSA DE LA TESIS

(Importante para los
directores/as tesis y
miembros del tribunal)

e Una vez finalizada la defensa de la tesis, se debe remitir toda la

documentacién que se relaciona a continuacidon para poder cerrar

correctamente el expediente del doctorando/a:

Acta de la defensa firmada correctamente por todos los
miembros del tribunal.

Los tres informes de valoracion del acto firmados por cada uno
de los miembros del tribunal.

Ficha TESEO firmada por el secretario/a.

Ficha Roderic o enlace de publicacidn de la misma.

COTUTELAS

e La solicitud deberd realizarse antes de finalizar el primer curso
académico en el que resulte admitido el doctorando/a.

e En el caso de doctorandos/as con convenio de cotutela, en el momento

de realizar el depdsito se tendra que adjuntar un certificado de las
estancias realizadas en la otra universidad.

e Para cualquier modificacién que afecte al plazo de depésito y/o a los

directores de la tesis, serd necesaria la firma de una “adenda” antes de
realizar el depésito.







