Desenvolupament de competéncies de comunicacid escrita
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Objectius formatius i continguts

OBJECTIUS
Per tal d’exercir bé el nostre treball, hem d'escriure textos que respecten les normes basiques de I'ortografia
i ser capaces d'usar correctament els signes de puntuacid, tractaments i cortesia, cursiva, negreta, etc., per
a la qual cosa cal dominar les regles basiques de l'escriptura i evitar els deu errors més comuns en

comunicacio escrita.

També haurem d'estructurar adequadament les idees a transmetre en els nostres textos. Aixi, haurem de
triar el tipus d'estructura interna més adequada i redactar amb claredat, senzillesa, precisié i correccié. Un

curs imprescindible per a tots els que treballem amb processadors de textos.

CONTINGUTS

e Repas ortografic: escriure correctament és facil.

Estética en I'escriptura: trucs i normes.

Llenguatge inclusiu.

e Comencant a redactar: I'estructuracié de les idees.

Redaccid de diferents tipus de documents.

Competéncies que es desenvoluparan

Curs pensat per a totes aquelles persones que escriuen textos breus en I'acompliment de la seua professio:
correus electronics, informes breus, presentacions, correspondéncia, programes, etc.

Criteris i procediment d’avaluacié de I’activitat

Es obligatori superar els tests que es plantegen al llarg del curs.

Visualitzacio del 100% dels continguts i superacio de les proves d’avaluacié fixades.
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