Coneixer I'administracio de la plataforma ALMA

Modalitat: Llengua: Duracio: Destinataris:
Presenual Espanvyol 20 h

Destinataris: perfil professional

Calendari de realitzacio

PAS. Grups A1, A2 i C1 Administracié especial del Servei de Biblioteques i Documentacid de la
Universitat de Valéncia.

1a Edicio

1la

2a

3a

43

5a

Sessio

Data
14/06/2021
16/06/2021
22/06/2021
28/06/2021

30/06/2021

Formacio sincrona

Professorat responsable

Horari

09:30-13:30

15:30-19:30

09:30-13:30

09:30-13:30

09:30-13:30

Lloc

En linia

Nota: Donada la tematica del curs, i atesa I'evolucié de la pandémia, les sessions podran canviar de sincrones a
presencials intentant mantenir, en qualsevol cas, la programacié de dies i horaris establerts i segons el criteri del
professorat.

Didac Margaix Arnal

Diana Ferrandis Nieves

VNIVERSITAT
> VALENCIA

(6.)

Adreca: Centre de Formacié i Qualitat “Manuel Sanchis Guarner”
¢/ Serpis, 29 | 46022-Valéncia | Campus dels Tarongers

Telefon | Fax 961625030 | 961 62 50 32

Correu electronic: sfp@uv.es

Master Universitari en Biblioteques i Serveis d'Informacié Digital. Funcionari de
I'escala d'ajudants d'arxius i biblioteques de la Universitat de Valéncia, amb 11 anys
d'experiéncia professional en la Universitat de Valéncia. Actualment coordinador de
I’Arxiu Intermedi a la nostra institucid.

Llicenciada en Historia de I'Art. Treballa al Servei de Biblioteques i Documentacié de la
Universitat de Valéncia des de fa 10 anys. Actualment s'ocupa de I'administracié del
sistema de gestio bibliotecaria ALMA.
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Professorat responsable

Encarna Maria Dura Garcia

Titulada en Enginyeria Técnica Informatica. Treballa al Servei de Biblioteques i Documentacié de la Universitat
de Valéncia des de fa 5 anys. Actualment s'ocupa de I'administracié del sistema de gestio bibliotecaria ALMA.

Enara Arias Figaro

Master CALSI-Documentacid: continguts i aspectes legals en la societat de la informacid. Treballa al Servei de
Biblioteques i Documentaciéd de la Universitat de Valencia des de fa 6 anys. Actualment s'ocupa de
I'administracio del sistema de gestid bibliotecaria ALMA.

Francisca Torres Lopez

Titulada en Biblioteconomia i Documentacio. Treballa al Servei de Biblioteques i Documentacié de la Universitat
de Valéncia des de fa 6 anys, i 20 anys en altres biblioteques. Actualment s'ocupa de I'administracié del sistema
de gesti6 bibliotecaria ALMA.

Objectius formatius i continguts

OBJECTIUS

Coneixer les possibilitats d'administracido del nou programa ALMA instal-lat a les biblioteques de la
Universitat de Valéencia.

CONTINGUTS

1. Alma, estructura i principals tipus de registre.

2. Eines de catalogacio:
2.1. Signatures automatiques.
2.2. Regles de normalitzacio.

3. Moviments d'existencies i exemplars.
4. Revistes: patrons de numeracio.

5. Unitats de servei:
5.1. Reserves.
5.2. Reserves anticipades.
5.3. Sol-licituds de digitalitzacid.

Usuaris i rols.
Ordres de treball i departaments.

Crear i administrar conjunts.

EERNCORRS O

Tasques automatitzades.
10. Analytics.
11. Tractament de dades amb Excel.

”
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Competeéncies que es desenvoluparan

Es desenvoluparan competéncies professionals sobre un sistema de gestié bibliotecaria amb el qual
treballen totes les biblioteques de la Universitat de Valéncia, que els proporcionara un major coneixement
d’aquest i un major grau d'autonomia en la seua feina.

Criteris i procediment d’avaluacié de I'activitat

Exercicis practics i revisié d’aquests al llarg del curs.

Assistencia, com a minim, al 85% de les hores sincrones o presencials i fer les tasques obligatories fixades en
el programa o encomanades per el/la tutor/a o professor/a.
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